UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
PRO-REITORIA DE EXTENSAO E ACOES COMUNITARIAS
DEPARTAMENTO DE EXTENSAO

PLANO DE EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA

1. INTRODUCAO

A Universidade Federal do Amapa preocupa-se em desenvolver um trabalho amplo de atuacdo
junto a comunidade local e de seu entorno. Este processo de integracdo deve partir de uma interacao entre
as demandas da sociedade e seus cursos de graduacdo, na busca de alternativas que contribuam para
melhorar os problemas das populacdes mais carentes e necessitadas de apoio, tanto na parte educacional
como na proposic¢do de politicas publicas.

O foco principal deste Plano de Extensdo da UNIFAP é a busca de um novo rumo para suas
atividades e de contribuicdo para uma mudanca significativa da realidade brasileira e amapaense,
tornando-se referéncia na formulacdo de programas e projetos que alcancem parcelas significativas da
sociedade.

Ao mesmo tempo em que busca atender as demandas da sociedade local, disponibiliza para a
complementacdo da formacéo académica, a difusdo do saber e da cultura além de tornar os docentes mais
comprometidos com a problematica social, contribuindo com o setor de servi¢os através da pesquisa e a
participagdo nas atividades de labor contribuindo para uma melhor atengdo daquele setor e,
conseqiientemente gerando um ensino de qualidade e uma pesquisa que possa contribuir para a melhoria
da qualidade dos servicos, da comunidade e, ensinando ao aluno que a pesquisa a ser realizada pela
UNIFAP devera ser simples, objetiva, trazer esclarecimentos e apontar solu¢Ges para os problemas da
sociedade, envolvendo a populacdo na condigdo de sujeito e ndo de meros numeros estatisticos.

2. 0 QUE E EXTENSAO

A Extensdo Universitaria é um processo educativo e cientifico que busca articular o ensino e a
pesquisa, visando a integracao entre Universidade e Sociedade. Logo, a Atividade de Extenséo é toda
acdo de contribuigdo a sociedade, sob uma metodologia contextualizada com o publico-alvo e buscando
objetivos a curto prazo, condizentes com o sentido de responsabilidade social.

Essas atividades tém, preferencialmente, carater multidisciplinar, e propiciam a participagdo da
sociedade intra e extra-campus (em especial a pessoas carentes de acesso a bens cientificos), podendo agir
também junto a administracGes publicas e entidades da sociedade civil.

Sdo modalidades de extensdo universitaria: projetos, cursos, eventos, servigos, consultorias (ou
assessorias) e producdes diversas (como filmes, inventos, materiais educativos, entre outros).

No orcamento da UNIFAP ha uma porcentagem para a Extensao, e cabe ao CONDIR (Conselho
Diretor) essa aplicacdo. As atividades de extensédo podem ser remuneradas, desde que essas atividades
tenham caréater esporadico e duragéo limitada.

As atividades de extensdo sdo administradas pela PROEAC — Pro-Reitoria de Extensdo e Agdes
Comunitarias e DEX — Departamento de Extensdo. E necessario solicitar registro das atividades propostas
através do FORMULARIO PARA REGISTRO DE ATIVIDADES DE EXTENSAO UNIVERSITARIA
disponibilizados pelo DEX, que depois de serem aprovados pela PROEAC/DEX, passam a integrar a base
de dados da UNIFAP.

Os projetos e programas de extensdo tém a duragdo maxima de 2 anos, podendo ser renovados
apos a aprovacdo dos relatdrios parciais anuais e/ou final. Ressalte-se que tais atividades apesar de
poderem ser de autoria discente, somente poderdo ser coordenadas por docente ou técnico-administrativo
da Universidade com nivel superior e que desempenhe atividade na area de conhecimento da extensao.



As propostas para a realizacdo de cursos e projetos de extensao devem obter a aprovacdo do érgédo
colegiado de curso. Cabe aos coordenadores de atividades e programas extensionistas planejar, elaborar
propostas, administrar recursos, providenciar ou negociar a divulgacéo, realizar, coordenar, encaminhar
para registro, prestar contas e apresentar relatorio a instancia universitaria pertinente.

3. COMO DEVE FUNCIONAR A EXTENSAO?

As propostas de atividades de extensdo sdo encaminhadas a PROEAC/DEX pela coordenacdo dos
cursos, para apreciacéo e registro. Devendo ser aberto processo no Protocolo Geral da UNIFAP, contendo
duas copias do FORMULARIO PARA REGISTRO DE ATIVIDADES DE EXTENSAO
UNIVERSITARIA, projeto-base, midia digital (CD ou DVD) contendo arquivo do formulério para
registro de extensdo universitaria e documento de aprovacdo do 6rgao colegiado de curso. O anexo |
contém o fluxograma que ilustra os tramites para registro do formulério.

E importante que caso alguma atividade prevista em um Projeto de Extensdo seja cancelada ou
sofra modificagcdes em seu plano de execugéo, deve se notificar de imediato a PROEAC para que sejam
registradas as altera¢6es no Sistema de Informacdo da PROEAC/DEX.

Os projetos devem dar entrada na PROEAC/DEX com um minimo de 30 dias de antecedéncia da
data de inicio da execucdo. E no caso de mais de um projeto encaminhado, tais projetos sdo protocolados
em separado, formatando-se uma proposta por processo. As proposicdes devem apresentar um
cronograma de execucdo da atividade e a planilha de custos detalhada. Apds a execucdo do projeto, deve
ser elaborado um relatério, em formulario padrdo fornecido pela PROEAC/DEX, e encaminhado a
mesma.

A PROEAC pode prestar apoio material e/ou financeiro a consecucdo das propostas, desde que
sejam observados os seguintes fatores:

a) Carater interdisciplinar das propostas;

b) Participacdo efetiva de docentes e alunos;

c) Articulagdes concretas com 0 ensino e a pesquisa, possibilitando a interagdo com o respectivo

curso ou campo de conhecimento do decorrer da execucao;

d) Articulacdo concreta com a comunidade de seus segmentos significativos, inclusive 6rgaos

publicos;

e) Participacdo financeira de fontes externas a UNIFAP;

f) Quitacdo, com o DEX, de relatdrios anteriores.

4. DOS REGISTROS E CERTIFICADOS DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO
UNIVERSITARIA:

Somente serd necessario 0 registro das acdes extensionistas na PROEAC/DEX antes de sua
realizacdo quando implicar apoio da administracdo central para sua viabilizagcdo, emissdo de certificados,
movimentacao financeira e recolhimento de taxas. Para a emissdo de certificados, € observado além do
relatério final o formulério de solicitacdo de certificados, contando com o cumprimento de frequéncia
minima de 75% da carga horéria prevista no projeto. E importante saber que s6 serdo emitidos
certificados em atividades com carga horaria a partir de 20 horas. As atividades inferiores a 20 horas,
serdo emitidos atestados de participacdo pela Coordenagédo de Extensao.

Quanto ao padréo dos certificados de participagdo em projetos de extensédo, estes serdo expedidos
pelas unidades executoras assinados pelo(a) Pro-Reitor(a) de Extensdo e Ac¢Ges Comunitarias, pelo(a)
Diretor(a) do Departamento de Extensdo e pelo(a) Coordenador(a) Geral do Projeto, constando o nimero
de registro no sistema. No certificado constara 0 nome do participante e das Instituicdes envolvidas na
execucdo da atividade, a natureza da atividade, a unidade executora, o ministrante, o periodo de execucéo
e a carga horaria.

5. RECURSOS HUMANOS E FINANCEIROS DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Todos os recursos materiais, financeiros, humanos e a infra-estrutura fisica e logistica da
Universidade, bem como os recursos captados externamente que forem utilizados em um projeto de



extensdo devem estar explicitados no plano financeiro do projeto. As atividades de extensdo podem ser
desenvolvidas na Universidade ou fora dela, com recursos materiais, humanos e financeiros proprios ou
ndo. Ressalte-se que a captacdo de recursos financeiros para a viabilizacdo das atividades de extensédo sera
de responsabilidade do proponente do projeto de extensdo. Podem ser fixadas taxas de inscri¢do, visando
cobrir, parcial ou integralmente, os custos da respectiva atividade de extens&o.

Quando as atividades de extensdo conduzem a resultados que possibilitam o registro de direitos
autorais, de patentes ou de licengas, ficara assegurada a UNIFAP a participacdo nos direitos decorrentes,
obedecido o disposto na legislacdo aplicavel a matéria.

6. BOLSAS DE EXTENSAO

O Programa de Bolsas de Extensao tem por objetivo viabilizar e apoiar a participacdo de alunos
regulares de Cursos de Graduacgao no processo de interacdo entre a universidade e a sociedade, através de
atividades académicas que contribuam para a sua formacao profissional e para o exercicio da cidadania
que atendam a politica de extensdo da UNIFAP.

A Bolsa de Extensdo é um auxilio financeiro proporcionado pela universidade ao aluno de
graduacdo vinculado a um projeto de extensao, orientado e acompanhado por um professor da carreira do
magistério, no efetivo exercicio de suas funcGes. Compete a PROEAC a responsabilidade pela
coordenacdo e operacionalizacéo do referido programa.

A bolsa de extensdo tem duracdo de 6 meses, podendo ser renovada e estendida até 12 meses,
desde que o0 aluno se mantenha vinculado ao projeto original.

Como se tramitam as solicitacfes de Bolsas de Extensdo?

Todos os alunos regularmente matriculados nos cursos de graduacdo podem se inscrever no
Programa de Bolsas de Extensdo, com excecdo dos alunos que ja se beneficiam com outros tipos de
bolsas ou que possuem vinculos empregaticios.

Quanto ao periodo de inscricBes e normas para a solicitacdo de bolsas, este sera divulgado pela
PROEAC mediante editais especificos. A selecdo dos projetos é de responsabilidade do DEX.

O coordenador de projeto interessado a bolsa deve solicita-la no DEX, mediante prazo estipulado
em edital e apresentando os seguintes documentos:

a) Projeto de Extensdo, em formulario préprio fornecido pelo DEX, devidamente preenchido;

b) Projeto de Extensdo e plano de atividades detalhado do bolsista firmado pelo coordenador em

formulario préprio fornecido pelo DEX;

c) Relatério Final das atividades realizadas no periodo precedente, em caso de renovacao de

bolsa.

E importante que todo bolsista tenha um orientador indicado no projeto que se responsabilize pelo
seu acompanhamento e avaliacao.

Para poder se candidatar a uma bolsa, o aluno deve comprovar:

I.  Estar regularmente matriculado na universidade;
[1.  Disponibilidade de pelo menos 12 horas semanais para o desempenho das atividades
previstas no projeto;

I11.  Disponibilidade do orientador que preencha as seguintes condi¢oes:

a) Ser professor no efetivo exercicio de suas funcgdes;
b) Ter projeto registrado no Departamento de Extenséo.
Sdo considerados 0s seguintes aspectos para a concessdo de Bolsa de Extenséo:
I.  Os editais especificos;
Il. O desempenho académico do aluno;
I1l. A qualidade do projeto apresentado;
IV. A competéncia profissional do coordenador do projeto.

A Bolsa de Extensdo pode ser cancelada a qualquer momento, a pedido do bolsista ou por decisao
da Camara de Extensdo, fundamentada em parecer do coordenador do projeto e/ou do Departamento de
Apoio a Extensdo.

O aluno bolsista pode ser substituido a qualquer tempo durante a execucdo do Programa, pelas
razdes a seguir relacionadas:



I.  Concluséo, desisténcia ou desligamento do curso;

Il.  Desempenho insuficiente;
I1l.  N&o cumprimento da carga horéria;
IV.  N&o cumprimento de qualquer determinacéo estabelecido no edital;
V.  OQutros fatores julgados pertinentes.

7. CONCEITOS E DEFINICOES DAS ACOES DE EXTENSAO

7.1. Programa: Conjunto articulado de projetos e outras agdes de extensdo (cursos, eventos,
prestacdo de servicos), preferencialmente integradas a atividades de pesquisa e ensino. Tem carater
organico-institucional, clareza de diretrizes e orientacdo para um objetivo comum, sendo executado a
médio e longo prazo.

7.2. Projeto: Agdo processual e continua de carater educativo, social, cultural, cientifico ou
tecnoldgico, com objetivo especifico, a curto e médio prazo. O projeto pode estar vinculado a um
programa (forma preferencial) ou ser registrado como “projeto n&do-vinculado a programa” (projeto
isolado).

7.3. Curso: Acdo pedagogica, de carater tedrico e/ou pratico, presencial ou a distancia, planejada
e organizada de modo sistematico, com carga horaria minima de 8 horas e critérios de avaliacdo
definidos. As acdes dessa natureza com menos de 8 horas devem ser classificadas como “evento”. A
prestacao de servico realizada como curso deve ser registrada como “curso”.

7.4. Evento: Acdo que implica na apresentacdo e/ou exibi¢do publica, livre ou com clientela
especifica, do conhecimento ou produto -cultural, artistico, esportivo, cientifico e tecnoldgico
desenvolvido, conservado ou reconhecido pela Universidade.

7.5. Prestacdo de servico: Realizacdo de trabalho oferecido pela UNIFAP ou contratado por
terceiros (comunidade, empresa, 6rgdo publico, etc.). A prestacdo de servigos se caracteriza por
intangibilidade, inseparabilidade processo/produto e ndo resulta na posse de um bem. Quando a prestacdo
de servico é oferecida como curso ou projeto de extensdo, deve ser registrada como tal.

7.6. Publicacdes e outros produtos académicos: Caracterizam-se como a producdo de
publicacdes e produtos académicos decorrentes das a¢Oes de extensdo, para difusdo e divulgagéo cultural,
cientifica ou tecnoldgica.

8. AREAS TEMATICAS:

. Comunicacéao

. Cultura

. Direitos Humanos e Justica
. Educacéo

. Meio Ambiente

. Saude

. Tecnologia e Producéo

. Trabalho
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9. PLANO ANUAL DE EXTENSAO

As atividades de extensdo da UNIFAP devem constar num plano anual que fardo parte do
planejamento do DEX. Todos os cursos devem montar seus planos de extensdo conforme as linhas
tematicas e serem encaminhados pra a PROEAC/DEX até o Gltimo dia Gtil do ano.

Os Planos de Extensdo dos cursos deverdo conter objetivos, politicas, metas, relacdo de projetos
por modalidade, total de vagas por clientela interna/externa, estimativa financeira por elementos de
despesas e formas de participacdo de parceiros externos, conforme anexo Il.

Todos os formulérios referentes as atividades de extensdo serdo disponibilizados na pégina da
UNIFAP/PROEAC e estardo de acordo com a Resolucéo 009/2006 — CONSU/UNIFAP.



ANEXO | - FLUXOGRAMA

dentro das linhas tematicas.

Elaboracdo do programa/projeto

A 4

Reunido da Coordenacgdo para
avaliacdo da proposta e aprovacao.

A 4

Encaminhamento de 02 vias do
formulario de atividades

extensionistas e do projeto base e
midia digital para o Protocolo Geral
da UNIFAP com, no minimo, 30

dias de antecedéncia.

Abertura de processo para
institucionalizagdo e
encaminhamento para registro no
DEX.

No caso de Bolsistas, sera
necessaria a elaboracdo de plano
de estagio e relatério parcial/final

das atividades desenvolvidas.

Execucdo do Programa/Projeto
pelo coordenador responsavel,
informando qualquer mudanca no
plano de trabalho.

A

Andlise e registro do projeto no
SIEXBRASIL e devolucdo para
arquivamento na Unidade de

origem.

\ 4

Elaboragao dos Relatdrios parciais
ou finais, sendo encaminhados
para registro no DEX.

A 4

Solicitacdo para emissao dos
certificados ou atestados para os
participantes.




ANEXO 11

s@.ﬁ. UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
\F  PRO-REITORIA DE EXTENSAO E AGOES COMUNITARIAS
S DEPARTAMENTO DE EXTENSAO

PLANEX

|. IDENTIFICACAO:

Unidade(s) Académica(s):

Alcance da acdo: ( ) Interdepartamental ( ) Intercentros ( ) Interinstitucional

IIl. IDENTIFICACAO DO(A) COORDENADOR(A)

Nome completo (sem abreviaturas):

Matricula SIAPE:

Titulacao:

CPF: RG:

Endereco:

Fone: Trabalho: Residencial: Fax:
E-mail:

Carga horéaria semanal: Carga Horéria total:

Areas Tematicas de Enquadramento Institucional do PLANEX

( ) Areal- Comunicacéo ( ) Area55 - Meio Ambiente

( )Area2 - Cultura ( ) Area6—Saude

( ) Area 3 — Direitos Humanos/Justica ( ) Area 7 — Tecnologia/Producéo
( ) Area4 - Educacéo ( ) Area 8- Trabalho

Linhas de Extensao:

Solicitacdo de recursos a PROEAC/DEX: Sim( ) Nao( )

Recebe financiamento de outra(s) Instituicdo(des)? Nao( ) Sim( )
Qual(is)?

Qual o Valor?

Qual a contrapartida a Instituicao?

[1l. OBJETIVO(S) GERAL(IS) E METASDO PLANEX

Determine um objetivo geral que defina de forma clara as diretrizes do PLANEX e tantos objetivos especificos ou metas quantos forem
necessarios para conduzir as a¢gdes do plano.




IV. RELACAO DE PROJETOS POR MODALIDADE

1 -

V. PUBLICO ALVO ESTIMADO

Caracterizacao

Quantidade

Interno:

Externo:

VI. ORCAMENTO @

DISCRIMINAGCAO

SUBTOTAL

Material de Consumo

Outros Servigos de Terceiros / Pessoa Fisica
Outros Servicos de Terceiros / Pessoa Juridica
Passagens e Deslocamento (em territério nacional)
Material de Consumo

Material Permanente e Equipamentos

R$
R$
R$
R$
R$
R$

TOTAL GERAL

R$

(1) Se houver contrapartida de outra (s) instituicao(es) especificar em folha anexa.

Bolsista de extenséo:

Sim( ) Nao( ) Quantos?

Periodo da bolsa: inicio  / / Término [/ /
Voluntario:

Sim( ) Nao( ) Quantos?

Macapa, de

de20

Assinatura do(a) Coordenador(a)



