{ FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
fi PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUACAO
COORDENADORIA DE ENSINO E GRADUACAO
CURSO DE ADMINISTRACAQ

ATA DE REUNIAO DE
COLEGIADO

DATA: 04.04.2018 HORA:16:00H LOCAL: Coordenagio do Curso de Administragéo --Sala dos professores
TIPO DE A i . oo 2
REUNIAO Reunido Extraordinaria do Colegiado do Curso de Administracio
REUNIAO Presidente do Colegiado do Curso de Administragdo: Prof. Erick Franck Nogueira da

PRESIDIDA POR: | Paixdo.

SECRETARIO Lorena dos Santos Almeida

PARTICIPANTES

Prof. Claudio Marcio Campos de Mendonga Prof. Lucia Claudia Alves Chaves

Prof. Erick Franck Nogueira da Paixdo Prof. Kamila Pereira Tavares

Prof. Eliarllen Patrick Alves Cruz Prof. Mariana Morais Miccione

Prof. Robson Antdnio Tavares Costa Prof. Robson Materko

Técnica adm. Lorena dos Santos Almeida R_epre_sentante gaSuta;l/201 5:Nilton Vidal
Figueiredo

Representante da Turma 2/2015: Renata Garcia Representante da Turma 1/2017: Jordhana de Jesus

Costa Monteiro

Representante da Turma 1/2018: Kasuo Pereira

Yoshidone

OBSERVACOES:

- Participaram desta reunido a vice-representante da turma 1/2015 Eline Olimpia de Souza Queiroz e o vice-
representante da turma 1/2018 Vitor Alves Costa.

Pauta da Reunido
1. PONTOS DE PAUTA

1.1 Avaliagdo de reconhecimento do curso de Administragio;
1.2 Ajuste na ementa da disciplina Comunicagiio Empresarial;
1.3 Aprovagdo do modelo de Relatorio de Gestdo Interno: e

1.4 Encaminhamentos necessarios € o que ocorrer.

E(éNTO 1- Ponto de Deliberacao: 1.1 Avaliagdo de reconhecimento do curso de
AUTA IAdministrag¢do

- O coordenador do curso, prof. Erick Franck, informou sobré o andamento dos trabalhos
para receber a comissdo de avaliagdo de reconhecimento do curso de Administracgdo.//////////
- Os representantes de turma relataram que o bloco de fisioterapia encontra-se com alguns
problemas estruturais, como no ar-condicionado e ldmpadas do banheiro masculino e
feminino, dessa forma solicitando o reparo.//////////IITITTITTTITTHTIIHIHI T
- O coordenador, ainda, comunicou as datas e horarios das reunides da comissio avaliadora
com os docentes e discentes do curso.////////I11TTTHTTTTHITTTITTTTTHTTTT T
- O aluno Nilton Vidal ficou responsavel pela elaboragdo de uma placa para porta dos
gabinetes dos professores para ser entregue até amanha, dia 05;’04!2018 f'f’fz’f’!ﬁr’h’ﬁfﬁf;’fﬁ/ﬁﬁf
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ATA DE REUNIAO DE
COLEGIADO

DATA: 04.04.2018 HORA:16:00H LOCAL: Coordenagdo do Curso de Administragdo - Sala dos professores

FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL Do AMAPA
PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUACAO
COORDENADORIA DE ENSINO E GRADUACAO

CURSO DE ADMINISTRACAO

OBSERVACOES:

- Foi realizada a checagem das tarefas para a recep¢do da comissdo de avaliagdo do MEC
atribuidas aos membros deste colegiado, sendo que a situacdo (executada ou com
pendéncias) destas atividades constam no documento anexo.////////11111111HHHHTTTHIHTTTHTHTIIITIIIT

PD(E)NTO 1- Ponto de Deliberagio: 1.2 Ajuste na ementa da disciplina Comunicagio
PAUTA Empresarial

- Considerando solicitagdo do professor Robson Materko, foi aprovada a alteragio da
ementas € o conteudo programatico da disciplina Comunicagdo Empresarial, conforme
ementa anexa.////////I[IIIIITTTTHTTITTHTTTTTTTTINETEE L EEEEEEE LD EELEEEEEE LT DD

OBSERVACOES:
- Nada a declarar.///////[/{1IITTITHTHHTTTTTTTTTTTTE T EEEELLEEEE L1100

E(E):NTO 1- Ponto de Deliberag¢ao: 1.3 Aprovacdo do modelo de Relatério de Gestdo
PAUTA Interno

- O prof. Erick Franck propds que os docentes realizassem relatério semestral de suas
produgdes para publicar no site do curso.//////I1111TTHHTHITTTTTTTTTTHITT T
- Foi decidido que a publicagdo dos professores se dara por meio da plataforma sacaca e
curriculo lattes, os quais ja se encontram na pagina do curso.////////111111TTHHTHITTTT11TT]
- Foi aprovada a criagdo de um link no pagina do curso com acesso ao curriculo lattes dos
discentes, com objetivo de dar publicidade as produgdes dos académicos./////1//11111111111111111

OBSERVACOES:

- Nada a declarar. H:’r’f!ﬁ;’f’f’f’f’f’fﬁﬁ;’;’fﬁfr’f;’h’;’h’x’;’f’f’f’ﬁf’;’ﬁf%’z’;’;’;’f;’f’fx’ﬁ;’Hﬁﬂfa’f’f;’;’f’fff’ff’;’f’z’ff'fﬁfﬁf'ﬁﬁ;’ﬁff;’ﬁ%

ONTO
E 1- Ponto de Deliberac¢do: 1.4 Encaminhamentos necessarios e o que_ocorrer
AUTA ’ ( 7

- O prof. Robson Tavares informou sobre a situagdio do curso de Administrag:go
Publica/EaD, sendo que foi dispensada a bolsista que realizava apoio administrativo e
pedagdgico, ficando dificil a situagdo da coordenag¢do de curso. Dessa forma, em
junho/julho ird colocar a disposi¢do o cargo de coordenador do curso de Administragdo
Publica na modalidade a distancia.//////////111TTTHTHTTTHTHTTTHTTHE T 1T
- O prof. Robson Tavares informou, ainda, que entrara com pedido de liberagdo para
| qualificagdo em pés-doutorado, desse modo submeteu a este colegiado sua liberagdo./////////
- O colegiado do curso de Administragdo aprovou, por unanimidade, a liberagdo do
professor Robson Antonio Tavares Costa para cursar pos-doutorado, condicionada as regras
gerais e de liberagdo de vagas do Departamento de Filosofia e Ciéncias Humanas (DFCH) e
a disponibilidade de um professor substituto./////////[/11111HTHHTTHHTIHTTTTTTH T
- O docente Robson Tavares comunicou acerca do inicio da 3* turma do Curso de
"Formagdo de Consultores" que se dara as 15h, do dia 05/04/2018, e convidowos docentes

e alunos a participarem da aula.//////////111111TH1HTHTTTHEE T }/Uﬂﬁfﬂfﬁf /

/
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ATA DE REUNIAO DE
COLEGIADO

LOCAL: Coordenagdo do Curso de Administragdo - Sala dos professores

- O aluno Nilton Vidal agradeceu a mudanga de local de sala de aula para o bloco de
Fisioterapia e solicitou a ilumina¢do do caminho e de seguranga (vigilantes) no caminho
para o bloco de Fisioterapia./////////I////IH//IITHIHHHTTTHTHTITHITTTTTTI T
- O coordenador Erick convidou para a outorga de grau da primeira turma de
Administracdo da Unifap, que sera as 17h do dia 05/04/2018./////11111HHTTTITHHIITTIIIIITIIII

- O coordenador, também, agradeceu o trabalho de todos na avaliacdo do MEC.//////I111111111]

OBSERVACOES:
- Nada a dec1arar.!Mff'h’ﬁfﬁ;’fﬁ/ff/fﬁfﬁr’fﬁ/ﬁff/ﬁf/ﬁHf;’f/;’ff’f’Hfﬁh’fﬁﬁf'ﬁﬁﬁfﬁfﬁff/fh’f/fﬁf;‘/ﬁiﬁﬁ{ﬁﬁ/
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Pessoas com tarefas atribuidas:

|Alexandre Galinde, Claudie, Erick, Mariana, Materko, Lorena, Elliarlen, Robson Tavares, Licia
e Kamila

Tarefa Equip Data Limite |Observagio

Verificagdo de Demandas de Infraestrutura (iluminagio, computaderes, placas PENDENTE / PEQUENOS PROBLEMAS
caderras - 60 em cada - banheiro, etc) Coordenacéo 23/mar__|NAS CENTRAIS E ILUMINACAD FISIO
1R&wsarmltmoahad&cmf A [TotEey _|Claudioe Yasmili : ~ |OKEXECUTADO STy

Atas (registros) de reunides — CDIPgIadDS de curso, NDE. ducen:es Lorena, Erick @ NDE (todos) 23/mar__|OK EXECUTADO
Versao impressa do Projeto Pedagégico do Curso - PPC - e do Planc de AR :
Desenvalvimento Institucional - PDI - tal come cénsta no formulénio do sistema e- B i T T
MEC. apenas para facilitar a consulta manual Galindo e Erick 25/mar  |OK EXECUTADO 'j. Hoh
Breve historico. contextualizagao e estrutura da IES (até 500 palavias) DEAVI 01/abr  |OK EXECUTADO
Hrs\unco contextualrzaq.éo & func-onamentn do Cursa (até 500 palawas}l Prof. Materko e Claudio O1/abr  |GALINDO E FALTA IMPRIMIR
Galindo 01/abr PENDENTE
ada do Curri
ond ae 1o
PENDENTE ALGUNS DOCUMENTOS
L ] Lorena O1iabr = -
Pasta do roordenador con'endo Dados do cnnrdenadnr tempo de experuen(.ua do
coordenador no magistério superior e de experiéncia profissional em outras areas,
formagao e titulagdo, regime de trabalho (carga hordria). numerc de horas semanais
c.ac cadas ao curso; etc Elliarlen O1/abr
Lorena e Elliarlen Q1tabr PENDENTE
de possiveis usos dos laboratorios (s E 2 Elharlen O1fabr |PENDENTE
3 ito dos laboratarios especificas efou rmaética Erick e Elliarlen Qtiabr  |[PENDENTE
Documentacdo de nomeacdo @ funcionamento de Coleglado do NDE e da CPA ;
COm as respectivas atas de reunides Lorena e Estagiarios 01/abr
Documentacdo sobre apoio a produglo cientifica de docentes nos dllimos irés anos: |Lorena e Estagidrios Ot/abr
Instrumento e relatorios da awlcavahiagho do curso, DEAVI 01/abr
Grade de horarios das aulas e calendario escolar e o respectivo fluxograma da ';%g
ihatriz curricular; Erick e Elliarlen 01/abr K
Regulamentos especificos. como estagios, TCC. atividades complementares
disciplinas eletivas & de Libras de acordo com as respectivas Diretrizes Curriculares
Macionais {DCNS] ou espemﬂc;dades do curso; Lorena e Estagidrios 01/abr

sUisa e

M
Erick

a, Claudio, Tavares e

PENDENTE AGUARDANDO ENVIO ERICK
FROJETOS DELE

Relagdo de dlsc.lpllr"ﬁ reallzadas pelos discentes do curso em outros cursos de

graduacao Lorena e ngge Ot/abr
Ral 8% | uisas realizadas e em andamento (quando for o caso). _{Claudio , b OK EXECUTADO
Planos de ensinp agrupados por semestre do curso Lorena e Estagidrios 01/abr_ |OK EXECUTADO
Relacap do acervo de hivios da b grafia basica e complementar, com numera de
rdem am que aparecem no PPC: Galindo f Lorena e Est O1/aby AGUARDANDO ARGUIVO BIELIOTECARIA
I proprio, o Giltime exemplar de cada titulo, em
ordem de aparecimento das refer 5 das disciplinas do PPC Elliarlen e Biblioteca O1/abr PENDENTE
Comprovacio da aquisicdo (notas fiscais ou outros que comprovem tal aguisicao) .
da colecdo de livros, e de periddicos eletrdnicos correntes, Biblioteca 01/abr
Comprovacio da agquisicdo (notas fiscais cu outros que compravem tal aquisicdo) g
de equipamentos relativos ao laboratario espacifico do curso; Biblioteca 01/abr
Comprovagdo da aguisicao (notas fiscais ou outros gue compravem tal aguisigao) x
dos computadores que estiverem disponiveis aos alunos em laboratério de
informatica especifica. Nao necessita 01/abr
PDI Plano de Desernvolvimento Inshitucional com os devidos aditamentos; DEAVI Ot/abr
PPI Projeto Pedagdgico Institucional com os devidos aditamentos; DEAVI 01/abr
PPC Projeto Pedagogico do Curso (assegurar que contenha os  regulamentos de 5y T :
eslayio, ativinades complementares, monitoria, iniciagdo cientifica e as resolugbes it S D
que instituam lais programas); Coordenacdo Oi/abr _ |OK EXECUTADO
Portaria de nomeagao do coordenador do curso Coordenagdo Ot/abr  |OK EXECUTADO
Convénios da IES gue contemple atividades do curso avaliado. Mariana e DIVAE Ot/abr _|OK EXECUTADO
Certificagdes e capacitagdes profissionais na area do curso, (Se houver/ Se foro
Caso); N&o necessita 01/abr
Regimento Interno da IES e Regulamento Geral / Estatutos Sociais DEAVI 01/abr
Portaria Cnando a Comissao Propria de Avaliagao (CPA) DEAVI 01/abr
Relatério de Avaliagdo Institucional enviado ac INEPIMEC DEAVI O1/abr
Alas das ReuniGes da CPA DEAVI O1/abr
Comunto de Resolugdes dos Conselhos Superiores e dos Colegiados de Curso Coordenacdo de Curso 01/abr__|OK EXECUTADO
Requlamentos dos diversos orgaos — Biblicteca, laboratonos especializados eltc; Bulioteca D1/abr |PENDENTE
Galinde, Enck. Eliarllen.
rka, Lucia, Mariana

Apr dic D1fabr  |PENDENTE duas turmas

O1/abr

medele.

e, ari a. Kamila Otfabr  |PENDENTE
Agenda de Acolhimento e estadia Erick, Galindo, Lucia e Claudio] 01/abr  |OKEXECUTADO
Portfolios a definir 01/abr
Composicdo e Portaria de nomeagao da Comissao Propria de Avaliagao — CPA DEAVI 01/abr
Disporibilizagéo de uma'sala que preserve a privacidade do trabalho dos
avaliadores, equipada com dois computadores conectados a Internet, impressora e ADM - disponibilizar estrutura de recepcao
telefone DEAVI OK (lanches, etc)
Disponibilizar os resullados de oulros processos avalialivos promovidos pelo
Ministério da Educagdo, N&o necessita X 41
Relalérios de avaliagbes ariteriores (credenciamento, autorizagdo); Nao necessita {3

e X



PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUACAO
PLANO DE ENSINO

| — IDENTIFICACAQ
Curso: Bacharelado em Administracao
Disciplina: Comunicacdo Empresarial
Ano Letivo: 2018.1
Semestre: 1¢
Turno: Noturno
Carga Horaria: 60 h/a
'Nome do Professor:
| . Robson Materko

Il — EMENTA

'O processo de comunicagdo. Comunicagao escrita nas organizacdes. Veiculos da comunicagao
~administrativa. Comunicagao interna. Comunicagao organizacional integrada.

il - OBJETIVO DA DISCIPLINA

N,

A disciplina tem por objetivo proporcionar aos académicos uma visao geral teérico - pratica da
comunicagao empresarial @ o seu papel no desenvolvimento das empresas. Para isso, serdo
apresentados os principais conceitos, fungdes, ferramentas e técnicas concernentes a essa
area do conhecimento empresarial, de modo a fornecer aos futuros administradores, a base
para a realizagao de a¢des de comunicagén organizacional integrada.

IV - METODOLOGIA DE ENSINO

A exposicdo do contetdo ocorrera por reio de atividades que faciltem e estimulem a
aprendizagem. ; :

A disciplina sera desenvolvida por meio de: aulas expositivas dialogadas, atividades
extraclasse, trabalho de campo, seminarios, leituras e discussdes de textos, de exercicios em
grupos e estudo de caso. :

'V — CONTEUDO PROGRAMATICO

IJNIDADE: I: O Processo de Comunicagao
Conceituzacao : -
zlementos constitutivos da comunicacdo . emissor, receptor, mensagem, canal, cédigo e
referente.

Comunicacao verbal e n&o verbal
As barreiras nas organizagdes

UNIDADE: lI: Cornunicagaoc Escrita nas Organizagdes
Tipos dos veiculos da comunicagao adminisirativa
Os niveis da fala e a comunicagao empresarial

Tipos de modelos de redacdo empresarial
(Comunicagao e tecnologia

3 ) ~ - LS




UNIDADE IiI: Comunicacao Interna
Comunicac&o interna e cultura organizacicnal
'Multidirecionalidade da comunicagao interna
- Canais da .comunicagio interna
' Endomarketing - Campanha de Endomarketing

'UNIDADE IV: Comunicagéo Organizacional Integrada
- O mix da comunicagéo nas organizagbes
 Comunicagéo institucional - Relagdes publicas

. Comunicagio interna - Comunicagéo administrativa
 Comunicagdo Mercadoldgica - Marketing

VI - AVALIACAO

A avaliagdo dos académicos se dara por intermédio da integracio de:
Frequéncia as aulas;
Socializagéo e interagao nas dinamicas de grupo propostas.
Analise e construcdo de textos (resenhas e/ou artigo)
Trabalho de Campo, e/ou provas escritas;
Seminarios, discussdes:

?

Para compor as notas, dispomos dos seguintes instrumentos avaliativos: avaliagdo parcial e
avaliagado final. Seré considerado aprovado na atividade académica o estudante que obtiver
Viédia Final (MF) igual ou superior a 5,00 (cinco virgula zero) e frequéncia de, no minimo, 75%
setenta e cinco por cento) da carga horaria prevista por atividade académica.

[ /Il — BIBLIOGRAFIZ, BASICA

SHINEM, Rivaldo. Introdugao a comunicacéio empresarial. Sdo Paulo: Saraiva, 2010 _
VATOS, Gustavo Gomes de. Comunicagio empresarial sem complicagdo: como facilitar"'--a\
omunicacio na empresa, pela via da cultura e do didlogo. 2 .ed. S0 Paulo: Manole, 2009.
ERCIOTTI, Sandra Helena. Comunicagéio empresarial na pratica. 2. ed. Sio Paulo:
>araiva, 2010.

“OMASI, Carolina. Comunicagio empresarial. 3. ed. S3o0 Paulo: Atlas, 2010.

E flil — BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

;:.!ERLO, D. O processo de comunicagdo. 10. ed. Rio de janeiro: Martins Fontes, 2003.
BUENO, Wilson da Costa. Comunicagido empresarial: politicas e estratégias. Sao Paulo:
Haraiva, 2009.

BUSUTH, Mariangela Ferreira. Redagao técnica empresarial. Rio de Janeiro: Qualitymark,
. Co4. :

~ AVARES, Mauricio. Comunicacdo empresarial e planos de comunicacao: interagindo
tz0ria e pratica. 3. ed.. S0 Paulo: Atlas, 2010.
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