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" CURSO BE ADMINISTAACAG. AR COLEGIADO
DATA: 04.07.2017 I HORA:15:00H LOCAL: Sala de Professores do Curso de Administragdo
;IgL?N?J{EO Reuni&o Ordinaria do Colegiado do Curso de Administragéo
REUNIAO Presidente do Colegiado do Curso de Administrag@o: Prof. Alexandre Gomes

PRESIDIDA POR: | Galindo

SECRETARIO Erick Franck Nogueira da Paix&o

PARTICIPANTES

o, |
Prof. Alexandre Gomes Galindo Prof° Robson Materko /#7 V'V -
Prof. Erick Franck Nogueira da Palxéq% Prof*. Mariana Morais Miccione/ / e
Prof. Mario Teixeira de Mendonga Neto Prof. Eliarllen Patrick Alves Cryz//, S

Representante da Turma 1/2014: Aynan Del @ Representante da Turma 172045
Tetto Ay i ol defbo W i wos. ] Figueiredo

Representante da Turma 2/2015: Francisca Representante da Turma 1/2017: Jordhana de '
Flavia Uchéa Cardoso /%)~ Jesus Monteiro.

OBSERVAGOES: e

Nenhuma

1. PONTOS DE PAUTA
1.1 Informes da coordenacéo;
1.2 Integralizagdo da Carga horaria das Disciplinas nos diarios académicos;
1.3 Resolucdes do Comité de ética e desenvolvimento de TCC;
1.4 Oferta de Disciplinas dos semestres 2017.1 e 2017.2;
1.5 Encaminhamentos necessarios e o que ocorrer.

PONTO - S
DE PAUTA |1-1 Informes da coordenagao

- O coordenador informou que o professor Mario Mendonga retornou as atividades
docentes no Curso de Administragcdo apds ter encerrado a sua liberagao ao
Tribunal de Justica do Estado do Amapa. O professor Mario Mendonga relatou a
sua satisfacao em retornar suas atividades académicas no curso de administragao.

- O coordenador comentou sobre a situacao dos alunos que podem perder a vaga,
com base na resolugcdo n° 002/2004/CONSU-UNIFAP, informando que o DERCA
encaminhou os seguintes dados: 264 alunos registrados no curso; 201 alunos
registrado no ano 2017.1 e 63 alunos que nao foram matriculados no semestre
2017 AT T T
-O coordenador deu ciéncia das seguintes resolugées expedidas pelo Conselho
Federal do Administragao: 1- Resolugao Normativa CFA n° 511, de 14 de junho de
2017, que dispbe egressos de cursos de educagdo profissional; 2- Resolugao
Normativa CFA n° 512, de 14 de junho de 2017, que dispde egressos de programas
de mestrados e doutorado conexos a Administracdo; 3- Resolugdo Normativa CFA
n® 505, de 11 de maio de 2017, que dispbe sobre o registro no Conselho Regional
de Administracdo, dos diplomados em Cursos Superiores de Tecnologia conexos a
ciéncia da Administracdo e 4 - Resolugdo Normativa CFA n° 508, de 11 de maio de
2017, que dispde sobre o registro profissional no Conselho Regional de
Administragado, dos diplomados em Cursos Sequenciais de Formagéo Especifica
conexos a Administracao. /[T T

OBSERVAGOES:

-Nenhuma
PONTO 1.2 Integralizagao da Carga horaria das D|s<:|pllnas nos diarios
DE PAUTA lacadémicos >
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- O coordenador encaminhou para os docentes a orientagao enviada pela COEG,
referente a realizagéo integral das aulas para as disciplinas de 60 e 75 horas,
conforme memorando n°® 212/2017-CCADM, tendo em vista a solicitagdo de
orientacées de alguns docentes que ndo estavam conseguindo encaixar
integralmente, no cronogramas do semestre académico de 2017.1, as aulas de
suas disciplinas, solicitando orientagées quanto aos procedimentos a serem
tomados para solugéo da referida demanda.//////111HTHHTTTTHHITHINIIHIIHIITI

OBSERVAGOES:

-Nenhuma

ggh&%m 1.3 Resolugées do Comité de ética e desenvolvimento de TCC

- Foi repassado a informagdo da resolugdo n° 026/2016-CONSU, que dispée:
Aprova o Registro de Atividade de Pesquisa na Universidade Federal do Amapa,
comité de ética para projeto de pesquisa.////IIIIITTTTITHITHITHITHIHTIIINH

OBSERVAGOES:

-Nenhuma

EEP;L%TA 1.4 Oferta de Disciplinas dos semestres 2017.1 e 2017.2

-Foi informado que apés consulta com a COEG a disciplina ofertada “Administracao
de Recursos Materiais e Patrimonial” seria cancelada por falta de docente e re-
ofertada no segundo semestre de 2017/ DL
-Tendo em vista a solicitagdo dos alunos das turmas de 2014 quanto as ofertas
para o semestre de 2017.2, o coordenador informou que estéao previstas as ofertas
das seguintes disciplinas: Gestdao da Qualidade; Gestdao da Tecnologia da
Informagéo; Trabalho de Conclusdo de Curso |l; Comércio Exterior; Administracao
Estratégia e Gestao e Planejamento Tributario, conforme caminho critico das
disciplinas oferta contido no PPC para o 8° semestre.//////I/I11H T

OBSERVAGOES:

-Nenhuma

PONTO - o
DE PAUTA |1-5 Encaminhamentos necessarios e o que ocorrer

- A academia Flavia Uchoa informou sobre o processo de preparagéao do Forré do
Curso de Administragao, que ocorrera no dia 05/07/2017 /111N
-Ficou definido que o professor Mario Mendonga estaria atuando como docente
responsavel pela Atividade Complementar juntamente com a professora Mariana
Miccione. /TN EEEELEEEETTE L EEEEEEEEEE T LT T DD T

OBSERVAGOES:

-Nenhuma

ASSINATURAS:

;-’ .
Prof. Alexandre Gomes Galindo Prof° mterko m
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA

CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO N° 002/2004/CONSU-UNIFAP

EMENTA: Regula o Inciso 1, do Artigo 116, do
Regimento Geral, estabelecendo os critérios para a perda
de vinculo nos Cursos de Graduagio da UNIFAP.

¥ O PRESIDENTE DO CONSELHO UNIVERSITARIO,
no uso das atribuigdes que lhe sfo conferidas pelo Artigo 14, Inciso XIII do Estatuto da
UNIFAP, cc Artigo 17, Inciso XIX, do Regimento Geral, e ainda, o Artigo 24, Inciso V, do
Regimento Interno do CONSU, “4d Referendum”

'CONSIDERANDO:

- 0 que consta nos autos cid Processo n® 23125.000.200/2004-93; .
- anecessidade de regulamentagdo do Inciso I, do Artigo 116 do Regimento Geral da
Universidade Federal do Amap4,

RESOLVE:

Art. 1° A perda de vinculo nos Cursos de Graduagio da UNIFAP ocorrerd quando o

aluno interromper seus estudos por quatro (04) semestres consecutivos ou cinco (05)
intercalados. ' '

Pardgrafo Unico — Entenda-se por interromper os estudos:

a) o trancamento de matricula;
b) a nﬁo_efetivaq:ﬁo da matricula semestral;
¢) coeficiente de rendimento do periodo letivo igual a zero.

\

Art.2° O aluno atingido pelo disposto no Artigo anterior s6 podera pleitear novo
ingresso na UNIFAP mediante no Processo Seletivo.

Art. 3° Ficam revogadas as disposigdes em contrario, esta Resolugdo entra em Vigor na
data de sua assinatura,

Gabinete do Presidente do_ Conselho Universitario da Universidade Federal do Amapa,
em 04 de margo de 2004. A 2

Presidente



CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO
0 Sistema CFA/CRAs tem como missao promover a Ciéncia da Administragio valorizando
as competéncias profissionais, a sustentabilidade das organizagdes e o desenvolvimento do pais. CFA

Publicada no D.0.U n® 114 , de 16 /06/2017 Segéo 1 pags.68

RESOLUCAO NORMATIVA CFA N° 511, DE 14 DE JUNHO DE 2017.

Dispée sobre o registro no Conselho Regional de
Administragdo, dos egressos de cursos de educagdo
profissional ~ técnica de nivel médio conexos @

Administra¢@o.

O CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRAGCAO, no uso da competéncia
que lhe conferem a Lei n° 4.769, de 9 de setembro de 1965, o Regulamento
aprovado pelo Decreto n° 61.934, de 22 de dezembro de 1967, e o seu Regimento
aprovado pela Resolugao Normativa CFA n° 432, de 08 de margo de 2013,

CONSIDERANDO que os Conselhos Federal e Regionais de
Administracdo foram criados para fiscalizar € regulamentar o exercicio das
atividades abrangidas pela Lei n® 4.769/1965, cabendo-lhe a defesa dos interesses
da sociedade;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o registro profissional
dos egressos de cursos de educagao profissional técnica de nivel médio afetos a
Administracéo, contemplados no Catalogo Nacional de Cursos Técnicos (CNCT);

CONSIDERANDO a decisdo do Plenario do CFA em sua 162 reuniao,
realizada em 08 de junho de 2017.

RESOLVE:

Art. 1° Os egressos dos cursos de educacao profissional técnica de nivel
médio, oficiais, oficializados ou reconhecidos pelo Ministério da Educacao, cujos
eixos sejam voltados aos campos abrangidos pela Lei n° 4.769/1965, terao os seus
registros e atribuicoes regulados por esta Resolugao.

Art. 2° Para fins do disposto nesta Resolugéo, consideram-se cursos de
educagdo profissional técnica de nivel médio conexos a Administragao, 0s
constantes do Anexo Unico desta Resolugao.

Art. 3° Os profissionais de que trata a presente Resolugao receberao o
titulo de Técnico em Administrag@o, assim entendido o egresso de curso técnice de
nivel medio.

§ 1° O Técnico em Administracdo exercera atividades administrativas de
auxilio e apoio, restritas ao respectivo eixo de formacao académica.

§ 2° A atuagao profissional em campo diverso do respectivo eixo de
formacao académica torna ilegal o exercicio da atividade e punivel o infrator.
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CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO

0 Sistema CFA/CRAs tem como missdo promover a Ciéncia da Administragio valorizando
as competéncias profissionais, a sustentabilidade das organizagdes e o desenvolvimento do pais. c FA

ANEXO UNICO DA RESOLUGAO NORMATIVA CFA N° 511, DE 14 DE JUNHO DE

2017

- Elxo Gestio e Negécios

aj - ..\EI'II'écni"c.\.t.).em Adm.i.n.istragéo
_b). - . éTecnlco em Comermo

c) - éTecnlco em Comermo Extenor “

d). | ;Tecmco em Condomtnlo
_e). "~ Hecnico em Cooperatlwsmo.
'f) | ?Tecnlco em Fmangas

gj | .;TeCHICO em Loglstlca

ﬁ) - :;Tecmco em Marketlng

y ;;I'ecnico em Quahdade
) “ §Tecn|co em Recursos Huménos
k) ...;TBCF\ICO em Serwgos Pablicos

) N B éTecmco em Transagoes Imobsharlas
oy Técnico em Vendas

- ;Eixo Miiitar

a) o EITécn.ico em Suprimento

- | ;Eikd Turismo, Héspitalidade e Lazer
é) | a '_Tecmco em Agenciamento de Vlagem
b) o Técnico em Eventos

c) ?Tecnlco em Guia de TU[’ISI’T]O. |

d) | ...iTe.C.:IIITICO em Hospedagem R

e) iTecnlco em Lazer
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CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO
0 Sistema CFA/CRAs tem como missio promover a Ciéncia da Administragio valorizando
as competéncias profissionais, a sustentabilidade das organizagoes e o desenvolvimento do pais. CFA

Publicada no D.O.U n° 114 , de 16 /06/2017 Segao 1 pags.68

RESOLUGCAO NORMATIVA CFA N° 512, DE 14 DE JUNHO DE 2017.

DispGe sobre o registro no Conselho Regional de
Administracdo, dos egressos de programas de Mestrado
e Doutorado conexos G Administragdo.

O CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRAGAO, no uso da competéncia
que lhe conferem a Lei n° 4.769, de 9 de setembro de 1965, o Regulamento
aprovado pelo Decreto n° 61.934, de 22 de dezembro de 1967, e o seu Regimento
aprovado pela Resolugdo Normativa CFA n°® 432, de 08 de marco de 2013,

CONSIDERANDO que os Conselhos Federal e Regionais de
Administracdo foram criados para fiscalizar e regulamentar o exercicio das
atividades abrangidas pela Lei n° 4.769/1965, cabendo-lhe a defesa dos interesses
da sociedade;

CONSIDERANDO que o Sistema CFA/CRAs tem como premissa
congregar os profissionais que exercam atividades nos campos abrangidos pela Lei
n°® 4.769/1965;

CONSIDERANDO que os programas de Mestrado e Doutorado integram a
Educacéo Superior, nos termos da Lei n° 9.394/1996 (Lei de Diretrizes e Bases da
Educagao Nacional);

CONSIDERANDO que o registro no CRA permitira a sociedade identificar
profissionais egressos de programas de Mestrado e Doutorado afetos a
Administracao;

CONSIDERANDO a decisdo do Plenario do CFA em sua 162 reuniao,
realizada em 08 de junho de 2017.

RESOLVE:

Art. 1° Os egressos de cursos de mestrado ou doutorado cujos programas
sejam afetos a Administracéo e reconhecidos pelo Ministério da Educacao, terao os
seus registros e atribuigoes regulados por esta Resolugao.

Paragrafo tnico. Compete ao Conselho Federal de Administragéo definir a
existéncia de correlacdo dos programas de que trata o caput deste artigo aos
campos da Administragéo, para fins de registro de egressos no Conselho Regional
de Administragao.

Art. 2° Para obtencéo do registro profissional de que trata esta Resolucao,
o interessado apresentara requerimento ao CRA da respectiva jurisdicao, instruido
com os seguintes documentos:
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CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO

0 Sistema CFA/CRAs tem como missio promover a Ciéncia da Administragio valorizando
as competéncias profissionais, a sustentabilidade das organizagdes e o desenvolvimento do pais. c FA

Publicada no D.O.U n® 81, de 15/05/2017. Segéo 1 pags.225

RESOLUGAO NORMATIVA CFA N° 505, 11 DE MAIO DE 2017

Dispée sobre o registro no Conselho Regional de
Administragdo, dos diplomados em Cursos
Superiores de Tecnologia conexos a ciéncia da
Administrago.

O CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO, no uso da competéncia
que lhe conferem a Lei n° 4.769, de 9 de setembro de 1965, o Regulamento
aprovado pelo Decreto n° 61.934, de 22 de dezembro de 1967, e 0 seu
Regimento aprovado pela Resolugdo Normativa CFA n® 432, de 08 de margo
de 2013,

CONSIDERANDO que os Conselhos Federal e Regionais de Administragao foram
criados para fiscalizar e regulamentar o exercicio das atividades abrangidas pela Lei
n° 4.769/1965, cabendo-lhe a defesa dos interesses da sociedade;

CONSIDERANDO o disposto nas Diretrizes Curriculares Nacionais para 0S
cursos de Administragéo, aprovadas pelo Ministério da Educacao;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o registro profissional dos
egressos de cursos cujos Eixos Tecnoldgicos contemplados no Catalogo
Nacional dos Cursos Superiores criado pelo Decreto n® 5.773/2006, sejam
voltados aos campos abrangidos pela Lei n° 4.769/1965;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugao Normativa CFA n° 504, de 11 de
maio de 2017;

CONSIDERANDO a decisédo do Plenario do CFA em sua 112 reunido,
realizada em 27 de abril de 2017.

RESOLVE:

Art. 1° Os egressos de Cursos Superiores de Tecnologia conexos a Administragao,
oficiais, oficializados ou reconhecidos pelo Ministério da Educagao, cujos Eixos
Tecnoldgicos sejam voltados aos campos abrangidos pela Lei n° 4.769/1965, terao
os seus registros e atribuicoes regulados por esta Resolugao.

Art. 2° Para fins do disposto nesta Resolugao, consideram-se Cursos Superiores
de Tecnologia conexos a Administracdo os seguintes:

| — Para o Eixo Tecnolégico Ambiente e Saude:
a) Curso Superior de Tecnologia em Gestao Ambiental;
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CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO

as competéncias profissionais, a sustentabilidade das organizagoes e 0 desenvolvimento do pais.

Paragrafo unico. A atuacao profissional em campo diverso da respectiva area
de formacéo académica torna ilegal o exercicio da atividade e punivel o infrator.

Art. 4° O registro profissional de que trata esta Resolugdo obedecera, no que
couber, aos preceitos do Regulamento de Registro Profissional editado pelo
Conselho Federal de Administracgéo.

Art. 5° Os profissionais de que trata esta Resolucdo ficam sujeitos as regras
de deontologia previstas no Codigo de Etica Profissional editado pelo CFA.

Art. 6° Os casos OMissOS Serao resolvidos pelo Conselho Federal de
Administracao.

Art. 7° Esta Resolugao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
Adm. Wagner Siqueira

Presidente do CFA
CRA-RJ N° 01-02903-7
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Publicada no D.0.U n° 91, de 15/05/2017 Secé&o 1 pags.226

RESOLUGAO NORMATIVA CFA N° 508, DE 11 DE MAIO DE 2017.

Dispbe sobre o registro profissional no Conselho
Regional de Administragao, dos diplomados em
Cursos Sequenciais de Formagao Especifica
conexos a Administragéo.

O CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAO, no uso da competéncia que
lhe conferem a Lei n° 4.769, de 9 de setembro de 1965, o Regulamento aprovado pelo
Decreto n° 61.934, de 22 de dezembro de 1967, e o seu Regimento aprovado pela
Resolucao Normativa CFA n® 432, de 08 de margo de 2013,

CONSIDERANDO que os Cursos Sequencias integram a educagéo superior, nos
termos do art. 44 da Lei n° 9.394/1996;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o registro profissional dos
diplomados em cursos sequenciais conexos a ciéncia da Administragao;

CONSIDERANDO a sentenca proferida na Agao Civil Publica n° 0018006-
49.2012.4.03.6100, perante a 7° Vara Federal da Secao Judiciaria de Sao Paulo;

CONSIDERANDO a decisédo do Plenario do CFA em sua 112 reuniao, realizada
em 27 de abril de 2017.

RESOLVE:

Art. 1° Fica criado no Conselho Regional de Administragdo, o registro
profissional dos diplomados em Cursos Sequenciais de Formagao Especifica conexos
a Administracao, oficiais, oficializados ou reconhecidos pelo Ministério da Educagao.

Art. 2° Para obtengdo do registro profissional de que trata esta Resolugao, o
interessado apresentara requerimento ao CRA da respectiva jurisdigao, instruidc com
os seguintes documentos:

| — original ou copia do diploma de conclusdo do Curso Sequencial de
Formagcao Especifica;

1l — historico do curso.

Paragrafo unico. Recebida a solicitagdo de registro, 0 CRA encaminhara 0
pedido ao CFA, o qual emitira parecer conclusivo sobre a autorizagao do registro
profissional.
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2017-6-12_ Memorando Eletrdnico - SIPAC

_ MINISTERIO DA EDUCACAO .
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
COORDENACAO DO CURSO DE ADMINISTRACAO - CCADM

[fEMORANDO ELETRONICO N° 212!-2017 - CCADM (11.02.25.13.02)
(Identificador: 201738415) '

N° do Protocolo: 23125.,019512/ 2017-95
Macapa-AP, 09 de Junho de 2017.

COORDENADORIA DE ENSINO DE GRADUACAO - COEG

cC: ?
DEPARTAMENTO DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO - DERCA

Titulo: Solicitagdo de orientagdes quanto ao calendario académico.

Considerando os pedidos de orientacdes dos professores do curso de Administragao quanto a
impossibilidade de enquadramento da carga horaria de disciplina dentro dos dias
disponibilizados no calendario académico do SIGAA, pois a carga horaria é superior ao nimero
de encontros disponiveis, solicitamos os procedimentos e orientagdes para solucdo da referida
demanda existente neste colegiado. g
Encaminhamos, em anexo, 0S documentos dos professores enviados a esta coordenacao.
Desde ja agradecemos a atencgao.

Atenciosamente,

Para realizar o download do(s) arquivo(s) anexadc:(s), clique no(s) link(s) abaixo:

Anexo(s):

Mem 212 -2017 - solicitagdes de professores.PDF baixar.

(Autenticado em 09/06/2017 11:51)
ALEXANDRE GOMES GALINDO
COORDENADOR DE CURSO - TITULAR
Matricula: 1808238

r Copyright 2007 - Nucleo de Tecnologia da Informacdo (NTI-UNIFAP) - UNIFAP

hittp://: sipac.unifap.brfsipacu‘protocold memorando_eietrohicoimernorando__e%euonico.jsf?idM emorandoEletronico= 206023&sr=true : 11



~ INFORMATIVO

Venho por meio deste, informar a esta coordenagédo que a disciplina
Comportamento Organizacional'da Turma 5 ADM12016!1 que esta no quadro
de horarios da curso de Administragcao contemplada as sextas-feiras, possun
um déficit de dias a serem preenchidos. A mesma, dentro do calendario
académico possui o total de 14 encontros, estes, que estdo abaixo dos 18
encontros a serem contemplados na disciplina, a saber: 1) existe dois feriados
que cairéo nas sextas—felras dia 21/04 e 11/08/2017; 2) 28/04/2017 tera greve
geral.

Ressalto que para minimizar este impacto no ensino aprendizado €
trazendo uma solugdo, coloquei em meu cronograma de aulas, 2 (dois)
Sabados para repor estas aulas, que s30 necessarias para a concluséo da
ementa da disciplina. Tal tentativa foi pensada, devido os alunos estarem sem
aulas aos sabados momentaneamente. Pontuo que dois encontros nao seriam
contemplados, visto que ndo tem a possublhdade para todos os alunos, pois
alguns estarao em sala de aula. Enfatiza-se que estes encontros nao
contemplados, ndo trariam problemas a conclus&o da disciplina.

A disciplina desenvolvimento de pessoas da turma 4 ADM/2015/2, que
esta no quadro de horarios da curso de Administracao contemplada as quintas-
feiras, possui um deficit de 2 (dois) dias a serem preenchidos também. A
mesma, dentro do calendario académico possui o total de 16 encontros, estes,
que estao abaixo dos 18 encontros a serem contemplados na disciplina, a
saber: 1) feriado dia 15/06/2017; 2) término das aulas dia 05/09/2017 — terca-
feira. Ressalta-se que estes encontros, nao trariam problemas a conclusao da
disciplina.

_’_ 7/ '/,; 7/
,}i loga-CREAA 53375 PAIAP
{ € pecnahsta mSaude Mental



Z017-5-10 Zimbra

Zimbra lorena

'De : Mariana Miccione Ter, 09 de Mai de 2017 11:21
<marianamiccione@yahoo.cor_n.br> ;

Assunto : Dados para Memorando sobre carga
horaria
- Para : LORENA DOS SANTOS ALMEIDA
- <lorenaalmeida@unifap.br>

Responder para : Mariana Miccione
. . <marianamiccione@yahoo.com.br>

Bom dia,
Seguem as informacdes sobre as minhas disciplinas.

As cargas hordarias das disciplinas Metodologia da Pesquisa em Administracdo (75 horas) e
Comportamento Organizacional (60 horas) excederam os dias letivos do semestre

académico em 5 e 1 dia, respectivamente, em virtude de feriados, greve e recesso
académico.

Lorena, é mais ou menos assim? Se precisar de mais informacdes, estou as ordens.
Atenciosamente,

Mariana Miccione

hitp:/at antico.unifap.br/zimbraprintmessage 7id=1723081z=America/Argentina/Buenos_Aires

almeida@unifap.r



2017-6-12 Memorando Eletrdnico - SIPAC

_ MINISTERIO DA EDUCACAO :
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
COORDENADORIA DE ENSINO DE GRADUACAO - COEG

MEMORANDO ELETRONICO N° 247/2017 - COEG (11.02.25.06)
(Identificador: 201738455)

N° do Protocolo: 23125.019567/2017-03 d
: Macapéa-AP, 12 de Junho de 2017.

' COORDENACAO DO CURSO DE ADMINISTRACAO - CCADM

_ Titulo: RE.: Solicitacdo de orientagdes quanto ao calendario académico.

Senhor Coordenador,

Em resposta a vossa solicitagdo, vimos por meio deste informar que a situagdo
apresentada pelos docentes, através do presente memorando, é peculiar € que até o
presente momento nenhum outro curso manifestou-se sobre a problematica apresentada.
No entanto, gostariamos de informar que aqueles docentes que possuem algum tipo de
dificuldade no que diz respeito ao cumprimento de carga horaria dentro do calendério
académico aprovado pelo CONSU poderdo fazé-lo mediante negocia¢do com os alunos
nos possiveis dias vagos. : _

Ressaltamos que situagdes como esta devem ser dirimidas dentro da propria
Coordenagdo de Curso. Ndo obtendo éxito, estas questdes precisam ser levadas ao
Departamento e permanecendo as dificuldades, o mesmo departamento devera provocar
a Prograd/Coeg para discussdo de possiveis solugoes.

Explicitamos abaixo fragmentos do Regimento Geral desta Ifes sobre as competéncias
de cada setor para dirimir o caso em tela.

Art. 84. Aos Departamentos Académicos compete:

1I - superintender, consoante as deliberagées do conselho departamental, as atividades
de ensino, pesquisa e extensdo dos diversos cursos, programas e projetos;

Art. 86. Ao Conselho Departamental compete:

V - deliberar, em seu nivel, sobre os curriculos dos cursos de graduacdo, sobre o
calenddrio académico, sistema de matricula, registro e controle académico, avaliagao
discente, guia académico e as normas de estdgio curricular e de monografias,
submetendo suas decisées a homologagdo do CONSU;

Art. 89. A Coordenagdo de Curso compete: .

I - elaborar e submeter ao seu Conselho Departamental o plano de atividades da
coordenagdo de curso; I

U - fazer cumprir os planos de atividades dos docentes e servidores técnico-
administrativos lotados na Coordenagado,

hrtp:ﬁsipa::_unifap.br.fsipadprotooddmemorando_eietronicdmemorando“eleu'onico‘jsr?idMemarandoEletranico=296125 112



MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO N° 026/2016 - CONSU

Aprova o Registro de Atividades de
Pesquisa na Universidade Federal do
Amapa.

A Presidente do Conselho Universitirio da Universidade Federal do Amapa,
no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas e conforme o Art. 14, Inciso XIII do
Estatuto da UNIFAP, c.c com o Art. 24, Inciso IV do Regimento Interno do CONSU,
considerando o processo n.° 23125.000072/2016-11 e,

A decisdo do Egrégio Conselho Universitario em reunido realizada no dia 03 de

novembro de 2016.

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Registro de Atividades de Pesquisa bem como seu regulamento,
anexo, na Universidade Federal do Amapa.

Art. 2° - Esta Resoluc#o entra em vigor na data de sua assinatura.
¢ g

Macap4, 10 de novembro de 2016.

Profé, Dré. Ade/ma das Neves Nunes Barros Mendes
Vice-Presidente do Conselho Superior



MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA

ANEXO DA RESOLUCAO n° 026/2016

Capitulo I — Das disposi¢des iniciais

Art. 1° Para os fins previstos nesta Resolugdo considera-se pesquisa, enquanto
atividade indissociavel do ensino e da extensdo, o processo de investigagdo cientifica,
registrada institucionalmente como projeto, que tenha como propdsito a produgdo de
conhecimentos novos e que se fundamenta em variados paradigmas tedrico-
metodologicos das diversas areas do saber.

Paragrafo Unico: As atividades de pesquisa, com a respectiva alocagdo de carga
horéria, somente sdo permitidas aos servidores inseridos em projetos de pesquisa,
conforme as normas expressa nesta Resolugéo e outras complementares.

Art. 2°. As atividades de pesquisa englobam:

I. Elaboragdo de projeto e parecer de pesquisa, com ou sem financiamento;

II. Coordenagdo e outras formas de participagdo em Grupos e Projetos de Pesquisa;

I11. Produgdo e divulgagéo do conhecimento decorrente da investigagdo, por meio de
publicacdes, encontros académicos diversos e outros espagos e vefculos
reconhecidos em cada area do conhecimento;

IV.Formagdo de pesquisadores por meio da iniciagdo cientifica e orientagdes de
TCC, Dissertagdes e Teses;

V. Acompanhamento e/ou orientagdo de bolsista de intercimbio, pesquisador
visitante e estagio pds-doutoral;

VI.Organizagdo de eventos académico-cientificos para = socializagdo dos
conhecimentos decorrentes das pesquisas; :

VII.  Reunides, sessdes de estudos e atividades similares realizadas por Grupo de
Pesquisa;

VIII. Participagdo em eventos académicos, articulagdo e intercimbios com
pesquisadores e Grupos de Pesquisas de outras institui¢des cientificas.

Art. 3°. As atividades de pesquisa da UNIFAP serdo desenvolvidas no dmbito dos
Departamentos Académicos, Campi Universitarios ou equivalentes, sendo estimuladas a
envolver outras instituigdes nacionais e internacionais.

Art. 4°. Poderdo participar das atividades de pesquisa na UNIFAP:

I. Docentes e Servidores técnico-administrativos da Institui¢do;

II. Profissionais de outras institui¢des ou 6rgéos de pesquisa (nacionais ou
internacionais); : .

I11. Professores visitantes e outros pesquisadores;

IV. Bolsistas das agéncias nacionais ou internacionais de fomento & pesquisa;

V. Bolsistas de convénios de cooperagdo nacional ou internacional;



VI. Discentes e egressos da UNIFAP;

VII. Discentes e egressos de outras instituigdes da educagdio basica ou superior
(nacionais ou internacionais).

Paragrafo Unico: A participagdo expressa nos incisos II, III, 1V, V, VI e VII ndo
implica em qualquer forma de vinculo empregaticio com a UNIFAP.

Capitulo II — Do projeto de pesquisa

Art. 5°. O projeto de pesquisa deve ser coordenado por servidor (docente ou técnico-
administrativo) efetivo da UNIFAP, bolsista de pos-doutorado das agéncias nacionais
de fomento a pesquisa ou professor visitante com vinculos formais com a Institui¢do.

§ 1° O coordenador do projeto responderd por todas as agoes decorrentes da
investigagdio registrada, sendo inclusive ordenador de despesas, caso haja alocagdo de
recurso financeiro pela UNIFAP, conforme normas especificas vigentes.

§ 2°. Sera exigido o titulo de mestre para o servidor técnico-administrativo atuar como
coordenador de projeto de pesquisa.

Art. 6°. O projeto de pesquisa deverd ser apresentado por seu Coordenador ao
Departamento Académico ao qual estd vinculado, para analise e deliberagdo pelo
respectivo Conselho.

§ 1°. No caso dos Cursos sem vinculo a qualquer Departamento Académico o Projeto
deveré ser encaminhado ao Colegiado de Curso, seguindo o tramite posterior.

§ 2°. Na inexisténcia de instncia colegiada cabera ao Comité Assessor de Pesquisa a
analise do mérito.

§ 3°. No ambito do Departamento Académico podera ser instituido Comité de Pesquisa,
com delegagdo do Conselho Departamental, para anélise e deliberagdo dos pedidos de
registro de projeto de pesquisa.

Art. 7°. Para solicitacdo de registro o coordenador devera preencher o Formulario de
Projeto online com Titulo, Resumo e palavras-chave, devendo ser anexado:

I. Projeto de pesquisa, conforme modelo disponibilizado pelo DPq;

II. Aprovagdo do Comité de Etica em Pesquisa (CEP) e/ou do Comité de Etica no
Uso de Animas (CEUA) para os casos aplicaveis;

Art. 8°. O projeto aprovado devera ser enviado pelo Departamento Académico ao DPq,
utilizando-se do Formulario de Projetos online, com c6pia da ata da reunido ou parecer
de aprovagdo;

Paragrafo Unico: O projeto de pesquisa aprovado por 6rgdo de fomento externo
dispensaré anélise quanto ao mérito, devendo ser anexado o comprovante da aprovagao
do financiamento.

Art. 9°. Para registro de Projeto de pesquisa o DPq observara, além dos elementos
indicados nos Artigos 7° ¢ 8°, a auséncia de pendéncias dos pesquisadores, nos termos
desta Resolugdo. :

Paragrafo Unico: O projeto e/ou coordenador que apresentar pendéncias ndo serd
registrado, sendo devolvido o processo ao Departamento de origem para conhecimento
e providéncias.



Art. 10. Os docentes e os servidores técnico-administrativos que participarem de
pesquisa coordenada por pesquisador de outra institui¢do devem, para efeito de alocagéo
de carga horaria, comprovar ao Departamento Académico ou Orgdo equivalente a
participacdo via atestado do coordenador da pesquisa.

Parigrafo Unico: Os Departamentos Académicos deverdo informar ao DPq a
participagdo dos docentes e servidores técnico-administrativos nas pesquisas
coordenadas por pesquisadores de outras instituigdes. :

Art. 11. Apds o registro do projeto, serdo permitidas somente as seguintes alteragdes:

I. Modificagdes (inclusdo/exclusdo) dos membros que compde a equipe do projeto
de pesquisa, com a apresentagdo do consentimento dos envolvidos nessas
modificagdes; '

II. Modifica¢des da carga horéria, titulagdo e fungdo no projeto dos membros que
compde a equipe do projeto de pesquisa, com a apresentagdo do
consentimento dos envolvidos nessas modificagdes;

I11. Inclusdo de financiamento externo, com as devidas comprovagdes pelo orgéo de
fomento;

V. Modificagdes no cronograma, sem a alteragdo do seu periodo de execucdo;

§ 1° As solicitagdes de alteragdes do projeto de pesquisa deverdo encaminhadas pelo
coordenador do projeto, utilizando-se do Formulario de Projetos online.

§ 2° Alteragdes no corpo do projeto de pesquisa, quando necessarias, deverdo ser
justificadas no momento da apresentagdo do relatério final.

Art. 12. Para os docentes, a carga horéria estipulada para atividade de pesquisa sera
normatizada em Resolug¢do especifica, com as diretrizes que regulamentam o
preenchimento do Plano de Atividades Individuais do Docente (PAID).

Art. 13. Para os servidores técnico-administrativos a carga hordria para a atividade de
pesquisa ndo podera ultrapassar a 04 (quatro) horas semanais.

'§ 1°. Compete ao Conselho Departamental ou érgdo equivalente ao qual esta vinculado
o servidor técnico-administrativo a deliberagdo sobre a carga hordria destinada para a
atividade de pesquisa :

§ 2°. A carga horaria expressa no caput deste artigo somente serd atribuida aos
servidores técnico-administrativos que comprovarem vinculo das atividades de pesquisa
com as fun¢des profissionais que desenvolve na Institui¢do.

Capitulo III - Dos prazos

Art. 14. O prazo para execugdo do projeto de pesquisa sera de no maximo 03 (trés) anos
podendo ser prorrogado por mais 01 (um) ano.

§ 1°. O projeto de pesquisa com financiamento externo tera como prazo de execugdo
aquele fixado pela agéncia de fomento.

§ 2°. Conforme especificidade da investigagdo, devidamente justificada, podera ser
registrado projeto de pesquisa com prazo superior ao estabelecido no caput deste artigo,
sendo em tais casos necessario:

I. Parecer com aprovagdo do Comité Gestor de Pesquisa da UNIFAP;



II. Apresentagdo, pelo Coordenador, de relatorios parciais, a cada 3 (trés) anos, com
comprovagdo produgdo anual média igual ou superior a exigida no Art. 19.

Art. 15. O DPq tera um prazo de até 10 (dez) dias Uteis para andlise e registro de projeto
de pesquisa.

Paragrafo Unico: Em casos especificos, conforme § 2° do Art. 14, o prazo maximo de
anélise e registro sera de 30 (trinta) dias.

Art. 16. Os pedidos de prorrogagdo deverdo ser solicitados com antecedéncia minima
01 (um) més do prazo de encerramento do projeto de pesquisa, utilizando-se do
Formulario de Projetos online, anexando os arquivos do relatério parcial, justificativa
para prorrogagdo do projeto € novo cronograma de execugdo.

Parsagrafo Unico: Os pedidos de' prorrogagao serdio analisados em até 30 dias, apds o
pedido, pelo Comité Gestor de Pesquisa.

Art. 17. Caso o projeto de pesquisa seja interrompido, o coordenador do projeto devera
justificar ao DPq e enviar relatorio contendo as atividades desenvolvidas até a data da
interrupgdo, utilizando-se do Formuldrio online.

Paragrafo Unico: Em caso de afastamento ou perda de vinculo institucional do
coordenador, o projeto poderd ser interrompido, suspenso ou ter a coordenagdo
transferida a outro pesquisador.

Capitulo IV — Do relatério final

Art. 18. Finalizado o prazo de execugdo da pesquisa 0 coordenador do projeto
registrado sem financiamento externo devera apresentar ao DPq o Relatorio Final,
utilizando-se do Formulario de Projeto online, com comprovagao da produgdo
académica da equipe de pesquisadores.

Art. 19. No Relatério Final o coordenador devera comprovar sua produgdo académica
com média anual igual ou superior a 0l (uma) das seguintes atividades,
obrigatoriamente vinculadas ao projeto executado:

I. Orientacdes académicas (Iniciagao Cientifica, Trabalho de Conclusio,
Dissertagdo ou Tese);

II. Acompanhamento de bolsista oriundo de intercAmbio, pesquisador visitante e
estagio pos-doutoral;

I11. Trabalhos publicados em periddicos;

[V. Trabalhos apresentados ou publicados em eventos cientifico-académicos;

V. Publicacgéo de livros ou capitulos de livros;

VI. Organizagdo de evento académico-cientifico para discussdo e socializagdo da
investigaco;

VII. Conferencista, debatedor, palestrante em eventos académico-cientificos com
tematica relacionada a pesquisa;

VIII. Depésito ou Registro de Patente, Modelo de Utilidade, Desenho Industrial,
Marca, Indicagio Geografica, Programa de Computador, Circuito Integrado,
Cultivar e similares;

[X. Produgdo de material didatico, cientifico, artistico ou cultural.

Art. 20. Seré rejeitado o Relatorio que ndo apresentar produgio académica referente ao
periodo de execugdo do projeto e/ou estiver fora do modelo de apresenta¢do definido
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pelo Comité Assessor de Pesquisa.

Parigrafo Unico: O Coordenador do projeto cujo Relatério for rejeitado sera

informado dos motivos do indeferimento para conhecimento e ajustes, quando for o
caso.

Art. 21. A ndo apresentagdo ou rejei¢do do Relatdrio Final impedira o coordenador da
pesquisa, por igual periodo de execugdo do projeto, a:

[. Registrar ou participar como colaborador em novos projetos de pesquisa;
[1. Concorrer a quaisquer editais de fomento a pesquisa langado pela UNIFAP.

§ 1°. A penalidade expressa no caput deste artigo cessard com a apresentagdo do
Relatdrio pelo Coordenador do projeto e aprovagdo pelo Comité Assessor de Pesquisa.

§ 2°. Em até 60 dias apos o encerramento do prazo de execugdo da pesquisa, nos casos
em que o Relatdrio esteja em avaliagiio do Comité Assessor de Pesquisa, ndo se aplicara
o disposto no caput deste artigo.

Capitulo V — Do Comité Assessor de Pesquisa

Art. 22. O Comité Assessor de Pesquisa, 6rgdo Colegiado, com sede no campus Marco
Zero, tera a fungio de acompanhar a execugio dos projetos de pesquisas e subsidiar as
acgoes do DPq.

Paragrafo Unico: Poderdo ser instituidos no ambito dos demais campi Comités
Assessores Locais, com competéncias a serem definidas pelo DPq, nos termos dessa
Resolugdo.

Art. 23. O Comité Assessor de Pesquisa sera constituido por servidores
pesquisadores, preferencialmente doutores, efetivos da UNIFAP.

§1.° Além do Diretor do DPq, enquanto coordenador, o Comité Assessor tera dois
representantes e respectivos suplentes de cada Departamento Académico.

§ 2. Os representantes dos Departamentos serdo eleitos por seus pares dentre os
docentes e servidores técnico-administrativos que participam de projetos de pesquisas
registrados e ativos na UNIFAP.

§3.° O membro do Comité Assessor de Pesquisa que ndo comparecer a trés reunides
consecutivas ou cinco alternadas, sem justificativa, serd substituido por outro
representante do mesmo Departamento.

Art. 24. O Comité Assessor de Pesquisa reunir-se-a ordinariamente uma vez a cada més
e extraordinariamente sempre que necessario.

Art. 25. Compete ao Comité Assessor de Pesquisa:

I. Definir modelo de apresentagdo dos relatorios parcial e final dos projetos de
pesquisa;

II. Avaliar os relatorios finais dos projetos de pesqmsa no prazo maximo de 60
(sessenta) dias apds recebimento;

111. Deliberar sobre pedidos de prorrogagdo e interrupgdo dos projetos de pesquisa
no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds o recebimento;

IV. Aprovar ou rejeitar do relatorio do projeto de pesquisa:

V. Desenvolver outras atividades de assessoramento relacionadas a polmca
institucional do DPq;
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Paragrafo Unico: O disposto nos incisos II, 1l e IV podera, excepcionalmente e com
Justificativa, ser decidido pelo Diretor do DPq ad referendum do Comité Assessor de
Pesquisa, devendo a reunifio seguinte analisar e deliberar sobre o caso.

Capitulo VI — Do apoio institucional a pesquisa

Art. 26. A UNIFAP apoiara, por meio da PROPESPG, a pesquisa, com variadas agdes,
dentre as quais:

I. Programas de bolsas especiais para estudantes, particularmente de Iniciagdo
Cientifica;

II. Auxilio aos pesquisadores para participagdo em eventos académico-cientifi icos
com a apresenta¢do de trabalhos;

ITI. Apoio para a realizagdo de eventos académico-cientificos de socializagdo da
pesquisa;

IV. Condigdes infraestruturais para desenvolvimento das atividades de pesquisa;

V. Incentivo a produgdo de livros e capitulos de livros decorrentes das pesquisas
registradas, especialmente na Editora da UNIFAP;

VI. Estabelecimento de acordos e convénios com pesquisadores, Grupos e
Institui¢des de Pesquisa nacionais e internacionais;

VII.  Estimulo a formagdo de Grupos de pesquisa e a formagdo 1mclal e
continuada dos pesquisadores.

_Paragrafo Unico: O estabelecimento das a¢des expressas neste artigo e outras similares
“dependerdo de disponibilidade orcamentaria da PROPESPG.

Capitulo VIII - Disposig¢des finais

Art. 27. O Registro e o acompanhamento de projetos de pesquisa deverdo observar
normas especificas do Conselho Superior da UNIFAP, sobre a propriedade intelectual,
com acompanhamento do Nucleo de Inovagdo e Transferéncia de Tecnologia (NITT).

Art. 28. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Comité Assessor de Pesquisa.
Art. 29. Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 30. Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.



