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Il —-EMENTA

Informética e Administracdo. Utilizacdo de softwares. Banco de dados. Uso dos recursos da
informatica na elaboracdo e apresentacdo de trabalhos e relatorios organizacionais. Internet e
Intranet. Aspectos de Seguranga.

111 - OBJETIVOS DA DISCIPLINA

- Compreender a relacdo entre a informatica e a administragéo.
- Conhecer os conceitos basicos sobre Banco de Dados, softwares.
- Compreender a importancia de mecanismos de seguranca na informatica.
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V — CRONOGRAMA E CONTEUDO PROGRAMATICO

Capitulo 1: A informética e a administracao.

Capitulo 2: Conceitos de Sistemas Operacionais.

Capitulo 3: Conceitos basicos de Banco de Dados.

Capitulo 4: Software Word para edicao de texto.

Capitulo 5: Software Excel para edigdo de planilha.

Capitulo 6: Software PowerPoint para apresentacao de slides.
Capitulo 7: Conceitos sobre Internet e Intranet.

Capitulo 8: Conceitos sobre Seguranca.

VI - METODOLOGIA DE ENSINO

Aulas expositivas em sala de aula e no laboratoério de informatica, leituras, listas de exercicios e
atividades avaliativas.

VIl - AVALIACAO

As normas académicas institucionais exigem pelo menos trés avaliacdes, sendo duas parciais e
uma avaliagdo final. Os instrumentos, a forma e as datas como véo ser estabelecidas estas
avaliacdes devem ser acordadas coletivamente, entre a turma e o professor. Visando cumprir esta
formalidade seréo realizadas trés avaliagdes:

Avaliacdo Parcial 1 — Valor: 10 pontos

Avaliacdo Parcial 2 — Valor: 10 pontos

Avaliacdo Final — Valor: 10 pontos

Assinatura do (a) Professor (a) Assinatura do (a) Coordenador (a)




