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PLANO DE ENSINO 
I – IDENTIFICAÇÃO 

Curso: Administração 

Disciplina: Informática Aplicada 

Carga Horária: 60 H/A 

Turma: 2017 

Ano Letivo: 2017 

Semestre: Primeiro  

Turno: Noite  

Professor (a): Esp. Romulo Cezar  

 

II – EMENTA 

Informática e Administração. Utilização de softwares. Banco de dados. Uso dos recursos da 

informática na elaboração e apresentação de trabalhos e relatórios organizacionais. Internet e 

Intranet. Aspectos de Segurança. 
 

 

  III – OBJETIVOS DA DISCIPLINA 

- Compreender a relação entre a informática e a administração. 

- Conhecer os conceitos básicos sobre Banco de Dados, softwares. 

- Compreender a importância de mecanismos de segurança na informática. 

 

  IV – BIBLIOGRAFIA 

BIBLIOGRAFIA BÁSICA: 

CORNACCHIONE JR.; Edgard B. Informática aplicada às áreas de contabilidade, 

administração e economia. 4. Ed. São Paulo: Atlas, 2012.  

BIZELLI, Maria Helena S. Sahão; BARROZO, Sidineia. Informática passo a passo: para 

terceira idade e iniciantes. Rio de Janeiro: Ciência Moderna, 2011.  

MARÇULA, Marcelo. Informática: conceitos e aplicações. 4. Ed. São Paulo: Érica, 2013.  

PAESANI, Liliana Minardi. Direito de informática: comercialização e desenvolvimento 

internacional do software. 8. Ed. São Paulo: Atlas, 2012.  

REZENDE, Denis Alcides. Tecnologia da informação aplicada a sistemas de informação 

empresariais: o papel estratégico da informação e dos sistemas de informação nas empresas. 9. 

ed. São Paulo: Atlas, 2013. 

 

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR: 

ALMEIDA, Fernando José de. Educação e informática: os computadores na escola. 4. Ed. São 

Paulo: Cortez, 2009.  

CARMO, João Clodomiro do. O que é informática. 5. Ed. São Paulo: Brasiliense, 1991. 

NORTON, Peter. Introdução à informática. São Paulo: Pearson Makron Books, 1996.  

NOGUEIRA, Nilbo Ribeiro. Corpo e alma da informática: uma proposta interdisciplinar para o 

ensino médio. São Paulo: Érica, 2000.  

MENEZES, Paulo Blauth. Matemática discreta para computação e informática. 4. Ed. Porto 

Alegre: Bookman, 2013. 

 

 



V – CRONOGRAMA E CONTEUDO PROGRAMÁTICO 

Capítulo 1: A informática e a administração. 

Capítulo 2: Conceitos de Sistemas Operacionais. 

Capítulo 3: Conceitos básicos de Banco de Dados. 

Capítulo 4: Software Word para edição de texto. 

Capítulo 5: Software Excel para edição de planilha. 

Capítulo 6: Software PowerPoint para apresentação de slides. 

Capítulo 7: Conceitos sobre Internet e Intranet. 

Capítulo 8: Conceitos sobre Segurança. 

 

 

VI – METODOLOGIA DE ENSINO 

Aulas expositivas em sala de aula e no laboratório de informática, leituras, listas de exercícios e 

atividades avaliativas. 

 

 

VII – AVALIAÇÃO 

As normas acadêmicas institucionais exigem pelo menos três avaliações, sendo duas parciais e 

uma avaliação final. Os instrumentos, a forma e as datas como vão ser estabelecidas estas 

avaliações devem ser acordadas coletivamente, entre a turma e o professor. Visando cumprir esta 

formalidade serão realizadas três avaliações:  

Avaliação Parcial 1 – Valor: 10 pontos  

Avaliação Parcial 2 – Valor: 10 pontos  

Avaliação Final – Valor: 10 pontos 

 

 
 

 
 

Assinatura do (a) Professor (a) Assinatura do (a) Coordenador (a) 

 


