Macapa de de

Presidente:

Membro:

Membro:
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Regulamento do Estagio Supervisionado do Curso de Arquitetura e Urbanismo:
I- Do Objeto

Art. 1 - O presente regulamento dispde sobre as condi¢des e critérios que orientam a atividade do
estagio supervisionado do Curso de Arquitetura ¢ Urbanismo.

Art. 2 - A atividade de estagio supervisionado integra a estrutura curricular do Curso de
Arquitetura e Urbanismo e tem por fim assegurar ao estudante a experiéncia nas diversas areas
de competéncia da atuagdo profissional.

II - Das Disposicoes Legais

Art. 3 - Este regulamento tem por base as discussdes sobre Estagio Curricular levadas a efeito
pela Pro-Reitoria de Ensino de Graduacdo e as Coordenagdes de Curso € que, uma vez
sistematizadas, sdo levadas a apreciacdo do Conselho Superior ¢ emanadas por Resolugao.

Art. 4 - E da responsabilidade da Instituido assegurar a experimentacio pratica na formagio do
estudante do Curso de Arquitetura e Urbanismo da UNIFAP.

III - Das Disposicoes Gerais

Art. 5 - A atividade est4 alocada na matriz curricular a partir do 5° periodo e se desenvolvera
durante cinco periodos letivos, computando ao final do curso o total minimo de 270 horas.



Art. 6 - As atividades de aprendizagem e campos de atuagdo pertinentes as diversas areas do
exercicio e pratica profissional do arquiteto ¢ urbanista integram o presente regulamento.

IV - Da Coordenacao

Art. 7 - A atividade de Estagio sera coordenada e supervisionada pelos Professores Arquitetos,
membros do corpo docente do CAU.

Art. 8 - A atividade contara com um Coordenador que terd como atribuigdes:
§ 1° Organizar, orientar, supervisionar ¢ avaliar o estagio supervisionado;

§ 2° Recorrer aos servigos de ajustes de integracdo publicos e privados, entre o sistema de ensino
e setores de produgdo, servicos, comunidade e governo, mediante condi¢des acordadas em
instrumento juridico adequado;

§ 3° Manter o Colegiado do Curso informado sobre os trabalhos e atividades praticas
desenvolvidas;

§ 4° Coordenar os trabalhos dos professores supervisores;

§ 5° Promover a relacdo de professores de acordo com a area de especializacdo ¢ interesse do
estudante para exercerem a supervisdo ¢ acompanhamento do estagio supervisionado;

§ 6° Aprofundar analises, estudos e discussoes a respeito de assuntos relacionados ao estagio;
§ 7° Convocar e presidir as reunides com os Professores Supervisores;
§ 8° Propor aos Professores Supervisores o calendario de reunides e eventos;

§ 9° Proferir voto de qualidade, em caso de empate na condugao e decisao de questdes pertinentes
a atividade de estagio;

§ 10° Cadastrar os Professores que desejem supervisionar o estagio alocando carga horaria no
seu Plano Individual de Trabalho (PIT);

§ 11° Definir o médulo de estagiarios, considerando a natureza da atividade e metodologia a ser
empregada;

§ 12° Elaborar e estabelecer as normas de acompanhamento e fiscaliza¢ao dos estagios;
§ 13° Estabelecer condicdes para credenciamento de escritorio de profissional liberal.
§ 14° Elencar e credenciar os cedentes por areas de concentracao;

Art. 9 - O acompanhamento e supervisao do estagio sdo restritos aos Professores graduados em
Arquitetura

Art. 10 - S3o atribui¢des dos Professores Supervisores:
§ 1° Supervisionar e acompanhar o estudante no periodo do estagio;
§ 2° Fazer avaliagdo individual do rendimento do estagiario;

§ 3° Orientar o estagiario no desenvolvimento das atividades praticas valorizando os aspectos
éticos profissionais;

§ 4° Avaliar a qualificagdo da instituicdo cedente do estagio no que tange a um real aprendizado
por parte do estudante;

§ 5° Avaliar os estagiarios, considerando o disposto no art. 12 deste regulamento e no regimento
geral da UNIFAP, no que couber;

§ 6° Supervisionar e avaliar o grau de adequagdo do estagio a formacao do Arquiteto e Urbanista

§ 7° Cumprir os fundamentos e os objetivos da atividade estagio supervisionado;



§ 8° Estabelecer diretrizes complementares para o desenvolvimento das atividades do estagiario
sob sua responsabilidade.

V - Dos estagiarios
Art. 11 - Sdo de responsabilidade dos estagiarios:

§ 1°Estar regularmente matriculado e cursando, no minimo, o 6° periodo no Curso de Arquitetura
¢ Urbanismo da UNIFAP;

§ 2° Elaborar o Plano de Estagio e apresenta-lo ao Coordenador de Estagio

§ 3° Adotar as providéncias necessarias visando a indicagdo da unidade cedente;
§ 4° Cumprir no minimo 75% da carga horaria, prevista no plano de Estagio;

§ 5° Cumprir o treinamento pratico com responsabilidade e ética;

§ 6° Assinar o “Termo de Compromisso™” a ser celebrado com a parte cedente e com a parte
interveniente obrigatdoria da UNIFAP, representada no ato pelo Coordenador de estagio;

§ 7° Conhecer os dispositivos da legislagdo pertinente aos estagios curriculares;

§ 8° Compatibilizar a jornada de atividade em estagio, com o horario escolar e com o da cedente
em que venha a ocorrer o estagio;

§ 9° Comprometer-se com a jornada de estagio nos periodos de férias académicas.
VI - Da avaliacio
Art. 14 - A avaliagdo proceder-se-a durante todo o desenvolvimento do estagio e ao final deste.

1° A metodologia de avaliacdo da atividade de estagio estd definida no respectivo plano de
g g p p
Estagio e abrange as avaliagoes através da:

a) Institui¢do de ensino;
b) Da unidade cedente;
c) Estagiaria através auto-avaliagdo.

§ 2° - A avaliagdo final do estagio serd expressa sob a forma de conceitos, em trés escalas de
rendimento:

a) - insatisfatorio

b) - aprovado

¢)- aprovado com louvor
§ 3° - Sera considerado inabilitado ou reprovado na atividade o aluno que:

a) - Deixar de cumprir a carga horaria prevista no plano de estagio.

b) - Nio obtiver o conceito “aprovado”.
§ 4° - O conceito final sera resultante das avaliagdes previstas no inciso II deste artigo.
VII - Das Organizacoes Cedentes

Art.15 - As Organizagdes Cedentes poderdo ser publicas ou privadas e deverdo possuir, em seu
corpo técnico, Arquitetos, ou Arquitetos e Urbanistas, ou ainda, Engenheiros Civis
acompanhando o trabalho do estagiario.

Art. 16 - O Termo de Compromisso, da propria empresa ou conforme modelo fornecido pela
UNIFAP, devera apontar o supervisor do estagiario na Organizagao.



Art. 17 — A Organizagao Cedente, mediante solicitagdo do Coordenador deverd proceder a
avaliag@o do estagiario ¢ encaminha-la ao CAU.

VIII - Das Disposi¢oes Transitorias
Art. 18 - Este Regulamento entrara em vigor depois de aprovado pelo Colegiado de Curso.
Paragrafo Unico - Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo CAU.

Art. 19 - O presente regulamento podera, em qualquer tempo, ser reformado por proposta do
CAU.

Art. 20 - O CAU providenciara sala e apoio logistico para viabilizar a instalagdo de um gabinete
de estagios, dentro da estrutura académica, visando o desenvolvimento dos trabalhos da
Coordenacdo, o estabelecimento das ligagdes estudante / unidade cedente, por meio de
cadastramento, supervisdo e avaliacao de todo o processo.

Art. 21 - A Comissao do Estdagio Curricular Supervisionado, definida pelo Colegiado do Curso,
sera constituida por trés professores efetivos do Curso de Arquitetura e Urbanismo, a qual
compete o gerenciamento das atividades a ele inerentes.

Art. 22 - Formas de Apresentacao dos resultados Parciais e Finais: Os resultados deverao
apresentados por meio de instrumentos resultantes dos mecanismos de acompanhamento, quais
sejam: fichas de acompanhamento do cedente, relatdrios do aluno que poderdo se dar de diversas
maneiras (portifolios, painéis, relatorios escritos formais, e TCC).

Art. 23 - Categorias de Cedentes de estagio: Empresa ligada a area de arquitetura, de urbanismo
e de paisagismo; Profissional liberal — escritorio de arquitetura, de urbanismo e de paisagismo;
Ogios publicos, com atividades afins ligadas & arquitetura, ao urbanismo ou paisagismo;
Laboratorios de Projetos do CAU.

Art. 24 - O Curso de Arquitetura ¢ Urbanismo, através do setor competente da Universidade
Federal do Amapa fara os convénios com as empresas, orgaos publicos municipais, estaduais e
federais e instituicdes ndo governamentais para possibilitar aos académicos todas as condicoes
para cumprir os requisitos exigidos.: O estagio supervisionado interno, sera desenvolvido
semestralmente no laboratério de projetos do CAU, acompanhados por professores-supervisores
do Curso de Arquitetura e Urbanismo.

Art. 25 - Para que o estagio seja validado o académico precisar estar devidamente matriculado
no Curso e apresentar ao Coordenador de Estagio, no inicio do periodo letivo pretendido, seu
Plano de Estagio, com horario ndo conflitante com o horario das aulas no CAU.Também, ¢
necessario que seja lavrado um contrato ou instrumento similar entre o estagiario, a UNIFAP e a
empresa e/ou profissional. O académico s6 deve iniciar suas atividades com o contrato
devidamente assinado, pois € nele que estdo estabelecidas as condigdes do seu estagio.

Art. 26 - Cabe ao Coordenador do Estagio do Curso de Arquitetura e Urbanismo avaliar, através
dos documentos, a validade do estagio e em caso de duvidas ou erros (irregularidades) em seu
preenchimento, encaminhar para que o aluno ou a empresa corrija e repita os procedimentos.
Toda atividade de estagio deve ser orientada por um professor do CAU e acompanhada por um
supervisor. Este deve ser profissional devidamente habilitado as atividades desenvolvidas nesse
estagio.

Art. 27 - A validacao do estagio esta ainda condicionada um minimo de 75% de presenca nas
atividades . Além disso, ¢ obrigatoria a entrega do relatorio das atividades desenvolvidas
(conforme modelo indicado no regulamento de estagios). A média para aprovagao deve ser igual
ou superior a 7,0 calculada pelas notas atribuidas por seu supervisor (relativa a postura
profissional).



Art. 28 - O Estagio ¢ interrompido, quando o estudante:Tranca a matricula na IES; Muda de
curso; Deixa de freqlientar regularmente o curso; Esteja desempenhando atividades incompativeis
com a arca de formacao.

Art. 29 - O trancamento de matricula no periodo de estagio legal, invalida as horas do periodo do
trancamento, para contagem das horas obrigatoérias.

Art. 30 - Todos os documentos de estagio, deverdo ser preenchidos e assinados pelo estagiario
em duas vias de igual teor.

§ 1° Para formulacdo do contrato o aluno deve entregar ao coordenador de estagios:
a) ficha de inscri¢cdo com dados pessoais e da empresa e profissional supervisor;
b) plano de estagio, assinado pelo supervisor e validado pelo orientador.

§ 2° Para aprovagao em estagio o aluno deve entregar ao seu orientador:

a) relatério das atividades desenvolvidas no estagio, assinado também pelo
supervisor;

b) avaliacdo periddica feita e assinada pelo seu supervisor
¢) avaliacdo do estagiario, sobre o seu aproveitamento e crescimento no periodo.

d) ficha de freqiiéncia nas atividades constantes no plano de estagio, cumprindo as
totais horas, assinado pelo supervisor.



