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REGULAMENTO DO COMPONENTE CURRICULAR DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO OBRIGATORIO E NAO-OBRIGATORIO

Estabelece 0 Regulamento do componente curricular de Estagio
Curricular Obrigatdrio e Nao Obrigatério do Curso de Arquitetura e
Urbanismo da Universidade Federal do Amapa — CAU/UNIFAP.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES E OBJETIVOS

Art. 1°. Este Regulamento dispde sobre o Estagio Curricular Supervisionado do Curso de Graduacéo
em Arquitetura e Urbanismo da Universidade Federal do Amapa (CAU/UNIFAP), conforme
estabelecido no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), com fundamento na Lei Federal n® 12.378, de 31
de dezembro de 2010, que regulamenta o exercicio da Arquitetura e Urbanismo; resolugdes
complementares do Conselho de Arquitetura e Urbanismo (CAU), se aplicaveis; na Lei Federal n®
11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre o estagio de estudantes; na Lei Federal n°® 14.913
de 03 de julho de 2024, que disciplina a equiparagdo do intercdmbio internacional como estagio; no
Estatuto e no Regimento Geral da UNIFAP; na Resolugéo n° 02/2010 do CONSU, de 26 de fevereiro
de 2010, que regulamenta o Estagio Supervisionado no ambito da UNIFAP; e na Resolucdo MEC
CNE/CES n° 1, de 11 de julho de 2025, que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais para o curso de
graduacdo em Arquitetura e Urbanismo, orientando-se pelos principios de formacgdo generalista,
humanista, critica e por competéncias, configurando-se como componente indispensavel a formacao
académico-profissional do discente.

Art. 2°. O Estégio Curricular Supervisionado tem por finalidade:

| - Proporcionar ao discentes experiéncias praticas e vivéncias profissionais nas diversas areas de
atuacéo da Arquitetura e Urbanismo;

Il - Oportunizar experiéncias praticas integradas ao ensino, a pesquisa e a extensao, em contextos reais
de trabalho e com compromisso socioambiental;

111 - Estabelecer critérios e condi¢Bes para a realizacdo das atividades de estagio, nas modalidades
obrigatoria e ndo obrigatoria;

IV - Definir os procedimentos para execu¢do das atividades de estagio, com a supervisdo de
acompanhamento no ambito da UNIFAP ou de instituicGes externas, conforme os termos da Lei
N° 11.788/2008.

Art. 3°. Para fins deste Regulamento, adotam-se as seguintes definicdes:

I - Estagio Supervisionado: componente curricular, previsto nas Diretrizes Curriculares Nacionais
(DCN) e regulamentado no ambito do curso;

Il - Estagio Supervisionado Obrigatdrio: modalidade de estagio prevista na matriz curricular, com
carga horaria minima supervisionada, especifica a formacéo do Arquiteto e Urbanista, constituindo
requisito para a conclusdo do curso e obtencao do diploma;

11 - Estadgio Supervisionado N&ao Obrigatério: atividade complementar de natureza opcional,
desenvolvida de forma supervisionada, sem substitui¢do da carga horéaria do Estagio Obrigatorio,
podendo ser computada conforme regras do PPC.

81°. O estagio configura-se como ato educativo escolar supervisionado. A execugdo de atividades
tipicas do exercicio profissional da Arquitetura e Urbanismo sem supervisdo académica pode
caracterizar vinculo empregaticio irregular e exercicio ilegal da profissdo, sujeitando-se a
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fiscalizagdo dos Conselhos Profissionais competentes e do Ministério do Trabalho.
82°. Todo estagio deve ser supervisionado por instituicdo de ensino. N&o ha previséo legal para estagios
nédo supervisionados por instituicdes de ensino. Quando realizado fora do escopo de atuacdo da
Arquitetura e Urbanismo, a supervisao cabera a institui¢do de formacéo correlata.
Art. 4°. O estagio supervisionado ndo obrigatorio poderd ser computado como Atividade
Complementar (AC), desde que atenda aos critérios estabelecidos neste regulamento.
Paragrafo Unico. Para fins de aproveitamento como Atividade Complementar, devera ser emitido
certificado especifico pela Comissédo de Estagio Supervisionado do Curso de Arquitetura e Urbanismo
da UNIFAP (CES/CAU-UNIFAP), atestando sua realizacdo em conformidade com as normas de
supervisdo aqui estabelecidas.

CAPITULO II
DA NATUREZA

Art. 5°. O estagio supervisionado compreende um conjunto de atividades de aprendizagem de natureza

técnica, social, profissional e cultural, vinculadas ao campo da Arquitetura e Urbanismo, desenvolvidas

por meio da insercdo do discente em situacdes reais de trabalho, sob responsabilidade e coordenacédo da

UNIFAP, e realizadas durante o periodo em que o discente estiver regularmente matriculado no curso

de graduacéo.

Paragrafo Unico. Atividades desenvolvidas de forma remota ou hibrida poderdo compor parcialmente

0 estagio supervisionado, desde que ndo descaracterizem sua natureza pratica, profissional e

supervisionada, conforme critérios definidos no PPC e neste Regulamento.

Art. 6°. As atividades de estagio deverdo respeitar as especificidades das areas que integram o campo

da Arquitetura e Urbanismo, conforme diretrizes estabelecidas no PPC.

81°. Os estagios curriculares deverdo ser planejados, executados, acompanhados e avaliados no ambito
do curso, em consonancia com o PPC, o calendario académico, as diretrizes do CONSU e as
disposicOes deste Regulamento.

82°. As atividades desenvolvidas no estagio curricular deverdo estar diretamente relacionadas as areas
de conhecimento da Arquitetura e Urbanismo, de modo a promover a formag&o técnica, critica e a
pratica interdisciplinar, especialmente no que se refere ao desenvolvimento da capacidade do
egresso de interagir com diferentes culturas, por meio do trabalho em equipes multidisciplinares,
presenciais ou a distancia. Nesse sentido, o estagio reafirma-se como espago formativo estratégico
de integracdo profissional, técnica e ética, em consonancia com o disposto nas DCNs do curso de
Arquitetura e Urbanismo

83°. A instancia administrativa e pedagogica responsavel pela supervisdo dos Estagios Obrigatérios e
ndo obrigatdrios é a Comissdo de Estagio Supervisionado (CES), composta por docentes do curso
e vinculada ao Colegiado.

CAPITULO 11
DA INTEGRALIZACAO CURRICULAR

Art. 7°. O estagio supervisionado, em suas modalidades obrigatoria e ndo obrigatdria, integra o Projeto
Pedagdgico do Curso (PPC) como instrumento de articulacdo entre a formacéo académica e a pratica
profissional, sendo restrito aos discentes regularmente matriculados.

Paragrafo dnico. A validacdo do estagio somente ocorrerd para as atividades efetivamente
desenvolvidas apds a matricula no referido componente curricular. Ndo serdo aceitos estagios ja
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encerrados, em andamento ou ndo formalizados junto a UNIFAP.

Art. 8°. A integralizacdo da carga horaria do Estadgio Obrigatério requer matricula regular no

componente curricular “Estagio Supervisionado”, com carga horaria minima definida no PPC, em

conformidade com as DCNs vigentes.

81°. Em conformidade com a revisdo das DCNs de Arquitetura e Urbanismo de 2025, a carga horéria
minima exigida para o Estagio Supervisionado Obrigatério é de 360 (trezentas e sessenta) horas.

82°. Até a aprovacdo e implantacdo do novo PPC, permanecerd em vigor, em carater transitorio, a carga
horéaria minima de 270 (duzentas e setenta) horas, conforme o PPP 2008 atualmente vigente.

Art. 9°. O estagio supervisionado obrigatorio devera ser realizado entre o 5° e 0 9° semestres do curso.

0 10° semestre sera destinado exclusivamente ao cumprimento de demais exigéncias obrigatdrias, como

0 Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) e eventuais componentes em regime de dependéncia.

Art. 10°. O estégio supervisionado ndo obrigatério podera ser realizado entre 0 3° e 0 9° semestres, ou

percentual equivalente de integralizacdo curricular, desde que atendidos os requisitos previstos neste

Regulamento e mediante autorizacéo prévia da CES.

Art. 11°. E vedada a realizacio de estagio supervisionado nas seguintes hipGteses:

I - Por discentes matriculados no 1° e 2° semestres, conforme etapa de formacao béasica estabelecida
no PPC;

Il - Por discentes que tenham ultrapassado a carga horaria total prevista para integralizacdo curricular,
correspondente ao 9° semestre, salvo as excecdes do artigo seguinte;

111 - Quando inexistir vinculo ativo e regular de matricula no curso.

Paragrafo Gnico. N&o serd admitida a realizacéo de estagio supervisionado por discentes com semestre

trancado ou sem matricula ativa em componentes curriculares obrigatorios.

Art. 12°. Excepcionalmente, podera ser autorizado o Estagio Obrigatério para discentes em regime de

dependéncia ou que tenham ultrapassado 0 9° semestre, bem como aqueles que ainda estejam cumprindo

dependéncias ap6s o prazo regular de integralizacdo curricular, desde gue atendidos, cumulativamente,

0s seguintes requisitos:

I - Conste no historico escolar pendéncia de carga horéaria relativa ao Estagio Supervisionado
Obrigatorio;

Il - Exista anuéncia formal da CES e ciéncia da Coordenagéo do Curso;

111 - O estagio esteja regularizado junto a CES, com documentacdo completa e vigente.

Paragrafo Unico. Os discentes nessa situacdo terdo o prazo de até 1 (um) ano, contado da aprovagéo

deste Regulamento, para se adequarem as disposicOes ora estabelecidas.

Art. 13°. O Estagio Ndo Obrigatério ndo podera ser utilizado para integralizagdo da carga horéria do

Estagio Obrigatorio, sendo contabilizado exclusivamente como Atividade Complementar, nos termos

do PPC.

81°. Os discentes que estiverem realizando Estagio N&o Obrigatério anteriormente a publicacdo deste
Regulamento e que ainda ndo o tenham regularizado junto a CES, deverao fazé-lo no prazo maximo
de 6 (seis) meses, a contar da data de sua publicacéo.

82°. A regularizacdo de estagios ja iniciados somente sera admitida quando houver Termo de
Compromisso de Estagio (TCE) previamente firmado entre a parte concedente e o estagiario,
conforme exigido pelo art. 3° Il da Lei n°® 11.788/2008, de modo a resguardar a UNIFAP de
responsabilizacdo solidaria e evitar caracterizacdo de exercicio irregular da profissdo. A auséncia
de TCE prévio impedira a validacdo do estagio para fins de integralizacdo curricular.

Art. 14°. Poderdo ser validadas para fins de integralizacdo do estagio supervisionado obrigatério as

atividades desenvolvidas no ambito de Escritorios Modelos, Programas de Educacdo Tutorial (PET),
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Escritérios Escola, atividades extensionistas, projetos institucionais de pesquisa ou extensdo e

monitoria, desde que atendidas cumulativamente as seguintes condi¢des:

I - As atividades estejam expressamente previstas no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) vigente;

Il - Sejam regulamentadas por normas especificas, aprovadas pelo Colegiado do Curso, que definam
critérios, limites, carga horaria maxima aproveitavel, procedimentos de avaliacdo e formas de
integralizacdo, observados os principios e critérios estabelecidos neste Regulamento.

11 - Nao sejam simultaneamente utilizadas para outras finalidades curriculares, tais como atividades
complementares, integralizacdo de carga horéria de extensdo, pesquisa ou monitoria, vedada
qualquer forma de dupla contagem de carga horéria.

Paragrafo Unico. A validacdo parcial da carga horaria a que se refere este artigo dependerad da

apresentacdo de documentagdo comprobatdria e de parecer favoravel da CES, conforme procedimento

a ser definido pelo Colegiado do Curso.

CAPITULO IV
DAS PARTES

Art. 15°. Para os fins deste Regulamento, e em conformidade com a legislacdo vigente, definem-se as

seguintes partes envolvidas no Estagio Supervisionado:

|- Estagiario: discente regularmente matriculado no Curso de Arquitetura e Urbanismo da
UNIFAP, apto a realizacdo de estagio supervisionado a partir do 3° semestre (ndo obrigatério)
e, a partir do 5° semestre (obrigatdrio);

Il - Concedente: pessoa juridica de direito publico ou privado, ou profissional liberal de nivel
superior, com atuacdo em Arquitetura e Urbanismo ou areas afins, devidamente conveniada com
a UNIFAP para oferta de campo de estagio;

Il - Supervisor de Campo: profissional habilitado de nivel superior, com registro regular no
Conselho de Arquitetura e Urbanismo (CAU) ou nos Conselhos Regionais de Engenharia e
Agronomia (CREA), responsavel, no ambito da parte concedente, pelo acompanhamento e
execucdo do Plano de Atividades de Estégio;

IV - Orientador: docente efetivo do Curso de Arquitetura e Urbanismo da UNIFAP, com formacéo
ou experiéncia compativel com a &rea de estagio, responsavel pelo acompanhamento pedagdgico
do Estagio Supervisionado Obrigatorio;

V - Comissao de Estagio Supervisionado (CES): instancia colegiada composta por, no minimo,
trés docentes efetivos do Colegiado do Curso, designada para planejar, coordenar e deliberar
sobre aspectos académicos e administrativos relacionados ao estagio;

VI- Termo de Compromisso de Estagio: instrumento juridico obrigatério, firmado entre o
estagidrio, a parte concedente e a UNIFAP, representada por autoridade designada, que
estabelece as condi¢bes do estdgio, conforme modelo vigente aprovado pela Procuradoria
Juridica (PROJUR);

VIl - Plano de Atividades de Estagio: documento que define o cronograma, os objetivos e 0s
contetidos formativos do estagio supervisionado, elaborado em conjunto pelo estagiario e pelo
Supervisor de Campo, e validado pela UNIFAP;

VIl - Relatorio de Estagio: documento elaborado pelo estagiario ao final de cada periodo de estagio,
contendo descricdo detalhada das atividades realizadas, carga horéaria cumprida e avaliacdo do
processo formativo, o qual serd submetido a autoavaliagdo e a avaliagdo do Supervisor de
Campo, e, no caso do Estagio Obrigatdrio, também do Orientador.
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Art. 16°. Para fins de supervisdo e validacdo académica, as atividades de estagio supervisionado, tanto
obrigatérias quanto ndo obrigatérias, somente poderdo ser acompanhadas por profissionais com
graduacdo em é&reas fiscalizadas pelo Conselho de Arquitetura e Urbanismo (CAU) ou, quando
aplicavel, por profissionais registrados nos Conselhos Regionais de Engenharia e Agronomia (CREA),
conforme disposto na Lei Federal N° 12.378/2010.

CAPITULO V
DAS OBRIGACOES DA PARTE CONCEDENTE

Art. 17° Nos termos da Lei N° 11.788/2008, o estagio, inclusive quando realizado na modalidade
obrigatéria ou ndo obrigatdria, ndo caracteriza vinculo empregaticio entre o estagiario e a parte
concedente.

81°. No caso de Estdgio Nao Obrigatdrio, € obrigatdria a concessao de bolsa ou outra forma de

contraprestacdo acordada, bem como o fornecimento de auxilio-transporte e seguro contra
acidentes pessoais.

82°. No caso de Estagio Obrigatorio, podera ser concedida bolsa ou outra forma de contraprestacdo, a

critério da parte concedente.

§3°. E facultado a parte concedente registrar o Termo de Compromisso de Estagio na Carteira de

Trabalho e Previdéncia Social do estagiario.

84°. Os estagios poderdo ser realizados:

I - Nas unidades académicas e 6rgdos da UNIFAP;

Il - Em instituicdes publicas da administracdo direta, autarquica e fundacional, em qualquer esfera

federativa;

11 - Em instituigdes privadas ou junto a profissionais liberais de nivel superior, com registro regular

em seus respectivos conselhos de classe.

Art. 18°. S8o deveres da Concedente:

l- Observar integralmente os requisitos previstos na Lei N° 11.788/2008, bem como as exigéncias
complementares estabelecidas neste Regulamento.

Il - Ofertar estagio somente mediante a prévia assinatura do Termo de Compromisso de Estagio
(TCE) e do Plano de Atividades de Estagio, pelas trés partes (UNIFAP, Concedente e
Estagiario), antes do inicio das atividades, a fim de evitar a caracterizacdo de vinculo
empregaticio e/ou de exercicio irregular de atividade profissional.

Il - Abster-se de exigir ou realizar "periodo de experiéncia", "treinamento prévio", "trainnee", "trial"
ou atividade laboral similar anterior a assinatura do Termo de Compromisso de Estagio (TCE),
vedada a prestacdo de servicos ndo formalizados. Esta vedacdo ndo se aplica a processos
seletivos que envolvam dindmicas, entrevistas técnicas ou apresentacdo de portfolios, desde que
ndo impliquem execucéo de trabalho produtivo para a concedente.

IV - Observar a propor¢do maxima de estagiarios por supervisor de campo e/ou por estabelecimento
da Parte Concedente, conforme os limites fixados no art. 17 da Lei N° 11.788/2008.

V- Assegurar a compatibilidade entre as atividades de estagio e as atividades académicas do
estagiario, inclusive garantindo, quando cabivel, a reducdo de jornada em periodos de
avaliacGes, nos termos da legislacao aplicavel.

VI -  Garantir que as atividades de estagio sejam compativeis com o Projeto Pedagdgico/objetivos do
estagio, vedando o uso do estagiario para tarefas meramente operacionais ou alheias ao Plano
de Atividades



UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA - UNIFAP i

PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUACAO - PROGRAD o~
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS - DCET
CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO - CAU srauiteturs o urbenismo
VII - Assegurar que as atividades previstas no Plano de Atividades de Estagio e efetivamente

desenvolvidas ao longo do estadgio sejam compativeis com as atribuicBes profissionais do

arquiteto e urbanista, nos termos da legislagdo profissional vigente, sendo vedada a atribuigéo

de atividades:

a) alheias a formacdo académica do discente;

b) de carater meramente operacional ou administrativo;

c) incompativeis com a formacdo profissional ou desenvolvidas sem a supervisdo de
profissional legalmente habilitado.

VIII - Garantir a elaboracdo conjunta, pelo estagiario e pelo Supervisor de Campo, do Plano de
Atividades de Estagio, bem como o preenchimento dos Relatérios Parcial e Final, assegurando:
a) acoeréncia entre as atividades planejadas e aquelas efetivamente executadas;

b) o0 acompanhamento formativo e avaliativo do discente ao longo do estagio;
c) o resguardo do sigilo das informagdes institucionais e confidenciais da Parte Concedente,
especialmente nos campos de autoavaliacdo institucional, quando houver.

IX -  Controlar a frequéncia, validar relatérios de horas quando aplicavel e respeitar limites de jornada
previstos em lei e no TCE.

X- Providenciar, manter e disponibilizar toda a documentacdo exigida para a formalizagdo,
acompanhamento e encerramento do estagio, incluindo o Termo de Realizagdo de Estagio ao
final, para fins de comprovacdo formal das atividades desempenhadas, ndo terceirizando a
responsabilidade de tal ato ao estagiério.

XI - Quando de sua responsabilidade, contratar e informar expressamente no TCE os dados do seguro
contra acidentes pessoais, incluindo, no minimo, nimero da apdlice, seguradora, vigéncia e
cobertura.

XIl - Efetuar o pagamento da bolsa e do auxilio-transporte, quando pactuados, assegurando a
manutencdo do pagamento da bolsa durante o recesso, conforme previsto no TCE e na
legislacdo.

X1 - Comunicar & UNIFAP, em prazo de 48 (quarenta e oito) horas, situa¢cbes como: acidente,
interrupcdo, alteracdo de supervisor, mudanca do plano, descumprimento de jornada,
desligamento ou qualquer fato que afete a regularidade do estagio.

XIV - Cumprir normas de salde e seguranca e orientar o estagiario e registrar procedimentos
(especialmente em visitas técnicas / obras).

Art. 19°. A duracdo e a carga horaria do estagio deverdo obedecer aos seguintes parametros:

81°. A carga horaria do Estagio Obrigatorio ndo podera exceder 20 (vinte) horas semanais e 4 (quatro)

horas diarias. No Estagio Nao Obrigatorio, a jornada ndo podera exceder 6 (seis) horas diarias e 30
(trinta) horas semanais, observado o TCE e a compatibilidade com o calendario académico.

82°. A duracdo do estagio na mesma parte concedente ndo poderd ultrapassar 2 (dois) anos, exceto

quando se tratar de estagiario com deficiéncia comprovada, caso em que tal limite ndo se aplica.

Art. 20°. A manutencdo de estagiarios em desconformidade com os termos da Lei n° 11.788/2008

podera configurar vinculo empregaticio, para todos os efeitos da legislacdo trabalhista e previdenciaria.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DA COMISSAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 21°. Compete a Comissdo de Estagio Supervisionado (CES) coordenar, planejar, supervisionar e
avaliar as atividades de estagio previstas no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) de Arquitetura e
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Urbanismo da UNIFAP.
Art. 22°. A CES serd composta por, no minimo, 3 (trés) docentes efetivos do Colegiado do Curso de
Arquitetura e Urbanismo, sendo pelo menos 2 (dois) com formagdo em Arquitetura e Urbanismo.
81°. A presidéncia da Comissdo serd exercida, mediante eleicdo entre os membros integrantes da
Comisséo, nos termos estabelecidos em ato proprio.
82°. O mandato do Presidente e dos membros da Comisséo sera de 2 (dois) anos, podendo ser renovado
por igual periodo.
83°. A critério do Colegiado, a presidéncia da Comissdo poderéa ser exercida em sistema de rodizio entre
0s membros mais antigos da Comiss&o.
Art. 23°. S8o atribuicBes do Presidente da CES:
I - Convocar e presidir as reunides da Comisséo;
Il - Convocar e presidir reunides com os Professores Orientadores;
111 - Deliberar, em conjunto com os demais membros, sobre a distribuicdo interna das funcdes da
Comissao;
IV - Propor o calendario de reunides e eventos da Comissao;
V - Proferir voto de qualidade em caso de empate nas deliberagdes.
Art. 24°. Sdo atribuicdes da CES:
|- Planejar, organizar, supervisionar e avaliar todas as atividades relativas ao estagio
supervisionado obrigatdrio e ndo-obrigatorio;
Il-  Awvaliar, credenciar e descredenciar, em carater provisorio ou permanente, as Partes
Concedentes, nos casos de:
a) desqualificacdo ou desvirtuamento do estagio;
b) inobservancia ou inadequacdo as normas legais e institucionais vigentes;
c) inexisténcia de convénio regularmente formalizado;
d) reincidéncia de irregularidades;
e) assegurado, quando cabivel, o contraditério e a ampla defesa, nos termos da legislacdo
aplicavel.
111 - Elaborar e revisar normas complementares para acompanhamento e fiscalizagdo dos estagios;
IV - Atuar como instancia institucional de supervisdo dos Estagios Nao Obrigatdrios;

V- Acompanhar e coordenar as atividades dos Professores Orientadores nos Estagios Obrigatorios;

VI - Designar Professores Orientadores com base na area de especializagdo e no interesse formativo
do estagiario;

VII - Garantir a distribuicdo equitativa de estagiarios entre os docentes do Colegiado, observando a

proporcionalidade entre o nimero de orientacdes e a carga horaria docente prevista no Plano de
Atividades Individuais Docentes (PAID)®;

VI - Submeter & homologacéo do Colegiado o credenciamento dos Professores Orientadores;

IX-  Assegurar o limite de até 10 (dez) estagiarios por Supervisor de Campo, conforme o art. 9° da
Lei N° 11.788/2008;

X - Identificar e credenciar campos de estagio, encaminhando a Divisdo de Controle dos Recursos
de Apoio ao Ensino (DCRAE), da Coordenadoria de Ensino de Graduacdo (COEG) da UNIFAP,
para celebracdo dos respectivos convénios;

! De acordo com o Art. 3° do Anexo da Resolugdo N° 020/2015 do CONSU/UNIFAP, para o docente em
atividade de Orientacdo/Supervisdo de Estagio (excluida a atuacdo da Comissao), para Estagio Obrigatério
(curricular) admite-se no maximo 5 grupos de Estagio, atribuindo 2h para cada um, enquanto para Estagio Nao
Obrigatério (extracurricular), admite-se no maximo 5 grupos de Estagio, atribuindo 1h para cada um.
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XI - Estabelecer critérios para o credenciamento de profissionais liberais da area de Arquitetura e

Urbanismo, incluindo Empresérios Individuais (EIl), como parte concedente e como
Supervisores de Campo;

XII - Informar periodicamente ao Colegiado do Curso sobre as atividades desenvolvidas pela CES;

X1 - Promover estudos, analises e debates sobre tematicas pertinentes ao estagio;

XIV - Estimular a troca de experiéncias entre discentes, docentes e instituicdes concedentes;

XV - Articular, quando necessario, com entidades publicas e privadas, a integracdo ensino-trabalho-
comunidade, mediante instrumentos juridicos adequados;

XVI - Elaborar e disponibilizar o Manual de Orientacdo do Estagiario, o Guia de Orientacdo do
Estagiario e o Guia de Obrigacdes Legais das Partes Concedentes, bem como outros materiais
educativos contendo informagdes necessarias e atualizadas sobre o Estagio Supervisionado;

XVII - Implantar e manter, em articulacdo com os setores competentes da UNIFAP, sempre que
possivel, sistemas online de gestao dos fluxos de estagio, bem como manter atualizado, acessivel
e amplamente divulgado o Banco de InstituicGes conveniadas ou parceiras, por meio de sistemas
préprios e/ou do sitio eletrénico oficial do Curso.

XVIII - Manter atualizados e arquivados 0s documentos relativos aos estagios supervisionados por

periodo ndo inferior a 5 (cinco) anos;

XIX - Atualizar semestralmente a lista de estagiarios e respectivos campos de atuacao;

XX - Deliberar sobre os processos de validacao de atividades de estagio supervisionado.

Art. 25°. Os membros da Comissdo de Estagio Supervisionado (CES) atuardo prioritariamente como

receptores e gestores das demandas de supervisdo dos Estadgios Nao Obrigatdrios, assumindo, nominal

e diretamente, a funcdo de Professor Orientador nessa modalidade de estagio, nos termos deste

Regulamento.

81°. Excepcionalmente, nos casos de elevada demanda, impossibilidade operacional ou necessidade de
expertise especifica em areas técnicas determinadas, a CES podera solicitar o apoio de outros
docentes integrantes do Colegiado do Curso, devidamente habilitados, para atuarem como
Professores Orientadores, de forma complementar e mediante designagéo formal.

§2°, Quando o numero de estagiarios ndo obrigatorios sob supervisdo direta dos membros da CES
ultrapassar a média de 10 (dez) por membro, a solicitagdo de apoio prevista no 81° sera automatica,
devendo a CES designar orientadores complementares, escolhidos entre aqueles cujo limite de
designacéo no PAID néo esteja completo.

83°. Na hipotese excepcional de inexisténcia de docentes com disponibilidade no PAID, a CES devera
encaminhar ao Colegiado do Curso solicitacdo de redistribuicdo de carga horaria ou de suspensao
temporaria de novas inscricbes de estdgio ndo obrigatério até regularizacdo da capacidade de
supervisao.

CAPITULO VII
DAS ATRIBUICOES

Art. 26°. S8o atribui¢des do estagiario:

l- Estar regularmente matriculado no Curso de Arquitetura e Urbanismo da UNIFAP, a partir do
3° periodo para estagio ndo-obrigatorio, e, no minimo, do 5° periodo para Estagio Obrigatdrio;

- Elaborar o Plano de Atividades, Relatérios Parciais e Final em conjunto com o Supervisor de
Campo e submeté-lo a apreciacdo da CES;

111 - Cumprir as normas deste Regulamento e as demais disposicoes legais vigentes;
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VII -
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XII -

X -
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Indicar a unidade concedente, conforme as diretrizes da Comissédo de Estagio;

Cumprir, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) da frequéncia minima nas atividades de
orientagdo/reunides/rotinas do estagio previstas no Plano de Atividades, em consonancia com
os critérios institucionais de avaliagdo académica;

Exercer suas atividades com ética, responsabilidade e comprometimento, de acordo com a
Resolucdo N° 16/2022 da UNIFAP;

Assinar o Termo de Compromisso de Estagio, em conjunto com a parte concedente e a UNIFAP,
representada por autoridade formalmente designada;

Entregar & CES uma via original do Termo de Compromisso, devidamente assinada e carimbada
pelas partes envolvidas (em formato impresso ou digital);

Observar fielmente as clausulas pactuadas no Termo de Compromisso;

Conhecer e observar a legislagdo aplicavel ao estagio supervisionado;

Compatibilizar a jornada de estagio com o horario escolar e 0 expediente da parte concedente;
Usufruir preferencialmente do recesso legal do estagio? no periodo do recesso académico desde
gue haja compatibilidade com calendario e plano, com previsdao no Termo de Compromisso.
Inscrever-se, facultativamente, como segurado do Regime Geral de Previdéncia Social, se assim
desejar.

Art. 27°. S8o atribuices do Professor Orientador:

| -
I -
I -
1V -
V -
VI -

VII -

VI -
IX-

Apoiar o discente na escolha do local de estagio, em articulacdo com a CES;

Supervisionar e acompanhar o desenvolvimento do estagio;

Avaliar individualmente o desempenho do estagiario;

Orientar o discente quanto as atividades préaticas, com énfase em ética e responsabilidade

profissional;

Avaliar a adequacdo da parte concedente enquanto as instalacGes, procedimentos e contribui¢des

para o campo formativo;

Avaliar o estagiario conforme os critérios definidos neste Regulamento e no Regimento Geral

da UNIFAP, quando aplicavel;

Verificar a correspondéncia entre as atividades desenvolvidas e os objetivos da formacéo

profissional em Arquitetura e Urbanismo;

Estabelecer diretrizes complementares para a orientacdo das atividades sob sua supervisao;

Monitorar e avaliar, institucionalmente, os indicadores do Estagio Supervisionado consolidados

nos Relatorios Parciais e Finais, com vistas a:

a) realizar a avaliagdo continua da qualidade dos estagios;

b) promover a identificacdo de fragilidades recorrentes;

c) subsidiar o aprimoramento dos fluxos administrativos e pedagdgicos;

d) remetendo os resultados consolidados a Comissdo de Estagio Supervisionado (CES) para
analise e providéncias cabiveis.

Encaminhar & CES os dados sistematizados dos campos de estagio das empresas concedentes

sob sua supervisdo, para alimentacdo e atualizacdo continua do Banco de Instituicdes com

potencial para oferta de estagio ao CAU/UNIFAP.

Paragrafo unico. Cada Professor Orientador, poderd acompanhar e orientar academicamente até 10
(dez) académicos por semestre, distribuidos em no maximo 5 (cinco) grupos de até 3 (trés) estagiarios,

2 Artigo 13 da Lei N° 11.788 assegura recesso de 30 dias a cada 12 meses (ou proporcional), preferencialmente
nas férias escolares, e remunerado quando houver bolsa/contraprestacéo
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organizados preferencialmente por mesmo vinculo de Concedente.

Art. 28°. As partes concedentes, publicas ou privadas, devem possuir, preferencialmente, em seu quadro

técnico, Arquitetos e Urbanistas ou profissionais de areas afins devidamente registrados em seus

conselhos de classe, para acompanhamento direto das atividades do estagiario.

Art. 29°. Para celebracdo do Termo de Compromisso de Estagio, a parte concedente deverd,

preferencialmente, firmar convénio com a UNIFAP, por meio do setor competente da

COEG/PROGRAD, incluindo as diretrizes pedagdgicas que fundamentardo as atividades do estagio.

§1°. Quando nao houver convénio formalizado no momento da inscri¢do do estagio, a parte concedente
devera regularizar a situacdo no prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos, mediante:

a) celebracdo de convénio com a UNIFAP, por intermédio do setor competente; ou
b) contratacdo de agente de integracdo publico ou privado legalmente constituido.

§2°. O descumprimento do prazo estabelecido no 81° acarretara a suspensdo automatica do estagio,
sem prejuizo da validacdo da carga horéria ja cumprida até a data da suspenséo, caso o discente
opte por realocar-se em campo regular.

Art. 30°. A formalizacdo do estagio, seja na modalidade obrigatéria ou ndo obrigatoria, depende da

celebracdo do Termo de Compromisso entre o discente, a parte concedente e a UNIFAP, assegurando a

compatibilidade entre as atividades desenvolvidas e os objetivos do curso.

81°. Para fins de comprovacéo da regularidade do estagio, a parte concedente devera estar devidamente
registrada e com situacéo ativa junto a Receita Federal do Brasil, bem como possuir atividade
econdmica compativel com o campo profissional da Arquitetura e Urbanismo.

82°. Nos casos em gue a parte concedente ou o Supervisor de Campo sejam Empresario Individual (EI)
ou pessoa juridica, devera ser comprovado enquadramento compativel, com CNAE principal ou
secundario 7111-1/00 (Servigos de Arquitetura), sem prejuizo do registro profissional exigivel.

§3°. E vedado o credenciamento (ou a aceitagio) de parte concedente ou Supervisor de Campo na
condicdo de Microempreendedor Individual (MEI), quando as atividades de estagio envolverem
servicos de Arquitetura e Urbanismo, por incompatibilidade com as ocupac@es permitidas ao MEI,
nos termos do Anexo XI da Resolugdo CGSN n° 140/2018.

Art. 31°. No Estagio Nao Obrigatdrio, a parte concedente devera:

I - Contratar seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario, com apolice compativel com
valores de mercado;

Il - Disponibilizar instalagdes adequadas ao desenvolvimento das atividades pedagdgicas;

111 - Encaminhar @ UNIFAP, com periodicidade minima de 6 (seis) meses, relatdrios de atividades com
visto do estagiario;

IV - Assegurar aos estagios com duracdo igual ou superior a 1 (um) ano, periodo de recesso remunerado
de 30 (trinta) dias, ou proporcional, a ser preferencialmente gozado durante as férias escolares.

Art. 32°. O Termo de Compromisso devera indicar expressamente o Supervisor de Campo, com dados

de qualificacdo, comprovacao de habilitacdo e registro profissional junto ao CAU ou CREA.

Art. 33°. As horas excedentes previstas no PPC para o Estagio Obrigatorio ndo serdo computadas no

historico escolar.

Paragrafo Unico. Em caso de continuidade das atividades de estagio, as partes interessadas poderdo

celebrar novo Termo de Compromisso na modalidade ndo obrigatéria, limitado ao tempo restante

conforme o disposto no Art. 199, § 2.

Art. 34°. O descumprimento das clausulas do presente Regulamento ou do Termo de Compromisso

podera ensejar o reconhecimento de vinculo empregaticio entre o discente e a parte concedente, nos

termos da legislagdo trabalhista e previdenciaria.
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CAPITULO VIII

DA AVALIACAO
SECAO I - DA INSCRICAO NO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 35°. Para efetivar a inscricdo nas atividades de estdgio supervisionado obrigatério ou ndo

obrigatdrio, o discente devera habilitar-se junto a CES e estar regularmente matriculado no médulo livre

do componente curricular correspondente, conforme previsto no PPC, mediante apresentagdo dos

seguintes documentos:

I - Histdrico Escolar atualizado, comprovando matricula ativa e regular no curso;

Il - Formulério de Cadastro, assinado pelo estagiario e pela parte concedente;

111 - Minuta do Termo de Compromisso, assinada previamente pelo estagiario e pela parte concedente,
pendente de assinatura da UNIFAP;

IV - Plano de Atividades de Estégio, assinado pelo estagiario e pela parte concedente, pendente de
assinatura da UNIFAP.

81° No caso de Estagio Obrigatorio, o Plano de Atividades deverd indicar o nome sugerido para
Professor Orientador, cuja homologacéao sera submetida a apreciacdo do Colegiado do Curso.

82°. O Plano de Atividades deve especificar o campo de atuacdo e a atribuicdo profissional
correspondente a Arquitetura e Urbanismo a que se vincula o estagio.

83°. A previsdo de atividades a serem desenvolvidas de forma remota ou hibrida, deverdo estar
expressamente descritas no plano de estagio e poderdo compor até o limite maximo de 50%
(cinquenta por cento) do total das atividades previstas

84° As atividades de vivéncias presenciais (atelié/laboratdrio/visitas etc.), que dependam de
campo/obra/vistoria, além de orientacdo e supervisdo do estagio sdo obrigatoriamente presenciais.

85°. Para os Estagios Obrigatérios, a documentacdo devera ser protocolada com antecedéncia minima
de 30 (trinta) dias Uteis antes do inicio do semestre letivo, a fim de permitir o registro do seguro
obrigatdrio pela UNIFAP e submissdo de aprovacdo ao Colegiado do Curso. Em situagdes
excepcionais devidamente justificadas, a CES podera flexibilizar o prazo, desde que ndo haja
prejuizo a formalizacédo legal do estégio.

86°. Em situacBes excepcionais (ex.: programas governamentais com prazo diferenciado, intercAmbios
com inicio ndo coincidente com semestre letivo), devidamente justificadas, a CES podera
flexibilizar o prazo, desde que néo haja prejuizo a formalizacdo legal do estagio e cumprimento de
prazo minimo inderrogavel de 5 (cinco) dias Uteis.

§7°. A apresentacdo ou reapresentacdo da documentacao € de responsabilidade exclusiva do discente,
independentemente de eventual envio pela parte concedente.

SECAO 11 - DO FLUXO INSTITUCIONAL DE VALIDAGCAO

Art. 36°. O desenvolvimento e a validacdo do estagio supervisionado obedecerdo ao seguinte fluxo

institucional:

| - Entrega da documentacdo com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias Uteis antes do inicio das
atividades para o Estagio Nao Obrigatorio, e 30 (trinta) dias Uteis antes do inicio do semestre letivo
para o Estagio Obrigatorio;

Il - Validacdo do Termo de Compromisso pela CES, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis;

111 - Acompanhamento semestral no caso dos Estagios Ndo Obrigatorios, e entrega de relatérios parciais
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mensais no caso dos Estagios Obrigatorios;

IV - Entrega do Relatdrio Final e dos controles de frequéncia em até 30 (trinta) dias apds o encerramento
das atividades de estagio.

Art. 37°. Os estagios realizados por meio de intermediacdo de agentes de integragdo publicos ou

privados, como o CIEE (Centro de Integracdo Empresa- Escola) ou o Inova (Instituto Inova Macapé —

Estagio e Aprendiz), deverdo observar as regras proprias, sem prejuizo da observancia das normas

previstas neste Regulamento, no que couber.

Art. 38°. Apo6s verificagdo da conformidade documental, a CES encaminhard a documentacdo a

Coordenacdo de Curso para assinatura e, no caso de Estagios Obrigatdrios, para homologacdo pelo

Colegiado do Curso.

81°. A CES terd o prazo de até 15 (quinze) dias Uteis para analise e validagdo da documentagdo, desde
que devidamente instruida.

82°. A qualquer tempo, durante a vigéncia do estagio, a CES podera solicitar documentos
complementares a parte concedente e/ou ao discente, para fins de fiscalizacdo e acompanhamento
das atividades. A auséncia de resposta podera ensejar o cancelamento do estagio e a consequente
invalidagdo da supervisao pela UNIFAP

83°. Em caso de indeferimento, as partes interessadas poderdo interpor recurso administrativo ao
Colegiado do Curso, no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

SECAO 11l - DA VALIDACAO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 39°. O discente regularmente matriculado no componente curricular “Estagio Supervisionado
Obrigatdrio” devera requerer a validacdo das atividades desenvolvidas, apresentando ao Professor
Orientador os seguintes documentos:
I - Copiado Termo de Compromisso de Estagio;
Il - Plano de Atividades de Estagio;
111 - Relatérios Parciais e Final de Atividades desenvolvidas de Estagio;
IV - Controle de Frequéncia.
Paréagrafo unico. Os Relatorios Parciais e o Relatorio Final de atividades de Estagio tém por objetivo
registrar, analisar e avaliar criticamente as atividades desenvolvidas pelo discente, evidenciando:

a) sua aderéncia ao Plano de Atividades previamente aprovado;

b) sua compatibilidade com as atribui¢des profissionais do arquiteto e urbanista, nos termos da

legislacdo vigente;
c) sua contribuicdo para o itinerario formativo do curso, em consonancia com o Projeto
Pedag6gico do Curso.

Art. 40°. O Controle de Frequéncia devera conter o registro diario das atividades realizadas pelo
discente, devidamente assinadas pelo Supervisor de Campo e pelo Professor Orientador.
Paragrafo Unico. A Ficha de Controle de Frequéncia para o Estagio Ndo Obrigatdrio podera ser
entregue em lote ou em periodicidade semestral, em conjunto com o Relatério Parcial ou Final de
Atividades.
Art. 41°. A avaliagdo do estagio serd conduzida de forma continua e ao término das atividades.
81°. A metodologia de avaliacdo sera definida no Plano de Atividades e compreendera a apreciagéo por:
I - Instituicdo de ensino (UNIFAP);
Il - Parte Concedente;
111 - Estagiario, por meio de autoavaliag&o.
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820, Constituem critérios de avaliaco:

I - Coeréncia entre o Plano de Atividades e o Relatorio Final,

Il - Conformidade das atividades executadas com as areas de atuacédo e atribui¢Bes profissionais da
Arquitetura e Urbanismo, conforme previsto neste Regulamento.

111 - Conformidade das atividades executadas no desenvolvimento de competéncias técnicas, éticas,
socioambientais e comunicacionais, conforme matriz de competéncias do PPC vigente.

83°. A avaliacdo final seré expressa por meio de nota, observando-se 0s mesmos critérios de aprovagao
aplicaveis as demais disciplinas, sendo o resultado registrado sob a forma de conceito, conforme a
seguinte escala:

I - Aprovado;

Il - Reprovado.

Art. 42°. Os Relatdrios de estagio supervisionado obrigatdrio deverdo ser encaminhados mensalmente

ao Professor Orientador para fins de acompanhamento pedagogico.

81°. Apo0s o recebimento do relatério, o Orientador dispora do prazo de até 15 (quinze) dias (teis,
prorrogavel por igual periodo mediante justificativa fundamentada, para analise dos relatorios
parciais e final.

82°. Concluida a anélise, o Orientador devera emitir o Parecer Final de Avaliacdo do Relatorio Final no
mesmo prazo, encaminhando-o a CES.

83°. A CES dispora de até 10 (dez) dias Uteis para, em caso de aprovacdo, encaminhar o parecer a
Coordenacao do Curso, a fim de viabilizar o lancamento do componente curricular no histérico
académico do discente.

84°. Identificadas pendéncias ou inconsisténcias nos relatorios, a CES devera notificar o Orientador e 0
discente para regularizacdo. O prazo para encaminhamento ao setor competente serd reiniciado
apoés a devida regularizagdo documental.

Art. 43°. Sera considerado aprovado no componente curricular “Estagio Supervisionado Obrigatorio” o

discente que:

I - Obtiver conceito final “Aprovado”;

Il - Comprovar, por meio do controle de frequéncia, o cumprimento minimo de 75% (setenta e cinco
por cento) da carga horaria total prevista no Plano de Atividades.

Art. 44°. Serd considerado reprovado componente curricular “Estagio Supervisionado Obrigatorio” o

discente que ndo cumprir a carga horéria minima exigida ou obtiver conceito “Reprovado”

Paragrafo Unico. Nos casos de reprovacao, o académico devera realizar novo estagio, mediante novo

cadastramento e efetivacdo de matricula, com o cumprimento integral de todos os pré-requisitos

exigidos, conforme o Projeto Pedagogico do Curso e as normas institucionais vigentes.

Art. 45°. A carga horaria total exigida para integralizacdo do Estagio Supervisionado Obrigatorio

podera ser cumprida em mais de uma instituicdo concedente, desde que observadas todas as exigéncias

estabelecidas neste Regulamento.

Art. 46°. As atividades realizadas durante o Estagio Obrigatério poderdo ser apresentadas em eventos

académicos promovidos pela UNIFAP, como forma de socializacdo e valorizacdo da experiéncia

formativa pratica.

SECAO IV - DA INTERRUPCAO DO ESTAGIO

Art. 47°. O estégio podera ser interrompido nas seguintes hipdteses:
l- Automaticamente, ao término da vigéncia do Termo de Compromisso;
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I1-  Por abandono do estdgio pelo discente, conforme apurado pelo Orientador, pela CES ou
declarado pela parte concedente;

I11 - Com aconclusdo da carga horaria prevista no Termo de Compromisso e eventuais aditivos;

IV -  Em decorréncia da exclusdo do discente do quadro académico da UNIFAP;

V- Apedido do discente, mediante justificativa fundamentada e aprovagéo do Orientador e da CES;

VI- Por conduta incompativel do estagidrio com normas éticas ou administrativas da parte
concedente;

VIl - Pelo descumprimento reiterado das atividades de estagio, apds decorrido 1/3 (um tergo) da
vigéncia prevista;

VIl - Pelo descumprimento das clausulas do Termo de Compromisso por quaisquer das partes;

IX - Porinadimplemento de obrigagdes legais ou contratuais pela parte concedente.

Art. 48°. A mudanca de local de estagio podera ser solicitada pelo discente, mediante justificativa, e
dependera de aprovacgdo do Orientador e da CES.

Paragrafo Unico. O descumprimento de quaisquer das disposicBes acima podera ensejar o
reconhecimento de vinculo empregaticio, para efeitos da legislacéo trabalhista e previdenciéria.

CAPITULO IX
DAS ORIENTAGCOES PARA ESTAGIOS FORA DO ESTADO OU NO EXTERIOR

Art. 49°. Os estagios realizados no ambito de programas de mobilidade académica nacional ou de

intercambio internacional deverado atender integralmente as disposicdes deste Regulamento e ao Projeto

Pedagbgico do Curso (PPC) de Arquitetura e Urbanismo.

Paragrafo Unico. O estagio deverd ocorrer preferencialmente no dmbito de convénios, acordos ou

programas institucionais de mobilidade académica nacional ou internacional, convénios

interinstitucionais, acordos de cooperagdo ou iniciativas equivalentes formalmente reconhecidas pela

Unifap, observado o disposto na Lei N° 14.913/2024.

Art. 50°. A avaliacdo do aproveitamento de estagio realizado fora do Estado ou no exterior sera de

competéncia da CES.

81°. A andlise sera fundamentada na documentacdo apresentada, que devera conter: Termo de
Compromisso, Plano de Atividades e Relatdrios de Estagio, nos mesmos modelos e formularios
anexos a este Regulamento, devidamente assinados pelo Supervisor de Campo no estado ou pais
de realizacdo (em portugués, inglés, francés ou espanhol — com tradugéo sob responsabilidade do
discente, e validada pela CES), com a especificacdo das atividades desenvolvidas, local de
execucdo, carga horaria e frequéncia.

82°. A realizacdo de estagio fora do estado ou no exterior ndo exime o discente da obrigatoriedade de
observar os tramites de validacdo estabelecidos neste Regulamento. N&o sera admitido o
aproveitamento de carga horéria de estadgio ndo previamente cadastrado junto a CES, ainda que
realizado em outra unidade federativa ou pais.

83°. As disposicOes deste Capitulo poderdo ser complementadas ou ajustadas mediante normas
especificas dos programas de mobilidade académica vigentes.

Art. 51°. Nos casos de estagio fora do estado ou no exterior, a contratacdo do seguro contra acidentes

pessoais sera de responsabilidade do préprio discente, da parte concedente ou da instituicao de destino,

ou devera obedecer as normas do respectivo programa de mobilidade.

Parégrafo Unico. N&o seré realizado o cadastramento ou a validagdo do estagio sem a comprovagdo de

apolice de seguro vigente, independentemente do responsavel pela contratacdo (discente, parte
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concedente ou instituicdo de destino).
Art. 52°. Os relatdrios de atividades deverdo ser entregues apds o retorno do discente, observando-se 0s
objetivos formativos do curso e os critérios estabelecidos na politica de estagio supervisionado.

CAPITULO X
DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD), SIGILO, CONFIDENCIALIDADE E
RASTREABILIDADE

Art. 53°. O tratamento de dados pessoais no &mbito do Estagio Supervisionado (obrigatério e néo
obrigatdrio) observara a Lei N° 13.709/2018 (LGPD), as normas internas da UNIFAP e, quando
aplicavel, as regras internas da Parte Concedente, abrangendo todas as etapas de inscri¢éo, formalizacéo,
execucdo, acompanhamento, avaliagdo e encerramento do estagio.

Art. 54°. Os agentes de tratamento e responsabilidade se definem em:

I- A UNIFAP, por meio do Curso de Arquitetura e Urbanismo e da Comissdo de Estagio
Supervisionado (CES), atuara como agente de tratamento dos dados pessoais necessarios a gestao
académica e administrativa do estagio.

Il - A Parte Concedente tratard dados pessoais no ambito de suas rotinas internas de supervisdo,
controle de frequéncia, seguranca e gestao de pessoas, nos limites do Termo de Compromisso e da
legislacédo aplicével.

111 - Cada parte responderd pelo tratamento de dados que realizar sob sua governanca, devendo adotar
medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais.

Art. 55°. O tratamento de dados pessoais limitar-se-4 ao minimo necessario para: formalizagdo do TCE

e demais instrumentos, validacdo institucional, acompanhamento pedagdgico, avaliacdo, auditoria /

controle interno, comprovacgao de cumprimento de carga horéria e emissdo de termos e certificados.

Paragrafo Unico: E vedada a coleta de dados excessivos ou ndo relacionados as finalidades do estagio.

Art. 56°. Os dados poderdo ser compartilhados entre UNIFAP, CES, Coordenacao de Curso, Professor

Orientador e Parte Concedente exclusivamente para fins de gestdo do estagio, respeitados os principios

de necessidade e finalidade.

Paragrafo Unico. O acesso aos documentos e dados do estagio devera ser restrito a pessoas autorizadas,

mantendo-se registro institucional de tramitacdo (protocolo) quando aplicavel.

Art. 57°. O discente devera observar sigilo profissional e confidencialidade sobre informacdes,

documentos, processos, imagens, projetos, levantamentos e quaisquer dados a que tenha acesso no

campo de estagio, inclusive apds o término do vinculo, conforme regras da Parte Concedente e

orientacdes do Professor Orientador.

Art. 58°. Antes do inicio das atividades, a Parte Concedente devera orientar o estagiario sobre normas

internas de confidencialidade, protecdo de informacGes e uso de imagens/ambientes, devendo tal

orientacdo constar no Plano de Atividades ou em termo especifico.

Art. 59°. E vedada a divulgacdo publica, em redes sociais, portfolios, apresentacdes e trabalhos

académicos, de imagens, plantas, modelos, fotografias, videos, dados ou documentos obtidos no estagio

que permitam identificar pessoas, enderegos, clientes, obras, processos internos ou informagoes
sigilosas, sem autorizacdo expressa e formal da Parte Concedente e, quando aplicavel, dos titulares
envolvidos.

Paragrafo Unico. Quando autorizada a divulgac&o para fins académicos, recomenda-se anonimizacao

/ ocultacéo de dados sensiveis e identificacdo de terceiros, preservando-se o dever de sigilo.

Art. 60°. Os relatdrios e controles de frequéncia deverdo conter identificacdo do discente, periodo de
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referéncia, carga horaria, assinaturas e datas, permitindo verificacdo posterior.

Art. 61°. Os documentos e registros do estagio serdo mantidos arquivados pela CES por periodo ndo
inferior a 5 (cinco) anos, para fins de comprovagdo, auditoria e atendimento a exigéncias internas ou
externas.

Paragrafo Unico. Decorrido o prazo de retengdo, o descarte devera observar normas arquivisticas e
procedimentos institucionais aplicaveis, com medidas de eliminagdo segura.

Art. 62°. O discente podera exercer os direitos previstos na LGPD por meio do canal institucional
indicado pela UNIFAP (Encarregado/DPO), sem prejuizo do tramite académico regular junto a CES
para corre¢cBes documentais e atualizagdo cadastral.

CAPITULO XI
DO AMBIENTE DE ESTAGIO E PROTECAO A DIGNIDADE

Art. 63°. A realizagdo do estigio pressupde ambiente de aprendizagem profissional livre de assédio

moral e sexual, discriminacdo e violéncia, incluindo condutas de humilhacdo, constrangimento,

perseguicdo, chantagem, coercdo, isolamento, exposicdo vexatdria, comentarios de cunho sexual ou

discriminatério e qualquer forma de tratamento degradante.

Art. 64°. Para o reporte, acolhimento e medidas imediatas:

81°. As partes poderdo reportar ocorréncia ou suspeita, com identificacdo ou de forma reservada,
preferencialmente por escrito, por meio de: Professor Orientador, CES, Coordenacdo do Curso,
Ouvidoria/Canal institucional.

82°. A CES poderé solicitar informacges minimas (data, local, setor, envolvidos e descri¢do objetiva),
sem impor énus probatoério incompativel.

83°. Como medidas imediatas, poderdo ser adotadas:

I - Redefinicdo de local / turno / supervisor;

Il - Readequacédo do Plano de Atividades;

111 - Suspenséo do estagio até reavaliagao;

IV - Rescisdo do TCE com preservacdo da integralizacdo das horas efetivamente cumpridas e
possibilidade de realocacéo do estagio, quando viavel.

Art. 65°. Quanto ao sigilo e encaminhamento institucional das dendlncias:

I - O registro e a tramitacdo devem ocorrer sob sigilo, com acesso restrito as instancias necessarias.

Il - Havendo indicios relevantes, a demanda serd encaminhada as instdncias competentes
(Ouvidoria/Corregedoria/Comissdo de Etica), sem prejuizo das providéncias académicas para
protecdo do discente.

111 - Havendo indicios relevantes de ma conduta do discente, o encaminhamento se dard para o
cumprimento do Regimento Disciplinar Discente da Unifap.

Art. 66°. E vedada qualquer retaliacdo, direta ou indireta, as partes em decorréncia do reporte;

constatada retaliacdo, a CES poderd recomendar encerramento do estagio e adocdo de medidas

administrativas cabiveis.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 67°. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo Colegiado do Curso de
Arquitetura e Urbanismo da UNIFAP.
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Art. 68°. Este Regulamento poderd ser alterado a qualquer tempo, mediante proposta formal
apresentada pela CES ou por membro do Colegiado do Curso de Arquitetura e Urbanismo da UNIFAP.
Art. 69°. Os discentes que iniciaram Estagio Supervisionado Obrigatério ou Ndo Obrigatério, sem
aprovacao da CES até a data de aprovacgdo deste regulamento, terdo o prazo maximo de 6 (seis) meses
para regularizacdo da documentagéo exigida por regulamentos ou normativas anteriores. Decorrido este
prazo, quaisquer atividades de estagio ndo regularizada ndo sera considerada para crédito curricular no
Curso de Arquitetura e Urbanismo da UNIFAP.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, para o caso de académicos com integralizacdo curriculares
superiores a 85%, sera aceita declaracdo da concedente sobre impossibilidade de formalizacdo
retroativa, com validacdo caso a caso pela CES em regime de excecdo.

Art. 70°. Os casos omissos serdo analisados pela CES e submetidos & deliberacdo do Colegiado do
Curso.

Art. 71°. Revogam-se as disposi¢Ges em contrario.

Aprovado em Reunido de Colegiado em 23 de fevereiro de 2026.

Prof. Dr. Felipe da Silva Duarte Lopes Profa. Dra. Patricia Helena Turola Takamatsu
Coordenador do Curso Presidente da Comisséao de Estagio
Portaria N° 0453/2025 Portaria N° 0569/2026
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