APENDICE A - PLANO DE PROVIDENCIA PERMANENTE (AUDINT/2016) - CESSAO DE SERVIDORES E HORARIO ESPECIAL PARA SERVIDOR ESTUDANTE

SITUACAO
N° RELATORIO CONSTATACAO RECOMENDACAO PRAZO PROVIDENCIAS PELA UNIDADE AUDITADA ¢
A Progep deveri: 1.No dia 06/06/2016 houve negociacdo da divida, referente ao servidor cedido, no valor de
) R$115.685,33, valor este parcelado de 06 vezes, sendo que cada parcela corresponderd ao
1. Providenciar a imediata Até valor de R$19.280,93 (Oficio 177/2016 - PROGEP/UNIFAP, comprobatério do acordo
recuperagio  dos  valores| 10/05/2016; |grmado com o TIAP). Foi enviado pela Progep Memo. 388/2016 PROGEP, de 25/11/2016
pendentes de ressarcimento pelo| prorrogado até que encaminha o documento sobre o pagamento do valor de R$150.551,82 com saldo a
TIAP; 30{23[?]216 reembolsar a Unifap no valor de R$29.181,23. Valor esse que esta sendo reembolsado a IFES.
54/2016).
1. Providenciar a imediata Até Foi enviado pela Progep Memo. 388/2016 PROGEP, de 25/11/2016 que encaminha o
recuperagdo dos valores| 10/05/2016; [documento sobre o pagamento do valor de R$875.997,46 com saldo a reembolsar & Unifap no
pendentes de ressarcimento pelo| prorrogado até |valor de R$710.959,72. Valor esse que esta sendo reembolsado a IFES.
GEA; 30/06/2016
(memo
54/2016).
1. Providenciar a imediata Acordo entre a UNIFAP e a Prefeitura, em 31.08.2016, para pagamento da divida referente a
recuperagdo dos valores , cessdo de servidores a Prefeitura. O montante corresponde ao valor de R$ 368.277,48, com o
. Até . .
pendentes de ressarcimento pela 10/05/2016: compromisso de pagamento em 18 parcelas mensais no valor de R$ 20.459,86, com
PMM; * |vencimento no dia 10 de cada més. Foi enviado pela Progep Memo. 388/2016 PROGEP, de
prorrogado até 25/11/2016 que encaminha o documento sobre o pagamento do valor de R$40.919,72 com
30/06/2016 ) : .
2016001 1.Fz:1lhas nos cpntrole sobrAe as (memo saldo a reembolsar a Unifap no valor de R$327.357,72. Valor esse que estd sendo
cessoes de servidores com onus. 54/2016). reembolsado a IFES.
2. Criar um controle mensal com 2.A Progep encaminha mensalmente ao Defin, uma planilha nominal com as respectivas
0s célculos dos valores a serem remunera¢des € encargos sociais de todos os servidores cedidos com 6nus para 0s 6rgdo
reembolsados pelos cessionarios Até cessionarios. O Defin gera as GRU'S e encaminha ao Gabinete da Reitoria que por sua vez,
(discriminados por parcelal 10/05/2016; [formaliza a cobranga aos drgéos.
remuneratoria e servidor); prorrogado até
30/06/2016
(memo
54/2016).
3. Criar rotina de verificagdo do 3.A Progep fez acordo com o Defin para que informe sobre o pagamento das GRU'S pelos
reembolso; Até orgdos cessionarios, e a partir deste procedimento (junho/2016) implementara o controle
10/05/2016; |mensal do ressarcimento dos servidores cedidos, atendendo com eficiéncia a0 Decreto n°
prorrogado até [4.050/01, que regulamenta o art. 93 da lei 8.112/90, que dispde sobre a cessao de servidores
30/06/2016 |de oérgdos e entidades da Administracdo, Direta, autarquica e fundacional. = A progep enviou
(memo 0 Memo. 388/2016 PROGEP, de 25/11/2016 que encaminhou a planilha como instrumento

54/2016).

de controle da PROGEP.
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4 . Criar revisdo periodica das
rotinas de trabalho no que se

4. A Progep implementou a partir de maio de 2016, o controle de pessoal cedido e apresentou
a planilha comprobatoria.

refere a cessao de pessoal. Ate
10/05/2016;
prorrogado até
30/06/2016
(memo
54/2016).
2.Deficiéncia nos controle sobre[1.  Providenciar 0  retorno 1. A progep enviou copia do Oficio n® 093/2016 - PROGEP, encaminhado ao TRE/AP,
as cessdes/requisicdes. imediato, a UNIFAP, dos quanto ao retorno das servidoras SIAPE 00120569 e SIAPE 1126194 a UNIFAP,
servidores com prazo de cessdo considerando que as portarias de requisi¢do estdo com 0s prazos expirados. No dia 03 de
expirados apontados neste Até maio de 2016, o TRE/AP solicitou a prorrogagdo das requisicdes das servidoras através do
relatorio (TRE). . |Oficio n® 314/2016 - TRE/AP, conforme copia, anexa. Desse modo, encaminhou-se o pedido
10/05/2016; . - . - h . -
. |ao gabinete da Reitoria para anuéncia da autoridade maxima da IFES e posterior envio ao
prorrogado até L ; - N N -
30/06/2016 MEC para quhcagag de portarlg para for‘mallzar a renovagao do ato de cessdo p_or mais 01
(memo (um) ano. Foi enc_amlnhadp _cép_1a _do oficio que enviado ao MEC. Para uniformizar os a_tos
54/2016). de cessdo de servidores foi instituida a Ordem de Servigo n° 002/2016. A PROGEP enviou
como documento comprobatorio.
1.  Providenciar o retorno Considerando que a servidora, SIAPE 1170793, ndo conpareceu a PROGEP no prazo
imediato, a UNIFAP, dos estabelecido pela Notificagdo, solicitou-se a abertura de Processo Administrativo Disciplinar
servidores com prazo de cessdo n°23125.019759/2016-21 para apurar o suposto abandono de cargo. Foi enviada "CORREG
expirados apontados neste copia do processo. A progep informou que foram suspensos, temporariamente, 0s
relatorio. vencimentos da servidora. Também foi aberto outro processo de n 23125.02998/2016-37,
Até com o objetivo de reaver o ressarcimento dos valores recebidos no periodo que esteve
10/05/2016; |afastada ilegalmente ( Memo 114/2016 - CORREG; Memo 213/2016, de 01/09/2016 -
prorrogado até |Progep e Memo 461/2016, de 02/09/2016 - DIC). Foi recebido o Memo. 349/2016 -
30/06/2016 |PROGEP , de 24/11/2016, informando que solicitou 8 CORREG o resultado do PAD, a qual
(memo respondeu por meio do Memo143/2016 - CORREG, que a servidora estd sob Investigagdo
54/2016).  |Preliminar com prazo para conclusdo em 26/12/2016. Essa fase antecede a abertura de PAD.
A Progep informou que foi implementada a Planilha de controle de pessoal cedido. Em maio
2. Adotar rotinas de controle e ) de 2016 foi instituida a Ordem de Servico 02/2016, que orienta a cessdo do servidor da
monitoramento do prazo da Até Unifap. Tanto a planilha quanto a OS foram enviadas como comprovagao.
cessdo de servidores cedidos sem 10/05/2016;'
onus, assim como, requisitar a prorrogado até
frequéncia dos mesmos. 30/06/2016
(memo

54/2016).




3. Inconsisténcia na concessio de
Horario Especial a servidores
estudantes.

1. Uniformizar as portarias, com
prazo com inicio € término do
periodo concedido;

A Progep informou que foi instituida a Ordem de Servigo n° 003/2016 - PROGEP, publicada
em 20/09/2016, para estabelecer critérios sobre a concessdo de horario especial a servidor
estudante, servidor deficiente e servidor possuidor de dependentes com deficiéncia, conforme
prevé o art. 98 da lei 8.112/90. Essa OS contempladas as recomendagdes 1, 2 e 3. OS enviada
como comprovag:ﬁo.

2. Exigir comprovagdo de Até
conclusdo de curso, série ou 10/05/2016;
semestre/etapas de estudos. prorrogado até
30/06/2016
(memo
3. Adotar rotinas de controle| 54/2016).
sobre as frequéncias, assim como,
exigir que conste na folha de
ponto o horario compensado.
4. Auséncia de controle sobre|l.Criar rotina e procedimentos A Progep comprovou a criagdo de rotina de gerenciamento de Termos de Cooperagio.
freqiiéncia de servidores cedidos|para gerenciamento de Termos de )
a titulo de cooperag@o mutua. Cooperagdo, que envolve cessido Até
desses servidores; 10/05/2016;
prorrogado até
2016001 30/06/2016
(memo
54/2016).
2. Solicitar do cooperado A Progep comprovou que foi expedido ao TIAP Oficio n 410/2016 - PROGEP/UNIFAP ,
comprovagdo que  demonstre ) 25/11/2016 solicitando informar por meio de relatorio resultados obtidos com o Termo de
resultados obtidos com a referida Até Cooperagéo.
cooperagio. 10/05/2016;
prorrogado até
30/06/2016
(memo
54/2016).
Até A Progep informou que de acordo com Portaria Normativa/SEGEP n° 4, de 10 de margo de
3. Solicitar a comprovagdo de[ 10/05/2016; (2016, que criou o assentamento funcional digital (AFD). as frequéncias dos servidores
frequéncia dos servidores cedidos| prorrogado até [cedidos sdo arquivadas em pastas proprias e ndo mais nas pastas funcionais (
nos termos da Lei 8112/90. 30/06/2016 |http://gestaodepessoas.planejamento.gov.br/web/segep/assentamento-funcional-digital).
(memo
54/2016).
Legenda

Atendidas
Em andamento
Nao Atendido




APENDICE B - PLANO DE PROVIDENCIA PERMANENTE (AUDINT/2016) - CONTRATOS DE MANUTENCAO PREDIAL

CONSTATACAO RECOMENDACAO

SITUACAO

N° RELATORIO PRAZO PROVIDENCIAS PELA UNIDADE AUDITADA
Item do Relatério

CONTRATOS 16 e 17/2013 A AEEA informou que o Termo de Referéncia utilizado para licitagdio das novas
— — prestadoras de servigos de manutengdo predial continuada atende aos artigos 14 e 15 da
ilﬁl—gg?;?\te de Referéncia AroceASSEOESAétJS':;Fﬁ;’”eZTrZ OS, n%ro'l)'((lelrrrlsz IN02/2008 SLTI/MOPG, conforme pode ser verificado no Edital do Pregdo Eletronico
' Ee Referéncia. descrever ’os Tzerz'tos da IN n°02/2016-UNIFAP  (http://www.unifap.br/public/index/view/id/6975),  atende a
OZ/Z;O;rZIII_C'ﬁ’/MPOGV quist Imediato recomendagio (Memo 1113/2016 - PREFEITURA, de 30/06/2016). A
AEEA enviou copia do referido termo, atendendo a recomendagéo (Memo. 113/2016-

AEEA, de 30/06/2016).
2.Auséncia de documentos que|A AEEA devera exigir da contratada planilha 31/05/2016 Por meio do Memo 113/2016, a AEEA informou que ndo ha documentos que comprove a
demonstrem a supervisdo, pelajcom o registro dos servigos prestados e/ou a| (prorrogado até  |supervisdo pela contratada dos servigos executados, pois a OS define a quantidade de
Contratada, das atividades|entrega de documentos habeis a auxiliar na 30/06/2016) servigos/materias necessarioa ao atendimento. Antes do inicio das atividades da
inerentes a prestagdo  de|verificagdo da conformidade na prestagdo dos| (Prorrogado até |contratada, os fiscais tém ciéncia dos servigos e materiais a serem utilizados, sendo da
servigo. servigos. 27/10/2016) contratada o controle do material. A AEEA exigira da contratada apresentagdo de

2016002

planilhas com os registros dos servigos prestados, em que devera informar a OS, Nota
Fiscal e quantidade e qualidade do material utilizado, para ser atestado pelo preposto.
Concluido o atendimento ao fiscal técnico compete avaliar e atestar a OS com a
quantidade dos servigos e materiais. No PPP enviado pela UCI consta informado que a
AEEA em virtude do constante fluxo de demandas desta Assessoria, ndo foi possivel
realizar a comunicagdo as empresas quanto a exigéncia de apresentar a planilha com o
registro dos servigos prestados, a qual devera informar as Ordens de Servigos emitidas,
a(s) nota(s) fiscal(is) correspondentes aos pagamentos das mesmas, a quantidade e
qualidade (marca) do material utilizado, e ser atestada pelo preposto. Todavia, tomaremos
providéncias para atender a referida recomendagdo até 31/03/2017. Em resposta ao
memorando 58/2017 da UCI, de 06/06/2017, foi solicitado novo prazo para atendimento
até 30/11/2017. A UCI (memo 118/2017) enviou 0 memo 289/2017- Prefeitura a AEEA
que informou: em virtude de ndo haver previsdo contratual ndo foi possivel exigir as
empresas contratadas o atendimento. Entretanto, tal controle ja esta sendo feito pela
divisdo de manutengdo, através dos relatorios emitidos pela fiscalizagdo anexo II), nos
quais descreve os servigos efetuados, bem como, as ordens de servigo emitidas e as
requisi¢des atendidas, conforme relatorios anexos.

Memo 14/2018 - PROAD, de 16/01/2018: esclarecemos que a partir da entrada das
empresas para execugdo dos novos contratos de manutengdo (visto que os contratos 16 e
17 se encerraram), adotaremos, como padrdo, documento de entrega dos servigos
prestados, conforme modelo em anexo (Anexo I). Informamos que o documento ja foi
encaminhado pelo fiscal administrativo, via e-mail as novas empresas contratadas de
manutengdo, conforme copia anexa do e-mail (Anexo II).
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3.0s relatorios de
acompanhamento da execugdo
do contrato sdo incipientes.

1.0 fiscal técnico do contrato, devera elaborar
0 relatério de acompanhamento mensal da|
execugdo do contrato, de modo que
contemple o detalhamento dos servigos
prestados (Termo  Circunstanciado) ou
produtos entregues, através de Recibo;
2.0 fiscal administrativo devera utilizar este
relatorio como subsidio para anélise e
autorizagdo do processo de pagamento.

31/05/2016
prorrogado até
30/06/2016
(Prorrogado até
27/10/2016)

No Memo 113/2016 - AEEA, de 30/06/2016, AEEA informou que adequara o modelo de
relatorio mensal atualmente utilizado a recomendagio apresentada, detalhando os servigos
prestados pela contratada. Foi atribuido pela Audint o prazo para 27/10/2016, o que foi
reforgado pela UCI, mas nenhuma providéncia foi tomada. A Audint enviou o memo.
193/2016, de 14/12/2016, a Unidade de Controle Interno, solicitando providéncias. No
PPP enviado pela UCI consta que, em virtude do constante fluxo de demandas desta
Assessoria, ndo foi possivel adequar 0 modelo de relatorio mensal atualmente utilizado a
recomendagdo apresentada, detalhando os servigos prestados pela Contratada. Informou
que tomara providéncias para atender a referida recomendac@o até 31/03/2017. Por meio
do memorando 58/2017, de 06/06/2017, a UCI solicitou novo prazo para atendimentode
até 30/11/2017. A UCI (memo 118/2017) enviou 0 memo 289/2017- Prefeitura a AEEA
que informou: em virtude de ndo haver previsio contratual nido foi possivel exigir as
empresas contratadas o atendimento. Entretanto, tal controle ja esta sendo feito pela
divisdo de manutengdo, através dos relatorios emitidos pela fiscalizagdo anexo II), nos
quais descreve 0s servigos efetuados, bem como, as ordens de servigo emitidas e as
requisi¢des atendidas, conforme relatorios anexos.

Memo 14/2018 - PROAD, de 16/01/2018: a Divisdo de Manutengdo reiterou, através de
Despacho Interno 06/2017, no dia 12/06/2017, o pedido que ja havia sido feito em
19/12/2016, para que os fiscais técnicos emitissem relatorios mensais de
acompanhamento da execugdo dos servigos dos contratos sob suas responsabilidades. Em
atendimento ao despacho da chefia daquela Divisdo, os fiscais passaram a emitir os
relatorios mensais de execugdo (conforme copia anexa de relatério de fiscalizagdo do
Contrato 010/2016) que dao suporte aos fiscais administrativos no processo de
pagamento. Segue anexa (Anexo Ill) copia do Despacho Interno da Divisdo de
Manutengdo emitido em 19/12/2016, copia do Despacho Interno 06/2017 e copias de
exemplos de relatorios de Fiscalizagdo Técnica (Contrato 010/2016) de contrato de
manutenc@o que passaram a ser elaborados mensalmente.

4 Inconsisténcia de
nomenclatura de cargo entre a
folha de ponto e folha de
pagamento.

O fiscal administrativo devera solicitar a
contratada a corregdo das inconsisténcias nas
nomenclaturas das fun¢des dos funcionarios a

disposi¢do da UNIFAP.

31/05/2016
prorrogado até
30/06/2016
(Prorrogado até
27/10/2016)

A AEEA informou que as inconsisténcias também foram identificadas pelo fiscal do
contrato, que oficializou a contratada para as providéncias por meio do Oficio 141/2016-
AEEA, de 22/04/2016 (Memo. 113/2016-AEEA, de 30/06/2016). A AEEA informou
através do memo 37/2017 - PROAD, de 23/03/2017 que a empresa Eletrofrios Ltda EPP
apresentou a fiscalizagdo do contrato a documentagdo comprovando que o colaborador
Natanael da Silva Pantoja exerce a fungdo de auxiliar de servigos gerais, conforme
documentagdo anexa. Quanto ao colaborador Martinho Atenir Paiva, ndo foi possivel a
corregdo da inconsisténcia, pois 0 mesmo foi demitido da referida contratada no inicio do
ano de 2016. (Anexo | ao memorando 60/2017 - PROAD, de 31/05/2017).
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5.Diferenga  salarial  entre
funcionario enquadrados na
mesma fungao.

A AEEA informou que as inconsisténcias também foram identificadas pelo fiscal do
contrato, que oficializou a contratada para as providéncias por meio do Oficio 141/2016-
AEEA, de 22/04/2016 (Memo. 113/2016-AEEA, de 30/06/2016). A AEEA informou
através do memo 37/2017 - PROAD, de 23/03/2017 que a empresa Eletrofrios Ltda EPP
apresentou a fiscalizagdo do contrato a documentagdo comprovando que o colaborador
Natanael da Silva Pantoja exerce a fungdo de auxiliar de servigos gerais, conforme
documentagdo anexa. Quanto ao colaborador Martinho Atenir Paiva, ndo foi possivel a
corre¢do da inconsisténcia, pois 0 mesmo foi demitido da referida contratada no inicio do
ano de 2016. (Anexo | ao memorando 60/2017 - PROAD, de 31/05/2017).

6.Auséncia de padronizagdo
das Ordens de Servigos (OS)
dos contratos.

A AEEA devera, nos proximos contratos,
inserir 0 modelo de Ordem de Servigo no
Termos de Referéncia.

Imediato

A AEEA informou , que o Pregdo Eletronico 02/2016 estabelece o modelo da Ordem de
Servigo que devera ser utilizado (Memo 113/2016-Prefeitura). Essa recomendagdo passou
a ser atendida nos novos contratos de manutengdo predial continuada.

7.Descumprimento do prazo
para execugdo do servigo

O fiscal técnico devera exigir, da Contratada,
0 cumprimento do prazo e incluir o horario
da prestagdo do servigo ou entrega do material
no Termo Circunstanciado ou Recibo.

31/05/2016
prorrogado até
30/06/2016
(Prorrogado até
27/10/2016)

A AEEA informou que criara um modelo de documento para recebimento dos servigos
prestados com campo especifico para registrar horario e conclusio das atividades a ser
preenchidas pelo fiscal técnico no ato do recebimento (Memo. 113/2016-AEEA, de
30/06/2016). Foi atribuido pela Audint o prazo para 27/10/2016, o que foi reforgado pela
UCI, mas nenhuma providéncia foi tomada.A Audint emitiu o (memo. 193/2016, de
14/12/2016) a Unidade de Controle Interno, solicitando  providéncias.
A AEEA informou através do memo 37/2017 - PROAD, de 23/03/2017 que, tal
recomendagdo passou a ser atendida nas ordens de servigos com a inclusdo do campo para
indicagdo do horario de encaminhamento a contratada, recebimento pelo preposto e
execugdo atestada pelo fiscal do contrato, conforme modelo de documento anexo. (Anexo
111 a0 memorando 60/2017 - PROAD, de 31/05/2017).

8.Auséncia de planilha resumo
dos contratos administrativos

O fiscal administrativo do contrato devera
enquadrar o relatorio mensal de acordo com o
estabelecido no anexo IV da IN 02/2008
SLTI/MPOG.

31/05/2016
prorrogado até
30/06/2016
(Prorrogado até
27/10/2016)

A AEEA informou que o fiscal administrativo adequara 0 modelo de relatorio ao que
estabelece a IN 02/2008 (Memo. 113/2016-AEEA, de 30/06/2016). Foi atribuido pela
Audint o prazo para 27/10/2016, o que foi reforgado pela UCI, mas nenhuma providéncia
foi tomada. A Audint emitiu o (memo. 193/2016, de 14/12/2016) a Unidade de Controle
Interno, solicitando providéncias. A AEEA
informou através do memo 37/2017 - PROAD, de 23/03/2017 que, tal recomendagio ndo
pode ser atendida, uma vez que o relatorio mensal de acordo com o estabelecido no anexo
IV da IN 02/2008 SLTI/MPOG, refere-se a contratagdo de servigos com dedicagdo
exclusiva de mao-de-obra, ja 0s contratos auditados tratam-se da prestagdo de servigos por
demanda, portanto, ndo se enquadram na modalidade prevista no anexo 1V da IN 02/2008
SLTI/MPOG, semelhante ao entendimento aplicado aos novos contratos, conforme consta
na "Analise da Audint" a respeito da Constatac¢do 4.1.1.1.-"Adicional de insalubridade nao
identificado" do Relatorio de Auditoria N° 2016006.




2016002

Resposta é a mesma da Constatacio 02 dos contratos 16 e 17/2013

CONTRATOS 039/2015

1. Auséncia de documentos
que demonstrem a supervisdo,
pela Contratada, das atividades
inerentes a prestagdo de servigo

A AEEA devera exigir da contratada planilha
com o registro dos servigos prestados e/ou a|
entrega de documentos habeis a auxiliar na|
verificagdo da conformidade na prestagdo dos
Servicos.

31/05/2016
prorrogado até
30/06/2016
(Prorrogado até
27/10/2016)

Por meio do Memo 113/2016, a AEEA informou que ndo ha documentos que comprove a
supervisdo pela contratada dos servigos executados, pois a OS define a quantidade de
servigos/materias necessarioa ao atendimento. Antes do inicio das atividades da
contratada, os fiscais tém ciéncia dos servigos € materiais a serem utilizados, sendo da
contratada o controle do material. A AEEA exigira da contratada apresentagdo de
planilhas com os registros dos servigos prestados, em que devera informar a OS, Nota
Fiscal e quantidade e qualidade do material utilizado, para ser atestado pelo preposto.
Concluido 0 atendimento ao fiscal técnico compete avaliar e atestar a OS com a
quantidade dos servigos e materiais. No PPP enviado pela UCI
consta informado que a AEEA em virtude do constante fluxo de demandas desta
Assessoria, ndo foi possivel realizar a comunicagdo as empresas quanto a exigéncia de
apresentar a planilha com o registro dos servigos prestados, a qual devera informar as
Ordens de Servigos emitidas, a(s) nota(s) fiscal(is) correspondentes aos pagamentos das
mesmas, a quantidade e qualidade (marca) do material utilizado, e ser atestada pelo
preposto. Todavia, tomaremos providéncias para atender a referida recomendagéo até
31/03/2017. Em resposta a0 memorando 58/2017 da UCI, de 06/06/2017, foi solicitado
novo prazo para atendimento até 30/11/2017. A UCI (memo 118/2017) enviou 0 memo
289/2017- Prefeitura a AEEA que informou: em virtude de néo haver previsdo contratual
ndo foi possivel exigir as empresas contratadas o atendimento. Entretanto, tal controle ja
esta sendo feito pela divisio de manutengdo, através dos relatorios emitidos pela
fiscalizagdo anexo Il), nos quais descreve os servigos efetuados, bem como, as ordens de
servico emitidas e as requisig¢des atendidas, conforme relatorios anexos.

Memo 14/2018 - PROAD, de 16/01/2018: a Divisdo de Manutengdo reiterou, através de
Despacho Interno 06/2017, no dia 12/06/2017, o pedido que ja havia sido feito em
19/12/2016, para que os fiscais técnicos emitissem relatorios mensais de
acompanhamento da execugdo dos servigos dos contratos sob suas responsabilidades. Em
atendimento ao despacho da chefia daquela Divisdo, os fiscais passaram a emitir 0s
relatorios mensais de execugdo (conforme copia anexa de relatério de fiscalizagdo do
Contrato 010/2016) que dao suporte aos fiscais administrativos no processo de
pagamento. Segue anexa (Anexo Ill) copia do Despacho Interno da Divisdo de
Manutengdo emitido em 19/12/2016, copia do Despacho Interno 06/2017 e copias de
exemplos de relatorios de Fiscalizagdo Técnica (Contrato 010/2016) de contrato de
manutengdo que passaram a ser elaborados mensalmente.
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Resposta é a mesma da Constatacio 03 dos contratos 16 e 17/2013

2.0s relatorios de
acompanhamento da execugdo
do contrato sdo incipientes

1.0 fiscal técnico do contrato, devera elaborar
o0 relatorio de acompanhamento mensal da|

execugdo do contrato, de modo que
contemple o detalhamento dos servigos
prestados  (Termo  Circunstanciado) ou
produtos entregues, através de Recibo;

2.0 fiscal administrativo devera utilizar este
relatorio como subsidio para analise e
autorizagdo do processo de pagamento.

31/05/2016
prorrogado até
30/06/2016
(Prorrogado até
27/10/2016)

1. AEEA informou que adequara 0 modelo de relatério mensal atualmente utilizado a
recomendacdo apresentada, detalhando os servigos prestados pela contratada (Memo.
113/2016-AEEA, de 30/06/2016). Foi atribuido pela Audint o prazo para 27/10/2016, o
que foi reforgado pela UCI, mas nenhuma providéncia foi tomada. A Audint enviou o
memo. 193/2016, de 14/12/2016, a Unidade de Controle Interno, solicitando
providéncias. No PPP enviado pela UCI consta informado que a AEEA em virtude do
constante fluxo de demandas desta Assessoria, ndo foi possivel realizar a comunicagao as
empresas quanto a exigéncia de apresentar a planilha com o registro dos servigos
prestados, a qual devera informar as Ordens de Servigos emitidas, a(s) nota(s) fiscal(is)
correspondentes aos pagamentos das mesmas, a quantidade e qualidade (marca) do
material utilizado, e ser atestada pelo preposto. Todavia, tomaremos providéncias para
atender a referida recomendag@o até 31/03/2017. Em resposta a0 memorando 58/2017 da
UCI, de 06/06/2017, foi solicitado novo prazo para atendimento até 30/11/2017. A UCI
(memo 118/2017) enviou 0 memo 289/2017- Prefeitura a AEEA que informou: em
virtude de néo haver previsdo contratual néo foi possivel exigir as empresas contratadas o
atendimento. Entretanto, tal controle ja esta sendo feito pela divisdo de manuteng@o,
através dos relatorios emitidos pela fiscalizagdo anexo 1), nos quais descreve 0s servigos
efetuados, bem como, as ordens de servigo emitidas e as requisi¢des atendidas, conforme
relatorios anexos.

3.Descumprimento do prazo
para execugdo do servigo

O fiscal técnico devera exigir, da Contratada,
0 cumprimento do prazo e incluir o horario da
prestagdo do servico ou entrega do material
no Termo Circunstanciado ou Recibo.

31/05/2016
prorrogado até
30/06/2016
(Prorrogado até
27/10/2016)

Resposta é a mesma da Constatac¢iio 07 dos contratos 16 e 17/2013

A AEEA informou através do memo 37/2017 - PROAD, de 23/03/2017 que, em virtude
do constante fluxo de demandas desta Assessoria, ndo foi possivel adequar 0 modelo de
relatorio mensal atualmente utilizado a recomendagéo apresentada, detalhando os servigos
prestados pela Contratada.Todavia, tomaremos providéncias para atender a referida
recomendacdo. (PRAZO DE ATENDIMENTO: 31/03/2017).

A AEEA informou que tal recomendagdo passou a ser atendida nas ordens de servigos
com a inclusdo do campo para indicagdo do horario de encaminhamento a contratada,
recebimento pelo preposto e execugéo atestada pelo fiscal do contrato, conforme modelo
de documento anexo. Porém, este contrato trata-se da modalidade “emergencial ", ndo
havendo O.S. no novo modelo para 0 mesmo. (Anexo Il ao memorando 60/2017 -
PROAD, de 31/05/2017).




4.Auséncia de planilha resumo
dos contratos administrativos

O fiscal administrativo devera enquadrar o
relatorio mensal de acordo com o estabelecido
no anexo IV da IN 02/2008 SLTI/MPOG.

Resposta é a mesma da Constatacio 08 dos contratos 16 e 17/2013

A AEEA informou através do memo 37/2017 - PROAD, de 23/03/2017 que, tal
recomendacdo ndo pode ser atendida, uma vez que o relatorio mensal de acordo com o
estabelecido no anexo 1V da IN 02/2008 SLTI/MPOG, refere-se a contratagio de servigos

31/05/2016 com dedicagdo exclusiva de mao-de-obra, ja 0s contratos auditados tratam-se da prestagio
prorrogado até de servigos por demanda, portanto, ndo se enquadram na modalidade prevista no anexo IV
2016002 30/06/2016 da IN 02/2008 SLTI/MPOG, semelhante ao entendimento aplicado aos novos contratos,
(Prorrogado até conforme consta na "Analise da Audint" a respeito da Constata¢do 4.1.1.1.-"Adicional de
27/10/2016) insalubridade ndo identificado" do Relatorio de Auditoria N° 2016006.
Legenda

Atendidas
Em andamento

Naio atendidas




APENDICE C - PLANO DE PROVIDENCIA PERMANENTE (AUDINT/2016) - DIARIAS E PASSAGENS

SITUACAO
N° RELATORIO CONSTATACAO RECOMENDACAO PRAZO PROVIDENCIAS PELA UNIDADE AUDITADA <
4.1- Prestagdes de contas pendentes|A  Reitoria devera emitir orientagdo formal A Reitoria enviou ao setores memo. 11/2016, de 30/05/2016, solicitando a prestagéo de contas e
nos exercicios de 2014, 2015 e|determinando que as Unidades Administrativas da orientou que a IFES autorizassem a servidores com pendéncia de prestagdo de contas. Em
2016 (até marco) UNIFAP ndo autorizem PCDP a servidores que 05/10/2016, o DDPH enviou aos setores 0 memo 31/2016-DDPH, em que destatou-se as
apresentarem pendéncias de prestagdo de contas que seguintes orientagdes: 1. As PCDPs cujos hilhetes foram alcangados pela Prestagdo
extrapolem cinco dias. de Contas Automatizada devem ser encerradas sem qualquer anexo, exceto nos casos que
exigirem certificado de participagdo no evento ou curso;
2. Recomendamos que todas as formas de comunicagdo com 0s propostos pendentes sejam
utilizadas: emails, telefonema, memorando aos setores de lotagdo, etc.;
3. Em caso de negativa de prestagdo ou omissdo que se utilize 0 modelo de notificagdo em
Imediato  |3N€X0;
Dilagio no |4 Em hipdtese alguma deve concedida autorizagdo de viagem, didrias ou passagens aos
prazo até o dia [Proposto pendentes;
30/12 de 2016 |5- Apds o prazo mencionado as pendéncias ndo solucionadas de exercicios anteriores serdo
Vice Reitoria |encaminhadas 8 AUDINT para as providéncias de costume;
6. Caso exista alguma situagdo incomum que impossibilite ou dificulte extremamente a
solucdo da pendéncia tal situagdo devera ser esclarecida a esta divisdo;
7. Para mais informagdes e esclarecimentos entrar em contato com esta divisdo ramal 1749.
2016003
4.2- Descumprimento de normas|A Reitoria devera exigir, em carater de urgéncia, A Reitoria enviou aos setores 0 memo. 11/2016, de 30/05/2016, solicitando a prestagdo de
que regem a matéria que os servidores listados nos quadros, contas, orientado que nao fosse autorizado passagens e diarias a servidores com pendéncia de
providenciem as respectivas prestagdes de contas| |mediato |prestacdo de contas, enquanto estas ndo forem sanadas e houvesse a criagdo de rotinas de
pendentes e que as unidades solicitantes sejam| pjjacio no |cONtrole interno administrativo. Em 26/10/2016 a Vice-Reitoria enviou a Audint 0 memorando
responsaveis pelo cumprimento dessa exigéncia. prazo até o dia n° 73/2016, no qual informou que a maioria das pendéncias havia sido sanada e solicitava
30/12 de 2016 |prorrogacdo de prazo até 30/12/2016 para atender plenamente a recomendagdo. Pendéncia
Vice Reitoria [sanada.
4.3- Ineficiéncia de controle dos|A Reitoria devera determinar que as Unidades A Reitoria enviou ao setores memo. 11/2016, de 30/05/2016, solicitando a prestagdo de contas,
gestores que autorizam as diarias|Administrativas da UNIFAP criem rotinas de orientado que fosse criada rotinas de controle interno administrativo para a concessio de diarias
para servidores com prestagdes de[controle interno administrativo para concessdo de _ e as respectivas prestagdes de contase que ndo fosse autorizado passagem e diarias a servidores
contas pendentes. didrias e respectivas prestagoes de contas, para| 'Mediato  |oom pendéncia de prestagdo de contas, enquanto estas nio forem sanadas.
evitar a manuten¢do de pendéncias dessa natureza. Dilagao no
prazo até o dia
30/12 de 2016
Vice Reitoria
Legenda

Atendidas

Em andamento

Nio Atendido




APENDICE D - PLANO DE PROVIDENCIA PERMANENTE (AUDINT/2016) - CURSOS DE GRADUAGAO

N° RELATORIO

CONSTATACAO

RECOMENDACAO

PRAZO

Item do Relatorio

PROVIDENCIAS PELA UNIDADE AUDITADA

SITUACAO

2016004

Projeto Pedagégico de Cur:

so e Nicleo Docente Estruturante

a) Nenhum dos PPC dos cursos tratam do NDE;

a) Os coordenadores dos cursos, no ambito de seus
Colegiados, deverao atualizar os PPC, sem prescindir da
inclusdo do NDE.

até o final do 2°
semestre letivo de
2016 (03/04/2017)

A Coeg informou que esta no processo de revisdo dos PPC para as devidas atualizagdes, com
data de conclusdo para até o final do 2° semestre de 2016. A Audint informou a Reitoria
sobre esta pendéncia, por meio da NA n° 02/2017 de 14/07/2017, e solicitou interlocugéo
junto a Prograd, mas ndo houve resposta. Em 22/08/2018 foi enviado, a Vice-reitoria com
copia para a UCI, o memorando 95/2018-Audint, solicitando, novamente, um
posicionamento a respeito dessa pendéncia, mas ndo houve resposta.

b) Ha docente, membro de NDE, afastado para
qualificacao;

b) Os coordenadores dos cursos, no ambito de seus
Colegiados, deverdo constituir NDE com membros em
efetivo exercicio no curso e na Institui¢do, de modo que
atenda a Resolugdo 01/2010-CONAES.

até o final do 2°
semestre letivo de
2016 (03/04/2017)

A Coeg informou que foram realizadas orientagdes com o intuito de providenciar as
corregdes cabiveis, e proceder a atualizagdo da planilha com o niimero da portaria do NDE
para acompanhamento semestral, conforme modelo enviado a Audint. A Audint informou a
Reitoria sobre esta pendéncia, por meio da NA n° 02/2017 de 14/07/2017, e solicitou
interlocugdo junto a Prograd, mas ndo houve resposta. Em 22/08/2018 foi enviado, a Vice-
reitoria com copia para a UCI, o memorando 95/2018-Audint, solicitando, novamente, um
posicionamento a respeito dessa pendéncia, mas ndo houve resposta.

Extensio

a) Auséncia de relatorios de execugdo de projetos
de extensdo desenvolvidos por docentes na
coordenagdo do curso e PROEAC.

a) As coordenagdes de cursos deverdo solicitar dos docentes
envolvidos em projetos de extensdo, 0s relatorios
comprobatorios da execugdo (Art 14, §1°, da Resolu¢do
09/2006 — CONSU/Unifap).

b) Inexisténcia de avaliagdo de desempenho de
docentes em atividades de extensdo.

b) As Coordenagdes dos cursos devem realizar a avaliagdo de
desempenho dos docentes em atividades de extensdo, conforme
Art. 184 do Regimento Geral da Unifap.

c) Projetos de extensdo constantes em PAID sem
cadastramento na PROEAC.

¢) As coordenagdes de cursos deverdo verificar se os projetos
de extensdo informados nos PAID possuem registro na
PROEAC (Artigo 8°, § 3° da Resolugio 20 - CONSU/UNIFAP,
de 13 de agosto de 2015).

d) A fragilidade de controle interno administrativo
(IN-SFC-MF 01/2001).

d) A PROEAC devera manter o cadastro de projetos de
extensdo atualizado e realizar o acompanhamento da execugéo,
conforme dispde 0 Art 57 do Regimento Geral da Unifap,
regulamentado pelo Art. 11, da Resolugio 09/2006 —
CONSU/Unifap.

Imediato;
prorrogado para até
o final do 2°
semestre letivo de
2016 (03/04/2017)

Foram realizadas orientagdes através dos memorando 135 e 146/2016 COEG, solicitando a
retomada do registro de controle e analise das cargas horarias para acompanhamento
semestral, conforme o termo de ciéncia e planilhas enviadas como modelo. E que também
solicitou informagdes ao Departamento de extensdo sobre projetos cadastrados com o
objetivo de enviar aos departamentos para uso durante analises dos PAID. A Audint
informou a Reitoria sobre esta pendéncia, por meio da NA n° 02/2017 de 14/07/2017, e
solicitou interlocugdo junto a Prograd, mas ndo houve resposta. Em 22/08/2018 foi enviado,
a Vice-reitoria com copia para a UCI, o memorando 95/2018-Audint, solicitando,
novamente, um posicionamento a respeito dessas pendéncias, mas ndo houve resposta.




Plano Individual

| de Atividade Docente

a) Auséncia de PAID de professores (artigo 1°,
paragrafo 1° e 2° da Resolugdo 20/2015 -
CONSU/UNIFAP);

Os coordenadores dos cursos, os departamentos, a Coeg e
a Prograd, nessa ordem, deverdo analisar os PAID,
considerando os seguintes pontos:

a) a compatibilidade do registro da carga horaria dos

b) Carga horaria minima e méaxima ndo cumprida
(Apéndice B, do Anexo da Resolugdo 20/2015 —
CONSU/UNIFAP e  Resolugdo  06/2016-
CONSU/UNIFAP);

professores com o seu regime de trabalho (Artigo 20 da
Lei 12.772/2012), contemplando carga horaria minima e
maéxima para cada atividade de forma que atenda o
disposto no Apéndice B, do Anexo da Resolugdo 20/2015
- CONSU/UNIFAP e Resolugdo 06/2016-
CONSU/UNIFAP.

e) Professores com mais tempo em atividades

b) a entrega dos PAID no prazo definido no artigo 1°,

A COEG informou que encaminhou os memo. 135 e 146/2016, orientando a retomada do
registro de controle e analise das cargas horarias para acompanhamento semestral, conforme
o termo de ciéncia e planilhas anexas (houve comprovagao).

administrativas e sindicais do que na atividade de|Pardgrafo 1° e 2° da Resolugdo 20/2015 - Imediato
ensino, pesquisa, extensdo, gestdo, planejamento, CONSU_/UWFAP- i L
avaliagdo e orientagio de estudantes; (artigo 69 do c) a criagdo de controle interno administrativo para
Decreto 5773 de maio de 2006 e Portaria|acOmpanhamento dos PAID.
normativa n° 40, de 12 de dezembro de 2007 -
MEC).
f) Auséncia de controle interno administrativo dos
PAID.
Plano de Ensino e Mapa de Oferta de Disciplina A COEG informou que encaminhou os memo. 135 e 146/2016, orientando a retomada do
2016004 i il 4ri
a) Auséncia de Plano de Ensino de docentes. a) As Coordenagdes dos Cursos deverdo solicitar os planos de registro de Cﬂ”"‘?'e € ana-hse das cargas hordrias para aCP mpanhamento semestral, conforme
ensino dos professores em atengdo ao Art. 148 do Regimento o termo de ciéncia e planilhas anexas (houve comprovagao).
Geral da Unifap.
b) Discrepancias entre as disciplinas constantes no[b) Os mapas de oferta de disciplinas deverdo estar sintonizados i
Plano de Ensino de professores e no Mapa de|com a previsio do curso para o semestre, no que concerne Imediato
Ofertas. definicio de docentes para as disciplinas e respectivos
conteudos.
¢) Auséncia de controle interno administrativo. c) Criar controle interno administrativo para acompanhamento
da execugdo dos planos de ensino ¢ mapas de ofertas.
Pesquisa Foram realizadas orienta¢des através dos memorando 135 e 146/2016 COEG, solicitando a
- retom. registri ntrol ali I horari r mpanhamen
a) Inexisténcia de avaliagio de desempenho defa) As Coordenagdes dos cursos devem realizar a s:trzes??aa: ggnﬁ:ﬁ::z ti?mcoo dteocfénii:‘: ISIZ n?liiscean?/?; da:?g;:; r?w?)c?elicoE p:e t:mte;é::
docentes em atividades de pesquisa. avaliagdo de desempenho dos docentes em atividades de Lo ~ P - , - d -
K . solicitou informagdes ao Departamento de Pesquisa e Pés-Graduagdo sobre projetos
pesquisa, conforme Art. 184 do Regimento Geral da - . -
Unifa o cadastrados com o objetivo de enviar aos departamentos para uso durante analises dos PAID.
p- Imediato; |A" Audint informou a Reitoria sobre esta pendéncia, por meio da NA n° 02/2017 de
prorrogado para ate|14/07/2017, e solicitou interlocugdo junto a Prograd, mas nio houve resposta. Em
o final do 2 22/08/2018 foi enviado, a Vice-reitoria com copia para a UCI, o memorando 95/2018-
- — semestre letivo de | o, int, solicitando, novamente, um posicionamento & respeito dessas pendéncias, mas ndo
b) Projetos de extensio constantes em PAID sem(b) As coordenagdes de cursos deverdo verificar se 0s| 2016 (03/04/2017) houve |"es osta ' ' ’
cadastramento na PROPESPG. projetos de pesquisa informados nos PAID possuem posta.
registro na PROPESPG (Artigo 8°, § 3° da Resolugdo 20 -
CONSU/UNIFAP, de 13 de agosto de 2015).
Legenda

Atendidas
Em andamento
Nao Atendidas




APENDICE E - PLANO DE PROVIDENCIA PERMANENTE (AUDINT/2016) - GESTAO PATRIMONIAL

N° RELATORIO CONSTATACAO RECOMENDAGAO PRAZO PROVIDENCIAS PELA UNIDADE AUDITADA SITUACAO
Item do relatério
Gestio Patrimonial A normatizagdo dos procedimentos esta sendo realizada através da elaboragao dos procedimentos operacionais
4.1.1. Auséncia de normatizagdo[l — O Depag e 0 Sepat - Providenciar normatizagao interna para os procedimentos padrdo, que estdo em fase de estudo, revisdo e adequagéo, conforme documentos comprobatorios: Minutas dos
interna dos  procedimentos|operacionais relativos aos bens modveis, assim como, instrumento que defina POP’s enviadas através do Memorando n° 43/2017 - DEPAG, de 25/01/2017. A Audint notificou a reitora por
operacionais relativos aos bens|competéncias e atribui¢des dos setores de gestdo patrimonial; meio da NA 02/2017 acerca dessa pendéncia. A resposta enviada pela UCI da conta de que, segundo 0 memo
moveis, como também, .. . |62/2017-secproad, os POP estio em fase de finalizagdo para em seguidaserem encaminhados para aprovagdo,
. ) Até janeiro s i~ N A P
instrumento que defina de 2017 porém ja estdo sendo utilizados na execugio dos trabalhos do setor. Além das normatizagdes ja implantadas,
competéncias e atribuicdes dos como manuais de desfazimento de bens e inventario patrimonial, foram elaboradas mais duas que virdo
setores de gestdo patrimonial. melhorar a gestdo dos bens patrimoniais: 1 — Comisséo de recebimento de materiais permanentes e de consumo
(memo 154/2017-DEPAG); 2 - Manual orientativo para transferéncia e responsabilidade sobre bens
patrimoniais moéveis (memo 226/2017-DEPAG). Memo 13/2018 - PROAD, de 16/01/2018: os POPs -
Procedimentos Operacionais Padrao foram finalizados e encaminhados 8 PROPLAN para analise € orientagdes
2 - O Depag e 0 Sepat - Elaborar fluxos de informagdes para a guarda e utilizagdo de através do Memorando Eletronico 125/2017-SEPAT em 22/09/2017, reiterado pelo Memorando Eletronico
bens méveis; 01/2018-SEPAT em 03/01/2018, porém, até o momento ndo houve resposta por parte da PROPLAN.
Até janeiro
de 2017
3 — O depag e 0 Sepat - Propor atualizagdo do Regimento Geral da Unifap no que se Foi formalizada proposta de atualizagdo de regimento geral, contendo as atribuigdes das unidades:
refere as competéncias e atribuigoes de cada setor envolvido no processo de gestdo Coordenagdo de Almoxarifado e Patrimdnio, Se¢do de Patrimonio e Se¢do de Almoxarifado.
patrimonial. Até janeiro

de 2017 |[Documento Comprobatério: Memorando Eletronico N° 36/2017-DEPAG

X . i . 3 L Inicialmente foram realizados estudos e discussdes acerca dos critérios de classificagio para grau de fragilidade
2016005 Controles adotados pela unidade sobre bens méveis e verificagio quanto ao cumprimento da legislagio ou perecibilidade do material, tendo em vista ndo encotrarmos legislagdo que aborde este tema. Considerando
que os Termos de Responsabilidade sio documentos gerados pelo sistema SIPAC, solicitamos ao NTI(Memo
n® 256/2016 -DEPAG, de 10/11/2016) que verifique a possibilidade de inclusdo dos campos ausentes no
respectivo documento, onde estamos aguardando providéncias da empresa responsavel pelo suporte ao SIPAC

511 Auséncia de dados|O Depag e o Sepat - Elaborar controles internos administrativos e fluxos dos
informativos nos Termos de|procedimentos operacionais relativos aos bens moveis, observando o que preceitua a

Responsabilidade. IN 205 do SEDAP quanto aos pontos supramencionados. : N ..

para implementagdo desta demanda nas proximas semanas.

Para melhor acompanhamento dos bens moveis distribuidos sera realizada verificagdo patrimonial amostral
5.1.2 Auséncia de anual (Memorando Eletronico N° 42/2017-DEPAG), esta sendo desenvolvido Manual orientativo de
acompanhamento  dos  bens movimentagdo e responsabilidade de bens (minuta) acerca dos procedimentos e responsabilidades dos
moveis distribuidos. servidores com relagdo aos bens moveis, estando 0 mesmo em processo de revisdo, devendo ser divulgado a

toda instituicdo em breve. Quanto aos veiculos, esta sendo realizado levantamento geral acerca dos veiculos
513 Auséncia de institucionais para registro fidedigno das informagdes no SIPAC, onde foram localizados 22 veiculos
acompanhamento da A fanei institucionais (Planilha "'Veiculos Unifap™). A Audint notificou a reitora por meio da NA 02/2017 acerca dessa
ransferéncia de responsabilidade d“;gi‘;o pendéncia. A UCI enviou a resposta da Proad (memo 62/2017-secproad) através do memo 109/2017 de
de bens méveis. e 22/08/2017, dizendo que traz o seguinte texto: “a inser¢do dos campos de cadastro no SIPAC para grau de

fragilidade ou perecibilidade do material e acondicionamento foi encaminhada através do NTI a empresa que
gerencia o sistema onde foi gerado novo chamado, pois no primeiro nao conseguiram possibilitar a implantagéo
desta demanda.”

Memo 13/2018 - PROAD, de 16/01/2018: Os campos de grau de fragilidade e acondicionamento/embalagem ja
foram incluidos nos termos de responsabilidade, conforme exemplificado no Termo de Responsabilidade
690/2017 (anexo).

5.1.4 Fragilidade material no
registro de bens moveis.




2016005

Conservagio e guarda de bens

6.1.1 Armazenagem incorreta e
auséncia de seguranga dos bens.

O Depag € 0 Sepat - Organizar e armazenar bens moveis em sintonia com a IN 205 do
SEDAP e outras legislagdes.

Imediato

Grande parte dos materiais que estavam na area externa do prédio do Patrimonio foram remanejados para a
area interna, porém, ressaltamos que a area interna ¢ um local de constante movimentagdo de materiais,
devendo haver area util para movimentagdo e montagem de bens. Para melhor armazenamento dos bens,
evitando o contato com o solo, solicitamos a aquisi¢do de paletes, processo este que esta seguindo os ritos pré-
licitatorios. Ademais, solicitamos ainda a instalagdo de grades na area externa do prédio, para maior seguranga
do local.

Documentos Comprobatérios: Memorando Eletronico N° 70/2016 - SEPAT, de 01/11/2016 (envio de fotos),
Memorando Eletronico N° 252/2016-DEPAG e Memorando Eletronico N° 246/2016-DEPAG

Estrutura tecnolégica e de p 1 da unidad

7.1.1 Sistema informatizado sem
utilizagdo integral.

O Depag e 0 Sepat - Promover treinamentos aos servidores da Unifap quanto a
utilizagdo do modulo “Patriménio” no SIPAC e garantir que todos os setores
envolvidos no registro e guarda de bens patrimoniais utilizem o sistema.

Até janeiro
de 2017

Algumas funcionalidades do modulo de Patriméonio no SIPAC dependem do modulo de Orgamento que esta
sendo implantado. Ademais, novas funcionalidades foram inseridas recentemente e necessitam de ajustes. Fora
agendada reunido, a ser realizada em Fevereiro/2017, com o NTI visando orientar os servidores quanto a
melhor utilizagdo do sistema SIPAC. A Audint notificou a reitora por meio da NA 02/2017 acerca dessa
pendéncia. A UCI enviou a resposta da Proad (memo 62/2017-secproad) através do memo 109/2017 de
22/08/2017, dizendo que traz o seguinte texto: “Fora realizado treinamento acerca das funcionalidades do
modulo de patriménio aos servidores do setor no periodo de 02 a 04/08/2017.”

Inventario

8.1.1 Auséncia de Inventario
Fisico do ano de 2015.

O Depag devera realizar Inventario Fisico e confrontar com 0s registros contabeis, a
fim de que ambos estejam compativeis.

Até janeiro
de 2017

O inventario patrimonial de bens moveis do ano de 2016 estda em processo de execugdo (Memorando
Eletronico N° 20/2016-DIMAT; Portaria 115/2017-UNIFAP - Comissdo de Inventario).A Audint notificou a
reitora por meio da NA 02/2017 acerca dessa pendéncia. A UCI enviou a resposta da Proad (memo 62/2017-
secproad) através do memo 109/2017 de 22/08/2017, dizendo que traz o seguinte texto: “O inventario
patrimonial de bens moéveis do ano de 2016 estd em processo de execugdo descentralizada, estando o
andamento dos trabalhos descritos abaixo: 1 - Mazagdo, Laranjal do Jari e Amapa — processo
23125.002044/2017-10, concluido em 25/05/2017.”

Legenda

Atendidas
Em andamento

Nao atendido




APENDICE F - PLANO DE PROVIDENCIA PERMANENTE (AUDINT/2016) - CONTRATOS DE MANUTENCAO PREDIAL E DE LOCAGCAO DE IMOVEIS (Campus Binacional)

Ne
RELATORIO

CONSTATAGCAO

RECOMENDACAO

Item do relatério

PRAZO

SITUACAO

PROVIDENCIAS PELA UNIDADE AUDITADA

2016006

Contratos de Manutencio Predial

4.1.1.1 Auséncia
de Planilha resumo

A AEEA devera providenciar a identificagdo das atividades e
operagdes perigosas com energia elétrica. Caso haja direito do
empregado ao adicional, exigir da empresa contratada o
pagamento, retroativo, do adicional de periculosidade
obrigatorio para 0s empregados que exercem atividades e
operagdes perigosas com energia elétrica (Portaria do Ministério
do Trabalho e Emprego n° 1.078 de 16/07/2014).

Imediato

Para fins de esclarecimento, ¢ necessario destacar que o contrato 010/2016 trata-se de servigos de manutengao predial de natureza
frequente. Sem, contudo, contratar servigos com dedicagdo exclusiva de mio de obra, conforme planilhas anexo aos contratos, onde
a demanda de servigos ¢ dada ao emitir-se as ordens de servigo e possuem prazo de atendimento, 0 que no caso de servicos com
dedicagdo exclusiva de mdo de obra, os atendimentos ocorreriam de forma imediata.

Quanto a constatagio de falta de pagamento de Adicional de Periculosidade na Empresa ELETROSERVICE COMERCIO E
ENGENHARIA LTDA - EPP, a fiscalizagdo administrativa do contrato, através do Relatério N° 05/2016, solicitou a gestora do
contrato posicionamento junto a contratada a respeito do pagamento de adicional de periculosidade, o qual foi encaminhado oficio
N° 349/2016-AEEA/PROAD/UNIFAP. A referida Contratada manifestou-se através do oficio N° 0216/2016 e a fiscalizagdo
ratificou no Relatorio N° 08/2016 que ¢ de responsabilidade do empregador a carecterizagdo ou descaracterizagdo da periculosidade,
mediante laudo técnico. Mediante a isso e objetivando a efetivagdo da recomendagéo, a Gestora do contrato solicitou, por meio de
memorando eletronico N° 490/2016 - PREFEITURA, datado em 29/12/2016, a possibilidade de cooperagdo dos técnicos de
seguranga do trabalho desta PROGEP para inspegdo dos locais de prestagdo dos servigos terceirizados com objetivo de constatar,
mediante elaboragdo de laudo técnico, se ha nesta IFES ambientes de trabalho em condigdes insalubres e/ou perigosas e ainda
averiguar se 0s equipamentos de protegdo individual (EPIs) fornecidos pelas empresas contratadas atendem as normas de seguranga
e medicina do trabalho, a fim de resguardar a Administragdo e cumprir a legislagdo vigente, conforme documentos anexos.
Tendo em vista que a resposta ndo atendeu a recomendagdo, solicitaremos laudo técnico, da empresa, bem como do Engenheiro
eletrecista desta IFES informando se ha na instituigio ambientes de trabalho em condigdes insalubres e/ou perigosas de acordo com
as normas de seguranga e medicina do trabalho, a fim de resguardar a Administragdo e cumprir a legislagiovigente. (Prazo para
atendimento: 31/11/2017). A Audint notificou a reitora por meio da NA 02/2017 acerca dessa pendéncia. A UCI enviou a resposta
da Proad (memo 289/2017-Prefeitura) através do memo 109/2017 de 22/08/2017, dizendo que traz o seguinte texto: “Considerando
o despacho da fiscalizagdo administrativa do contrato n® 10/2016 e despacho do técnico em seguranga desta IFES, na pagina 22 do
processo 23125.039943/2016-97 consta : “ Comunicamos que foi solicitada a manifestagéo da fiscalizagdo técnica quanto a resposta
da empresa, bem como, a contrata quanto ao esclarecimento da real necessidade de pagamento de adicionais de periculosidade aos
colaboradores”. A Prefeitura solicitou dilagdo de prazo para até 30/11/2017 para resolugdo da questdo.

Memo 14/2018 - PROAD, de 16/01/2018: informamos que no decorrer da tramitagdo do Processo 23125.039943/2016-97, que
apurava tal demanda (possibilidade de direito de pagamento de adicional de periculosidade aos funcionarios da empresa
Eletroservice Comércio Engenharia LTDA — EPP), a relagdo contratual se encerrou em meados do 2° semestre de 2017 (quando se
concluiu o processo 23125.025426/2016-31 de licitagdo para contratagdo de novas empresa de manutengdo) sem que antes a
empresa entregasse 0 Laudo Técnico de Condigdes Ambientais do Trabalho — LTCAT. No ultimo despacho (Despacho 008-
2017/DIMANUT) contido no processo de apuragdo dos fatos, o engenheiro eletricista Joao Ricardo Pinheiro, destaca que a
responsabilidade pela emissdo do LTCAT ¢é da empregadora (no caso, a Eletroservice) e que o referido laudo deve ser elaborado por
Meédico do Trabalho ou Engenheiro de Seguranga do Trabalho, profissionais estes que ndo temos disponiveis nesta IFES, que conta
atualmente somente com técnicos de nivel médio em seguranga no trabalho. Esclarecemos que no intuito evitarmos esse tipo de
problema, passamos a exigir das novas contratadas, que apresentem como documentos iniciais 0 LTCAT. Segue (Anexo V) copia
do Oficio n® 051/2017 — DIMANUT/AEEA/PROAD/UNIFAP e Notificagdo (emitida a contratada C. M. de Oliveira, responsavel
pelo Contrato 011/2017), que ilustram a nova postura adotada pela AEEA, na cobranga do cumprimento das obrigagdes trabalhistas
nos contratos de manutengdo predial, principalmente no que se refere ao adicional de periculosidade. A Prefeitura passou a exigir
das contratadas o LTCAT (Laudo Técnico de Condigdes Ambientais de Trabalho), o qual deve ser apresentado como documento
inicial (Memo 14/2018 - PROAD)




4112
Descumprimento do
prazo para

execugdo do servigo

1) O fiscal técnico, gestor do contrato devera exigir, da
Contratada, o cumprimento do prazo disposto nos contratos
mencionados e incluir o horario da prestagdo do servigo ou
entrega do material no Termo Circunstanciado ou Recibo.

2) A AEEA devera exigir que as empresas terceirizadas devem
manter funcionarios em Oiapoque, principalmente para

Quanto ao " item 1) "Foram incorporados as Ordens de Servigos (O.S.) o mecanismo de controle, identificando o momento do
Encaminhamento da O.S.; Recebimento pelo preposto e Servigo executado, onde constam, a hora e a data de cada evento, conforme
modelo anexo.

Quanto a constatagdo do "item 2)" que ndo ha “ funcionarios das empresas contratadas para servigos continuos nesse municipio” ,
ressaltamos que o Contrato 010/2016 néo obriga a Contratada a manter funcionarios nos diversos Campi desta IFES, como pontua o
paragrafo a seguir:

izaca i ido a distanci ifici Imediato i ,
realizado de ‘semgos‘ c[or)stantes, devido 4 distancia e dificil "PARAGRAFO DECIMO: Todas as despesas com deslocamento de pessoal, alimentagdo e hospedagem, para execugédo de servigos
acesso ao referido municipio. fora do Campus Marco Zero, localizado no municipio de Macapa/AP, sdo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA.”
Demonstrando que, em caso de demanda a Contratada devera deslocar-se ao local especificado.
Contratos de locagiio de iméveis Em resposta ao Relatorio 2016-PROAD/AUDINT, Item 5.1.1.1 "Aumento do uso do material de consumo devido a utilizagdo do
5.1.1.1 Aumento do|Proad - Utilizagdo dos materiais de consumo proprios por parte imovel pelo IFAP". Informamos a V. Sa. que o IFAP ndo utiliza os materiais de consumo da UNIFAP Binacional pois, 0 mesmo
2016006 uso de materiais del|dos servidores do IFAP ou divisdo no custeio dos materiais. possui material proprio, entretanto, os materiais de consumo que vao para o Anexo E (Shopping Colares) sio insuficientes pelo fato
consumo devido a de termos aproximadamente 350 alunos estudando no horéario noturno e, utilizamos o imével nos horérios da manha e tarde para
utilizagio do imével atender as demandas referente a Projetos de Extensdo e/ou Pesquisa de professores, Reunides diversas e, todo e qualquer evento que
pelo IFAP o Binacional proporciona no municipio.
5.1.1.2 Auséncia de|Que a PROAD, juntamente com setor que realizou a vistoria . Naio houve resposta da unidade, segundo a PROAD ( Memo n° 38/2017 - PROAD de 27 de margo de 2017). A Audint notificou a
comprovantes definicial e documentou o Termo de Vistoria nos contratos de Imediato |rejtora por meio da NA 02/2017 acerca dessa pendéncia. A UCI informou que ndo houve manifestagido da unidade. A Audint
pagamento das|locagdo verifiquem e documentem a regularizagio dos informou a Reitoria sobre esta pendéncia, por meio da NA n° 02/2017 de 14/07/2017, e solicitou interlocug@o junto a Proad, mas
taxas e impostos|pagamentos das taxas de energia e outras que, por ventura nao houve resposta. Em 22/08/2018 foi enviado, a Vice-reitoria com copia para a UCI, o memorando 95/2018-Audint, solicitando
incidentes sobre|venham incidir sobre imovel novamente um posicionamento a respeito dessa pendéncia, mas ndo houve resposta.
imoveis
5113 Proad - Que o DIEXFIN proceda a verificagdo do pagamento do Valor pago conforme documento N°20160D801471
Inadimpléncia  dofaluguel do més de maio do imével.
aluguel do imovel
Legenda

Atendidas
Em andamento
Naio atendidas




APENDICE G - PLANO DE PROVIDENCIA PERMANENTE (AUDINT/2016) - CONTRATOS PARA A CONSTRUCAO DO PREDIO DO DERCA

SITUACAO
N° RELATORIO CONSTATACAO RECOMENDACAO PRAZO PROVIDENCIAS PELA UNIDADE AUDITADA ¢

5.1 Impropriedade  de|O fiscal do contrato devera Foi entregue o Relatorio de Auditoria N° 2016007,a0s fiscais, para
motivos e auséncia delacompanhar a existéncia e gue atendam a recomendagdo quando da elaboragdo de Parecer de
justificativa do  termo|cumprimento dos  requisitos aditivo de prazo, para que atentem ao disposto na Lei N° 8.666/93,
aditivo legais dos termos aditivos nos Art. 57, §1° e incisos. (Conforme Memorando 37/2017 - PROAD,

contratos de obras vigentes €| mediato  |d€ 23/03/2017).

futuros.
5.2 Auséncia do|A AEEA devera elaborar Foi entregue o0 Relatério de Auditoria N° 2016007, aos fiscais,
Cronograma fisico-|cronograma fisico- para que atentem a necessidade de elaboragdo de novo cronograma
financeiro referente ao 1°|financeiro guando da fisico-financeiro, 0 qual acompanhard o relatério do aditivo.
Termo Aditivo elaboracio  dos  termos imediato (Conforme Memorando 37/2017 - PROAD, de 23/03/2017).

aditivos  dos  proximos

contratos.

2016007 5.3 Nio identificagdo de|O fiscal do contrato devera Foi entregue a recomendac¢io aos fiscais administrativos, quanto
aplicagio de multas elacompanhar a aplicabilidade ao acompanhamento de aplicagdo de penalidades, no caso de
penalidades das multas e penalidades a descumprimento de clausula contratual por parte da Contratada.

Contratada quando essas Esclarego que os fiscais administrativo sé poderdo atuar na

incorrerem no  atraso  ou condugdo de procedimento de aplicagdo de penalidade, se o

. ~ . processo ja estiver sido solicitado pelo gestor do contrato e,
inexecugdo total ou parcial ; : :

devidamente autorizado pela autoridade competente, conforme

do contrato. orientagdo contida nos subitens 2.25 e 2.26 do Manual de

Fiscalizacdo de Contratos das Instituicdes Federais de Ensino

Imediato | Superior - IFES (disponivel no link:

http://www2.unifap.br/dicont/files/2016/03/Manual-de-
Fiscaliza%C3%A7%C3%A30-Comiss%C3%A30-de-
Administra%C3%A7%C3%A30-UNIFESP-Tania-Pelotas.pdf).
Segue, em anexo, copia do memo. circular n°® xxxx/2016.
(Conforme Memorando 37/2017 - PROAD, de 23/03/2017).




5.4 Diferenca entre o
Projeto e a estrutura fisica
com relagio a  itens
necessarios a prevencao e
combate a incéndios.

A AEEA devera:

1.Garantir a
compatibilidades entre 0s
itens descritos nos projetos e
o0 processo licitatorio.

2.No gue tange a seguranga
contra incéndios, verificar a
real capacidade dos
equipamentos mencionados
e, em caso de equivoco,

Apresentado o Relatério de Auditoria N° 2016007, através do
Memao. Circular xxxx./2016, o qual contém recomendagio quanto
a necessidade de analise detalhada do projeto de "as built" das
obras vigentes e das futuras, a fim de atestar a compatibilidade e
seguranca desses projetos. Quanto ao projeto de combate a
incéndio do DERCA, segue projeto de "as built" revisado.
Esclareco que ndo ha riscos a seguranga, no que diz respeito ao
projeto de combate a incéndio executado. Segue, em anexo, copia
do memo. circular n® 007/2016.(Conforme Memorando 37/2017 -
PROAD, de 23/03/2017). OBS: AUSENCIA DOCUMENTO
ANEXO CONFORME DESCRITO NA RESPOSTA.

2016007 providenciar a corregio. Imediato  (\emo 14/2018 - PROAD, de 16/01/2018: encaminhamos (Anexo
V) copia do Memo. Circular N° 03/2016 — AEEA/UNIFAP, que
ndo havia sido anexada a época e que foram solicitados pela
AUDINT.
Legenda

Atendidas
Em andamento
Nao atendido



APENDICE H - PLANO DE PROVIDENCIA PERMANENTE DE (AUDINT/2016) - GOVERNANCA/INDICADORES INSTITUCIONAIS

SITUACAO

N . CONSTATACAO RECOMENDACAO PRAZO PROVIDENCIAS PELA UNIDADE AUDITADA
RELATORIO
1 - Ha dificuldades nalPara a Reitoria e Proplan: Os indicadores apurados no ano de 2016 ja estido devidamente
interpretacdo; 1 - Revisar os 22 indicadores publicados no Relatorio de Gestdao 2016, na pagina do Deplan, no
2 - Ha possibilidade de|destacados pela Audint , com a site da Unifap. Os indicadores foram elaborados em somatério de
interpretacdes distorcidas|participagdo constante da alta gestdo e esforgos de toda a alta gestdo. No Memo. 23/2017 - DEPLAN, de
sobre o significado e a|dos gestores das unidades; 06/06/2017 foi informado pela PROPLAN que ja estdo sendo
finalidade dos indicadores; tomadas providéncias no sentido de revisdo dos atuais indicadores
3 - Nas duas planilhas e, posteriormente, serdo tomadas as outras agdes. Até a data
arlallsadas . ha  informagdes > promover divulgacao e debates Pr;)vavel de IC;O(O7l.2017bsera flnallza:? essa demanda.: ﬁ,uofjm:
divergentes; . sobre grau de alcance das metas; informou a Reitoria sobre esFa_pen' éncia, ptzr meio ‘a n
4 - Nido foi possivel 02/2017 de 14/07/2017, e solicitou interlocugdo junto a Proplan,
identificar ~ aspectos  que mas ndo houve resposta. Em 22/08/2018 foi enviado, a Vice-
Sm?l!]lse'm' o.por.tum?ade de 3 - Atalizar dos indicadores na rellt_oria gom copia p?ra a UCI, _o_memoratndq 95/20{[8—%ud|nt,
melhoria institucional. homepage institucional e em outros o) |C|Aan' 0, novaanen e, um posicionamento a respeito dessas
. 1. pendéncias, mas ndo houve resposta.
meios (Radio); .
2016008 Imediato

4 - Monitorar e avaliar a execugdo

dos indicadores e o desempenho

institucional,

5 - Apresentar os resultados aos atores

interessado (Unifap e sociedade); e

6 - Avaliar periddica dos indicadores,

visando correcao de distor¢des e

aprimoramento dos mesmos.

Legenda

Atendido
Em andamento
Nao Atendido




APENDICE I - PLANO DE PROVIDENCIA PERMANENTE (AUDINT 2016) - BOLSA TRABALHO UNIVERSITARIA

SITUACAO
N° = = A
RELATORIO CONSTATACAO RECOMENDACAO PRAZO PROVIDENCIAS PELA UNIDADE AUDITADA

4.1 Critérios indeterminados|A Proeac/DACE devera elaborar indicadores que permitam a Nio ha previsdo de edital do Programa Bolsa Trabalho, uma vez que o
para avaliacio delandlise dos critérios de vulnerabilidade socioecondmica para edital 001/2016PROEAC/UNIFAP elaborado para cadastro reserva,
vulnerabilidade concessdo de bolsa e que estes estejam dispostos no edital. No ainda possui numero consideravel de candidatos. Dessa forma, quando
socioecondmica caso da necesssidade de alteragdo dos critérios, que efetue as for elaborado préximo edital serdo definidos critérios conforme resolugéo
referidas alteragdes na Resolu¢do 14/2006 e as submetam ao atual ou alteragdo da Resolugdo do Programa Bolsa Trabalhado a ser
Conselho Superior. Imediato  |proposta a0 CONSU (ja esta sendo discutida nos ambitos da PROEAC).

MEMORANDO ELETRONICO N° 43/2017 PROEAC, de 17/03/2017.
4.2 Prazo de validade do 1) A Proeac/ DACE devera Proceder o ajuste entre o prazo de Os ajustes ja foram realizados, e os bolsistas ativos agora ja estdo sob
termo de compromisso vigéncia do programa previsto no edital e Termo de regime de contrato de 01 ano, podendo ser enovados por igual periodo.

diferente do edital compromisso assinado pelo aluno beneficiario; MEMORANDO ELETRONICO N° 43/2017 PROEAC, de 17/03/2017.
2) A proeac/DACE devera Zelar para que sejam obedecidos 0s Os bolsistas Josiane Borges dos Santos, Marcela da Costa Nunes,
2016009 prazos previstos nos editais quanto aos bolsista com contrato Antonio Jackson Almeida Silva, Carmelita Pires da Costa e Derley
encerrado; Quintela Sanchez ja foram desligados do Programa Bolsa Trabalho.

MEMORANDO ELETRONICO N° 43/2017 PROEAC, de 17/03/2017.

Imediato

3) A Proeac/DACE devera desvincular do programa,
imediatamente, o bolsista ***.937.082-**, diante da
auséncia de resposta sobre este caso.

Nio foi observado no relatério Preliminar da Auditoria a solicitagdo de
explicacdo sobre a admissdo do bolsista Carlos Albert da Silva. Dessa
forma, explicase que o mesmo foi contratado conforme memorando
197/2016 CCSEX, por meio de processo seletivo, realizado pela
coordenagdo do Curso de Secretariado Executivo, uma vez que néo havia
mais candidatos no cadastro reserva no edital 019/2015, e que o Edital
001/2016PROEAC/UNIFAP ainda estava em elaboragdo. (documento
anexo). MEMORANDO ELETRONICO N° 43/2017 PROEAC, de
17/03/2017.




4.3 Auséncia

de

documentos necessarios €
condigdes para a inclusdo
no programa bolsa trabalho

1) A proeac/DACE devera providenciar a atualizagio das
pastas nos casos dos bolsistas assinalados no relatorio
final da auditoria realizada;

2) A Proeac/DACE devera criar mecanismos de controles
internos para certificar o atendimento de todos os

As auséncias de documentos estdo sendo sanadas. A falta de relatorios
semestral de avaliagdo dos bolsistas indicados estdao no SIPAC, uma vez
que  estes  documentos  passaram a  ser  digitalizados.
A partir das recomendagdes feitas por esta Auditoria, sera criada uma
pasta para arquivar os relatorios dos bolsistas. MEMORANDO
ELETRONICO N° 43/2017 PROEAC, de 17/03/2017.

critérios. Imediato
2016009
4.4 Auséncia de relatoriolA Proeac/DACE devera criar um documento aditivo Esta Unidade criou e vai adotar o documento Termo Aditivo de
para  prorrogacio  dos|padrio para os Termos de Compromisssos prorrogados, e Compromisso do Programa Bolsa Trabalho Universitirio que sera
contratos. que na oportunidade atualizem toda documentagdo do assinado e arquivado na pasta do bolsista, quando da solicitagdo de
bolsista. renovagdo da bolsa, pelo responsavel da Unidade onde exerce as
. atividades. (documento anexo). MEMORANDO ELETRONICO N°
Imediato | 43/5017 PROEAC, de 17/03/2017.
Legenda

Atendidas
Em andamento

N3o atendido




