RECOMENDACOES EMITIDAS PELA AUDINT/UNIFAP EM MONITORAMENTO
ATUALIZADO EM 28/06/2024

Data da iltima

Situacio

o q R
Ano RN d,o. Umqade(s) Constatacio Recomendacgio Pr.a o DilasEolds manifestacio Ultima manifestacio da Unidade Auditada
elatério Auditada(s) Inicial Prazo
do Gestor
2018 | 2018004 PROAD/ 5.1) Auséncia de quantidade |A Proad e a Comissdo Permanente de Proximos 14/07/2024 11/10/2023 | DESPACHO N° 33550 / 2023 - DEPAG - A resposta a esta
DEPAG/ minima de unidades dos Licitagdo devem indicar claramente a editais recomendagdo deveria ser dada no &mbito da PROAD e CPL,
SEPAT bens a serem cotados no quantidade minima de unidades dos bens a conforme consta na manifestagio da AUDINT. Porém, por deter
edital. serem cotados no edital. informagéo e ter conhecimento que o DEPAG junto a Divisdo de
Materiais - DIMAT elabora a maioria dos editais de licitagdes
desta Universidade informamos que:
Quanto a orientagdo “devem indicar claramente a quantidade
minima de unidades dos bens a serem cotados no edital”
informamos que os editais de licitagdo elaborados por este
departamento segue os modelos adotados pela AGU, e nos
modelos ¢ comum a tabela com a quantidade de itens a serem
licitados ficarem no anexo I - do termo de referéncia. Segue o link
de onde sdo extraidos os modelos de editais de licitagdes utilizados
pelo DEPAG/DIMAT: https://www.gov.br/agu/pt-
br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos. Quanto a
indagacdo do Edital n° 15/2022 (http://www.unifap.
br/editais/pregao-eletronico-srp-15-2022/), nele pode ser
observado que constam acima “quantidade de itens a serem
licitados ficarem no anexo I - do termo de referéncia” Neste edital
o quantitativo dos itens constam no ANEXO I - TERMO DE
REFERENCIA na pagina 23/111.
5.2) Entrega do bem no 1) A Proad/Depag/Sepat devem realizar o 31/07/2019 14/07/2024 11/10/2023 | A Unidade Auditada, através do Memorando Eletronico n°
prazo superior ao previsto no | planejamento de compras, a fim de evitar 39/2019-PROAD, manifestou que “O DEPAG, juntamente com a
edital e Ata de Registro de  |situagdes assinaladas nesta constatagdo, PROAD, mesmo com diretorias recentes, tem trabalhado para
Prego principalmente quanto ao prazo de entrega e melhora na realizagao e entrega das compras dentro da
recebimento do bem licitado. universidade. Para isso, foi elaborado o cronograma de compras
(anexo I), ainda em fase de aperfeigoamento, porém, ja em
execugdo. Ressaltamos também que estamos trabalhando em uma
proposta de normatizagio, visando disciplinar com regras bem
clara o pedido de aquisigdo, entrega e bi » definitivo de
bens.”. No Despacho 33550/2023-DEPAG (Ordem 29) o setor
informa “ndo temos conhecimento a respeito da situagdo atual do
normativo”.
2) A Proad/Depag/Sepat observem as Nas 14/07/2024 11/10/2023 |MEMORANDO ELETRONICO N° 52/2023 - SEPAT: Unidade
clausulas quanto a entrega do bem no prazo proximas que recebeu material encontra-se na maioria das vezes, fechado
estipulado para que ndo ocorra um lapso aquisigdes devido aos servidores terem aderidos ao Teletrabalho, com
temporal ndo razoavel entre a emissdo da nota excegdo da Prefeitura do Campus. Unidade de Patriménio desta
de empenho e a efetiva entrega do bem, assim IFES, nio esta conseguindo compatibilizar a realizagio das tarefas
como o prazo para recebimento provisorio e constantes do RELATORIO DE AUDITORIA ITEM 5.3.2 -
definitivo. colocagdo de etiquetas nos bens entregues sem etiquetas e a sua
DEMANDA ATUAL. principalmente por ter apenas (02) dois
servidores lotados. Além de acompanhar a logistica de entrega e a
pré a distribui¢do dos materiais e principalmente ter controle dos
materiais adquiridos pela UNIFAP.
5.3) Auséncia de controle 1) A Proad/Depag/Sepat devem realizar o 31/07/2019 14/07/2024 23/03/2023 | Despacho SEPAT (Ordem 11), de 23/03/2023: O controle se deu
administrativo no registro planejamento de compras, a fim de evitar parcialmente devido a falta de espago para realizar o
dos bens situagdes assinaladas nesta constatagdo, como armazenamento total dos volumes, bem como, a montagem dos
falta de registro do bem depois da entrega. materiais. Diante da evidencia, optamos em destinar os moveis
conforme a ocorréncia de montagem, o que ocasionou a entrega de
bens através de Termos Provisérios. Outro fato ocorrido e que os
materiais foram armazenados sem padronizagdo e sem levar em
conta o conteudo de cada Nota Fiscal. Os bens foram entregues
através de Termo Provisorio, sem n° de Tombo. Essa Situagio foi
causada pela falta de espago para alocar os bens montados. Este
fato levou a SEPAT a entregar sem o devido registro os bens aos
destinatarios previamente listados pelo DEPAG. No decorrer desta
movimentagdo foi possivel fazer os registros no SIPAC e emitir os
Termos de Responsabilidade e os Niumeros de Tombo. Mesmo
cometendo impropriedades na execugéo da destinagio dos bens,
classificamos como necesséria a referida agao para obtengdo de
espago para os montadores continuarem com o servigo de
montagem.
2) Que Proad/Depag/Sepat realizem o registro | 31/07/2019 | 14/07/2024 13/05/2024 | DESPACHO N° 12530/ 2024 - SEPAT - 13/05/2024: Devido a
dos bens resultantes do pregdo 35/2016. greve dos Tecnicos Administrativos em Educagdo, que esta
ocorrendo nessa Institui¢do, ndo conseguimos realizar a colocagdo
de etiquetas para identificagdo dos bens. Como o prazo para
realizar a identificacdo esta terminando em 14/05/2024,
solicitamos que seja dilatado esse prazo para até 30 dias apos o
terminio da greve

2018 [ 2018005 PROAD/ 2.1) Auséncia do Inventario |A Proad e Sepat realizem o inventario fisico e | 30/04/2019 15/12/2023 14/11/2023 DESPACHO N° 37683 / 2023 - DEPAG: o setor informa que o

PROGRAD Fisico do ano de 2017 confronte com os registros contabeis, a fim de Inventario ainda estd em andamento.
que ambos estejam compativeis.

2020 [ 2020002 PROGEP/DDP 5.1 Dissondncia entre os | A PROGEP/CIS/CPPD e o CONSU devem 30/10/2020 | 29/02/2024 05/06/2024 | DESPACHO N° 14958 / 2024 - PROGEP: Encaminha ao SRMS
normativos internos que providenciar o alinhamento dos normativos para emissdo de Portaria de Comissdo que sera responsavel em
regulamentam a licenga e internos e o Decreto n°®. 9991/2019 ¢ IN apresentar a minuta/proposta de atualizagdo e/ou adequagdo da
afastamento dos servidores e [201/2019-ME quanto aos processos de Politica de Afastamento para realizagdo de a¢des de
o Decreto n°. 9991/2019 ¢ afastamento, licenga e outras agdes de desenvolvimento (anteriormente chamado de afastamento para
IN 201/2019-ME. capacitagao. qualificagdo) de servidores técnicos ¢ docentes da UNIFAP.

2020 | 2020004 PROGRAD/ 5.1 Projeto Pedagogico do | O NDE do curso de Direito deve atualizar o 30/07/2021 29/03/2024 12/07/2023 | Despacho n° 37684 / 2023 - COEG: comunica-se que 0 processo

Diregéo do Campus | Curso desatualizado PPC do curso conforme art. 2° da Portaria (ou até a de reformulagaose encontra na Divisao de Curriculos e Programas
Binacional/ Normativa n®. 01/2017 - conclusdo da - DCP, em que passa pela etapa de analise técnica, o nimero do
Coordenagio do PROGRAD/UNIFAP, considerando o término | reavaliagdo processo ¢ 23125.00361/2017-32, tem como previsdo que até o
Curso de Direito e do prazo para a conclusdo da reavaliagdo do do inicio do semestre de 2024.1, ja se encontre aprovado pelo Consu.
Letras-Francés do Reconhecimento do curso junto ao MEC. Reconhecim
Campus Binacional ento do
curso de
direito junto

ao MEC).
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5.3 Dispositivos de b) A Prograd, dire¢do do campus 30/07/2021 29/03/2024 03/01/2024 |DESPACHO N° 44074 /2023 - CCDCBIN: Encaminha-se os
resolugdes internas Binacional, e as coordenagdes dos cursos PAIDS dos docentes para analise. A Audint, por meio do
incompativel com a devem identificar os professores que nao DESPACHO N° 144 / 2024 - AUDINT solicita informagdes
legislagao. cumprem o minimo legal de aula ou que complementares.
5.3.1 Contratagdo de foram substituidos por assumirem
professores substitutos para |integralmente cargos administrativos,
docentes afastados que exigindo o minimo de 8 (oito) horas de aula,
assumirem integralmente conforme fundamentos legais expostos.
carga horéria para exercicio
de cargos administrativos;
5.3.2 Carga horéria minima
de 8 horas semanais de
aulas.

2021 | 2021001 PREFEITURA, 5.1 Auséncia de definicio | A PROPLAN e a Divisdo de Custos 31/12/2021 - 17/10/2023 | DESPACHO N° 34068 / 2023 - PROPLAN: encaminha a Portaria
PROAD E normativa de competéncias e | Operacionais - DICOP/PROPLAN devem n° 1278/2023-UNIFAP e restitui o processo para elaboragdo do
PROPLAN normativos internos que apresentar normativo interno disciplinando as Plano de Gestao de Logistica Sustentavel (PLS) institucional, até o

disciplinam a competéncias, trabalhos e uso racional na dia 01/dezembro/2023. visando a inclusdo do documento na pauta
sustentabilidade na Unifap | execugdo de suas atividades quanto a da tltima reunidao do CONDIR/UNIFAP e posteriormente no
bilidade ambiental na institui¢do relatério de gestdo de 2023.
5.2. Auséncia de Plano de APROPLAN e a Divisdo de Custos 31/12/2021 - 17/10/2023 | DESPACHO N° 34068 / 2023 - PROPLAN: encaminha a Portaria
Gestdo de Logistica Operacionais - DICOP/PROPLAN devem n°® 1278/2023-UNIFAP e restitui o processo para elaboragio do
Sustentavel (PLS) elaborar plano de aderéncia Plano de Gestao Plano de Gestao de Logistica Sustentavel (PLS) institucional, até o
de Logistica Sustentavel (PLS) dia 01/dezembro/2023. visando a inclusdo do documento na pauta
da ltima reunidao do CONDIR/UNIFAP e posteriormente no
relatorio de gestdo de 2023.
5.3 UNIFAP néo adere A APROPLAN e a Divisdo de Custos 31/12/2021 - 17/10/2023 | DESPACHO N° 34068 / 2023 - PROPLAN: encaminha a Portaria
formalmente ao Programa Operacionais - DICOP/PROPLAN devem n° 1278/2023-UNIFAP e restitui o processo para elaboragdo do
Agenda Ambiental na elaborar plano de aderéncia a Agenda Plano de Gestao de Logistica Sustentavel (PLS) institucional, até o
Administragdo Publica - Ambiental na Administragdo Publica - A3P, dia 01/dezembro/2023. visando a inclusdo do documento na pauta
A3P, do Ministério do Meio |do Ministério do Meio Ambiente da ltima reunido do CONDIR/UNIFAP e posteriormente no
Ambiente relatorio de gestdo de 2023.
5.5 Nao possui aderéncia ao | A PROPLAN e a Divisdo de Custos 31/12/2021 - 17/10/2023 | DESPACHO N° 34068 / 2023 - PROPLAN: encaminha a Portaria
Programa de Eficiéncia do | Operacionais - DICOP/PROPLAN devem n° 1278/2023-UNIFAP e restitui o processo para elaboragdo do
Gasto - PEG, do Ministério | elaborar plano de aderéncia formal ao Plano de Gestdo de Logistica Sustentavel (PLS) institucional, até o
do Planejamento, Orgamento | Programa de Eficiéncia do Gasto - PEG, do dia 01/dezembro/2023. visando a inclusdo do documento na pauta
e Gestao -MPOG. Ministério do Planejamento, Orgamento e da Gltima reunido do CONDIR/UNIFAP e posteriormente no
Gestdo, a Instituigdo. relatorio de gestdo de 2023.
2021 | 2021004 PROPLAN / 5.1 Auséncia de Que PROPLAN/DEPLAN/UCI realizem o 28/02/2022 | 31/12/2026 08/03/2022 | Despacho n°. 5292/2022 - DEPLAN (Ordem 6), de 08/03/2022 -
DEPLAN monitoramento dos monitoramento conforme disposto no PDI, Sinaliza a prorrogagao do PDI vigente até 2026, bem como as
indicadores ainda, cumpram o cronograma de alteragdes ocorridas durante a aprovagio do PDI, sobretudo ao
monitoramento. cronograma de atividades de execugio, esta Audint informa que
acompanhara as recomendagdes do relatorio em tela até a
execugdo do monitoramento conforme previsto no Plano de
Desenvolvimento Institucional.
5.2 Nio ha publicidade do | Que a PROPLAN/DEPLAN divulgue os 28/02/2022 | 31/12/2026 08/03/2022 | Despacho n°. 5292/2022 - DEPLAN (Ordem 6), de 08/03/2022 -
acompanhamento dos indicadores atuais na pagina da pro-reitoria, Sinaliza a prorrogagio do PDI vigente até 2026, bem como as
indicadores bem como os resultados dos mesmos. alteragdes ocorridas durante a aprovagio do PDI, sobretudo ao
cronograma de atividades de execugdo, esta Audint informa que
acompanhara as recomendagdes do relatorio em tela até a
execugdo do monitoramento conforme previsto no Plano de
Desenvolvimento Institucional.
2022 | 2022001 [PROPLAN, DGO e |1)Auséncia de defini¢io a) APROPLAN deve iniciar o processo de 31/12/2022 | 30/05/2024 25/06/2024 | DESPACHO N° 16455/ 2024 - PROPLAN, de 25.06.2024:
DICONV normativa de competéncias ¢ | normatizagao interna das competéncias ¢ PROPLAN solicita orientagdo 4 PROCRI quanto a publicagdo do
fluxo das receitas proprias | fluxos das transferéncias voluntarias alinhado normativo.
com o que dispde a legislagao vigente,
sobretudo a nova Lei 14.333 de 4 de Abril de
2021.

2022 | 2022002 | PROAD/DEPAG |5.1 - Auséncia de 5.1.1 Que a PROAD, DEPAG e SETRANS 30/01/2023 | 29/02/2024 27/06/2023 | DESPACHO N° 20322 /2023 - DEPAG - Visando atender as
normativos internos que regulamentem a gestdo da frota de veiculos, RECOMENDAGOES 5.1.1 e 5.1.2 a PROAD precisa realizar a
regulamentem a gestdo de inclusive, com previsio de todos os fluxos de revisdo e modificagdes necessarias da ordem de servigo e publica-
frotas de veiculos quanto a | procedimentos, competéncias e controles la;
manutengao e ao operacionais
abastecimento de 5.1.2. Que a PROAD, DEPAG ¢ SETRANS 30/01/2023 | 29/02/2024 27/06/2023 | DESPACHO N° 20322 /2023 - DEPAG - Visando atender as
combustivel publiquem todos os fluxos correspondentes a RECOMENDAGOES 5.1.1 ¢ 5.1.2 a PROAD precisa realizar a

gestdo de frotas, em acesso facil e compilado revisdo e modificagdes necessarias da ordem de servigo e publica-
para 0s usuarios. la;
5.2 Auséncia de estudo Que a PROAD, juntamente com os setores 30/01/2023 29/02/2024 15/03/2024 | DESPACHO N° 44031 /2023 - DDPH: Encaminha a Portaria N°
comparativo que demonstre |envolvidos na licitagdo, promova um estudo 2352/2023, de 28 de dezembro de 2023, que designa os servidores
vantagem econdmica na acerca da demonstragdo da vantagem da a Equipe de elaboragdo do estudo comparativo que demonstra
manutengio de frota propria |econdmica na manutengdo do modelo adotado vantagem econdmica para o mantimento da frota propria de
em detrimento a outra forma |em detrimento a outra forma ou modelo de veiculos, em detrimento a outra forma ou modelo de contratagio.
ou modelo de contratagdo contratagdo, inclusive quando ocorrer a DESPACHO N° 7616 / 2024 - PROAD (15/03/2024): PROAD
prorrogagio do contrato. solicita restituigdo dos autos apds a conclusio dos trabalhos
desenvolvidos pela Comissao responsavel pelo desenvolvimento
dos estudos.
5.3 Auséncia de controles 5.3.1 Que o gestor e fiscais do contrato 30/01/2023 29/02/2024 13/04/2023 | DESPACHO N° 11737 /2023 - DEPAG, de 13/04/2023 -
internos que demonstrem a | implantem controles internos capazes de Orientou 0 SETRANS através do MEMORANDO ELETRONICO
econonomicidade na escolha | mitigar riscos a economicidade, sobretudo, as N°12/2023 - DEPAG.
dos prestadores de servigos | analises prévias de orgamentos, pesquisa de
da rede credenciada mercado ou
outro meio que demonstre/justifique a
vantagem econdmica do prestador de servigo
contratado, considerando a rede credenciada
5.3.2 Que a PROAD, DEPAG e SETRANS 30/01/2023 | 29/02/2024 13/04/2023 | DESPACHO N° 11737 / 2023 - DEPAG, de 13/04/2023 -

implantem controles internos com a finalidade
de mitigar riscos a economicidade e
eficiéncia, com comprovagéo de gastos nos
processos de pagamento, como pesquisa
prévia do orgamentos dos servigos
contratados, pesquisa de mercado ou outro
meio que demonstre/justifique a vantagem
econdmica do prestador de servigo contratado,
considerando a rede credenciada.

Orientou 0 SETRANS através do MEMORANDO ELETRONICO
N° 12/2023 - DEPAG.
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5.4 Fragilidades no controle |5.4.1 Que o SETRANS, Fiscais e Gestor do 30/09/2022 | 29/02/2024 27/06/2023 | DESPACHO N° 11737 / 2023 - DEPAG, de 13/04/2023 -
interno dos processos de contrato adotem, imediatamente, controles informou-se que foi produzido o: Anexo X -procedimento para
pagamento internos consistentes e eficazes na instrugdo processo de pagamento - servigo de abastecimento de frota da
dos processos de pagamento, inclusive, UNIFAP, além disso foi realizada reunido entre os citados
evitem (SETRANS e FISCAIS) para apresentagdo do ANEXO X -
atrasos na autuagdo dos mesmos. Além disso, PROCEDIMENTO PARA PROCESSO DE PAGAMENTO -
analise todos os documentos, identificando SERVICO DE ABASTECIMENTO DE FROTA DA UNIFAP
inconsisténcias, impropriedades e com intuito de dar celeridade ao processo de pagamento.
ilegalidades, sob pena de responsabilidade. DESPACHO N° 20322 /2023 - DEPAG - Visando atender as
RECOMENDACOES 5.1.1 e 5.1.2 a PROAD precisa realizar a
revisdo e modificagdes necessarias da ordem de servigo e publica-
la;
5.4.2 Que a PROAD e DGO efetuem o 30/09/2022 29/02/2024 27/06/2023 DESPACHO N° 11737 / 2023 - DEPAG, de 13/04/2023 -
pagamento da contratada mediante informou-se que foi produzido o: Anexo X - procedimento para
certificagdo da instrugdo consistente e processo de pagamento - servigo de abastecimento de frota da
probatoria dos processos de pagamentos. UNIFAP, além disso foi realizada reunido entre os citados
(SETRANS e FISCAIS) para apresentagao do ANEXO X -
PROCEDIMENTO PARA PROCESSO DE PAGAMENTO -
SERVICO DE ABASTECIMENTO DE FROTA DA UNIFAP
com intuito de dar celeridade ao processo de pagamento.
DESPACHO N° 20322 /2023 - DEPAG - Visando atender as
RECOMENDACOES 5.1.1 € 5.1.2 a PROAD precisa realizar a
revisdo e modificagdes necessarias da ordem de servigo e publica-
la;
5.5 Inconsisténcias no 5.5.1 Que o SETRANS, através dos 30/09/2022 | 29/02/2024 27/06/2023 | DESPACHO N° 11737 /2023 - DEPAG, de 13/04/2023 -
abastecimento de operadores do sistema de gerenciamento da informou-se que a Instrug¢do normativa ou ordem de servigo
combustivel da frota de frota de veiculo, realize o abastecimento de contemplara e saneara este item. DESPACHO N° 20322 / 2023 -
veiculos combustivel com a identificagdo do veiculo e DEPAG - Visando atender as RECOMENDACOES 5.1.1¢5.1.2a
motorista, nos moldes do Termo de PROAD precisa realizar a revisao e modificagdes necessarias da
Referéncia; ordem de servigo e publica-la;
5.5.2 Que o SETRANS, através dos 30/09/2022 | 29/02/2024 27/06/2023 | DESPACHO N° 11737/2023 - DEPAG, de 13/04/2023 -
operadores do sistema de gerenciamento da informou-se que a Instru¢do normativa ou ordem de servigo
frota de veiculo, realize o abastecimento de contemplaré e saneara este item. DESPACHO N° 20322 /2023 -
combustivel de acordo com a necessidade e DEPAG - Visando atender as RECOMENDACOES 5.1.1¢5.1.2a
justificativa dos gastos reais, sem PROAD precisa realizar a revisao e modificagdes necessarias da
abastecimento antecipado ou “estoque” ordem de servigo e publici-la;
5.6 Fragilidade na 5.6.1 Que os processos de pagamento e os 30/09/2022 29/02/2024 27/06/2023 DESPACHO N° 11737 / 2023 - DEPAG, de 13/04/2023 -
informatizagdo dos relatorios de fiscalizagao do contrato sejam informou-se que a Instru¢ido normativa ou ordem de servigo
processos referentes as instruidos com a analise qualitativa e contemplara e saneara este item. DESPACHO N° 20322 / 2023 -
solicitagdes/demandas para o | quantitativa dos relatorios de consumo, DEPAG - Visando atender as RECOMENDACOES 5.1.1¢5.12a
uso da frota de veiculos relacionando a demanda atendida. PROAD precisa realizar a revisao e modificagdes necessarias da
ordem de servigo e publica-la;
5.6.2 Que o SETRANS/DEPAG padronize as | 30/09/2022 | 29/02/2024 27/06/2023 | DESPACHO N° 11737 / 2023 - DEPAG, de 13/04/2023 -
solicitagdes de demanda de veiculos, ndo informou-se que a Instru¢do normativa ou ordem de servigo
aceitando solicitagdes por meios diferentes contemplara e saneara este item. DESPACHO N° 20322 / 2023 -
dos informados nos guias de solicitagdo de DEPAG - Visando atender as RECOMENDACOES 5.1.1e5.1.2a
transportes PROAD precisa realizar a revisdo e modificagdes necessarias da
ordem de servigo e publica-la;
5.6.3 Que o SETRANS/DEPAG realize 30/09/2022 | 29/02/2024 27/06/2023 | DESPACHO N° 11737 / 2023 - DEPAG, de 13/04/2023 -
analise criteriosa das solicitagoes de informou-se que a Instru¢do normativa ou ordem de servigo
transporte, verificando se as requisi¢des contemplard e saneara este item. DESPACHO N° 20322 /2023 -
atendem aos requisitos legais da utilizagdo de DEPAG - Visando atender as RECOMENDACOES 5.1.1 ¢ 5.1.2 a
veiculos oficiais, nos moldes do Decreto n® PROAD precisa realizar a revisdo e modificagdes necessarias da
9.287/2018. ordem de servigo e publica-la;
5.7 Fragilidade no controle | Que o SETRANS implante mecanismo de 30/09/2022 | 29/02/2024 27/06/2023 | DESPACHO N° 11737 /2023 - DEPAG, de 13/04/2023 -
interno das manutengdes de | planejamento da manutengao preventiva dos informou-se que a Instrugao normativa ou ordem de servigo
veiculos veiculos institucionais. contemplara e saneara este item. DESPACHO N° 20322 / 2023 -
DEPAG - Visando atender as RECOMENDACOES 5.1.1¢5.1.2a
PROAD precisa realizar a revisdo e modificagdes necessarias da
ordem de servigo e publica-la;
2023 | 2023002 [PROEAC/DACE/ |5.1.1 - Divergéncia nos 5.1.1.1 - APROEAC, a Diregdo do 31/08/2023 | 30/09/2023 31/08/2023 | Memorando Eletrénico n° 15/2023-RU (31/08/2023): informou o
RU controles internos RU/Unifap e o Nicleo de Tecnologia de encaminhamento do MEMORANDO ELETRONICO N° 11/2023 -
administrativos referentes ao | Informagao devem adotar providéncias para RU, de 03/08/2023 ao NTI, solicitando providéncias para
controle do quantitativo de | priorizar o processo de sincronizagdo dos regularizagdo do sistema.
refeigdes servidas. sistemas informatizados SIGAA e SIPAC DESPACHO N° 37830/2023 - DACE - Encaminha o processo de
quanto ao cadastro dos académicos, de modo monitoramento ao DAC para conhecimento e resolugdo de
a fortalecer e aprimorar o controle da demandas.
identificagdo dos casos dos usuérios que nao
estejam cadastrados no sistema e em tempo
razoavel.
5.1.1.2 - APROEAC e a Diregio do 31/08/2023 | 30/09/2023 14/11/2023 | DESPACHO N° 37830/2023 - DACE - Encaminha o processo de
RU/Unifap devem reformular o Procedimento monitoramento ao DAC para conhecimento e resolugdo de
Operacional Padrdo (POP) para atualizar e demandas.
otimizar as atividades, bem como publicizar e
estimular a utilizagdo do procedimento, com
vistas a minimizar os riscos nas operagdes.
5.1.1.3 - APROEAC deve adotar as 31/08/2023 30/09/2023 14/11/2023 | DESPACHO N° 37830/2023 - DACE - Encaminha o processo de
providéncias para que quaisquer deliberagdes monitoramento ao DAC para conhecimento e resolugdo de
aos usudrios ndo vinculados ao SIPAC devam demandas.
ser previamente autorizadas pela PROEAC
e/ou pela Gestdo do RU/UNIFAP, conforme o
item 12.10 do Termo de Referéncia.
5.1.2 - Fragilidade na 5.1.2.1 - APROEAC, Diregdo do RU/Unifap | 31/08/2023 30/09/2023 14/11/2023 | DESPACHO N° 37830/2023 - DACE - Encaminha o processo de

instrugdo processual dos
processos de fiscalizagdo e
pagamento.

e a Equipe de Gestdo e Fiscalizagdo do
Contrato n® 021/2022 devem adotar medidas
de controle e fortalecimento de instru¢ao
processual junto a empresa contratada para
envio integral da documentagdo necessaria
para pagamento, bem como, os setores
administrativos e financeiros devem elaborar
tempestivamente os documentos que
competem a Unifap para que o pagamento
ocorra nos prazos previstos no Termo de
Referéncia.

monitoramento ao DAC para conhecimento e resolugdo de
demandas.
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Data da iltima

Situacio

Ano RchagSl:‘io X::;:::ﬁz) Constatacio Recomendacgio }:::g:l Dlll?f:;ode manifestacio Ultima manifestacio da Unidade Auditada
do Gestor
5.1.2.2 - O Gestor do Contrato n° 021/2022, 31/08/2023 30/09/2023 14/11/2023 DESPACHO N° 37830/2023 - DACE - Encaminha o processo de
nos moldes do Item 10.3 do Termo de monitoramento ao DAC para conhecimento e resolugdo de
Referéncia, deve adotar medidas para demandas.
formalizar as penalidades e sang¢des
administrativas em caso de descumprimento
das clausulas contratuais.

5.1.3 - Inconsisténcias no 5.1.3.1 - APROAD, PROEAC ¢ a equipe de 31/08/2023 30/09/2023 14/11/2023 | DESPACHO N° 37830/2023 - DACE - Encaminha o processo de

pagamento de concessdo Gestao e Fiscalizagao do Contrato n° monitoramento ao DAC para conhecimento e resolugao de

onerosa pelo uso do prédio e [021/2022 devem fortalecer os controles demandas.

equipamentos do internos de cobranga, acompanhamento,

Restaurante Universitario e | reajuste, detalhamento e verificagio dos

auséncia de pagamento de | valores pagos das taxas de energia clétrica e

taxas de energia e agua. agua, da cessdo onerosa do espago e
equipamentos permanentes da Unifap e
garantir que estas informagdes constem nos
autos dos processos de pagamento.
5.1.3.2 - O Gestor do Contrato deve sinalizar | 31/08/2023 30/09/2023 14/11/2023 | DESPACHO N° 37830/2023 - DACE - Encaminha o processo de
a empresa Contratada e orientar para que seja monitoramento ao DAC para conhecimento e resolugdo de
adotado o tramite de solicitagdo de redugdo no demandas.
valor da retribui¢io pela cessdo onerosa do
espago e equipamentos, nos casos de recesso
académico ou paralisagdo, formalizando os
pedidos de redugdo nos moldes do item 4.11 ¢
seguintes do Termo de Referéncia.
5.1.3.3 - APROAD deve verificar a 31/08/2023 30/09/2023 14/11/2023 | DESPACHO N° 37830/2023 - DACE - Encaminha o processo de
fundamentagéo legal para desconto de gastos monitoramento ao DAC para conhecimento e resolugao de
com manutengdo de equipamentos constantes demandas.
nas GRUs de pagamento de retribui¢éo pela
cessdo onerosa do espago e equipamentos.

5.1.3.4 - APROAD deve realizar o calculo 31/08/2023 30/09/2023 14/11/2023 | DESPACHO N° 37830/2023 - DACE - Encaminha o processo de
retroativo do consumo de energia ¢ agua monitoramento ao DAC para conhecimento e resolugao de

desde o inicio do Contrato n® 021/2022. demandas.

5.1.3.5 - APROAD deve realizar a contagem | 31/08/2023 30/09/2023 14/11/2023 DESPACHO N° 37830/2023 - DACE - Encaminha o processo de
mensal tempestiva do consumo de energia monitoramento ao DAC para conhecimento e resolugdo de
elétrica e agua e fornecer todas as demandas.

informagdes sobre o procedimento necessario

para a cobranga e pagamento, conforme

dispostos no Contrato n® 021/2022 ¢ Termo de

Referéncia.

5.2.1 - Regimento Interno do | 5.2.1.1 - APROEAC deve revisar e atualizar | 29/12/2023 - 14/11/2023 | DESPACHO N° 37830/2023 - DACE - Encaminha o processo de

RU/Unifap (Resolugdo n® o Regi o Interno do R ite monitoramento ao DAC para conhecimento e resolugdo de

04/2016-CONSU/UNIFAP) | Universitario da Universidade Federal do demandas.

desatualizado ¢ em desuso. | Amapa (Resolugdo n° 04/2016-CONSU) para
atender as normativas atuais sobre o
funcionamento do restaurante.
5.2.1.2 - APROEAC deve instituir e 29/12/2023 - 14/11/2023 | DESPACHO N° 37830/2023 - DACE - Encaminha o processo de
fortalecer a atuagdo do Comité Gestor do monitoramento ao DAC para conhecimento e resolugdo de
Restaurante Universitario e garantir a atuagao demandas.
do mesmo, nos moldes do Regimento Interno
do Restaurante Universitario.

5.2.2 - Auséncia de 5.2.2.1 - APROEAC e a Equipe de Gestao e Imediato 30/09/2023 14/11/2023 | Memorando Eletrénico n° 15/2023-RU (31/08/2023): informou o

Alvara/Licenga Sanitariae | Fiscalizagdo do Contrato n® 21/2022 devem encaminhamento do Memorando Eletronico n° 10/2023-RU, de

da regulagdo que orientaa | exigir da Contratante ¢ da Contratada os 27/07/2023, no qual se pede a regularizagao da pendéncia em

seguranga determinada pelo | instrumentos legais e suas respectivas carater de urgéncia.

Corpo de Bombeiros. renovagdes para o funcionamento legal do
RU, sob risco de paralisagdo das atividades
em caso de ndo regularizagdo junto aos 6rgaos
em questao.

5.2.5 - Falta de manutengdo |5.2.5.1 - Que a PROEAC e a equipe de 31/08/2023 30/09/2023 14/11/2023 Memorando Eletronico n® 15/2023-RU (31/08/2023): solicitagdo

e limpeza do Restaurante Gestdo e Fiscalizagdo do Contrato n® de dilagdo de prazo.

Universitario. 021/2022 adotem instrumento de controle DESPACHO N° 37830/2023 - DACE - Encaminha o processo de
para atender as boas praticas para o servigo de monitoramento ao DAC para conhecimento e resolugao de
produgio de alimentos, bem como proceda os demandas.
ajustes necessarios para entrega de um espago
fisico salubre aos usuarios, sobretudo, acerca
dos apontamentos feitos pela equipe de
auditoria durante a vistoria in loco.
5.2.5.2 - Que o Gestor do Contrato n° 31/08/2023 30/09/2023 14/11/2023 | Memorando Eletronico n° 15/2023-RU (31/08/2023): solicitagdo
021/2022, adote, em caso de auséncia de de dilagdo de prazo.
atendimento por parte da Concessionaria, DESPACHO N° 37830/2023 - DACE - Encaminha o processo de
formalizagdo das penalidades e sangdes monitoramento ao DAC para conhecimento e resolugdo de
administrativas em caso de descumprimento demandas.
das clausulas referentes ao espago fisico.

5.2.6 - Auséncia de 5.2.6.1 - A PROEAC, a Diregdo do RU e a 30/09/2023 - 14/11/2023 | DESPACHO N° 37830/2023 - DACE - Encaminha o processo de

aplicagdo de Instrumentos de | equipe de Gestdo e Fiscalizagdo do Contrato monitoramento ao DAC para conhecimento e resolugao de

Avaliagdo de Qualidade em |n°® 021/2022 devem aplicar os instrumentos de demandas.

desacordo com o Anexo H | avaliagdo de qualidade previstos no item

do Termo de Referéncia. 20.17 do Termo de Referéncia.
5.2.6.2 - APROEAC, a Diregdo doRU e a 30/09/2023 - 14/11/2023 DESPACHO N° 37830/2023 - DACE - Encaminha o processo de
equipe de Gestdo e Fiscalizagdo do Contrato monitoramento ao DAC para conhecimento e resolugdo de
n°021/2022 devem providenciar metodologia demandas.
de tratamento prioritario e efetivo as
demandas de reclamagdes e sugestdes
relacionadas a prestagdo de servigo do
RU/UNIFAP, utilizando os dados para
melhoria continua do servigo aos usuarios.

5.2.7 - Auséncia de 5.2.7.1 - APROEAC ¢ o Comité Gestor do 29/12/2023 - 14/11/2023 | DESPACHO N° 37830/2023 - DACE - Encaminha o processo de

relatorios gerenciais que
demonstrem as metas,
estatisticas e
monitoramentos do RU.

Restaurante Universitario devem fortalecer a
aplicagdo das ferramentas de levantamento de
dados e aplicagdo de indicadores de
desempenho, inclusive, que abranjam indices
qualitativos do RU.

monitoramento ao DAC para conhecimento e resolugdo de
demandas.
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5.2.7.2 - APROEAC ¢ o DACE devem
realizar o planejamento orgamentario
consistente do RU/UNIFAP.

29/12/2023

14/11/2023

DESPACHO N° 37830/2023 - DACE - Encaminha o processo de
monitoramento ao DAC para conhecimento e resolugdo de
demandas.

Situacio

5.2.8 - Auséncia de
documento formalizado para
o gerenciamento de risco na
gestdo do RU.

5.2.8.1 - APROEAC, o DACE e a Diregdo do
RU devem adotar mecanismos de controle,
visando a mitiga¢do ou eliminagdo de
eventuais riscos que envolvam o
funcionamento do RU.

29/12/2023

14/11/2023

DESPACHO N° 37830/2023 - DACE - Encaminha o processo de
monitoramento ao DAC para conhecimento e resolugdo de
demandas.

5.2.9 - Insuficiéncia de
clareza quanto as orientagdes
sobre os servigos do RU.

5.2.9.1 - APROEAC, o DACE e a Diregdo do
RU deverao sistematizar (formalizar e
implementar) o Manual de Orientagdo de
Funcionamento do RU, disponibilizando o
documento na pagina da PROEAC.

29/12/2023

14/11/2023

DESPACHO N° 37830/2023 - DACE - Encaminha o processo de
monitoramento ao DAC para conhecimento e resolugdo de
demandas.

2023

2023004

PROAD / DEPAG

5.1.1 - Fragilidade na
Governanga das
contratagdes.

5.1.1.1: Recomenda-se que a Reitoria / Alta
Administragdo e a PROAD adotem
providéncias para aperfeicoamento da
governanga das contratagdes, com a
implementagdo de processos e estruturas,
inclusive de gestdo de riscos e controles
internos, para avaliar, direcionar e monitorar
os processos licitatorios e os respectivos
contratos, com o intuito de alcangar os
objetivos estabelecidos no caput do art. 11 da
Lei 14.133/2021, promover um ambiente
integro e confiavel, assegurar o alinhamento
das contratagdes ao planejamento estratégico
e as leis orcamentarias e promover eficiéncia,
efetividade e eficicia em suas contratagdes
(conforme art. 11, paragrafo unico, e art. 169,
§ 1°, da Lei 14.133/21).

Imediato

29/01/2024

DESPACHO N° 2524 / 2024 - PROAD, de 29/01/2024:
Encaminhamento ao DEPAG para providéncias.

5.1.2 - Inexisténcia do Plano
de Contratagdes Anual
(PCA) no ambito da Unifap.

5.1.2.1: Recomenda-se que a PROAD elabore
o Plano de Contratagdes Anual (PCA), nos
moldes da Lei 14.133/2021, Decreto n°
10.947/2022 ¢ Portaria SEGES/ME N° 8.678,
de 19 de julho de 2021.

15/05/2024

29/01/2024

DESPACHO N° 2524 /2024 - PROAD, de 29/01/2024:
Encaminhamento ao DEPAG para providéncias.

5.1.2.2: Recomenda-se que a PROAD e os
setores responsaveis pelo planejamento das
contratagdes utilizem o Sistema de
Planejamento e Gerenciamento das
Contratagdes (PGC) para registro do PCA,
conforme o art. 3° do Decreto n°® 10.947/2022.

15/05/2024

29/01/2024

DESPACHO N° 2524 /2024 - PROAD, de 29/01/2024:
Encaminhamento ao DEPAG para providéncias.

5.1.2.3: Recomenda-se que, a partir de julho
do ano de execugdo do PCA, a PROAD
elabore os respectivos relatorios de riscos
referentes a provavel ndo efetivagdo da
contratagdo de itens constantes do plano de
contratagdes anual até o término daquele
exercicio, nos moldes do art. 19 do Decreto n®
10.947/2022.

15/07/2024

29/01/2024

DESPACHO N° 2524 /2024 - PROAD, de 29/01/2024:
Encaminhamento ao DEPAG para providéncias.

5.1.3 - Atos prepatatorios
incipientes para adesdo a Lei
14.133/2021.

5.1.3.1: Recomenda-se que a PROAD
implemente processos, estruturas e agdes que
possam auxiliar os servidores a preparar para
adesdo a nova lei de licitagdo, tais como,
manuais, instrugdes, comunicados, e caso haja

- dad

ainda, de capaci aos.
servidores lotados em areas estratégicas e as
publique em pagina dedicada para este fim
especifico, a fim de uniformizar os
procedimentos e correta instrucio processual.

2024

2024001

PROEAC/DACE

5.1.1 - Fragilidades nas
agdes estratégicas e de
gestdao do PNAES.

Imediato

29/01/2024

DESPACHO N° 2524 / 2024 - PROAD, de 29/01/2024:
Encaminhamento ao DEPAG para providéncias.

5.1.1.1 - Recomenda-se que a
PROEAC/DACE/DESPL adote providéncias
para fortalecer o planejamento estratégico do
PNAES, com defini¢io de metodologia,
baseada em dados estratégicos e critérios
objetivos, para a distribuigdo do recurso do
PNAES, com o respectivo
registro/historico/memoria sobre a tomada de
decisdo de recursos para o periodo, conforme
0 Decreto 7.234/2010.

30/09/2024

Nio ha manifestagdo da unidade auditada.

5.1.1.2 - Recomenda-se que a
PROEAC/DACE/DESPL adote providéncias
para adequagdo das atividades com a
Resolugdo n® 17/2023-CONSU/UNIFAP,
sobretudo com as seguintes agdes: fortalecer a
atuagdo da equipe multiprofissional com a
elaboragao do plano anual de trabalho (art. 32
e seguintes), elaboragdo dos relatorios
semestrais sobre os programas (art. 32, VIII),
realizagdo de pesquisas para avaliar o impacto
dos programas (art. 33, XIII).

30/09/2024

Nio ha manifestagdo da unidade auditada.

5.2.1 - Fragilidade do
controle interno acerca dos
critérios de concessao dos
auxilios.

5.2.1.1 - Recomenda-se que a
PROEAC/DACE/DESPL proceda, nas
concessdes futuras, conforme preceitua os
editais, quanto as exigéncias documentais,
como o Relatorio Social, e a comprovagdo de
convocagao emitida pela coordenagao do
evento e contratagio de seguro viagem.

30/09/2024

Nao ha manifestagdo da unidade auditada.

5.2.1.2 - Recomenda-se que a
PROEAC/DACE/DESPL regularmente
através de editais ou outros instrumentos os
prazos minimos e razoaveis para a solicitagdo,
deferimento e pagamento do auxilio viagem
para eventos desportivos.

30/09/2024

Nio ha manifestagdo da unidade auditada.
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5.2.1.3 - Recomenda-se que a
PROEAC/DACE/DESPL, no caso de
contratagio de seguro viagem e convocagio
emitida pela coordenagdo de eventos
esportivos, e desde que ndo possuam dados
pessoais ou sensiveis e de carater sigilosos,
sejam anexados separadamente do
requerimento/solicita¢do, possuindo acesso
publico.

30/09/2024

Nao ha manifestagdo da unidade auditada.

Situacio

5.2.2 - Pendéncias de
prestagdo de contas dos
auxilios.

5.2.2.1 - Recomenda-se que a
PROEAC/DACE/DESPL proceda, nas
concessdes futuras, a cobranga da prestagao
de contas tempestivamente, conforme
preceitua os editais regulamentares de Bolsa
Atleta.

30/09/2024

Nao ha manifesta¢do da unidade auditada.

5.2.2.2 - Recomenda-se que a
PROEAC/DACE/DESPL inclua, nos
proximos editais, a previsido de eventuais
situagdes, considerando o risco inerente a
pratica esportivas, que impossibilite a
prestagdo de contas ou suspensdo da pratica
esportiva pelo académico e, sobretudo, a
forma resolutiva para as eventualidades nao
previstas, inclusive, quanto a suspensio ou
ndo do beneficio, se houver necessidade.

30/09/2024

Nao ha manifestagdo da unidade auditada.

Recomendagio 5.2.2.3 - Recomenda-se que a
PROEAC/DACE/DESPL aprimore os
controles internos quanto a forma de
prestagdo de contas, especialmente, a revisao
do uso exclusivo por meio de fotos, de modo
que, elas sejam acessorias ou
complementares.

30/09/2024

Nao ha manifestagdo da unidade auditada.

LEGENDA

Atendido

Em andamento

Nio atendido

Atualizado em 28/06/2024




