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CONCEITOS INICIAIS



Politica de Monitoramento Audint/Unifap E o

ffffffffffff

A Reitoria aprovou a Politica de Monitoramento da Audint/Unifap
pela Portaria n°® 1549/2025-UNIFAP (acesse o documento aqui).

A Politica visa direcionar a atividade de monitoramento, com o
intuito de verificar a efetividade das suas recomendacdes para

avaliar a qualidade dos seus trabalhos e também de assegurar
que a atividade de Auditoria Interna Governamental contribua
efetivamente para o aperfeicoamento da gestdao publica,
agregando valor as Unidades Auditadas.



https://www2.unifap.br/audint/files/2025/09/Portaria-no-1549_2025_UNIFAP.pdf

Conceitos relevantes ¥
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Consistem em acbes que a unidade de Auditoria Interna solicita as
Recomendagaes Unidades Auditadas que adotem com a finalidade de corrigir falhas,
aperfeigoar processos.

Consiste na adocao de agodes pela unidade de Auditoria Interna, a fim de
verificar se as medidas implementadas pela Unidade Auditada estao de
(Vi le)alife]z102l=1s (el acordo com as recomendacdes emitidas pela UAIG ou com o plano de
acao acordado e se aquelas medidas foram suficientes para solucionar a
situacao apontada como inadequada frente aos critérios adotados.

A responsabilidade pelo atendimento as recomendacdes emitidas pelas
unidades de Auditoria Interna compete, em primeiro lugar, aos gestores
. das Unidades Auditadas. Ao Auditor-Chefe cabe o estabelecimento, a
Responsabllldades (<l manutencdo e a supervisao (a qual podera ser delegada) do processo de
ASSUHQéO s [Nl oo 1ol Monitoramento da implementagdo das recomendagoes. O Acorddo n°
843/2023-TCU-Plendrio recomendou que as unidades de Auditoria Interna
“1.6.2. adotem Termo de Assuncao de Risco nos casos de encerramento
de recomendacdes pela assuncao de riscos pelos gestores (item 7.3 do

MOT-CGU)".

Fonte: MOT/CGU ¢4/


https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/documento/acordao-completo/*/NUMACORDAO%253A843%2520ANOACORDAO%253A2023%2520COLEGIADO%253A%2522Plen%25C3%25A1rio%2522/DTRELEVANCIA%2520desc%252C%2520NUMACORDAOINT%2520desc/0
https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/documento/acordao-completo/*/NUMACORDAO%253A843%2520ANOACORDAO%253A2023%2520COLEGIADO%253A%2522Plen%25C3%25A1rio%2522/DTRELEVANCIA%2520desc%252C%2520NUMACORDAOINT%2520desc/0
https://repositorio.cgu.gov.br/handle/1/64815
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Fluxo das recomendacoes da Audint 1

Relatério de Auditoria

Analise técnica do objeto
de auditoria pela Audint

Conclusédo da Emisséo de
recomendacao recomendacdes

Contabilizacao de Identificagdo de
beneficios financeiros e oportunidades de
nao-financeiros melhoria e ajustes

Monitoramento das Providéncias pela
recomendacdes unidade auditada

Parecer sobre o Providéncias para
atendimento da atender as
recomendacgao recomendagdes




Monitoramento das recomendacoes £
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Este ciclo de respostas pode se repetir
até que o monitoramento seja
concluido pela unidade de auditoria

! |

A unidade de auditoria inicia o
monitoramento, e estabelece a
data limite para que a unidade
auditada implemente as a¢bes
necessarias

> >

A unidade auditada se manifesta sobre: A unidade de auditoria analisa a
* asituacdo da implementacao manifestacdo e faz um
* eventual necessidade de prazo posicionamento sobre as
adicional ou de revisdo da conclusdes obtidas
recomendacdo
O posicionamento pode:

reiterar a necessidade de atendimento da recomendagédo;
* revisar o texto ou a data limite para implementag3o;
» consolidar a recomendagdo em outra similar; ou
* concluir o monitoramento.

Fonte: Guia de monitoramento de recomendacées CGU 4/



https://eaud.cgu.gov.br/arquivodownload/eb482bff9bdef81313b145a3a819645c

ACESSO AO SISTEMA e-CGU
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Como acessar o e-CGU B

e Baixe o app GOV.BR no seu
celular.

e Acesse o portal do e-CGU

(https://ecqgu.cqu.gov.br/)

Escolha uma forma de login: e Faga o login através da opgio
» Login Unico GOV.BR

LOGIN REDE CGU

g IMP 1 é ario ati
OGN TNICD GOV ER | | OR'!'AN'[E_, e ngcessarlo"atlvar a
autenticacao em dois fatores” no app
do GOV.BR no seu celular para
wWww.cgu.gov.br acessar o sistema e-CGU.

¥ AP| REST ~ .
FARIEEE Caso nao tenha o app, baixe antes de

iniciar o login.

Auditoria Interna



https://ecgu.cgu.gov.br/
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Passo a passo: acesso ao e-CGU 1

Baixe o app GOV.BR no seu celular e ative a autenticagao em dois fatores gg\lb’

Acesse o sistema e-CGU utilizando o link https://ecqu.cqu.gov.br/ e GU

Faca login no sistema e-CGU utilizando o Login Unico GOV.BR.

Atualize com seu e-mail institucional e seu telefone para contato na opg¢ao “meus

Passo 4 y onp= .
dados”. Nao esqueca de confirmar seu e-mail.

Configure as notificagbes para “receber um e-mail para cada
notificagado/pendéncia”.

Clique em SALVAR. Caso a atualizagao nao ocorra imediatamente, saia do sistema

Passo 6 .
e fag:a login novamente.

$343383

Para mais informacoes visite o “Guia de Acesso ao Sistema” disponibilizado pela CGU (acesse

aqui)


https://ecgu.cgu.gov.br/
https://www2.unifap.br/audint/files/2024/08/e-Aud-Guia-de-Acesso-ao-Sistema.pdf
https://www2.unifap.br/audint/files/2024/08/e-Aud-Guia-de-Acesso-ao-Sistema.pdf

Autenticacao em dois fatores GOV.BR B lonr

¢ vb o

Verificacdo em duas etapas

Clique em Gerar Codigo de Acesso em seu aplicativo

gov.br e digite abaixo o codigo gerado

‘ Codigo de acesso ’

@ Dificuldades com a verificacdo em duas etapas?

Entrar com gov.br

Clique para criar ou acessar sua conta gov.br

@ Gerar cédigo de acesso

8% Ler QR Code




SOLICITACAO DE LOTACAO



Passo a passo: Como solicitar lotacao no e-CGU

2
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Apods login no e-CGU, acesse 0 menu “Minhas unidades”. Se nao estiver lotado em
nenhuma unidade, siga os passos seguintes.

Clicar na opgao “+ Solicitar Lotagao” e digitar a Pré-Reitoria de seu vinculo na @

busca avangada.Caso nao encontre, busque pela sigla ou pelo cédigo (acesse aqui
lista de unidades da UNIFAP).

Gestor de usuarios da unidade: aprovar a lotagao do servidor e definir seu perfil de
acesso.

Passo 4 Clique em SALVAR. Caso a atualizagao nao ocorra imediatamente, saia do sistema
e faga login novamente.

Acesse o tutorial “Comunicacodes e Auditoria e Monitoramento de Recomendacdes no e-Aud”

(CGU) para visualizagao pratica (acesse aqui)



https://www.youtube.com/watch?v=-C1nHj5UDMk&list=PLfcgNxuoKmUEjONWBVbLW2S8PRJHFgVfx&index=8

Unidades cadastradas no e-CGU

T

Fundacao Universidade Federal do Amapa
Conselho Diretor

Reitoria

Unidade de Controle Interno

Gabinete da Reitoria

Pro-Reitoria de Administracao

Pro-Reitoria de Planejamento

Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas

Pro-Reitoria de Pés-Graduagao

Pro-Reitoria de Extensao e Acdes Comunitarias
Pro-Reitoria de Ensino e Graduacgao

Pro Reitoria de Cooperacao e Relacdes Interinstitucionais
Ouvidoria

Corregedoria

Unidade de Gestao de Integridade Unifap

Fonte: Sistema e-CGU

UNIFAP

CONDIR/UNIFAP
REITORIA/UNIFAP
UCI/REITORIA/UNIFAP
GABIN/REITORIA/UNIFAP
PROAD/REITORIA/UNIFAP
PROPLAN/REITORIA/UNIFAP
PROGEP/REITORIA/UNIFAP
PROPESPG/REITORIA/UNIFAP
PROEAC/REITORIA/UNIFAP
PROGRAD/REITORIA/UNIFAP
PROCRI/REITORIA/UNIFAP
UNIFAP/SISOUV
CORREG/UNIFAP
UGI/UNIFAP

&
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Auditoria Interna

1710
16307
16327
262518
47680
37614
37618
37617
37615
97443
37612
262354
SISOUV000363
262525
UGI_UNIFAP
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Como solicitar lotagcao na sua unidade 1

A Minhas Lotagaes "D Histérico das Lotacdes Principais
Lotacdo
Principal do
ID Nome Sigla Usuario? Equipes Acoes

Q2 Q Wl []

Nova Tarefa

Pesquisa de Anexos

Pesquisa de Texto

Auditoria Continua

Execugdo v &* REMOVERTODASASLOTACOES | 4  SOLICITARLOTAGAO

Monitoramento ~




COMO ACESSAR AS
RECOMENDAGCOES PENDENTES NO
E-CGU?
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Como visualizar as recomendacgoes pendentes

Na barra principal (no canto inferior esquerdo),
clique na opcao “monitoramento” e selecione
a recomendagcao pendente da Unidade
auditada.

OU

Clique no icone “lupa” (no canto superior
direito) e digite o nimero da tarefa.




2
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Como localizar as recomendacoes

Pesquise
pelo numero
da tarefa

e‘AUd Vs

g

Ol Usuirio (UGY) -
o) 15 Pesquisa de Monitoramentos

BB Tabela € Graficos
a2 Q W Para detalhar a recomendacao, clique no Id

Titulk Limate Auditada

Data Unidade

Relatdrio de Auditoria 5412164 - Recomendacdo 02 23/10/2020 UGT * GABUAK

Consulte aqui as

Atualiza varias recomendacdes Exporta os resultados da
recomendagdes

simiianeaments pesquisa para uma planilha

Fonte: Guia de monitoramento de recomendacdes CGU ¢4’



https://eaud.cgu.gov.br/arquivodownload/eb482bff9bdef81313b145a3a819645c

COMO RESPONDER AS
RECOMENDAGCOES DA AUDINT NO
E-CGU?
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Como responder as recomendacoes da Audint |

Localizar a recomendagao pendente de agao pela Unidade Auditada no Sistema e-CGU na aba
“monitoramentos” e selecionar a tarefa que deseja se manifestar

Criar minuta de manifestagao Enviar manifestagao
(equipe ou supervisor) (supervisor da unidade auditada)

Preencher o tipo de manifestagao (encaminhamento de providéncias, solicitagao de prorrogacao de
prazo, solicitagao de revisao da recomendacgao e outros)

Texto (elaborar o texto da manifestagao)

Anexo evidéncias (anexar comprovantes, documentos, manifestagoes de terceiros)

Enviar manifestagao (supervisor da unidade auditada)
Apenas o gestor (supervisor) da unidade auditada possui permissao para enviar a resposta a Audint

Assista ao video explicativo desenvolvido pela Unilab de como criar minuta de manifestagao no e-CGU (acesse aqui)


https://unilab.edu.br/wp-content/uploads/2021/09/Manual-em-video-e-Aud-Cadastro-Minuta-de-Manifestacao.mp4
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Como elaborar minuta de manifestagao 1

x + (= [+ X

< C @ eaud-tegugovbr/auth/tarefa/1033485¢ * 2 i

interagdes possiveis

EE

Criar minuta de
manifestagao Barra de
tarefas

13

Fonte: UNILAB /&



https://unilab.edu.br/wp-content/uploads/2021/09/Manual-em-video-e-Aud-Cadastro-Minuta-de-Manifestacao.mp4
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Como elaborar minuta de manifestagao 1

Manifestacdo da Unidade Auditada

Selecione todas as opg¢des que se aplicam

Hpu de Manifestacao

Encaminhamento de providéndias

Outros
e prorrogacdo de prazo
Solicitag3o de revisdo da recomendacio
Texto

Texto da Manifestacao

Anexos

Neahum arquivo adicionago

Cligue em NOVO(S) ARQUIVO(S) para inserir os

- : ¥ Clique em
documentos que fundamentam a Manifestagao q

SALVAR para
criar a Minuta

s Prazo esperado para conclusdo da Minuta

Aprevisso de fimda -:-.3[-."3;.5; da Minuta ceve ser igual ou infersor 3 data limite para implementacao da recomendagao
Previsdo de Fim da Minuta

dd/mmjasaa

Fonte: Guia de monitoramento de recomendacdes CGU ¢4’



https://eaud.cgu.gov.br/arquivodownload/eb482bff9bdef81313b145a3a819645c

Revisao e aprovacao pelo Supervisor (Pré-Reitor)

e Minuta de manifestacdo: manifestacao elaborada pela equipe de apoio
designada como responsavel pela resposta pelo Supervisor (Pré-Reitor).

©)

As minutas de manifestacao estarao disponiveis para a revisao e
aprovacao do supervisor da Unidade Auditada e somente serao
encaminhadas para a Audint apés a homologacao do mesmo.

As minutas de manifestacdo, enquanto estiverem em
producao/elaboracao, estarao com a visualizacao restrita a Unidade
Auditada. A Audint sé tera acesso a resposta quando enviada pelo
supervisor da unidade.



Como enviar a manifestacao (Supervisor/Pro-Reitor) % | von

UNIFAP | Auditoria Interna

Acesse a opcdo Execucdo — E possivel visualizar as minutas elaboradas previamente
pela equipe de auditoria ou pelo préprio supervisor da

Minuta na pagina inicial do e-CGU unidade.

Selecione a tarefa “em execuc¢ao”

, . , Revise as informacdes apresentadas na minuta.
com minuta disponivel

Selecione a opcdo “Editar” se Apoés revisao das informacodes, se necessario, selecionar
a opcao “Editar” para alterar as informagdes
apresentadas.

necessario alguma alteragao

O anexo de evidéncias é imprescindivel para a
demonstragdo do atendimento da recomendagado e a
Anexe as evidéncias respectiva analise pela Audint e conclusdo da
recomendagdo. Sem as evidéncias ndo sera possivel
concluir a recomendacao.

A partir da aprovagcdo da minuta e de salvar as
Aprove a minuta e clique em SALVAR informagdes, a Audint podera visualizar as respostas da
unidade

Assista ao video explicativo desenvolvido pela Unilab de como aprovar minuta e
enviar a manifestagao (acesse aqui)



https://unilab.edu.br/wp-content/uploads/2021/09/Manual-em-video-e-Aud-Aprovacao-e-Envio-da-Manifestacao-.mp4
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Fluxo da minuta de manifestacao £

Fluxo da Minuta de Manifestacao

A Manifestagao da Unidade Auditada pode ser inserida por meio de uma Minuta, que possui fluxo proprio de aprovagao

B ..
; A o,

Unidade Auditada -
(Usuarios da Unidade Auditada) ‘;"::;:
Unidade Auditada -
Supervisores
(Equipe de Supervisares da Unidade Auditada)

Destinatario

Usuario/Unidade para quem a Minuta

foi encaminhada

Fonte: Guia de monitoramento de recomendacdes CGU ¢4’



https://eaud.cgu.gov.br/arquivodownload/eb482bff9bdef81313b145a3a819645c

Videos tutoriais B

AUDINT
Auditoria Int

@ Video: Manifestacao do Responsavel pela Unidade Auditada:
Assista ao video explicativo desenvolvido pela Unilab de como
criar minuta de manifestagao no e-CGU (acesse aqui)

@ Video: Manifestacao do Supervisor da Unidade Auditada:
Assista ao video explicativo desenvolvido pela Unilab de como
aprovar minuta e enviar a manifestacao (acesse aqui)

uditoria Interna


https://unilab.edu.br/wp-content/uploads/2021/09/Manual-em-video-e-Aud-Cadastro-Minuta-de-Manifestacao.mp4
https://unilab.edu.br/wp-content/uploads/2021/09/Manual-em-video-e-Aud-Aprovacao-e-Envio-da-Manifestacao-.mp4

Conteudo complementar 1

AUDINT
Auditoria Interna

A CGU promoveu capacitacao especifica para
gestores sobre o sistema e-CGU, que pode ser
acessada no YouTube (acesse aqui).

Comunicacao, auditoria e monitoramento no
sistema e-CGU para gestores (acesse aqui)



https://www.youtube.com/watch?v=lH904SerXvIsobre%20o%20uso%20do%20sistema%20e-Aud%20para%20gestores%20federais
https://www.youtube.com/watch?v=-C1nHj5UDMk&list=PLfcgNxuoKmUEjONWBVbLW2S8PRJHFgVfx&index=8

Materiais / links uteis X

UNIFAP
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Auditoria Interna

Links e materiais de apoio:
=Manual de Orienta¢des Técnicas (MOT/CGU)

= Guia de acesso ao sistema e-CGU e autorizacdo de lotac3o.
= Guia de monitoramento de recomendacées CGU

Videos

@ Conceitos basicos do sistema e-Aud: navegando pelo sistema

& Comunicacdes e Auditoria e Monitoramento de Recomendacdes no e-Aud (visdo gestor)
& Capacitacdo sobre o uso do sistema e-Aud para gestores federais

& Tutorial de como criar minutas de manifestacdo no e-CGU (Unilab)

& Tutorial de como enviar manifestacdo no e-CGU (Unilab)

Legislacao:
~IPortaria Normativa n° 5, de 23 de marco de 2022
~1Acdrdao n° 843/2023-TCU-Plenério



https://repositorio.cgu.gov.br/handle/1/64815
https://www2.unifap.br/audint/files/2024/08/e-Aud-Guia-de-Acesso-ao-Sistema.pdf
https://eaud.cgu.gov.br/arquivodownload/eb482bff9bdef81313b145a3a819645c
https://www.youtube.com/watch?v=_6WrBdpmEZM&list=PLfcgNxuoKmUEwHu81ojEcE2j190Y1TW66&index=3
https://www.youtube.com/watch?v=-C1nHj5UDMk&list=PLfcgNxuoKmUEjONWBVbLW2S8PRJHFgVfx&index=7
https://www.youtube.com/watch?v=lH904SerXvI
https://unilab.edu.br/wp-content/uploads/2021/09/Manual-em-video-e-Aud-Cadastro-Minuta-de-Manifestacao.mp4
https://unilab.edu.br/wp-content/uploads/2021/09/Manual-em-video-e-Aud-Aprovacao-e-Envio-da-Manifestacao-.mp4
https://www2.ufjf.br/auditoriainterna/wp-content/uploads/sites/62/2022/12/PORTARIA-NORMATIVA-N%C2%BA-5-DE-23-DE-MAR%C3%87O-DE-2022.pdf
https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/documento/acordao-completo/*/NUMACORDAO%253A843%2520ANOACORDAO%253A2023%2520COLEGIADO%253A%2522Plen%25C3%25A1rio%2522/DTRELEVANCIA%2520desc%252C%2520NUMACORDAOINT%2520desc/0

Duvidas e contatos

el  Davi de Aratjo Sampaio (Auditor-Chefe): davi.sampaio@unifap.br
el Albertina Silva (Auditora-Chefe Substituta): albertinasilva@unifap.br
&l lzaura Silva (Administradora): izaura.silva@unifap.br
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mailto:davi.sampaio@unifap.br
mailto:albertinasilva@unifap.br
mailto:izaura.silva@unifap.br

