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INFRAESTRUTURA FÍSICA

SETORES -  CORPO TÉCNICO E ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
ACERVO GERAL
SERVIÇOS E INFORMATIZAÇÃO
PLANO DE ATUALIZAÇÃO DO ACERVO

INFRAESTRUTURA FÍSICA
BIBLIOTECA CENTRAL – UNIDADE SEDE:
· Área construída: 1.711,25m2
· Assentos para estudo em grupo nos salões de leitura: 160
· Assentos para estudo nas salas de estudo em grupo: 24
· Assentos para estudo individual: 35
· Computadores do Laboratório de Informática: 34
· Terminais de consulta ao acervo: 04
· Assentos do Auditório: 50.
BIBLIOTECA CAMPUS SANTANA (dados 2017):
· Área construída: 96m2
· Assentos para estudo em grupo nos salões de leitura: 20
· Terminais de consulta ao acervo a serem instalados: 01
BIBLIOTECA CAMPUS BINACIONAL (dados iniciais- a biblioteca passou por crescimento em sua estrutura- ver relatório do Binacional) 
· Área construída: 64m2
· Assentos para estudo em grupo nos salões de leitura: 20
· Terminais de consulta ao acervo: 01
· Computadores do Laboratório de Informática: 03
SETORES E CORPO TÉCNICO DE BIBLIOTECÁRIOS no ano de 2017
A Biblioteca Central está subordinada a Pró-Reitora de Ensino de Graduação – PROGRAD, atualmente como Pró-Reitora a Profª. Drª Daize Fernanda Wagner.

A estrutura técnica-administrativa da Biblioteca central é composta por 4 divisões: Direção; Divisão de atendimento e Auxílio ao Usuário – DIAU; Formação e Processamento do Acervo – DFPA e Documentação e Programas Especiais – DDPE. Em 2017 Contamos no seu copo técnico-administrativa  com 17 servidores, sendo  em seu quadro 10 bibliotecários e 07 auxiliares administrativos
Direção da Biblioteca Central
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Divisão de Informação e Auxílio ao Usuário – DIAU

1- Orinete Costa Souza- Bibliotecária-Documentalista - Chefe da Divisão

2- Flávia Lopes Schmidt- Bibliotecária-Documentalista- Chefe substituta da Divisão

3- Aldenora dos Santos Almeida - Assistente Administrativo
4- José Antonio da Silva Alves - Assistente Administrativo
5- Lucas Amaral Nery - Assistente Administrativo
6- Paulo Jorge de Jesus - Assistente Administrativo
7-  Francelene Nobre Nogueira - Auxiliar Administrativo
Divisão de Documentação e Programas Especiais – DDPE

1- Marília Dione Salvador Shibayama Chefe da Divisão- portaria 632/2016

2- Jamile da Conceição da Silva CRB2/1010 Substituta Eventual Portaria 1084/2016

3- Mario das Graças Carvalho Lima Junior - Bibliotecária-Documentalista

4- Eliete Monteiro de Souza- Assistente Administrativo 
5- Iradir Ferreira Maia- Auxiliar Administrativo

6- Mauro Cesar Vaz Medeiros - Técnico em Estatística, licença - sem remuneração  por 03 anos

Divisão de Formação e Processamento do Acervo-DFPA

1- Naucirene Correa Coutinho Figueiredo- Chefe da Divisão
2- Mara Patrícia Corrêa Garcia - Bibliotecária-Documentalista- Substituta Eventual da divisão
3- Maria Cristina Quaresma Fernandes - Bibliotecária-Documentalista

4- Thalita Rafaela Aires Ferreira - Bibliotecária-Documentalista

5- Maria José Santarém Coimbra - Auxiliar Administrativo

ACERVO GERAL
	UNIDADE ORGANIZACIONAL: BIBLIOTECA CENTRAL
	

	Total do acervo(1) da(s) biblioteca(s), impresso e multimídia, em 31/12/2017, por área do conhecimento do CNPq:
	

	Área (CNPq)
	Livros (2)
	Publicações seriadas Correntes(3) (títulos)
	Publicações Não-Correntes(4) (títulos)
	Outros materiais impressos e multimídia

	
	Títulos(5)
	Volumes(6)
	Nacionais
	Estrangeiros
	Nacionais
	Estrangeiros
	

	Ciências Exatas e da Terra
	1703
	8666
	5
	6
	116
	11
	240

	Ciências Biológicas
	1166
	5900
	5
	4
	177
	13
	155

	Engenharia / Tecnologia
	780
	3282
	10
	10
	117
	4
	26

	Ciências da Saúde
	1726
	8212
	39
	71
	262
	18
	571

	Ciências Agrárias
	205
	807
	8
	13
	38
	1
	48

	Ciências Sociais Aplicadas
	5100
	22420
	92
	154
	1026
	18
	1134

	Ciências Humanas
	8102
	35114
	51
	64
	335
	16
	555

	Linguística Letras e Artes
	3675
	13458
	5
	10
	178
	18
	625

	Multidisciplinar(8)
	565
	2764
	17
	30
	378
	3
	1317

	Total
	23022
	100623
	232
	362
	2627
	102
	4671

	Fonte: pesquisa SIGAA (NTI)
	



SERVIÇOS E INFORMATIZAÇÃO
SERVIÇOS
Consulta ao acervo: As coleções da Biblioteca estão à disposição da comunidade universitária e da sociedade em geral para consulta local.
Consulta ao catálogo on line: A consulta ao acervo é realizada através de terminais disponíveis no hall da Biblioteca Central e outros prédios da Universidade ou através do site da UNIFAP. 
Serviço de empréstimo domiciliar: Disponível para a comunidade acadêmica.
Serviço de acesso aos E-books: Consulta on line e algumas off line, atualmente com as seguintes plataformas de e-books: 
· 193- Cengage Learning - (multidisciplinar)
· 305- Plataforma DOT.LIB- (área multidisciplinar)
· 163- Plataforma E-volution (área de Ciência Biológica e da saúde)
· 100 - Normas Técnicas
· 200 palestras- Henry Stewart Talks (The Biomedical & Life Sciencs (plataforma de palestra)
· Plataforma de e-books da Pearson (compõe mais de 4.500 títulos de e-books)
Serviço de acesso à internet: Disponível na Sala de Acesso à Internet, com fins exclusivos de pesquisa e/ou estudo e administração de e-mail. Disponível, também, na modalidade ‘sem fio’, nos salões de leitura.
Este serviço teve redução no número de acesso em 2017 devido a problemas nos computadores. Com a chegada de 34 computadores novos, instalação de programa de monitoramento no laboratório, o mesmo passou a funcionar em outubro de 2017 para treinamentos de cursos da UNIFAP.
O funcionamento do laboratório estará normalizado para pesquisa pelos alunos em 2018.
Acesso ao Portal Periódicos da Capes: Está disponível em qualquer computador ligado a rede da UNIFAP e por acesso remoto (via Cafe), para acesso a textos completos de artigos de periódicos nacionais e internacionais, teses e dissertações, e-books e às bases de dados referenciais e resumos de documentos em todas as áreas do conhecimento humano.
Levantamento bibliográfico: Disponível na Seção de Periódicos, realizado em bases de dados on line nacionais e internacionais.
Capacitação de usuários: Treinamento para a utilização de E-books e de outros recursos disponíveis da Biblioteca Central e acesso ao Portal de periódicos da Capes, assim como outras fontes de informação, mediante agendamento.
Orientação na normalização técnica de trabalhos acadêmicos: Orienta quanto à estrutura de um trabalho acadêmico (TCC, Dissertação, Tese etc.) bem como à formatação gráfica e esclarece dúvidas que porventura possam surgir, seguindo normas da ABNT.
Ficha Catalográfica: Parte do trabalho acadêmico (TCC, Dissertação, Tese etc.) ou outra produção da UNIFAP, solicitado via formulário eletrônico ou requerimento.
Comutação bibliográfica: Serviço cooperativo, com fins acadêmicos e pesquisa, para atendimento às solicitações de artigos de periódicos, capítulos de livros, dissertações, teses e anais de congressos não existentes no acervo da Biblioteca.
Auditório da Biblioteca Central: Disponível para eventos acadêmicos e administrativos, mediante agendamento. Podendo ser realizado presencialmente, na Divisão de Informação de Auxílio ao Usuário – DIAU, ou través do SIPAC.
Declaração e Adimplência: Para atestar adimplência dos usuários por ocasião de afastamento para qualificação, desligamento da UNIFAP ou colação de grau. A declaração está sendo emitida na DIAU, assim que o SIGAA for normalizado, o aluno poderá emitir sua declaração.
Novos serviços realizados em 2017
Acesso ao catálogo via código QR -  através desse aplicativo de leitura, o usuário através de seu aparelho de celular tem acesso ao acervo online da biblioteca.
Mídia ou Marketing Indoor - especificamente para divulgar eventos da biblioteca e da universidade.
Projetos culturais e sociais - além de atender a comunidade acadêmica em pesquisas contribuindo com conhecimento, a biblioteca buscou dinamizar ações sociais e culturais, contribuindo com o Ensino, Pesquisa e Extensão. Onde se contou com a colaboração de servidores e alunos.
O regulamento e o regimento da Biblioteca serão consolidados em 2018. A Biblioteca funcionará com ordem de serviço, enquanto os documentos citados são regularizados.
INFORMATIZAÇÃO
A Biblioteca Central gerenciou em 2017 a base de dados bibliográfica e a circulação de acervo através do SIGAA, base alimentada no registro MARC. Em março de 2017, houve migração de dados do acervo para o SIGAA, Sistema Integrado de Gestão de atividades acadêmicas - Módulo Biblioteca, desenvolvido pela Universidade do Rio grande do Norte. A circulação proporcionou novos serviços, como: reserva e renovação on line, relatórios de todos os tipos, imprescindíveis para levantamento bibliográfico e colaboração nas pesquisas específicas para cada curso.
A pesquisa de livros feita pelos alunos ainda é realizada através do SIGU, devido a falta do campo “90 $B”, que é relacionado ao cutter, que permite que o livro seja encontrado.
Os livros estão sendo inseridos individualmente, esse processo iniciou-se em maio de 2017 e continuará em 2018 até o término da inserção.
PLANO DE ATUALIZAÇÃO DO ACERVO
Anualmente é realizado o procedimento de aquisição bibliográfica, destinado à compra de livros, constituído das seguintes etapas:
· Solicitação das demandas pelas Coordenações de Cursos, visando atender aos PPCs e necessidades detectadas pela Biblioteca Central;
· Consulta ao mercado livreiro para checagem das informações referentes às obras, atualização de edições e levantamento de preços;
· Verificação do acervo existente, para evitar excesso de exemplares ou efetuar acréscimos necessários;
· Abertura do processo e encaminhamento à Pró-Reitoria de Ensino de Graduação para processo licitatório.
A Universidade tem adotado a modalidade de Pregão Eletrônico por Sistema de Registro de Preço, com propostas de percentual de desconto para livros nacionais, e percentual de acréscimo para livros importados.
Em 2017, não houve licitação para compra de livros, os recursos utilizados são de 2015 e 2016, e estão sendo priorizadas as aquisições para os cursos que serão avaliados pelo Ministério da Educação – MEC.
Com a conclusão do processo licitatório e emissão de nota de empenho, a Biblioteca Central:
· Encaminha ao(s) ganhador(es) da licitação, as listagens com as demandas recebidas e detectadas, para cotação;
· Recebe a cotação e confirma o desconto ou acréscimo associado às publicações;
· Autoriza a entrega das publicações, respeitando o recurso disponível e quantitativo de exemplares solicitados, adaptando esse quantitativo sempre que o recurso não atinge ou excede seu limite.
Após o recebimento das publicações, a Biblioteca Central:
· Realiza a conferência dos itens recebidos com as notas fiscais e dá seguimento caso não haja divergências;
· “Pré-certifica” as notas fiscais e encaminha ao Setor de Almoxarifado para os devidos encaminhamentos de pagamento;
· Encaminha às demais Bibliotecas da UNIFAP as publicações a elas destinadas, para que suas equipes realizem o processamento técnico, e disponibilizem aos usuários;
· Inicia o processamento técnico das publicações destinadas a Biblioteca Central, para disponibilizá-las aos usuários.
A atualização da coleção de publicações periódicas tem ocorrido através de doações, recebidas de instituições, pessoas física e jurídica. A deficiência de aquisição por compra, em parte, é suprida pelo acesso as publicações digitais disponíveis no Portal de Periódicos da CAPES, ou pela possibilidade de utilização da comutação bibliográfica.

Dados contabilizados até 31/12/2017.

Maria do Carmo Marques

Diretora da Biblioteca Central

Portaria nº 689/2016  – UNIFAP
TÍTULOS DE PERIÓDICOS NACIONAIS DISPONÍVEIS NO
PORTAL E PERIÓDICOS DA CAPES
RELATÓRIO DE GESTÃO – BIBLIOTECA CENTRAL 2017
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