UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA - UNIFAP
PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUAGAO — PROGRAD
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS - DCET
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RESOLUGAO N° 06/2017 DO COLEGIADO
DE CIENCIA DA COMPUTAGAO - DE 01 DE Dezembro de 2017

EMENTA: Estabelece as normas para funcionamento
e utilizagdo para o Uso de Laboratério de Redes e
Telecomunicacbes do Curso de Ciéncia da
Computacdo da UNIFAP.

CAPITULO | - CONSTITUIGAO DO LABORATORIO
Art. 1° - O Laboratério de Redes e Telecomunicagdes do Curso de Ciéncia da Computacdo da
UNIFAP (LABRT) é um espago destinado ao uso pelo curso de graduacdo de Ciéncia da

Computacgao da UNIFAP, bem como dos demais setores administrativos da universidade.

Art. 2° - Laboratorio € orgéo setorial e visa atender, na seguinte ordem de prioridade de uso:

a) As aulas de Graduagdo e Poés-Graduagdo, prioritariamente, do Curso de Ciéncia da
Computacgao;

b) As aulas de Graduagdo e Pés-Graduacdo, do Departamento de Ciéncias Exatas e
Tecnoldgicas;

c) Aos grupos e projetos de pesquisa e extensdo em que os docentes da UNIFAP do Curso de
Ciéncia da Computagédo, sejam coordenadores e/ou colaboradores e que estejam
devidamente institucionalizados na UNIFAP;

d) Setores administrativos da UNIFAP que solicitem o uso do laboratério;



I - O curso de Ciéncia da Computagao, se compromete a enviar para devido cadastro do uso
prioritario relagao semestral de necessidades de disciplinas ofertadas e atividades, aos quais sera
registrado ou através de reunido de colegiado ou atraves do e-mail: ccc.unifap@gmail.com.

ll- A solicitacdo de uso elencados nos itens b, deverdo se dar com a antecedéncia necessaria a
oferta regular e reserva de espaco, confluidas demandas descritos em a, a cada periodo semestral.
A solicitagdo elencadas no item ¢ e d poderéo ser efetuadas a qualquer tempo, desde que haja
disponibilidade de cessao do espaco e nao conflite com os demais agendamentos por ventura ja
efetuados.

Il -Sera efetuado cronograma de usos semestral que sera afixado tanto no Laboratério quanto nas

devidas coordenacdes, para fins de publicidade.

Art. 3° - O Laboratério tem como objetivos principais:

a) Disponibilizar ao corpo docente da UNIFAP, equipamentos que possam auxiliar na realizagédo de
trabalhos académicos;

b) Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao oferecendo acesso a rede tecnoldgica;

c) Propiciar condigbes de integracdo das Tecnologias de Informagdo e Comunicagao com o

processo de ensino-aprendizagem;

CAPITULO Il - DA INFRA-ESTRUTURA
Art. 4° - O laborat6rio conta atualmente com:
- sala do Laboratério de Redes e Telecomunicagdes do Curso de Ciéncia da Computacao

- 26 (vinte e seis) Computadores Desktop de marca HP® e modelo EliteOne 800 G1 AiO. Com as

seguintes caracteristicas:
- Sistema operacional Windows 7 Professional;
- Processador Intel Core i5-4590S;
- 8GB de memodria instalado;
- Disco Rigido com 500Gb de capacidade.
- 50 (cinquenta) cadeiras do Curso de Ciéncia da Computagao
- Infra-estrutura logica instalada do Curso de Ciéncia da Computacgéo
- Uma Lousa Interativa da Marca ActiveBoard® Curso de Ciéncia da Computacao
- Dois quadros magnéticos Curso de Ciéncia da Computacéo
- Um projetor digital da Marca Epson Curso de Ciéncia da Computagao

CAPITULO Ill - DO GERENCIAMENTO DOS LABORATORIOS


mailto:ccc.unifap@gmail.com

Art. 5° - O Laboratério de Redes e Telecomunicagdes é responsabilidade do Curso de Ciéncia da

Computagao, sendo responsavel pela gestao geral e direta do espaco.

Art 6° - Compete ao Curso de Ciéncia da Computacgao:

a) Fiscalizar o cumprimento das determina¢des deste regimento;

b) Administrar o patriménio do laboratério;

¢) Manter o Laboratério em condigbes de utilizagao;

d) Administrar o acesso dos usuarios aos equipamentos;

e) Divulgar e controlar as diretrizes organizacionais e de uso do Laboratério para seus usuarios;
f) Orientar os usuarios para cursos e treinamentos;

g) Encaminhar os equipamentos para a manutencao ou fazer a manutencgao no local;

Art. 7° - A Coordenagao do Laboratdrio sera realizada pelo Técnico de Laboratério devidamente
lotado do Curso de Ciéncia da Computacéo. Fazem parte da coordenacgéo do laboratério também

todos os professores ministrantes de disciplinas durante o periodo em que se fizer tal uso.

Art. 8° - O Técnico de Laboratdrio é integrante da equipe de administragdo do Laboratério e tem
como responsabilidade a criagdo, e supervisdo do uso, e de mecanismos de demais
documentacdes das atividades no Laboratério que vierem a ser necessarios e orientacdo das

atividades exercidas no Laboratério.

Paragrafo Unico. Inexistindo a disponibilidade de servidor para Técnico de Laboratério, suas
atribuicbes poderao ser exercidas provisoriamente por um professor Coordenador do Laboratério a

ser indicado pela Coordenacgéo de Ciéncia da Computagao.

Art. 9° - Compete aos professores usuarios dos laboratérios:
| - zelar pelo bom desempenho e manutencao dos equipamentos e materiais no laboratério;

Il - supervisionar, orientar, impedir ou inibir a continuidade da realizacdo de atividades nao
condizentes com as finalidades especificas do curso ou de areas afins ou que transgridam as

normas deste regulamento;
lIl - solucionar possiveis situagdes de conflito surgidas durante as praticas laboratoriais;

IV - cumprir e fazer cumprir este regulamento;



CAPITULO IV - DA UTILIZAGAO DOS LABORATORIOS
Art. 10° - O Laboratdrio € de uso do corpo docente e discente, compreendendo a Graduacéo e a
Pos-Graduacdo da UNIFAP, dos técnicos administrativos da universidade, e quando solicitado

formalmente, de outras instituicbes que necessitem utilizar o espacgo para fins académicos.

Art. 11° - O laboratério pode ser usado tanto para fins académicos, quanto para fins
administrativos, por quaisquer dos setores da universidade, que porventura possuam infraestrutura
insuficiente para atender as suas demandas, respeitados as demandas prioritarias do curso de

Ciéncia da Computacgao.

Art. 12° - O Laboratoério estara disponivel aos usuarios de acordo com o horario fixado, por meio de

reserva prévia.

Art. 13° - Os interessados em utilizar o laboratério deverao encaminhar solicitagdo para reserva
prévia do espago, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas e preenchimento do
formulario disponibilizado pela secretaria do Departamento.

Paragrafo Unico: Nao sera permitido o agendamento por discentes.

Art. 14° - O uso dos laboratérios sera de inteira responsabilidade dos solicitantes.

Art. 15° - Cada computador sera utilizado por, no maximo, 2 (dois) académicos.

CAPITULO V - DA GESTAO DE ACESSO E CONTROLE DE CHAVES
Art. 16° - Para gestdo de acesso do laboratdrio todos os solicitantes deverao cautelar a chave a
cada uso, respeitando o agendamento semanal das prioridades elencadas no art. 2°, e efetuar a

devida devolugao da chave apds término de uso diario do laboratdrio.
| - E proibido cessdo, empréstimo ou copia das chaves para quaisquer pessoas ndo autorizadas.
Il - E responsabilidade daquele que efetuou a cautela da chave devolve-la.

Il - E vedado aos professores ministrantes de quaisquer disciplinas ou atividades efetuadas no

laboratério possuirem ou efetuarem copia das chaves.;

IV- Em caso de perda, roubo ou furto da chave, aquele que possuia a cautela da chave arcara

com os custos necessarios para a reprodu¢ao de uma nova chave.

V- Em caso de identificacdo de copias ndo autorizadas das chaves com alunos, professores ou

quaisquer pessoas nao autorizadas, aquele que se identifique ter efetuado copia arcara com os



custos referentes a troca do segredo da porta, além das decorrentes implicagbes de

descumprimento dos termos listados neste regimento.

VI - O coordenador do Curso de Ciéncia da Computacao e o Chefe do Laboratério poderao possuir
chave reserva do Laboratério, apenas para fins de sanar possiveis emergéncias. E vedado aos

coordenadores, na condicdo de professores, utilizarem as cépias da chave para fins proprios.

Art. 17° - A retirada e devolugao da cautela das chaves sera realizando sob tutela do Chefe do
Laboratorio, em registro de planilha especifica, e devera ser realizado durante horario e expediente
administrativo da sua unidade de lotagao.

Paragrafo Unico: Nos casos em que o Chefe do Laboratério estiver impedido de estar na sua
unidade de lotagao, como em periodo de férias, treinamentos, etc, fatos de ciéncia e autorizagao de
sua chefia imediata. O mesmo podera delegar a outro responsavel administrativo o controle de

acesso da chave, ficando este temporariamente responsavel por esta atribuicio.

CAPITULO VI - DAS LIMITAGOES E PROIBIGOES
ART. 18° - E terminantemente proibido aos frequentadores do laboratério:

I - Efetuar qualquer tipo de modificagdo na posi¢do ou configuracdo dos computadores sem a

prévia autorizacdo do coordenador, técnico do laboratdério;

Il - A entrada de qualquer tipo de alimento e liquido no laboratério;

lll - Retirar dos seus respectivos lugares, os equipamentos, troca de periféricos (mouse, teclado,

monitor de video, entre outros, sem que haja necessidade e prévia autorizagao;

IV - Acessar a sites de conteudo pornografico ou qualquer outro que nao esteja relacionado com o
objetivo principal do laboratorio;

V - Instalar e utilizar jogos e acesso a redes sociais;

VI- Instalar quaisquer tipo de aplicativos ou softwares ndo autorizados, em especial de torrent,

p2p, compartilhamento.
VII - Utilizar materiais cortantes de qualquer tipo sobre a superficie das mesas

VIII - A utilizacio do laboratério para efetuar trabalhos de natureza particular;

IX - A utilizacdo do laboratério para atividades que ndo dizem respeito aos grupos de ensino,

pesquisa ou extensao (festas, confraternizacoes, etc.);

X - A utilizagdo do laboratdrio para fins de execugcdo de maquetes ou trabalhos de natureza

diversa da de desenvolvimento de projetos e desenho técnico.

Xl - O aluno que nao se encontre a estudar, ou trabalhar no laboratério, se negar a ceder o seu

lugar de trabalho a um aluno que queira trabalhar



Xl - A retirada de qualquer equipamento do laboratério sem que haja autorizacdo da

coordenacao;

XIHI - Fumar no interior do laboratério.

§1° Qualquer dano ou perda o equipamento pelos usuérios fica sujeita as leis patrimoniais da
unifap e da unido. Assim, qualquer avaria ocorrida nos equipamentos durante o periodo de uso
devera ser sanada e na impossibilidade de conserto o material devera ser substituido pelo

requerente com a mesma especificagao técnica do equipamento danificado.

§2°. Quando os alunos se encontram nos laboratérios acompanhados de um docente, as regras

deverao ser as mesmas. Quaisquer alteragbes das mesmas sao da responsabilidade do docente

CAPITULO VII - DAS PENALIDADES
Art. 19° - Constitui uma falta, passivel de penalidade:
| - Desrespeitar ou ofender verbalmente a qualquer das pessoas responsaveis e/ou aquelas
que fazem uso dos Laboratérios do Curso de Ciéncia da Computagao, podendo o mesmo ser
enquadrado na Lei por desacato ao funcionario publico;

Il - Utilizar os servigos e recursos da instituicdo para ganho pessoal;

Art. 20° - Atitudes consideradas agressivas, grosseiras ou inadequadas, bem como, danos fisicos
aos equipamentos, serdo motivos de adverténcia, e a suspensdo do usuario devera ser solicitada
pela equipe do laboratério ou professor da disciplina & coordenacéo do Curso, na forma das Regras
Gerais da UNIFAP.

Art. 21° - Além do que é previsto pela legislagdo em vigor e pelo Regimento Interno da
Universidade Federal do Amapa, o ndo cumprimento das normas estabelecidas neste
Regulamento acarretara em penalidades estipuladas e impostas pelo Colegiado do Curso de
Ciéncia da Computacao ou pela Direcao da UNIFAP. Os usuarios dos Laboratérios do Curso de
Ciéncia da Computacdo estdo sujeitos as seguintes penalidades, conforme a gravidade da

infracao:

| - Aplicagdo do Regimento Interno das UNIFAP;

Il - Proibicdo de acesso e uso do Laboratérios do Curso de Ciéncia da Computacado da
UNIFAP, temporaria ou definitivamente;

Il - Responsabilidade civil cabivel na Lei;

IV - Adverténcia oral e/ou escrita; e

V - Outras penalidades, conforme decisdo da Direcao da Universidade.



Art. 22° - A fim de garantir um bom atendimento aos usuarios, a integridade de um ambiente
adequado e propicio ao desenvolvimento das atividades educacionais, seus responsaveis
reservam-se o direito de: suspender o acesso de usuarios que infrinjam as normas constantes

neste documento.
CAPITULO VIl - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23°. As normas definidas neste regimento s6 poderdo ser modificadas por decisdo do

Colegiado do Curso de Ciéncia da Computacédo havendo, obviamente, aviso prévio aos usuarios.

ART. 24°. Para melhor seguranga e manutengao do laboratério os usuarios devem:
I - Ao utilizar as mesas mante-las limpas;

Il - Ao termino de uso do laboratorio, deslogar a maquina, e caso, término de uso da aula, desligar

0s equipamentos.

lll - Ao sair do laboratério, fechar a porta com chave, encerrando sua sessao de trabalho ou

aula;

IV - Evitar sujar as mesas, bem como, deixar/jogar detritos sobre as mesmas ou no chao;

Art. 26° - E permitido aos usuarios trazerem materiais particulares para auxiliar no desenvolvimento

das atividades realizadas no Laboratério, se responsabilizando pelos mesmos.

Art. 27° - Em caso de duvidas o usuario deve dirigir-se ao superior responsavel em questdo e em

ultima instancia a Coordenacao do Laboratério.

Art. 28° — Este regimento integra-se aos PPC do Curso de Ciéncia da Computacgéao.

Art. 29° — Os casos omissos, neste Regulamento, serao resolvidos pelo Conselho Departamental

Art. 30° - O descumprimento das normas deste Regimento podera implicar em suspensao da

utilizacao do laboratdrio pelo infrator.

Macapa, 01 de Dezembro de 2017
Coordenacgao do Curso de Ciéncia da Computacao

Homologado pelo Colegiado do Curso de Ciéncia da Computacdo em 01/12/2017



