
PASSO A PASSO PARA 
REALIZAÇÃO DA 

MATRÍCULA 2020.1 
(ANO 2021)*

* Material elaborado pela Coordenação do Curso de Licenciatura em Letras-Português, Campus Santana, com a colaboração de discentes.



• Tenha em mãos a Oferta das Disciplinas de 2020.1 (ano 2021), disponibilizada pela Coordenação
de Curso (site).

• Esse processo é necessário para que não haja conflito na matrícula de nova(s) disciplina(s)
ofertada(s) e na manutenção da(s) disciplina(s) de 2020.1.

• Anote a(s) disciplina(s) de 2020.1 (Ofertadas no início do ano de 2020), para a(s) qual(is) você
estava matriculado(a), pois você terá que excluí-la(s) e reinseri-la(s) posteriormente.

• Serão realizados dois momentos distintos. No Primeiro Momento, você deverá excluir toda(s) a(s)
disciplina(s) de 2020.1 e incluir a(s) nova(s) disciplina(s) ofertada(s); no Segundo Momento, você
irá reinserir novamente a(s) disciplina(s) de 2020.1 que havia(m) sido excluída(s).

• OBS: Esse processo é apenas para quem se matriculará em novas disciplinas que não haviam sido
ofertadas anteriormente. Caso você tenha a intenção de cursar somente as cadeiras nas quais já
estava matriculado(a), deve apenas conferir se estão todas corretas na página inicial de seu
SIGAA;



PRIMEIRO MOMENTO
Exclusão das disciplinas de 2020.1 

e matrícula em novas disciplinas.



Página inicial do SIGAA (discente)

Caso você tenha realizado 
matrículas em disciplinas 
no início de 2020.1, e não 
as cursou no PLS 2020.3, 

elas aparecerão aqui.

ATENÇÃO: Confira os horários e, caso não precise se matricular em novas disciplinas, estando 
tudo correto com as que aparecem no sistema, NÃO é preciso seguir adiante.

Note que o sistema 
indica que o semestre 

atual é o 2020.1.



ENSINO

MATRÍCULA ON-LINE

REALIZAR 
MATRÍCULA

ENSINO

MATRÍCULA ON-LINE
REALIZAR MATRÍCULA



Página de 
instruções 

que antecede 
a seleção das 
disciplinas.

LEIA AS 
INFORMAÇÕES 
COM ATENÇÃO!

CLIQUE EM 
“INICIAR SELEÇÃO DE TURMAS”.



Caso você tenha 
realizado 

matrículas em 
disciplinas no 

início de 2020.1, 
elas estarão 

aparecendo aqui.

Acesse o histórico caso tenha dúvidas 
sobre as disciplinas pendentes.

Horários das 
disciplinas nas quais 

você está 
matriculado(a).

ATENÇÃO:
Antes de fazer a matrícula em 

NOVA(S) disciplina(s), você deve 
EXCLUIR (ícone da lixeira) todas as de 

2020.1 que já aparecem em seu 
sistema. NÃO ESQUEÇA DE ANOTÁ-
LAS. ELAS TERÃO QUE VOLTAR NO 

SEGUNDO MOMENTO.

Note que são 
disciplinas cuja 
matrícula você 

já tinha 
realizado no 

início de 2020.1 
e não cursou no 

PLS 2020.3



Conforme o 
discente vai 

removendo as 
disciplinas de 

2020.1, aparecerá 
essa informação, 

na cor verde, 
aqui no topo.

ATENÇÃO:
Certifique-se de que 

não haja mais 
disciplinas de 2020.1 

aparecendo aqui.

Após remover todas 
as disciplinas 2020.1, 
você deverá clicar em 

“BUSCAR 
TURMAS 

ABERTAS”



Selecione apenas essa 
opção e escolha o 

campus para ver as 
disciplinas disponíveis.

Caso você saiba o código do 
componente (disciplina), nome, 

horário ou docente responsável, pode 
optar pelas outras formas de busca.

ATENÇÃO:
Aconselhamos a 

busca pela Unidade 
responsável porque, 
assim, é possível ter 
um panorama geral 

das disciplinas 
ofertadas nos 

demais cursos do 
campus selecionado.



ATENÇÃO: 
Selecione apenas 

as disciplinas 
NOVAS! NÃO 
SELECIONE as 

disciplinas que 
você apagou 

anteriormente!

Capacidade de alunos 
para a disciplina ofertada.

Local das aulas. No 
caso do Campus 

Santana, as 
disciplinas foram 
registradas como 
“Ensino Remoto”.

Tipo de turma (regular, 
férias, etc.).

Horário da disciplina. Exemplo: 
4N1234 significa quarta-feira, 
noturno, 1ª, 2ª, 3ª e 4ª aulas.



Após selecionar 
apenas a(s) 

NOVA(S) 
DISCIPLINA(S), 

clique em 
“ADICIONAR 
TURMAS”.



A(s) disciplina(s) selecionada(s) 
aparecerá(ão) aqui.

CLIQUE EM 
“CONFIRMAR MATRÍCULAS”



Insira, aqui, os dados 
solicitados e clique em 

“CONFIRMAR MATRÍCULAS”.



O aviso, na cor verde, 
indica que as matrículas 
foram submetidas com 

sucesso. 



SEGUNDO MOMENTO
Reinserção das disciplinas de 2020.1 

apagadas anteriormente.



A(s) nova(s) disciplina(s) NÃO aparecerá(ão) 
aqui depois de realizada a matrícula, pois elas 

não foram homologadas.



ENSINO

MATRÍCULA ON-LINE

REALIZAR 
MATRÍCULA

ENSINO

MATRÍCULA ON-LINE
REALIZAR MATRÍCULA

REINICIE O 
PROCESSO DE 
MATRÍCULA



CLIQUE EM 
“INICIAR SELEÇÃO DE TURMAS”.



Aqui aparecerá(ão) a(s) 
disciplina(s) NOVA(S) 

realizada(s) no 
PRIMEIRO MOMENTO.

ATENÇÃO: Esse quadro é importante 
para que você analise um possível 
choque de horários, caso tenha se 
matriculado em disciplinas NOVAS 

fora do seu turno letivo.

Clique em 

“BUSCAR 
TURMAS 

ABERTAS”



Selecione apenas essa 
opção e escolha o 

campus para ver as 
disciplinas disponíveis.

Caso você saiba o código do 
componente (disciplina), nome, 

horário ou docente responsável, pode 
optar pelas outras formas de busca.

ATENÇÃO:
Aconselhamos a 

busca pela Unidade 
responsável porque, 
assim, é possível ter 
um panorama geral 

das disciplinas 
ofertadas nos 

demais cursos do 
campus selecionado.



Após selecionar apenas 
a(s) disciplina(s) de 2020.1, 

excluídas no Primeiro 
Momento, clique em 

“ADICIONAR TURMAS”.

ATENÇÃO: Selecione 
apenas as disciplinas 

EXCLUÍDAS! NÃO 
SELECIONE as 

disciplinas que você 
já adicionou no 

Primeiro momento! ATENÇÃO: É importante 
que você saiba qual(is) 

foi(ram) a(s) disciplina(s) 
excluída(s) no Primeiro 

Momento. Você já estava 
matriculado e, sendo 

assim, ela(s) precisa(m) 
ser reinserida(s).



ATENÇÃO:
Agora, aqui, aparecerá(ão) a(s) 

disciplina(s) que foi(ram) inserida(s) no 
Primeiro Momento e a(s) que foi(ram) 
reinserida(s) nesse Segundo Momento.  

CLIQUE EM 
“CONFIRMAR 
MATRÍCULAS”

O aviso, na cor verde, indica 
que a(s) disciplina(s) foi(ram) 
selecionada(s) corretamente.



Aqui aparecerão as 
disciplinas selecionadas no 
Primeiro e nesse Segundo 

Momento.

Insira, aqui, os dados 
solicitados e clique em 

“CONFIRMAR MATRÍCULAS”.



Página inicial do SIGAA

A(s) disciplina(s) de 2020.1, 
que foi(ram) reinserida(s), 

aparecerá(ão) aqui.

ATENÇÃO:
A(s) disciplina(s) REINSERIDA(S) aparecerá(ão) automaticamente aqui porque já 
havia(m) sido homologada(s) no começo de 2020.1. A(s) NOVA(S) disciplina(s), 
inserida(s) no Primeiro Momento, será(ão) homologada(s) na próxima semana. 



• Acreditamos que você não terá problemas seguindo, de forma precisa e
com atenção, esse passo a passo.

• Esse procedimento foi realizado diversas vezes como teste com o auxílio
de discentes. Enquanto o sistema está aberto para matrículas, podem
ser feitas alterações.

• É possível que o sistema apresente algum outro problema, do qual não
tenhamos tido conhecimento.

• Caso você ainda tenha alguma dúvida sobre algum dos procedimentos,
entre em contato com a Coordenação de curso.


