MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCADO

Resolu¢do n° -09—/08 —de 27— de -maio- de 2008.

EMENTA: Aprova_‘“Ad Referendum” normas
sobre o regime de P6s-Graduacdo Lato Sensu na
UNIFAP.

O Presidente do Conselho Universitario da Universidade
Federal do Amapéa, no uso das atribuicdes que lhe confere o cargo, e em
conformidade com Art. 14, inciso VII, do Estatuto da Universidade Federal do
Amapa.

RESOLVE:

Art. 1° - Os Cursos de PoOs-Graduacdo Lato Sensu da
Universidade Federal do Amap4, abertos a matricula de candidatos graduados em
nivel superior, tém por objetivo atualizar e melhorar conhecimentos e técnicas de
trabalho e preparar especialistas em setores restritos de estudo.

Art. 2° - Os Cursos de Poés-Graduacdo lato sensu
compreendem a Especializacéo.

Art. 3° - Os cursos de Pos-Graduacdo lato sensu terdo duas
modalidades, a saber:

I - cursos que objetivam o aprimoramento das atividades
profissionais e académicas;

I - cursos que objetivam exclusivamente o aprimoramento das
atividades profissionais.



Art. 4° - Nos Cursos de Pos-Graduacdo lato sensu deverdo ser
observados:

I - qualidade do ensino, da investigacdo cientifica e
tecnoldgica e da producdo artistica;

Il - flexibilidade curricular que conduza ao aprimoramento
mais amplo nas areas de conhecimento;

I11 - comprometimento com a realidade regional e nacional;

IV - utilizag&o da bibliografia nacional e estrangeira referente
a &rea de conhecimento;

V - identificacdo e discussao dos problemas da area de estudo,
bem como sua interacdo com areas afins;

VI - construgdo do individuo critico e consciente da realidade
local e global;

VIl - o principio da gratuidade do ensino publico em
instituicdes oficiais, conforme preconiza o inciso IV do artigo 206 da Constituicao
Federal.

Art. 5° - A criacdo de Cursos de P6s-Graduacdo lato sensu
seré condicionada a:

I — disponibilidade de recursos materiais e financeiros;

Il - disponibilidade de titulos pertinentes a execu¢do do curso
nas bibliotecas da UNIFAP ou cronograma de obtencdo dos mesmos ao longo do
primeiro semestre de execucdo, com especificacdo da origem dos recursos, a ser
entregue junto com a solicitacdo de criacdo do curso, conforme especificado no
inciso V do artigo 11;

11 — condicGes apropriadas de qualificacdo do corpo docente
na area de concentracdo do curso ou em areas afins, obedecidos os requisitos
constantes no artigo 7° desta resolucéo;

IV — evidente atividade do corpo docente na area do curso,
demonstrada por suas realizagOes profissionais, artisticas e académicas devidamente
comprovadas e disponibilizadas na Plataforma Lattes do CNPq;

V - existéncia de demanda social que justifique sua criacao;



VI - autorizagdo de criagdo do curso pelas instancias
competentes, conforme definido nos termos do artigo 12 desta resolugéo.

Art. 6° - O programa de pés-graduacdo lato sensu pode ser
organizado por meio de parcerias ou convénios com institui¢des publicas ou privadas.

8 1° - As parcerias ou convénios ndo implicam em ingeréncia sobre
a organizacao e o planejamento do curso pelas instituicGes externas.

8 2° - Nos programas que forem realizados com a instituicdo de
convénios ou parcerias, ndo serdo permitidas, sob qualquer forma, a cobranga de
mensalidades dos discentes ou a efetivacdo de descontos na remuneragdo dos
funcionarios.

8§ 3° - Os programas definidos no caput do artigo ndo podem perder
a nocgdo de publico inerente as Universidades Federais, de modo que a sele¢do deve ser
universal, abrangendo o conjunto da populacdo, mesmo que financiada por um ente
especifico.

Art. 7 ° - O corpo docente dos Cursos de P6s-Graduacéo lato
sensu devera ser constituido, necessariamente, por, pelo menos, 50% (cinqiienta por
cento) de professores portadores de titulo de mestre e doutor obtidos em programas
de p6s-graduacdo stricto sensu reconhecidos.

“Paragrafo unico” - O reconhecimento indicado no caput do
artigo € aquele definido pela CAPES e pelos acordos internacionais.

Art. 8° — A qualificacdo do corpo docente sera avaliada a
partir do curriculum vitae, considerando a adequacéo de sua formacdo e producdo ao
plano geral do curso e ao conteddo programatico da disciplina pela qual ele sera
responsavel.

§ 1° - A apreciacdo da qualificacdo docente sera realizada por
comissdo definida pelo DPG que elaborara um relatorio e o submetera a apreciacédo
da Camara de Pesquisa e P0s-Graduacdo do CONSU da UNIFAP.

8 2° - O credenciamento dos professores somente tera validade
para o curso de Pos-Graduacdo lato sensu para o qual tiver sido aceito.

Art. 9° - O numero de professores externos ao quadro da
UNIFAP ndo podera exceder o percentual de 33% do total de professores que
compdem o programa.

“Paragrafo unico” - Os professores externos seréo
credenciados obedecendo aos critérios estipulados no artigo anterior.



Art. 10 - Os Cursos de especializacdo terdo a duracdo minima
de 360(trezentos e sessenta) horas, ndo computado o tempo de estudo individual ou
em grupo sem assisténcia docente, podendo até 10% da carga horéria total do curso
ser destinada a uma disciplina para orientacdo de monografia ou trabalho de
concluséo do curso.

§ 1° - Para cada curso sera exigido, além dos trabalhos e
avaliacGes, uma monografia, com defesa, sob a orientacdo de um professor da area
ou &reas afins, que reuna a qualificacdo prevista no artigo 7°.

§ 2° - Os Cursos de Pds-Graduagdo lato sensu poderdo ser
ministrados em uma ou mais etapas, ndo excedendo o prazo de 2 (dois) anos
consecutivos para sua conclusao, independente da carga horaria total.

Art. 11 - A solicitacdo de criacdo dos Cursos de Pds-
Graduacdo lato sensu, devera ser encaminhada pelo Colegiado Académico
responsavel pelos cursos, em uma via, ao Departamento de Pés-Graduacdo — DPG
da Pré-Reitoria de Pesquisa e P0s-Graduacdo com antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias da data prevista da liberagcdo do edital, sob a forma de um projeto que
devera ser instruido com os seguintes documentos:

| - expediente do Coordenador de Curso ou Programa ja
existente na UNIFAP, solicitando a criacdo do Curso;

Il - copia da ata da reunido do Colegiado de Curso ou
Programa que decidiu pela criagdo do curso;

Il - exposicdo de motivos que defina as razdes de criagdo e
0s objetivos do curso;

IV - informacGes sobre publico alvo do curso e os beneficios
advindos da execucdo do mesmo a Universidade e a Comunidade;

V - cronograma de obtencdo de titulos para a realizacdo do
curso com especificagdo da origem dos recursos, quando for o caso;

VI — regimento interno, plano de curso incluindo normas para
admissdo, data de inicio e término, nimero de vagas, horas/aula tedricas e de
atividades préticas, curriculum vitae resumido dos docentes com sua linha de
pesquisa, bem como suas publica¢bes mais importantes nos ltimos 5 anos, estrutura
curricular determinando carga horéria e creditos de cada disciplina, ementas e
programas, metodologia, distribuicdo das disciplinas por Curso ou Programa,
professores responsaveis, frequéncia, aproveitamento exigidos e bibliografia
especifica; plano financeiro incluindo custos e um demonstrativo de receitas e
despesas.



Art. 12- Os Cursos de Po0s-Graduacdo lato sensu somente
poderdo funcionar apds anélise pelo Departamento de P6s-Graduacdo e PROPESPG
e sua aprovacdo pelo CONSU.

“Paragrafo Unico”. O lancamento de edital, a selecdo de
candidatos ou a realizacdo de curso ndo autorizado implicara no nao reconhecimento
do mesmo pelo CONSU.

Art. 13 - O Curso de Pés-Graduagdo Lato Sensu sera
administrado por um Coordenador Geral, encarregado de coordenar a parte didatica
e administrativa do curso e por um Secretario vinculado ao programa.

“Paragrafo Unico”. O regimento do curso deve prever as
condicbes que justifiguem a substituicdo do coordenador do programa e 0s
mecanismos de substituicdo, quando o programa permanecer em funcionamento por
periodo superior a dois anos.

Art. 14 - S8o atribui¢des do Coordenador Geral do Curso:

I — exercer a direcdo administrativa do Curso;

Il - convocar e presidir as reunides pedagdgicas do Curso;

11 — coordenar a execucdo programatica do Curso, adotando,
em entendimento com os professores, as medidas necessarias ao seu

desenvolvimento;

11 — dar cumprimento as decisdes do DPG, da Pro-Reitoria de
Pesquisa e Pos-Graduacdo e dos 6rgaos superiores da Universidade;

IV — elaborar o horario de aulas junto aos Colegiados ou
Programas participantes do Curso, com seus respectivos docentes;

V — elaborar a lista dos professores orientadores;

VI — indicar, juntamente com o professor orientador, membros
para composicdo de Bancas Examinadoras de Monografia;

VIl — encaminhar pedidos de auxilio financeiro e autorizar
despesas de acordo com a previsdo orgcamentaria do Curso junto a Pré-Reitoria de
Pesquisa e Pos-Graduacéo;

V111 - Enviar ao DPG, Relatério Final de Curso.
Art. 15 - A estrutura curricular dos cursos de Pos-Graduagéo

Lato Sensu se constituira de disciplinas ministradas sob a forma de prelecéo,
seminarios, discussdo em grupos ou outros procedimentos didaticos.



Art. 16 - Cada disciplina tera uma carga horaria expressa em
créditos.

“Paragrafo Unico”. O crédito corresponde a 15(quinze) horas-
aula.

Art. 17 - O curriculo do Curso serd composto por um conjunto
de disciplinas caracterizadas pelo codigo, denominacdo, carga horaria, nimero de
créditos, ementa, bibliografia e docente(s) responsavel (eis).

Art. 18- A inscricdo para selecdo nos cursos de especializagdo
sera aberta a graduados em curso superior.

“Paragrafo Unico”. No ato da inscricdo o candidato devera
apresentar:

a) diploma ou certificado de graduacédo ou atestado que devera
concluir a graduacdo até a data da matricula;

b) histérico escolar;
¢) curriculum vitae documentado;

d) requerimento de inscricdo fornecido pela coordenacdo do
Curso;

e) carta de intenc¢des dispondo a razdo de estar querendo cursar
a especializacdo, bem como em que a pds-graduacdo contribuird para seu
aperfeicoamento académico ou profissional,

f) outros documentos requeridos pelo Regimento do Curso.

Art. 19 - A sele¢do dos candidatos estara a cargo de comisséo
designada pelo Curso, sob a supervisdo da Pro-Reitoria de Pesquisa e PoOs-
Graduacdo, e serd realizada através de andlise da documentacéo apresentada no ato
da inscrigdo e dos mecanismos seletivos definidos no Regimento do Curso.

Art. 20 - Terdo direito a matricula nos cursos de
Especializagdo os candidatos inscritos que forem aprovados e classificados no
processo de sele¢do, desde que ndo ultrapasse o nimero de vagas ofertadas.

Art. 21 - No ato da matricula os alunos selecionados deverdo
apresentar “envelope de matricula” fornecido pela Coordenacdo do Curso
constando:



I - formulario de matricula devidamente preenchido;

11 - ficha de dados pessoais contendo: CPF, RG, Titulo de
Eleitor e Certificado de Reservista;

11 - certiddo de nascimento ou casamento;
IV - 2(duas) fotos 3 x 4;

V - diploma de graduacéo ou certificado de concluséo do
curso de graduacao;

VI - histérico escolar;
V11 — o que mais for requerido pelo curso.
Art. 22 — No ato de renovagdo da matricula sera exigido:

a) formulério de matricula devidamente preenchido;

b) Relatorio de atividades discente que deve ser assinado
pelo professor-orientador.

c) O que mais constar no regimento do curso.

Art. 23 - Os alunos matriculados serdo classificados nas
seguintes categorias, de acordo com o Regimento geral:

I - aluno regular: aprovado no exame de selecdo,
matriculado no curso de Especializacdo, com obediéncia a todos os requisitos
necessarios a obtencao dos certificados correspondentes.

Il - aluno de outros programas: alunos regulares de outros
programas de pds-graduacdo lato sensu que se matriculem para cursar disciplinas
isoladas.

11 - aluno especial: podera se tornar especial aquele que
tendo participado da selecdo, ndo conseguiu aprovagao no processo seletivo para a
Especializagdo. Este aluno pode ser matriculado em disciplinas isoladas do curso,
desde que aceito pelo programa.

Art. 24 - A matricula é obrigatoria. A ndo realizacdo da
matricula dentro dos prazos estabelecidos no Calendario Escolar de Pds-Graduagéo
implicara no desligamento do aluno do Curso de P6s-Graduagéo.

Art. 25 - Os Cursos de Especializacdo poderdo receber
matricula de alunos especiais, mediante requerimento semestral a Coordenacgédo do
Curso, desde que, nesta categoria, 0 aluno ndo curse mais que 1/3 dos créditos
exigidos.



8 1° — O aluno especial podera concluir o Curso apos
ingresso como aluno regular através do processo de selecéo.

8 2° — A definigdo das disciplinas que podem ser cursadas
pelo aluno especial fica a critério de cada programa.

Art. 26 — O aluno regularmente matriculado em um curso
de Pos-Graduacdo Lato Sensu da UNIFAP podera se matricular em disciplinas de
outros cursos desta instituicdo, mediante anuéncia escrita do orientador e
requerimento aprovado pelos coordenadores dos cursos envolvidos.

Art. 27 — O aluno de Pos-Graduacdo poderd solicitar
trancamento de matricula mediante pedido justificado.

8 1° — N&o serdo aceitas solicitagdes de alunos que tenham
ultrapassado 2/3 do periodo, que estejam cursando o 1° semestre ou somente uma
disciplina ou que estejam em fase de elaboracdo de monografia

8 2° — Nao sera permitido o trancamento de matricula em
disciplinas.

§ 3° — O trancamento de matricula ndo isentara o pagamento
dos créditos.

8 4° — Nao serdo computados para efeito de contagem de tempo
maximo os periodos em que o aluno tiver trancado matricula.

8 5% — O prazo de trancamento de matricula ndo pode exceder
6 (seis) meses do deferimento da solicitagéo.

8§ 6° — O trancamento de matricula s6 podera ser autorizado por
uma Unica vez no colegiado.

Art. 28 — O aluno que ndo desejar continuar o Curso podera
solicitar, a qualquer tempo, o cancelamento de matricula.

“Paragrafo unico”. O aluno podera solicitar o cancelamento
de disciplina, mediante requerimento com a concordancia da Coordenacéo do Curso,
dentro do prazo fixado no Calendario Escolar de Pds-Graduagéo.

Art. 29 — O aproveitamento serd avaliado por meio dos
mecanismos avaliativos de acordo com a programacéo do professor responsavel pela
disciplina.

Art. 30 — A avaliagdo dos créditos atribuidos ao aluno, pelo
professor a cada verificagdo de aprendizagem, seré feita atraves de notas, variaveis
de zero (0) a dez (10,0).



Art. 31 — Considerar-se-a aprovado o aluno que apresentar, em
cada disciplina, freqtiéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) das
atividades desenvolvidas e nota igual ou superior a 7,0 (sete).

__Art. 32 — Seré desligado do Curso de P6s-Graduacdo o aluno
que:

I - fizer por escrito solicitacdo a coordenacdo do curso, que deve ser
acompanhada de justificativa;

Il - permanecer um periodo sem matricula regular no curso;
I11 - ndo cumprir 0s prazos regimentais;
I11 - abandonar o do curso;

IV - falta de rendimento, mediante justificativa da Comissao
Coordenadora do Curso;

V - reprovacdo em 3(trés) ou mais disciplinas;

VI — reprovacdo na monografia por duas vezes;

VII - utilizar qualquer meio para fraudar mecanismos avaliativos,
incluindo a elaboracdo da Monografia de Concluséo de Curso.

Art. 33 — A Monografia de Conclusdo de Curso devera observar
normas especificas.

§ 1° — A monografia € trabalho individual e devera focalizar tema
ligado aos contetdos do Curso em consonancia com 0s objetivos do mesmo.

8§ 2° — O trabalho de monografia devera ser orientado,
preferencialmente, por docentes que tenham ministrado disciplinas especificas do
curso.

8 3° — O orientador de monografia deveréa ser professor da UNIFAP
ou das instituigcdes parceiras do programa.

§ 4° - Cada orientador deverd orientar no maximo trés
monografias por programa.

§ 5° — Em casos devidamente justificados pela Coordenagdo do
Curso, podera ser indicado um co-orientador, aprovado pelo Colegiado, desde que
preencha as exigéncias do paragrafo 3°.



8 6° - A UNIFAP podera credenciar co-orientadores de outras
InstituicOes Superiores portadores da titulacéo exigida.

Art. 34 — A monografia devera ser protocolada na Secretaria do
Colegiado do Curso até o ultimo dia do periodo letivo.

“Paragrafo Unico”. O prazo de entrega da monografia podera ser
prorrogado em até 1 (um) periodo letivo, por solicitacdo do aluno, devidamente
justificada, ouvido o orientador e a Coordenagdo do Curso, mediante aprovagéo do
Colegiado.

__Art. 35 — A critério da Comissdo do Curso, através de solicitacédo
por escrito do professor orientador, a monografia podera ser substituida por um
artigo cientifico aceito para publicacdo em revista indexada desde que este seja
resultante do projeto de monografia do aluno.

“Paragrafo Unico”. Este artigo sera avaliado pela Banca nos
mesmos moldes, que esta prescrito no Artigo 37.

Art. 36 — O aluno que ndo entregar a monografia ou nela for
reprovado, poderd requerer atestado de conclusdo de disciplinas de Curso de
Especializagdo.

Art. 37 — O trabalho de monografia serd julgado por uma Banca
composta de 3 (trés) docentes indicada pela Comissdo do Curso, devendo participar
obrigatoriamente o professor orientador, excluida a participacdao do co-orientador, se
houver.

Art. 38 — A Banca devera avaliar a monografia no prazo maximo
de 60 (sessenta) dias, a contar da data de homologacdo da mesma.

Art. 39 — Sera aprovado, na monografia, o aluno que obtiver a
média minima 7,0 (sete).

“Paragrafo Unico”. Caso a Banca recomende que a monografia
seja reformulada, o aluno terd o prazo maximo de 60 (sessenta) dias para cumprir
esta exigéncia.

__Art. 40 — Cumpridas as demais exigéncias regimentais sao
condicdes para que o aluno se qualifique para concesséo do titulo de especialista:

I — completar o nimero de créditos exigidos pelo Curso;

Il — obter a média global acumulada igual ou superior a nota 7,0
(sete);

I11 — apresentar e ter aprovada monografia.



Art. 41— O aluno desligado de um curso de pés-graduacdo, e
que desejar a ele retornar, devera submeter-se & nova inscricdo e ao processo de
selecdo.

Art. 42 —-O aluno enquadrado no artigo anterior podera
solicitar equivaléncia de créditos e tera sua matricula em monografia submetida a
aprovacéo do respectivo Colegiado de Curso.

“Paragrafo Unico”. A validacdo de créditos sera acatada se ocorrer dentro do
prazo maximo de dois anos da obtencao dos mesmaos.

____Art. 43- A Universidade Federal do Amapa através do
Departamento de Registro Académico — DERCA, concederd certificados de
especializacdo aos alunos que satisfizerem as exigéncias do Art. 40 desta norma.

Art. 44 - Os certificados expedidos deverdao ser acompanhados
do respectivo historico escolar, do qual constardo, obrigatoriamente:

a) a relacdo das disciplinas, sua carga horaria, a nota obtida pelo
aluno, o nome e titulacdo (ou parecer que o credenciou) do professor por ela
responsavel;

b) o periodo em que o curso foi ministrado e sua duracdo total em
horas;

c) a declaracdo de que o curso cumpriu todas as disposicdes da
legislacao federal em vigor;

d) titulo do trabalho final apresentado pelo aluno.

_Art. 45 - Os certificados de que trata o Artigo 43 desta norma
serdo assinados pelo Diretor do departamento de Pds-Graduacéo, pelo Pro-Reitor de

Pesquisa e Pos-Graduacéo e pelo Reitor da UNIFAP.

Art. 46 — Os casos omissos serdo resolvidos pelo Reitor,
ouvidos os conselhos pertinentes.

__Art. 47 — Este regulamento entrara em vigor na data de sua
aprovacao pelo Conselho Universitario.

Conselho Superior da Universidade Federal do Amapa,-em Macapa 27 de maio de 2008.




—Prof. Pr——José Carlos—— Tavares
CarvalhoAlberto Tostes

Presidente do Conselho Superior da UNIFAP, em exercicio




