MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA

RESOLUCAO N° 01/2012-CONSU
De 02 de janeiro de 2012.

EMENTA: Estabelece normas para a
concessdo de auxilio financeiro a
pesquisador.

O Presidente do Conselho Universitario da Universidade Federal do Amapa,
no uso de suas atribuicbes que Ihe sdo conferidas e conforme o Art. 14, Inciso XIII do
Estatuto da UNIFAP, c.c com o Art. 24, Inciso V do Regimento Interno do CONSU e
considerando,

O Processo n° 23125.003854/2011-06,

A necessidade de definicdo de normas internas consentaneas com a legislacao
regimental desta Universidade Federal do Amapa — UNIFAP, no tocante a aplicacdo de
recursos financeiros por meio da rubrica orcamentaria de Auxilio Financeiro a Pesquisador.

RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer normas para a concessdo de recursos via rubrica orcamentaria de Auxilio
Financeiro a Pesquisador, no ambito da UNIFAP.

Art. 2° - O Auxilio Financeiro concedido pela UNIFAP é uma modalidade de fomento que
visa apoiar o desenvolvimento de pesquisa, por meio da destinacdo de recursos financeiros
para custear a execucao de projeto de pesquisa cientifica e tecnoldgica, visando a obtencédo de
resultados cientificos, tecnoldgicos e/ou socioeconémicos, ou para realizacdo de eventos de
natureza cientifica e cultural, ou para participacdo em reunides cientificas, ou para suporte a
publicacéo cientifica.

Art. 3° - As normas aqui estabelecidas fundamentam-se no principio universitario da
indissociabilidade entre as dimensdes da pesquisa, do ensino e da extensdo, compreendidas
como intrinsecas a vida académica.

Art. 4° - Ndo serdo concedidos auxilios a beneficiarios que se encontrem em situacdo de
inadimpléncia perante a UNIFAP, que ndo estejam em mora ou inadimplente com outros
convénios e que estejam em situacdo de regularidade para com a Unido e com entidade da
Administragdo Pablica Federal junto ao SIAFI, nos termos da IN/STN 01/97.

Art. 5° - Os recursos destinados ao objeto do auxilio serdo depositados na conta corrente do
beneficiario.

Capitulo I — Das modalidades

Art. 6° - Para efeito desta Resolucéo, entende-se por Auxilio Financeiro a Pesquisador 0 apoio
institucional financeiro as atividades académicas, sejam de pesquisa, ensino e/ou extensao,
desenvolvidas por servidores em efetivo exercicio no ambito da UNIFAP, observando-se as
seguintes modalidades:

| — Auxilio Financeiro ao desenvolvimento de projetos de pesquisa académico-cientificos e/ou
tecnoldgicos, sendo facultado o uso dos recursos para as seguintes destinagdes:



a) Aquisicdo de material permanente e de consumo destinado exclusivamente aos fins a que
se propde o projeto. Em caso de aquisicdo de bens permanentes, os mesmos deverdo ser
incorporados ao patriménio da UNIFAP, ao fim do projeto, mediante termo de doacgédo
consignado pelo recebedor dos recursos, ficando seu uso sob responsabilidade do(a)
solicitante dos recursos;

b) Pagamento de bolsa de pesquisa ou extenséo a participantes do projeto apresentado;

c) Servicos de terceiros, pessoas juridicas ou fisicas, para provimento de necessidades
imprescindiveis a execucao do projeto, devendo as mesmas constarem do Projeto de Pesquisa
institucionalizado;

d) Aquisicdo de material bibliogréfico especifico para o desenvolvimento do projeto.

Il — Auxilio Financeiro para participagdo em eventos académico-cientificos, abrangendo as
areas da pesquisa, extensao, formacdo e artistico-cultural, sendo facultado o uso dos recursos
para as seguintes destinacdes:

a) Despesas com passagens, translado, hospedagem e alimentacdo realizadas pelo(a)
solicitante, estritamente durante a participa¢do no evento;

b) Confeccdo de material para apresentacdo de trabalhos, como pésteres, banners, video e
outros;

c) Pagamento de taxas extras para participacdo em oficinas, mini-cursos e outras atividades
inseridas no evento, cuja participacdo implique pagamento além do valor da inscri¢éo geral.

I1I- Auxilio Financeiro para organizagdo de eventos académico-cientificos, sendo facultado o
uso dos recursos para as seguintes destinacdes:

a) Pagamento de pro-labore e ajuda de custos para conferencistas externos;

b) Pagamento de pro-labore e ajuda de custos para artistas e grupos culturais cuja
apresentacdo esteja inclusa na programacao do evento;

c) Aquisicdo de material de consumo necessario & execucdo das atividades previstas, desde
que constantes do Plano de Trabalho do evento;

d) Transporte e alimentacdo de membros da equipe organizadora do evento, estritamente no
periodo relativo a execucdo do mesmo;

e) Aquisicéo de artefatos de ornamentagéo para o local de realizagéo do evento;

f) Confeccdo de camisetas, folders, pOsteres, banners e outros materiais de divulgacdo do
evento;

g) Locacdo de equipamentos de som, luz e multimidia para a realizacdo das atividades
previstas;

h) Despesas com producdo de material de video ou fotografico utilizado para registro do
evento.

IV- Auxilio Financeiro para publicacéo de obras de natureza académica e/ou artistico-cultural,
sendo facultado o uso dos recursos para as seguintes destinagoes:

a) Despesas com revisdo de texto e adequacéo do trabalho as normas técnicas vigentes;

b) Contratacdo de profissional especializado, para servi¢co de tradugdo de texto para outros
idiomas;

c) Contratacao de profissional da area de designer gréafico para elaboracéo de projeto visual da
obra a ser publicada;

d) Contratacdo de profissional de artes-visuais para elaboragdo de material ilustrativo a ser
inserido no trabalho;

e) Contratacéo de servicos de Editoragdo e montagem gréfica da obra;

) Despesas com inscri¢cdo no sistema de ISBN da Biblioteca Nacional ou ISSN do IBICT;



g) Contratacdo de profissional Web-designer para montagem de revistas eletronicas e
similares de natureza académica;

h) Pagamento de despesas com provedor de internet para hospedagem de site de revistas
eletronicas e similares de natureza académica;

i) Despesas com aquisicdo de material, montagem e prensagem de CD-Room para veiculacéo
de anais de eventos, revistas cientificas e culturais, obras de arte e outras producGes
congéneres.

V- Auxilio Financeiro para promoc¢do de atividades de intercambio com outras IES, bem
como com outras instituicdes, governamentais ou ndo, que desenvolvam relevantes acoes
correlacionadas as atividades do(a) solicitante no ambito da UNIFAP, sendo facultado o uso
dos recursos para as seguintes destinacoes:

a) Locacdo de veiculo para deslocamento do(a) solicitante e/ou equipe ao local de visita;

b) Despesas com passagens, translado, hospedagem e alimentacdo realizadas pelo(a)
solicitante e/ou equipe, estritamente durante a participacdo na atividade de intercambio;

c) Despesas com producdo de material de video ou fotografico utilizado para registro da
atividade de intercambio.

Paragrafo Unico: O pesquisador podera ter direito a duas concessdes anuais, ficando as demais
solicitacbes condicionadas as possibilidades da instituicéo.

Capitulo Il — Das despesas financiaveis

Art. 7° - O auxilio concedido s6 permite despesas efetuadas dentro do periodo de vigéncia
constante do Termo de Concessdo do auxilio Financeiro (ANEXO 1). Caso se verifique a
necessidade de mudancas ou prorrogacao do periodo de vigéncia, recomenda-se encaminhar
solicitacdo prévia a Pro-Reitoria correspondente; no caso de prorrogacdo a antecedéncia
minima deve ser de 30 dias da data de término da vigéncia.

Art. 8° - Quando a despesa a ser comprovada (passagens, diarias e taxa de inscricdo) estiver
relacionada com a participacdo em eventos, o beneficiario devera apresentar obrigatoriamente
o certificado de participacdo, sob pena de inadimpléncia e impedimento de receber auxilios
financeiros futuros.

Art. 9° - Passagens Aéreas: Os recursos para aquisicdo de passagens aéreas serdo colocados a
disposicdo dos beneficiarios, através de crédito em conta corrente ficando estes responsaveis
pela escolha da melhor opcdo para efetuar a compra. Deve-se atentar, entretanto para que a
escolha recaia sempre para percursos com tarifa econdémica, sendo vedada a compra de
passagens de tarifa de classe executiva ou superior. Excepcionalmente para o caso especifico
de aquisicdo de passagens aéreas, sera facultada a utilizacdo de cartdo de crédito do
beneficiario, cuja despesa devera ser feita sempre em uma Unica parcela.

Art. 10 - A comprovacdo da despesa mencionada no artigo anterior devera ser feita sempre de
duas formas:

a) Comprovacao do pagamento da fatura que podera ser feita através de depdsito na conta do
fornecedor ou recibo emitido pelo fornecedor. A aquisicao através de cartdo de crédito devera
ser comprovada através da fatura do referido cartdo onde esteja realcado o valor
correspondente ao pre¢o da passagem juntamente com a comprovacao do efetivo pagamento;
b) Comprovacéo de utilizacdo da passagem através da apresentacdo dos bilhetes de embarque
e desembarque. Caso haja extravio dos cartbes, o beneficiario devera solicitar da empresa
aérea uma declaracéo de utilizagdo do trecho.

Art. 11 - Passagens Terrestres: Os recursos para aquisicdo de passagens terrestres seréo
colocados a disposicdo dos beneficiarios, através de crédito em conta corrente. A
Comprovacdo de utilizagdo devera ser feita na forma especificada abaixo:



a) Taxi — apresentacdo do recibo contendo Trecho, nome e CPF do motorista e placa do
veiculo;

b) Locacdo de veiculo/traslado — Nota fiscal/Nota de Servigo + recibo;

c) Combustivel — Nota fiscal (cupom) + recibo;

d) Passagem terrestre — bilhete de embarque e desembarque.

Art. 12 - Diarias no Pais: Serdo concedidas diérias para cobertura de despesas com
alimentacdo e hospedagem a serem realizadas pelos beneficiarios quando em atividades
relacionadas ao projeto de pesquisa fora do seu domicilio, ndo serdo concedidas diérias para
atividades realizadas no local onde resida o beneficiario. Os recursos serdo creditados pela
UNIFAP diretamente em conta corrente do beneficiario que devera utilizar o Recibo de
Diarias (ANEXOS 11 e 1) para comprovacao quando da Prestacdo de Contas.

Art. 13 - Diéarias no Exterior: Os recursos serdo liberados em moeda nacional para aquisicdo
da moeda estrangeira pelo proprio beneficiario, do mesmo modo que no item anterior.
Utilizar o Recibo de Diarias (ANEXOS Il e Ill) para comprovacdo quando da Prestacdo de
Contas.

Art. 14 - Taxa de inscricdo: A inscrigdo para participagdo em cursos, congressos, reunioes
cientificas em geral, devera ser comprovada através do recibo de pagamento ou depoésito
bancario em favor da instituicdo organizadora do evento, juntamente com o certificado de
participacao.

Art. 15 - A licitagdo é dispensavel na aquisi¢do de bens ou contratacdo de servicos destinados
ao desenvolvimento da pesquisa objeto do apoio individual. Entretanto o beneficiario deverd, ,
observar o principio do menor preco, sem deixar de considerar, igualmente os aspectos de
qualidade e de rendimento que possam comprometer o resultado da pesquisa, possibilitando
assim o melhor aproveitamento dos recursos publicos. Para compras e contratacBes de
servicos, 0 pesquisador devera apresentar cotacGes de precos feitas por pelo menos (03) trés
fornecedores, excetuando o caso de revendedor exclusivo do item, situacdo em que devera ser
apresentado o certificado de exclusividade no pais emitido por entidade representativa
nacional.

Art. 16 - Antes de autorizar o fornecimento dos bens ou servigos, o Pesquisador deve verificar
se a empresa fornecedora € considerada apta nos cadastros fiscais publicos (Sintegra da
Secretaria da Fazenda e Cadastro da Secretaria da Receita Federal — CNPJ), acessiveis pela
internet em www.sintegra.gov.br e www.receita.fazenda.gov.br . O resultado da Consulta de
Inscricdo e da Situacdo Cadastral (do Sintegra) e a Certiddo Negativa de Débitos Relativos
aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (da Receita Federal) devera ser anexada a
respectiva nota fiscal na prestacdo de contas.

Art. 17 - Contratacdo de Servigos de Terceiros Pessoa Fisica:

a) Em caso de pagamento de servicos de terceiros a pessoa fisica, € necessario utilizar o
recibo indicado no Anexo IV, preenchendo-o em todos os seus campos. O beneficiario deve
estar atento para as incidéncias de ISS, e IRPF e da responsabilidade sobre os seus
recolhimentos os quais devem estar devidamente comprovados.

b) Quanto ao recolhimento do Imposto Sobre Servicos (ISS), o pesquisador devera solicitar
gue a pessoa fisica obtenha uma nota fiscal avulsa emitida pelo 6rgao devido da Prefeitura
Municipal de Macapéa e o comprovante de recolhimento do ISS.

c) No caso de o valor do servigo ultrapassar o limite de isencdo da tabela progressiva do
IRPF o valor do imposto devera ser recolhido através de DARF sendo informado o CPF do
prestador de servico.

Art. 18 - Sdo Servicgos de Terceiros Pessoa Fisica: diarias e prestacdo de servicos por pessoal
técnico ligado diretamente aos resultados pretendidos na pesquisa e que, por sua natureza, s6
possam ser executados por pessoas fisicas.



http://www.sintegra.gov.br/
http://www.receita.fazenda.gov.br/

Art. 19 - Contratacdo de Servicos de Terceiros Pessoa Juridica: em caso de servicos prestados
por pessoa juridica, a nota fiscal de servicos devera ser emitida em nome do BENEFICIARIO
/UNIFAP, contendo data de emisséo e descricdo do servico prestado. O beneficiario devera
apresentar juntamente com a nota fiscal atestada, o comprovante da quitacdo do servico
(recibo ou comprovante de deposito na conta do fornecedor).

Art. 20 - Sdo Servicos de Terceiros Pessoa Juridica — instalacdo, adaptacdo, reparos e
conservacdo de maquinas e equipamentos vinculados ao projeto, reprografia, impressos e
servicos graficos, passagens, seguro salde, aluguéis para eventos, assinatura de revistas e
periddicos, exposicdes, participacdo em conferéncias e congressos, software e outros.

Art. 21 - Aquisicdo de Material de Consumo: As Notas Fiscais ou cupom fiscal deverdo ser
emitidas em nome do BENEFICIARIO/UNIFAP contendo as informagdes relativas a data de
emissao, descricdo detalhada dos itens juntamente com o comprovante de quitagéo (recibo ou
comprovante de depdsito na conta do fornecedor), devendo o beneficiario atestar o
recebimento do material conforme especificado na solicitagéo.

Art. 22 - Sdo Materiais de Consumo: material de conservacdo e limpeza de laboratérios,
material de desenho e de expediente, combustivel e lubrificante, embalagens, material
fotografico, de filmagens e gravacdes, produtos quimicos, bioldgicos, farmacéuticos e
odontologicos em geral, material de impressdo, vidrarias de laboratorio, pegas para “up
grades” de gabinetes de computadores ou outro material de consumo.

Art. 23 - Aquisigdo de Material Permanente: As Notas Fiscais deverdo ser emitidas em nome
do BENEFICIARIO/UNIFAP contendo as informacdes relativas a data de emisséo, descricio
detalhadas dos itens juntamente com o comprovante de quitacdo (recibo ou comprovante de
depdsito na conta do fornecedor), devendo o beneficidrio atestar o recebimento do
equipamento ou do bem permanente conforme especificado na solicitagéo.

Art. 24 - Sdo Materiais Permanentes: equipamentos de processamento de dados, de
comunicagdo, maquinas e aparelhos gréficos, elétricos e eletrnicos, instrumentos técnicos e
cientificos, ferramentas, moveis, livros, e outros.

Art. 25 - Os bens adquiridos no decorrer do projeto devem ser obrigatoriamente tombados no
prazo de até 10 dias a contar do recebimento pelo beneficiario o qual devera encaminhar copia
da Nota Fiscal ou Fatura Comercial, Declaracdo de Importacédo e Contrato de Cambio quando
se tratar de importacdo ao Departamento de Administracdo Geral, que tomara as providéncias
cabiveis.

Art. 26 - Importacdo de Bens para Pesquisa: A UNIFAP auxiliara aos beneficiarios do auxilio
a pesquisa 0s servicos necessarios a realizacdo do processo de importacdo para aquisicdo de
bens ou equipamentos que sejam destinados exclusivamente a pesquisa cientifica e
tecnoldgica conforme determina a Lei Federal n°® 8.010/90. A solicitacdo de compras devera
ser encaminhada a Divisdo de Materiais acompanhada de Proforma Invoice, se possivel, de
no minimo 03 fornecedores, conforme especificado no artigo 15.

Capitulo 111 — Das Proibicdes

Art. 27 - E vedado:

a) a utilizacdo dos recursos para qualquer outra finalidade, que ndo definida e aprovada no
Projeto de Pesquisa ou no Plano de Trabalho;

b) transferir numerario da conta vinculada para outra conta pessoal ou de outrem, exceto para
recebimento de diarias por ocasido de deslocamento para outra localidade no desempenho de
atividades pertinentes ao projeto;

c) computar nas despesas do projeto taxas de administracdo, CPMF, IOF, ou qualquer outro
tributo ou tarifa incidente sobre operacdo ou servigo bancario;



d) a utilizacdo dos recursos depositados na conta vinculada a titulo de empréstimo pessoal ou
a outrem para reposicéo futura ou para aplicacdo no mercado financeiro;

e) transferir recursos de custeio para capital e vice versa, salvo com autorizacdo expressa da
Pro-Reitoria correspondente;

f) transferir a terceiros as obrigacGes assumidas, salvo se autorizado prévia e formalmente
pela Pro-Reitoria correspondente;

g) pagar contas de energia elétrica, telefonia, &gua potavel e esgotamento sanitario, bem como
outras despesas entendidas como de custeio regular das instituicdes promotoras e receptoras,
consideradas como contrapartida obrigatoria das instituicdes envolvidas no programa;

h) efetuar pagamento regular a pessoas fisicas de modo a caracterizar vinculo empregaticio de
natureza trabalhista celetista;

1) 0 pagamento de taxas escolares ou mensalidades;

J) 0 pagamento a membros da equipe técnica, salvo diarias e bolsas de pesquisa e extensao;

K) 0 pagamento para execucao de atividades ou fungdes administrativas;

I) o pagamento de remuneracdo, a qualquer titulo, por servicos de consultoria ou assisténcia
técnica realizados por servidores da administracdo publica federal ou estadual, empregados de
empresas publicas ou sociedades de economia mista conforme determinam a Lei de Diretrizes
Orcamentérias da Unido, o Decreto Federal n°. 5151, de 22/04/2004, o Decreto n°. 6.170, de
25/07/2007; a Portaria Interministerial n° 127 de 29 de maio de 2008; a Portaria/CAPES N°.
15, de 21/03/2005 e 0 Ato declaratorio Normativo N°. 34, de 11/11/1993.

8 1° A ndo observancia destes dispositivos implicara na rescisdo do acordo de concessao,
devendo o Beneficiario prestar contas dos recursos utilizados, no prazo de 30 (trinta) dias
contados da intimacgdo, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

§ 2° Considera-se Despesas de Custeio aquelas despesas relativas a pagamento de diarias,
servigos prestados por pessoa fisica ou juridica, e a aquisicdo de material de consumo, tais
como:

a) Outros Servicos de Terceiros Pessoa Fisica - diarias e prestacdo de servicos por pessoal
técnico ligado diretamente aos resultados pretendidos na pesquisa e que, por sua natureza, s6
possam ser executados por pessoas fisicas;

b) Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica — instalacdo, adaptacdo, reparos e
conservacao de maquinas e equipamentos vinculados ao projeto, reprografia, impressos e
servicos graficos, passagens, seguro saude, aluguéis para eventos, assinatura de revistas e
periddicos, exposicdes, participacdo em conferéncias e congressos, software e outros;

c) Material de Consumo - material de conservacdo e limpeza de laboratérios, material de
desenho e de expediente, combustivel e lubrificante, embalagens, material fotogréafico, de
filmagens e gravacdes, produtos quimicos, bioldgicos, farmacéuticos e odontoldgicos em
geral, material de impressado, vidrarias de laboratdrio, pecas para “up grades” de gabinetes de
computadores ou outro material de consumo.

8 3° Considera-se Despesas de Capital aquelas despesas relativas a aquisicdo de bens
patrimoniaveis, equipamentos e material permanente para pesquisa tais como:

a) Equipamentos e Materiais Permanentes — equipamentos de processamento de dados, de
comunicagdo, maquinas e aparelhos gréficos, elétricos e eletrnicos, instrumentos técnicos e
cientificos, ferramentas, moveis, livros, e outros

Art. 28 - Em nenhuma hip6tese os recursos referidos poderdo ser repassados em nome de
terceiros.

Capitulo 1V — Da aplicacéo dos recursos

Art. 29 - A aplicagdo dos recursos inerentes ao Auxilio Financeiro a Pesquisador dar-se-a por
duas vias:



| — Mediante solicitacdo do(a) docente interessado(a) na concessao dos recursos, via processo
devidamente protocolado, instruido dos seguintes itens:

a) Projeto executivo, constando de plano de aplicacdo fisico-financeira dos recursos
solicitados, quando tratar-se de solicitacdo de recursos para desenvolvimento de projetos de
pesquisa/ensino/extensdo, bem como de organizacdo de eventos e atividades de intercambio
interinstitucional;

b) Copia de trabalho cientifico acompanhada de comprovante de inscricdo e aceite da
organizacdo do evento, quando tratar-se de solicitacdo de recursos para participacdo em
eventos que envolvam comunicacgéo de trabalho cientifico produzido no ambito da UNIFAP e
fora dela;

c) Copia do comprovante de inscricdo acompanhada de material de divulgacdo do evento,
qguando se tratar de solicitacdo de recursos para participagdo em eventos de extensdo, de
formacdo, artistico-cultural e congéneres;

d) Cédpia dos seguintes documentos pessoais do (a) solicitante: Carteira de ldentidade, CPF,
comprovante de endereco residencial atual, comprovante de conta corrente bancaria onde
serdo depositados 0s recursos e comprovante de vencimentos;

e) Curriculo Lattes atualizado do (a) solicitante;

f) Declaracdo de anuéncia do colegiado de curso ao qual o/a solicitante esta vinculado,
devidamente assinada pelo (a) coordenador (a) do curso;

g) CertidGes negativas das Pro-Reitorias da UNIFAP, comunicando auséncia de pendéncias
institucionais do requerente.

Il — Mediante selecdo via inscri¢do de projetos em editais de fomento publicados pelos 6rgédos
constantes do organograma da UNIFAP, igualmente instruidos dos documentos descritos no
caput dos itens constantes do inciso | do caput deste artigo.

Capitulo V — Dos bens adquiridos com recursos do auxilio

Art. 30 - O bem deve ser mantido em perfeito estado de conservacdo e funcionamento,
correndo as expensas da instituicdo indicada no Termo de Outorga, toda e qualquer despesa
nesse sentido, devendo o Beneficiario informar a Pro-Reitoria correspondente, o estado de
conservacao do bem e sua utilizagdo, através de Relatério Semestral.

Art. 31 - A utilizacdo do bem sem a observancia das normas estabelecidas no projeto e demais
disposi¢des contidas nesta Resolucdo configurara inadimpléncia, impedindo o Beneficiario de
obter novo auxilio da UNIFAP, ficando, ainda, sujeito a devolucdo do mesmo ou do valor
correspondente, atualizado monetariamente, acrescido de juros legais, na forma da legislacdo
aplicavel aos débitos para com a Fazenda Nacional.

Art. 32 - Em caso de roubo, furto ou de dano provocado por forca maior, o Beneficiario deve
formalizar ocorréncia policial e comunicar o fato, por escrito, a Pré-Reitoria correspondente, a
qual esteja vinculado na execucdo do projeto, que iniciara processo de Tomada de Contas
Especial, na forma da Lei.

Art. 33 - Interrompido o projeto, a destinacdo dos bens adquiridos com o auxilio fica
condicionada a prévia autorizagdo da Pro-Reitoria correspondente.

Capitulo VI — Da prestacgédo de contas

Art. 34 - O recebimento de recursos via Auxilio Financeiro a Pesquisador implicara a
obrigatoriedade de apresentacdo de prestacdo de contas a Pro-Reitoria correspondente, no
prazo maximo de 30 dias ap6s o prazo de aplicacdo previsto na solicitagdo ou do
cumprimento total do projeto se concluido antes do prazo, podendo ser prorrogado por igual
periodo, mediante anuéncia da concedente, sempre em forma processual protocolizada,



conforme o encaminhamento de prestacdo de contas (ANEXO V) devendo constar dos
seguintes itens:

| - Relatério analitico das atividades realizadas, apresentando resultados obtidos, publico
alcancado e impacto para o desenvolvimento académico e cientifico da UNIFAP, quando se
tratar de solicitacdo de recursos para desenvolvimento de projetos de pesquisa, ensino,
extensdo, intercdmbio e publicagdes em nivel académico, bem como de organizacdo de
eventos;

Il — Relatdrio fisico-financeiro dando conta da aplicacdo detalhada dos recursos, segundo cada
atividade/item previsto no orgcamento apresentado no ato da solicitagdo, acompanhado dos
respectivos originais: Notas Fiscais, Faturas, canhotos de cartdo de credito, recibos, bilhetes
de embarqgue e desembarque, juntamente com o comprovante de pagamento, comprovantes de
depositos e demais formas de comprovagéo previstas em lei;

Il — Extrato bancéario da conta corrente do beneficiario/UNIFAP, devendo abranger o mesmo
prazo da prestacdo de contas, referente ao periodo de recebimento do auxilio financeiro até o
periodo em que foi finalizado o projeto de pesquisa cientifica e tecnoldgica, ou o evento de
natureza cientifica e cultural, ou quando do retorno da participacdo em reunides cientificas, ou
do suporte a publicacdo cientifica requeridos;

IV — Relacédo de pagamentos (V1) e de bens adquiridos (ANEXO VII);

V — Codpia de certificado de participacdo, quando se tratar de recursos para participacdo em
eventos, acompanhado de cdpia dos anais, no caso de eventos cientificos ou de extensdo que
impliquem atividade de comunicacéo cientifica por parte do(a) solicitante;

VI — 01 (um) exemplar da obra publicada, quando se tratar de recursos para execucdo de
projeto editorial e/ou publicacdo de obras de natureza académica e/ou artistico-cultural;

VIl — Recibos de bolsas de pesquisa/extensao pagas;

VIl — Comprovante de devolucdo do saldo ndo utilizado (quando for o caso) mediante Guia
de Recolhimento da Unido (GRU) da UNIFAP (ANEXO IX).

Paragrafo Unico: Caso o pesquisador ndo tenha a prestacdo de contas aprovada ou deixe de
apresenta-la, ficara impedido de receber quaisquer beneficios provenientes da UNIFAP, até a
sua regularizagéo.

Art. 35 - O beneficiario/UNIFAP deve manter em arquivo, segunda via dos comprovantes
descritos no artigo acima, por cinco anos contados da data de aprovagdo da prestacdo de
contas.

Art. 36 - A concessdo de novo Auxilio Financeiro a Pesquisador s6 sera permitida apés a
conclusdo das atividades do projeto anteriormente apoiado, além da apresentacdo e devida
aprovacao da prestacdo de contas referente a0 mesmo.

Art. 37 - Recomenda-se que, em cada comprovante de despesa seja feita a anotacdo do
ndmero do pagamento apresentado em ordem cronoldgica em conformidade com a Relagéo
de Pagamentos.

Art. 38 - N&o serdo aceitos documentos que apresentem emendas ou rasuras que prejudiquem
a clareza de seu conteldo, atentar para os bilhetes de embarque e desembarque que em alguns
casos sdo emitidos em papel que perde a nitidez com a acdo do tempo e da luz, sendo
necessaria copia do referido documento.

Art. 39 - Os comprovantes originais de despesa que se apresentem em condi¢des de dificil
leitura deverdo ser acompanhados de justificativa.

Art. 40 - Somente serdo admitidos, como comprovantes de despesa, aqueles documentos
emitidos dentro do prazo de vigéncia estabelecido no Termo de Concessdao de Auxilio
Financeiro.

Art. 41 - O saldo ndo utilizado apurado devera ser devolvido mediante Guia de Recolhimento
da Unido — GRU.



Art. 42 - Em caso de interrup¢do do projeto o fato devera ser comunicado a Pro-Reitoria
correspondente, devolvendo imediatamente o0s recursos recebidos, acompanhado de
justificativa formal. Ndo ocorrendo a devolucdo, o valor originalmente concedido sera
atualizado monetariamente, acrescido de juros legais, na forma da legislagdo aplicavel aos
débitos para com a Fazenda Federal.

Art. 43 - Quando a liberacdo ocorrer em trés ou mais parcelas, a terceira parcela ficard
condicionada a prestacdo de contas parcial referente a primeira parcela liberada e assim
sucessivamente, no tocante & movimentacdo financeira, nos termos do estabelecido no artigo
20 da IN 01/86.

Art. 44 - Quando a vigéncia do auxilio for superior a 01 (um ano) ficard o Beneficiario
obrigado a apresentar prestacdo de contas parcial na forma estabelecida e enviadas até 30
(trinta) dias apos o aniversario do auxilio.

Art. 45 - Em caso de extravio de qualquer documento relativo ao auxilio, o beneficiario
deverd comunicar o fato imediatamente a Prd-Reitoria correspondente, registrando ocorréncia
policial, cujo fato devera ser objeto de relato na prestacao de contas final do auxilio.

Capitulo VII — Disposic¢des finais

Art. 46 - Para efeito de andlise das solicitacBes de recursos via Auxilio Financeiro a
Pesquisador, deverdo ser consideradas prioritarias aquelas acbes apresentadas por docentes
vinculados a Nucleos ou Grupos de Estudos e/ou Pesquisa e/ou Extensdo formalizados no
ambito da UNIFAP.

Art. 47 - As concessfes estdo vinculadas as disponibilidades orcamentario-financeiras da
UNIFAP.

Art. 48 - Toda e qualquer atividade financiada via Auxilio Financeiro a Pesquisador que
envolver a veiculacdo de material de divulgacdo, deverd, necessariamente, constar a
logomarca da UNIFAP, bem como mengéo quanto ao apoio em sua realizacao.

Art. 49 - Os trabalhos publicados em decorréncia das atividades apoiadas pela UNIFAP
deverdo, necessariamente, fazer referéncia ao apoio recebido, com as seguintes notas:

a) Se publicado individualmente: “O presente trabalho foi realizado com o apoio da
Universidade Federal do Amapa”;

b) Se publicado em co-autoria: “Beneficiario de auxilio financeiro da Universidade Federal do
Amapa”.

Art. 50 - A substituicdo do Beneficiario sé podera ser efetivada com a prévia concordancia da
Pro-Reitoria correspondente. Quando isso ocorrer, o primeiro beneficiario sera obrigado a
apresentar a prestacdo de contas referente ao periodo de sua gestdo, cabendo ao seu substituto
a prestacéo de contas final, observando-se o disposto no artigo 43.

Art. 51 - Na aquisicdo de materiais e bens ou na contratacdo de servicos, o Beneficiario deve
seguir o principio da economia de recurso, atraves do menor preco, objetivando o melhor
aproveitamento possivel do dinheiro publico.

Art. 52 - E reservado & UNIFAP e aos 6rgdos de Controle Interno e Externo o direito de
acompanhar e avaliar a execugao do projeto, fiscalizar “In loco” a utilizagdo os recursos, €
solicitar outras informacdes, até 5 (cinco) anos contados da data de aprovacéo pelo Tribunal
de Contas da Unido, das contas da UNIFAP correspondentes ao ano da prestacéo de contas do
Auxilio.

Art. 53 - Em se tratando de recursos aplicados no financiamento de publicagdes, 10% do total
dos exemplares, proporcionais ao montante cedido pela UNIFAP, ficardo sob posse do autor,
sendo o restante destinado a UNIFAP para utilizagdo, segundo suas necessidades.

Art. 54 - Os casos omissos serdo apreciados pela Pro-Reitoria correspondente.

Art. 55 - Esta resolugéo entra em vigor a partir de sua publicacéo.



Art. 56 - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Sala das Sessdes do Conselho Superior Universitario da Universidade Federal do Amapé, em
02 de janeiro de 2012.

Steve Wanderson Calheiros de Araujo
Presidente do CONSU/UNIFAP, em exercicio



ANEXO |

TERMO DE CONCESSAO DE AUXILIO FINANCEIRO

3 Z INICIAL N.° PROJETO:
TIPO DE AUXILIO Z ADITIVO
NOME DO PROJETO:
TIPO:
INSTITUICAO DE
VINCULACAO:
OBJETIVO DO PROJETO:
JUSTIFICATIVA PARA IMPLEMENTAGCAO DO PROJETO:
1 - SOLICITANTE — Dados Cadastrais
CPF NOME COMPLETO (sem abreviaturas)
DATA DE NASCIMENTO SEXO IDENTIDADE (RG) ORGAO EMISSOR UF Data de Emissdo
ZMZF

NACIONALIDADE
7 Brasileiro Z Estrangeiro

PAIS (se estrangeiro)

N ° DO PASSAPORTE (se estrangeiro)

VALIDADE

ENDERECO RESIDENCIAL ( logradouro )

BAIRRO

CEP CIDADE

UF | DDD | FONE

FAX

E-MAIL

CARGO EFETIVO:

CARGO COMISSIONADO:

TIPO DE VINCULO:

REGIME DE TRABALHO:

DADOS BANCARIOS

BANCO

N DA
AGENCIA

NOME DA AGENCIA

N.° DA CONTA (corrente)

2 - FORMACAO ACADEMICA/ TITULACAO

TITULO DE MAIS ALTO NIVEL
OBTIDO
Z Graduagdo

Z Especializacio

7 Mestrado

Z Doutorado

AREA DO TITULO: PAIS

ANO INICIO

ANO CONCLUSAO

INSTITUICAO

SIGLA

3-ATUACAO PROFISSIONAL / LOCAL DE TRABALHO

UNIDADE ( Coordenagdo, Departamento, Nucleo, Laboratorio etc.)

CARGO EFETIVO

CARGO COMISSIONADO

TIPO DE VINCULO

ENDEREGCO DA INSTITUICAO ( logradouro )

E - MAIL

BAIRRO

CEP CIDADE

UF

DDD FONE FAX

4 —PLANO DE TRABALHO / METAS ACADEMICAS/ PROJETO

TIPO DE DESPESA

VALOR SOLICITADO UTILIZADO

SALDO RESTANTE)

DESPESAS DE CUSTEIO

Material de Consumo

Outros Servigos Pessoa Fisica

Outros Servigos Pessoa Juridica

DESPESAS DE CAPITAL

Equipamentos e Material Permanente

TOTAL GERAL

Regime de Trabalho:




5 - CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO:

Tipo 12 Parcela 2% Parcela 3% Parcela 43 Parcela

Custeio

Capital

Total

Tipo 52 Parcela 62 Parcela 7% Parcela 8% Parcela

Custeio

Capital

Total

Tipo 92 Parcela 102 Parcela 112 Parcela 122 Parcela

Custeio

Capital

Total

6 - TERMO DE CONTRATO/COMPROMISSO DO SOLICITANTE

Assumo integral responsabilidade pela veracidade das informages por mim prestadas e declaro, para todos os fins de direito, conhecer as
normas gerais fixadas pela Resolugdo pertinente a concessdo de auxilio financeiro a pesquisador, sujeitando-me, inclusive, as demais legislagdes
pertinentes.

LOCAL DATA ASSINATURA

Os campos a seguir serdo preenchidos pelo UNIFAP.

7 — CONCESSAO DO BENEFICIO

Pl NAT. DESPESA Fonte Recursos N.°NE VALOR
CLASSIFICACAO
ORCAMENTARIA
TOTAL
Periodo para utilizagdo do Auxilio / Vigéncia: De / / a / /

O Beneficiario podera utilizar os recursos acima indicado, de acordo com o estabelecido no Plano de Trabalho/Metas Académicas, admitindo-se
remanejamento dentro do grupo de custeio, desde que atenda aos objetivos do presente Projeto. O remanejamento de recursos de custeio para capital ou
vice versa, deverd ter aprovacdo EXPRESSA da Pré-Reitoria correspondente.

AREA TECNICA ORDENADOR DE DESPESA

Solicitamos a aprovacdo para concessdo do Auxilio Financeiro ao | Autorizo a Concessdo.
Beneficiario a ser concedido nos valores descritos acima.

Em Em

Assinatura / Carimbo Assinatura / Carimbo

8 — Condicbes Gerais

1 - Ao aceitar a concessdo que ora lhe é feita, compromete-se 0 BENEFICIARIO a dedicar-se as
atividades pertinentes ao auxilio financeiro concedido;

2 - Compromete-se, ainda, 0 BENEFICIARIO a:

a) apresentar, nos prazos que Ihe forem assinalados, informagfes ou documentos referentes tanto ao
desenvolvimento como a conclusdo do programa ou plano aprovado;

b) néo introduzir alteracdes ou quaisquer modificacBes nas especificacdes inicialmente proposta, sem a
prévia anuéncia da Pro-Reitoria correspondente;

c) utilizar os recursos financeiros nos termos deste instrumento e orientagfes sobre Concessdo de
Auxilio Financeiro, para desenvolvimento do projeto de pesquisa ou plano de trabalho aprovado e
dentro do periodo previsto de sua vigéncia;

d) prover a contrapartida que Ihe compete, quando for o caso;

e) permitir e facilitar a UNIFAP e aos 6rgdos de Controle Interno e Externo o acesso aos locais de
execucdo da pesquisa, bem como o exame de toda a documentacéo produzida;

f) assumir todas as obrigacGes legais decorrentes de contratagfes necessarias & consecucao do objeto;

g) apresentar relatdrios fisico-financeiro e técnico das atividades desenvolvidas até 30(trinta) dias apés o
término da atividade;

h) apresentar prestac6es de contas, em conformidade com o que lhe foi concedido:

- dos recursos totais recebidos para o cumprimento das obriga¢fes pactuadas, até 30 (trinta) dias ap6s o




vencimento do auxilio; e

- parciais, quando a liberacdo ocorrer em trés ou mais parcelas.

- anual, quando a vigéncia do auxilio for superior a 01 (um ano) e enviadas até 30 (trinta) dias apds o
aniversario do auxilio.

i) ndo transferir a terceiros as obrigacdes ora assumidas, sem anuéncia prévia, formal, da Pro-Reitoria
correspondente;

j) propor alteragoes, ajustes e aditivos com vista a continuidade e melhoria da execucdo do presente
termo.

3 — O BENEFICIARIO devera, formalmente, comunicar a Pro-Reitoria correspondente qualquer fato
que impligue na descontinuidade do projeto de pesquisa, no plano de trabalho ou do programa de
evento, acompanhada da devida prestagéo de contas.

4 — E vedado, sob pena de cancelamento imediato e aplicacio de penalidades cabiveis:

a) a concessao de suplementacdo orcamentaria para despesas ndo previstas na proposta inicial, salvo
caso excepcional devidamente justificado;

b) efetuar pagamento a si proprio, exceto diarias por ocasido de deslocamento para outra localidade e no
desempenho de atividades pertinentes ao projeto;

) aplicar os recursos no mercado financeiro, de acordo com as normas da Secretaria do Tesouro
Nacional, ou a sua utiliza¢do a titulo de empréstimo para reposicao futura;

5 - O descumprimento de qualquer condi¢do constante deste termo e a inobservancia de dispositivos
legais aplicaveis a esta concessdo, obrigara o BENEFICIARIO a ressarcir integralmente a UNIFAP de
todas as despesas realizadas, atualizadas monetariamente;

5. 1 - A recusa ou omissdo do BENEFICIARIO quanto ao ressarcimento de que trata este item,
ensejard a consequente inscricdo do débito decorrente na divida ativa da Uni&o.

6 — A UNIFAP se resguarda o direito de, a qualquer momento, solicitar informacGes ou documentos
adicionais julgados necessarios & analise e instru¢do do citado processo.

6.1 - Os documentos necessarios & instrucdo do processo de auxilio devem ser apresentados em seus
originais, datados e assinados, ou por cdpias autenticadas, ou quando apresentados diretamente a
UNIFAP, mediante comparagdo com o original, realizada por servidor da UNIFAP.

7 - O BENEFICIARIO que ndo cumprir com as obrigacdes estipuladas para o auxilio ou cujos
relatérios ndo forem aprovados, serd considerado inadimplente e tera suspensa a concessao de novas
modalidades de apoio, sem prejuizos de outras medidas julgadas necessarias pela UNIFAP;

8 — O presente termo somente se resolvera ap6s aprovacao do relatério técnico final, da prestacdo de
contas e auséncia de qualquer pendéncia financeira e, ainda, desde que cumpridas todas as condigdes
previstas neste instrumento e nas normas aplicaveis.

9 - A concessao, objeto do presente instrumento, ndo gera vinculo de qualquer natureza ou relagdo de
trabalho, constituindo doagio, com encargos, feita ao BENEFICIARIO.

10 - O BENEFICIARIO manifesta sua integral e incondicional concordancia com a concessao que ora
Ihe é feita, comprometendo-se a cumprir fielmente as estipulacGes deste instrumento e das normas
contidas na Resolucédo sobre Concessédo de Auxilio Financeiro ao Pesquisador que Ihe sdo aplicaveis.

11 - Fica eleito o foro da Secdo Judiciaria de Macapd — AP, para dirimir qualquer divergéncia
decorrente da execuc¢do deste instrumento.

13- DO LOCAL E DATA DE ASSINATURA :
Macapé&-AP, de de
VISTO DAS PARTES:
Pelo Proé-Reitoria correspondente/UNIFAP Pelo BENEFICIARIO
NOME:
CPF:




~ ANEXOII
DECLARACAO DE DIARIAS - COORDENADOR

Coordenador CPF

DECLARACAO

Declaro junto ao UNIFAP, que utilizei parte dos recursos de custeio para o Projeto de

Pesquisa
no valor de R$ (
) para cobertura de
( ) diéria(s) no periodo de / / a
/ / , aum valor unitario de R$
OBSERVA(;AO ASSINATURA DO BENEFICIARIO
Declaracdo exclusiva para de de
despesas com diérias do ’
COORDENADOR do
projeto Assinatura




ANEXO IlI1

DECLARACAO DE DIARIAS - PARTICIPANTES

Beneficiario CPF
Endereco Identidade
DECLARACAO

Declaro junto @ UNIFAP, que recebi do Coordenador do

Projeto

o valor de R$ ( )

para cobertura de ( ) diaria(s) no periodo de
/ / , a um valor unitério de R$

OBSERVACAO ASSINATURA DO BENEFICIARIO

Declaracdo exclusiva para despesas com
diarias do participante da pesquisa, EXCETO
COORDENADOR.

de

Assinatura




ANEXO IV

RECIBO DO PRESTADOR DE SERVICO - Pessoa Fisica

RECIBO

Recebi do(a) Sr(a)

CPF: , a importancia de R$ *
( ), relativo a

no periodo de / / a / / em carater

eventual e sem vinculo empregaticio.

e Valor da Remuneragéo (+)R$

e ISS (5% s/remunr.)  (-)R$

e Liquido Recebido R$

IDENTIFICACAO DO PRESTADOR DE SERVICO

Nome

Profisséo

Endereco

CEP Cidade UF
RG CPF Passaporte (se estrangeiro)

Cadastro do INSS

ASSINATURA DO COORDENADOR / PRESTADOR DE SERVICO

Atesto que 0s servicos constantes do presente recibo Por ser verdade, firmo o presente recibo.
foram executados. , de /
Em I

Assinatura do coordenador Assinatura do prestador de servico




ANEXO V

ENCAMINHAMENTO DE PRESTACAO DE CONTAS

IDENTIFICACAO DO BENEFICIARIO

Beneficiario do Auxilio CPF
Endereco completo Telefone
CEP Cidade UF |(E-MAIL FAX
NOME DO N.° PROC.
PROJETO

Periodo de utilizagdo dos recursos: | De / / a / /

MOVIMENTACAO FINANCEIRA

Saldo Valor Valor Utilizado Saldo
Categoria Anterior Recebido (Conf. Anexo I11)
-A- -B- -C- -D-
(D=A+B-C)

Custeio

Capital

Totais

Saldo () Devolvido conf. Comprovante de deposito anexo.

() Em meu poder. (*)

*) Obs.: Somente podera apresentar saldo em poder do Beneficiario na coluna “D” da Movimenta¢do Financeira,
p Y p ¢
quando se tratar de Prestacdo de Contas Parcial. Neste caso, o saldo apurado na coluna “D” devera ser
transportado para a coluna A “Saldo Anterior” da prestacdo de contas seguinte.

DECLARACAO DO BENEFICIARIO

Declaro que a aplicagdo dos recursos foi feita de acordo com o plano de trabalho aprovado pela Pro-Reitoria correspondente,
objeto do auxilio financeiro recebido, responsabilizando-me pelas informagdes contidas nesta prestagéo de contas.

Local Assinatura do Beneficiario

RESERVADO a UNIFAP

Parecer Técnico Parecer Financeiro

data/carimbo/assinatura data/carimbo/assinatura

Aprovacédo do Ordenador de Despesas

Data carimbo/assinatura




_ ANEXO VI
RELACAO DE PAGAMENTOS

Nome do Projeto |N.° PROJETO
Beneficiario do Auxilio N.° conta CPF
Item N.° Fatura/ Data Nota Fiscal Tipo de Favorecido Valor
Nota Fiscal/ despesa
Recibo
Declaro que as despesas acima foram pagas e que 0s materiais e/ou equipamentos foram recebidos
Total

Assinatura do Beneficiario

OBS: TIPO DESPESA: CUSTEIO ou CAPITAL




ANEXO VII

RELACAO DE BENS (Equipamentos e Material Permanente)

BENEFICIARIO DO AUXILIO: N °PROJETO
Nota Fiscal Especificagdo do Bem Qtde VALOR
NUmero Data Unitario Total
TOTAL GERAL......

LOCAL, DATA E ASSINATURA

Assinatura




ANEXO VIII

RECIBO DO BOLSISTA

RECIBO

Recebi do(a) Sr(a)

CPF , aimportancia de R$ *

( )
relativo a pagamento de bolsa de pesquisador a titulo de apoio financeiro a
estudante/pesquisador, relativo ao més de de

* (valor da remunerag&o)

4.3.2. IDENTIFICACAO DO BOLSISTA

Nome

Endereco

CEP Cidade UF

RG CPF Passaporte (se estrangeiro)

ASSINATURA DO COORDENADOR / BOLSISTA

Atesto que o bolsista cumpriu suas atividades | Por ser verdade, firmo o presente recibo
previstas no projeto para o supracitado
periodo Em__ [/ |/
Em__ /[

Assinatura do Bolsista

Assinatura do Coordenador




ANEXO IX
INSTRUCOES PARA DEVOLUGAO DE SALDO VIA GRU SIMPLES

Todos os depositos deverdo ser efetuados através da GRU — Guia de Recolhimento de Receitas da
Unido, disponivel no sitio da internet da STN. O preenchimento e impressdo da GRU podem ser feitos pelo
préprio recolhedor e o recolhimento efetuado somente nas agéncias do Banco do Brasil.

Acessar: https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru/gru_simples.asp

Lancar:

UG: 154215 GESTAO: 15278 - NOME DA UNIDADE: Automatico

RECOLHIMENTO CODIGO: Verificar junto ao DEFIN/PROAP/UNIFAP

CPF DO CONTRIBUINTE:

NOME DO CONTRIBUINTE/RECOLHEDOR:

VALOR PRINCIPAL

EMITIR GRU

IMPRIMIR E FAZER O PAGAMENTO

OBS.: PAGAMENTO EXCLUSIVO NO BANCO DO BRASIL



https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru/gru_simples.asp

