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ANEXO Il - MANUAL PARA CADASTRAR PRESTAGAO DE CONTAS DE AUXILIO FINANCEIRO A
ESTUDANTE

Fluxo principal

1. Cadastrar Prestacao de Contas de Auxilio Financeiro a Estudante
Esta fungdo permite ao usuério visualizar e alterar uma requisi¢do (apenas para as requisigdes com

prestacéo de contas de auxilio financeiro com status cadastradas).
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Para iniciar esta operagéo, acesse 0 SIGAA — Modulos — Portal Discente — QOutros — Auxilio
Aucxilio Financeiro

O sistema exibira a seguinte tela do SIPAC onde sera possivel cadastrar a prestagao de contas.
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Figura 14
Acesse SIPAC — Médulos — Portal do Aluno — Auxilio Financeiro — Prestagdo de Contas de

Auxilio Financeiro — Cadastrar Presta¢do de Contas.

O sistema exibira a seguinte tela:
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PORTAL DO ALUNO > CONFIRMAGAOC DE PRESTACAO DE CONTAS DE AuXiLIo FINANCEIRO A ESTUDANTE

Esta operacdo listard as requisicdes de auxilio financeiro a estudantes.

BUSCA DE REQUISICAO AUXILIO FINANCEIRO

Nimero/Ano: /
Periodo de Cadastro: M a |
i Mostrar requisicies com pendéncia de prestacdo de conta

Buscar | | Cancelar

@ : Selecionar Requisicdao

REQUISICOES DE AuxiLio FINANCEIRO A ESTUDANTES ENcoONTRADAS (1)

Requisiga [E’_ajﬁ‘f Alunoc B iciado Unidade Requisitante Status
712017 | 04/07/2017 | ALUNO TESTE UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA LIQUIDADA @

Pag.1 ¥
1 Registro(s) Encontrado(s)

Portal do Aluno
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Na tela apresentada acima, o usuario podera selecionar a requisi¢do clicando no botdo &, a seguinte

PORTAL DO ALUNO > PRESTAGAO DE CONTAS DE AuxiLIo FINANCEIRO A ESTUDANTE.

PRESTACAO DE CONTAS

RESUMO DA REQUISICAO

INFORMAGOES GERAIS DA REQUISIGAO
Requisicdo: 7/2017
Status: LIQUIDADA
Unidade Requisitante:
Unidade de Custo: 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
Usuario:
Data: 04/07/2017
Data Inicial: 04/07/2017
Data Final: 14/07/2017
Valor da Requisicdo: Rz 10,00
Valor Solicitado a SAE: Rs 10,00
Valor Autorizado pela SAE: R 10,00
Opcdo Orcamentaria: NENHUMA OPCAD FOI SELECIONADA
Tipo de Auxilio: Congresso

Proponente:
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tela sera exibida:

No final da tela havera um espago para informar os dados da prestacdo de contas.
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DADOS DA PRESTACAD DE CONTAS

Aluno Prestador de Contas: ALUNO TESTE

Texto: #

(4000 caracteres/0 digitados)

Anexar Arguiva: # | Escolher arquive | Nenhum arguivo selecionado| &

(): Adicionar Arguivo éﬁ Remover Arguivo

LISTA DE ARQUIVOS A ANEXAR

N® Arquivo Tamanho

{Menhum arguive anexado)

Cadastrar | Cancelar

Figura b

Na tela apresentada acima, o usuario cadastrara alguns Dados da Prestagao de Contas, informando o
Texto para justificar a prestacdo de contas, como também, adicionar arquivos no campo Anexar
Arquivo para processamento.

Para isso, o usuario devera clicar em Selecionar arquivo e escolher o arquivo a ser incluido no
sistema. Apds a escolha, clique no icone ¥, a pagina sera recarregada com o arquivo exibido na area
Lista de Arquivos a Anexar.

Apos informado os dados de prestagdo de contas, clique em Cadastrar. A seguinte mensagem de

sucesso sera exibida no topo da pagina:

!/ + Prestacdo de Contas cadastrada com sucesso.
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