MINISTERIO DA EDUCACAO UNIFAP
Universidade Federal do Amapa — UNIFAP )
Pro-Reitoria de Ensino de Graduacao

Departamento de Ciéncias Exatas e Tecnoldgicas oS

Minuta
Regimento do Conselho Departamental do Departamento de Ciéncias Exatas e
Tecnologicas da Universidade Federal do Amapé

Capitulo |
Da Natureza e Finalidade

Art. 1° O Conselho Departamental, previsto no Regimento Geral da UNIFAP, em seu
Art. 83, aprovado pela Resolucdo n° 09 — CONSU/UNIFAP, de 29 de abril de 2002, serad
regido pelas disposi¢des contidas neste Regimento.

Art. 2° O Conselho Departamental é integrante do Departamento de Ciéncias Exatas e
Tecnologicas, 6rgdo deliberativo e consultivo em matéria administrativa, académica e
instancia de recursos.

Capitulo 11
da Estrutura

Art. 3° Para pleno e efetivo cumprimento de seu papel, o Conselho sera constituido:

I.  dodiretor do departamento, seu presidente;

Il. dos coordenadores de cursos de graduacdo e pds-graduacdo vinculados ao
departamento;

I11.  de representagdo docente, preferencialmente com dedicagdo exclusiva,
proporcionalmente distribuida pelos varios cursos do departamento,
correspondendo a 70% (setenta por cento) do total de membros do conselho;

IV. de 01 (um) servidor técnico-administrativo, vinculado ao departamento,
escolhido por seus pares, atendido o percentual que dispde a legislacéo vigente;

V. de 01 (um) representante estudantil originario de cada curso de graduacdo e
pos-graduacdo, vinculados ao departamento, através de eleicdo; e

VI.  de 01 (um) representante da sociedade escolhido pelo Conselho Departamental.

81°.  Os representantes de que tratam os incisos Ill, 1V, V e VI terdo mandato de
dois anos, permitida a reconducgdo para um unico periodo subsequente.
82°.  Cada categoria devera indicar suplentes, da seguinte forma:

a) Docentes: 01 (um) docente para cada membro titular, sendo o Vice -
Coordenador o suplente do Coordenador;

b) Discentes: 01 (um) por curso;

c) Técnico-administrativo: 01 (um) técnico;

d) Representante da sociedade: 01 (um) representante.
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Art. 4° O Conselho estruturar-se-a em:
I.  Plenario;
Il. Cémaras;
a. Camara de Ensino;
b. Céamara de Extensao;
c. Camara de Pesquisa e Pés-Graduacao;
I1l.  Secretaria.

Art. 5° O Conselho podera constituir Comissdes Especiais para estudo de assuntos
especificos nas areas de ensino, pesquisa, pds-graduacdo, extensdo, internacionalizacao,
administracdo e planejamento.

Capitulo 111
do Funcionamento

Art. 6° O Conselho reunir-se-a4 em carater ordinario até duas vezes por semestre letivo,
nos prazos e datas estabelecidas pelo Plenario e, extraordinariamente, sempre que for
convocado pelo seu Presidente ou por requerimento da maioria absoluta dos membros.

81°.  As convocagOes para as reunides ordinarias serdo processadas pelo Presidente
no prazo minimo de 5 (cinco) dias corridos de antecedéncia com a respectiva pauta dos
trabalhos e para as sessfes extraordinarias, no prazo minimo de 72 (setenta e duas) horas de
antecedéncia.

82°. A reunido solicitada por maioria absoluta dos membros do Conselho sera
requerida ao Presidente, que procedera a convocacdo, conforme paragrafo anterior.

83°. Nas reunifes extraordinarias s serdo discutidos e votados assuntos constantes
da Ordem do Dia.

Art. 7° O Plenario instalar-se-a com a presenca de pelo menos 1/3 (um terco) de seus
membros em primeira convocacdo e, quinze minutos apds esta, em segunda convocacao e
poderéa deliberar com quérum minimo de 40% do pleno.

§1° O disposto no caput deste artigo aplica-se as Camaras, Comissfes e grupos de
Trabalho.

82° Se ao atingir a Ordem do Dia, ndo houver quérum para deliberar, a reunido sera
encerrada e feita nova convocacgéo pela Presidéncia.

Art. 8° O comparecimento dos membros as reunides € considerado de carater
relevante, porém ndo sendo possivel, os senhores Conselheiros, deverdo encaminhar por
escrito a sua justificativa com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, de modo a
permitir a convocacgéo de suplente.
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Paragrafo Unico. Perdera 0 mandato o membro titular em caso de renuncia ou que
ndo comparecer, sem justificativa aceita pelo Conselho a 2 (duas) reunides consecutivas ou 3
(trés) intercaladas, no periodo de um ano, sendo a sua vaga preenchida pelo respectivo
suplente.

Art. 9° O Presidente, terd nos casos de empate o voto de qualidade.

Art. 10 As matérias aprovadas pelo Conselho adotarao as seguintes formas:
I.  Resolucéo interna, quando ocorrer as seguintes situacoes:

a) normas relativas ao ensino, extensdo, interiorizacdo, assuntos comunitarios,
pesquisa e pés-graduacao, administracdo e planejamento;
b) modificacGes nas resolucdes.

I1- Portaria, para constituicdo de Comissdes Especiais;
I11- Parecer, quando se tratar de uma manifestacdo coletiva sobre matéria
submetida a consideracdo de Comissdes Especiais.

Art. 11. O Diretor podera vetar as decisdes dos Orgdos de Deliberacdo do Conselho
até 3 (trés) dias Uteis ap0s a sessao em que elas tenham sido tomadas.

8 1° O Diretor comunicara o veto a todos os membros do Conselho, indicando,
sumariamente, suas razdes e convocando reunido do plenario a ser realizada dentro de 10
(dez) dias Uteis.

§ 2° O veto sO poderé ser rejeitado pelo voto de, no minimo, 2/3 (dois tercos)
do total de membros do Conselho;

§ 3° Na apreciacdo dos vetos do Diretor a votacdo sera secreta.

Art. 12. As reunides do Conselho constardo das seguintes partes ordenadamente:
I- Leitura do expediente;
I1- Comunicac0es;
I11- Discussdo e aprovacdo da Ata da reunido anterior;
IVV- Proposicoes;
V- Ordem do Dia.
Paragrafo Unico. Por iniciativa da Presidéncia ou a requerimento dos
membros, podera ser alterada a ordem dos trabalhos.

Art. 13. A ata de cada reunido, apo6s ser lavrada, serd discutida e aprovada pelo
plenario na reunido subsequente, devendo ser assinada pelos membros presentes a reunido,
pelo Presidente e Secretério.

Paragrafo unico. Toda e qualquer retificacdo da ata deverd ser solicitada ao
Presidente, devendo a proposta, apos aprovacao pelo plenario, constar da ata a que se refere.
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Art. 14. Terminada a leitura do expediente, a palavra serd concedida para
comunicagdo por um prazo méaximo de 02 (dois) minutos a cada conselheiro.

Art. 15. As proposicdes deverdo ser apresentadas por escrito, identificadas a
Presidéncia para serem lidas em plenério.

Art. 16. A Ordem do Dia sera destinada ao exame, discussdo e votacdo dos assuntos
relacionados na convocacao da reunido.

Art. 17. Os assuntos objeto de deliberagdo do Conselho deverdo previamente ser
enviados as Camaras para que sejam estudados e emitidos pareceres pelo relator, até 15
(quinze) dias corridos antes da reunido ordinaria.

Paragrafo Unico. O parecer apresentado na reunido do Conselho sera discutido e
votado na mesma reuniao.

Art. 18. Apo6s entrar na pauta de uma reunido, a matéria serd, obrigatoriamente, votada
no prazo maximo de 02 (duas) reunides consecutivas.

Art. 19. Para cada Ordem do Dia seré obedecido o seguinte processo de discussao:

I- Na fase de discussdo do assunto serd concedida a palavra a cada membro,
podendo este falar 02 (duas) vezes no prazo maximo de 03 (trés) minutos cada vez, salvo o
relator que podera dar tantas explicacdes quantas solicitadas;

I1- As emendas deverdo ser apresentadas por escrito e enviadas a Presidéncia
que solicitara a leitura das mesmas pelo Secretario para que sejam apreciadas pelo Plenario;

I11- Qualquer membro do Conselho podera solicitar vista dos autos do
processo, obedecidas as seguintes condices:

a) na sessdo em que ocorrer a leitura do respectivo parecer;

b) concedida vista do processo, o interessado devera restitui-lo a Secretaria no
prazo méaximo de 72 (setenta e duas) horas, de modo que, obrigatoriamente, seja incluido na
ordem do dia da reunido subsequente;

) ndo serd concedida vista do processo aos membros da Camara que emitiu
parecer sobre 0 mesmo, a menos que ndo tenham comparecido a reunido de Camara, por
motivo justificado.

Art. 20. E assegurado a qualquer membro do Conselho o direito & declaracio de voto,
em no maximo de 02 (dois) minutos, desde que seja solicitada a Presidéncia para efeito de
registro em ata.

Art. 21. Os atos de carater decisorio do Conselho serdo publicados, obrigatoriamente,
em locais de acesso a comunidade.
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Art. 22. Das decisfes do Conselho cabera pedido de reconsideracéo, pelo interessado,
em exposicdo fundamentada, dirigida ao Presidente, no prazo maximo de 08 (oito) dias
corridos a contar da data da ciéncia.

Capitulo 1V
Da Competéncia

Art. 23. Compete ao Plenario do Conselho Departamental:

I - normatizar as politicas do departamento, observadas as diretrizes emanadas
dos Conselhos Superiores;

Il - propor, a administracdo superior da UNIFAP, a reformulacéo, atualizacéo
e/ou ampliagdo das politicas de ensino, pesquisa e extensdo, na &area de atuacdo do
departamento;

Il - apreciar as propostas de suspensdo, extingdo ou criacdo de cursos e
projetos na area de atuacdo do departamento, exarando parecer para subsidiar o CONSU no
processo decisorio;

IV - deliberar sobre as propostas do plano anual de atividades do departamento
e sua necessidade orcamentaria, compatibilizada com o orcamento geral da UNIFAP;

V - deliberar, em seu nivel, sobre os curriculos dos cursos de graduacdo e pos-
graduacdo, sobre o calendario académico, sistema de matricula, registro e controle académico,
avaliacdo discente, guia académico e as normas de praticas, atividades complementares,
estagio curricular e de Trabalho de Conclusdo de Curso, submetendo suas decisdes a
homologacdo do CONSU;

VI - deliberar e acompanhar programas e projetos de pesquisa, extensdo e
interiorizacdo originarios de 6rgados colegiados vinculados ao departamento;

VIl - homologar a decisdo do respectivo Colegiado de Curso constante do
inciso 1V, Art. 91 do Regimento Geral da Unifap, que trata da atribuicdo da coordenacédo de
curso em deliberar sobre indicacdo de professor para ministrar disciplina diversa daquela para
a qual foi concursado.

V111 - julgar os recursos das decisdes relativas aos cursos e aos coordenadores
de projetos;

IX - deliberar sobre a celebracdo de convénios na sua area, com instituicdes
locais, nacionais ou estrangeiras, para efeito de realizacdo de cursos e projetos;

X - deliberar, na sua area, sobre propostas de normas e critérios de ingresso de
discentes de outras instituicdes de ensino, nacionais e estrangeiras, segundo a legislacdo
pertinente;

X1 - declarar vagos os cargos de diretor e vice-diretor de departamento;

XIl - propor comissdes e grupos de trabalho para realizacdo de tarefas
especificas;

X1 - concessdo de dignidades universitarias, conferir prémios e distingfes as
atividades académicas e administrativas relevantes; e

X1V - desenvolver outras atribui¢des que Ihe couberem por forca da legislagéo
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vigente.
Art. 24. Compete a Presidéncia:

I- Instalar o Conselho e presidir o seu plenario;

I1- Promover a convocacgéo das reunides;

I11- Participar nas discussoes e, quando necessitar, exercer o voto de qualidade;

IV- Baixar atos decorrentes de deliberacdo do plenario;

V- Decidir "ad referendum” do Conselho, quando se tratar de matéria urgente e
inadiavel, sem tempo habil para reunir o Conselho;

VI- Nomear ComissGes Especiais para estudo de assuntos especificos;

VI1- Nomear o Secretario Executivo do Conselho.

Art. 25. Compete as Camaras:

I- de Ensino e Extensdo e Assuntos Comunitarios:

a) Emitir parecer sobre:

1) diretrizes e politicas de ensino, extensdo e assuntos comunitarios;

2) propostas de criacdo, incorporacao, modificacdo ou exting¢do de cursos;

3) atos normativos referentes a assuntos académicos;

4) critérios para atividades e a politica de aperfeicoamento do pessoal docente;

6) processo seletivo, curriculos e programas, matriculas, transferéncias, e
avaliacdo de desempenho escolar;

7) lotacdo do corpo docente;

8) As disciplinas ofertadas no periodo especial, que deverdo ter as mesmas
caracteristicas daquelas ministradas durante os periodos regulares.

Paragrafo Unico - As disciplinas serdo oferecidas mediante proposta do Colegiado de

Curso, com aprovacdo do Conselho Departamental e em consonancia ao calendario
académico, devendo ser a COEG comunicada da excepcionalidade.

9) qualquer outra matéria de sua competéncia relacionada a parte académica.

I1- de Pesquisa e P6s-Graduacao:

a) emitir parecer sobre:

1) normas sobre regime de pesquisa no Departamento;

2) proposta de criagdo de curso de pos-graduacéo;

3) proposta de participacdo do Departamento em programas ou convénios em
curso de pos-graduacdo, que importem em cooperacdo com entidades nacionais ou
estrangeiras;

4) proposta de participagdo do Departamento em programas no campo da
pesquisa, que importem em cooperagdo com entidades nacionais ou estrangeiras;

5) quaisquer outros assuntos relacionados com a pesquisa e pos-graduacdo que
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devam ser objetos de deliberacdo no Conselho;
6) convénios, contratos e protocolo de cooperacao cientifica;
7) a politica de capacitacdo de servidores docentes e técnicos administrativos.

Art. 26. Cada Camara serd composta de:
l. 08 (oito) membros, exceto a Camara de Pesquisa e PoOs-

graduacéo que sera composta por 02 (dois) membros dos cursos;
Il. Um presidente eleito por seus membros.

Paragrafo Unico - As reunibes das Camaras serdo convocadas pelos respectivos
presidentes ou por maioria simples de seus membros.

Art. 27. A Secretaria do Conselho compete:
I - Providenciar a convocacao dos membros do Conselho;
Il - Organizar a pauta de reunido juntamente com o Presidente;
111 - Secretariar as reunides do Conselho e lavrar as atas;
IV - Controlar as presencas, faltas e substituicGes do Plenérios;
V - Preparar 0 expediente objeto das decis6es do Conselho;
VI - Receber, distribuir e expedir a documentacdo do Conselho;
VIl - Manter sob sua guarda e controle, os atos normativos aprovados pelo
Plenario;
V111 - Executar outras atividades que lhes forem atribuidas pelo Presidente;
IX - Responsabilizar-se pelas atividades desenvolvidas pelas Camaras.

Capitulo V
das Disposi¢Oes Gerais e Transitdrias

Art. 28. As decisoes do Conselho terdo carater deliberativo e/ou normativo no ambito

do Departamento.
Art. 29. Este Regimento s6 podera ser alterado pelo voto da maioria absoluta dos

membros do Conselho.
Art. 30. Os casos omissos serdo objeto de deciséo plenéria.

Art. 31. Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Art. 32. Este Regimento entra em vigor na data da sua publicacdo.

Sala das Sessoes, 28 de marco de 2019,

Presidente do CONDEP



