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I - Contextualizacao do Manual

Organizadoras
Huana da Silva Furtado
Técnica em Assuntos Educacionais

|danilde de Oliveira Rocha de Lima
Pedagoga

Kelly de Cassia Barradas da Silva
Tecnica em Assuntos Educacionais

Sandra Mota Rodrigues
Tecnica em Assuntos Educacionais

Suellainy Vieira da Cruz
Tecnica em Assuntos Educacionais

Colaboradores
Equipe do Departamento de Avaliacao Instituional - DEAVI



MANUAL ORIENTADOR PARA ELABORACAOE ATUAI:_IZACAO DE
PROJETOS PEDAGOGICOS DOS CURSOS DE GRADUACAQO DA UNIFAP

A 32 versao do Manual contem:

- Os elementos gerais para a criacao e reformulacao do
Projeto Pedagogico de Curso - PPC de graduacao,
considerando o E-MEC, o Instrumento de Avaliacao do
MEC, atualizado em abril/2016, e as normas legais

vigentes;

- A legislacao aplicavel: federal e interna da UNIFAP;

- Arotina de tramitacao do PPC; e,

« A Instrumento de pré-analise de PPC a ser utilizado pelos
elaboradores dos Projetos.




|- Fundamentos Legais do PPC

Leis, Resolucoes, Pareceres, Portarias e Decretos

- ALein®9394/1996, que estabelece as Diretrizes e Bases da Educacao
Nacional - LDB;
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PORTARIA N° 4.059, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2004 - As
instituicoes de ensino superior poderao introduzir, na organizacao
pedagogica e curricular de seus cursos superiores reconhecidos, a
oferta de disciplinas integrantes do curriculo que utilizem
modalidade sem-presencial.

- RESOLUCAO N° 1, de 11 de marco de 2016, que estabelece

Diretrizes e Normas Nacionais para a Oferta de Programas e
Cursos de Educacao Superior na Modalidade a Distancia

- PORTARIA N° 4.059, de 10 de dezembro de 2004, que autoriza

as IES a desenvolverem 20% da carga horaria dos cursos
reconhecidos pelo MEC, em aulas semipresenciais;
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- A Resolucao CNE/CP N° 1 DE 2004 que institui as Diretrizes

Curriculares Nacionais para a Educacdo das Relacdes Etnico-Raciais
e para o Ensino de Historia e Cultura Afro-Brasileira e Africana;

- RESOLUCAO CNE/CP N° 1, de 30 de maio de 2012, que institui as

Diretrizes Nacionais para a Educacao em Direitos Humanos,
conforme o disposto no Parecer CNE/CP n° 8, de 06 de marco de
2012;

- O Decreto n° 5.626, de 22 de dezembro de 2005, que

regulamenta a Lei n® 10.436 que dispoe sobre Lingua Brasileira de
Sinais - Libras;

- A Lei N° 9.795 DE 1999 e o Decreto N° 4.281 de 2002, que institui

a Politica Nacional da Educacao Ambiental;



i

- Lei No 10.861, de 14 de abril de 2004 que Institui o Sistema

Nacional de Avaliacao da Educacao Superior - SINAES e da
outras providencias;

- RESOLUCAO CNE/CES N° 03 de 02 de julho de 2007, que

dispoe sobre procedimentos a serem adotados quanto ao
conceito de hora-aula e da outras providencias;

Portaria MEC N.° 40, de 12 de dezembro de 2007, reeditada
em 29 de dezembro de 2010, que institui o e-MEC, sistema
eletronico de fluxo de informacoes relativas aos processos de
regulacao, avaliacao e supervisao da educacao superior, e o
Cadastro e-MEC que consolida disposicoes sobre indicadores
de qualidade, banco de avaliadores (Basis) e o ENADE, e outras
disposicoes;



- A Resolucao CONAES N° 1 de 2010 que normatiza o Nucleo Docente
Estruturante e da outras providencias;

- A Diretriz especifica de cada curso de Graduacao;

- Lei Brasileira de Inclusao da Pessoa com Deficiencia (Lei N° 13.146, de 6 de
julho de 2015), que define condicoes de acessibilidade para pessoas com
deficiencia ou mobilidade reduzida;

- Instrumento de Avaliacao de Cursos de Graduacao presencial e a distancia,

- RESOLUCAO CP/CNE N° 2 de 1° de julho de 2015, que define as
Diretrizes Curriculares Nacionais para a Formacao Inicial em Nivel Superior
(Cursos de Licenciatura, Cursos de Formacao Pedagogica para graduados e

cursos de Segunda Licenciatura) e para a formacao continuada; que
REVOGOU a RESOL. 01e 02/2002;



RESOLUCOES INTERNAS:

- Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI -UNIFAP:

- RESOLUCAO N° 011/2008-CONSU/UNIFAP: que estabelece as
diretrizes para o Trabalho de Conclusao de Curso em nivel de Graduacao -
TCG;

- RESOLUCAO N° 024/2008-CONSU/UNIFAP: que dispde sobre as
diretrizes das Atividades Complementares - AC nos cursos de graduacao;

+ RESOLUCAO N° 014/2009-CONSU/UNIFAP: que dispde sobre a
inclusao da LIBRAS, como disciplina curricular obrigatoria nos cursos de
graduacao da UNIFAP



- RESOLUCAO N° 08/2010 CONSU/UNIFAP: que regulamenta a
Pratica Pedagogica como componente curricular obrigatorio nos
cursos de Licenciatura da UNIFAP;

. RESOLUCAO N° 02/2010-CONSU/UNIFAP: que regulamenta
o Estagio Supervisionado no ambito da UNIFAP;

+ RESOLUCAO N°026/2011-CONSU/UNIFAP: que regulamenta a
nova Sistematica de Avaliacao da Aprendizagem;

. RESOLUCAO N° 032/2008 CONSU/UNIFAP: que regulamenta o
Regimento Interno do Comite de Etica em Pesquisa da UNIFAP;

- RESOLUCAO N° 036/2013 CONSU/UNIFAP: que regulamenta o
Regimento Interno do Comiteé de Etica em Pesquisa de Seres
Humanos na UNIFAP.
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LICENCIKTURAS - 2o icino e ot

- Define as Diretrizes Curriculares Nacionais para a formacao inicial
em nivel superior (cursos de licenciatura, cursos de formacao
pedagogica para graduados e cursos de segunda licenciatura) e para
a formacao continuada.

- Esta Resolucao revoga, em especial a Resolucao CNE/CP n° 2, de 26
de junho de 1997, a Resolucao CNE/CP n° 1, de 30 de setembro de
1999, a Resolucao CNE/CP n° 1, de 18 de fevereiro de 2002 e suas
alteracoes, a Resolucao CNE/CP n° 2, de 19 de fevereiro de 2002 e
suas alteracoes, a Resolucao n° 1, de 11 de fevereiro de 2009, e a
Resolucao n°® 3, de 7 de dezembro de 2012.




ESTRUTURA E CURRICULO

DA CARGA HORARIA:

Os cursos terao, no minimo, 3.200 (tres mil e duzentas)
horas de efetivo trabalho academico, em cursos com
duracao de, no minimo, 8 (oito) semestres ou 4 (quatro)
anos.




DISTRIBUICAO DA CARGA HORARIA

| - 400 (quatrocentas) horas de pratica como
componente curricular, distribuidas ao longo do
processo formativo;

Il - 400 (quatrocentas) horas dedicadas ao estagio
supervisionado, na area de formacao e atuacao na
educacao basica, contemplando também outras

areas especificas, se for o caso, conforme o projeto
de curso da instituicao:

lll- pelo menos 2.200 (duas mil e duzentas) horas
dedicadas as atividades formativas;

IV - 200 (duzentas) horas de atividades teorico-
praticas de aprofundamento em areas especificas de
interesse dos estudantes.




Art. 12. Os cursos de formacao inicial, respeitadas a
diversidade nacional e a autonomia pedagogica das
instituicoes, constituir-se-ao dos seguintes nucleos:

| - nicleo de estudos de formacao geral, das areas
especificas e interdisciplinares, e do campo educacional,
seus fundamentos e metodologias, e das diversas
realidades educacionais;

Il - ndcleo de aprofundamento e diversificacao de estudos
das areas de atuacao profissional, incluindo os conteudos
especificos e pedagogicos, priorizadas pelo projeto
pedagogico das instituicoes, em sintonia com os sistemas
de ensino, que, atendendo as demandas sociais;

lll - ndcleo de estudos integradores para enriquecimento
curricular



§ 2° Os cursos de formacdo deverdo garantir nos curriculos conteudos
especificos da respectiva area de conhecimento ou interdisciplinares, seus fundamentos e
metodologias, bem como conteudos relacionados aos fundamentos da educagdo, formagdo na
area de politicas publicas e gestdo da educacdo, seus fundamentos e metodologias, direitos
humanos, diversidades étnico-racial, de género, sexual, religiosa, de faixa geracional, Lingua
Brasileira de Sinais (Libras), educacdo especial e direitos educacionais de adolescentes e
Jovens em cumprimento de medidas socioeducativas.

§ 3° Devera ser garantida, ao longo do processo, efetiva e concomitante relagdo
entre teoria e pratica, ambas fornecendo elementos basicos para o desenvolvimento dos
conhecimentos e habilidades necessarios a docéncia.

§ 4° Os critérios de organizacdo da matriz curricular, bem como a alocacdo de
tempos e espacos curriculares, se expressam em eixos em torno dos quais se articulam
dimensdes a serem contempladas, como previsto no artigo 12 desta Resolugio.

§ 5° Nas licenciaturas, curso de Pedagogia, em educa¢do infantil e anos iniciais
do ensino fundamental a serem desenvolvidas em projetos de cursos articulados, deverdo
preponderar os tempos dedicados a constitui¢do de conhecimento sobre os objetos de ensino,
e nas demais licenciaturas o tempo dedicado as dimensdes pedagoégicas ndo sera inferior a
quinta parte da carga horaria total.

§ 6° O estagio curricular supervisionado ¢ componente obrigatorio da
organizagdo curricular das licenciaturas, sendo uma atividade especifica intrinsecamente
articulada com a pratica e com as demais atividades de trabalho académico.
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|V - Sientese do Roteiro de PPC
ELEMENTOS DO PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO DE GRADUAC_AO

- CAPA:
- FOLHA DE ROSTO:
. SUMARIO

. INSTITUICAO

a)Nome da IES;

b) Base legal da IES (endereco, atos legais e data da publicacao no DOU);
c) Perfil e missao da IES;

d) Dados socioeconomicos da regiao;

f) Breve historico da IES

L



JUSTIFICATIVA

Consiste em apresentar o diagnostico da realidade e do
contexto em que o campus esta inserido, as condicoes
objetivas de oferta e continuidade da oferta, bem como a
vocacao do curso, em conformidade com os objetivos e
metas estabelecidos no Plano de Desenvolvimento
Institucional - PDI.
¥ Importincia da ofertaexisténcia do curso a partir da realidade nacional,
regional e local:
v Necessidades e demandas da regiio de fronteira. Ressalar os aspectos
;o;g:::;s ;educacionais, sociais, politicos, ambientis, culturais) e

v" Demanda por profissionais do curso € msercio dos egressos no plano
regional e nacional;

v" Papel do curso no desenvolvimento sustentdvel da regifio e de acordo com
demandas do setor relacionado ao mercado de trabalho regional Saidas

profissionais possiveis.




CONTEXTUALIZACAO DO CURSO/DADOS DO
CURSO

v Denominacio do curso:

v Forma de ingresso;

v N° de vagas oferecidas por processo seletivo;

¥" Grau: licenciatura ou bacharelado;

¥ Turno: matutino, vespertino, noturno ou integral (Prever no PPC a alternancia
de turnos);

v’ Modalidade de ensino: presencial, EaD e PARFOR:

v’ Regime de matricula: anual ou semestral;

¥'Titulo académico conferido;

v Periodo minimo e maximo de integralizacio;

v Carga horaria total do curso (em horas/aula e em horas/reldgio):

¥ Atos legais de criacdo (CONSU), Autorizacio, Reconhecimento e/ ou
Renovacao de Reconhecimento do curso.

v Identificacdo do (a) coordenador (a) do curso;
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ORGANIZACAO DIDATICO-PEDAGOGICA

Objetivos do Curso: devem ser descritos nao
somente em termos de formacao, mas tambéem do
impacto do curso na realidade em que se insere.

Perfil do Profissional Egresso: deve expressar uma
formacao condizente com a justificativa, com o perfil
e os objetivos do curso; bem como com os
problemas que o egresso estara apto a resolver.
Articular o perfil do egresso que consta no PDI e o
perfil profissional do curso.



Estrutura curricular/Organizacao Curricular: Apresentacao e
descricao do conjunto de componentes curriculares do curso,
bem como das demais atividades academicas necessarias
para a formacao do profissional desejado.

 Preconiza o item 1.5 do Instrumento de Avaliacao do INEP
quanto aos  seguintes  aspectos: flexibilidade,
interdisciplinaridade, compatibilidade da carga horaria total
(em horas):

- Para o calculo da hora/aula deve-se tomar a carga

horaria minima fixada para o curso, a qual
corresponde a hora/relogio de 60 minutos, e
transforma-la em minutos



HORA-AULA X HORA-RELOGIO

- Hora-aula e diferente de Hora-Relogio

- A carga horaria sera computada em hora relogio
(Resolucao CES/CNE n° 3, de 2 de julho)




Alinhamento das Disciplinas Comuns aos Cursos:

« Nomenclatura (nome da disciplina)
- Carga Horaria
- Ementario

Ementa da Disciplina:
Parasitologia geral:
Carga Horaria: 90h-Créditos :5 (4 teorico e 1 pratico)




Disciplinas optativas: deverao estar relacionadas no Projeto Pedagogico
do Curso acompanhadas de suas respectivas bibliografias basicas e
complementares;

Exame Nacional de Avaliagao de Desempenho de Estudante - ENADE:
€ componente curricular obrigatorio para integralizacao curricular, de
acordocomo § 59 do Art. 5% da Lei 10.861, de 14/04/2004;

Tecnologias de Informagdao e Comunicagdo: Descrever como 0 curso
utiliza as Tecnologias de Informacdo e Comunicacdo (TIC) e de que
maneira estao previstas/implantadas no processo de ensino-aprendizagem,
e como € garantida a acessibilidade plena e o dominio das TICs (conforme

indicador 1.19 do Instrumento de Avaliacao do MEC);

Matriz Semestralizada: disposicao dos periodos (semestres) e de cada
disciplina que compde cada eixo da estrutura cumicular, bem como dos
créditos, carga horaria (tedrica, pratica e total), pré-requisitos, se houver.
(Vide apéndice D);

Fluxograma do curso: O fluxograma &€ um diagrama que tem como
finalidade representar a dinamica ou fluxo do curso. (Vide apéndice F);




Matriz

APENDICE D
MODELO DE MATRIZ CURRICULAR

1° Periodo/Semestre

CHT CHP CREDITOS
TOTAL

TOTAL

* Apos apresentacdo de todos os periodos/semestres, deverdo ser inseridos no quadro resumo
do curso, conforme o modelo abaixo, os seguintes dados, de acordo com o estabelecido na
Matnz Curmnicular:

QUADRO RESUMO DO CURSO
| Carga hordria teorica ¢ pratica
| Estagio Supervisionado
TCC

AC
Prats —
Carga horara total em hora/aula
Carga horaria total em hora/Relogio
** No caso do curso oferecer disciplinas optativas deve preencher a tabela abaixo
relacionando as disciplinas ¢ respectivas cargas horarias:

DISCIPLINAS OPTATIVAS
Disciplina Carga Horaria

Nota importante

Integra ainda este curriculo o Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE),
oq:al,ckwordoenmoi? do Ar. 5°, da Le1 10.861, de 14/04/2004, ¢ componente

curncular obrigatono dos cursos de Graduagdo.




Modelo de Fluxograma

APENDICE E
MODELO DE FLUXOGRAMA
INTEG. CURRICULAR DISC. OBRIGATORIAS
CARGA HORARIA
CREDIOS
1 " v
[ DISCIPLINA | DISCIPLINA DISCIPLINA

60 75 135 105 405

DISCIPLINA DISCIPLINA DISCIPLINA DISCIPLINA

20 60 150 4as

DISCIPLINA DISCIPLINA

&0 120

DISCIPLINA

DISCIPLINA

DISCIPLINA

570

* Para integralizacdo deste curriculo exige-se: cursar uma discipling optativa & o cumprimento minimao de Atividades Complementares, as quais devem ser
efetivadas pelo académico no decorrer o curso.

** Integra ainda este curriculo o Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (EMADE), o qual, de acordo com o § 52, do Art. 52, da Lei 10.561, de
14/04/2004, € componente curricular obrigatorio dos cursos de Graduacdo.

27




Metodologia de Ensino: explicitar como as metodologias utilizadas contribuem para a
formacao do perfil desejado para o egresso.

Atendimento/Apoio ao discente:

Descricao de acoes/projetos/atividades institucionais e de docentes do curso.

Obs.: Descrever a atuacao do Nucleo de Inclusao e Acessibilidade (NAI) bemn como
aspectos referentes a infraestrutura, aos recursos didaticos, que busquem o
atendimento a acessibilidade, conforme a Lei Brasileira de Inclusao da Pessoa com
Deficiencia (Lei N° 13.146, de 6 de julho de 2015);

Disciplinas Optativas: destacar concepcao, importancia para o curso € a maneira

como sera ofertada. Deixando claro o niumero de disciplinas optativas que de fato
serao ofertadas em paralelo no mesmo semestre.

Disciplinas Eletivas: destacar concepcao, importancia para o curso € a maneira como
sera ofertada.



Previsao da criacao de um topico:

- Descrever a maneira como o curso atendera a Resolucao CNE/
CP N° 1 DE 2004 que institui Diretrizes Curriculares Nacionais
para a Educacio das Relacdes Etnico-Raciais e para o Ensino de
Historia e Cultura Afro-Brasileira e Africana;

« Descrever como abordara no curso a Lei N° 9.795 de 1999 e o
Decreto N° 4.281 de 2002, que institui a Politica Nacional da
Educacao Ambiental;

- Descrever como o curso atendera a RESOLUCAO CNE/CP N°
O1 de 30 de maio de 2012 que trata das Diretrizes Nacionais
para a Educacao em Direitos Humanos;




Estagio Curricular Supervisionado: resumo de forma objetiva da
importancia, concepcao e composicao deste componente curricular para
o Curso.

Atividades Complementares: Resumo de forma objetiva da importancia,
concepcao e composicao deste componente curricular para o Curso.

Trabalho de Conclusao de Curso: Resumo de forma objetiva da
importancia, concepcao e composicao deste componente curricular para

o Curso.

Pratica Pedagogica: Resumo de forma objetiva da importancia,
concepcao e composicao deste componente curricular para o Curso
(especifica para as Licenciaturas).




SISTEMA DE AVALIACAO DO CURSO:

a) Procedimentos para avaliacao do Projeto Pedagogico do Curso;

b) Comissao Propria de Avaliacao - CPA;

e) Participacao dos discentes no acompanhamento e avaliacao do PPC, considerando o novo indicador
1.36 implementado no Instrumento de Avaliagao dos Cursos de Graduacao publicado em abril de 2016.

Autoavaliagao do Curso: Cada curso deve prever processos que possibilitem a autoavaliagao, como:
reunides periodicas, questionarios, debates, ouvidorias, utilizacdo dos resultados obtidos no Exame
Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE), entre outros.

Acoes decorrentes dos processos de avaliacao do curso: Descrever as acoes academico-administrativas,
decorrentes das autoavaliacoes e das avaliacoes externas (avaliacao de curso, ENADE, CPC e outras), no
ambito do curso.




CORPO DOCENTE:
Nucleo Docente Estruturante;
Coordenacao do Curso;
Colegiado do curso/corpo docente;
Funcionamento do colegiado de curso;

POLITICA DE EXTENSAO
Informar as politicas de extensao no ambito institucional, constantes
no PDI e estao previstas/implantadas, no ambito do curso.

POLITICA DE PESQUISA

Informar as politicas de pesquisa no ambito institucional, constantes no PDI e estao
previstas/implantadas, no ambito do curso.

POLITICA DE INCLUSAO

Informar as politicas de pesquisa no ambito institucional, constantes no PDI e estao
previstas/implantadas, no ambito do curso. Sugerimos citar o Nucleo de
Acessibilidade e Inclusao- NAl.




INFRAESTRUTURA

Sala de professores;

Salas de aula;

Laboratorios: descrever as finalidades e objetivos, sua utilizagao e seus servicos ;

REFERENCIAS
Relacao das referencias que subsidiaram a elaboracao do Projeto Pedagogico do

Curso

APENDICES

* Copia do Regulamento das Atividades Complementares do Curso - AC: deve
estar regulamentado e aprovado pelo colegiado de Curso.

Consultar a RESOLUCAO N° 024/2008-CONSU/UNIFAP que dispde sobre as
diretrizes das Atividades Complementares nos cursos de graduacao e,

A diretriz especifica do curso.




* Copia do Regulamento do Trabalho de Conclusao do Curso - TCC: deve estar regulamentado e
aprovado pelo colegiado de Curso.

Consultar a RESOLUCAO N° 011/2008-CONSU/UNIFAP que estabelece as diretrizes para o
Trabalho de Conclusao de Curso em nivel de Graduacao e,

A diretriz especifica do curso.

* Copia do Regulamento de Estagio Supervisionado do Curso: deve estar regulamentado e aprovado
pelo colegiado de Curso.

Consultar a RESOLUCAO N° 02/2010-CONSU/UNIFAP que regulamenta o Estagio Supervisionado

no ambito da UNIFAP;
A diretriz especifica do curso

* Copia do Regulamento de Pratica Pedagogica do Curso: deve estar regulamentado e aprovado pelo
colegiado de Curso.

Consultar a RESOLUCAO N° 08/2010-CONSU/UNIFAP que regulamenta a Pratica Pedagogica.
Como componente curricular obrigatorio nos cursos de Licenciatura da UNIFAP e

A diretriz especifica do curso.




* Regimento Interno do Nucleo Docente Estruturante: deve estar regulamentado e aprovado
pelo colegiado de Curso.

Consultar Parecer n® 4/2010 e Resolucao CONAES N° 1 de 2010 que normatiza o Nucleo
Docente Estruturante.

* Copia das Normas de Funcionamento e Utilizacao dos Laboratorios;

* Copia do Regulamento do Nucleo de Praticas Juridicas (para Direito).




DOCUMENTOS A SEREM ANEXADOS AO PROCESSO DE TRAMITACAO DO PPC

Cursos reformulados

- Portaria do NDE e/ou Comissoes de reformulacao/alteracao;
» Ata de reuniao de colegiado aprovando a versao final do PPC;
- Minuta da Resolucao que fixa o PPC (APENDICE E);

- Copia digital do PPC e da Minuta de Resolucao;,
- Instrumento de Pré - Analise de PPC (Vide APENDICE G)




APENDICE A
FLUXOGRAMA DE TRAMITACAO DO PPC

COMISSAO DE ELABORACAD OU ~—
REELABORACAO DO PPC




APENDICE A - FLUXOGRAMA DE TRAMITACAQ DO PPC

~ APENDICE B - ROTEIRO PARA FORMULACAO DE PPC DE
CRIACAO/IMPLANTACAO DE CURSO DA UNIFAP

APENDICE C - ROTEIRO PARA REFORMULACAO DOS
PROJETOS PEDAGOGICOS DOS CURSOS DA UNIFAP

APENDICE D - MODELO DE MATRIZ CURRICULAR

APENDICE E - MINUTA DE RESOLUCAO DE PPC

APENDICE F - MODELO DE FLUXOGRAMA

APENDICE G - INSTRUMENTO DE PRE-ANALISE DE PPC
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