
Guia para 
Coordenadores sobre 
o ENADE 2024
Este guia foi desenvolvido para apoiar os coordenadores de curso na 
preparação e execução das tarefas relacionadas ao ENADE 2024, 
conforme especificado no edital de 2024. O ENADE é uma ferramenta 
fundamental para a avaliação da qualidade dos cursos de graduação e é 
essencial que todas as etapas sejam seguidas cuidadosamente.

by Sylvia Almeida



Acesso ao Sistema ENADE

1 Acesso ao Site

Acesse o site oficial do INEP: http://www.inep.gov.br. 
Clique em "ENADE" no menu principal e selecione a 
opção "Sistema ENADE".

2 Login

Insira seu CPF e senha cadastrados. Caso não possua 
cadastro, clique em "Cadastrar-se" e siga as instruções 
fornecidas. Após o login, você será direcionado ao painel 
principal do sistema.

3 Recuperação de Senha

Caso tenha esquecido a senha, clique em "Esqueci minha 
senha" e siga as instruções para redefini-la.

http://www.inep.gov.br/


Realização de Tarefas 
Conforme Edital ENADE 2024

1 Consulta ao Edital

Acesse o edital do ENADE 2024 disponível no site do INEP para 
verificar todas as orientações e prazos importantes.

2 Atualização de Dados

Verifique e atualize as informações do curso e dos alunos no 
sistema.

3 Registro de Responsáveis

Registre os responsáveis pelas diferentes etapas do processo 
ENADE no sistema.

4 Acompanhamento de Prazos

Utilize o calendário disponível no sistema para monitorar os 
prazos de inscrição, preenchimento de questionários e aplicação 
das provas.



Tarefas para os Coordenadores de Curso

1 Informar aos alunos

Informar aos alunos sobre a importância e 
obrigatoriedade da participação na avaliação 
prática do ENADE.

2 Explicar as etapas

Explicar as etapas do processo de inscrição e os 
prazos a serem cumpridos.

Suporte no Processo de Inscrição

1 Auxiliar os alunos

Auxiliar os alunos durante o período de inscrições, 
fornecendo suporte técnico e esclarecendo 
dúvidas.

2 Garantir ciência das datas

Garantir que todos os alunos estejam cientes das 
datas e requisitos para a inscrição.

Atualização de Informações no e-MEC

1 Verificação e atualização

Realizar a verificação e atualização das 
informações no cadastro e-MEC a partir de 22 de 
julho de 2024.

2 Confirmar dados corretos

Confirmar que todos os dados institucionais e dos 
alunos estão corretos e atualizados.

Acompanhamento e Relatórios

1 Acompanhar o progresso

Acompanhar o progresso das inscrições e a 
preparação dos alunos para a avaliação prática.

2 Gerar relatórios

Gerar relatórios periódicos sobre o status das 
inscrições e das preparações para a coordenação 
geral do curso.

Organização Logística

1 Planejar e organizar

Planejar e organizar a logística necessária para a 
realização das atividades práticas durante o 
segundo semestre de 2024.

2 Coordenar com supervisores

Coordenar com os supervisores de estágio para 
garantir que todas as atividades práticas sejam 
realizadas conforme os padrões estabelecidos 
pelo INEP.



Canal de Reclamações - Fale 
Conosco do MEC

1

Acesso ao Portal do MEC

Acesse o site do Ministério da Educação: 
http://www.mec.gov.br. No menu principal, clique em "Fale 
Conosco".

2

Registro de Reclamações

Preencha o formulário com as informações solicitadas, 
detalhando a sua reclamação. Selecione a categoria 
"ENADE" para direcionar sua reclamação ao setor 
responsável.

3
Acompanhamento

Envie o formulário e anote o número de protocolo gerado 
para acompanhamento.

http://www.mec.gov.br/


Passo a Passo dos Registros de Reclamações

1 Descrição da Reclamação

Detalhe claramente o problema enfrentado, incluindo todas as informações relevantes (ex.: nome do 
curso, instituição, problema específico).

2 Anexos

Inclua documentos ou capturas de tela que possam ajudar na resolução do problema.

3 Acompanhamento

Utilize o número de protocolo para acompanhar o andamento da sua reclamação no site do MEC.



Inscrição dos Alunos no 
Sistema ENADE

1 Acesso ao Sistema

Faça login no sistema ENADE conforme descrito 
anteriormente.

2 Seleção de Curso

No painel principal, selecione o curso para o qual deseja 
realizar as inscrições.

3 Inserção de Dados dos Alunos

Clique em "Inscrição de Alunos". Insira os dados 
solicitados de cada aluno (ex.: nome completo, CPF, data 
de nascimento).



Continuação da Inscrição dos 
Alunos

1 Verificação e Confirmação

Verifique se todos os dados inseridos estão corretos. 
Confirme a inscrição de cada aluno.

2 Envio de Documentação

Caso necessário, envie a documentação complementar 
solicitada para a inscrição dos alunos.

3 Confirmação de Inscrição

Após a conclusão das inscrições, gere o comprovante de 
inscrição e mantenha uma cópia arquivada.

4 Informações sobre o ENADE

Os alunos devem ser informados sobre suas 
responsabilidades nas etapas do ENADE, como a 
obrigatoriedade de participação e o impacto do resultado 
no histórico acadêmico.



APLICAÇÃO DA PROVA TEÓRICA - AT

1 Data da Prova

A prova teórica do ENADE 2024 será aplicada no dia 24 de novembro de 2024.

2 Duração da Prova

A prova terá duração de 4 horas e 30 min, com início às 13h e 30 e término às 18h.

3 Documentos Necessários

Os alunos deverão apresentar documento de identificação com foto no dia da prova.

4 Recomendações

Oriente os alunos a chegarem com antecedência, evitarem levar objetos desnecessários e seguirem 
as instruções dos aplicadores durante a prova.



AVALIAÇÃO PRÁTICA (AP)

1 Objetivo da Avaliação Prática

No âmbito do Enade das Licenciaturas, o Inep aferirá, com objetivo diagnóstico, as competências 
práticas dos estudantes, a partir de uma avaliação aplicada durante a realização dos estágios 
supervisionados obrigatórios em escolas de Educação Básica.

2 Momento da Avaliação

O estudante deverá ser preferencialmente inscrito para avaliação no último momento de regência 
planejada ou em outro período determinado pelo coordenador de curso.

3 Inscrição na Avaliação Prática

O estudante deverá ser inscrito na AP uma única vez por curso, ainda que realize estágio 
supervisionado com atividade de regência de classe por mais de uma vez.

4 Participantes

A AP envolverá a participação de Orientadores de Estágio (docentes da IES) e Supervisores de Estágio 
(docentes da escola de educação básica).

5 Remuneração dos Supervisores

O professor supervisor receberá R$ 100,00 por avaliação realizada, até o limite de R$ 1.000,00 por 
semestre.



Cronograma da Avaliação Prática

1º período - 2º semestre 2024
Inscrição de Estudantes: 16 de setembro a 15 de novembro de 2024
Cadastro para Orientadores de Estágio: 16 de setembro a 15 de novembro de 2024
Cadastro para Supervisores de Estágio: 16 de setembro a 15 de novembro de 2024

2º período - 1º semestre 2025
Inscrição de Estudantes habilitados para AP: 03 de fevereiro a 04 de abril de 2025
Cadastro para Orientadores de Estágio: 03 de fevereiro a 04 de abril de 2025
Cadastro para Supervisores de Estágio:03 de fevereiro a 04 de abril de 2025

ATENÇÃO: Estejam atentos às duas etapas para inscrição de estudantes habilitados para a Avaliação Prática (AP).



Importância do ENADE

Avaliação da Qualidade

O ENADE é uma ferramenta fundamental para a avaliação da 
qualidade dos cursos de graduação.

Melhoria Contínua

Os resultados do ENADE permitem que as instituições identifiquem 
áreas de melhoria em seus cursos.

Reconhecimento Institucional

Um bom desempenho no ENADE contribui para o reconhecimento e 
prestígio da instituição de ensino.

Impacto na Carreira dos Estudantes

O resultado do ENADE pode influenciar as oportunidades 
profissionais dos estudantes após a graduação.



Preparação dos Alunos para o ENADE

Conscientização

Realize palestras e workshops para 
informar os alunos sobre a 
importância do ENADE e seu 
impacto na avaliação do curso.

Revisão de Conteúdos

Organize sessões de revisão dos 
principais conteúdos que serão 
abordados no exame, com foco 
nas áreas de maior dificuldade.

Simulados

Aplique simulados para familiarizar 
os alunos com o formato e o tipo 
de questões do ENADE, ajudando-
os a gerenciar melhor o tempo 
durante a prova real.



Acompanhamento Pós-
ENADE

1 Coleta de Feedback

Reúna-se com os alunos após o exame para coletar suas 
impressões e identificar possíveis áreas de melhoria no 
processo de preparação.

2 Análise dos Resultados

Quando os resultados forem divulgados, realize uma 
análise detalhada do desempenho dos alunos e do curso 
como um todo.

3 Plano de Ação

Com base na análise, desenvolva um plano de ação para 
melhorar o desempenho do curso nas áreas identificadas 
como deficientes.

4 Implementação de Melhorias

Implemente as melhorias planejadas no currículo e nas 
práticas pedagógicas do curso.



Responsabilidades do Coordenador

Gestão de Prazos

Acompanhe e cumpra 
rigorosamente todos os 
prazos estabelecidos no 
edital do ENADE.

Inscrição dos Alunos

Garanta que todos os 
alunos elegíveis sejam 
devidamente inscritos no 
sistema ENADE.

Comunicação

Mantenha uma 
comunicação clara e 
constante com alunos e 
professores sobre o 
processo ENADE.

Análise de Resultados

Lidere a análise dos 
resultados do ENADE e a 
implementação de 
melhorias no curso.



Dicas para um Bom 
Desempenho no ENADE

1 Preparação Antecipada

Inicie a preparação dos alunos com antecedência, evitando o 
acúmulo de conteúdos próximo à data do exame.

2 Abordagem Interdisciplinar

Incentive uma abordagem interdisciplinar na revisão dos 
conteúdos, refletindo a natureza do exame ENADE.

3 Desenvolvimento de Habilidades

Foque não apenas no conteúdo, mas também no 
desenvolvimento de habilidades de interpretação e resolução de 
problemas.

4 Gestão do Tempo

Ensine técnicas de gestão do tempo durante a prova, essenciais 
para um bom desempenho no ENADE.



Recursos Adicionais

Materiais de Estudo

Disponibilize materiais de estudo 
específicos para o ENADE, 
incluindo provas anteriores e guias 
de estudo.

Plataforma Online

Utilize uma plataforma online para 
disponibilizar conteúdos e realizar 
simulados, facilitando o acesso 
dos alunos aos materiais de 
preparação.

Monitoria

Organize sessões de monitoria 
com professores ou alunos mais 
experientes para esclarecer 
dúvidas e reforçar conteúdos 
importantes.



Conclusão

Importância do Processo

O cumprimento adequado de todas as etapas 
descritas neste guia é essencial para garantir a 
participação dos alunos e a correta realização do 
ENADE 2024.

Suporte Contínuo

Em caso de dúvidas ou problemas, utilize o canal de 
reclamações do MEC e acompanhe suas 
solicitações de forma diligente.

Compromisso com a Qualidade

O ENADE é uma oportunidade para demonstrar a 
qualidade do seu curso e contribuir para o 
aprimoramento do ensino superior no Brasil.

Preparação para o Futuro

Uma boa preparação e execução do ENADE 
beneficia não apenas a instituição, mas também os 
alunos em suas futuras carreiras profissionais.



Equipe Responsável
Conheça os membros da nossa equipe dedicada ao ENADE:

Nome

Úrsula Stephanie Ferreira de Souza

Cláudia Cristina Brito Pessoa

Eliana da Silva Lopes

Janaina Maiara Nunes de Lima Figueiredo

Myryan Sylvia Sousa de Almeida

Saulo Pego Justiniano da Costa


