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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
FUNDAÇÃO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPÁ
PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAÇÃO GERAL
COORDENAÇÃO DE ALMOXARIFADO E PATRIMÔNIO

ANEXO I – ORIENTAÇÕES INVENTÁRIO 2016
ORIENTAÇÕES INVENTÁRIO – SIPAC - EMISSÃO DO RELATÓRIO DE BENS SETORIAL
Proceder conforme orientações abaixo para emissão do relatório de bens do setor e demais trâmites do inventário setorial:
1) Fazer login no Sistema Integrado de Patrimônio, Administração e Contratos - SIPAC (http://sipac.unifap.br);

2) Ir ao menu Patrimônio Móvel >> Inventário da Unidade;
[image: ]
3) Preencher o período para emissão do relatório, conforme data a seguir: 01/01/2000 a 31/01/2017 e clicar no botão Gerar Relatório;
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4) Após a geração do arquivo de inventário de bens pelo sistema, clicar em Visualizar Inventário, para abrir o arquivo do inventário de bens do setor;
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5) A unidade deverá conferir o relatório emitido pelo sistema e, caso detecte:
I - Bens que estejam presentes no setor, mas que não estejam no relatório do sistema – informar no campo OBS da planilha modelo (Anexo II), o status “BPS”, por exemplo:
	Item
	Número Patrimonial (1)
	Descrição do Bem(2)
	Estado do Bem(3)
	Ocioso(4)
	OBS

	1
	1234
	CADEIRA GIRATÓRIA COM BRAÇO
	A
	
	BPS



II - Bens que estejam no relatório do sistema, mas não se encontram fisicamente no setor – informar no campo OBS da planilha modelo (Anexo II), o status “BNL”, por exemplo:
	Item
	Número Patrimonial (1)
	Descrição do Bem(2)
	Estado do Bem(3)
	Ocioso(4)
	OBS

	1
	4321
	ESTANTE DE AÇO
	
	
	BNL




6) Encaminhar através do formulário presente no sítio do DEPAG (http://www2.unifap.br/depag/patrimonio/inventario-patrimonial-2016/) o arquivo de inventário de bens gerado pelo SIPAC (conforme item 4), juntamente com a planilha modelo (Anexo II) devidamente preenchida (conforme item 5).

*Reforçamos que a presente demanda será recebida ÚNICA E EXCLUSIVAMENTE ATRAVÉS DO FORMULÁRIO ELETRÔNICO DISPONÍVEL NO SÍTIO DO DEPAG, sendo ignoradas demandas enviadas via Memorando Eletrônico, tendo em vista, as dificuldades de controle via SIPAC.


7) Posteriormente a Comissão de Inventário irá visitar cada unidade institucional para verificar e conferir TODOS OS BENS, para que ao término dos trabalhos se proceda com as devidas atualizações no sistema patrimonial da instituição.
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FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
Sistema Integrado de Patriménio, Administragao e Contratos
SITUACAO EM 3110812016 13:48

INVENTARIO DE BENS

Periodo: 0110112000 a 310112016 31082016 - 13:48.06
Unldado: DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO GERAL - DEPAG (11.02.23.06)

Cod. Local aquisicao M/ Valor Acum.  Valor Atual,

Tombamento  Denominagdo Editora  Situagdo  Termo (RS) (RS)

11022306 - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO GERAL - DEPAG
123110102 APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAO Conta PoASP:0000
a1 TEEFONECOMFIO 19051 MULTITO EMUSO s02011 275500
2001 TELEFONECOMFIO 140915 MULTITO EMUSO 3672015 289500
Total de Bens do Grupo de Material: 2 Total do Valor dos Bens do Grupo: 546000 533400
123110107 MAQUINAS E EQUI Conta PoASP:0000
sz EsTABLZADOR s sus  Emuso  2sez0n3 1700000 1700000
s ESTABLZADOR s sus Emuso  2iez0n3 1700000 1700000

s ESTABLZADOR s sus Emuso  2iez0n3 1700000 1700000

me1 ESTABLZADOR s sus Emuso  2iez0n3 1700000 1700000

Total de Bens do Grupo de Matrial: 4 Total do Valor dos Bens do Grupo: 680,000 680,000
123110201 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS. Conta PCASP:0000

6321 COMPUTADOR DEMESA w075 v EMUSO  2izzoiz 100000 15000000

6512 COMPUTADOR DEMESA w075 v Ewuso 2z 1500000 1500000

630 COMPUTADOR DEMESA w075 v EMUSO 2oz 100000 18000000

s cry 1S v EMUSO  2ismora 18500000 18500000

cru 1S v EMUSO  2ismora 18500000 18500000

wwns v EMUSO  2ismora 18500000 18500000
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Nao ha noticias cadastradas.
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Ndo ha bens a receber

Alistagem abaixo mostra os bens recebidos e tombados para a sua unidade.

Tombamento
0000003480

Origem
NTI(110211)

Denominacio:  FONE DE OUVIDO

0000003465 NTI (120211)
Denominacio:  FONE DE OUVIDO
0000006823 NTI (120211)

Denominacio:  MONITOR DE VIDED

0000020001 SECTEL (110223050402)
Denominacio:  TELEFONE COM FIO
0000006454 DEFIN (11022304)

Q) Zmbrs: Entr
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Chamado Patrimonial
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Consultar Bens

Consultar Bens Recolhidos
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Inventario da Unidade
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»
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LTIMOS BENS RECEBIDOS E TOMBADOS

Guia  Tipo
35/2015 TRANSFERENCIA

36/2015 TRANSFERENCIA

30/2015 TRANSFERENCIA

12/2015 TRANSFERENCIA

/2015 TRANSFERENCIA

Licitacbesem _ Minut:
bk inutas|
o noDMP | contratos
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L QT

¥ Editais
DADOS FUNCIONAIS DO
'SERVIDOR
Categoria: Técrico Admiristrativo.
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ADMINISTRACAO GERAL -
DEPAG (11.02.23.06)

Gastos no Exercicio
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