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ANEXO | — ORIENTACOES AOS SETORES - INVENTARIO 2018
EMISSAO DO RELATORIO DE BENS SETORIAL NO SIPAC

Proceder conforme orientacdes abaixo para emissao do relatorio de bens do setor e demais tramites do

inventario setorial:

1) Fazer login no Sistema Integrado de Patrim6nio, Administracdo e Contratos - SIPAC (http://sipac.unifap.br);

2) Irao menu Patrimdnio Mével >> Inventario da Unidade:
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3) Preencher o periodo para emissao do relatdrio, conforme data a seguir: 01/01/2000 a 31/12/2019 (garantira que o

relatério seja 0 mais atualizado possivel) e clicar no botdo Gerar Relatério:
OBS: Para unidades que possuam salas, divisfes, setores, laboratérios, etc, que nao tenham cadastro proprio no SIPAC, mas
possuam bens sob sua guarda, marcar as opgdes abaixo para que os bens destas unidades (caso tenham sido vinculados a essa localidade)

sejam incluidos de maneira especifica no relatério do sistema.

Incluir Unidades/Centros de Custo Vinculados

Organizar por Localidade

CRITERIOS

Periodo: #[01/01/2000 £ a[31/12/2019 ]
Unidade Gestora Patrimonial: UNIFAP e
Tipo de Aquisigio: EMPENHC ~
Grupo de Material: AERONAVES v
Unidade: 11022306 DEPARTAMENTC DE ADMINISTRACAC GERAL - DEPAG (11.0w| =&
Localidade: (BAIXA )BENS PARA BAIXA PATRIMONIAL - SEPAT (110223060203)

Incluir Unidades/Centros de Custo Vinculados
Marca:

Denominagdo:

Especificacdo:

Considerar apenas bens em uso

N&o Considerar Transferéncias

N&o Considerar Bens Recolhidos

Considerar Bens Anulados

Exibir Bens de Terceiro

Organizar por Localidade

Ooooooooooooo®dOoOod

Somente tombados como bens antigos
Ordernar por: @ Denominacdo ) N° Tombamento
Formato do Relatério: @ ppr (O Excel

Gerar Relatdrio

Cancelar


http://sipac.unifap.br/
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4) Apo6s ageracao do arquivo de inventario de bens pelo sistema, clicar em Visualizar Inventario, para abrir o arquivo

do inventéario de bens do setor:

PorraL ApminisTraTIVO > INvENTARIO

_l/ « Geracdo Concluida!

Este relatdrio foi gerado no formatoe POF. Para visualiza-lo, clique no link abaixo.

@ Visualizar Inventario

<< Voltar
ﬁ* FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA UNIFAP
s ! Sistema Integrado de Patriménio, Administragdo e Contratos QB
£ EMITIDO EM 27/02/2019 15:54 .
INVENTARIO DE BENS
Periodo: 01/01/2000 a 31/12/2019 27/02/2019 - 15:54:27
Unidade: DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGCAO GERAL - DEPAG (11.02.23.06)
Tomb Denominaga ) Aquisicio g:i;zfa Situagéo Termo  Valor Ac(';?;i Valor At(ﬂi
11022306 - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO GERAL - DEPAG
123110102 APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAO Conta PCASP: 0000
3731 TELEFONE COM FIO 19/0515 MULTITO  EMUSO 90/2011 27,6500 27,6500
20001 TELEFONE COM FIO 14/08/15 MULTITO  EM USO 367/2015 26,9500 21,3700
20478 TELEFONE SEM FIO 07/10/16 ELGIN EM USO 37712016 96,5500 96,5500
20479 TELEFONE SEM FIO 07/10/16 ELGIN EM USO 377/2016 96,5500 96,5500
20480 TELEFONE SEM FIO 07/10/16 ELGIN EM USO 488/2016 96,5500 96,5500
Total de Bens do Grupo de Material: 5 Total do Valor dos Bens do Grupo: 344,2500 338,6700

123110107 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS

5) A unidade devera conferir o relatorio emitido pelo sistema e realizar a conferéncia dos bens, devendo na planilha

do relatorio de bens do setor (ANEXO II):

a. Preencher as informagdes da sua unidade;

b. Preencher o nimero patrimonial (plaqueta patrimonial) dos bens do setor, bem como fabricante, descri¢éo

do bem, estado do bem, se o bem esta ocioso e status do bem;

Conta PCASP: 0000

c. Verificar o estado de conservag¢é@o do bem, com base nos seguintes critérios:

c1) Otimo: bem que ndo apresenta avarias ou desgaste, podendo ser utilizado na totalidade de suas

especificacdes técnicas e capacidade operacional;

c2) Bom: bem que embora possa apresentar alguma avaria ou desgaste esteja em boas condi¢bes de

uso;

¢3) Ruim: bem que ainda esta em uso mesmo em condic¢des precarias, em virtude de avarias ou desgaste

natural e;
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c4) Péssimo: bem que ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina devido a perda de suas

caracteristicas, em virtude de avarias ou desgaste natural
d. Campo de Observaces — OBS: Colocar observagdes julgadas pertinentes, bem como utilizar para as

seguintes situacoes:

d1) status “BPS” para bens que estejam presentes no setor, mas que nao estejam no relatério do sistema;

d2) status “BNL", para bens que estejam no relatério do sistema, mas ndo se encontram fisicamente no
setor;

d3) status “SIPAC”, para bens que estejam no relatdrio do sistema e estejam fisicamente no setor.

FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA  Data: XOUXX/2019
RELATORIO DE BENS SETOR - INVENTARIO PATRIMONIAL (EXERCICIO 2018)

Dados da Unidade
CAMPUS Marco Zero
PRO-REITORIA PROAD
UNIDADE DIMAT
TELEFONE LOCALIZAGAO (PREDIO)
33121722 Reitoria
RESPONSAVEL
PELA GUARDA | U/an°
NOME DO
INVENTARIANTE |oorano
COMISSAO DE  [Membro(s) Data da
INVENTARIO Responsavelleis) Conferéncia: KNRKI2019
querq Fabricante Descrigdo do Bem EHEIDIE Ocioso oBS
Patrimonial Bem
1111 HP Computador deskiop Otimo SIPAC
Mesa de escritdrio reta sem gavetas Péssimo x BPS
2222 Cadeira giratoria azul com encosto BML
3333 Pandin Armario de Aco 2 portas Bom BPS
Consul Frigobar branco Ruim SIPAC
4444 Lexmark Impressora MX310 BNL

6) Encaminhar através do formulario presente no sitio do DEPAG (http://www2.unifap.br/depag/coord-de-almox-e-
patrimonio/patrimonio/inventario-patrimonial-2018/) o arquivo de inventario de bens gerado pelo SIPAC (conforme
item 4), juntamente com a planilha modelo (Anexo Il) devidamente preenchida (conforme item 5).

*Reforcamos que a presente demanda serd recebida UNICA E EXCLUSIVAMENTE ATRAVES DO
FORMULARIO ELETRONICO DISPONIVEL NO SITIO DO DEPAG, sendo ignoradas demandas enviadas via
Memorando Eletrénico, tendo em vista, as dificuldades de controle via SIPAC.

7) Posteriormente a Comissao de Inventario ira visitar cada unidade institucional para ratificar as informagées do
inventario, para que ao término dos trabalhos se proceda com as devidas atualizacdes no sistema patrimonial da
instituicao.


http://www2.unifap.br/depag/coord-de-almox-e-patrimonio/patrimonio/inventario-patrimonial-2018/
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