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APRESENTACAO

Esta Cartilha Orientativa para Aquisicdes € uma iniciativa do Departamento de Administracdo
Geral - DEPAG e da Divisao de Materiais — DIMAT, elaborada com o objetivo de orientar e padronizar
os procedimentos para aquisicdes de materiais por meio de Pregéo Eletronico, Pregao Eletrénico via

Sistema de Registro de Precos, Adesdo a Atas de Registro de Precos e Contratacdes Diretas
(dispensa e inexigibilidade).

Ressaltamos que o fluxo de atividades desta Cartilha esta resumido, podendo ocorrer de
algumas fases estarem suprimidas.

Ao menos anualmente este documento devera ser atualizado, para revisdo dos
procedimentos e atualizagdo com base na legislacdo pertinente.
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CONSIDERACOES INICIAIS

Quando da abertura de processo eletrénico, a unidade devera, preferencialmente, realizar a
segregacdao dos itens classificados como materiais permanentes, materiais de consumo, bens
de tecnologia da informagéo e servicos em PROCESSOS SEPARADOS.

e A inclusdo de itens com classificacGes diferentes no mesmo processo devera ser
justificada.

® Quando se tratar de bem ou servigo de tecnologia da informagéao, obrigatoriamente,
devera passar pelo NTI para conhecimento, aprovacdo da demanda e indicacdo de servidor para
compor comissédo de planejamento.

CLASSIFICACAO DOS ITENS

Material permanente: aquele que em razdo de seu uso corrente ndo perde a sua identidade fisica,
e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos.

Alguns exemplos de materiais deste segmento: mesa, cadeira, armario, equipamentos diversos,
televisdo, camera fotografica, telefone, bebedouro, cafeteira elétrica, caixa de som, etc.

Material de consumo (expediente): aguele que em razdo de seu uso corrente e da definicdo da Lei
n°4.320/1964 perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utiliza¢édo limitada a dois anos. A
esse critério, acrescentam-se o critério da fragilidade, perecibilidade, incorporabilidade e da
transformabilidade, conforme pode ser visto no Manual da Contabilidade Aplicada ao Setor Publico,
Parte | — Procedimentos Contabeis Orcamentarios.

Alguns exemplos de materiais deste segmento: lapis, caneta, papel A4, café, aclcar, cola, envelope,
tesoura, pilha,

Bem de tecnologia da informacéo: abrange os materiais que sdo considerados suprimentos de
informatica.

Alguns exemplos de materiais deste segmento: computador, notebook, impressora,
estabilizador, cartucho de tinta, toner para impressora, softwares, HD externo, projetor
multimidia, entre outros.

Contratacdo de servigos: envolve a prestacdo de servicos por pessoas juridicas para 6rgaos
publicos.

Alguns exemplos de itens deste segmento: Servico de manutencdo de equipamentos e servico de
vigilancia patrimonial.
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CARTILHA ORIENTATIVA PARA AQUISICOES

CONSIDERACOES INICIAIS

1)

2)

3)

4)

Descri¢cdo do material/servigo: A unidade requisitante deve buscar sempre especificar de forma clara
e precisa o objeto a ser adquirido/contratado, evitando tanto descri¢des genéricas, como descri¢des
muito detalhadas que acabam por direcionar a um objeto/marca especifico, sendo este um ato ilegal.
A descricdo clara e precisa do objeto possibilita a aquisicdo/contratacdo do objeto em conformidade
com a finalidade pretendida e com um preco equivalente, evitando comprar por exemplo, um item com
gualidade inferior ao preco de um item premium e que nao ird atender ao que demandante pretendia.
Ex: Descrigcdes imprecisas/genéricas: Caneta Azul e Tv de 42”.

Descrigdes detalhadas: Caneta esferografica simples, cor azul, corpo em resina termoplastica transparente, com
respiro, ponta em latdo, esfera de tungsténio, com espessura de 1,00mm, na cor azul, tampa antiasfixiante;

Tvled, 42”, Smart TV, Full HD, Conversor Digital Integrado, Wifi integrado, poténcia de dudio
de no minimo 16W RMS, Velocidade do Painel de 120 Hz ou superior; Conexdes: 1 entrada Video Componente; 1 entrada
Audio e Video; 2 entradas USB DivX HD; 2 entradas HDMI v. 1.4 ou superior; 1 entrada de Audio PC; 1 entrada para TV a Cabo;
1 entrada RF para TV aberta (Digital e Analdgico); 1 saida para fone de ouvido; manual em portugués. Garantia do fornecedor:
12 meses. Acessoérios Fornecidos: controle remoto, pilhas e cabo de forga.

Cotacdo de materiais: A cotacdo de materiais/servicos tem validade maxima de 06 (seis) meses,
devendo ser refeita, caso o procedimento de aquisicdo/contratacdo ultrapasse esse prazo.
Para  realizagdo da cotagdo de materiais é recomendado a  utilizagio do  PAINEL DE  PREGCOS
(https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/), sistema criado e gerenciado pelo Governo Federal e de livre acesso.
Alternativamente, para casos mais especificos, poderd ser utilizado o sistema contratado do BANCO DE PRECOS
(https.//www.bancodeprecos.com.br/) que é um sistema pago, devendo ser justificado e solicitada a senha ao DEPAG, devido a
limitagdo de apenas 02 (duas) senhas contratadas e impossibilidade de multiplos usos do mesmo usudrio ao sistema ao mesmo

tempo. Outros meios de cotagéio como cotagdo direta com fornecedores, sites especializados, deverd ser justificado, conforme
determinagdo da legislagdo vigente.

Minuta de Termo de Referéncia e Edital: Quando da elaboracdo, sempre deixar as notas de rodapés
(conforme modelos do sitio da AGU), pois sado utilizadas como referéncia pela Procuradoria Juridica
guando da emissdo de Parecer Juridico.

Corregoes pos analise juridica: Quando o processo retornar para saneamento de itens, apds a analise
da Procuradoria Juridica, a resposta deve ser pontuada item a item, explicitando as providéncias
adotada e/ ou justificativas, além de anexar as devidas comprovag¢des — quando cabivel.
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1. PREGAO ELETRONICO

e Para aquisicao via pregéo eletrénico a UNIDADE DEMANDANTE devera proceder da seguinte forma:

1. Realizar abertura de Processo Eletrdnico no SIPAC;

2. Preencher o Documento de Formalizagdo de Demanda (modelo disponivel no SIPAC e no Anexo I);

2.1. Indicar os nomes de no minimo 02 (dois) servidores com conhecimento técnico acerca do objeto a
ser adquirido (ou mais dependendo da complexidade do objeto) para compor a equipe de
planejamento da contratagéo;

3. Comprovacao de Cadastro no PGC (Clique aqui para orientacdes): Anexar ao processo arquivo que
comprove que todos os itens a serem adquiridos/contratados estao incluidos no sistema PGC para aquisicdo
no exercicio pretendido.

3.1. Caso a demanda de aquisicdo/contratacdo ja esteja cadastrada no PGC, encaminhar os autos a
REITORIA para AUTORIZACAO DA AQUISICAO/CONTRATAGCAO.

3.2. Caso ndo esteja incluido no PGC, a unidade devera justificar e solicitar AUTORIZACAO DA
AQUISICAO/CONTRATACAO a REITORIA.

3.2.1.Caso autorizado, a UNIDADE DEMANDANTE devera realizar o cadastramento no PGC,
justificando no sistema a falta de cadastro anterior (se solicitado).

4. Encaminhar processo ao DEPAG e Solicitar a indicacdo de 01 (um) servidor para orientar a equipe técnica
da unidade demandante, bem como realizar a emissdo de portaria de equipe de planejamento da
contratacao.

4.1. Afuncéo do servidor indicado pelo DEPAG sera de orientacdo da equipe técnica, cabendo aos membros
da UNIDADE DEMANDANTE a execucao das tarefas.

e A EQUIPE DE PLANEJAMENTO devera proceder da seguinte forma:
5. Equipe de planejamento ja com portaria emitida, devera:

5.1. Definir e/ou revisar a especificagcao dos itens a serem adquiridos, evitando descricdes muito genéricas
que ndo definam claramente o objeto e impossibilitem ou prejudiguem o processo de cotacao.

5.2. Elaborar e cadastrar o Estudo Técnico Preliminar Digital - ETP diretamente no sistema do governo
federal (Cligue aqui para orientacdes) e anexar o ETP digital preenchido ao processo;

5.3. Elaborar a Mapa de Anédlise de Riscos (modelo disponivel no Anexo Il);

5.4. Realizar a Cotacdo de Precos dos materiais e elaborar o Mapa de Cotacédo de Precos (modelos
disponiveis no sitio do DEPAG — ACESSE AQUI);

5.5. Documentos que comprovem o contato e a cotacdo do fornecedor (Ex.: Formulario de cotacéo de precos
preenchido e assinado pelo fornecedor, e-mails trocados com o fornecedor, Oficios encaminhados aos
fornecedores, relatorio do Banco de Precos, telas de compra de sites de venda constando valor do item
e frete, etc)

5.6. Elaborar o Termo de Referéncia (obrigatério uso do modelo atualizado e disponibilizado pela AGU —
disponivel em PREGAO ELETRONICO / QUTROS).

e A Divisao de Materiais (DIMAT) devera proceder da seguinte forma:

6. Elaborar Edital de Licitacéo;

7. Encaminhar processo a Pré-Reitoria de Administragéo (PROAD) para:
7.1. Conhecimento e solicitacdo de Disponibilidade orcamentaria;
7.2. Solicitacdo de analise juridica pela Procuradoria Juridica (PROJUR)

e A Pro-Reitoria de Administracdo (PROAD) devera proceder da seguinte forma:
8. Dar conhecimento ao processo e encaminhar a PROPLAN para verificacdo de Disponibilidade Orcamentéria;
9. Apbs encaminhar a PROJUR;
10. Apés andlise juridica, caso tenha alguma correcéo a ser feita, devera encaminhar a DIMAT, caso contrério,
prosseguir ao item 13;

e A Divisdo de Materiais (DIMAT) devera proceder da seguinte forma:
11. Realizar as corre¢des necessarias e /ou encaminhar a equipe de planejamento;
12. Encaminhar a PROAD solicitando a Autorizacdo da Licitacdo pelo Reitor;

e A Pro-Reitoria de Administracdo (PROAD) devera proceder da seguinte forma:
13. Solicitar autorizacdo da Licitacdo (Reitor);

e A REITORIA devera proceder da seguinte forma:
14. Autorizar o processo licitatorio;
15. Encaminhar a Comissédo Permanente de Licitacdo (CPL) para LICITAR;

UNIFAP - CARTILHA ORIENTATIVA PARA AQUISICOES


https://www2.unifap.br/depag/pgc/manual-orientativo-pgc/
https://www.gov.br/compras/pt-br/centrais-de-conteudo/manuais/manual-etp-digital
https://www2.unifap.br/depag/documentos/modelos-2/
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/consultoria-geral-da-uniao-1/modelos-de-convenios-licitacoes-e-contratos/modelos-de-licitacoes-e-contratos/compras-pregao-eletronico
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/consultoria-geral-da-uniao-1/modelos-de-convenios-licitacoes-e-contratos/modelos-de-licitacoes-e-contratos/compras-pregao-eletronico

A CPL devera proceder da seguinte forma:

16. Realizar a Licitacao; N N
17. Encaminhar a REITORIA para HOMOLOGACAO e ADJUDICACAO;
18. Encaminhar a PROAD;

APOS A LICITACAO, a Pro-Reitoria de Administracdo (PROAD) devera proceder da seguinte forma:

19. Solicitar ao DEFIN emiss&o de empenho;

20. Encaminhar ao DEPAG para envio de empenho ao FORNECEDOR e acompanhamento da entrega.
21. SEPAT/SEALMOX realizar o recebimento dos materiais e encaminhar para liquidacdo da despesa.
22. UNIDADE DEMANDANTE receber e conferir o material.

2. PREGAO ELETRONICO VIA SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

1.
2.

6.

7.

8.
9.

Para aquisicdo via pregao eletrénico a UNIDADE DEMANDANTE devera proceder da seguinte forma:

Realizar abertura de Processo Eletrdnico no SIPAC;

Preencher o Documento de Formalizagdo de Demanda (modelo disponivel no SIPAC e no Anexo |);

2.1. Indicar os nhomes de no minimo 02 (dois) servidores com conhecimento técnico acerca do objeto
a ser adquirido (ou mais dependendo da complexidade do objeto) para compor a equipe de
planejamento da contratagéo;

Comprovacao de Cadastro no PGC (Cliqgue aqui para orientacdes): Anexar ao processo documento que

comprove que todos os itens a serem adquiridos/contratados estao incluidos no sistema PGC para aquisicdo

no exercicio pretendido.

3.1. Caso a demanda de aquisi¢do/contratac@o j& esteja cadastrada no PGC, encaminhar os autos a
REITORIA para AUTORIZACAO DA AQUISICAO/CONTRATAGCAO.

3.2. Caso ndo esteja incluido no PGC, a unidade devera justificar e solicitar AUTORIZACAO DA
AQUISICAO/CONTRATACAO a REITORIA.

3.2.1.Caso autorizado, a UNIDADE DEMANDANTE devera realizar o cadastramento no PGC,
justificando no sistema a falta de cadastro anterior (se solicitado).

Encaminhar processo ao DEPAG e Solicitar a indicagédo de 01 (um) servidor para orientar a equipe técnica

da unidade demandante, bem como realizar a emissdo de portaria de equipe de planejamento da

contratacao.

A funcéo do servidor indicado pelo DEPAG sera de orienta¢do da equipe técnica, cabendo aos membros da

UNIDADE DEMANDANTE a execucéo das tarefas.

A EQUIPE DE PLANEJAMENTO deveréa proceder da seguinte forma:

Equipe de planejamento jA com portaria emitida, devera:

6.1. Definir e/ou revisar a especificacdo dos itens a serem adquiridos, evitando descrigcbes muito genéricas
que ndo definam claramente o objeto e impossibilitem ou prejudiquem o processo de cotacao.

6.2. Elaborar e cadastrar o Estudo Técnico Preliminar Digital - ETP diretamente no sistema do governo
federal (Cligue aqui para orientacdes) e anexar o ETP digital preenchido ao processo;

6.3. Elaborar a Mapa de Anédlise de Riscos (modelo disponivel no Anexo l);

6.4. Realizar a Cotacao de Precos dos materiais e elaborar o Mapa de Cotacdo de Pre¢cos (modelos
disponiveis no sitio do DEPAG — ACESSE AQUI);

6.5. Documentos que comprovem o contato e a cotacdo do fornecedor (Ex.: Formulério de cotacédo de
precos preenchido e assinado pelo fornecedor, e-mails trocados com o fornecedor, Oficios
encaminhados aos fornecedores, relatério do Banco de Precos, telas de compra de sites de venda
constando valor do item e frete, etc)

6.6. Elaborar o Termo de Referéncia (obrigatério uso do modelo atualizado e disponibilizado pela AGU —
disponivel em PREGAO ELETRONICO / OUTROS).

A Divisdo de Materiais (DIMAT) devera proceder da seguinte forma:
Lancar a Intencao de Registro de Precos (IRP) no SIASG, ficando a IRP disponivel pelo prazo de 08 (oito)
dias Uteis para manifestacdo de interesse de outras 6rgdos como participantes;
Elaborar Edital de Licitacao;
Encaminhar processo a Pr6-Reitoria de Administracdo (PROAD) para conhecimento e solicitacdo de analise
juridica pela Procuradoria Juridica (PROJUR)

A Pr6-Reitoria de Administracdo (PROAD) devera proceder da seguinte forma:

10. Dar conhecimento ao processo e encaminhar a PROJUR;
11. Ap6s analise juridica, caso tenha alguma correcao a ser feita, devera encaminhar a DIMAT, caso contrario,

prosseguir ao item 14;
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12.
13.

14.

15.
16.

17.
18.
19.

20.
21.

22.

23.
24.

=

5.

A Divisao de Materiais (DIMAT) devera proceder da seguinte forma:
Realizar as correces necessarias e /ou encaminhar a equipe de planejamento;
Encaminhar a PROAD solicitando a Autorizacéo da Licitacdo pelo Reitor;

A Pr6-Reitoria de Administracdo (PROAD) devera proceder da seguinte forma:
Solicitar autorizag&o da Licitacdo (Reitor);

A REITORIA devera proceder da seguinte forma:
Autorizar o processo licitatério;
Encaminhar a Comissdo Permanente de Licitagdo (CPL) para LICITAR,;

A CPL devera proceder da seguinte forma:
Realizar a Licitacéo;
Encaminhar a REITORIA para HOMOLOGACAO e ADJUDICACAOQ;
Encaminhar a PROAD;

APOS A LICITACAO, a Pro-Reitoria de Administracdo (PROAD) devera proceder da seguinte forma:
Encaminhar ao DEPAG para elaboragéo e Gerenciamento da ATA;
Apés a formalizagdo da ata, a UNIDADE DEMANDANTE deverd requerer o empenho dos materiais,
conforme necessidade.
ApO6s o empenho, o DEPAG solicitara os materiais ao FORNECEDOR e realizara o acompanhamento da
entrega.
SEPAT/SEALMOX realizar o recebimento dos materiais e encaminhar as notas para liquidacdo da despesa.
UNIDADE DEMANDANTE receber e conferir o material.

ADESAO A ATAS DE REGISTRO DE PRECOS

e Para aquisicao via Adesédo a Atas De Registro de Precos a UNIDADE DEMANDANTE devera proceder

da seguinte forma:

Realizar abertura de Processo Eletrdnico no SIPAC;

Preencher o Documento de Formalizagdo de Demanda (modelo disponivel no SIPAC e no Anexo I);

2.1. Indicar os nomes de no minimo 02 (dois) servidores com conhecimento técnico acerca do objeto
a ser adquirido (ou mais dependendo da complexidade do objeto) para compor a equipe de
planejamento da contratacéo;

Comprovacéo de Cadastro no PGC (Cligue aqui para orientages): Anexar ao processo documento que

comprove que todos os itens a serem adquiridos/contratados estéo incluidos no sistema PGC para aquisi¢ao

no exercicio pretendido.

3.1. Caso a demanda de aquisi¢cdo/contratacdo j4 esteja cadastrada no PGC, encaminhar os autos a
REITORIA para AUTORIZACAO DA AQUISICAO/CONTRATACAO.

3.2. Caso ndo esteja incluido no PGC, a unidade devera justificar e solicitar AUTORIZACAO DA
AQUISICAO/CONTRATACAO a REITORIA.

3.2.1.Caso autorizado, a UNIDADE DEMANDANTE devera realizar o cadastramento no PGC,
justificando no sistema a falta de cadastro anterior (se solicitado).

Encaminhar processo ao DEPAG e Solicitar a indicacéo de 01 (um) servidor para orientar a equipe técnica

da unidade demandante, bem como realizar a emissdo de portaria de equipe de planejamento da

contratacao.

4.1. Afuncéo do servidor indicado pelo DEPAG sera de orientacdo da equipe técnica, cabendo aos membros
da UNIDADE DEMANDANTE a execucao das tarefas.

A EQUIPE DE PLANEJAMENTO devera proceder da seguinte forma:

Equipe de planejamento ja com portaria emitida, devera:

5.1. Definir e/ou revisar a especificacdo dos itens a serem adquiridos, evitando descrigdes muito genéricas
gue nao definam claramente o objeto e impossibilitem ou prejudiguem o processo de cotacao.

5.2. Elaborar e cadastrar o Estudo Técnico Preliminar Digital - ETP diretamente no sistema do governo
federal (Cligue aqui para orientacdes) e anexar o ETP digital preenchido ao processo;

5.3. Elaborar a Mapa de Andlise de Riscos (modelo disponivel no Anexo l);

5.4. Realizar a Cotacdo de Precos dos materiais e elaborar o Mapa de Cotagcdo de Precos (modelos
disponiveis no sitio do DEPAG — ACESSE AQUI);

5.5. Documentos que comprovem o contato e a cotacdo do fornecedor (Ex.: Formulério de cotacédo de
precos preenchido e assinado pelo fornecedor, e-mails trocados com o fornecedor, Oficios
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10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.

encaminhados aos fornecedores, relatério do Banco de Precos, telas de compra de sites de venda
constando valor do item e frete, etc)
5.6. Elaborar o Termo de Referéncia (obrigatorio uso do modelo atualizado e disponibilizado pela AGU —
disponivel em PREGAO ELETRONICO / QUTROS).
5.7. ANEXAR ao processo 0s documentos referentes a licitacdo que se pretende realizar a Adeséo (seguir
passo a passo para consultas a atas disponivel no item 3.1 desta cartilha:
5.7.1.Enviar Oficio ao FORNECEDOR para manifestagdo quanto a aceitacdo de adesao, informando
local de entrega/realizacéo do servigo e outras informacgdes relevantes para tomada de deciséo do
fornecedor;
5.7.2.Solicitar ADESAO AO ORGAO GERENCIADOR DA ATA, por meio do sistema SIASG, justificando
e motivando o pedido de adeséo.
5.7.2.1. A solicitacdo de adesdo por meio do SIASG apenas é possivel apos o aceite do
FORNECEDOR.
5.7.3.ANEXAR OFICIO enviado ao FORNECEDOR, bem como o DOCUMENTO DE CONFIRMACAO
DE ACEITE A ADESAO DO FORNECEDOR.
5.7.4.Anexar ACEITE DO ORGAO GERENCIADOR, por meio das telas disponiveis no SIASG.
5.7.5.Edital do objeto da adeséo;
5.7.6.Ata de Registro de Precos do objeto da adeséo;
5.7.7.Indicacéo dos itens aos quais pretende aderir e quantitativos;
5.8. Elaborar o Estudo para Justificativa de Adesdo (modelo disponivel no Anexo Ill), comprovando a
vantajosidade da compra e solicitar autorizacdo da Adeséo pelo ordenador de despesa;

A REITORIA / Pré-Reitoria de Administracdo (PROAD) devera proceder da seguinte forma:
Autorizar a adesdo e encaminhar processo a PROAD (se Reitoria) ou DIMAT (se PROAD);

A Divisdo de Materiais (DIMAT) devera proceder da seguinte forma:
Conferir documentacéo para adesao;
Inserir a certiddo do SICAF demonstrando que o FORNECEDOR esta com a documentagdo em dia;
Encaminhar processo a Pré-Reitoria de Administragédo (PROAD) para:
9.1. Conhecimento e solicitacdo de Disponibilidade orcamentaria;
9.2. Solicitagdo de andlise juridica pela Procuradoria Juridica (PROJUR)

A Pré-Reitoria de Administracdo (PROAD) devera proceder da seguinte forma:
Dar conhecimento ao processo e encaminhar a PROPLAN para verificacdo de Disponibilidade Orcamentéria;
Apés encaminhar a PROJUR,;
Apés analise juridica, caso tenha alguma correcdo a ser feita, deverd encaminhar ao setor competente, caso
contrario, prosseguir.
Solicitar ao DEFIN emisséo de empenho;
Encaminhar ao DEPAG para envio de empenho ao FORNECEDOR e acompanhamento da entrega.
SEPAT/SEALMOX realizar o recebimento dos materiais e encaminhar para liquidagdo da despesa.
UNIDADE DEMANDANTE receber e conferir o material.
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3.1 - PASSO A PASSO PARA CONSULTAR ATAS SRP

Primeiramente devera ir ao site do ComprasNet — Link: https://comprasgovernamentais.qgov.br/

v

G - Sistema Integrado de A« X B Pégina inicia X _

C 8 comprasgovernamentais.gov.br

govbr ACESSO A INFORMAGAO

Irparacconteldo 1 Irparsomenu 2 Irpsrsabusca 3 Irpsraorodapé 4

Portal de Compras

GOVERNO FEDERAL

PORTAL DE COMPRAS > PAGINA INICIAL

Rolar a pagina um pouco para baixo e ir em Gestor Publico >> Consultas

Consulta Publica

Faca sua contribuicao para o aprimoramento da
Instrucao Normativa do Plano Anual de Contratacoes

stitucional Gestor Publico Fornecedores Transj

3G Cademnos de Logistica Cadastro Dados At
2530 a0 SIASG Pregdo Eletronico Pregdo Eletronico Painel de
Jislagdo Orientacdes e Procedimentos Comprasnet Mobile Painel de
dlicacdes Micro e pequenas empresas LicitagOes
Saiba mais Saiba mais Saiba mais
N v

Em seguida ir em Compras Governamentais >> Gest&o de Ata de Registro de Pre¢co/SRP

Ldeac X MB Comwitas x [+

rasgovernamentais.gov.br/index.php/consulta

Portal de Compras

GOVERNO FEDERAL

INSTITUCIONAL Consultas

Cansultas a links que auxillam gestores de contratagées a sanar dividas  visa melhoria das priticas
ACESSO AOS

SISTEMAS
Compras Governamentais ®

GESTOR PUBLICO Fomecedor
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Consultas a links que auxiliam QESTOI"EEB de conlratagﬁes a sanar dlvidas e visa melhoria das préticas_
ras Governamentais

= Atas

= Catalogo de Materiais e Servigos (CATMAT/CATSER) m
= Relagdo CATMAT e CATSER - Planilha (atualizada em Maio/2019)

Certiddo Negativa

Contratos

Cotacdo Eletrdnica
» Gestdo de Ata de Registro de Preco/SRP
Intencdo de Registro de Preco - IRP

Licitagdes

Pesquisa Textual - Editais

= Pregies

= Regime Diferenciado de Contratacdes - RDC
» Sessdo Publica

Unidades Administrativas de Servigos Gerais

Depois ir em Consultar >> Pesquisar Licitagédo

W Integra:o de
ministrago de
Servigos Gerals

Consultas

Ambiente: FRODUCAC SUECERED 28/11/2018 12:00:48
Pesquisar Aquisigoes

Pesquisar Fornecimento

Na préxima tela digitar o N° da UASG e marcar a opcéo “Considerar apenas as licitacées com atas vigentes”
e clicar em “Pesquisar”

SIASG immsrace

‘ Ambiente: FRODUGAD Pesquisar Licitagdo SRP

* NP da UASG * Mome da UASG
[ 154215) (O, FUNDACAD UNIVERSIDADE FEDERAL/AP | O,

MN° da Licitacéo Ano da Licitagdo
[ ] ]

Modalidade de Licitac3o |« Considerar apenas as licitagSes com atas vigentes
[_] Concorréncia
| | Pregdo

PescprJ Limpar J
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Apébs a pesquisa, caso existam Atas vigentes referentes aguela UASG, as mesmas serao listadas

Ambiente: :ROE-_IQQ Pesqu isar Licitagao SRP 28/11/2019 12:04:28

*MN° da UASG * Mome da UASG
154215] 4 FUNDACAD UNIVERSIDADE FEDERALIAP 4

N° da LicitagSo Anc da Licitsgdo

!

Modalidade de Licitagdo | Considerar apenas as lititagdes com atas vigentes
Concorréncia
Pregio

Pesquisar | Limpar

UASG Modalidade N°® da 8 =
Licitagio | de Licitagio | Licitagdo ElEm Ll
154215 E'I:gtlreﬁg:i-u‘o D0013/2018 | Aquisicéo de Matenisis de Consumo & de Expedients para Ressuprimento da Demandag da UNIFAP. Selecione
154215 E'I:t;rlsﬁg:i-o‘o DOD18/2018 | Aquisicdo de material de consumo: ragio para camundongo & envelope plastico com fechamento adesivo Selecione
4 Pregéo 0002420 Contratag8o de pessoa juridica para a Prestagdo de Servigos de Manuteng@o Predial Preventiva e comretiva, nos Campi da Universidade Federal do T
154215 Elefranico 000242018 Amapa — UM FAT:' " " Selecione
154215 Pregéo DD025/2018 | Aquisicio de materisis permanentes de Redes e Infrasstrutura Selscicne
- Eletranico - - o B N ) —_—
A Pregéo A002E20 . z < S 4 s
154215 Elefranico D0026/2018 | Aquisigéo de Suprimentos de Impresséo Originais LEXMARK. Selecione

Para saber maiores informacdes sobres os itens e saldos remanescentes daquele pregéao,
clicar em “Selecione” e na proxima tela selecione o item que deseja o detalhamento

Ambiente: PFRODUCAD Pesquisar Item SRP 20/04/2020 18:18:41

Grgéo UASG Gerenciadora

(26286 - FUNDACAO UNNVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA 154215 - FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERALIAP
Modalidade de Lictacio N® da Licitacdo N° da IRP N°® do Processo Qtde de ftens

Pregéo Eletronico 00026/2018 00024/2018 23125006188/18-71 22
Objeto
quisicio de de Impressdo Originais LEXMARK.
Fittro
N® do tem Descrigéo do em

Pesquisar | Limpar

H® do Item Tipo do ltem Descrigéo do ltem @Qtde do ltem Unidade de Fornecimento Agdo
1 Material 387612 - PEGA / ACESSORIO - IMPRESSORA / COPIADORA 20 UNIDADE Selecione
-] Material 95036 - CILINDRO MAQUINA IMPRESSORA f COPIADORA. 100 Unidade Selecione
3 Material 95036 - CILINDRO MAQUINA IMPRESSORA / COPIADORA 200 Unidade Selecione
4 Material 135143 - PEGA / ACESSORIO - IMPRESSORA / COPIADORA 20 Unidade Selecione
5 Material 135143 - PECA / ACESSORIO - IMPRESSORA / COPIADORA 40 Unidade Selecione
& Material 384290 - CARTUCHO TONER IMPRESSORA LEXMARK 100 UNIDADE Selecione
kd Material 260532 - CARTICHO TONFR IMPRESSORA | FXMARK 100 LNIADE Selecinne.

Na proxima tela serdo exibidas informagfes detalhadas sobre o item selecionado

N® do tem Tipo do tem tem
22 Material 427094 - CARTUCHO TINTA IMPRESSORA LEXMARK
Descricdo Detalhada

CARTUCHO TINTA IMPRESSORA LEXMARK, REFERENCIA CARTUCHO 80C8SY0, TIPO CARTUCHO ORIGINAL, COR TINTA AMARELA

Quantidade Publicada Unidade de Fornecimento
180 UNIDADE
Solicitaciies do tem UASGs do tem Fornecedores do tem
Quantidade Homologada Data da Assinatura da Ata Vigéncia da Ata
180 03/04/2019 02/05/2019 | 5 |02/05/2020

Rezumo das quantidades da Gerenciadora + Participantes
Contratada Empenhada Saldo para Contratagéio Saldo para Empenho
o 110 180 7o

Resumo das quantidades das Caronas
Maximo para Adesdes Aguardando Autorizacdo Autorizada Contratada Empenhada Saldo para Adesdo
o o o o o o

Gestores vinculados

Nome Telefone
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4. CONTRATACOES DIRETAS (DISPENSA E INEXIGIBILIDADE)

NESTE ITEM VAMOS NOS ATER APENAS AS HIPOTESES
MAIS COMUNS DE DISPENSA E INEXIGIBILIDADE.

4.1 - PROCEDIMENTOS - PROCESSO DE AQUISIGAO - DISPENSA DE LICITAGAO

Conforme Inciso Il do art. 24 da Lei 8.666/93 ¢é dispensavel a licitacéo:

Il - para outros servigos e compras de valor até 10% (dez por cento) do limite previsto na alinea "a", do inciso
Il do artigo anterior e para alienagdes, nos casos previstos nesta Lei, desde que néo se refiram a parcelas
de um mesmo servigo, compra ou alienacdo de maior vulto que possa ser realizada de uma s6 vez;
(Redacao dada pela Lei n® 9.648, de 1998)

Atualmente o valor referido no item acima corresponde a R$17.600,00
(Conforme Decreto n®9.412/2018)

Caso a opcao seja pela nova Lei n® 14.133/2021.:

1.

Art. 75. E dispensavel a licitagéo:

| - para contratac@o que envolva valores inferiores a R$ 100.000,00 (cem mil reais), no caso de obras e
servigos de engenharia ou de servigcos de manutengéo de veiculos automotores;

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros
servigos e compras;

Para aquisicdo via dispensa de licitacdo a UNIDADE DEMANDANTE devera proceder da seguinte forma:
Realizar abertura de Processo Eletrdnico no SIPAC;

2. Preencher o Documento de Formalizacdo de Demanda (modelo disponivel no SIPAC e no Anexo );

5.

2.1. Indicar os nomes de no minimo 02 (dois) servidores com conhecimento técnico acerca do objeto a
ser adquirido (ou mais dependendo da complexidade do objeto) para compor a equipe de
planejamento da contratacéo;

Comprovacéo de Cadastro no PGC (Clique aqui para orientacdes): Anexar ao processo documento que

comprove que todos os itens a serem adquiridos/contratados estéo incluidos no sistema PGC para aquisi¢ao

no exercicio pretendido.

3.1. Caso a demanda de aquisicao/contratagdo ja esteja cadastrada no PGC, encaminhar os autos a
REITORIA para AUTORIZACAO DA AQUISICAO/CONTRATAGCAO.

3.2. Caso ndo esteja incluido no PGC, a unidade devera justificar e solicitar AUTORIZACAO DA
AQUISICAO/CONTRATACAO a REITORIA.

3.2.1.Caso autorizado, a UNIDADE DEMANDANTE devera realizar o cadastramento no PGC,
justificando no sistema a falta de cadastro anterior (se solicitado).

Encaminhar processo ao DEPAG e Solicitar a indicagdo de 01 (um) servidor para orientar a equipe técnica

da unidade demandante, bem como realizar a emissdo de portaria de equipe de planejamento da

contratacao.

4.1. Afuncéo do servidor indicado pelo DEPAG sera de orientagdo da equipe técnica, cabendo aos membros
da UNIDADE DEMANDANTE a execucao das tarefas.

A EQUIPE DE PLANEJAMENTO devera proceder da seguinte forma:

Equipe de planejamento j& com portaria emitida, devera:

5.1. Definir e/ou revisar a especificacdo dos itens a serem adquiridos, evitando descricdes muito genéricas
que nao definam claramente o objeto e impossibilitem ou prejudiqguem o processo de cotacao.

5.2. Elaborar e cadastrar o Estudo Técnico Preliminar Digital - ETP diretamente no sistema do governo
federal (Cligue aqui para orientacdes) e anexar o ETP digital preenchido ao processo;

5.3. Elaborar a Mapa de Analise de Riscos (modelo disponivel no Anexo Il);

5.4. Realizar a Cotacdo de Pre¢cos dos materiais e elaborar o Mapa de Cotacdo de Precos (modelos
disponiveis no sitio do DEPAG — ACESSE AQUI);

5.5. Documentos que comprovem o contato e a cotacdo do fornecedor (Ex.: Formulario de cotacéo de precos
preenchido e assinado pelo fornecedor, e-mails trocados com o fornecedor, Oficios encaminhados aos
fornecedores, relatério do Banco de Precos, telas de compra de sites de venda constando valor do item
e frete, etc)

5.6. Elaborar o Termo de Referéncia (obrigatério uso do modelo atualizado e disponibilizado pela AGU —
disponivel em PREGAO ELETRONICO / OUTROS).
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A Pré-Reitoria de Administracdo (PROAD) devera proceder da seguinte forma:
Elaborar TERMO DE DISPENSA DE LICITACAO;
Encaminhar a PROPLAN para verificacdo de Disponibilidade Orcamentéria;
Encaminhar a PROJUR para andlise juridica. Caso tenha alguma correcéo a ser feita, devera encaminhar a
EQUIPE DE PLANEJAMENTO, caso contrario, prosseguir;
Solicitar a ratificacéo do Termo de Dispensa de Licitag&o (Reitor);

A REITORIA devera proceder da seguinte forma:
. Ratificar o Termo de Dispensa de Licitacéo;
. Encaminhar ao DEPAG para cotacéo eletrénica via SIASG;

O DEPAG devera proceder da seguinte forma:

. Realizar a cotacao eletrénica via SIASG;

. Anexar ao processo 0 Resultado da Cotacéo;

. Anexar ficha do SICAF do fornecedor comprovando sua regularidade;
. Realizar Adjudicacao do item ao fornecedor vencedor;

A Pré-Reitoria de Administracédo (PROAD) devera proceder da seguinte forma:

. Homologar a cotacao eletronica;

. Solicitar ao DEFIN emissdo de empenho;

. Encaminhar ao DEPAG para envio de empenho ao FORNECEDOR e acompanhamento da entrega.
. SEPAT/SEALMOX realizar o recebimento dos materiais e encaminhar para liquidacdo da despesa.

. UNIDADE DEMANDANTE receber e conferir o material.

4.2 - PROCEDIMENTOS - PROCESSO DE AQUISICAO - INEXIGIBILIDADE

Conforme art. 25 da Lei 8.666/93 “é inexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade de competi¢cdo, em
especial”:

=

| - para aquisicdo de materiais, equipamentos, ou géneros que s possam ser fornecidos por produtor,
empresa ou representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia de marca, devendo a comprovagéo de
exclusividade ser feita através de atestado fornecido pelo 6rgéo de registro do comércio do local em que se
realizaria a licitagdo ou a obra ou o servico, pelo Sindicato, Federacao ou Confederacgao Patronal, ou, ainda,
pelas entidades equivalentes;

Il - para a contratacdo de servigos técnicos enumerados no art. 13 desta Lei, de natureza singular, com
profissionais ou empresas de notéria especializacéo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade
e divulgacgéo;

Il - para contratacéo de profissional de qualquer setor artistico, diretamente ou através de empresario
exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela opinidao publica.

§ 12 Considera-se de notéria especializacdo o profissional ou empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagbes, organizacéo,
aparelhamento, equipe técnica, ou de outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que
o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagao do objeto do contrato.

§ 22 Na hip6tese deste artigo e em qualquer dos casos de dispensa, se comprovado superfaturamento,
respondem solidariamente pelo dano causado a Fazenda Publica o fornecedor ou o prestador de servigos e
0 agente publico responsavel, sem prejuizo de outras san¢des legais cabiveis.

e Para aquisicao via inexigibilidade de licitacdo a UNIDADE DEMANDANTE devera proceder da seguinte

forma:

Realizar abertura de Processo Eletrénico no SIPAC;

Preencher o Documento de Formalizagdo de Demanda (modelo disponivel no SIPAC e no Anexo |);

2.1. Indicar os nomes de no minimo 02 (dois) servidores com conhecimento técnico acerca do objeto a
ser adquirido (ou mais dependendo da complexidade do objeto) para compor a equipe de
planejamento da contratacéo;

Comprovacéao de Cadastro no PGC (Cligue aqui para orientacfes): Anexar ao processo documento que

comprove que todos os itens a serem adquiridos/contratados estao incluidos no sistema PGC para aquisicdo

no exercicio pretendido.

3.1. Caso a demanda de aquisicao/contratagdo ja esteja cadastrada no PGC, encaminhar os autos a
REITORIA para AUTORIZACAO DA AQUISICAO/CONTRATAGCAO.

3.2. Caso ndo esteja incluido no PGC, a unidade devera justificar e solicitar AUTORIZACAO DA
AQUISICAO/CONTRATACAO a REITORIA.

3.2.1.Caso autorizado, a UNIDADE DEMANDANTE devera realizar o cadastramento no PGC,
justificando no sistema a falta de cadastro anterior (se solicitado).

Encaminhar processo ao DEPAG e Solicitar a indicagédo de 01 (um) servidor para orientar a equipe técnica

da unidade demandante, bem como realizar a emissdo de portaria de equipe de planejamento da

contratacao.
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4.1. Afuncéo do servidor indicado pelo DEPAG sera de orientacdo da equipe técnica, cabendo aos membros
da UNIDADE DEMANDANTE a execucao das tarefas.

A EQUIPE DE PLANEJAMENTO devera proceder da seguinte forma:
Equipe de planejamento ja com portaria emitida, devera:
5.1. Definir e/ou revisar a especificacao dos itens a serem adquiridos, evitando descricdes muito genéricas
gque ndo definam claramente o objeto e impossibilitem ou prejudiquem o processo de aquisi¢éo.
5.2. Elaborar e cadastrar o Estudo Técnico Preliminar Digital - ETP diretamente no sistema do governo
federal (Cligue aqui para orientacdes) e anexar o ETP digital preenchido ao processo;
5.3. Elaborar a Mapa de Analise de Riscos (modelo disponivel no Anexo Il);
5.4. Elaborar a Justificativa para caracterizacdo da Inexigibilidade, incluindo razdo para escolha do
fornecedor;
5.5. Comprovar a condicdo de exclusividade, quando for o caso (Lei n° 8.666/93, art. 25, inciso I);
5.5.1.A comprovacdo de exclusividade devera ser feita através de atestado fornecido pelo érgao de
registro do comércio do local em que se realizaria a licitagéo ou a obra ou o servico, pelo Sindicato,
Federacéo ou Confederacdo Patronal, ou, ainda, pelas entidades equivalentes;
5.5.2.0bservar a Orientagcdo Normativa da AGU n° 16 de 2009, a qual dispde que compete a
Administra¢do averiguar a veracidade do atestado de exclusividade.
5.6. Comprovar a notoria especializacdo ou da aclamacéo publica de artista, quando for o caso (Lei n°
8.666/93, art. 25, incisos Il e 111);
5.6.1.0bservar a Orientacdo Normativa da AGU n° 17 de 2009, a qual dispde que € obrigatéria a
comparacao da proposta apresentada com precos praticados pela futura contratada junto a outros
Orgdos publicos ou pessoas privadas.
5.7. Anexar a proposta do fornecedor;
5.8. Justificar a aceitacdo do preco da futura contratada;
5.9. Elaborar o Termo de Referéncia (obrigatério uso do modelo atualizado e disponibilizado pela AGU —
disponivel em PREGAO ELETRONICO / QUTROS).
5.10. Encaminhar processo ao DEPAG para verificacdo e comprovacao de regularidade no SICAF;

O Departamento de Administracdo Geral (DEPAG) devera proceder da seguinte forma:
Realizar consulta ao SICAF do fornecedor;
Anexar ficha do SICAF do fornecedor comprovando sua regularidade ou n&o;
Encaminhar processo a Pro-Reitoria de Administragdo (PROAD)

A Pré-Reitoria de Administracédo (PROAD) devera proceder da seguinte forma:
Elaborar TERMO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO;
Encaminhar a PROPLAN para verificagdo de Disponibilidade Orcamentéria;
Encaminhar a PROJUR para andlise juridica. Caso tenha alguma correcéo a ser feita, devera encaminhar a
EQUIPE DE PLANEJAMENTO, caso contrario, prosseguir;
Solicitar ratificagdo do Termo de Inexigibilidade de Licitacdo (Reitor);

A REITORIA deveré proceder da seguinte forma:
Ratificar o Termo de Inexigibilidade de Licitagao;

. Encaminhar ao DEPAG para publicacdo da contratacdo no SIDEC,;

O DEPAG devera proceder da seguinte forma:

Realizar a publicacéo da contratacdo no SIDEC,;

Anexar ao processo pagina da publicagdo no Diario Oficial da Unido contendo o EXTRATO DE
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO;

Encaminhar ao DEFIN para emissao de empenho;

Apos emissdo de empenho, encaminhar a PROAD para assinatura da Nota de Empenho;

Em seguida, caso se trate de Prestacdo de Servicos ou Fornecimento de Materiais, encaminhar ao DEPAG
para envio de empenho ao FORNECEDOR e acompanhamento da entrega / aguardo da prestacdo de
servico.

Realizar o recebimento dos materiais / prestacdo de servigos e encaminhar para liquidacdo da despesa.
UNIDADE DEMANDANTE receber e conferir o material ou prestacéo de servico.
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ANEXO | - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA BENS/SERVICO

INTRODUCAO

Em conformidade com o art. 21 da Instrucdo Normativa n° 5, de 25 de maio de 2017, emitida pela Secretaria de Gestédo do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao (IN SEGES/MP 5/2017), a fase de Planejamento da Contratag&o tera inicio com
o Documento de Formalizagcdo da Demanda, a cargo da area requisitante da solucdo. SECRETARIO DE GESTAO DO
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO.

IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

Area Requisitante:

Chefe da Unidade: Matricula/SIAPE:
Responsavel pela Demanda: Matricula/SIAPE:
E-mail: Telefone:

Fonte de Recursos: Data:

IDENTIFICACAO DA DEMANDA

Nome Projeto/Programa/Acéao:

Motivacao / Justificativa:

Quantidade de servigo/bens a ser contratada

Previsdo de data em que deve ser iniciada a
prestagdo dos servigos/entrega de bens

Objetivos Setoriais (Alinhamento ao Plano
Tatico da Pro - Reitoria vinculada):

Objetivos Estratégicos (Alinhamento ao PDI):

Indicagdo do membro da equipe de planejamento e se necessério o responséavel pela fiscalizacéo

Nome Siape
PREENCHER PREENCHER
PREENCHER PREENCHER

OUTRAS INFORMACOES

Outras Informacdes ou Restricdes

ENCAMINHAMENTO

Encaminha-se a Pr6 - Reitoria vinculada para autorizagdo e providéncias e, posteriormente, a Proad.
(ASSINATURA DIGITAL DO CHEFE DA UNIDADE REQUISITANTE AO FINAL DO DOCUMENTO)
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ANEXO Il - MAPA DE ANALISE DE RISCOS

FASE DE ANALISE

( ) Planejamento da Contratac¢éo e Sele¢do do Fornecedor

() Gestéo do Contrato

RISCO 01
Probabilidade: ( ) Baixa () Média () Alta
Impacto: ( ) Baixa () Média () Alta
Id Dano
1.
Id Préo\\/%ict)iva Responsével
1.
Id Coﬁfiiggnecia Responsével
1.
RISCO 02
Probabilidade: ( ) Baixa () Média () Alta
Impacto: ( ) Baixa () Média () Alta
Id Dano
1.
Id Acéo Preventiva Responsavel
1.
Id Acdo de Contingéncia Responsavel
1.

RESPONSAVEL/RESPONSAVEIS

Responsavel/Responsaveis
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ANEXO Il - ESTUDO PARA JUSTIFICATIVA DE ADESAO

AO ORGAO GERENCIADOR DA ATA

Solicitacdo de Adesao a ata: XX/2020

Orgéo Solicitante: UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA - UNIFAP
Setor: xxxx

Nome do Solicitante: XXXXxx

Telefones: (96) XXXXxX

MOTIVO DA ADESAO:

Solicitacdo de adesdo a ATA com o objetio de oferecer aos académicos do curso de
Engenharia civil uma ferramenta potencialmente poderosa para auxiliar os docentes e

discentes no Ensino, na Pesquisa e na Extenséo.

Conforme o Decreto 9.488 de Agosto de 2018, Art. 22:

§ 1° A manifestacdo do 6rgao gerenciador de que trata o § 1° fica condicionada a realizagao
de estudo, pelos 6rgaos e pelas entidades que nao participaram do registro de precos, que
demonstre o ganho de eficiéncia, a viabilidade e a economicidade para a administragao
publica federal da utilizacdo da ata de registro de precos, conforme estabelecido em ato do

Secretario de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestéao.

OBJETO DA CONTRATACAO

Descricéo e quantidade conforme termo de referéncia ou projeto basico;

DESCRICAO

QTD

deve possuir pelo menos 5 tubos de vidro de boro silicato graduados, nos quais esferas de
neodimio podem escoar através dos fluidos a serem testados. os tubos devem ser apoiados
numa estrutura metdlica. o kit deve ser fornecido com cronémetro manual digital, densimetros
para massa especifica, esferas de neodimio com 3 diametros diferentes, 6leo mineral e glicerol.
0 equipamento deve ser acompanhado de manual em portugués com descricdo dos
componentes do equipamento, bem como descricdo detalhada dos experimentos.

ITEM 15 - kit para estudo da medic&o da viscosidade pelo viscosimetro de stokes. o equipamentof

01 UND

ITEM 9 - kit didatico para demonstracéo de forca de jatos em superficies. deve ser estruturadg
em perfis de aco pintado ou tratado com bico de alimentacdo de agua com diametro comnhecidoj
e diversos anteparos para simulagcéo das geometrias de contato. os anteparos devem ser planos|
(ortogonal e inclinado), céncavo e/ou convexo. deve permitir medir esta forca hidraulica por
algum dispositivo mecénico, eletromecéanico ou eletrénico. deve ser concebido para ser usado
em associacdo com o kit basico de estudo da mecénica dos fluidos

01 UND
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1. DADOS DA ATA

UASG: 000000

ORGAO GERENCIADOR DA ATA: ORGAO GERENCIADOR
PREGAO: XX/2020

2. GANHO DE EFICIENCIA

Por se tratar de um pregéo ja concluido, existem diversas variaveis que demonstram o ganho de eficiéncia na
Hipotese de Adeséo a ATA:

° Processo que ja passou pela assessoria juridica do 6rgéo gerenciador;

° Na hipotese de adesédo a Ata, algumas das etapas ja foram realizadas pelo 6rgéo gerenciador, reduzindo
assim o tempo de instrugdo processual que € de 37 dias segundo Nota técnica da CGU N°
1081/2017/CGPLAG/DGI/SFC;

° O quadro com relacdo ao prazo para realizagdo de um pregédo ainda se agrava, se considerado o
reduzido numero de colaboradores que atuam no setor de licitacdes e compras do 6rgdo, setores esses
responsaveis por todas as compras e contratacdes da Universidade Federal do Amapa - UNIFAP, inclusive
as dispensas e inexigibilidade;

° O processo ja foi “testado”, pois ja foi concluido, ja foi encaminhado ao mercado e muito provavelmente

0 6rgéo gerenciador e 0s 6rgaos participantes ja receberam o produto licitado.

Portanto, mesmo levando em consideracéo que parte da instrugdo processual continua existindo no caso de
uma adesao, a efetividade pode ser considerada muito elevada em termos de prazo e assertividade da
compra.

Levantamento realizado pela Coordenacéo de Engenharia Civil/UNIFAP:
- Etapas realizadas pelo setor de licitagao, que ndo serdo necessarias em caso de adesédo a ATA:

e Elaboracéo de edital e seus anexos; lancamentos e publicagéo;

e Preenchimento de certificagcdes processuais para encaminhamento a Procuradoria

e Demais tramites internos (documento de formalizacdo de demanda, pesquisa de precos, termo de refe-
réncia).

Considerando essas etapas, estima-se um prazo de no minimo 60 dias. E no caso de um processo de adeséo
de ATA o prazo estimado é de 10 dias.

3. ECONOMICIDADE DA ADESAO

A referida ATA traz vantajosidade a administracdo publica, por ser o menor valor custo beneficio encontrado
ap6s uma ampla pesquisa de precos no mercado e nos sites de compras governamentais, além de ser
logisticamente viavel, acelerando a entrega dos materiais ou servigos.

Todos estes fatores citados atendem ao principio da economicidade, conforme estabelecido em ato do secretario
de gestéo do ministério do planejamento, desenvolvimento e gestéo, no ART. 22 do decreto 7892/2013, alterado
pelo decreto 9.488/2018.

4, VIABILIDADE

Vigéncia da Ata: Ativa

Existe quantidade disponivel para adesao? SIM

Foi solicitado até no maximo 50% da ata? SIM

O fornecedor concorda com o fornecimento? SIM

Com base nos elementos anteriores, levantados pela equipe desta unidade, DECLARAMOS que:

E VIAVEL a aquisic&o ou contratagéo por meio desta ADESAO A ATA.

ATENCIOSAMENTE,

Nome do servidor / Membros da Comisséo
Unidade / Comisséao Portaria
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