~ UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPAN- UNIFAP
PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUACAO - PROGRAD
DEPARTAMENTO DE LETRAS E ARTES

-t
¥

EDITAL N.°© 10/2023 - DEPLA/PROGRAD/UNIFAP
DE 29 DE NOVEMBRO DE 2023

O Departamento de Letras e Artes, da Universidade Federal do Amapa (UNIFAP), torna publico, e
convoca os discentes dos cursos de graduagdao deste Departamento, para participar do Processo de
Selecdo para o Programa de Bolsa Monitoria, com base no disposto no Regimento da UNIFAP,
artigos 211 a 214, na Resolugcdo CONSU n. 028, de 13/10/1994, e demais regras institucionais

aplicaveis, que se rege pelas normas contidas neste Edital.
1. OBJETIVOS DO PROGRAMA BOLSA MONITORIA

A Monitoria no Departamento de Letras e Artes objetiva ampliar a formagao académica do aluno,
possibilitando-lhe atuar de forma mais intensa e direta em uma determinada disciplina, sob
orientacdo docente. Assim, o programa visa incentivar a participacao do aluno nas atividades da
Universidade e desperta-lo para a docéncia, a pesquisa e a extensdo, oportunizando sua
capacitacdo didatica e cientifica, bem como possibilitando a integracdo dos segmentos na
Universidade.

2. DISTRIBUIGAO DAS BOLSAS ENTRE OS CURSOS DE GRADUAGAO

2.1 Ao todo, sera disponibilizada 01 (uma) bolsa de monitoria de graduagdo do Departamento

de Letras e Artes, conforme o quadro abaixo:

No Curso Namero de
Vagas
1. Letras Portugués e Francés 01

2.2 E de responsabilidade do Colegiado de Curso a definicdo das disciplinas e os pré-
requisitos para as quais as respectivas bolsas serdo disponibilizadas, conforme dispostas no Anexo
I.

2.3 Serao utilizados Cadastro de Reserva nos casos dos candidatos aprovados e nao

classificados para as vagas disponiveis.

2.4 A coordenacdo que ndo preencher a vaga para determinada disciplina podera aproveitar

o0 Cadastro de Reserva, de outra disciplina do mesmo curso, e remanejar a bolsa para outra
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compativel com a drea em que o candidato foi aprovado, com o interesse e aceite do candidato e a

observéancia dos critérios de selegdo.

2.5 Sera levado em conta o item 5.3.2 do critério de inscricdo para a chamada do cadastro

reserva.
3. DO VALOR E VIGENCIA DA BOLSA NO PROGRAMA BOLSA MONITORIA

3.1 O valor do auxilio financeiro ao estudante sera de R$ 500,00 (quinhentos reais)

mensais, a ser pago através de deposito bancario na conta informada pelo aluno.

3.2 A bolsa concedida terd duracdo até o final do semestre de 2023.1, podendo ser
renovada, sob condicdo orgamentaria da administracdo, sendo para a mesma disciplina ofertada ou

outra escolhida pelo colegiado responsavel pela bolsa, com o interesse e aceite do aluno.

4. DOS CRITERIOS PARA PARTICIPACAO NO PROGRAMA E PROCESSO DA BOLSA
MONITORIA

4.1 O candidato selecionado para o Programa Bolsa Monitoria devera atender aos seguintes

critérios:

4.1.1 Estar matriculado e cursando regularmente o curso de graduacao do Departamento de

Letras e Artes, observadas as exigéncias deste Edital;

4.1.2 Ter sido aprovado em todas as disciplinas que sao requisitos para as vagas de

monitoria desejada, comprovadas no histérico escolar, conforme Anexo I.

4.1.3 Ter disponibilidade de 20 (vinte) horas semanais para desenvolver as atividades de
monitoria, compatibilizando os horarios de suas atividades académicas e os propostos para o

desenvolvimento como monitor;

4.1.4 N&o receber nenhuma outra bolsa, exceto auxilios (moradia, alimentacdo, etc.),

concedida pela UNIFAP ou outro 6rgao de fomento;

4.2 Os candidatos que ndo atenderem aos requisitos minimos serdo eliminados.

5. DAS INSCRIGOES NO PROGRAMA BOLSA MONITORIA

5.1 A inscricdo sera realizada virtualmente por formulario eletronico:
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o Curso Link do Formulario

Letras Portugués e Francés Formulario de Inscricdo — LPF

5.2 As inscrigbes poderao ser realizadas no periodo definido no Cronograma deste edital;
5.3 O candidato devera apresentar, no ato da inscricdo, os documentos relacionados abaixo:

5.3.1 Histérico Escolar atualizado, constando a aprovagao nas disciplinas que constituem

pré-requisito para a bolsa.
5.3.2 Atestado de matricula atualizado;
5.3.3 Copia do documento de identidade, com foto, e do CPF;
5.4 N3o sera aceita declaracdo de aprovacdo na disciplina para fins de inscrigado.

5.5 As inscricoes deferidas serdo divulgadas em listagem proviséria na pagina do

Departamento de Letras e Artes (www2.unifap.br/depla).

5.6 Cabera recurso das inscrigoes indeferidas (segundo o modelo do Anexo II), devidamente
fundamentado, sem efeito suspensivo, no prazo de 01 (um) dia util da divulgacdo da lista

provisoria de inscritos, via e-mail da Secretaria do Depla (secretariadepla@unifap.br).

5.7 Apods o periodo de recursos sera divulgada a lista final das inscricdes homologadas.
6. DO PROCESSO DE SELECAO

6.1 O processo seletivo para monitoria constara das seguintes provas:

6.1.1 Entrevista (eliminatoéria e classificatoria);

6.1.2 Analise do Historico Escolar do candidato (classificatorio).

6.2 O processo de entrevista sera executado pelo professor da disciplina escolhida e por

mais um ou dois docentes membros da banca, definido pelo colegiado, podendo fazer parte da

selegao o coordenador ou vice.

6.3 Sera realizada entrevista de forma presencial (no DEPLA) ou online (através do Meet), a

ser definido por cada banca entrevistadora e divulgado na pagina do DEPLA.

6.4 A Nota Final (NF) dos candidatos serd composta pela soma da Nota da Entrevista

(NE) e da Nota da Analise do Histérico Escolar (NAHE).



https://forms.gle/Mn6L3g1oU7wzotfT8
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NF = NE + NAHE

6.5 Em hipotese alguma haverd segunda chamada, e o ndo cumprimento das regras

previstas neste Edital implicard em eliminacdo do candidato.
7. DA ANALISE DO HISTORICO ESCOLAR

7.1 A Nota da Analise do Historico Escolar (NAHE) sera composta por féormula que considera
o Indice de Rendimento Académico (IRA) do aluno e a Média Aritmética das Notas Finais (MANF)

das disciplinas que sdo requisito para a monitoria desejada.
7.2 A NAHE sera calculada de acordo com a seguinte formula:

NAHE = IRA + 2.(MANF)
3

NAHE = Nota da Analise do HistéricoEscolar
IRA = Indice de RendimentoAcadémico (0 a 10)

MANF = Média Aritmética das Notas Finais das disciplinas que s&o requisito para a monitoriadesejada.

8. CRITERIOS DE DESEMPATE

8.1 Como critério de desempate sera utilizado, em primeiro lugar, a maior nota na analise
curricular, persistindo o empate sera considerado apto o candidato que obtiver a maior nota na

entrevista e, caso ainda seja necessario, sera considerado o candidato de maior idade.

9. DO CRONOGRAMA DA SELECAO

9.1 A selecdo ocorrera no periodo estabelecido ano cronograma deste edital.

9.2 O resultado da selecdo sera divulgado na pagina do DEPLA através da publicacdo de sua
homologacao.

9.3 As informagOes sobre as realizacdes das etapas do Processo Seletivo serdo divulgadas
na pagina do Departamento de Letras e Artes (www?2.unifap.br/depla).

9.4 O acompanhamento de avisos e comunicados referentes ao Processo Seletivo é de

responsabilidade exclusiva do candidato.

10. DAS BANCAS

10.1 A selecdo serd realizada por banca entrevistadora, no minimo, por 02 (dois) e no

4
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maximo 03 (trés) docentes da disciplina ou de disciplinas afins. As bancas serdo indicadas pelo
respectivo Colegiado de Curso, de acordo com o artigo 91 do Regimento Geral da UNIFAP.
10.2 Compete a banca entrevistadora:
a) Realizar as etapas referentes a Entrevista e a andlise de Histdrico Escolar, descritas neste
Edital e de acordo com todas as normas.
b) Preencher adequadamente todos os documentos relativos a avaliacdo e encaminha-los,
devidamente assinados, junto com o resultado, a Direcdo do Campus, responsavel pela
organizacgao geral do processo, até 01 (um) dia util apds o término dos trabalhos.
c) Cabera ao Departamento de Letras e Artes a divulgagao do resultado do processo, ficando
vedada a banca entrevistadora quaisquer manifestacdes aos candidatos em relagdo ao

certame.
11. DO INGRESSO NO PROGRAMA BOLSA MONITORIA

11.1 Para ingressar no Programa Bolsa Monitoria, os académicos aprovados deverdo assinar
o termo de compromisso no dia e horario a ser divulgado posteriormente.

11.2 Apds o encerramento do periodo estabelecido para a assinatura do Termo de
Compromisso, caso existam aprovados que ndao venham a efetua-la, os candidatos do Cadastro de
Reserva passarao a ser convocados.

11.3 E de exclusiva responsabilidade do candidato acompanhar as convocacdes, que ser&o

publicadas na pagina do Departamento de Letras e Artes (www2.unifap.br/depla).

12. DAS ATRIBUICOES DO ESTUDANTE MONITOR

12.1 Constituem-se atribuicdes do Estudante-Monitor:

L auxiliar os docentes em tarefas didaticas, compativeis com o seu grau de

conhecimentorelacionadas a:

a) assistir aos estudantes dos cursos de graduagdo para resolucdao de exercicios

eesclarecimento de dlvidas;

b) preparar atividades tedricas e/ou praticas compativeis com seu grau de conhecimento

e experiéncia e elaborar material didatico complementar;

d) ajudar no controle dos ambientes virtuais de ensino.
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II. zelar pelo patrim6nio e nome da Instituicdo, bem como cumprir suas normas

internas;

III. participar no apoio ao desenvolvimento de atividades institucionais, tais como
Semana de Curso, Semana de Calouro, Feira de Profissdes, ou outros eventos promovidos

pelas Coordenagdes ou Departamentos Académicos; e
1v. elaborar bimestralmente o relatério de atividades desenvolvidas.
13. DO COMPROMISSO DO PROFESSOR ORIENTADOR

13.1 O professor orientador devera ser docente efetivo da UNIFAP e orientar o(a) bolsista

estimulando o interesse dele(a) pela carreira docente.

13.2 S3o atribuicbes basicas do professor orientador, sem prejuizo dos compromissos a

serem firmados no momento da assinatura do Termo de Compromisso:
a) orientar o monitor no desempenho das atividades programadas;

b) orientar/capacitar o monitor no uso de metodologias de ensino- aprendizagem

adequadas a sua atuacdo nas atividades propostas;

C) promover o aprofundamento dos conhecimentos do monitor quanto ao conteddo da
disciplina;
d) promover reunides e/ou semindrios para troca de experiéncias entre monitor,

professore alunos;

e) avaliar, de forma continua, o desempenho do monitor por intermédio de critérios

previamente estabelecidos, e que sejam do conhecimento do monitor;

f) acompanhar o desempenho do monitor nas disciplinas de seu curso, a fim de
identificar possiveis interferéncias das atividades de monitoria no comprometimento de seu

processo de aprendizagem como um todo.

14. DA DESCLASSIFICAGCAO E DESLIGAMENTO DO PROGRAMA DE MONITORIA

14.1 Serao desclassificados ou a qualquer tempo desligados do Programa de Monitoria os
candidatos ou bolsistas que apresentarem informacoes falsas, sem prejuizo de outras

sancgdes administrativas e judiciais pertinentes.
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14.2 Serao desligados os bolsistas que descumprirem o Termo de Compromisso firmado
com a Instituicdo, bem como aqueles avaliados negativamente pelo respectivo professor

orientador.
15. DAS DISPOSIC6ES GERAIS

15.1 Este Edital terd vigéncia no semestre 2023.1, podendo ser prorrogado para o préximo

semestre.

15.2 O Programa de Monitoria ndo tem carater de estagio, podendo ser computado como

Atividade Complementar.

15.3 Ao preencher o Formuldrio de Inscrigdo, o candidato declara estar ciente e de acordo
com as normas do presente processo seletivo, bem como aceitar as decisbes que possam ser

tomadas pelo Departamento, ressalvado o direito de recurso.

15.4 Caberd recurso do Resultado Provisério (segundo o modelo do Anexo II),
devidamente fundamentado, sem efeito suspensivo, no prazo de 01 (um) dia Gtil da divulgagao do

resultado, a ser enviado para o e-mail secretariadepla@unifap.br.

15.5 O exercicio da monitoria ndo estabelecera vinculo empregaticio entre o monitor e a
UNIFAP.

15.6 A classificacdo dos candidatos em lista de selegcdo, para além do nimero de vagas
disponibilizadas para cada disciplina, produz somente expectativa de direito (Cadastro de Reserva).
Para poder se efetivar no Programa de Monitoria, os candidatos selecionados deverdo assinar o

Termo de Compromisso que definira as formas de execucdo, fiscalizacdo e avaliagdo do programa.

15.7 As ocorréncias e casos omissos ndo previstos neste Edital serdo decididos pelo

Departamento de Letras e Artes.
Este Edital entrara em vigor na data de sua publicagédo.

Macapa-AP, 29 de novembro de 2023.

Marcos Paulo Torres Pereira
Diretor - DEPLA
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CRONOGRAMA
No ATIVIDADES PERIODO
01 Periodo das Inscricoes 29/11 2 02/12/2023
Divulgacao da lista proviséria das
02 inscricdes deferidas 04/12/2012
03 _Recu_rs~os d_a lista provisoria de 05/12/2023
inscricoes indeferidas
04 Homologacdo das inscricdes deferidas 06/12/2023
05 Entrevistas 07/12/2023
06 Divulgagao do Resultado Provisoério 07/12/2023
07 Recursos do Resultado Provisério 08/12/2023
08 Homologacdo do Resultado Final 11/12/2023
09 Assinatura do Termo de Compromisso 12/12/2023
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ANEXO I

QUADRO DE VAGAS

CURSO

DISCIPLINAS PARA ANALISE DO
HISTORICO ESCOLAR DO ALUNO

DISCIPLINA DA MONITORIA

VAGAS

LETRAS PORTUGUES E
FRANCES

Lingua Francesa IV Lingua Francesa VI

Lingua Francesa VII

01
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ANEXO II

FORMULARIO DE RECURSO

Fases do processo seletivo (especificar):

Assinatura do
Candidato

10



