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APRESENTACAO

----------

A Fundacio Universidade Federal do Amapa (UNIFAP) teve suas
raizes fincadas em 1970 como Ntcleo Avancado de Ensino (NEM),
vinculado & Universidade Federal do Parda (UFPA). Naquela época
pioneira, inaugurou o ensino superior no Amapa com a oferta de
aproximadamente Soo vagas para cursos de licenciatura, marcando o
inicio de uma trajetéria dedicada ao desenvolvimento educacional na
regido.

A consolidacio veio na década de 1990, com a formalizacio da
UNIFAP através do Decreto n.2 98.977, de 2 de marco de 1990, publicado
no Didrio Oficial da Unido n.2 43, de 5 de marco de 1990. Autorizada pela
Lei n.2 7.530, de 29 de agosto de 1986, e amparada pelo seu estatuto
aprovado pela Portaria Ministerial n.2 868/90, a UNIFAP se estabeleceu
como uma Institui¢io de Ensino Superior mantida pela Unido. Em 1991,
realizou seu primeiro vestibular, oferecendo cursos como Direito,
Secretariado Executivo, Geografia, Histéria, Matematica, Letras,

Educacio Artistica e Enfermagem.

O Departamento de Letras e Artes (DEPLA) foi criado pela Resolugio
n. 30/2013-CONSU, de cinco de setembro de 2013, e normatizado pela
Resolucdo n? og - CONSU/UNIFAP, de 29 de abril de 2002. O DEPLA
abriga cursos de Letras Portugués e Francés, Letras Portugués e Inglés,
Letras Portugués LIBRAS, Artes, Jornalismo e Teatro, contribuindo
significativamente para a formacdo académica, cientifica, artistica e
cultural dos estudantes da universidade.

Ao longo de sua histéria, a UNIFAP se tornou um pilar da educagio
superior na Amazdbnia, comprometida com a exceléncia académica, o
desenvolvimento regional, o ensino gratuito de qualidade e a promocio

dos saberes em suas mais diversas formas.




MEINSAGEV DO DIRETOR

PREZADOS(AS) CALOUROS(AYS),
Sejam bem-vindos(as) & Universidade Federal do Amapa!

Ao escolherem a UNIFAP, vocés deram um passo importante para o
desenvolvimento humano social e proflssmnal que almejam.
Tenham a certeza de que aqui construirdo sua trajetdéria académica de
forma sélida, assegurando uma formacdo de exceléncia que fard a
diferenca na sociedade.

Para auxiliar nessa nova etapa da sua vida, construimos este Manual
do Calouro, no qual encontrario informacdes importantes sobre as
atividades administrativas e académicas da Universidade, além de
orientacdes e procedimentos essenciais para o percurso na UNIFAP.

Aos poucos, voceés conhecerio as oportunidades que a UNIFAP pode
proporaona -los: cursos de graduacdo (licenciaturas e bacharelados) e
pés-graduagio (espeaallzagoes mestrados e doutorado) além de
projetos de ensino, pesquisa e extensdo dos quais poderido participar.
Acompanhem nosso site (www2.unifap. br/depla) e redes sociais para
se manterem atualizados com editais, noticias e a vida académica em
nosso Departamento.

A UNIFAP tem a responsabilidade de oferecer educacio de
exceléncia, primando pela qualidade de ensino, inclusio,
democratizagio, inovacio, desenvolvimento sustentdvel e integracdo
social. Aproveite o tempo em que estiver na universidade para fazer
parte desse mundo de constru¢io do conhecimento!

Estamos juntos nesta caminhada e desejamos sucesso pessoal
J ) I ;
profissional e académico.

Cordialmente,

Marcos Paulo Torres Pereira

Diretor do DEPLA
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CIMAESTA A
DIRETORTA DO DEPLA: B
COORDENACOES DOS |57
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DOS PROFESSORES DE O LABORATORIO DE
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ACADEMICO DELETRAS, 05
LABORATORIOS DE LINGUAS
1ELENGUAS 2,0
LABORATORIO
INTERDISCIPLINAR DE
FORMAGAO DE EDUCADORES
‘ E LABORATORIO DE RADIO E
A TV DO CURSO DE

. JORNALISMO.
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ORCANIZACAO

ADMINISTRATIVAE
ACADEVIICA

A Universidade possui uma estrutura organizacional composta por
diversos 4rgdos que garantem o funcionamento eficiente da
instituicdo. Sua estrutura é multicampi, cada um com suas
especificidades e 4reas de atuagdo, com campus distribuidos pela
regido a fim de melhor atender ao estado cﬁ) Amapa. A seguir,
destacamos alguns pontos da organizagio administrativa e
académica:

o Reitoria: Responsivel pela coordenagio e supervisio de todas as
atividades da Universidade. A Reitoria estd localizada no
Campus Marco Zero do Equador e é composta pelo Reitor, Vice-
Reitor e sete Pré-Reitorias.

» Conselhos Superiores: Sdo érgios colegiados que deliberam sobre
as principais questdes académicas e administrativas da

Universidade.

4
e Orgdos de Assessoramento: Apoiam a Reitoria nas suas fungdes
administrativas e académicas.

e Pré-Reitoria de Ensino de Graduagio: Supervisiona os cursos de
graduacio.

o Pré-Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduagio: Fomenta a pesquisa e
os programas de pés-graduagio.

e Pr6-Reitoria de Extensio e Acdes Comunitdrias: Coordena as
atividades de extensio e interacio com a comunidade.

o Pré-Reitoria de Cooperagio e RelacGes Interinstitucionais:
Gerencia as parcerias e cooperacdes com outras instituicGes.

12




. C)rga’ios Suplementares: Incluem a Comissio Permanente de
Licitacio (CPL), Ntcleo de Tecnologia da Informacio (NTI),
Ridio e TV, Biblioteca Central (BIC% e Assessoria Especial da
Reitoria (AER).

13 ..........
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REPRESENTACAO ESTUDANTIL

A representacio estudantil desempenha importante papel no Departamento
de Letras e Artes (DEPLA) da Universidade Federal do Amapd (UNIFAP).
Através dos Centros Académicos, os estudantes tém voz ativa e podem
contribuir para a melhoria continua dos cursos e das condi¢des de ensino. No
DEPLA, destacam-se quatro Centros Académicos que representam diferentes
cursos: o Centro Académico de Letras (CAL), o Centro Académico de
Jornalismo Aldenor Benjamim (CAJAB), o Centro Académico de Teatro
(CAT) e o Centro Académico de Artes Visuais (CAAV).

@‘ Seadield ..@ Centro Académico de Letras: O CAL é a entidade que
representa os estudantes do curso de Letras, atuando
como um canal de comunicacdo entre os alunos e a

administracio do curso. Ele promove eventos

académicos, culturais e de integracio, além de

defender os interesses e direitos dos estudantes.

Centro Académico de Jornalismo Aldenor Benjamim: @ ‘Ez.:ég‘i':.:.:_;@
O CAJAB é responséavel por representar os estudantes =.‘§:§:-.§:f:§5§-: §;§§E’§s;:..:'==,
de Jornalismo. Através de suas acgSes, ele busca .:.:;fsf =§E:.- . s -::-
fomentar discussGes sobre o curso, organizar palestras :‘%:,5:::'.’52 :f'§=g§:;:":
e workshops, e proporcionar oportunidades de ;:,:3,5,'3'::33 “‘”:
desenvolvimento profissional e académico para os seus @ .:.:f;"::. :z:: .; ..E..
e e § 33 L300, su3tes 0L
CA
JAB
CENTRO ACADEMICO CENTRO ACADEMICO
DE JORNALISMO DE LETRAS

ALDENOR BENJAMIM
17
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@. o 3..,..,“=...@ Centro Académico de Artes Visuais: O CAAV ¢ a

entidade que representa os estudantes de Artes

. _a8e

o e Visuais, promovendo exposi¢des, workshops e eventos

.

..

que valorizam a producdo artistica dos alunos. Além

00 8 88 _S0es

i x o disso, o CAAV trabalha para garantir que as

necessidades do curso sejam atendidas e que os

es o0
4 2 :
@ o fsis s estudantes tenham uma formacdo completa e de
. LR . 8 Lid
fsl s §o0

-
-

* qualidade.

-
- .e
Ll ... sssew

Centro Académico de Teatro: O CAT representa os @ o Bassectess ¢ @
estudantes do curso de Teatro, sendo fundamental na
organizacio de eventos culturais, apresentagdes e

atividades que enriquecem a formacdo artistica dos

alunos. Ele também atua na defesa dos interesses

académicos e nas demandas especfficas do curso.

Em resumo, a representacio estudantil no DEPLA, através do CAL,
CAJAB, CAT e CAAV, é essencial para garantir que a voz dos estudantes
seja ouvida e que suas necessidades sejam atendidas. Esses centros académicos
sdo pilares importantes na construcdo de uma educacio de qualidade,
enriquecendo a experiéncia universitdria e contribuindo para o

desenvolvimento pessoal e profissional dos alunos.

tMic
W 7
\\’ /(“

CAT
CENTRO ACADEMICO CENTRO ACADEMICO
DE TEATRO DE ARTES VISUAIS
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Os Centros Académicos também sdo essenciais na realizacdo de atividades
extracurriculares, como eventos culturais e semindrios, que enriquecem a

formacio dos estudantes.

O maior 6rgio de representacio estudantil dentro da Universidade Federal
do Amapa é o Diretério Central dos Estudantes (DCE), composto por todos

os Centros Académicos da Unifap.

Diretério Central dos Estudantes: E a principal
entidade de representacdo estudantil na instituicio,

atuando como um elo fundamental entre os

estudantes e a administra¢dao universitaria.

A missio do DCE é defender os direitos e interesses dos discentes,
promover a unido e solidariedade entre eles, além de garantir que as demandas
estudantis sejam atendidas. Com uma diretoria eleita democraticamente, o
DCE organiza eventos culturais, académicos e esportivos, proporcionando um
ambiente universitirio mais dinimico e enriquecedor. Além disso, o DCE
oferece suporte em questdes académicas e sociais, orientando e acolhendo os

estudantes em momentos de necessidade.

Atualmente, o Diretdério Central dos Estudantes se

encontra em perfodo eleitoral, sem uma gestdo fixa.

Comissio Essa situagdo propicia um cenério de mudancas na
Eleitoral . representacio estudantil, e também permite que

N
novos candidatos apresentem propostas e engajem

'E AP : 3
DCE - UNIFAI a comunidade académica em um processo

democratico.

19




CURSOS DECRADUACAO

O Departamento de Letras e Artes (DEPLA) congrega:

Licenciatura Plena em Letras Portugués e Francés e

Letras Portugués e Inglés: O curso de Licenciatura em

Letras da Universidade Federal do Amapa é um dos

mais antigos da instituicdo, tendo formado diversas

geracdes de professores que atuam desde a Educacio

Basica até o Ensino Superior, tanto dentro quanto fora

do estado. Além disso, o curso tem possibilitado que

seus formados atuem em uma ampla variedade de

outras profissées.

O curso oferece dupla habilitacio em Letras Portugués e Francés ou Inglés,
proporcionando uma formacio sélida que prepara alunos para interagir de

forma inovadora com o mercado de trabalho e promover justica social.

Licenciatura em Letras Libras Portugués: O Curso de @.'" 3,008 o0 o2,
Licenciatura em  Letras Libras Portugués da j

Universidade Federal do Amapid (UNIFAP) foi 3,

criado em resposta a uma demanda do Ministério da

(1] . (11}
88 888 S8 S8F W0

Educacio (MEC) em 2013 e comecou a ser executado .33
em 2015. @ . £

O curso visa formar profissionais para ensinar Libras e Portugués como

. .
B8 8 08 SRONES 40 SRR @

. ses o

segunda lingua para surdos, promovendo a inclusdo social no Amapi. Com
um curriculo flexivel, atende as necessidades locais e mantém didlogo com a

comunidade surda. Em 2023, o curso completou dez anos desde sua criacio.

20




O Curso de Teatro articula integralmente trés eixos fundamentais, a
articulacdo histérica e cultural do espago do teatro nas sociedades; a
compreensdo do espaco de formacdo como produtor de saberes em vista a
articulacdo entre investigadores da ciéncia educativa, estética e teatral; e o
interesse com as demandas contemporineas, enfoques mididticos e
tecnoldgicos que a teatralidade cénica intervém a partir de sua concepgio

epistemolégica.

Licenciatura em Teatro: Sua criacio foi em 12 de

novembro de 2013. Sua organizacdo se estabelece de

forma a desenvolver a pridtica de interpretar,

vivenciando a experiéncia do fazer teatral. Seu

Projeto Pedagégico de Curso explica que seu objetivo

é “o ensino do teatro apoiando-se na realidade

brasileira, na criac@o artistica e na pesquisa”.

Bacharelado em Jornalismo: O curso de Bacharelado @ : ::g..::;:.:gfg::"; @

LB ]
. . . . *8 20989 9889 @

em Jornalismo da Universidade Federal do Amapd §. o2 857508 o5 2%
. =, v Pl e o R X
(Unifap) tem como objetivo formar profissionais com  ¥s.508.% $" sine. et
A o il 5 - Sh o © ssse o o ee se 88 o o
competéncias tedricas, técnicas, éticas, tecnolégicas e 3%, 3% 33 sede 73 0 0%
e . . . . .:...z.... ... .==.=.=. 1 LR
esteticas, capac1tand0-os a refletir e atuar criticamente e oteeed’e’ aes®ee” 350 ¢
: e . e 32 e &30 quatetite Sgtie
N0S Processos ]ornahstlcos, seja em midias IMPIessas, 3§ * %ee 8o *%e%%%%s o ***elelet o
- e it 0T 4
eletronicas ou digitais, ou no mercado de trabalho local. @ 03337°%% sesfe’s “elesel o°2
- L e Ssessees » .
..... ...... . L] :.. L =

Iniciado em 2011, 0 curso passou por uma reformulagio em 2013 para atender
melhor as especificidades da profissio. Com duracio de 4 anos, o curso é
oferecido no periodo noturno e conta com 12 professores efetivos, além de
laboratérios de radiojornalismo, webjornalismo e fotografia. Os estudantes
podem participar de atividades prdticas em projetos de extensio como a
Agéncia Experimental de Jornalismo (AGCOM) e o Escritério Modelo
'Unifap Noticias'.
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Licenciatura em Artes Visuais: O Curso de Licenciatura em Artes Visuais
visa formar profissionais para atuar como docentes e pesquisadores nas areas

de educagdo, producio, difusdo, analise e critica de arte.

O curso enfatiza a formacdo de profissionais com

S8880 2008 _ & » 4 @
. ° . »

H0

consciéncia critica sobre a cultura artistica, suas

. S808es @
LIii L]

L]
relacdes com a  histéria e a sociedade s,.3,05% 05", .
A I = i =' :. == ::. e @ ...z :::
contempordnea, e a capacidade de apreciar, analisar %, $5.3%" u
.........:=.:. b
- ] Lill]
e refletir criticamente sobre a arte como forma de {3 2™ **
.:i:... L1111}
.

conhecimento estético-artistico. Prepara os alunos

.. .
"0 & 200
. o e

para desenvolver propostas artisticas no ambito

L
L]
formal e II'IEOI'ITI&I e analisar criticamente a hlStérla @ ‘E

do ensino de Artes Visuais e seus métodos.

Além disso, o curso aborda os fundamentos da linguagem visual, promove o
pensamento investigativo continuo, discute os impactos da globalizacdo
cultural, econdémica e social, incentiva projetos transdisciplinares para
integrar academia e comunidade, e amplia discussdes sobre educacdo para
relagdes étnico-raciais, destacando a importincia da integragido entre ensino,

pesquisa e extensdo na pratica docente e de pesquisa.
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LIABORATORIOS DO DEPLA

Em termos de infraestrutura, o DEPLA possui, além de salas de aula, salas
administrativas e salas dos Centros Académicos, laboratérios especificos de
cursos e multidisciplinares, uma galeria, um auditério e uma sala de praticas

teatrais.

Laboratério Interdisciplinar de Formacdo de Educadores - LIFE

O Laboratério Interdisciplinar de Formacdo de Educadores forma
professores por meio de atividades préticas e interdisciplinares, oferecendo
experiéncias que estimulem a criatividade e ajudem a enfrentar os desafios da

educacio.

Laboratério de Linguas

O Laboratério de Linguas é um espaco para aprender e praticar diferentes
idiomas, com atividades interativas que desenvolvem habilidades linguisticas,
que promove a troca cultural e prepara os alunos para os desafios do mundo

globalizado.
23




O auditério do DEPLA é um espaco essencial para eventos académicos,
culturais e comunitirios, que recebe palestras, seminérios e apresentacdes,
promovendo a troca de ideias entre estudantes, professores e técnicos. Além
disso, o auditdrio contribui para o fortalecimento da vida universitdria, sendo

um ponto de encontro para a comunidade académica.

Auditério

O Curso de Artes Visuais conta com dois laboratérios que, de acordo com o
Art32 do Regulamento dos Laboratérios do Curso de Licenciatura em Artes
Visuais, sdo érgdos de pesquisa e ensino que apoiam as atividades culturais e
cientificas do Curso, desenvolvendo e aplicando as diretrizes do Regimento

Interno e as normas da Universidade.

Laboratério Multiuso de Pesquisa em Laboratdério de Desenho

Poéticas Visuais

24
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BIBLIOTECACINTRAL

A Biblioteca Central da UNIFAP estd instalada em um prédio de
aproximadamente 1.700 m2, oferecendo diversos espacos para atender as
necessidades dos wusudrios, tais como auditério, salas de estudos e de
computacio, dreas para leitura individual e em grupo, Editora da UNIFAP,

além de espacos dedicados ao acesso a livros e periddicos.

Acesso a livros e materiais especiais

26




Amplo espago para estudo

27




A Biblioteca da UNIFAP facilita o acesso a informacio através de uma
ampla gama de produtos, servicos e divulgacdo da producdo intelectual da

universidade.

Para mais detalhes, visite o site da BIC. Além disso,
vocé pode explorar as publicagdes da UNIFAP no

repositério institucional e os e-books disponiveis na

plataforma Virtual Minha Biblioteca.

A Biblioteca Central (BIC) oferece diversos servicos,

incluindo:

e Cadastro, Empréstimo e Renovagio de materiais;

e Consulta ao acervo fisico e digital;

e Ilha de pesquisa e ambiente de estudo;

e Acesso a bases de dados;

e Consulta a normas técnicas;

e Submiss3o de trabalhos no Repositério Institucional;
e Treinamentos;

e Laboratério de Informatica;

Al

Biblioteca Central
UNIFAP

e Entre outros servicos.

28
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UNIFAP.

O RESTAURANTE UNIVERSITARIO E
TAMBEM CONHECIDO COMO R.U. FOI
INAUGURADO EM 09 DE SETEMBRO DE
2011, CONTANDO COM ALGUMAS
REFORMAS E MODIFICACOES AO
LONGO DO TEMPO. O R.U. OFERECE
CAFE DA MANHA, ALMOGO E JANTAR
A0S ACADEMICOS, CORPO DOCENTE,
TECNICOS ADMINISTRATIVOS,
TERCEIRIZADOS E VISITANTES DA

o\ /

5 Cadastrar para Utilizar os Servigos da Biblioteca |

sho Dwﬂm ® Bolzas B Ambeentes Virtusis _Cutr:E: SIGAA COM SEU NOME DE

Pecquesar Matenal no Acervo

Peaquisar Artiga no Acervo

Empréstimos

EM SEGUIDA VOCE
PRECISARA CRIAR
UMA SENHA QUE
SERVIRA PARA OR.U.
E TAMBEM PARA A
BIBLIOTECA. VALE
RESSALTAR QUE E
RECOMENDADO TER
UMA FOTO ATUAL E
BEM FOCADA EM SEU
SIGAA.

minagSo Seletiva da Informaco , UTILIZAR OSs SERVICOS
_I‘I:r_‘_-‘_?‘_“.‘i I-J Ernatit Documento de Quitagic . DA BIBLIOTECA".

@ PARA TER ACESSO AOR U,
E PRECISO ENTRAR NO

USUARIO E SUA SENHA.
APOS 1SS0, VA EM
"BIBLIOTECA" E ENTRE NA
OPCAO "CADASTRAR PARA

©

Observacéo: Caso seja adquinido um novo vinculo, ou o vinculo atua
seja cancelado, sefd necessano quitar a conta atual na biblioteca, para a
partir desse momento, poder realizar um Novo cadastio no sistema e
WS UM Novo vingculo,
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IMPORTANTE VOCE SABER:
Curriculo, Estagio, TCC e Enade

Ao ingressar na Universidade, entender aspectos fundamentais como
curriculo, estdgio, TCC (Trabalho de Conclusio de Curso) e ENADE
(Exame Nacional de Desempenho de Estudantes) é importante para uma
jornada académica bem-sucedida. Aqui estdo informacdes essenciais para

orientar seu caminho:

Curriculo: O curriculo é o conjunto de disciplinas que vocé precisa cursar
para obter seu diploma. Cada curso possui uma estrutura curricular especifica,
que pode incluir disciplinas obrigatérias, optativas e complementares. E
importante conhecer o curriculo do seu curso desde o inicio para planejar seus
estudos de maneira eficiente e garantir que vocé cumpra todos os requisitos

para a graduacio.

Estdgio: O estigio é uma oportunidade de aplicar na préitica os
conhecimentos adquiridos na universidade. Se apresenta em duas
modalidades, obrigatério e ndo obrigatério, podendo ser realizado em escolas,
empresas, institui¢des publicas ou organizacSes nio governamentais, de
acordo com a natureza do préprio estdgio. Além de proporcionar experiéncia
profissional, o estdgio contribui para o networking e pode ser um diferencial

no mercado de trabalho apés a formatura.
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Dicas para a trajetéria académica:

« Planejamento: Conheca seu curriculo desde o inicio e fagca um
planejamento de estudos.

« Engajamento: Participe de estdgios, atividades extracurriculares e eventos
académicos para enriquecer sua formacao.

« Orientagdo: Busque orientacdo de professores e tutores académicos para
orientacdo no desenvolvimento do TCC e preparacdo para o Enade.

« Preparacio para o Enade: Esteja ciente das datas e orientacdes para

participar dO Enade € se preparar adequadamente para o exame,

Entender e se preparar para O seu Curso desde o inicio da sua jornada
universitiria ajudard vocé a maximizar seu aprendizado, desenvolver

habilidades profissionais e estar pronto para os desafios futuros da carreira.
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Niicleo deAcessibilidade eInclusao -NAl

A criacdo do Nicleo de Acessibilidade e Inclusio da UNIFAP visa
promover a autonomia intelectual e pessoal das pessoas com necessidades
especiais (PNEE), garantindo-lhes condi¢Ses de acesso para que se sintam e

sejam reconhecidas como cidaddos com plenos direitos.
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NUCLED DE ACESSIBILIOADE E cLusio

NAI

Placa de entrada do NAI Hall de Entrada do NAI

Essa inclusdo implica uma mudanca de paradigmas, que transforma bases,
conceitos e aspiragdes, sendo um processo que deve ocorrer em mdultiplos
niveis: o primeiro é a presencga efetiva de pessoas com deficiéncias nas salas de
aula; seguido pela participacio desses alunos nas atividades universitarias; o
terceiro nivel envolve garantir que as pessoas com deficiéncias tenham acesso

pleno a construcdo do conhecimento académico.
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Atribuicoes do Nucleo:

I -~ Atuar como 6rgdo suplementar da PROEAC para sistematizar as acdes
institucionais relativas a politica de educacio inclusiva na educacgio superior.
II - Realizar atendimento individual e/ou grupal aos académicos com
deficiéncia e/ou mobilidade reduzida.

IIT - Prestar informacdes a respeito da politica de educagdo inclusiva na
educacio superior para estabelecer parcerias com outras instincias da
UNIFAP e com organizagdes externas.

IV - Zelar pelo cumprimento da legislacio vigente relacionada a
acessibilidade na educag¢do superior.

V - Prestar assessoramento as Pré-Reitorias, Departamentos Académicos,
Unidades de Trabalho da UNIFAP, como esfera consultiva no que se refere
as demandas de acessibilidade pedagégica, atitudinal e de comunicacdo na
educacdo superior.

VI - Apoiar a producdo de conhecimento e divulgar praticas sobre educagio

inclusiva na educagio superior.
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-
Assisténcia Estudantil na UNIFAP (PNAES)

*

E um Programa que visa atender estudantes regularmente matriculados em
cursos de graduacdo, oriundos da rede puablica de educagio bésica e/ou com
renda familiar per capita até um salirio minimo e meio. As acdes de
assisténcia do Pré-Estudante na UNIFAP sio desenvolvidas através das

seguintes bolsas e auxilios:

« Bolsa Alimentacdo;

« Bolsa Atleta;

o Auxilio Emergencial;

« Auxilio Fotocépia;

« Auxilio Mobilidade;

« Auxilio Participacdo em Evento;

« Auxilio Transporte Intermunicipal;

« Auxilio Transporte Urbano;

« Auxilio Creche;

o Auxilio Permanéncia;
e Auxilio Moradia;

e Auxilio Deficiéncia.

Site do DACE

Para ter acesso aos auxilios, consulte os manuais de procedimentos
disponiveis. Acesse os detalhes e orientacdes necessarios através do seguinte
link: Manuais de Procedimentos - UNIFAP, através do seguinte link:
https://wwwa2.unifap.br/dace/manuais. Este recurso fornece todas as

informacdes necessdrias para a aquisicao dos auxilios.
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Estudante Conectado

O Nicleo de Tecnologia da Informacio da UNIFAP, de acordo com a
Resolucdo n® oos/2012 - CONDIR/UNIFAP, é uma unidade administrativa
ligada a Reitoria, com o objetivo de organizar, gerenciar e controlar todos os
esforcos e iniciativas de utilizacdo da tecnologia da informacdo e comunicacio

N0S processos meio e fim da UNIFAP.

Além disso, desenvolve e mantém ferramentas automatizadas (sistemas)
que fornecem informacdes a todos os setores da instituicio, cuida da
seguranga das informacdes da UNIFAP veiculadas em meio magnético e
capacita os usudrios da instituicio no uso adequado da tecnologia da

informagdo. Também ¢é responsdvel pela elaboragio e execucdo de projetos de

TIC,
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https://wwwz2.unifap.br/nti/eduroam/

Atualmente, o Nicleo de Tecnologia da Informacio (NTI), subordinado a
Reitoria, apresenta a sua estrutura organizacional composta pelos seguintes
setores:

 Ntcleo de Tecnologia da Informagio (INTI);

¢ Dire¢io do Nucleo;

o Assessoria da Direcio - ASSNTI;

 Divisio de Manuten¢do e Suporte - DMSUPORT;

« Divisio de Redes e Infraestrutura - DRINF;

e Divisdo de Sistemas - DIVSIST.

e(iu roam
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Extensao Universitaria

A extensio universitdria é de grande importincia, pois conecta a
universidade com a sociedade, promovendo a troca de conhecimentos e
experiéncias. Por meio de projetos, cursos, eventos e outras atividades, a
extensdo universitdria leva o saber académico para fora dos muros da
institui¢do, contribuindo para o desenvolvimento social, cultural e econémico

da comunidade.

@5--0‘?’ AT Além disso, proporciona aos estudantes oportunidades de
aplicar o conhecimento tedérico na pritica, desenvolver
habilidades profissionais e cidadds, e reforcar o

compromisso social da universidade. Dessa forma, a

extensio universitaria fortalece o papel da universidade

como agente transformador na sociedade.

Site do DEX

De acordo com o Departamento de Extensio (DEX ), a bolsa de extensdo é
um auxilio financeiro concedido pela universidade ao aluno de graduagio
vinculado a um projeto de extensdo, orientado e acompanhado por um

professor da carreira do magistério, no efetivo exercicio de suas funcdes.

A Bolsa de Extensio apoia alunos de graduacio na interacido entre
universidade e sociedade, contribuindo para sua formacio profissional e
cidadd conforme a politica de extensio da UNIFAP. A concessdo da bolsa
depende da aprovacdo do projeto em edital interno anual, sdo os seguintes
critérios:

 Estar regularmente matriculado em curso de graduacdo presencial ou a

distincia oferecido pela UNIFAP;

e Nio receber qualquer outra bolsa paga por programas oficiais, exceto

auxilios financeiros e bolsas da assisténcia estudantil;

« Apresentar tempo disponivel para dedicar as atividades previstas no

edital de selecdo, quando a modalidade exigir.

» Possuir no mdximo 3 (trés) reprovacdes no semestre anterior.
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Monitoma

A monitoria na universidade é um programa onde os estudantes em turmas
mais avancadas auxiliam colegas em uma disciplina especifica, sob orientacio
docente. O objetivo é reforgar o aprendizado, esclarecer dividas e promover o

desenvolvimento académico dos envolvidos, beneficiando tanto monitores

quanto alunos.

como propdsito enriquecer a formacio académica dos

estudantes, permitindo-lhes uma imersio mais

profunda e direta em uma disciplina especifica, sob a

#., orientacdo de um professor.

O programa visa incentivar a participacdo ativa dos alunos nas atividades
universitdrias, despertando seu interesse pelos campos de ensino, pesquisa e
extensio. Esta abordagem busca capacitar os estudantes tanto em habilidades
diddticas quanto cientificas, promovendo também a integracio entre os

diversos setores dentro da universidade.

-
..,:' BOLSA MONITORIA
DEPARTAMENTO DE

ED'TAIS LETRAS E ARTES {DE:;::
UNIFAP
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Ouvidoma

A Ouvidoria da UNIFAP é uma unidade administrativa vinculada ao
Gabinete do Reitor, com independéncia funcional. Atua conforme o
Regimento e Estatuto da Universidade, as Instru¢ées Normativas da
CGU/OGU e a Lei n? 13.460/2017. Recebe, examina e responde a
manifestaces como elogios, reclamacdes, dentincias, sugestSes e solicitacdes

de simplificacdes dos servigos, visando a adequada prestacio dos mesmos.

De natureza mediadora, sem caréter judicativo, busca | .I

uma boa relacio entre os usudrios e a instituicdo. . i
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informacdes trazidas pelo cidaddo e é responsavel pelo
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Servico de Informacio ao Cidadio (SIC), que 3

centraliza pedidos de informagdo conforme a Lei de

Link para a

Acesso a Informacio (LAI) n? 12.527/2011.

Ouvidoria
O que é a Ouvidoria?

Trata-se de um érgio de controle interno, que objetiva humanizar e estreitar
as relagdes institucionais e pessoais estabelecidas no ambito da UNIFAP. Um
canal democréitico efetivo, disponibilizado para o encaminhamento de
solucbes aos problemas identificados como ameagas ao bom funcionamento

institucional.

Deseja manifestar-se?

Fala.BR: O canal oficial que facilita a comunicacdo entre

3 vocé e os dérgdos publicos. Aqui, vocé pode exercer sua
cidadania ao solicitar informacdes, fazer dentncias,

registrar  elogios, expressar reclamacgdes, enviar

solicitacbes e propor sugestSes. Sua participacio é

essencial para melhorar a qualidade dos servigos publicos

.
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e garantir maior transparéncia e eficiéncia na

administracdo publica.
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A Ouvidoria da UNIFAP oferece diversas formas de manifestagdo para
garantir a qualidade dos servicos prestados e a transparéncia na administragio

ptiblica, segue a lista de usos por meio da ouvidoria:

« Dendncia: comunicagio de pritica de ato ilicito cuja solucdo dependa da
atuacgio de érgio de controle interno ou externo

« Reclamacio: demonstracdo de insatisfagio relativa a servico puiblico

« Solicitacdo: requerimento de adocio de providéncia por parte da
Administracdo

« Sugestdo: contribuico para a melhoria na presta¢io do servico ptblico.

« Elogio: demonstracio ou reconhecimento ou satisfagio sobre o servico
oferecido ou atendimento recebido

. Simplifique!: propor as melhorias de procedimentos que julgar necessarias
e denunciar o descumprimento do Decreto 9094

e Informacdo: Solicitacio de informacdes relacionadas a UNIFAP,
conforme a Lei de Acesso a Informacio.

Como falar com a Ouvidoria?

« Endereco eletrénico: ouvidoria@unifap.br

« Atendimento presencial: Rodovia Juscelino Kubitschek, KM o02. Campus
Marco Zero — Bloco da Reitoria, sala o1 — andar térreo e sala 02 — 12 andar.
o Telefone: 96 98145-7665 (whatsapp)

Observacdo: este e-mail e whatsapp ndo devem ser usados para encaminhar
manifestacdes de Ouvidoria. Os pedidos devem ser feitos por meio da

plataforma Fala.BR.

« Horario de atendimento:
Segunda a sexta-feira: 08:00h as 12:00h/14:00h as 18:00h
Presencial: com agendamento por whatsapp
Whatsapp: por ordem de recebimento de mensagens
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ESPERAMOS QUE ESTE MANUAL POSSA SER
UTIL A VOCES NO INICIO DE sUA
CAMINHADA ACADEMICA. O
DEPARTAMENTO DE LETRAS E ARTES ESTA
DE PORTAS ABERTAS E DESEJA
FELICIDADES, CONQUISTAS,
APRENDIZAGENS E AMIZADES A TODOSII

NAO SE ESQUECAM DE ACOMPANHAR
NOSSO SITE https://www2. unifap.br/depla/
E NOSSA PAGINA NO INSTAGRAM,
@depla.unifap PARA FICAREM SEMPRE
ATUALIZADOS.
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