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EDITAL N.° 13/2025 - DEPLA/PROGRAD/UNIFAP

O Departamento de Letras e Artes (DEPLA) da Universidade Federal do Amapa
(UNIFAP) torna publico o presente edital de abertura de inscricoes visando a
selecao de Acoes Curriculares de Extensao (ACE) para concessao de auxilio

financeiro, mediante as condicoes estabelecidas neste Edital.

1. DAS DISPOSICOES GERAIS E OBJETIVOS

1.1 Este edital esta em conformidade com o Plano de Desenvolvimento
Institucional da UNIFAP (PDI 2020-2026), cuja missao € a “formacao dos
discentes, na construcao do conhecimento e no compromisso da universidade
com a sociedade, visando o desenvolvimento social, econdémico e tecnologico,
especialmente no Estado do Amapa e na Regiao Amazonica”. Além disso, esta
alinhado com o EDITAL PROGRAD N° 02/2025, que trata da selecao de acoes

curriculares de extensao para concessao de auxilio financeiro.

1.2 Em consonancia com o PDI vigente e as diretrizes da Politica de Extensao
da UNIFAP, este edital visa selecionar Ac¢oes Curriculares de Extensao (ACE) para
concessao de auxilio financeiro que:

I. Desenvolver e implantar creditacdo da extensao universitaria nos cursos de
graduacao presencial, por meio de Programas e Projetos;

II. Consolidar uma politica de publicacao e visibilidade das producoes da
extensao;

[II. Consolidar uma politica de valorizacdo do trabalho académico da extensao
como instrumento de mudanca institucional e social.

IV. Desenvolver e implantar uma politica de monitoramento e avaliacao das

atividades de extensao.
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1.3 O Edital tem como objetivo atender as demandas de curricularizacdo da
extensao, promovendo a institucionalizacdo académica de atividades
extensionistas que possibilitem a integralizacdo de créditos na formacao dos

discentes.

1.4 Competira ao Departamento de Letras e Artes acompanhar o
desenvolvimento financeiro das acoes contempladas, monitorando a execucao
dos planos de trabalho, verificando a conformidade das prestacoes de contas e
emitindo parecer conclusivo quanto aos aspectos financeiros. Para assegurar o
cumprimento adequado, serao realizadas reunioes  periodicas de
acompanhamento, visitas técnicas quando necessario, e orientacdoes especificas

para a elaboracao dos relatorios financeiros.

1.5 Para a selecao neste Edital, as Coordenacoes de Atividades Curriculares de
Extensdao (ACE) deverao submeter propostas de que atendam as necessidades
especificas de seus cursos, garantindo a integracdo com os respectivos Projetos

Pedagogicos de Curso (PPC).

1.6 As propostas devem ser formalmente apresentadas e encaminhadas pelo
Coordenador de ACE por meio de processo. Cada proposta deve conter:
identificacao do coordenador responsavel, professores participantes (quando
houver), componentes curriculares envolvidos, descricao da atividade, objetivos,
justificativa, programacao detalhada que abranja o periodo de vigéncia do edital
e métodos de autoavaliacdo da atividade extensionista. Serdo aceitas apenas as

propostas que seguirem esse procedimento.

1.7. As Atividades Extensionistas previstas neste Edital serao realizadas em
conformidade com a Resolucdao CNE/CP n° 4, de 29 de maio de 2024, Artigo 13,
Inciso III, que define: “Atividades Académicas de Extensao (AAE), realizadas na
forma de praticas vinculadas aos componentes curriculares, envolvendo a

execucao de acdes de extensao nas instituicoes de Educacao Basica, com
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orientacao, acompanhamento e avaliacdo de um professor formador da IES”.

1.8 Somente serdo aceitas, neste Edital, inscricobes encaminhadas pelas
Coordenacoes de Atividades Curriculares de Extensao. Inscricoes submetidas por

outras vias nao serao consideradas.

2. PRE-REQUISITOS PARA SUBMISSAO DE PROPOSTAS

2.1 Este Edital é exclusivo para os cursos de Graduacdao do Departamento de
Letras e Artes da UNIFAP que tenham seus PPCs aprovados pelo Conselho
Universitario (CONSU) ou aprovados em Camara de Ensino (CEEIAC) da

Universidade Federal do Amapa, no que tange a curricularizacao da extensao.

2.2 Compete as Coordenacoes de Curso da UNIFAP designar Coordenacao de
ACE, que devera orientar e acompanhar o desenvolvimento pedagoégico das acoes
a serem contempladas, bem como, emitir parecer conclusivo quanto ao

cumprimento do objeto realizado.

2.3 Em observancia ao item 2.2, cada Coordenacao de Curso devera encaminhar
ao Departamento/Campi a solicitacao de emissao de portaria do docente que ira
exercer a funcao de Coordenacao ACE, sem o qual ficara impossibilitado o curso

de concorrer aos Editais de cada Departamento/Campi.

2.3 Podem se inscrever neste Edital os proponentes que sejam docentes
responsaveis pelos componentes curriculares de extensdo vigentes e com

previsao para 2025/2.

2.4 Cada proposta devera ser previamente aprovada em Colegiado e
encaminhada pelo Coordenador de ACE ao Departamento de Letras e Artes, em
prazo estabelecido pelos Editais. Na auséncia de Coordenador de ACE, o

Coordenado de Curso assumira esta funcao para os fins deste Edital.
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2.5 A submissao de propostas a este Edital estara condicionada a apresentacao
de um parecer do Coordenador de ACE. Este parecer deve atestar a conformidade
e a adequacao da proposta com as diretrizes e objetivos estabelecidos para as
atividades de extensao, garantindo que todas as exigéncias curriculares e
académicas sejam devidamente consideradas e cumpridas antes da efetiva

submissao.

2.6 Cabe aos docentes responsaveis pela proposta de componentes de ACE:
planejar, apresentar a aprovacao de Colegiado, desenvolver as acdes e prestar
contas de carater pedagogico e administrativo da proposta que submetera ao

Edital.

2.7 Além do docente proponente, a equipe executora devera ser composta por
docentes que fazem parte dos componentes curriculares (extensionistas ou que
prevejam carga horaria de extensao) ofertados no semestre de que trata esse

Edital.

2.8 Cada curso podera participar com até quatro propostas, observadas os

recursos orcamentarios destinados a esses.

2.9 Para a homologacao da proposta, € imprescindivel que o docente proponente
apresente os seguintes documentos:

I. Curriculo Lattes atualizado;

II. Espelho de Projeto de Extensdao (modelo SIGAA), onde conste o numero do
projeto e sua situacao de execucao;

[II. Projeto de ACE, no qual se apresente a identificacdo do coordenador
responsavel, professores participantes (quando houver), componentes
curriculares envolvidos, descricao da atividade, objetivos, justificativa,
programacao detalhada que abranja o periodo de vigéncia do edital e métodos de

autoavaliacao da atividade extensionista;
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IV. Plano de trabalho do projeto de ACE;

V. Comprovacao da solicitacao de seguro, por meio de memorando encaminhado
pelas Coordenacoes ao DEPLA, para os estudantes que participarem de
atividades extensionistas fora das dependéncias da Universidade Federal do
Amapa.

VI. Solicitacdo de portaria de deslocamento aos professores para as atividades

extensionistas fora das dependéncias da Universidade Federal do Amapa.

2.10 A auséncia de quaisquer documentos listados acima resultara na exclusao

da proposta do referido edital.

2.11 Solicitacoes enviadas fora do periodo indicado nao serao aceitas.

3. DOS REQUISITOS PARA SUBMISSAO DE INSCRICAO

3.1 Para submeter a inscricao neste Edital que trata de concessao de passagens,
os docentes devem atender aos seguintes requisitos:

[. Ser docente do quadro de pessoal permanente, vinculado aos cursos de
graduacdo do DEPLA, e nao estar afastado de suas atividades por quaisquer
motivos;

II. Demonstrar a relevancia da proposta, a ser avaliada e ratificada pelo
Coordenador de ACE, conforme Leis vigentes sobre a curricularizacao da
extensao;

III. Apresentar toda a documentacao que consta no item 2.9.

4. INSCRICOES

4.1 As inscricoes para participacao neste Edital deverao ser realizadas até o dia

17 de outubro de 2025.

4.2 As inscricoes deverao ser encaminhadas via processo eletronico no SIPAC.
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4.3 Para fins de selecao e classificacdo, a documentacao necessaria deve ser
enviada no momento da inscricao. As inscricoes serao recebidas e analisadas

conforme forem sendo enviadas.

4.4. A homologacao das inscricoes sera divulgada seguindo o Cronograma deste
Edital, no site oficial do Departamento de Letras e  Artes
(http://wwwz2.unifap.br/depla). E responsabilidade dos docentes acompanhar todas
as etapas deste Edital através do site. O Departamento nao utilizara outros
meios de comunicacdo para a divulgacdo dos processos relacionados a este

Edital.

4.5 As inscricoes devem incluir toda a documentacao necessaria, conforme

especificado no item 2.9, para serem consideradas validas.

4.6 Os docentes contemplados com a concessao de auxilio financeiro de que
trata este Edital se comprometerao a apresentar:

[. Relatério de acompanhamento das atividades/acoes, conforme item (.1 deste
Edital;

II. Relatério final ao Departamento de Letras e Artes para fins de publicacao;

III. Prestacao de contas, via processo encaminhado ao DEPLA;

IV. Relatorio final de extensao, a ser encaminhado a Pro-reitoria de Extensao,

conforme regras vigentes.

5. DOS RESULTADOS

5.1 A selecao dos docentes e a classificacdo para recebimento de auxilio
financeiro serao realizadas com base na pontuacao especificada na tabela do

Anexo 1.

5.2 Os docentes proponentes serao classificados por ordem decrescente de

acordo com a pontuacao obtida.
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5.3 A classificacao do servidor nao lhe confere automaticamente o direito a

concessao do recurso, caracterizando apenas uma expectativa de direito.

5.4 A concessao de auxilio esta condicionada:

I. A disponibilidade financeira da UNIFAP para o periodo demandado;

II. Aos tramites subordinados a Administracao Puablica; e

III. A aprovacdo dos documentos apresentados pelo proponente, quando

aplicavel.

5.5 Em caso de empate na pontuacao, o desempate sera realizado com base no
maior numero de publicacoes registadas no Curriculo Lattes nos anos de 2021 a
2024. Se o empate persistir, sera considerado, para efeito de classificacao, o
servidor com maior tempo de servico na UNIFAP, conforme registro de ingresso

obtido na PROGEP.

5.6 O resultado das solicitacoes contempladas sera divulgado no site

https:/ /www2.unifap.br/depla no dia 20 de dezembro de 2024.

6. DA MODALIDADE DE APOIO

6.1 Serao selecionadas propostas de ACE de acordo com o orcamento destinado

para o Departamento/DEPLA.

6.2 Para cada Curso do DEPLA sera concedida uma cota de auxilio financeiro
para despesas de custeio, no valor total de R$ 12.000 (doze mil reais) que podera

ser dividida pela quantidade de propostas aprovadas por curso.

6.3 A cota sera destinada a proposta de extensao selecionada e o recurso sera
disponibilizado mediante Auxilio Financeiro ao Pesquisador ao(a) coordenador(a)

da proposta selecionada.
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6.4 O gerenciamento do recurso ficara a cargo do(a) coordenador(a) da proposta

selecionada.

7. DA EXECUCAO

7.1 A utilizacao do auxilio financeiro devera obedecer ao prazo de vigéncia do

projeto.

7.2 As despesas previstas no plano de trabalho deverao ser apenas de custeio,

nos itens de consumo e pessoa juridica.

7.3 Todas as notas fiscais deverdao ser emitidas em nome e CPF do docente

coordenador(a) da proposta selecionada.

7.4 O docente coordenador(a) da proposta selecionada assume todas as
obrigacoes legais decorrentes de eventuais contratacoes de pessoa juridica
necessaria a consecucao do objeto, garantida a aceitacao de que tais

contratacoes nao tém, nem terao, vinculo de qualquer natureza com a UNIFAP.

7.5 Os recursos nao aplicados deverao ser devolvidos a UNIFAP através de Guia
de Recolhimento a Unido (GRU). O comprovante de devolucado deve ser anexado

ao Relatorio de prestacao de contas.

8. DO PROCESSO DE PRESTACAO DE CONTAS

8.1 A prestacao de contas do recurso financeiro devera ser realizada via processo
no SIPAC e encaminhada ao Departamento, que posteriormente encaminhara a
PROGRAD em até 30 (trinta) dias apdos o vencimento do prazo previsto para

utilizacao do recurso financeiro.

8.2 A prestacao de contas devera apresentar:

8
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[. Relatorio final ao Departamento de Letras e Artes para fins de publicacao,
conforme item 4.6 deste Edital,
II. Notas fiscais emitidas em nome e CPF do docente coordenador(a) da proposta

selecionada de ACE, conforme item 7.3 deste Edital.

8.3 Em caso de interrupcao da proposta de extensao, o fato devera ser
comunicado imediatamente ao Departamento, apresentando justificativa,
prestacao de contas dos recursos utilizados e devolucdo do saldo através de Guia

de Recolhimento da Unido (GRU).

8.4 A analise final dos Relatérios de Prestacdao de Contas do financeiro sera

realizada pelo setor administrativo da PROAD /UNIFAP.

8.5 Serao considerados em situacao de inadimpléncia os seguintes casos:

a) Nao apresentar o Relatorio no prazo estipulado;

b) Nao apresentar a GRU de recolhimento dos recursos nao utilizados, caso
pertinente;

c) Nao tiver o relatorio aprovado pelo setor competente, conforme item 8.3.

8.6 A autoridade competente, no prazo de 30 (trinta) dias, adotara as medidas
necessarias para apuracao do dano ao erario, valendo-se dos procedimentos e

prazos previstos na Lei no 9784 /99.

8.7 Finda a apuracao, ndo havendo a reposicdo ao erario, o processo sera
encaminhado a Procuradoria Federal para inscricdo em divida ativa néo
tributaria e cobranca judicial

9. DO ACOMPAHAMENTO DAS ATIVIDADES

9.1 Cada coordenacao de Curso devera solicitar ao Coordenador/a de ACE

relatéorio de acompanhamento das atividades/acoes, em datas que serao
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previamente agendada pelo Departamento. Tais relatorios deverao fornecer:

a) Identificacao da Atividade: nome da atividade/acao, periodo de execucao e
identificacao do Coordenador responsavel.

b) Objetivos da Atividade.

c) Descricao das Atividades Realizadas.

d) Resultados Parciais.

e) Participacao dos Licenciandos: informacao sobre o envolvimento dos
estudantes, detalhando o nimero de participantes e o papel desempenhado por
cada um nas atividades.

f) Parcerias Envolvidas.

g) Dificuldades e Desafios.

h) Cronograma Atualizado: revisao do cronograma inicial, com indicacoes de
etapas ja concluidas e ajustes necessarios para o periodo restante.

i) Autoavaliacao: reflexdo sobre o desenvolvimento da atividade, incluindo uma
analise do que esta funcionando bem e o que pode ser aprimorado, alinhada aos
processos de autoavaliacdo propostos inicialmente.

j) Perspectivas: projecao dos proximos passos e das expectativas para a

conclusao da atividade, considerando o periodo de vigéncia do edital.

10. CRONOGRAMA

ETAPA ATIVIDADES PERIODO
1 Divulgacao do Edital 18/09/2025
2 Prazo para Impugnacao ao Edital 19/09/2025
3 Resposta a recursos interpostos ao 21/09/2024

Edital

4 Periodo de Inscricao de Propostas de 22/09/2025 ateé
17/10/2025

5 Divulgacao de Inscricoes 20/10/2025

Homologadas
6 Periodo de Recursos ao Resultado 21/10/2025
das Inscricoes Homologadas
7 Resultado do Edital 22/10/2025

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

10
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11.1 Os casos omissos neste edital serao analisados pelo DEPLA.

11.2 A impugnacao deste Edital pode ser realizada em até 24 horas a partir do
inicio de sua divulgacao e devera ser feita através do e-mail:

secretariadepla@unifap.br

11.3 O DEPLA podera cancelar este edital ou suspender o beneficio a qualquer
momento, caso verifique o ndo cumprimento das normas estabelecidas ou por
motivo de interesse publico ou exigéncia legal, sem que isso implique direitos a

indenizacao ou reclamacao de qualquer natureza.

11.4 Os recursos interpostos fora do prazo nao serao considerados.

11.5 Mais informacdoes podem ser obtidas através do e-mail:

secretariadepla@unifap.br

Macapa-AP, 18 de novembro de 2024

Documento assinado digitalmente

“b MARCOS PAULO TORRES PEREIRA
g Data: 18/09/2025 09:21:28-0300

Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

Prof. Dr. Marcos Paulo Torres Pereira
Diretor do Departamento de Letras e Artes

Portaria n® 2151/2023
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