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INSTRUC@ES PARA ENVIO DE FREQUENCIA DOS BOLSISTAS PELO
MODULO DE BOLSAS SIPAC
Para realizar o envio da folha de frequéncia dos bolsistas, o chefe de coordenacdo ou

departamento deve acessar o SIPAC(imagem 01) e clicar no menu Portal Administrativo

conforme imagem 02.

UNIFAP - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragdo e Contrates

ATENCAO!
O sistema diferencia letras mailsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) (Administrative) (Recursos Humanos)
SIGAdmin

{Administragdo e Comunicagdo)

Perdeu o e-mail de confirmacio de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Cligue aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usudrio: [admin

Senha: .------|

Entrar

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no SIPAC,
clique no Ill"lk abaixo.

-
Cadastre-se

a Este sistema & melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.a

Para baixar e instalar a JRE para WINDOWS XP/VISTA, clique aqui.
Para baixar e instalar a JRE para WINDOWS 98, clique aqui.
Para baixar e instalar a JRE para LINUX, clique aqui.
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Menu Principal

SIPAC | Nicleo de Tecnologia da Informag3o (NTI-UNIFAP) - (096)3312-1733 | ® UFRN | homologacaosig.preproducac - v4.21.1_s.39 03/04/

Imagem 02

Apds acessar o portal administrativo, clicar no menu BOLSAS>>FREQUENCIAS>>ENVIAR
FOLHA DE FREQUENCIA conforme imagem 03.

UNIFAP - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos T So: --- MUDAR DE SISTEMA --
Orgamento: 2017 (@ Médulos ¢k caixa Postal %, Abrir Chamado = = Portal Admin.
@ DIvISAO DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMA - D... (11.02.11.02) € hlterar senha @) Ajuda

“|Requisicies @ Bolsas [ Comunicagio Zf Compras [[] Contratos & Projetos (|l Orcamento 8| Patriménio Mével Protocolo €2 Telefonia 4 Outros
Buscar Aluno 3

Cadastrar Movo Bolsista

a L ; P
Néo ha noti Balsistas » / Caixa Postal

Frequéncias > Enviar Folha de Frequéncia [ WELED

Oportunidades de Bolsas  » Visualizar Frequéncia Enviada Editar Perfil

. R Alterar Senha
Solicitar Frequéncia Fora de Prazo

Visualizar Solicitagdes de Freq. Fora do Prazo Enviadas e

avisos | Autorizacdes || Bens (0) || Extrato

Licitagbes em
Abaixo estdo listados os 20 udltimos tépicos cadastrados. Processamento VMIH::“
«  noDMP == contratos
Informacdes: E morandos Consulta
|Eletr8nicos Q de

Editais
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Pl DADOS FUNCIONALS DO
Cadastrar Novo Tdpico

SERVIDOR

Gastos no Exercicio

1,00
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O sistema ira direcionar para a tela em que deve ser informado a unidade administrativa
(unidade a qual o bolsista esta vinculado) com frequéncia a enviar conforme imagem 04.

UNIFAP - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos e el 11UDAR DE SISTEMA —— v LG |
Orgamento: 2017  {§ Modulos ¢B) Caixa Postal %, Abrir Chamado = Portal Admin.
4 DIVISAQ DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMA - D... (11.02.11.02) 9 Alterar senha @) Ajuda

PORTAL ADMINISTRATIVO > ENVIAR FOLHA DE FREQUENCIA

Para ajudar no envio da folha de frequéncia foi disponibilizado um manual.

" Esta operacdo possui material para ajuda ao usudrio:
L. B Cligue aqui para acessar ofa) Manual.

Problemas com o Envio da Folha de Frequéncia? Clique aqui para Abrir Chamado

SETORES COM FII.EQUEHCIAS A ENVIAR

Unidade: # -- SELECIONE -- M EI

DIVISAO DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMA - DIVSIST (11.02.11.02)
% [ampos & presnchiments oBrgatorn.

Portal Administrativo

SIPAC | Niklea de Tecnologia da Informagdo (NTI-UNIFAR) - (096)3312-1733 | ® UFRN | homologacaosig.preproducao — v4.21.1_s.39 03/04/2017 17:05

Imagem 04
Apods selecionar a unidade, cligue em continuar.

O sistema ird direcionar para a tela em que devera ser informado a porcentagem de frequéncia
do bolsista. O chefe da unidade administrativa (Coordenador de curso) devera digitar O (indica
auséncia mensal do bolsista) ou 100 (indica a presenca mensal do bolsista). Caso queira
atribuir 100% para todos os bolsistas da unidade, basta selecionar a opg¢do “Marcar Todos”
para cada bolsista como mostra a imagem 05.

UNIFAP - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimonio, Administracdo e Contratos Tempa de Sessio- 01:30 [CEERUIMCEVES IS IRy SAIR |
Orcamento: 2017 § Modulos 8 caixa Postal . Abrir Chamado = =3 Portal Admin.
2 Alterar senha @) Ajuda

PORTAL ADMINISTRATIVO > ENVIAR FoLHA DE FREQUENCIA

» Esta operacdo permite o envio da folha de frequéncia dos bolsistas de uma unidade.
+ Por determinacdo da PROAD/UNIFAP, ndo € possivel o envio de frequéncias fracionadas. Apenas 0 ou 100% s&o aceitos.

Unidade: COORDENACAO DO CURSO DE FISIOTERAPIA - CCFISIO Marcar Todos
Periodo: Margo de 2017

0% ou 100%

Matricula Bolsista Tipo de Bolsa Qtd. Enviada Frequéncia Marcar Todos
1 201412170024 ANA SILVIA LOBO AMORAS BOLSA EXTENSAO - (DEX) o 100 % |
2 201512170224 DARLYENME PAES E SILVA BOLSA EXTENSAO - (DEX) o 100 |% rd
3 201412170036 JULIANO GIORGIO ROSA LUCCAS BOLSA EXTENSAO - (DEX) o 100 % Ld
4 201512170049 NARA LOREN OLIVEIRA DOS SANTOS BOLSA EXTENSAO - (DEX) o 100 |% v
5 201412170050 THIAGO BARBOSA CASTILHO BOLSA EXTENSAO - (DEX) o % Cd

<< Voltar | | Cancelar Continuar ==

Portal Administrative

SIPAC | Nicleo de Tecnologia da InformagSa (NTI-UNIFAP) - (096)3312-1733 | ® UFRN | appserverZ.srvZinstl - v4.21.1_s.39 07/04/2017 16:20

Imagem 05

Apds informar a frequéncia dos bolsistas da unidade, clique em continuar.
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O sistema ird direcionar para a pagina de confirmacao conforme imagem 06.

PORTAL ADMINISTRATIVO > COMFIRMAR ENVIO DE FOLHA DE FREQUENCIA

. COORDENACAO DO CURSO DE FISIOTERAPIA - CCFISIO
Unidade: 17 5 o5 05.05)

Periodo: Margo de 2017

FREQUENCIAS GERADAS

Matricula Nome Tipo de Bolsa Frequéncia
1 201412170050 THIAGO BARBOSA CASTILHO BOLSA EXTENSAQ 100%
2 201512170049 NARA LOREN OLIVEIRA DOS SANTOS BOLSA EXTENSAQ 100%
3 201412170036 JULIANO GIORGIO ROSA LUCCAS BOLSA EXTENSAD 100%
4 201512170224 DARLYENNE PAES E SILVA BOLSA EXTENSAD 100%
5 201412170024 ANA SILVIA LOBO AMORAS BOLSA EXTENSAQ 100%

Confirmar | | << Voltar | Cancelar

Portal Administrativo

SIPAC | Nicleo de Tecnologia da Informacdo (NTI-UNIFAP) - (096)3312-1733 | @ UFRN | appserver2.srvZinstl - v4.21.1 s.39 07/04/2017 16:35

Imagem 06
Apbds a verificacdo dos dados, clique em confirmar.
O sistema confirmard o envio de frequéncia.
Observagoes:

1 - O envio de frequéncia dos bolsistas de extensdo é responsabilidade das coordenacgbes de
curso em que as a¢oes de extensdo estdo vinculadas.

2 — As frequéncias deverdo ser enviadas até o dia 8 de cada més.



