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MANUAL PARA VALIDAR RELATÓRIOS DE AÇÕES DE EXTENSÃO 

 
Observações importantes: 
 

 As orientações a seguir são para docentes que estejam exercendo a função de 
coordenador(a) de curso de graduação. 

 Para que o(a) coordenador(a) possa validar relatórios de ações de extensão, é 
necessário acessar o SIGAA com seu perfil de chefia, e posteriormente seguir as 
orientações abaixo: 

 
1) Acesse o Portal docente. Posteriormente o menu Chefia → Autorizações → Validar 
relatórios de ações de extensão, conforme Figura 1: 

 

 
Figura 1: validar relatórios de ações de extensão 

 
 

2) Clique em Validar relatórios de ações de extensão e a seguinte tela aparecerá: 
 

 
Figura 2: Relatórios de projeto do departamento 
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3) Clique em Analisar relatório, e teremos a seguinte tela (Figura 3): 
 

 
Figura 3: Validação do relatório 

 
 
4) Selecione o parecer, se validar ou não validar; escolha o tipo de autorização, se ad-
referendum, reunião extraordinária ou reunião ordinária; adicione a data da reunião. 
Finalize clicando em confirmar. Feito isso, o relatório seguirá para a análise do 


