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MANUAL PARA VALIDAR RELATORIOS DE ACOES DE EXTENSAO

Observacgfes importantes:

e As orientagbes a seguir sdo para docentes que estejam exercendo a fungédo de
coordenador(a) de curso de graduacao.
e Para que o(a) coordenador(a) possa validar relatérios de acdes de extensao, é
necessario acessar o SIGAA com seu perfil de chefia, e posteriormente seguir as
orientacdes abaixo:

1) Acesse o Portal docente. Posteriormente o menu Chefia — Autorizagbes — Validar
relatorios de acbes de extensdo, conforme Figura 1:
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Figura 1: validar relatdrios de agdes de extenséo

2) Clique em Validar relatorios de acOes de extensao e a seguinte tela aparecera:
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Figura 2: Relatdrios de projeto do departamento
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3) Clique em Analisar relatorio, e teremos a seguinte tela (Figura 3):
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Figura 3: Validacdo do relatério

4) Selecione o parecer, se validar ou nao validar; escolha o tipo de autorizacdo, se ad-
referendum, reunido extraordinaria ou reuniao ordinaria; adicione a data da reunido.
Finalize clicando em confirmar. Feito isso, o relatorio seguirA para a analise do



