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Portal Administrativo - Perfil Usuario e Fiscal de Contrato

O Portal Administrativo é a interface padrdo de todos os usudrios no SIPAC. E a
partir dele que qualquer funcionario pode, dentre outras coisas, consultar e
operacionalizar as funcionalidades de contratos no perfil usuario e fiscal de
contrato. O Portal Administrativo fornece funcbes de varios moddulos, caso

deseje mais informacgoes recorra a pagina deste modulo.

Perfis envolvidos

» Fiscal de Contratos: Perfil temporario atribuido automaticamente pelo
sistema quando o fiscal é associado ao contrato no moddulo de
contratos/SIPAC.

» Usuario do Portal Administrativo: Qualquer usudrio do sistema
devidamente identificado.

- Emissor de ficha de acompanhamento: E o papel temporario que o
usuario recebe ao ser vinculado a uma determinada unidade (no médulo de
Contratos) para enviar ficha de acompanhamento e atestado de um

contrato.

Operacoes com Requisicoes

Operacao Finalidade Caminho no Sistema
Acompanhar Acompanhar as requisicbes de material Requisicao de
Requisicoes  ou servicos contratados. O usuario pode Material/Servico
Enviadas acompanhar fornecendo o tipo da Contratado —

requisicdo, numero, status e outras Acompanhar

opgoes. Requisicoes Enviadas
Cadastrar Permite o cadastro de requisicoes de Requisicao de
Requisicoes = materiais ou servicos. Nesta operacdo é Material/Servico

necessario escolher o item de contrato. Contratado —

Cadastrar Requisicao


https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:requisicao_de_material_servico_contratado:acompanhar_requisicoes_enviadas
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:requisicao_de_material_servico_contratado:acompanhar_requisicoes_enviadas
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:requisicao_de_material_servico_contratado:acompanhar_requisicoes_enviadas
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:requisicao_de_material_servico_contratado:cadastrar_requisicao
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:requisicao_de_material_servico_contratado:cadastrar_requisicao

Operacao

Modificar
Requisicoes
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Finalidade Caminho no Sistema

Realizar alteragdes nas requisicoes Requisicao de

gravadas pelo o usuario. Material/Servico
Contratado —

Modificar Requisicao

Operacoes Restritas ao Fiscal

Operacao

Incluir
Ocorréncia

Livro do
Fiscal

Finalidade

Esta funcionalidade possibilita ao Fiscal de
Contratos incluir irregularidades (ocorréncias)
no contrato.

Permite ao Fiscal de Contratos visualizar as
irregularidades (ocorréncias) incluidas para o
contrato. Assim como, baixar arquivos
anexados da ocorréncia.

Operacgoes com perfil Usuario

Operacgao

Balancete
Contratos

Consulta
Contratos

Consulta
Contratos
Unidade

Caminho no
Sistema

Fiscalizacago —
Incluir
Ocorréncia

Fiscalizacago —
Livro do Fiscal

Finalidade Caminho no
Sistema

dos Balancete dos
Contratos

de Permitir ao usuario consultar Consultar Contrato

qualquer contrato das
organizagoes.

de Permitir ao usuario consultar os Contratos da
da contratos por unidade e data de Unidade

vigéncia.

Resumo Mensal dos Emitir os valores gastos das Resumo Mensal dos
Contratos de Receita unidades mensalmente. Contratos de
Receita por Unidade

por Unidade

Consultar saldo dos Possibilita ao usuario consultar o Saldo da Unidade

contratos

saldo do contratos e outras
informacdes relativas ao contrato.


https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:requisicao_de_material_servico_contratado:modificar_requisicao
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:requisicao_de_material_servico_contratado:modificar_requisicao
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:fiscalizacao:incluir_ocorrencia
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:fiscalizacao:incluir_ocorrencia
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:fiscalizacao:livro_do_fiscal
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:fiscalizacao:livro_do_fiscal
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:balancete_dos_contratos
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:balancete_dos_contratos
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:consultar_contrato
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:consultar_contrato
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:contratos_da_unidade
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:contratos_da_unidade
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:contratos_da_unidade
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:resumo_mensal_dos_contratos_de_receita_por_unidade
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:resumo_mensal_dos_contratos_de_receita_por_unidade
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:resumo_mensal_dos_contratos_de_receita_por_unidade
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:saldo_de_contrato
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:saldo_de_contrato
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Operacoes de Pagamento Online

Operacao Caminho no Sistema

Cadastro Endereco de Pagamento online — Endereco de Execugao —
Execugao Cadastro Endereco de Execucgao

Alterar/Remover Pagamento online — Endereco de Execucao —

Alterar/Remover

Cadastro Ordem de Pagamento online — Ordem de Fornecimento —
Fornecimento Cadastro Ordem de Fornecimento

Modificar Ordem de Pagamento online — Ordem de Fornecimento —
Fornecimento Modificar Ordem de Fornecimento

Fornecedores em Atraso Pagamento online — Fornecedores em Atraso

Documentos Pendentes Pagamento online — Documentos Pendentes
Validagao Validacao

Operacoes com perfil de Emissor de Ficha de Acompanhamento

Operacao Finalidade Caminho no Sistema
Envia Ficha de  Enviar fichas de Envia Ficha de
Acompanhamento acompanhamento a atestado Acompanhamento

do contrato.

Fonte:
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:con
tratos:lista#portal_administrativo_-_perfil_usuario_e_fiscal_de_contrato


https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:pagamento_online:endereco_de_execucao:cadastro_endereco_de_execucao
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:pagamento_online:endereco_de_execucao:cadastro_endereco_de_execucao
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:pagamento_online:endereco_de_execucao:alterar_remover
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:pagamento_online:ordem_de_fornecimento:cadastro_ordem_fornecimento
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:pagamento_online:ordem_de_fornecimento:cadastro_ordem_fornecimento
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:pagamento_online:ordem_de_fornecimento:modificar_ordem_fornecimento
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:pagamento_online:ordem_de_fornecimento:modificar_ordem_fornecimento
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:pagamento_online:fornecedores_em_atraso
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:pagamento_online:documentos_pendentes_validacao
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:pagamento_online:documentos_pendentes_validacao
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:enviar_ficha_de_acompanhamento
https://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:contratos:enviar_ficha_de_acompanhamento

