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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO

Resolugio n® ~09—/88 ——de 27— de -maio- de 2068,

EMENTA: Aprova_“Ad Referendum” normas
sobre o regime de Pés-Graduagio Leato Sensu na
UNIFAP,

O Presidente do Conselho Universitdrio da Universidade
Federal do Amapd, no uso das ateibuicdes que lhe confere o cargo, € em
conformidade com An. 14, inciso VIL do Estatuto da Universidade Federa! do
Amapi.

RESOLVE:

Art. 1° - Os Cursos de Pas-Graduagiio Lato Sensu da
Universidade Federal do Amapé, abertos 4 mairicula de candidatos graduados em
nivel superior, t8m por ohjetivo atvalizar e melhorar conhecimentos e téonicas de
trabalio ¢ preparar especialistas em setores restritos de estudo.

Art. 2° - Os Cursos de Pés-Graduagiio fato sensu
compreendem a Especializagiio.

Art. 3° -~ Os cursos de Pos-Graduacho Jato sensw terfio duas
modalidades, a saber;

I - cursos que objetivam o aprimoramento das atividades
profissionais ¢ académicas;

Il - cursos que objetivam exclusivamente o aprimoramento das
atividades profissionais.
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Axt, 47 « Nos Cursos de Pos-Graduagio Jafo seasu deverdo ser
observados:

I - qualidade do ensine, da investigacio cientifica e
tecnoldgica e da produgdo artistica;

II - flexibilidade curricular que conduza ao aprimoramento
mais amplo nas areas de conhecimento:

H1 - comprometimento com a realidade regional e nacional;

IV - utilizag8o da bibliografia nacional e estrangeira referente
a drea de conhecimento;

V -~ identificacio e discussio dos problemas da drea de estudo,
bem como sua interagdc com areas afins;

VI - construgfio do individuo critico e consciente da realidade
jocal ¢ global;

VI - o principio da gratuidade do ensino piblico em
instituigBes oficiais, conforme preconiza o inciso IV do artigo 206 da Constituigio
Federal,

Art. 3° - A criaglo de Cursos de Pés-Graduagio lato sensu
seré condicionada a:

1~ disponibilidade de recursos materiais e financeiros;

H - disponibilidade de titulos pertinenies 4 execucdo do curso
nas bibliotecas da UNIFAP ou cronograma de obtengiic dos mesmos ao longo do
primeiro semestre de execugdio, com especificagio da origem dos recursos, a ser

entreglie junto com a solicitago de cringfic do curso, conforme especificado no
inciso V do artigo 11

I — condigbes apropriadas de qualificagio do corpo docente
na drea de concentragio do curso ou em dreas afins, obedecidos os requisitos
constantes no artigo 7° desta resolugiio;

IV — evidente atividade do corpo docente na drea do curso, -
demonsirada por suas realizagBes profissionais, artisticas ¢ académicas devidamente
comprovadas e disponibilizadas na Plataforma Lattes do CNPq;

V - existéneia de demanda social que justifique sua criagiio;



VI - autorizagio de criagfo do curso pelas instdncias
competentes, conforme definido nos termos do artigo 12 desta resolugiio.

Art. 6" ~ O programa de pés-graduacio Jafo sensu pode ser
organizado por meio de parcerias ou convénios com instituigBes piblicas ou privadas.

§ 1° - As parcerias ou convénios n#o implicam em ingeréncia sobre
a organizagio ¢ o planejamento do curso pelas instituicdes externas.

§ 2% ~ Nos programas que forem realizados com a instituicio de
convénios ou parcerias, nlo serdo permitidas, sob gualquer forma, a cobranca de
mensalidades dos discentes ou a efetivaglic de descontos na remuneracio dos
funcionérios.

§ 37 - Os programas definidos no caput do artige nfo podem perder
a nogdo de pitblico inerente as Universidades Federais, de modo que a seleglio deve ser
universal, abrangendo ¢ conjunto da populagio, mesmo que financiada por um ente
especifico.

Art. 77 - O corpo docente dos Cursos de Pos-Graduagio fato
sensu deverd ser constituido, necessariamente, por, pelo menos, 50% (cinglienta por
cento) de professores portadores de titelo de mestre e doutor obtidos em programas
de pos-graduaglio saricfo sensu reconhecidos.

“Pardgrafo dnico”™ - O reconhecimento indicado no caput do
artigo ¢ aquele definido pela CAPES e pelos acordos internacionais.

Art. 8 ~ A qualificagfio do corpo docente serd avaliada a
partir do curricuium vitae, considerando a adequacgio de sua formagiio e produgio ao
plano geral do curso o ao contetido programdtico da disciplina pela qual ele serd
responsdvel.

§ 1° - A apreciaciio da qualificaclo docente serd realizada por
comissio definida pelo DPG que elaborard um relatério ¢ o submeterd 4 apreciagiio
da Cémara de Pesquisa e Pos-Graduagio do CONSU da UNIFAP.

§ 2° - O credenciamento dos professores somente terd validade
para o curso de Pds-Graduagho /lafo sensu para o qual tiver sido aceito.

Art. 9% - (O nimero de professores externos ac quadro da
UNIFAP niic poderda exceder o percentual de 33% do total de professores que
compdem o programa,

“Paragrafo dnico” - Os professores externos serfo
credenciados obedecendo aos critérios estipulados no artigo anterior.



Art. 10 - Os Cursos de especializagfo terfio a duragdo minima
de 360(trezentos ¢ sessenta) horas, nfo computado o tempo de estudo individual ou
em grapo sem assisténeia docente, podendo até 10% da carga hordria total do curse

ser destinada a uma disciplina para orientagfio de monografia ou trabalho de
conetusdo do curso.

§ 1° - Para cada curso serd exigido, aldm dos trabalhos ¢
avaliagdes, uma monografia, com defesa, sob a orientacdio de um professor da drea
ou dreas afins, que redna a qualificaclo prevista no artigo 7°,

§ 2° - Os Cursos de Pos-Graduacio Juto sensu poderfio ser
ministrados em uma ou mais etapas, nfio excedendo o prazo de 2 (dois) anos
consecutivos para sua concluso, independente da carga horaria total.

11 - A solicitagio de criagiio dos Cursos de Pés-
Graduaglo foto sensy, deverd ser encaminhada pelo Colegiado Académico
responsivel pelos cursos, em uma via, ao Departamento de Pés-Graduagio — DPG
da Pro-Reitoria de Pesquisa ¢ Pos-Graduacfio com antecedéncia minima de 60
{sessenta) dias da data prevista da liberaglio do edital, sob a forma de um projeto que
devera ser instruido com os seguintes documentos:

I - expediente do Coordenador de Curse ou Programa ji
existentte na UNIFAP, solicitando a criaggo do Curso;

I - oopin da ata da reunifio do Colegiado. de Curso ou
Programa que decidiu pela criagdo do curso;

Y - exposiclio de motivos que defina as razdes de criagdo e
os objetivos do curso;

IV - informagdes sobre piiblico alvo do curso e os beneficios
advindos da execugiio do mesmo & Universidade ¢ a Comunidade;

¥ - cronograma de obtencio de titulos para a realizagdo do
curso com especificagiio da origem dos recursos, guando for o caso:

VI - regimento interno, plano de curso incluindo nomnas para
admissio, data de inicio ¢ término, nimero de vagas, horas/aula tedricas ¢ de
atividades priticas, cwrriculum vitoe vesumido dos docentes com sua linha de
pesquisa, bem como suas publicagBes mais importantes nos Gltimos 3 anos, estrutura
curricular determinando carga hordria e créditos de cada disciplina, ementas ¢
programas, metodologia, distribuiciio das disciplinas por Curso ou Programa,
professores responsaveis, freglidncia, aproveitamento exigidos e bibliografia

especifica; plano financeiro incluindo custos e um dcmanstmtzvo de receitas ¢
despesas.
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Arxt. 12- Os Cursos de Pés-Graduagio Jote sensw somente
poderfio funcionar apds andlise pelo Departamento de Pés-Graduaglio e PROPESPG
¢ sua aprovagiic pelo CONSLL

“Pardgrafo Unico”™. O langamento de edital, a selecfio de
candidatos ou a realizagdo de curso ndo autorizado implicard no nfio reconhecimento
do mesmo pelo CONSU,

Art. 13 - O Curso de Pds-Graduagiio Lato Semsu serd
administrado por um Coordenador Geral, encarregado de coordenar a parte didatica
& administrativa do curse ¢ por um Secretdrio vinculado ac programa.

“Paragrafo Unico”, O regimento do curse deve prever as
condicdes que justifiquem a substitvicio do coordenador do programa e os

mecanismos de substituigio, quando o programa permanecer em funcionamento por
pericdo superior a dois anos.

Art. 14 - Sdo atribuicBes do Coordenador Geral do Curso:

I — exercer a diregdo administrativa do Curso;
11 - convocar ¢ presidir as reunides pedagdgicas do Curso;
I — coordenar a execugdo programatica dc. Curso, adotando,

em entendimento com o8 professores, as medidas necessdrias ao  seu
desenvolvimento;

I — dar cumprimento as decises do DPG, da Pro-Reitoria de
Pesauisa e Pos-Graduagio ¢ dos drglos superiores da Universidade;

IV - glaborar o hordrio de aulas junto aos Colegiados ou
Programas participantes do Curso, com seus respectivos docentes;

¥ —¢laborar a lista dos professores orlentadores;

VI - indicar, juntamente com o professor orientador, membros
para composigio de Bancas Examinadoras de Monografia;

VH - encaminhar pedidos de auxilio financeiro e autorizar
despesas de acordo com a previsfio orgamentiria do Curso junto 4 Pré-Reitoria de
Pesquisa e Pds-Graduacio;

VI — Enviar ag DPG, Relatdrio Final de Curso,
Art. 18 « A estrutura curricelar dos cursos de Pos-Graduacio

Late Sensu se gonstitaird de disciplinas ministradas sob a forma de prelegio,
semindrios, discussdo em grupos ou outros procedimentos didéticos,
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Art, 16 - Cada disciplina terd vma carga hordria expressa em
créditos. '

“Pardgrafo Unico™. O crédito corresponde a 1 3(quinze) horas-
anka.

Art. 17 - O curriculo do Curso serd composto por um conjunto
de disciplinas caracterizadas pelo cédigo, denominagio, carga hordria, nimero de
créditos, ementa, bibliogratia e docente(s) responsavel (eis).

Art. 18- A inscrigio para seleclio nos cursos de especializagio
serd gberta a graduados em curso superior.

“Pardgrafo Unico”. No ato da inscriglio o candidato deverd
apresentar:

a) diploma ou certificado de gradvagio on atestado que deverd
concluir a graduagio até a data da matricula;

b} histérico escolar;
¢} curricubiom vitae documentado;

d} requerimento de inscrigho fomecido pela coordenagiio do
curso;

¢) carta de intengdes dispondo a razfo de estar querendo cursar
a especializago, bem como em gue a pés-graduacdo contribuird para seu
aperfeigoamento scadémico ou profissional;

f) outros documentos requeridos pelo Regimento do Curso.

Art. 19 - A selecBo dos candidatos estard a cargo de comissio
designada pelo Curso, sob a supervissio da Pré-Reitoria de Pesquisa e Pos-
Graduaglo, ¢ serd realizada através de andlise da documentagiic apresentada no ato
da msericio ¢ dos mecanismos seletivos definidos no Regimento do Curso.

Art. 20 - Terfio direito 4 matricula nos cursos de
Especializagio os candidatos inscritos que forem aprovados e classificados no
processo de seleglio, desde que ndo ultrapasse o nimero de vagas ofertadas.

Art. 21 - No ato da matricula os alunos selecionados deveriio
apresentar “envelope de matricula® fornecido pela Coordenaglic do Curso
constando;
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I~ formulario de matricula devidamente preenchido;

II - ficha de dados pessoals contendo: CPF, RG, Titulo de
Eleitor e Certificado de Reservista;

1T} - certiddo de nascimentc ou casamento;
IV - 2¢duas) fotos 3 x 4;

V - diploma de gradwagiio ou certificado de conclusiio do
curso de graduacio;

VI - histdrico escolar;
VI - ¢ que mais for reguerido pelo curso,
Art. 22 - No ato de renovagio da matricula serd exigido:

a) formulario de matricula devidamente preenchido;

b} Relatdrio de atividades discente que deve ser assinado
pelo professor-orientador,

¢} O que mais constar no regimento do curso,

Art. 23 - Og alunos matriculades serfio classificados nas
seguintes categorias, de acordo com o Regimento geral;

I - aluno repular aprovado no exame de seleglio,
matricutado no curso de Especializagdo, com obediéncia a todos os reguisitos
necessarios 2 obtongdio dos certificados correspondentes,

I1 - aluno de outros programas: alunos regulares de outros

programas de pos-graduagiio Jure sensu que se matriculem para cursar disciplinas
isoladas,

I - aluno especial: poderd se torpar especial aguele que
tendo participado da selegfio, nfio conseguiu aprovacdo no processo seletivo para a
Especializacio. Este aluno pode ser matriculado em disciplinas isoladas do curso,
desde que aceito pelo programa.

Art. 24 - A matricula é obrigatdria. A nfo realizagio da
mairicula dentro dos prazos estabelecidos no Calendario Escolar de Pés-Graduagio
implicard no desligamento do aluno do Curso de Pés-Graduagiio.

Art. 25 ~ Os Cuorsos de BEspecializacfio poderfio receber
matricuia de alunos especials, mediante requerimento semestral & Coordenagio do

Cwrso, desde que, nesta categoria, ¢ aluno nfic curse mais que 1/3 dos créditos
exigidos.
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§ 1" — O aluno especial poderd concluir o Curso apds
ingresso como aluno regular através do processo de seleco.

§ 2° — A definigiio das disciplinas que podem ser cursadas
pelo aluno especial fica a eritério de cada programa,

Art, 26 ~ O aluno regularmente matriculado em um curso
de Pés-Graduagiio Late Sensu da UNIFAP poderd se matricular em disciplinas de
outros cwrsos desta instituigio, mediante anuéneia escrita do  orfentador e
requerimento aprovado pelos coordenadores dos cursos envolvidos.

Art, 27 - O aluno de Pds-Graduagio poderd solicitar
trancamento de matricula mediante pedido justificado.

§ 1° ~ Nio serfio aceitas solicitaples de alunos que tenham
ultrapassado 2/3 do periodo, que estejam cursando o 1° semestre ou somente uma
disciplina ou que estejam em fase de elaboragiio de monografia

§ 2% — Nao serd pemmitide o trancamento de mairicula om
disciplinas,

§ 3° — O trancamento de matrfcula ndo isemtard o pagamento
dos créditos,

§ 4° - Nao serdo computados para efeito de contagem de tempo
miximo os perfodos em que o aluno tiver francade matricula.

§ 5%« O prazo de trancamentc de matricuia nfo pode exceder
6 (seis) meses do deferimento da solicitacdo.

§ 6” — O trancamento de matricula 86 poderd ser autorizado por
urna Unica vez no colegiade,

Art. 28 ~ O aluno gue nfio desejar continuar o Curso poderd
solicitar, a qualguer tempo, © cancelamento de matricuia.

“Pardgrafo arice™. O aluno poderd solicitar o cancelamento
de disciplina, mediante requerimento com a concordaneia da Coordenaciio do Curso,
dentro do prazo fixado no Calendario Escolar de Pés-Graduagso.

Art. 29 — O aproveitamento serd avaliado por meio dos
mecanismos avaliatives de acordo com a programagio do professor responsivel pela
disciplina.

Art. 30 — A avaliago dos créditos atribuidos ao aluno, pelo
professor a cada verificagdio de aprendizagem, sera feita através de notas, varidveis
de zero (0) a dez (10,0).



Art. 31 — Considerar-se-& aprovado o aluno que apresemtar, em
cada discipling, freqiiéncia igual ou superior a 75% (setenta ¢ cinco por cento) das
atividades desenvolvidas e nota igual ou superior a 7,0 (sete).

Art 32 — Serd desligado do Curso de Pés-Graduagiio o aluno
gue:

I - fizer por escrito solicitagiio & coordenacio do curso, gue deve ser
acompanhada de justificativa;

H - permanecer um perfodo sem matricula regular no curso;
111 - n3o cumprir 0s prazos regimentais;
IIY - abandonar ¢ do curso;

IV - falta de rendimento, mediante justificativa da Comissao
Coordenadora do Curso;

V - reprovaciio em 3(trés) ou mais disciplinas;

VI —reprovacio na monografia por duas vezes;

VII - utilizar qualquer meio para fraudar mecanismos avaliativos,
incluindo a elaboragdo da Monografia de Conclusiio de Curso.

Art. 33 ~ A Monografia de Conclusfic de Curso deverd observar
normas especificas.

§ I° — A monografla ¢ trabalho individual ¢ deverd focalizar tema
ligado aos conteddos do Curso em consondncia com os obietivos do mesmo.

§ 2° — O trabatho de monografia deverd ser orientado,
preferencialmente, por docentes que tenham ministrado disciplinas especificas do
Curso.

§ 3° ~ O orientador de monografia deverd ser professor da UNIFAP
ou das instituicles parceiras do programa.

§ 4° - Cada orientador deverd orientar no méximo trés
monografias por programa.

§ 3 - Em casos devidamente justificados pela Coordenagdo do
Curso, podera ser indicado um vo-orientador, aprovado pelo Colegiado, desde que
preencha as exigéncias do pardgrafo 3°
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§ 6" -~ A UNIFAP poderd credenciar co-orientadores de outras
[nstituigBes Superiores portadores da titulacio exigida.

Art. 34 - A monografia deverd ser protocolada na Secretaria do
Colegiado do Curso até o ltime dia do periodo letivo,

“Pardgrafo unico”. O prazo de entrega da monografia poderd ser
prorrogado em até 1 Gum) periodo letivo, por solicitagio do aluno, devidamente
justificada, ouvido o orientador & a Coordenagiio do Curso, mediante aprovagio do
Colegiado,

. Art. 35 — A critério da Comissiio do Curso, através de solicitagiio
por escrito do professor orientador, a monografia poderd ser substituida por um
artigo eientifico aceito para publicagio em revista indexada desde que este seja
resultante do projeto de monografia do aluno.

“Paragrafe dnico”. Este artigo serd avaliade pela Banca nos
mesmos moldes, que estd prescrito no Artigo 37,

Art. 36 — O alunce que niio entregar a mopografia ou nela for
reprovado, poderd requerer atestado de conclusie de disciplinas de Curso de
Especializacio,

Art. 37 - O trabalho de monografia serd julgado por uma Banca
composta de 3 (trés) docentes indicada pela Comissdo do Curso, devendo participar

obrigatoriamente o professor orientador, excluida a participacio do co-erientador, se
houver.

Art. 38 — A Banca deverd avaliar a monografia no prazo maximo
de 60 (sessenta) dias, a contar da data de homolegacgio da mesma.

Art, 39 — Serd aprovado, na monografia, o aluno que obtiver a
média minima 7.0 (sete).

“Pardgrafo Unico”. Caso a Banca recomende que a monografia

se¢ja reformulada, o aluno terd o praze maxime de 60 (sessenta) dias para cumprir
estr exigéneia.

Art. 40 — Cumpridas as demais exigéneias regimentais sfio
condicles para que o aluno se qualifique para concessio do titulo de especialista:

I-completar o ndmero de créditos exigidos pelo Curso;

11 — obter a média global acumulada igual ou superior a nota 7.0
(sete);

I ~ apresentar ¢ ter aprovada monografia.
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e Art, 41— O aluno destigado de um curso de pds-graduagiio,

que desejar 2 ele retornar, deverd submeter-se 4 nova inscricsio e ao progesso de
selegho.

Art. 42 -0 aluno enquadrado no artigo anterior poderd
solicitar equivaléncia de créditos ¢ terd sua matricula em monografia submetida a
aprovacdo do respective Colegiado de Curso.

“Parigrafo Unico”, A validagiio de créditos serd acatada se ocotrer dentro do
prazo maximo de dois anos da obtengiio dos mesmos,

e ATE 43+ A Universidade Federal do Amapd através do
Departamento de Registro Académico — DERCA, concederd certificados de
especializagio aos alunos que satisfizerem as exigéncias do Art. 40 desta norma.

e A1 44 - Os certificados expedidos deverdio ser acompanhados
do respectivo histdrico escolar, do qual constarfio, obrigatoriamente;

a) a relagiio das disciplinas, sua carga hordria, a nota obtida pelo
aluno, o nome e titulagio {ou parecer que o credenciou) do professor por ela
responsavel;

b} o periodo em que o curso fol ministrado e sua duracio fotal em
horas;

o) 8 decla;ra{;ﬁe de que © curso cumpriv todas as disposicles da
legistagdo federal em vigor;

dj} titulo do trabalbo final apresentado pelo aluno.

. ATt A3 - Os certificados de que frata 0 Artigo 43 desta norma
seriio assinados pelo Diretor do departamento de Pés-Graduagiio, pelo Pro-Reitor de

Pesquisa ¢ Pos-Graduagiio e pelo Relior da UINIFAP.

Art. 46 — Os casos omissos serfio resolvidos pelo Reitor,
ouvidos os conselhos pertinentes.

. Art 47 — Este regulamento entrard em vigor na data de sua
aprovagiio pelo Consetho Usniversitdrio,

Consetho Superior da Universidade Federal do Amapd,-em Macapa 27 de maip de 2008,
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