MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal do Amapa — UNIFAP
Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas - PROGEP I
Departamento de Desenvolvimento de Pessoas UNIFAP
Divisao de Capacitacao e Educacao Profissional

Como se Inscrever

A forma de inscricdo nos eventos de aprendizagem promovidos pela Divisdao de Capacitacdo e Educacao Profissional —
DCEP mudou. A partir de agora, os servidores da UNIFAP deverdo efetuar o procedimento de inscricdo nos eventos de
aprendizagem por meio de login no Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos (SIGRH — Médulo Capacitagéo).

Modulo Capacitacao — SIGRH

Entre os principais servi¢gos possibilitados ao perfil do servidor, estdo: acompanhar a lista de eventos com inscrigdes abertas,
realizar inscricdo, realizar a avaliagcdo de reacdo e emitir certificado, logo apds a conclusao dos cursos.


http://sigrh.unifap.br/sigrh/login.jsf
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Forma de Inscricao

Para se inscrever basta acessar o Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos SIGRH no link abaixo:
(http://sigrh.unifap.br/sigrh/public/home.jsf) > Entrar no sistema (O login deveré ser feito com a senha pessoal do servidor)

(3 sigrh.unifap.br/sigrh/public/home.jsf
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S ' G R H @ ENTRAR NO SISTEMA

Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

Servidores — Autenticacdo de Documentos
I
Consulta de servidores da UNIFAP Confirme a validade dos documentos emitidos
CONCURSOS L pelo SIGRH
CONSULTAS SERVIDOR

FoRMULARIOS —— Total de Docentes por Titulacdo I Total de Técnico-administrativos e
RECADASTRAMENTOS |ﬁ Gere relatdrios estatisticos com o quantitativo de G:‘:EI Docentes por Unidade
Docentes efetivos 3% Grau por ttulagdo Quantitativo de servidores Técnico-administrativos
SERVICOS e docentes por unidade e departamento
RELsTORIOS ESTATISTICOS
— - Total de Técnico-administrativos - Total de Servidores Ativos, Aposentados e
PorTiALS L?Dq Gere relatorios estatisticos com o guantitativo de I'i Pensionistas
T servidores Técnico-adminisirativos Gere relatdrios estatisticos com o guantitativo de
servidores ativos, aposentados e pensionistas

MoTicias E COMUNICADOS


http://sigrh.unifap.br/sigrh/public/home.jsf
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Lista de Turmas Com Inscricoes Abertas

» Menu Capacitacao > Inscricdo > Realizar Inscricéo

fap.br/sigrh/servidor/portal/servidor jsf
Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR

UNIFAP - SIGRH - sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

i@ Msdulos b caixa Postal %, Abrir Chamado =g Menu Servidor
DIVISAO DE CAPACITACAC E EDUCACAO PROFISS... (11.02.26.05.02) N
;.: Alterar senha Q Ajuda

| E Capacitacdo | ,_'J Chefia de Unidade | "4 Consultas | i‘) Férias | .3 Servigos | ESUIicitagﬁas | QPUrtarias

Banco de Talentos »
Certificado »
[l Inscrighes » Realizar Inscrigdo Portal do Servidor
Instrutor » Inscrigies Realizadas
Levantamento de Mecessidades de Capacitacdo Minhas
Turmas » Mensagens
- Trocar Foto .
AcEess0 RAPIDO “

Editar Perfil

\ Dados { Dados f Solicitar J~  Solicitagdo -
@ Funcionais a Pessoais ch% Afastamento %; Eletrénica Designagdes

» Menu Capacitagdo > Turmas > Consultar Abertas

1RO SNy SemWVIiaorn ponudly serviaor.|si
Tempo de Sess3o: 01:04 SAIR

UNIFAP - SIGRH - sistema Integrado de Gest3o de Recursos Humanos

@ Médulos @l caixa Postal Y Abrir Chamade =3 Menu Servidor
DIVISAO DE CAPACITACAC E EDUCACAO PROFISS... (11.02.26.05.02) .
2 Alterar senha & Ajuda

| E Capacitacdo | 4 Chefia de Unidade | “L Consultas | ¥ Férias | 2 servicos | ESoIicitagﬁes | QPortarias
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T Inscrigdes 13 Portal do Servidor
Instrutor L3
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Levantamento de Necessidades de Capacitacdo
Turmas 3 Avaliar Capacitagdo (Avaliagdo de Impacto) Mensagens
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Editar Perfil
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PAPEL DOS GESTORES DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS E ACADEMICAS

Os gestores terdo a responsabilidade de homologar a inscricdo do servidor para que este possa participar dos cursos. Para o
cumprimento dessa etapa, assim que o servidor efetuar a inscricdo em um dos eventos ofertados, um e-mail serd enviado
automaticamente ao gestor maximo da unidade em que o servidor estiver lotado, informando sua inscri¢céo e solicitando que se pronuncie

acerca da autorizacdo para a participagdo no evento, dessa forma, é importante que gestores mantenham seus contatos atualizados no

SIGRH.

As homologacdes podem ser feitas no seguinte caminho: Aba Chefia da Unidade > Capacitacéo > Inscricdes para capacitacao.

ifap.br/sigrh/servidor/portal/servidor.jsf

UNIFAP - SIGRH

- Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos
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MAIS INFORMACOES

Divisédo de Capacitacdo e Educacéao Profissional — DCEP
Departamento de Desenvolvimento de Pessoas — DDP
Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas — PROGEP
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
capacitacao@unifap.br - (96) 3312-1729
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PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS
UNIFAP



