
 

 

 

 

 

 

 
 

SIGRH – MÓDULO CAPACITAÇÃO 

ORIENTAÇÕES 

 INSCRIÇÕES 

 AVALIAÇÃO DE REAÇÃO 

 CERTIFICADOS 

 HOMOLOGAÇÕES DAS INSCRIÇÕES (CHEFIA) 

 



 

 

 

 

INSCRIÇÕES 

Acesse o 

SIGRH através 

do link:  

http://sigrh.unifap.br/sig

rh/public/home.jsf



 

 

 

 
Após efetuar login, 

clique no ícone 

Capacitação. 

 

A seguir, acesse o item 

Inscrições e clique na 

opção Realizar 

Inscrição. 



 

 

 

 

 

 

Será exibida uma 

janela para a 

localização do 

evento de 

capacitação.  

 

Após localizar o 

evento de interesse, 

clique na seta verde 

à direita para se 

inscrever na turma. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

 

Será exibida a janela 

Ficha de Inscrição em 

Atividade de 

Capacitação.  

Finalizado o 

preenchimento de 

todos os dados, 

clique no botão 

Realizar Inscrição. 

 
 
Atenção ao 

preenchimento dos 

tópicos Atividades 

efetivamente 

desempenha- das pelo 

servidor e 

Justificativa do 

Servidor para 

Inscrever-se na 

Atividade de 

Capacitação 
 
 
 



 
 

 

 

 

 

 

Será exibida 

uma mensagem 

informando que 

a sua inscrição 

foi realizada 

com sucesso. 

 
 

 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PAPEL DOS GESTORES DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS E 
ACADÊMICAS 

 
Os gestores terão a responsabilidade de homologar a inscrição do 
servidor para que este possa participar dos cursos. Para o cumprimento 
dessa etapa, assim que o servidor efetuar a inscrição em um dos 

eventos ofertados, um e-mail será enviado automaticamente ao gestor 
máximo da unidade em que o servidor estiver lotado, informando sua 
inscrição e solicitando que se pronuncie acerca da autorização para a 
participação no evento, dessa forma, é importante que gestores 
mantenham seus contatos atualizados no SIGRH 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

HOMOLOGAÇÃO DAS INSCRIÇÕES PELA CHEFIA IMEDIATA 

 

 
Chefia da unidade > Capacitação > Inscrições para Capacitação



 
 

 
 
 
 

 

AVALIAÇÃO DE CAPACITAÇÃO (AVALIAÇÃO DE 

REAÇÃO) 

 

Por meio da avaliação de Reação o servidor pode manifestar sua 

opinião sobre as expectativas atendidas ou problemas ocorridos 

durante a realização do curso, contribuindo assim com a melhoria das 

ações de capacitação e dos serviços prestados pela Divisão de 

Capacitação e Educação Profissional - DCEP. 

 

A avaliação será disponibilizada logo após o fim do curso. A 

realização da avaliação é condição para a obtenção do certificado 

liberado pelo sistema. 



 

 

 

 

 

 

 

Para realizar sua 

avaliação siga o 

caminho:  

 

Capacitação > Turmas> 

Avaliar Capacitação 

(Avaliação de Reação) 



 
 

 

 

 

CERTIFICADO 

 

O certificado será 

disponibilizado no 

SIGRH, a todos os 

participantes que 

obtiverem frequência 

mínima de 75% e 

tenham realização 

com sucesso a 

Avaliação de 

R e a ç ã o  

 
Para a emissão do 

seu certificado siga o 

caminho: 

Capacitação > 

Certificado > 

Solicitar Certificado 

de Participação



 

 

 

 

 

 

MAIS INFORMAÇÕES 

 

Divisão de Capacitação e Educação Profissional – DCEP 

Departamento de Desenvolvimento de Pessoas – DDP 

Pró-Reitoria de Gestão de Pessoas – PROGEP 

 

UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPÁ 

 

capacitacao@unifap.br - (96) 3312-1729 


