MINISTERIO DA EDUCACAO
% FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
- PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

Y
UNIFAP

ORDEM DE SERVICO N°001/2017
Disp0e sobre os procedimentos para realizagdo
do Dimensionamento da Forga de Trabalho das
Unidades Administrativas e Académicas no
ambito da Instituicéo.

A Pré-Reitora de Gestdo de Pessoas da Fundacdo Universidade Federal do Amapa -
UNIFAP, no uso de suas atribuicbes legais e estatutarias, nos termos da Portaria n°® 0866/2016
— UNIFAP, Considerando as Recomendagdes n? 9.1.6.1, 9.1.6.2, 9.1.6.3 e 9.2 do Acérdao
n2 100/2015 - TCU - Plenario, quanto a realizacdo do Dimensionamento da Forca de
Trabalho, bem como os prazos preestabelecidos para sua devida implementag¢do no

ambito desta Instituigdo.
RESOLVE:

Art. 1°. Instituir o dever de todos os gestores desta IFES realizarem o cadastramento
da forga de trabalho de suas unidades administrativas ou académicas, a fim de contribuir para o
dimensionamento institucional, mediante:

I — Cadastramento das atribui¢fes da unidade sob sua responsabilidade, com base na
resolucgéo de criacdo do referido setor;

Il — Descricao dos processos de trabalho;

11 — Localizacdo dos servidores que executam suas atividades diarias na respectiva
unidade organizacional.

Paragrafo Unico: Para o cumprimento da exigéncia, o gestor devera acessar o sistema
SIGRH > realizar autenticacdo com usuario e senha> acessar Portal do Servidor> chefia de
unidade> Dimensionamento, conforme manual de procedimentos que sera enviado a todas as
unidades concomitantemente a publicacdo desta Ordem de Servico.

Art. 2°. Esta atividade é requisito obrigatorio e indispensavel para participacdo dos
servidores técnico-administrativos nos processos de avaliacdo de desempenho com vistas a
progressao por mérito e estagio probatorio.

Art. 3° O prazo para conclusdo da referida atividades é de 15 (quinze) dias, a contar
da publicacdo desta Ordem de Servico.

Art. 4° Os gestores que ndo efetuarem o cadastramento da forca de trabalho das
unidades que estdo sob sua responsabilidade, por forca do acorddo supracitado, ficardo
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impossibilitados de receber novos servidores, além de suas unidades serem incluidas no
relatorio do TCU.

Art. 5°. Esta Ordem de Servico entra em vigor a partir da sua publicacéo.

Macap4, 08 de Fevereiro de 2017.

EMANUELLE SILVA BARBOSA
Pro-Reitora de Gestdo de Pessoas- PROGEP
Portaria n° 0866/2016 - UNIFAP
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