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Papel dos Gestores das unidades
administrativas e académicas

O Servidor que se inscreve em atividades de
capacitacdo promovidas pela Divisao de
Capacitacdo e Educacdo Profissional
necessita do aval da chefia imediata para
confirmar sua participa¢cdo no referido
evento.



ATENCAO

Os gestores terao a
responsabilidade de homologar a
inscricdo do servidor para que este
possa participar dos cursos.




Para o cumprimento dessa etapa, assim que o servidor
efetuar a inscricao em um dos eventos ofertados, um e-mail
sera enviado automaticamente ao gestor maximo da
unidade em que o servidor estiver lotado, informando sua
inscricao e solicitando que se pronuncie acerca da
autorizacao para a participacao no evento, dessa forma,
é importante que gestores mantenham seus contatos
atualizados no SIGRH



ATUALIZACAO DO CONTATO

Os gestores das unidades administrativas e académicas
podem atualizar seus contatos clicando na opc¢ao “Alterar
senha” ap&s logar no SIGRH
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Em seguida, aparecera uma caixa de dialogo em
que o gestor deve inserir seu e-mail onde recebera
as comunicacdes do SIGRH. Ap&ds isso, deverd clicar

em “Alterar Dados” para confirmar a atualizacao
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Homologacao da Inscricao

Para homolagar a inscricdo do Servidor vinculado a sua unidade, o
gestor deverd seguir os passos seguintes:

SIGRH > Aba Chefia da Unidade (1) > Capacitacao (2) > Inscri¢des
para Capacitacao (3)
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MAIS INFORMACOES

Divisdo de Capacitacao e Educacdo Profissional — DCEP

Departamento de Desenvolvimento de Pessoas — DDP
Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas — PROGEP

UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
capacitacao@unifap.br - (96) 3312-1729



