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INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA N° 001/2017 —- PROGEP e CIS/UNIFAP

Dispde sobre as orientagdes para instrucdo dos processos de
solicitagdo a adesio a jornada de trabalho Ininterrupta de
12h na Universidade Federal do Amapd - UNIFAP.

A PRO-REITORA DE GESTAO DE PESSOAS em conjunto com a COMISSAO
INTERNA DE SUPERVISAO-CIS, no uso de suas atribuicdes, e em conformidade com a Resolugédo
n® 015/2017 - CONSU/UNIFAP;

RESOLVEM:
CAPITULO I

Art. 1° Orientar a instrugdo processual de forma que atenda as exigéncias da Resolugao n°
015/2017 - CONSU/UNIFAP, visando fundamentar as solicitagdes de ades@o a jornada de trabalho
ininterrupta de 12h.

CAPITULO IT
DA FORMA E COMPOSICAO DOS PROCESSOS
Art. 2° Os processos de solicitagao a adesao a jornada de Trabalho Ininterrupta 12h junto
a Universidade Federal do Amapa - UNIFAP serao constituidos de:
[ - Das documentagdes previstas no art. 20 da Resolugao N.° 015, de 05 de junho de 2017;
II - Plano aprofundado para o requerimento da jornada ininterrupta no setor (12 horas);
IIT - Processo Operacional Padrio (POP) especifico do setor requerente;

§ 1° Esses elementos melhor fundamentardo o processo e dardo condicoes para decisao
mais assertiva a respeito da matéria. O plano aprofundado para o requerimento devera conter
a seguinte_estrutura: I. DESCRICAO DO SETOR; II. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS; III. CORPO
TECNICO/SERVIDORES; IV. DO ATENDIMENTO AO PUBLICO; V. METODOLOGIA DE
TRABALHO (POP); VI. ORGANIZACAO DAS ATIVIDADES; VII. OBJETIVOS A SEREM
ALCANCADOS COM A JORNADA ININTERRUPTA.

Art. 3° Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

Macapé 7 de agosto de 2017.
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