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HORA DATA HORA

Etapa/Atividade DATA INICIAL
INICIAL FINAL FINAL

Abertura AUTOMATICA do sistema para atualizagdo da folha 25/04/2019 08h 17/05/2019 18h

GARANTIA DE LANCAMENTO NA FOLHA VIGENTE * 25/04/2019 08h 10/05/2019 18h

Indisponibilidade de atendimento ao servidor ** 13/05/2019 08h 17/05/2019 18h

FECHAMENTO AUTOMATICO DO SISTEMA PARA PROCESSAMENTO

p . 17/05/2019 18h 20/05/2019 08h
(O SISTEMA ESTARA FECHADO NESSE PERIODO) /05/ /05/

Disponibilidade da prévia do contracheque via SIGEPE

y 20/05/2019 08h 20/05/2019 18h
***DIA UNICO E EXCLUSIVO PARA EVENTUAIS AJUSTES *** /05/ /05/

Processamento para atualizacdo da préxima folha ****

. . 20/05/2019 18h 27/05/2019 08h
(O SISTEMA ESTARA FECHADO NESSE PERIODO) /05/ /05/

Abertura AUTOMATICA do sistema para proxima folha***** 27/05/2019 08h

ATENCAOQ! O SISTEMA SIAPE E GERENCIADO EXCLUSIVAMENTE PELO MINISTERIO DA ECONOMIA.

* Essa garantia esta condicionada a entrada do documento na Divisdo de Pagamentos, cuja tramitagdo deverd ser acompanhada
pelo SIPAC.

** Nesse periodo, em razdo da demanda na véspera do fechamento da folha, ndo serd realizado atendimento ao servidor, visto
que os esfor¢os estardo concentrados na inclusdo de lancamentos no SIAPE.

*** Mensalmente, fica disponibilizada a prévia de seu contracheque no SIGEPE > DADOS FINANCEIROS, que o possibilita
conferir, antes do processamento final da folha, a exatiddo de sua remuneragdo para o pagamento do més em curso. Permite,
também, no caso de erro, a corregdo pela Divisdo de Pagamentos antes do processamento final.

ATENCAO! O DIA DA HOMOLOGACAO DA FOLHA E UNICO E EXCLUSIVO PARA EVENTUAIS AJUSTES. APOS ESSA DATA UNICA,

O SISTEMA FECHARA PARA PROCESSAMENTO, NAO SENDO POSSIVEL A REABERTURA MANUAL.

**x* Nesse periodo, ndo serd possivel realizar nenhuma altera¢do no cdlculo do servidor. Logo, faz-se necessdria a consulta
mensal da prévia do seu contracheque.

****x*Nesse periodo, encontra-se disponivel o contracheque definitivo.

Instrugées de acesso: (https://servidor.sigepe.planejamento.gov.br)
- Selecione a opg¢do "Sou Servidor ou Pensionista e li as instru¢des de acesso";

Para realizar o acesso, utilize seu CPF e senha, e ndo mais sua identificacdo Unica e usuario. A senha é a mesma; ndo é
preciso troca-la.

Caso tenha esquecido sua senha, ou nunca tenha realizado acesso ao Siapenet ou ao Portal de Servigos do Servidor, utilize
a opcao "Preciso de Ajuda".

Obs.: As portarias homologadas no periodo da folha vigente ndo asseguram que os efeitos financeiros
constardo jd nesta folha, pois depende da tramitagdo entre PRO-REITORIAS, DEPARTAMENTOS E
DIVISOES até a chegada a Divisdo de Pagamentos de Servidores Ativos.




