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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPÁ


Ordem de Serviço N.º 01/2017 – UNIFAP/DEDU


O Departamento de Educação - DEDU, no uso de suas atribuições legais e em conformidade com o disposto na Portaria nº 1272/2015 – UNIFAP e outras normas da Comissão de Eventos Esportivos em Conjunto com a Divisão de Esportes – DESPORT/DEDU da Universidade Federal do Amapá;

Considerando a necessidade de regulamentação, no âmbito da Universidade Federal do Amapá, do serviço de Treinador/Orientador Voluntário, em conformidade com a Lei na 9.608, de 18/02/1998;

Considerando os benefícios que poderão ser gerados para a Universidade Federal do Amapá ao contar com o serviço voluntário de treinador/orientador de atleta academicamente qualificados;

Considerando Orientações sugeridas pela Procuradoria da União no Estado do Amapá - AGU;

Considerando artindo-se do pressuposto de que a execução pública tem como objetivo o princípio da impessoalidade, no nosso caso este princípio estaria relacionado a finalidade pública que deve nortear toda a atividade administrativa, ou seja, a administração não pode atuar com vista a prejudicar ou beneficiar pessoas determinadas, uma vez que é sempre o interesse público que tem que nortear o seu comportamento, os atos e provimentos administrativos são imputáveis não ao funcionário que o prática, mas ao órgão ou entidade administrativa da administração pública, de sorte ele é o autor institucional do ato. Ele e apenas o órgão que formalmente manifesta a vontade estatal. 

Considerando ainda Registro de Ocorrências, e a fundamental importância de organizar todo trabalho de aluno-atleta estudante dentro desta IES, afim de evitar problemas futuros.   

RESOLVE:
Art. 1° - Instituir a prestação voluntária do técnico (treinador/orientador de atleta) de serviço e normatizar as atividades dos estudantes atletas no âmbito da Universidade Federal do Amapá, nos termos desta Ordem de Serviço.

Parágrafo único - Considera-se serviço voluntário, para fins desta ordem de serviço, a atividade não remunerada, prestada por pessoa física a entidade pública de qualquer natureza, ou a instituição privada de fins não lucrativos, que tenha objetivos cívicos, culturais,
educacionais, científicos, recreativos ou de assistência social, inclusive mutualidade.

Art. 2° - O interessado em executar atividades de Treinador/Orientador Voluntário deverá preencher os seguintes requisitos:
I - Ser portador, no mínimo, do título de Graduação Concluindo;
II - Ser profissional de reconhecida competência na sua área de atuação;
III - Ter o Plano de Trabalho aprovado e aceito pela Divisão de Esportes – DESPORT em Conjunto com a Comissão de Eventos Esportivos.

§ 1° - A aceitação, por parte do docente, da condição de Treinador/Orientador Voluntário, constituir-se-á numa honraria acadêmica, não lhe cabendo nenhum tipo de remuneração, nem gerando vínculo empregatício ou previdenciário entre o docente e a Universidade, conforme previsto no parágrafo único do art. 1º da Lei 9608/98.

Art. 3° - O Treinador/Orientador Voluntário poderá exercer atividades de treinamento com Equipes dos Times Esportivos, orientação de alunos e participação em Jogos Universitários. 
§ 1° - O Treinador/Orientador Voluntário não poderá votar nem ser votado para nenhuma função administrativa ou representativa da Universidade Federal do Amapá, considerando todos os seus Campi.

§ 2° - No exercício das atividades previstas no caput deste artigo será permitido ao Treinador/Orientador Voluntário participar de reuniões do Departamento, Divisão de Esportes - DESPORT onde estiver atuando, com direito a voz, mas não a voto.

Art. 4° - As atividades do Treinador/Orientador Voluntário deverão ser previamente aprovadas pela Divisão de Esportes – DESPORT em Conjunto com a Comissão de Eventos Esportivos em que irá atuar, mediante processo instruído com os seguintes documentos:
I - Requerimento do dirigente da Divisão de Esportes – DESPORT para contratação de Treinador/Orientador Voluntário para participar de atividades previstas no art. 3° desta Ordem de Serviço;
II - Justificativa do dirigente quanto à necessidade da participação do candidato a Treinador/Orientador Voluntário;
III - Curricullum Vitae do candidato a Treinador/Orientador Voluntário, no formato lattes,
IV - Comprovante de conclusão de Curso de Graduação;
V - Cópia da Carteira de Identidade, CPF e comprovante de residência;
VI - Plano das atividades a serem desenvolvidas pela Divisão de Esportes – DESPORT durante o período de atuação do Treinador/Orientador Voluntário, conforme Anexo I;
VII - Termo de Adesão celebrado entre a Universidade Federal do Amapá e o prestador do serviço voluntário, conforme Anexo II, o qual deverá ser publicado no Boletim de Serviço e arquivado na Divisão de Esportes – DESPORT da Universidade Federal do Amapá.

Art. 5° - A participação do Treinador/Orientador Voluntário será feita por um período de até 01 (um) semestre letivo, permitida a prorrogação, de acordo com a necessidade do Núcleo Acadêmico e o interesse do participante.

Parágrafo único - A renovação do período a que se refere o caput deste artigo seguirá a mesma tramitação estabelecida no art. 4°, sendo o processo instruído com o relatório e avaliação de desempenho das atividades desenvolvidas pelo Treinador/Orientador Voluntário no período anterior.

Art. 6° - No exercício de suas atividades, ao Treinador/Orientador Voluntário, de acordo com as normas estabelecidas pela respectiva Divisão de Esportes – DESPORT em Conjunto com a Comissão de Eventos Esportivos, será assegurado o acesso a laboratórios, bibliotecas, espaço físico, bem como o direito de uso, conforme as normas de utilização do mesmo. 

Art. 7° - O Treinador/Orientador Voluntário poderá ter custeadas as despesas que comprovadamente precisará realizar no exercício de suas atividades voluntárias, na forma da Lei. 

Parágrafo único - As despesas a serem custeadas deverão estar expressa e previamente autorizadas pela Divisão de Esportes – DESPORT em Conjunto com a Comissão de Eventos Esportivos.

Art. 8° - Durante a vigência do Termo de Adesão, os Treinador/Orientadores Voluntários estarão sujeitos ao cumprimento de todas as normas institucionais, tanto as de ordem geral quanto aquelas especificamente relacionadas com as atividades que desempenham.

Art. 9° - O Treinador/Orientador Voluntário deverá apresentar relatório das atividades desempenhadas ao final do período de adesão, o qual deverá ser apreciado pela Divisão de Esportes – DESPORT em Conjunto com a Comissão de Eventos Esportivos que aprovou o seu Plano de Trabalho.

Art. 10 - O Treinador/Orientador Voluntário, após aprovação do relatório das atividades previstas no Termo de Adesão, fará jus ao certificado emitido pela Divisão de Esportes – DESPORT da Universidade Federal do Amapá.

Parágrafo Único - O certificado deverá contemplar a atividade executada e a carga horária utilizada no seu desenvolvimento de uma das atividades de Ensino, Pesquisa ou Extensão.

Art. 11 - A produção científica ou técnica resultante das atividades do Treinador/Orientador Voluntário deverá obrigatoriamente mencionar a filiação institucional com a Universidade Federal do Amapá.
Art. 12 - A cessação de prestação de serviços voluntários ocorrerá:
I - Por manifestação de vontade do Treinador/Orientador Voluntário;
II - Por decisão justificada da Área em que são prestados aqueles serviços, desde que aprovada em reunião do colegiado dessa área; sendo nesse caso, assegurado ao Treinador/Orientador Voluntário o direito ao contraditório e a ampla defesa.
III - Automaticamente, decorrido o prazo de até 01 (um) semestre letivo, caso não seja demonstrado interesse de renovação.

Art. 13 - A partir de 1º de novembro de 2017, TODA e QUALQUER ATIVIDADE DESPORTIVA só será realizada mediante treinos (com frequência comprovada, para fins de comprovação e certificação) e, participação de técnico com CREF (nas modalidades obrigatórias) e com Orientador sem exigência de CREF (nas modalidades que são optativas, ou seja, não obrigatório). Decisão acatada pela Comissão Organizadora de Eventos Esportivos – DESPORT (com professores de Educação Física do referido colegiado e chefe do DESPORT), Portariado através da Portaria nº 1076/2017 – UNIFAP.  
 Parágrafo Único – A Saída dos atletas desta IES, só poderá ser executada mediante apresentação dos seguros de vida e saúde, desconsiderar caso a IES/UNIFAP, estiver apólice de seguro para eventos esportivos.  

I – A Divisão de Esportes – DESPORT, ficará responsável em conjunto com a Comissão, a seletiva e a formação das modalidades individuais e coletivas.
II – Será efetuado levantamento dos alunos-atletas (amadores, pelo fato de que todos participam de forma amadora e não profissional) a cada semestre letivo, considerando ainda que só poderá participar dentro do perfil com limitação de idade, 18 a 25 anos sendo possível até 2 (dois) acima da idade em cada time. 
III – Para que o aluno (IES/UNIFAP) possa participar como atleta o mesmo deverá ficar atendo nos avisos e publicações da UNIFAP http://www.unifap.br/ por meio de edital para então se submeter à seletiva, orientado por um treinador/orientador devidamente cadastrado, conforme esta ordem de serviço. 
IV – Todo Aluno-Atleta, deverá está matriculado (constante no sistema acadêmico como módulo livre ou regular), no entanto a situação deverá constar no seu documento acadêmico. Uma vez que caracterize como aluno atleta, aqueles que realmente estão matriculados, cursando, ou seja, seja um estudante ativo com suas obrigações acadêmicas, e com seu rendimento semestral igual ou acima de 50%, sendo que este, não poderá ter mais de duas reprovações no semestre letivo. 
V – Não podendo participar alunos com apenas status ativo, ou seja, ATESTADO DE VÍNCULO, sem estiver matriculado frequentando os estudos com esta IES.  
Art. 14 - Os casos omissos serão resolvidos pela Divisão de Esportes – DESPORT em Conjunto com a Comissão de Eventos Esportivos conjuntamente com a Pró-Reitoria de Ensino.
Art. 15 - Esta Ordem de Serviço entra em vigor nesta data.
Homologada no Expediente, MCP, 07/08/2017 11h24min.

Prof. Dr. Alvaro Adolfo Duarte Alberto
Diretor do Departamento de Educação – DEDU/UNIFAP
PORTARIA Nº 1272/2015
ANEXO I
TREINADOR/ORIENTADOR VOLUNTÁRIO
(Formulário Plano de Trabalho)
	DADOS PESSOAIS

	NOME COMPLETO:
	


	FORMAÇÃO PROFISSIONAL:
	


	ENDEREÇO:
	


	TELEFONE:
	


	RG:
	CPF:

	INSCRIÇÃO NO CONSELHO:
	

	ENDEREÇO ELETRÔNICO:
	

	ATIVIDADES A SEREM REALIZADAS

	Núcleo Acadêmico de prestação dos serviços:



	Período em que pretende realizar as atividades (Data de Inicio e de Término):



	Dias e horários em que serão realizadas as atividades:



	Descrição clara e objetiva das atividades que pretende realizar:









	
___________________,______de_____________________de_____________

	

Assinatura do Candidato a Treinador/Orientador Voluntário



OBSERVAÇÃO: Deverão ser anexadas a este Plano de Trabalho cópias dos seguintes documentos: Curricullum Vitae no formato Lattes; Diploma; Carteira de Identidade; CPF; Comprovante de residência.



ANEXO II
TERMO DE ADESÃO DO TREINADOR/ORIENTADOR VOLUNTÁRIO
(Formulário Termo de Adesão)
	
TERMO DE ADESÃO TREINADOR/ORIENTADOR VOLUNTÁRIO
(Prestação de Serviço Voluntário Lei n° 9.608/98)

	Processo:

	
	N° do Termo:

	DADOS DO TREINADOR/ORIENTADOR VOLUNTÁRIO

	NOME:

	NACIONALIDADE:


	ESTADO CIVIL:
	RG:
	CPF:

	ENDEREÇO:

	O Treinador/Orientador voluntário, acima qualificado, compromete-se a prestar serviço voluntário a Universidade Federal do Amapá – Campus___________________, de acordo com as cláusulas e condições seguintes:
I. O docente prestador do serviço voluntário exercerá suas atividades junto ao Divisão de Esportes – DESPORT em Conjunto com a Comissão de Eventos Esportivos _______________________________, submetido a uma jornada semanal de _____________(____) horas.
II. A atividade a ser exercida pelo docente consistirá em_____________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
III. A prestação de serviço realizada pelo docente não será remunerada e não gerará vínculo empregatício ou funcional com a Universidade Federal do Amapá, nem obrigação de natureza trabalhista, previdenciária ou afim, nos termos da Lei n° 9608/98.
IV. O docente exercerá suas atividades sob subordinação hierárquica ao Departamento________________________,do campus___________________
V. O docente não poderá votar nem ser votado para quaisquer cargos de administração ou representação no âmbito da Instituição.
VI. O docente poderá participar das reuniões do setor onde presta serviços, com direito a voz e sem direito a voto.
VII. O docente compromete-se, durante o período da prestação de serviço voluntário, a observar e cumprir a legislação federal e as normas internas da Universidade Federal do Amapá, sob pena de suspensão da prestação do serviço, sendo lhe assegurado, em todos os casos, o direito ao contraditório e a ampla defesa.
VIII. A prestação de serviço voluntário dar-se-á pelo período de até _____ (___ ) anos a contar da data do presente Termo de Adesão, permitida a prorrogação nos termos da Portaria n°______________.
IX. O treinador/orientador poderá ter custeadas as despesas que comprovadamente precisará realizar no exercício de suas atividades voluntárias, na forma da Lei e desde que haja orçamento previsto para esta atividade. 
X. As despesas a serem custeadas deverão estar expressa e previamente autorizadas pela Divisão de Esportes – DESPORT e serão de responsabilidade da Comissão de Eventos Esportivos.

	
___________________,______de_____________________de_____________

	

Assinatura do Treinador/Orientador do atleta Voluntário



DÊ-SE CIÊNCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
Diretor do Departamento de Educação - DEDU da Universidade Federal do Amapá, em 07 de agosto de 2017.



ANEXO III
FICHA CADASTRAL DO TÉCNICO / DIRIGENTE / ATLETA

Nome                                                                                                                            Modalidade
	
	


Nacionalidade                                                             Naturalidade                                         UF
	
	
	


Data de Nascimento                                       Sexo                                                   Estado Civil
	
	(    ) M               (    ) F
	


Identidade                                              UF           Data de Expedição   	                      CIC/CPF	        
	
	
	
	


Endereço                                                                                                                                 CEP
	
	


Bairro                                                                       Cidade                                                      UF
	
	
	


 E-mail	                        
	



(Tel.) Residencial               Trabalho                          Celular                             Recado 
	(    )
	(    )
	(    )
	(    ) 


Instituição de Ensino Superior
	


Curso                                                                            Período  /  Ano                         Matrícula
	
	
	


(   )	Atleta				(   ) Dirigente –        (  ) Técnico

	
Declaro estar gozando de plena saúde física e mental para participar dos JOGOS UNIVERSITÁRIOS de quadras/individuais e me submeto às exigências da organização conforme regulamento, isentando os organizadores e a universidade Federal do Amapá - UNIFAP de quaisquer danos físicos e clínicos que sofrer.

Macapá (AP), ______/_______/_________


__________________________________________
Assinatura do Aluno – Atleta 
(conforme documento de Identificação)



Declaramos que o aluno acima está devidamente matriculado na Instituição de Ensino Superior




Assinatura e carimbo da autoridade competente da Instituição de Ensino Superior	




ANEXO IV

FICHA CADASTRAL DE TÉCNICO /AUXILIAR 

                                                          
Nome                                                                                                                                   Função
	
	


Nacionalidade                                                             Naturalidade                                         UF                                                 
	
	
	


Data de Nascimento                                            Sexo                                              Estado Civil
	
	(   ) M               (   ) F
	


Identidade                                              UF           Data de Expedição   	                      CIC/CPF	        
	
	
	
	


Endereço                                                                                                                                  CEP
	 
	 


Bairro                                                                                   Cidade                                         UF                                 
	 
	 
	 


 E-mail	                        
	 



(Tel.) Residencial                           Trabalho                            Celular                 Recados                      
	(  ) 
	(  ) 
	(  ) 
	(  ) 



Instituição de Ensino Superior
	 



Nº do Conselho Regional de Educação Física  (Colocar apenas se a modalidade for obrigatória)
	 


 Lei 9.608/1998 (serviço voluntário), bem como.  Lei nº 13.297/2016 Assistência à pessoa como objetivo de atividade não remunerada reconhecida como serviço voluntário. 

      Macapá, ________ de ______________ de _______.


_____________________________________________
Assinatura do Colaborador Voluntário


__________________________________________               ___________________________
                Assinatura do Responsável pela IES de Ensino                     Carimbo da Instituição
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