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APRESENTAGAO

No presente informativo, busca-se, por meio de perguntas e respostas, contribuir
para sanar preocupagdes e duvidas mais frequentes no meio discente, em relagdo ao
Trabalho de Conclus&o de Curso, no &mbito do curso de Licenciatura em Educagao do Campo
— Ciéncias Agrarias e Biologia, da Universidade Federal do Amapa (UNIFAP), Campus
Mazagao.

Nas perguntas e respostas contidas no informativo, versa-se sobre duvidas
recorrentes ndo apenas durante a elaboragéo do Trabalho de Conclusdo de Curso, mas
também nos periodos anteriores e posterior a elaboragédo e defesa do texto final do trabalho.
Para tanto, o texto deste informativo estéa organizado em trés capitulos, em que, no Capitulo
1, abordam-se as duvidas recorrentes entre discentes antes de cursar qualquer disciplina de
TCC; no capitulo 2, apresentam-se respostas as principais duvidas reportadas no curso das
disciplinas de TCC; e, por fim, no Capitulo 3, séo sanadas duvidas a respeito de
procedimentos adotados apos elaboragéo e defesa do TCC.

Este material foi produzido no &mbito da Comissdo Permanente de Trabalho de
Conclus&o de Curso, do curso de Licenciatura em Educagé@o do Campo — Ciéncias Agrarias
e Biologia, da UNIFAP-Campus Mazagao, tendo ainda, a contribui¢do discente, mediante
consulta prévia de duvidas frequentes. Com isso, espera-se para este publico discente, um
retorno capaz de reduzir dificuldades encontradas em relagao ao desenvolvimento e demais

providéncias relacionadas as disciplinas de Trabalho de Concluséo de Curso.



CAPITULO 1
O ANTES DE MAIS$ NADA: DESVENDANDO O TCC




10 QUE E O TCC?

E o trabalho académico que tem por base a construgdo do
conhecimento vinculado a pesquisa cientifica e integra 0s saberes

apropriados pelos académicos durante o curso. E elaborado e

apresentado na esfera académica, em disciplina obrigatéria, ao

final do curso, de acordo com os parametros da ABNT.

2 QUE TIPO DE PESQUISA E ACEITO PARA DESENVOLVER O TCC?

Qualquer modalidade de pesquisa de cunho cientifico.

3 QUAL FORMATO DE TCC E ADOTADO NO CURSO?
E adotada a expresséo final do TCC no formato de Monografia, um trabalho aprofundado

sobre um tema delimitado, cujo resultado é proveniente de uma pesquisa cientifica.

4 QUEM PODE ME ESCLARECER DUVIDAS SOBRE TCC?

O professor da disciplina  (quando  houver), o
orientador/coorientador e a comissdo de TCC poderdo esclarescer

qualquer duvida a respeito de TCC.

5 QUANDO PO$SSO COMEGCAR A ME PREPARAR PARA O TCC?

7’ A preparagéo para planejamento do TCC pode ocorrer desde

- b 0 ingresso no curso e disciplinas especificas da grade curricular

‘ " poderdo auxiliar nesse processo, tais como Metodologia do
, @

Trabalho Cientifico, Pesquisa Educacional e outras.

6 EXISTE ALGUM DOCUMENTO, NORMATIVO OU ORIENTAGCAO PARA O$
ESTUDANTES?

Encontram-se na pagina do curso, no menu ‘Ensino’, na aba ‘TCC’, todos os documentos
referentes au Tabaha de Conclus&o de Curso, inclusive a Normativa de TCC, Manual de TCC,

modelos e formularios para consulta e uso por discentes e docentes.

7 COMO SAO TRABALHADOS O TCC | E OTCC II?
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No nosso curso, em TCC | ocorre a elaboragéo e defesa do

= projeto de TCC em exame de qualificagdo perante banca

o

examinadora; em TCC I, ocorre a continuidade, execug¢éo da
pesquisa, redagdo dos resultados e do texto final da

monografia, culminando na defesa oral do trabalho.

8 O TEMA ESCOLHIDO EM TCC | DEVE SER O MESMO EM TCC II?
Considerando o TCC como um trabalho continuo e indissociavel, e para haver maior
maturidade e maior disponibilidade de tempo para finalizagdo da pesquisa, é preferivel que a

pesquisa planejada e qualificada em TCC | seja a mesma executada e defendida em TCC II.

9 O TCC PODE SER DESENVOLVIDO EM EQUIPE?

Sim. Pode ser desenvolvido em equipes de até trés membros.

10 COMO ESCOLHO O TEMA PARA O TCC?

E interessante escolher um tema com o qual tenha ) g e
. , . FPEsausA d () 1 IMPLEMENTAGAD
afinidade e, se possivel, que envolva um problema de pesquisa ‘

que deseje solucionar ou contribuir para sua elucidagéo. l \)

11 E SE OUTRO(S) COLEGA(S) ESCOLHER(EM) O MESMO TEMA QUE EU?

N&o ha problema, pois um mesmo tema pode ser delimitado e originar diversos caminhos
para uma pesquisa no estudo monografico. Todavia, deve-se dar importancia ao aspecto da
originalidade da pesquisa e verificar atentamente se sua pesquisa ja ndo foi realizada

anteriormente por outra pessoa.

12 QUEM PODE SER MEU ORIENTADOR NO TCC?

;[7 . Qualquer professor do curso, além de profissionais
a ~ >
’

Dier

externos ao curso e a UNIFAP, desde que previamente

credenciados pelo coelgiado do curso.

13 PO$SO TER MAIS DE UM ORIENTADOR?
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Sim. Havendo necessidade, um coorientador pode ser vinculado no ato do preenchimento
do formulario de incrigdo do projeto de TCC. Se a coorientagéo for externa, também devera ser

credenciada em reuni&o de colegiado.

14 COMO FACO PARA ESCOLHER UM ORIENTADOR?

E interessante, primeiramente, observar as suas reas
de interesse e as linhas de pesquisa do orientador pretendido.
Posteriormente, vocé pode reunir-se com 0 possivel

orientador, alinhar a delimitagdo do tema e avaliar a

possibilidade de orientagéo.

15 QUANDO PO$SO ME MATRICULAR EM TCC?
A matricula em TCC | se da mediante a oferta da disciplina e apds o discente cursar o
minimo de 50% dos créditos totais do curso. O discente podera avangar para o TCC Il quando

aprovado no exame de qualificagdo realizado em TCC |.

16 QUAIS DOCUMENTOS PRECISO APRESENTAR PARA MATRICULA EM TCC?

Para confirmer ou requerer a matricula em TCC | ou
TCC Il é necessario o formulario de inscrigdo do projeto de
TCC preenchido e assinado pelos discentes, além do

termo de compromisso de orientagdo preenchido e

assinado pelo orientador/coorientador.

17 QUAL O PROCEDIMENTO SE MEU ORIENTADOR OU EU DESISTIRMOS DA
ORIENTAGAO?

O requerimento de resciséo de orientagdo devera ser preenchido com a justificativa e, apos
assinado, deve ser enviado a coordenagdo de TCC juntamente com o termo de resciséo de

orientagéo preenchido e assinado.

18 QUANTO TEMPO TENHO PARA DESENVOLVER E APRESENTAR MEU TCC?
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Cada etapa (TCC | e TCC Il) ocorre dentro de um semestre

R, letivo. Estimulamos que o projeto de pesquisa defendido
[ ) em TCC | seja 0 mesmo a ser executado em TCC Il e,
quando possivel, a execugdo da pesquisa ja pode iniciar

em TCC |. Assim, restara mais tempo para escrever o

trabalho final.

19 SE POR ALGUM MOTIVO EU NAO CONSEGUIR DEFENDER O TCC DENTRO DO
PRAZO, O QUE ACONTECERA?

A néo concluséo do trabalho dentro do calendario semestral elaborado pela coordenagéo
de TCC em consonéncia com o calendario letivo vigente na UNIFAP, implica em reprovagéo

automatica na disciplina, necessitando-se nova matricula quando esta for reofertada.
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CAPITULO 2
DUVIDAS DURANTE O CURSO DAS DISCIPLINAS TCC

IETCCII




1 QUAIS AS FUNGOES DO ORIENTADOR?

Ao orientador ou coorientador, compete o auxilio direto ao &
estudante em todas as fases dos processos de planejamento e

execugdo da pesquisa, redagdo do texto e defesa do trabalho,

porém o discente deve ser o responsavel e protagonista de todo

0 Processo.

2 QUAL A FREQUENCIA DAS ORIENTAGOES DURANTE A CONSTRUGAO DO
TCC?
A orientagdo deve ocorrer durante todo o curso das disciplinas de TCC, na frequéncia de

pelo menos duas horas semanais paca cada estudante ou equipe.

3 QUAL A CARGA-HORARIA TOTAL PARA O TCC?

As disciplinas de TCCI e TCC Il contam com carga-
horaria semestral de 60 horas cada, para desenvolvimento
das atividades pertinentes.

4 COMO PO$SSO ME ORGANIZAR PARA TER MAIS SUCESSO EM MEU TCC?

O comprometimento e interesse do discente fazem toda diferenga. Organize seu tempo a
ser dedicado a cada tarefa e tenha sempre uma ‘biblioteca” pessoal com material de apoio
facilmente identificavel, pois o processo de escrita depende de muita leitura. N&do acumule duvidas

e reuna-se com frequéncia com seu orientador.

5 COMO SUPERCAR A$ DIFICULDADES COM A REDAGAO CIENTIFICA?

Quanto maior for sua carga de leitura de textos ”
cientificos a respeito do tema pesquisado, mais i &
LT

facilidade tera no momento da escrita. i . 0
g N b

6 POSSO RECORRER AO AUXILIO DE COLEGAS E AMIGOS MAIS EXPERIENTES?
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Sim. Todavia, a responsabilidade de planejamento da pesquisa compete ao orientador e ao
discente ou equipe, assim como a responsabilidade de execugéo da pesquisa e elaboragéo do

texto é integralmente do discente ou equipe.

7 QUAIS CUIDADOS PRECISO TER PARA NAO TER PROBLEMAS COMO PLAGIO
NO MEU TEXTO?

E imprescindivel o cuidado para néo se apropriar indevidamente de

-

fiea, 5

Dicsy

ideias e textos de terceiros e aprender citar corretamente suas

fontes de pesquisa.

8 COMO E A FORMATAGAO DO TEXTO DO TCC?
De acordo com as normas vigentes da ABNT, cujo resumo e exemplos s&o encontrados no

Manual de TCC, no menu “Ensino”, aba “TCC”, da pagina eletrénica do curso.

9 COMO ELABORAR UM PROJETO DE PESQUISA?
Vocé encontrara suporte para isso principalmente nas disciplinas Pesquisa Educacional e
TCC I, além de contar com um orientador. Além disso, vocé encontrara um modelo editavel de

projeto de pesquisa no menu “Ensino”, aba “TCC”, da pagina eletronica do curso.

10 QUANDO PODEREI APRESENTAR MEU TCC?

A qualquer tempo, desde que matriculado nas

disciplinas de TCC e obedecendo ao prazo de 15 dias de L
antecede para o agendamento da defesa. Youny l

11 QUEM PODE AGENDAR MINHA DEFESA DE TCC?
O orientador/coorientador podera realizar o agendamento ou o proprio discente ou equipe,

mediante anuéncia do orientador/coorientador.

12 PRECISA ALGUM DOCUMENTO PARA O AGENDAMENTO DA DEFESA?
A carta de agendamento devera ser preenchida e enviada a coordenagdo de TCC para

agendamento da sesséo de defesa.
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13 COMO OCORREM AS DEFESAS DE TCC?

Ocorrem em sessdo publica, perante banca
examinadora, onde o discente ou equipe demonstra
suficiente conhecimento sobe a pesquisa durante a

apresentagéo e arquigao.

14 QUEM PODE COMPOR A BANCA EXAMINADORA?
Profissionais internos ou externos com formag&o superior, preferencialmente com expertise

sobre o tema da pesquisa.

15 QUEM PRESIDE A BANCA EXAMINADORA?
O orientador presidira o trabalho da banca examinadora. Na impossibilidade de participagéo

do orientador, o coorientador assumira esta tarefa.

16 O QUE ACONTECE SE ALGUM MEMBRO DA BANCA FALTAR?
A defesa somente pode ocorrer com pelo menos dois membros examinadores e, ndo

havendo esta condigéo, deve-se acionar o membro suplente.

17 QUEM ESCOLHE A BANCA EXAMINADORA?

O orientador/coorientador, juntamente com o discente orientando ou equipe.

18 QUAL A FUNCAO DA BANCA EXAMINADORA?

Analisar o mérito do trabalho escrito e da apresentagéo
e apontar meios para melhoria do trabalho, emitindo, ao final,

uma nota (de zero a dez) e um parecer para aprovagdo ou

eprovagéo do trabalho.

19 COM QUANTO TEMPO DE ANTECEDENCIA DA DEFESA, MEU TCC DEVE SER
ENVIADO PARA A BANCA EXAMINADORA?

O envio a banca devera ser feito com no minimo quinze dias de antecedéncia.

20 QUEM PODE ENCAMINHAR O TCC A BANCA?
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O orientador ou o discente/equipe. Neste ultimo caso, a anuéncia do orientador no termo
especifico de autorizagdo de submisséo do trabalho & banca devera acompanhar a versédo do

trabalho.

21 QUEM PODE ASSISTIR A DEFESA DE TCC?

As defesas de TCC ocorrem em sessbes publicas B g
B

com divulgagdo prévia, facultando-se a qualquer pessoa

assisti-las. o ‘= . . I

22 COMO ME PREPARAR PARA A DEFESA DO TCC?
O melhor preparo é o estudo, para transmitir sequranga e convencer a banca de seu

empenho na condugéo do trabalho e de sua suficiéncia na demonstragdo do conhecimento.

23 QUAIS Os MEIOS OU RECURSOS PARA APRESENTAR O TCC?
Os meios séo de livre escolha do discente ou equipe, sendo comum a apresentagdo em

Powerpoint, com utilizag&o de equipamento datashow.

24 QUANTO TEMPO DEVE DURAR A DEFESA DO TCC?
O tempo de apresentagdo do trabalho pelo discente ou equipe é entre trinta e cinquenta

minutos, sendo que a banca examinadora tera até trinta minutos para proferir as arquigées.

25 POSSO SER REPROVADO NA DEFESA DO TCC?

Sim. O critério de nota é igual a qualquer outra disciplina do curso.

26 QUAIS AS POSSIVEIS CAUSAS DE REPROVAGCAO?

. et A reprovagédo pode ocorrer pelo ndo atendimento ao

-

tempo estipulado para a apresentagdo do TCC; por

insuficiéncia do texto e/ou do discente/equipe; por

27 QUANDO SOU INFORMADO(A) DA MINHA NOTA?
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A nota é informada ao discente/equipe e a platéia presente logo apés a analise privada

realizada entre 0s membros da banca examinadora.

28 COMO E REGISTRADA A DEFESA DO TCC?
A defesa é registrada em ata propria, contendo informagées do trabalho, nota, conceito e
demais observagbes, devendo ser assinada ao final da sessdo, pela banca examinadora de

discente/equipe.

29 O QUE ACONTECE SE EU FOR REPROVADO?

‘ Quando ocorre a reprovagdo, o discente/equipe
ani
Atengao‘ devera matricular-se novamente na disciplina, podendo

N manter ou néo a orientagdo e o tema.

30 A BANCA EXAMINADORA PODE SUGERIR
CORREGCOES/AJUSTES/ADEQUAGAO EM MEU TCC?

Sim. Sugestdes e solicitagbes de ajustes séo frequentemente realizados pela banca
examinadora, as quais devem ser discutidas entre orientador e discente orientando ou equipe a

fim de avaliar a pertinéncia das mesmas.

CARTILHA ‘TCC SEM DUVIDAS’
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CAPITULO 3
O QUE VEM APOS A DEFESA DE TCC




10 QUE DEVO FAZER APOS A DEFESA DO TCC?
Se aprovado, deve proceder as corregdes e ajustes feitos pela banca examinadora o mais
breve possivel, reunindo-se antecipadamente com orientador/coorientador para definicdo dos

ajustes.

2 QUAL O PRAZO PARA REALIZAR As CORRECOES NO TCC?

iy (é/ A incoporagdo das sugestoes da banca examinadora ao

texto e entrega da verséo final deve ser feita no prazo maximo de

-' . trinta dlias corridos, a partir da data da defesa.

3 APOS CONCLUIR AS CORRECOES, QUAL O PROXIMO PROCEDIMENTO?
Concluidas as corregées, deve-se solicitar a ficha catalogréfica, por meio de formulario

disponivel na pagina da Biblioteca.

4 QUEM PODE SOLICITAR A FICHA CATALOGRAFICA DO TRABALHO?
O orientador ou discente/equipe podem solicitar a ficha catalogréfica, mediante envio da
verséo final do trabalho para coleta de informagdes pelo profissional bibliotecario e também o

termo de autorizagdo para solicitagéo da ficha catalogréfica assinado pelo orientador e discente(s)

5 COMO INSERIR A FICHA CATOLOGRAFICA EM MEU ARQUIVO CORRIGIDO?

A ficha catalogréfica é inserida apds a folha
de rosto no arquivo digital e ndo é
contabilizada como pagina. Em verséo
impressa, a mesma deve estar localizada no

verso da folha de rosto. Um tutorial para

formatagéo da verséo digital final do arquivo
e insercdo da ficha catalografica esta

disponivel na pagina eletronica do curso.

6 A VERSAO FINAL DO TCC A SER ENTREGUE DEVE ESTAR ASSINADA PELA
BANCA EXAMINADORA?

Sim. A assinatura de todos os membros da banca deve figurar na folha de aprovagéo.
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7 O QUE PODE ACONTECER SE EU NAO CUMPRIR O PRAZO ESTIPULADO PARA
A ENTREGA DA VERSAO FINAL DO TCC?

Se O ndo cumprimento do prazo de entrega impossibilita o
discente de requerer qualquer documentagdo de adimpléncia

junto a coordenagéo do curso.

8 A QUEM DEVO ENTREGAR A VERSAO FINAL CORRIGIDA DO TCC?
A verséo final é enviada via e-mail para a Comissédo de TCC, que analisara e repassara ao
bibliotecério do Campus Mazagéo para disponibilizagdo em meio digital e a coordenagéo do curso

para arquivamento.

9 EM QUAL FORMATO DEVO ENTREGAR A VERSAO FINAL CORRIGIDA?
O arquivo digital contendo a verséo final do TCC deve entar em format PDF. Opcionalmente,
uma verséo impressa podera ser organizada para doag&o ao acervo da Biblioteca do Campus

Mazagéo.

10 QUAIS DOCUMENTOS PRECISAM ACOMPANHAR A VERSAO FINAL
CORRIGIDA DO TCC?

Os termos de declaragdo de autoria e de
autorizagdo para disponibilizagdo do contetdo no r L -~ o
repositorio institucional, além do termo de autorizagéo

de entrega assinado pelo orientador, atestando

ST g

adequacgdo do trabalho as normas da ABNT e do

Curso.

11 E SE APOS A ENTREGA DA VERSAO FINAL, FOREM ENCONTRADOS ERROS OU
FALHAS QUANTO AS NORMAS DE FORMATAGAO DO TEXTO?
O documento sera retornado ao(s) discente(s) e ao orientador/coorientador para realizagéo

das adequagdes.

12 ONDE SERA ARQUIVADO O MEU TCC?
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A coordenagéo do curso mantéem uma pasta digital de armazenamento em nivem para
arquivamento e controle do TCC e de toda documentagdo, para cada discente ou equipe.

Opcionalmente, uma verséo gravada em CD também pode ser entregue a coordenagéo do curso.

13 QUEM E RESPONSAVEL POR ARQUIVAR E DISPONIBILIZAR MEU TCC EM
MEIO DIGITAL?
O arquivamento e disponibilizagdo do TCC no repositorio institucional séo realizados pelo

profissional bibliotecario do Campus Mazagéo.
14 DEVO ENTREGAR UMA VERSAO IMPRESSA DO TCC?

A entrega da verdo impressa é opcional. Neste caso, o padrdo especifico de

encadernamento deve ser consultado a Coordenagdo de TCC ou & Coordenagéo de Curso.
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