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1. Dados Gerais da Reunião

Assunto: Ata da 4ª Reunião Ordinária do Núcleo Docente Estruturante
(NDE) do Curso de Engenharia Elétrica

Data: 06/08/2025 Local: Sala de Reunião

Secretário: Raphael Souza Costa Arêde

2. Participantes

Nome:

1. Michele de Nazaré Novaes Santos Membro
2. Kellen Diane de Carvalho Gomes Membro
3. Allan Ubaiara Brito Membro
4. Fernanda Regina Smith Neves Corrêa Membro
5. Helyelson Paredes Moura Membro
6. Marcus Pantoja da Silva Membro
7. Raphael Souza Costa Arêde Não membro
8. Márcio Clei Silva de Oliveira Não membro
9. André de oliveira Ferreira Não membro
10. Messias Dias da Silva Não membro

3. Itens em Pauta/Detalhamento do Assunto Abordado
A reunião deu-se início às 15 horas e 18 minutos e contou com a presença dos
docentes listados anteriormente.

1 Definição de Estratégias e Prioridades para Elaboração de Documentos Relativos
aos Laboratórios do Curso

A coordenadora do curso e presidente do Núcleo Docente Estruturante (NDE),
professora Michele Santos, iniciou a reunião agradecendo a presença de todos,
especialmente daqueles que não integram formalmente o NDE, mas atenderam ao
convite para participar.

Na sequência, a professora explicou que, em reuniões anteriores, foi constatada a
existência de um Regulamento Geral de Uso dos Laboratórios. No entanto,
identificou-se a ausência de outros documentos e rotinas essenciais. Essa demanda
surgiu a partir dos estudos sobre os requisitos necessários para a avaliação do curso
pelo Ministério da Educação (MEC). Diante disso, ressaltou a importância da
participação ativa de todos os envolvidos diretamente com os laboratórios,
considerando que os documentos a serem elaborados variam em grau de
complexidade.

Foi então apresentada a lista de laboratórios, com seus respectivos chefes, técnicos
e professores lotados. Ficou definido que, embora o Regulamento Geral de Uso dos
Laboratórios já exista, ele deverá ser revisado para garantir alinhamento com os
demais documentos. A seguir, foram discutidas as demandas documentais que ainda
precisam ser desenvolvidas:

1.1 Regulamento de Uso Específico e Boas Práticas dos Laboratórios

Este documento deverá contemplar as especificidades de cada laboratório, incluindo
a exposição aos riscos e as boas práticas de uso de cada espaço. Sua elaboração
deverá estar em conformidade com o Regulamento Geral de Uso dos Laboratórios.

1.2 Mapas de Risco e Rotas de Fuga

Foi apresentada a necessidade de elaboração dos mapas de risco, com base na
Norma Regulamentadora NR-09, que trata do Programa de Prevenção de Riscos



Ambientais. A classificação dos riscos será feita em cinco grupos: físicos, químicos,
biológicos (contemplados pela NR-09), além dos riscos ergonômicos e de acidentes.

Foram detalhadas as etapas para elaboração dos mapas, incluindo:

Preenchimento de um questionário pelos professores e técnicos que utilizam os
laboratórios com maior frequência;

Aprovação de um modelo padronizado de mapa de risco;

Disponibilização de um guia para consulta e confecção dos mapas pelos chefes de
laboratório e técnicos.

Ficou estipulado o prazo de 12 de agosto para entrega dos mapas de risco. Quanto
às rotas de fuga, a coordenadora se responsabilizou por verificar a planta
arquitetônica do prédio e apresentar um modelo na próxima reunião do NDE.

1.3 Lista de Equipamentos por Laboratório e Histórico de Manutenções

Foi informado que cada laboratório deverá listar seus equipamentos e construir um
histórico documentado de manutenções preventivas e corretivas. O técnico Márcio
Clei mencionou a existência de uma planilha em Excel com os equipamentos
separados por laboratório, referente ao ano de 2023, sugerindo que este seja o ponto
de partida para a elaboração das listas atualizadas.

1.4 Planos e Relatórios de Atualização de Equipamentos e Softwares de TI

Cada laboratório deverá realizar o levantamento das necessidades de atualização de
seus equipamentos e softwares de tecnologia da informação.

1.5 Lista de Necessidades e Quantitativo de EPIs (Equipamentos de Proteção
Individual)

Foi apresentada a necessidade de preenchimento da lista de EPIs por laboratório. O
formulário está disponível no seguinte link:
https://docs.google.com/spreadsheets/u/4/d/1UtbYo5Up9yZhRrNq13V8jcP7Eyh9GeYR/edit?
usp=gmail_link_preview.

Nada mais havendo a tratar, agradeceu-se a presença de todos e declarou-se
encerrada a reunião às 17 horas e 53 minutos, da qual eu, Raphael Souza Costa
Arêde, relator desta reunião, lavrei a presente ata, que vai assinada por mim e pelos
presentes.

(Assinado digitalmente em 12/09/2025 14:39 )
ALAAN UBAIARA BRITO

PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
LABER (11.02.25.10.12)

Matrícula: 1753207

(Assinado digitalmente em 12/09/2025 09:33 )
ANDRE DE OLIVEIRA FERREIRA

PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
LICEP (11.02.25.10.14)

Matrícula: 2028862

(Assinado digitalmente em 12/09/2025 16:21 )
FERNANDA REGINA SMITH NEVES CORREA

PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
LEAPS (11.02.25.10.11)

Matrícula: 1249443

(Assinado digitalmente em 24/09/2025 16:25 )
HELYELSON PAREDES MOURA

PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
LAFEM (11.02.25.10.13)

Matrícula: 1190527

(Assinado digitalmente em 24/09/2025 18:32 )
KELLEN DIANE DE CARVALHO GOMES
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR

LACEE (11.02.25.10.09)
Matrícula: 2096219

(Assinado digitalmente em 18/09/2025 10:02 )
MARCIO CLEI SILVA DE OLIVEIRA

TECNICO DE LABORATORIO AREA
LABER (11.02.25.10.12)

Matrícula: 1799758

(Assinado digitalmente em 12/09/2025 11:21 )
MARCUS PANTOJA DA SILVA

PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
LAC (11.02.25.10.08)
Matrícula: 1148655

(Assinado digitalmente em 24/09/2025 16:20 )
MESSIAS DIAS DA SILVA

TECNICO DE LABORATORIO AREA
LAC (11.02.25.10.08)
Matrícula: 3038469

(Assinado digitalmente em 23/09/2025 11:51 )
MICHELE DE NAZARE NOVAES SANTOS

COORDENADOR DE CURSO
CCEELET (11.02.25.10.04)

Matrícula: 2029118

(Assinado digitalmente em 26/09/2025 14:38 )
RAPHAEL SOUZA COSTA AREDE
ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO

CCEELET (11.02.25.10.04)
Matrícula: 2117246
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