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REGULAMENTO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC (Vinde
Apéndice E do PPC)

A finalizacdo do curso pautada no fruto da articulagéo entre pesquisa, extensao e ensino
e, ainda prética e teoria € fundamental no desenvolvimento pleno do académico em
relacdo ao curso e o trabalho de conclusaode curso (TCC) devera seguir este processo de
articulacdo. A escolha do tema, elaboracdo e conclusdo deste trabalho deverad ser
desenvolvido de maneira conjunta entre aluno/académico e docente/orientador baseado
em projeto de pesquisa desenvolvido a partir do 8° semestre, na disciplina de TCC |,
com sua conclusdo e apresentacédo dos resultados no 9° semestre de curso, na disciplina
de TCC Il. O documento final devera seguir o formato das Normas Brasileiras “ABNT”
padrdo para a “Informagao e documentagdo — Trabalhosacadémicos — Apresentagio”,
com Manual adaptado que segue estas normas, e esta disponibilizado no Site do Curso

de Enfermagem do Campus Binacional.

A escolha do orientador devera seguir a linha tematica de interesse do mesmo e devera
ser realizada pelo préprio aluno também de acordo com experiéncias pregressas e
afinidades com determinada area de pesquisa ou tema. Um orientador podera orientar
0 numero maximo de 6 (seis) alunos — ver observagdo abaixo - com carga horéria pré-
determinada para realizar a devida orientacdo. As orientacdes poderao ser realizadas
no formato individual e coletivo, porém deverdo ser registradas em formularios

especificos comoRegistro de Orientacdo de TCC.

Quando da conclusdo do projeto o aluno/académico devera apresentar oralmente o
processo de desenvolvimento e os resultados obtidos a uma banca formulada, com no
minimo 3 (trés) professores, incluindo o orientador, de acordo com o tema a ser
discutido e a area de concentragéo trabalhada. O mesmotrabalho devera ser entregue, no
formato de projeto na disciplina de TCC I e como monografia, na disciplinade TCC II.

O TCC é um exercicio metodoldgico que consiste no desenvolvimento de um trabalho
de pesquisa do cunhotedrico pratico que expressa 0 conhecimento de um assunto
escolhido, emanado e relacionado as areas tematicas do curso de graduagdo em

Enfermagem para conclusdo do mesmo. Devera ser extraido da vivéncia do aluno ao



longo do curso por intermédio das atividades previstas nas estruturas curriculares.

De acordo com a Resolucdo 11/2008 do CONSU, cada trabalho de conclusdo de curso

terd um maximo d

e03 (trés) alunos associados ao seu desenvolvimento, porém, de maneira geral o TCC
deve ser fruto de um trabalho individual, salvas as especificidades encontradas em cada
turma, situacOes estas que serdoanalisadas em colegiado, como por exemplo, grande

ndmero de alunos se formando em um mesmo periodo e turma.

Apds a matricula na disciplina 0 TCC exige a submissdo de um Projeto académico,
que deverd serapresentado ao Colegiado de Curso para efeitos de homologacéo,

através do preenchimento e

encaminhamento de um Formuldrio de Apresentagido (Apéndice da Resolugdo 11/2008 CONSU). O
desenvolvimento do TCC se dara a partir das disciplinas TCC | e TCC ll, disponibilizadas nos 8° e 9°
semestres cuja matricula deverd ser realizada pelo aluno e deverdo ser precedidas das disciplinas de
Metodologia do Trabalho Cientifico e Metodologia da Pesquisa em Enfermagem, conforme descri¢do

abaixo:

TCC | - Concentra-se na elaboracdo do projeto de pesquisa. O projeto serd de
responsabilidade do aluno, com o acompanhamento do Professor Orientador, o qual s6
podera orientar no maximo trés projetos. Nestaetapa, o professor orienta os alunos
guanto a escolha do tema, levantamento e leitura do material bibliogréfico,
metodologia, etapas, conteudo, cronograma, formatacdo e execucdo do projeto de
pesquisa,o final desta fase coincide com a qualificacdo do projeto. O aluno ou grupo de
alunos terdo no TCC I, até 15 (quinze) minutos para apresentacdo do projeto, e a banca
avaliadora tem 30 (trinta) minutos para as consideracdes, dividido entre o0s

componentes da banca.

TCC Il — Considerando a segunda fase (TCC II) é a realizacdo da pesquisa (coleta,
andlise dos dados e apresentacdo dos resultados) e a confeccdo da monografia sob
orientacdo do Professor Orientador. Nesta fase cada Orientador sera responsavel pelo
acompanhamento de até 03 (trés) monografias. Na apresentacdo do TCC Il, os alunos
terdo até 30 minutos para apresentacao, e a banca tera 30 (trinta) minutospara arguicoes,
dividido entre os componentes da banca.

Observacdo: Em acordo com a Resolucéo 020/2015 CONSU/UNIFAP, em um mesmo
semestre, o professor orientador podera acompanhar até 06 (seis) trabalhos de TCC,



entre as disciplinas TCC | e 1l. Salvas excecOes a serem discutidas em Colegiado.
DAS MODALIDADES DE TCC

A modalidade de TCC no ambito do Curso de Enfermagem podera ser desenvolvida nos
formatos descritos na Resolugédo 11/2008 — CONSU/UNIFAP em seu Art. 2° quais s&o:

I Monografia: género textual/discursivo da esfera académica de acordo com os

parametros da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT);

Il Producdes Diversas: artigo cientifico, relatorio técnico, producéo de video, patentes,

que sejam na area de abrangéncia das ciéncias da saude.

A modalidade de TCC devera ser aceita pelo orientador juntamente com o aluno. Nao
cabe apenas ao aluno a definicdo da modalidade.

DO ORIENTADOR

Art. 1° - E definido como professor orientador aquele que terd a incumbéncia em
orientar o aluno de formaa aperfeicoar sua capacidade cientifica e profissional inerente

ao Curso.

Art. 2° - Poderé ser orientador todo Professor pertencente ao quadro docente efetivo ou
substituto da UNIFAP que tenha titulagdo minima de Especialista.

Art. 3° - Professores credenciados em outras instituicbes poderdo ser orientadores
mediante aprovacao do Colegiado de Curso.

Art. 4° - O orientador poderd solicitar seu afastamento da orientacdo. Para o
afastamento da orientacdo, o orientador deverd apresentar por escrito 0s motivos
devidamente fundamentados ao docente responsavel pelas disciplinas de TCC e para o
Coordenador de Curso.

Art. 5° - Qualquer excepcionalidade devera ser discutida em Colegiado.

Das atribuicdes do Orientador:

1. Apresentar ao académico a sistematica do TCC.

2. Orientar os discentes quanto a escolha do tema de pesquisa, levantamento



e leitura do material bibliografico, metodologia, etapas, conteludo e

formatagdo dos trabalhos.
3. Atender os Académicos nas diversas etapas do TCC.

4. Determinar o horario de atendimento a seus orientandos. Este horario,

sempre que possivel, deveraser de conveniéncia do professor e do aluno.

5. Receber e encaminhar ao Professor responsavel pela disciplina o Formulario
de Apresentacdo quedeverad ser entregue até 30 dias apds o inicio da disciplina

de TCCI.
6. Avaliar o TCC para apresentacdo em Banca Examinadora.

7. Observar as normas que orientam os Trabalhos de Graduagdo presentes no
manual da Universidade.

8. Manter registros com informacgdes dos trabalhos sob sua orientagdao conforme
modelo fornecido.

9. Cumprir prazos de corregao e devolugdo do material aos académicos.
10. Presidir os trabalhos da Banca de Avaliagdo Final.
11. Autorizar encaminhamento do TCC a Biblioteca apds avaliacao final.

12. O orientador deverda encaminhar para o responsavel das disciplinas a

sugestdo da bancaexaminadora.

DO DOCENTE RESPONSAVEL PELA DISCIPLINA

Art. 1° - O Docente responsavel ela disciplina serd aquele que intermediard as
atividades a seremrealizadas no periodo de execucgdo das disciplinas de TCC l e ll e

tera atribuicdes especificas como segue.

Das atribuicGes do Professor responsavel pela disciplina:

1. Organizar as apresentacdes providenciando local e equipamentos necessarios

segundo adisponibilidade.

2. Organizar, juntamente com o Professor Orientador, as bancas examinadoras.



3. Deverd apresentar ao Colegiado de Curso a lista com as informagGes das
orientagdes correntes: titulodo projeto, nome do(s) orientando(s), orientador

e membros da banca.

4. Disponibilizar e encaminhar aos académicos os formuldrios de
acompanhamento de TCC.

5. Orientar em relagao as regras e normas, definidas no PPC, em cada disciplina
(TCClell).

6. Receber outras demandas relacionadas as disciplinas.

DO ORIENTANDO

Art. 1° - O orientando podera pedir a substituicdo do orientador.

8 1° Para alteracdo de orientador o aluno devera apresentar por escrito 0s
motivos devidamente fundamentados ao Professor das disciplinas TCC l e Il e

ao Coordenador de Curso e Colegiado do Curso.

8 2° Cabe ao Colegiado do Curso a decisdo do aceite ou ndo da substituicdo do
orientador.

Ao orientando, compete:

1. Definir areatematica, consultar previamente o Professor Orientador sobre sua
possibilidade de aceitar a orientacdo, preenchendo o Termo de Aceite de
Trabalho de Conclusdo de Curso, que deverdser encaminhado pelo aluno ao

Professor da disciplina.

2. Frequentar as aulas, reunides, seminarios, encontros e cumprir o cronograma
de orientacdo do TCC,conforme definido com o orientador e Professor das

disciplinas.

3. Tomar conhecimento da politica do TCC e sua sistemdtica, por meio do

Professor da disciplina e Professor Orientador.
4. Elaborar o projeto de TCC e encaminha-lo ao Professor Orientador.

5. Realizar a atividade de TCC conforme o previsto no Projeto, e dentro do



cronograma.

6. Apresentar trés codpias (encadernagcdao em espiral) do Projeto do TCC

autorizado pelo Professor Orientador a Coordenagdo de Curso (TCC | e TCC II).

7. Comparecer para qualificacdo e defesa do TCC perante a Banca Examinadora,
em data estipulada.

8. Reformular o TCC de acordo com as indica¢gGes da Banca Examinadora, quando
for o caso.

9. Apresentar a versao final nos padrdes afixados pela UNIFAP, em CD, formato
PDF, incorporando as sugestbes da banca, quando houver. O
encaminhamento do CD devera ser acompanhado de declaracio de

autorizacdo para divulgacdo do trabalho. Da formatacdo do CD:

I. Na capa do CD-rom deverdo constar os seguintes dados de
identificacdo:

a) nome da Instituigdo a que o trabalho é submetido;

b) nome completo do Curso realizado;

C) nome do(s) autor(es) do trabalho;
d) titulo do trabalho e subtitulo (se houver);
e) titulagdo e nome do orientador do trabalho;
f) local (cidade) da Instituicdo onde o trabalho é apresentado;
g) ano da entrega do trabalho.
Il. Na contracapa do CD-rom devera constar o Resumo do trabalho;

I1l. O préprio CD-rom devera vir identificado com todos os elementos

“u_n

listados no inciso |, aexcecdo do previsto na alinea “e”.

Paragrafo unico: o projeto grafico do CD-rom é de responsabilidade do(s) autor(es) do
TCC.

1. O prazo maximo para entrega da versdo final devera ser

realizado em, no maximo, 30 (trinta) dias, apds a banca.

2. Adotar em todas as situacOes postura ética, responsavel e
profissional.



3. Se o trabalho for em grupo e o mesmo venha a ser desfeito
mesmo apds a qualificacdodo projeto, os direitos autorais do
projeto pertencem a todos os participantes, e caso um nao ceda
os direitos autorais ao outro, todos devem fazer um novo
projeto individual ou com ou outro aluno e passar por uma nova

qualifica¢do, necessitando obter uma nova nota.

DA BANCA EXAMINADORA

Art. 1° - A banca examinadora sera presidida pelo Orientador do Trabalho de
Concluséo de Curso.

Art. 2° - A banca serd composta por dois docentes da UNIFAP ligados a area de
concentracdo a qual otrabalho foi desenvolvido.

Art. 3° - Poderdo fazer parte da banca docentes de outras instituices desde que

previamente autorizadopor Colegiado.
A Banca compete:
1. Avaliar o trabalho de graduacao de acordo com os itens previstos no manual
da Universidade.

2. Recomendar correcdes e/ou adequagdes ao trabalho e realizagdo de nova
apresentacgao.

3. Aprovar ou reprovar o aluno.

DAS COMPETENCIAS DA COORDENACAO DO CURSO

1. Publicar a relacdo dos Professores Orientadores, linhas de pesquisa e
numero de vagas se houver,no prazo de uma semana antes do periodo de

inscrigdes.

2. Receber o TCC em trés vias, ja autorizado pelo Professor da disciplina e



pelo Professor Orientador e encaminhd-las aos membros das bancas:

= TCC | — Projeto devera ser encaminhado com o prazo minimo de 10
(dez) dias de antecedéncia a data qualificacdo para os docentes
componentes da banca, ou seja, entregue com pelo menos 12 (doze)
dias de antecedéncia pelo aluno a Coordenacao;

= TCC Il - Monografia devera ser encaminhada com o prazo minimo de
15 (quinze) dias de antecedéncia a data defesa para os docentes
componentes da banca, ou seja, entregue com pelo menos 17

(dezessete) dias de antecedéncia pelo aluno a Coordenacao;
3. Encaminhar o resultado das avaliagdes finais ao DIRCA/DERCA.

4. Encaminhar TCC a Biblioteca apds autorizacdo do aluno e do Professor
Orientador.

DAS COMPETENCIAS DO COLEGIADO DE CURSO

1. Administrar a politica de TCC, cumprindo o previsto na legislacao.
2. Discutir a composi¢do das bancas examinadoras

3. Sugerir Professores Orientadores nas ocasides em que o estudante enfrentar
dificuldades deencontrar orientador ou em outras situagdes que possam

surgir.

4. Atualizar e estabelecer a metodologia, regras e formatos dos Trabalhos de

Conclusdao de Cursoinclusive para as apresentacgoes.

5. Trabalhar pela divulgacdo e reconhecimento do valor dos trabalhos pela
comunidade.
As disciplinas de TCC | e Il, serdo atribuidas notas de zero (0,0) a dez (10,0), pela
banca examinadora; sendo aprovado o aluno que alcangar nota minima, quando do

calculo da media dos avaliadores, de cinco (5,0).



