MINISTERIO DA EDUCAGCAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
CURSO DE BACHARELADO EM ENGENHARIA CIVIL

RESOLU(;AO DO COLEGIADO DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL
01/2018 - 25 de outubro de 2018

EMENTA: Define o regulamento para realizacao
do Estagio Supervisionado do curso de
Bacharelado em Engenharia Civil.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. De acordo com a Resolugdo CNE/CES n° 11/2002, em seu Art. 7°, é obrigatdria
a realizacdo de estagios curriculares sob supervisdo direta da instituicdo de ensino, através

de relatérios técnicos e acompanhamento individualizado.

Art. 2°. O estagio, segundo a Resolucdo n° 02/2010 — CONSU/UNIFAP, constitui “um
modo especial de capacitacao em servigo”, sendo neste caso, as atividades desenvolvidas
no campo da Engenharia Civil. Seu objetivo € proporcionar ao aluno contato com a pratica
profissional, permitindo o exercicio de técnicas e de procedimentos da Engenharia Civil,

integrando o aluno a comunidade profissional e ao mercado de trabalho.

Art. 3°. O estagio sera desenvolvido através de atividades de observacgdo e participacao

junto a empresas e 0rgaos que realizam servicos de Engenharia Civil.

Art. 4°, Atividades como: projeto de extensdo, projeto de pesquisa e escritorio modelo
do Curso de Engenharia Civil, poderdo ser considerados como atividades de estagio, uma
vez que atendam o disposto no Art. 2° e mediante aprovagdo do Coordenador de Estagio

Supervisionado.

Art. 5°. A realizacdo de um Estagio Supervisionado no Curso de Engenharia Civil, sera,
portanto, considerada obrigatdria, e “em hipdtese alguma cria vinculo empregaticio.”
(RESOLUCAO N° 02/2010 — CONSU/UNIFAP, art. 3, paragrafo Gnico).



Art. 6°. O estagio supervisionado no Curso de Engenharia Civil, s6 podera ser realizado
a partir do cumprimento de 70% da carga horaria total das disciplinas do curso. Contera
uma carga horaria minima de 360 (trezentos e sessenta) horas, cuja jornada ndo ultrapasse
30 (trinta) horas semanais e 6 horas diarias, sendo que, ndo haja conflito com o horario

do curso.

PARAGRAFO UNICO - As demais normas de estagio, como o seguro, a bolsa, o
auxilio-transporte e outros beneficios de estagio, serdo regulamentadas por meio de
Resolucdo vigente da UNIFAP (RESOLUCAO N° 02/2010 — CONSU/UNIFAP).

DAS ATRIBUICOES

Art. 4° S3o partes diretamente envolvidas no desenvolvimento do Estagio
Supervisionado:

I. Coordenador de Estagio Supervisionado (CES);
1. Professor-Supervisor;
I11. Instituicdo Concedente
V. Supervisor Técnico

V. Aluno-Estagiario.

§ 1° As atribuicdes da Instituicdo Concedente obedecem ao que estd prescrito na
resolugdo vigente da UNIFAP (RESOLUCAO N° 02/2010 — CONSU/UNIFAP).

Art. 5°. Sdo as atribuicdes do Coordenador de Estagio Supervisionado (CES):

I. Articular a atividade de Estagio Supervisionado entre o Professor-Supervisor, o
Aluno-Estagiério e a Instituicdo Concedente;

I1. Coordenar e avaliar, em nivel macro, o desenvolvimento dos Estagios previstos para
0 semestre letivo;

I11. Visitar, avaliar e selecionar as entidades previstas como Instituicdes-Campo para 0s
Estagios Obrigatorios, juntamente com os Professores-Supervisores de Estagio, e
guando possivel ouvindo os alunos;

IV. Apresentar e encaminhar, oficialmente, os Alunos-Estagiarios aos respectivos

Campos de Estagios;

V. Designar, oficialmente, a cada aluno-estagiario, um Professor-Supervisor;



VI. Formalizar ao Colegiado de Curso toda e qualquer situacdo-problema configurada
durante a execucdo do Estagio e que esteja fora de sua competéncia, visando a
correcdo de rumos;

VII. Encaminhar, semestralmente, & Coordenacdo do Curso, Relatério Consolidado das
acOes relativas ao Estagio e inserir no sistema SIGAA as informacfes e notas
relativas as atividades de Estagio;

VIII. Estimular, valorizar e divulgar, intra e extra Universidade, experiéncias inovadoras
de Estagio, tanto dos Professores-Supervisores, quanto dos Alunos-Estagiarios;

IX. Participar, juntamente com a Coordenacéo do Curso, das avaliacGes periodicas sobre
os Estagios, a serem promovidas pela DE;

X. Manter os documentos relativos ao processo de estagios no Curso;

XI. Representar a coordenacdo do estagio e/ou participar de reunides dentro da propria

Universidade Federal do Amapa, assim como em empresas publicas e privadas que

tratem da atividade de estagio.
Art. 6°. Compete ao Professor-Supervisor as atribuicoes:

. Participar das atividades programadas pelo CES visando ao planejamento e avaliacao
global das atividades a serem desenvolvidas no Estagio;

I1. Visitar, avaliar e selecionar, juntamente com o CES, e quando possivel ouvindo os
alunos, as entidades previstas como Instituicbes-Campo para 0s Estagios
Obrigatorios;

I11. Orientar, supervisionar e avaliar, pontualmente, o desenvolvimento do Estagio que
esteja sob sua responsabilidade dentro do semestre letivo;

IV. Manter o CES informado sobre o desenvolvimento das atividades no Campo de
Estagio, formalizando toda e qualquer situacdo-problema configurada durante a
execucdo do Estagio e que esteja fora de sua competéncia;

V. Organizar a defesa de estagio, convidando a banca examinadora (sendo 0 mesmo
sempre presidente da banca) e definindo data, horéario e local da defesa e informando
0 Coordenador de Estagio Supervisionado.

VI. Encaminhar, semestralmente, ao CES, relatério consolidado das a¢des desenvolvidas
no Estégio, incluindo a nota final do aluno no componente, assim como todos 0s
documentos complementares que se fizerem necessarios;

VII. Estimular e valorizar, intra e extra Universidade, experiéncias inovadoras de Estagio

desenvolvidas pelos Alunos-Estagiérios.



Art.

7°. Compete ao supervisor técnico:

l. Acompanhar e orientar as atividades desenvolvidas pelo estagiario no

ambiente de trabalho;

Il. Instrumentar o estagiario para a compreensao da realidade institucional na

qual o estagiario esta inserido;

I1l.  Encaminhar formulério de acompanhamento mensal e relatorio de avaliacdo

Art.

VI.

VII.

VIII.

Art.

Art.

final de desempenho do estagiério e total de horas cumpridas de acordo com

as normas da coordenacdo de estagio.

8°. Compete ao Aluno-Estagiario as seguintes atribuicdes:

. Atender e respeitar o processo de Estagio Supervisionado definido nesta resolucao;
. Cumprir o Plano de Estagio Supervisionado, em todas as suas etapas constitutivas;

. Entregar a documentacdo necessaria para realizacdo, prorrogacdo ou rescisao do

estagio, obedecendo os prazos estabelecidos nesta resolucéo.

Demonstrar responsabilidade e organizacdo no desenvolvimento do Estégio;
Atender as normas da Instituicdo Concedente;

Comunicar ao professor-supervisor irregularidades ou impedimentos que venham a
prejudicar o processo de aprendizagem da sua formacao profissional

Elaborar e apresentar de forma escrita e oral, em defesa publica, ao professor
supervisor de estagio, € no minimo mais um professor da instituicdo de ensino que
atue na area de realizacdo do estagio, relatorio final de estagio para fins de avaliacéo.
Participar das avaliacdes de desempenho individual e coletivo, sempre que
solicitado;

Manter atitude ético-profissional no desempenho de todas as atividades do Estagio.
DO PROCESSO DE ESTAGIO
9°. O processo de Estagio Supervisionado se divide em trés etapas a saber:

Etapa de Formalizacéo
l. Etapa de Execucéo

. Etapa de Finalizagéo

10°. A Etapa de Formalizagédo compreende o seguinte rito:



I. O Aluno-Estagiario solicita via formulario (ANEXO A) ao CES a Carta de
Apresentacdo, documento que apresenta e encaminha formalmente o aluno a
Instituicdo Concedente;

Il.  Apos a entrega da Carta de Apresentacdo, o aluno possui 30 dias corridos para
entregar, em trés vias, (que serdo destinadas ao CES, Instituicdo Concedente, e ao
Académico) ao CES o Termo de Compromisso (Anexo B) devidamente assinado
e carimbado pelo Supervisor Técnico e o Formulario de Requisi¢do de Matricula
em Estagio Supervisionado (Anexo C);

1. No momento da entrega do Termo de Compromisso, 0 CES designa ao Aluno-
Estagiario um Professor-Supervisor compativel com a area a ser desenvolvida o
Estégio e a disponibilidade do corpo docente;

IV. Apo6s a designacdo do Professor-Supervisor, 0 mesmo deve orientar o Aluno-
Estagiario juntamente com o Supervisor Técnico na elaboracdo do Plano de
Estagio (Anexo D), que devera ser entregue ao CES, em trés vias, (que serdo
destinadas ao CES, Institui¢do Concedente, e a0 Académico) num prazo méaximo

de 30 dias apos o inicio da vigéncia do estagio conforme Termo de Compromisso.
Art. 11°. A Etapa de Execucdo compreende o seguinte rito:

l. Durante todo o periodo de vigéncia do Estagio Supervisionado o Aluno-
Estagiario deve entregar mensalmente ao Professor-Supervisor o Relatorio de

Acompanhamento (Anexo E).
Art. 12°. A Etapa de Finalizacdo compreende o seguinte rito:

l. Tendo o Aluno-Estagiario acumulado a carga horaria minima de 360
(trezentos e sessenta) horas de estagio, 0 mesmo deverd apresentar via
escrita e oral, em sessdo publica, o Relatério Final de Estagio
Supervisionado (Conforme modelo no Anexo F). O local, data e horario
da defesa devera ser definido pelo Professor-Supervisor, informado ao
CES e divulgado pelo CES para a comunidade académica com uma
antecipacdo minima de 3 (trés) dias;

Il. ApoOs a apresentacdo oral, em caso de aprovacdo do Aluno-Estagiario, o
Professor-Supervisor devera entregar ao CES, num prazo limite de 7 dias

antes da finalizacdo do semestre letivo corrente, o Relatorio Consolidado



de Estagio Supervisionado, que nada mais € que o Relatério Final de
Estdgio Supervisionado acrescido da Ata de Defesa de Estagio
Supervisionado (Anexo G);

DA AVALIACAO

Art. 14°, S&o documentos pertinentes para a avaliagdo do Aluno-Estagiario:

Os Relatdrios de Acompanhamento (ANEXO E), que deverao ser entregues
mensalmente ao Professor-Supervisor;

A Avaliacdo do Supervisor Técnico (ANEXO H), que devera ser preenchida
ao final da vigéncia do Estagio Supervisionado;

A Ata de Defesa de Estagio-Supervisionado (ANEXO G), que contém as notas

dadas pela banca examinadora;

Paragrafo unico: A nota final do aluno a ser atribuida ao componente
curricular de Estagio Supervisionado seré equivalente a 30% da nota atribuida
pelo supervisor técnico na atividade de estagio acrescida de 70% da nota
atribuida pela banca examinadora da defesa oral do relatério final de estagio

supervisionado.

DOS ADITIVOS OU RESCISAO DO ESTAGIO

Art. 15° Quanto a entrega da Documentacéo:

8 1°. De acordo com as necessidades do estagiario (seja qualquer alteracdo no regime de

estagio ou rescisdo de estagio), o mesmo deverd apresentar ao CES do Curso de

Engenharia Civil, 4 (quatro) vias da documentagéo correspondente, pois 0S mesmos serdo

distribuidos respectivamente a: CES, Instituicdo Concedente, Professor-Supervisor e ao

Académico. Os documentos sdo:

Documentos necessarios para alteracfes no regime de estagio supervisionado,
como altera¢do no horario ou local de trabalho, remuneracgdo, supervisor técnico
ou prorrogacdo: Termo aditivo (ANEXO 1);

. Documentos necessarios para rescisdo de estagio supervisionado: Termo de
rescisdo (ANEXO I);



Art. 16°. Quanto ao cumprimento dos prazos:

§ 3° Caso houver a necessidade de prorrogacdo do estagio supervisionado, o Aluno-
Estagidrio deverd apresentar ao Professor-Supervisor a documentacdo necesséria
(estabelecida nesta resolucdo) em até 15 (quinze) dias antes do encerramento do prazo

total do estagio.

8 4° No que tange a rescisdo do estagio supervisionado, o Aluno-Estagiario devera
apresentar ao Professor-Supervisor a documentacdo necesséria (estabelecida nesta
resolucéo) em até 15 (quinze) dias apds do encerramento do prazo total do estégio.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17°. Em caso de fraude em qualquer etapa do processo de estagio, o aluno sera
sumariamente reprovado na componente Estagio Supervisionado no momento da

deteccdo da fraude.

Art. 18°. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Coordenador de Estagio Supervisionado
(CES) do curso, e caso 0 mesmo julgue necessario ou na falta de concordancia entre as

partes, a Coordenacao do Curso ou Colegiado de Curso podem ser consultados.

Art. 17°. Essa resolucédo entra em vigor na data de sua aprovacao pelo colegiado do curso

de Engenharia Civil da Universidade Federal do Amapa.

Dennis Quaresma Pureza
Coordenador Substituto do Curso de Engenharia Civil
Portaria 1666/2017



RESOLUCAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
ANEXO A

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
COORDENACAO DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

FORMULARIO DE REQUISICAO DE CARTA DE APRESENTACAO

Eu, , discente regularmente
matriculado no curso de Graduacdo em Engenharia Civil da Universidade Federal do
Amap4, sob o numero de matricula , solicito carta de

apresentacdo para estagio supervisionado, de acordo com as informacdes abaixo:

Empresa ou instituicdo concedente:

Endereco:

CNPJ/CPF:

Fone:

Macapa-AP, de de

Aluno



RESOLUCAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
ANEXO B

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
COORDENACAO DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

TERMO DE COMPROMISSO

o

Termo de Compromisso de Estagio, sem vinculo empregaticio, “nos termos da Lei n
8.666/93 e alteracdes da Lei 11.788 de 25/09/2008.

Concedente: CNPJ/CPEF:

Endereco: Fone:

Supervisor-Técnico:

Cargo: Registro no Conselho Profissional:

E de outro lado como Estagiario:

Nome:
Curso: N° Matricula:
Endereco: Fone:

Mediante as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA: O presente termo de Compromisso reger-se-a conforme as
condigdes estabelecidas no Convénio firmado entre a Unidade Concedente e o Estagiario,
com a interveniéncia da Instituicdo de Ensino, objetivando o processo ensino-
aprendizagem.

CLAUSULA SEGUNDA: A jornada de realizacdo do estagio ndo devera exceder a 30
(trinta) horas semanais, podendo estender-se ou cumprir-se em diversas ocasides dos
recessos escolares.

CLAUSULA TERCEIRA: S&o obrigagdes do Estagiario:

a) Cumprir fielmente a programacdo do Estagio, comunicando em tempo habil, a
impossibilidade de néo o fazer, se for o caso;

b) Cumprir todas as normas internas da empresa, especialmente as relativas a Estagio,
que o estudante declara expressamente conhecer;

¢) Guardar sigilo, quanto aos elementos manipulados ou aqueles que, direta ou
indiretamente venha a tomar conhecimento no exercicio de suas atividades na
empresa concedente de estagio;

d) Elaborar Relatorio Final sobre o desenvolvimento das tarefas que lhe foram
atribuidas, submetendo-o a apreciagdo do Supervisor Técnico e da banca de defesa de
estagio definida pelo Professor-Supervisor.



RESOLUCAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
ANEXO B

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
COORDENACAO DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

CLAUSULA QUARTA: O Estagio tera a duracdo diaria de horas e ocorrerd no
periodo de [ a_[| | no horario de..........ccccovevennen. BS.iieieiieiieeiens
horas.

CLAUSULA QUINTA: Por conta e a cargo da concedente do Estagio, sera estipulado o
valor da remuneragdo do estagiario, que serade R$ ...........cccoceveinennne. durante o referido
periodo e feito seguro contra acidentes pessoais sob a APOLICE N0 ..........cccocovvvvvevevrnnnnns

SUBCLAUSULA PRIMEIRA — Nos estagios com duracao igual ou superior a um ano,
¢ garantido ao estagiario periodo de férias de trinta dias, a ser gozado, preferencialmente,
durante as férias escolares. Nos casos de estagio com duracdo inferior aum ano, o periodo
de férias mencionado sera proporcional. As férias deverdo ser remuneradas se houver
bolsa ou outra forma de contraprestagéo.

CLASULA SEXTA: O presente Termo de Compromisso entrara em vigor a partir da data
de sua assinatura, podendo ser cancelado nos seguintes casos:

a) A pedido do Estagiério;

b) No interesse da concedente do Estégio;

c) Por desligamento da Instituicdo de Ensino;

d) Pelo descumprimento de quaisquer Clausulas do presente Termo de Compromisso.

E, por estarem de pleno acordo, foi lavrado o presente Termo de Compromisso,
depois de lido e achado conforme, assinado e carimbado pelas partes e testemunhas, dele
extraindo-se 03 (trés) vias de igual teor, para que produza todos os efeitos.

Macapa-AP, de de

Aluno Supervisor Técnico

Coordenador de Estagio Supervisionado



RESOLUCAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
ANEXO C

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
COORDENACAO DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

FORMULARIO DE REQUISICAO DE MATRICULA EM ESTAGIO
SUPERVISIONADO

Eu, , discente regularmente
matriculado no curso de Graduacdo em Engenharia Civil da Universidade Federal do
Amapa, sob o nimero de matricula , declaro que:

l. Estou ciente de que atendo aos pré-requisitos estabelecidos na Resolucdo de
Estagio Supervisionado do Curso de Graduacdo em Engenharia Civil da
Universidade Federal do Amapa;

Il. Estou ciente de que, considerando a data de assinatura do Termo de
Compromisso que esta sendo entregue junto a este formulario e o calendario
académico em vigor, ha tempo habil para a realiza¢do de todas as etapas do
processo de execucdo, em sua completude, e finalizacdo de estagio
considerando todos os prazos definidos na Resolucdo de Estagio
Supervisionado do Curso de Graduacdo em Engenharia Civil da Universidade
Federal do Amapa.

Dessa forma, venho através deste, solicitar matricula no componente curricular de Estagio
Supervisionado na area:

[ ] Construcéo Civil
[ ] Estruturas

[ ] Geotecnia

[ ] Recursos Hidricos
[ ] Transportes

Macapa-AP, de de

Aluno



RESOLUCAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
ANEXO D

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
COORDENACAO DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

PLANO DE ESTAGIO

| - IDENTIFICACAO DO ESTAGIARIO

NOME:

CURSO: MATRICULA:
ENDERECO:

TELEFONE: E-MAIL:

Il - DADOS DO LOCAL DE ESTAGIO

NOME DA INSTITEJI(;AO:
AREA DE ATUACAO:
SETOR:

I11- DADOS DO SUPERVISOR-TECNICO:

NOME:
CARGO:

FORMACAO:

REGISTRO EM CONSELHO DE CLASSE:

IV — IDENTIFICACAO DA COORDENACAO DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO E PROFESSOR-SUPERVISOR

COORDENADOR DA CES:
PROFESSOR-SUPERVISOR:

V - DESCRICAO DAS ATIVIDADES:



RESOLUCAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
ANEXO D

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
COORDENACAO DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

VI - DISCIPLINAS RELACIONADAS:

VII - DIAS E HORARIOS DO ESTAGIO:

Macapa-AP, de de

Aluno Supervisor Técnico

Professor Supervisor



RESOLUCAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
ANEXO E

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
COORDENACAO DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO

| - IDENTIFICACAO DO ESTAGIARIO

NOME:

CURSO: MATRICULA:
ENDERECO:

TELEFONE: E-MAIL:

Il - DADOS DO SUPERVISOR-TECNICO:

NOME:
CARGO:

FORMACAO:

REGISTRO EM CONSELHO DE CLASSE:

I11 - CONTROLE DE FREQUENCIA E CARGA HORARIA:

Horario de | Horario de | Total de Visto do Supervisor

Data Entrada Saida Horas @)




RESOLUCAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
ANEXO E

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
COORDENACAO DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

TOTAL DE HORAS

IV — DESCRICAO DAS ATIVIDADES REALIZADAS

Aluno Supervisor Tecnico



ANEXO F

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
COORDENACAO DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

Estrutura formal do relatério

RESOLUCAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

MODELO DE RELATORIO FINAL DE ESTAGIO

Capa Anexos
Pré-textuais Folha de Identificagio 5. Refer.
indice 4. Conclu.
1. Introducéo ] 2. Ativid.
Textuais 2. Atividades Desenvolvidas N 1. Introd.
" L indice
3. Conclusbes
. T e L] Folha Id.
4. Referéncias Bibliogréaficas
p . L CAPA
Pos-textuais Anexos
Acordo ]
Modelo de Capa, Folha de Identificacdo e Indice.
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA 1 IDENTIFICACAO DO ESTAGIARIO iNDICE
DEPARTAMEN~T0 DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS NOME:
s oo™ || S,
TELEFONE: E-MAIL:
1. INtroduGao ......cccoevvvveivieeririrerseas 3
11 - DADOS DO LOCA} DE ESTAGIO
,’jgg",fg;;#‘ﬁ;‘gﬁ'ocw 2. Atividades Desenvolvidas ............... 4
SETOR:
3. ConClUSAD ....cvveveecce e 7
RELATORIO DE ESTAGIO Nk DADOS DO SUPERVISOR:
SUPERVISIONADO CARGO: 4. Referéncias Bibliograficas ............. 8
FORMAGAO:
ANEBXOS ..ot 9
- IDENTIFICAQAO DA COMISSAO DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO E PROFESSOR-SUPERVISOR ACOrdO ............................................. 15

ALUNO:

MACAPA
2018

COORDENADOR DA CES:
PROFESSOR-SUPERVISOR:

V- PERIODO DE ESTAGIO
Inicio: __ /[ Término: ___/__ [

Jornadas de trabalho: horas semanais.
Total de horas:




RESOLUCAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
ANEXO F

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
COORDENACAO DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

MODELO DE RELATORIO FINAL DE ESTAGIO

1. INTRODUCAO
e Breve descricdo da empresa

e Objetivos do estagio

2. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
o Especificar o setor onde o estagiério trabalha

e Fazer um relato detalhado das atividades desenvolvidas no setor

3. CONCLUSAO

e Comentar se o estagio realizado foi satisfatorio, se o tempo foi suficiente, como sentiu o contato
com os outros membros da instituicdo, como técnicos, diretor, supervisores e outros bolsistas.
e Fazer uma correlacdo entre o estigio pratico e os conhecimentos tedricos adquiridos nas

disciplinas relacionadas e no material de referéncia bibliogréfica.

4. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

o Relacione os livros ou periddicos que consultou, seguindo a ABNT.

ANEXOS
I Carta de apresentacéo
1. Termo de compromisso
1l. Formulario de requisi¢do de matricula
V. Plano de estagio
V. Relatérios mensais de acompanhamento
VI. Avaliacéo do Supervisor Técnico
VII. Termos aditivos (se houverem)
VIII.  Quaisquer outros documentos relevantes
DE ACORDO:

Aluno Supervisor Tecnico

Professor Supervisor



RESOLUCAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
ANEXO G

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
COORDENACAO DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

ATA DE DEFESA DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

As horas do dia do més de do ano de , ha sala

, da Universidade Federal do Amapd; compareceram para defesa

publica do Relatdrio Final de Estagio, requisito obrigatdrio para a obtengdo do titulo de
ENGENHEIRO CIVIL o (a) estudante: :

namero de matricula: e a Banca Examinadora constituida pelos:

Professor-Supervisor (a) , 0 Professor
(examinador A), e o convidado (se

houver) (examinador B). Apo6s a

apresentacdo e as observacdes dos membros da banca avaliadora, ficou definido que o

trabalho foi considerado:

[ ]Aprovado [ ] Reprovado
Nota do orientador Nota do Examinador A | Nota do Examinador B Média das notas
Eu, (Professor-Supervisor), lavrei a

presente ata que segue assinada por mim, pelos demais membros da Banca Examinadora

e pelo estudante que defendeu o Relatorio final de estagio.

Macapa, de de

Professor-Supervisor Examinador A

Examinador B Aluno
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
COORDENACAO DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

FORMULARIO DE AVALIACAO DO ESTAGIARIO PELO SUPERVISOR
TECNICO

| - IDENTIFICACAO DO ESTAGIARIO

NOME:

CURSO: MATRICULA:
ENDERECO:

TELEFONE: E-MAIL:

I1- DADOS DO SUPERVISOR-TECNICO:

NOME:

CARGO:

FORMACAO:

REGISTRO EM CONSELHO DE CLASSE:

I11- ITENS A SEREM AVALIADOS (até 2,0 (dois) pontos por item)

1. Conhecimentos Técnicos: refere-se ao preparo técnico demonstrado no
desenvolvimento das atividades programadas.

2. Criatividade: refere-se a capacidade de identificar, projetar e executar
inovacoes.

3. Interesse: refere-se a procura de informacdes, disposicdo para apreender
e executar.

4. Disciplina e Responsabilidade: refere-se a observancia das normas
internas da empresa, discrigdo relativa aos assuntos sigilosos e zelo pelo
patriménio.

5. Equilibrio Emocional: refere-se a calma e tranquilidade diante das
situacBes que se apresentam.

NOTA FINAL

Macapa, de de

Supervisor Técnico
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
COORDENACAO DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

ADITIVO AO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

| - IDENTIFICACAO DO ESTAGIARIO

NOME:

CURSO: MATRICULA:
ENDERECO:

TELEFONE: E-MAIL:

Il - DADOS DO LOCAL DE ESTAGIO

NOME DA INSTITEJI(;AO:
AREA DE ATUACAO:
SETOR:

I11- DADOS DO SUPERVISOR:

NOME:
CARGO:
FORMACAO:

IV — IDENTIFICACAO DA COMISSAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO E
PROFESSOR-SUPERVISOR

COORDENADOR DA CES:
PROFESSOR-SUPERVISOR:

As partes acima nomeadas e qualificadas ajustam o que se segue: A CONCEDENTE e o
ESTAGIARIO juntamente com a COORDENACAO DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO celebraram em /I um Termo de compromisso para

estagio de complementacdo educacional de ensino, sem vinculo empregaticio, com
fundamentacédo na Lei n® 11.788/2008, tudo de conformidade com as clausula e condicdes

ali avencadas.

A partir dessa data fica(am) alterada(s) clausula(s) abaixo, permanecendo as outras de

acordo com o Termo de compromisso de Estagio, acima mencionado:
() Prorrogacao de Estagio:

O termo de Compromisso de Estagio fica prorrogado até / /
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
COORDENACAO DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

() Mudanca de local de estagio:

O estagio passara a ser realizado no setor de a partir de
/ /

() Mudanca de horario de estagio:

O estdgio passard a ser realizado no horério de : as : com

intervalo de para descanso.
() Alteracéo do valor da bolsa de Complementacdo Educacional

A partir de / / , a concedente aumenta a bolsa-auxilio para
R$ ( ).

() Alteragéo de supervisdo de estagio

A partir desta data o estagiario serd supervisionado pelo profissional

com formagdo académica em

e registro em conselho de classe

() Alteracdo das atividades do estagio

A partir desta data o estagiario executara as seguintes atividades:

As demais disposicbes do Termo de Compromisso de Estagio firmado em
/ / entre a CONCEDENTE, 0 ESTAGIARIO e a COORDENACAO DE
ESTAGIO SUPERVISIONADO permanecem em pleno vigor.

Macapa-AP, de de

Aluno Supervisor Técnico

Professor-Supervisor Coordenador de Estagio Supervisionado



RESOLUCAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
COORDENAGAO DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

RESCISAO DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Pelo presente instrumento legal a empresa , inscrita no

CNPJ n° , com sede a :
em Macapa, doravante denominada INSTITUICAO CONCEDENTE, nos termos da Lei n°
11.788/2008, de 25/09/2008, neste ato representada pelo supervisor técnico

e 0 estagiario :

portador(a) da cédula de identidade n° , aluno(a) do curso de Engenharia
Civil da UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA — UNIFAP, resolvem de comum acordo

RESCINDIR, de fato e de direito, o Termo de Compromisso de Estéagio firmado pelas partes

em / / , tornando-o, a partir desta data, sem nenhum efeito juridico.

Motivo da rescisao:
ESTUDANTE:

() Trancou a matricula

() Mudou de curso

() Transferiu-se para outra Instituicdo de Ensino

() Recebeu outra proposta de estagio/emprego

() Foi efetivado

() Nao iniciou o estagio

() Formou-se

() Nao se adaptou as atividades propostas, por que?
() Outro motivo, especifique:

EMPRESA:

() Excesso de faltas no estagio

() Reducéo de custos e/ou pessoal

() Né&o atendeu as expectativas da empresa, por que?
() Outro motivo, especifique:

Macapa-AP, de de

Aluno Supervisor Técnico

Professor-Supervisor Coordenador de Estagio Supervisionado



