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 3.9.6. MATRIZ CURRICULAR  

1ª Série 

Período Disciplinas CH Pré-Requisito 

1º 

Semestre 

Português Instrumental 60  

Filosofia e Ética 60  

Introdução ao Secretariado 60  

Teoria Geral da Administração 60  

Instituições de Direito Público e 
Privado 60  

Optativa I 60  

2º 

Semestre 

Língua Portuguesa I 60 Português Instrumental 

Psicologia Social 60  

Gestão Secretarial 60  

Gestão de Pessoas 60  

Eletiva I 75  

Estágio Supervisionado I 60  

2ª Série 

Período Disciplinas CH Pré-Requisito 

3º 

Semestre 

Língua Portuguesa II 60 Língua Portuguesa I 

Cerimonial, Protocolo e Etiqueta 60 Gestão Secretarial 

Organização, Sistemas e Métodos 60 
Teoria Geral da 
Administração 

Informática Aplicada ao 
Secretariado 

60  

Metodologia do Trabalho 
Científico 60  

Eletiva II 75 Eletiva I 
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 4º 

Semestre 

Língua Portuguesa III 60 Língua Portuguesa II 

Psicologia nas Organizações 60  

Introdução à Sociologia 60  

Matemática Comercial e 
Financeira  60  

Eletiva III 75 Eletiva II 

Estágio Supervisionado II 60 Estágio Supervisionado I 

3ª Série 

Período Disciplinas CH Pré-Requisito 

5º 

Semestre 

Redação e Correspondência 60 Língua Portuguesa III 

Ciência Política 60  

Estatística Geral 60  

Introdução à Economia 60  

Eletiva IV 75 Eletiva III 

6º 

Semestre 

Gestão de Negócios e 
Empreendedorismo 60 Gestão Secretarial 

Arquivo e Documentação 60 
Organização, Sistemas e 
Métodos 

Novas Tecnologias 60 
Informática Aplicada a 
Secretariado 

Economia e Mercado 60 Introdução à Economia 

Eletiva V 75 Eletiva IV 

Estágio Supervisionado III 90 Estágio Supervisionado II 

4ª Série 

Período Disciplinas CH Pré-Requisito 

7º Contabilidade Geral 60 
Matemática Comercial e 
Financeira 
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Semestre 
Direito Administrativo e Comercial 60 Instituições de Direito 

Público e Privado 

Trabalho de Conclusão do Curso I 60  

Optativa II 60  

Estágio Supervisionado IV 90 Estágio Supervisionado III 

8º 

Semestre 

Optativa III 60  

Optativa IV 60  

Trabalho de Conclusão do Curso 
II 

60 Trabalho de Conclusão do 
Curso I 

CARGA HORÁRIA 2.760  

ATIVIDADES COMPLEMENTARES 
FLEXÍVEIS 

(Resolução CNE/CES 18/2007) 
210  

CARGA HORÁRIA TOTAL 2.970  


