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MANUAL DISCENTE
Como registrar meus
certificados no'SIGAA?
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1 o PASSO % Ensino o) Pesquisa % Extensdo [ ) Biblioteca [ Bolsas #a# Ambie

Consultar Minhas Notas

ACGSS&F 0) SIGAA Consultar indices Académicos

Emitir Atestado de Matricula

com login e senha - T ——

Emitir Declaragao de Vinculo

Avaliacao Institucional
Matricula On-Line
Trancamento de Matricula

EﬂSan Suspensao de Programa

Registro de Atividades Autébnomas
Reposicao de Avaliacao

RGngtrO de Producdes Académicas
Atividades
Autonomas

Sigam o passo a passo da imagem para comecar a
realizar o registro de sua carga horaria.

y
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22 PASSO

Registro de
Atividades
Autonomas

Cadastrar Novo
Registro

DEPARTAMENTO DE FILOSOFIA E CIENCIAS HUMANAS - DFCH (11.02.25.13) :
=2 Menu Discente 2 Alterar senha

PortaL po DiscenTe > REGISTRO DA ATIVIDADE AUTONOMA

Caro discente,

Abaixo estdo listadas as suas solicitacfes de registro de atividades auténomas.

3° Passo 4° Passo
\J: Cadastrar Novo Registro | -, : Visualizar Registro : Editar Registro
2° passo

N&o ha Registro de Solicitacdo de Atividade Autdnoma cadastrado,

Portal do Discente

[\): Cadastrar Novo Registr]

2° passo 3° Passo

Nessa secao constarao todos os registros de atividades que o discente
inserir;

Assim, também ha a possibilidade de editar e visualizar cada registro
realizado anteriormente.

Para cadastrar um certificado, cligue em cadastrar novo registro;
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32 PASSO

Dapos pA ATIVIDADE AUTONOMA (

Realizando o Registro —_— . :
ggn;azg;zg? *| Escolner arquivo | Nenhum arq...vo sel do (2] Selecione um arquivo que
: ¢ comprove a atividade realizada
Escolher arquivo (PDF) . Tipo da . como, por exemplo, bilhete, R
Obs: Se tiver informacoes no . Atﬁm;ge W Icnu?rs?as:sgfc.dedaragao' I e \
verso do certificado, deve ser. Observacao /
enviado frente e verso em Descricao:

arguivo unico). ' Cancelar || Préximo Passo >>

|

Selecionar tipo de atividade 1. Anexar os comprovantes no formato PDF; !
2. Selecione o grupo de Atividade conforme a

descricao de cada um; \

4 Descrever as informacoes pl g

sobre o0 comprovante 3. Na observacao coloque sobre a que se refere o :

comprovante e a carga horaria. |

.. s ) N




42 PASSO

Visualizar Registro

Editar Begistro

— ¥r?
» B
- 4 M \ 7

DADos pa ATIVIDADE AUTONOMA
Comprovante
da Atividade:

Tipo da
Atividade iri ATIVIDADE COMPLEMENTAR/GRUPQ 1: CURSOS LIVRES (PRESENCIAIS OU EAD) EM SECRETARIADO E AREAS AFINS (120.0h)

Autonoma:
(Observacao Coloque aqui sobre a que se refere o

comprovante e a carga horaria dele.
‘ Cancelar '

# Campos de preenchimento obrigatério,

Portal do Discente

Confirme se esta tudo preenchido, apos

isso, clique em “Préoximo Passo”.




52 PASSO:
Como realizar o
registro?

Visualizar se esta tudo
correto antes de
realizar o cadastro.

Dessa etapa em diante
segue para a
) Coordenacao do Curso

Caro discente,

Confirme se as informacdes abaixo estdo corretas antes de cadastrar a solicitacao.

"L Visualizar Arquivo |

DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE

Matricula: .

Nome: .
Tipo da Atividade Autonoma: ATIVIDADE COMPLEMENTAR/ GRUPQ 1: CURSQS LIVRES (PRESENCIAIS QU EAD) EM SECRETARIADO E AREAS AFINS N |
..

Comprovante da Atividade: certificade Cerimonial - 60hs.pdf &
Carga Horaria: 120,00 h
Observagoes: Curso de Cerimonial - 60hs

@ << \oltar | I Cancelar

Portal do Discente

Certifigue que constam as informacoes e por fim,
cligue em “cadastrar”.

Sua parte foi realizada, cabe a coordenacao fazer a
validacao do comprovante.
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Observem o quadro de grupos de atividades aceitas pelo %
colegiado; ~

Figuem atentos se o cadastro realizado foi “Aceito”, “Esta |
Sob Analise” ou “Recusado”; D

Em caso de algum documento que venha a ser inserido e
gerar duvidas que a coordenacao nao puder sanar, ela
entrara em contato com o discentes (mantenham seus dados
atualizados no SIGAA - telefone e em-mail) e deliberara
sobre a situacao.
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