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Titulo: PERIODO DE HOMOLOGAGAO DE FERIAS ABRIL 2020-ATENCAO

Considerando o sistema SIGRH disponivel para marcacdo de férias e seu
continuo aprimoramento, todas as marcacdes e alteracdes de férias deverao
ser feitas exclusivamente via SIGRH ndo sendo mais possivel a marcacdo
manual por esta Divisdo através de solicitacdo via Memorando eletrdnico,
somente e exclusivamente em casos excepcionais e com devida justificativa da
chefia imediata. Deste modo, os servidores que nao atentarem aos periodos
estabelecidos para marcacao de férias, receberdo o pagamento de 1/3 de
férias somente no més subsequente ao periodo de usufruto ou, se preferir,
alterar os periodos através do SIGRH, observando o periodo aberto para
marcacdo/alteracdo, disponiveis a cada novo cronograma mensal divulgado.

Conforme orientagdes acima, fica estabelecido que as férias sejam marcadas e
homologadas conforme cronograma divulgado mensalmente no SIGRH para
gozo de férias no més subsequente ao da marcacdo, conforme exemplo
abaixo:

Exemplo: Cronograma aberto para marcacgao/alteracao/homologacao de férias
ABRIL/2020:

Data inicio do gozo entre: 01/05/2020 a 31/05/2020.

A marcacao deve ocorrer para usufruto no més de MAIO de 2020 e meses
subsequentes. Respeitando os prazos estabelecidos, havera tempo habil para
gue as informagdes sejam processadas via SIGRH e SIAPE.

Para os servidores que desejam marcar suas férias em data futura, devem
apenas atentar-se ao periodo de marcacao e homologacdo de férias em
aberto, antes do seu més de férias pretendido.

O prazo para homologacao de férias referente ao cronograma aberto
de ABRIL/2020 e usufruto de férias para meses subsequentes sera até
10/04/2020,16h30min (alertamos que apo6s este horario as
informacdées que tiverem sido incluidas, nao serao processadas no
SIGRH/SIAPE), apos esta data fica bloqueado, reabrindo na préxima
folha um novo periodo de acordo com cronograma, consequentemente
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para pagamento somente no més seguinte.

Confirmacao do processamento das Férias:

Ressaltamos a responsabilidade do servidor fazer o cadastro e/ou alteragao de
suas férias no SIGRH, bem como o acompanhamento da homologacdo pela
sua chefia imediata dentro do periodo aberto para homologacdo, informamos
ainda que a PREVIA DO CONTRACHEQUE sera disponibilizada dia
16/04/2020 (uUnico e exclusivo dia para eventuais corregdes), qualquer
problema quanto a marcacdo no SIGRH entrar em contato com a Divisdo de
Cadastro pelos e-mails: daniela@unifap.br ; handrade@unifap.br ;
jean@unifap.br ; douglas.vargas@unifap.br ou Memorando Eletronico,
ressaltando que ao enviar para a divisao de cadastro, selecionar todos
servidores da unidade.

Aos servidores Afastados:

O servidor em usufruto de licenga capacitacao, afastamento para participagao
em programa de pds-graduacao stricto sensu no pais ou para estudo ou
missdo no exterior com remuneracdo, fard jus as férias, que, se nao forem
programadas, serao registradas e pagas a cada més de dezembro do exercicio
vigente(ON n° 10, de 03/12/2014,publicada no DOU de 05/12/2014). Sendo
que, o servidor afastado podera enviar sua solicitagdo via e-mail:
daniela@unifap.br; douglas.vargas@unifap.br e handrade@unifap.br ,
solicitando o més que desejar receber.

Atenciosamente,
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