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MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDA(,'AO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
DIVISAO DE PAGAMENTO DE SERVIDORES ATIVOS - DIPSA

MEMORANDO CIRCULAR N° 54/2021 - DIPSA (11.02.26.04.05)
(Identificador: 202235608)

N° do Protocolo: 23125.009963/2021-19
Macapa-AP, 04 de Maio de 2021.

Ao grupo: BINACIONAL DOCENTE ATIVOS, BINACIONAL TECNICOS ATIVOS, CAMPUS BINACIONAL,
CAMPUS MAZAGAO CAMPUS SANTANA, COORDENAGOES - DCBS, COORDENACOES DCEXT,
COORDENAGOES - DEDU, COORDENACOES DEPLA, COORDENAGOES - DFCH, COORDENADORES DE
CURSOS, DEPARTAMENTOS ACADEMICOS, DOCENTES DA UNIFAP, PRO-REITORIAS, SERVIDORES
TECNICOS-ADM, TODOS OS SERVIDORES, UNIDADES ADMINISTRATIVAS UNIFAP.

Titulo: ORIENTAGCOES SOBRE CONCESSAO DE CARENCIA DE ATE 120 DIAS NO DESCONTO DE
EMPRESTIMOS CONSIGNADOS

Senhores Servidores,

Encaminhamos abaixo as principais orientacées sobre a concessdo de caréncia, por até 120 dias,
nos empréstimos consignados. O acesso a funcionalidade ja esta disponivel no Portal do
Servidor e, para autorizar a caréncia, deve-se observar o mesmo procedimento definido para
contratacdo de empréstimo, conforme segue:

a) Primeiramente o servidor deve procurar a instituicao financeira, a fim de realizar a negociacao
e ter ciéncia de todos os dados do contrato. Segundo a Lei 14.131/2021, a concessdo de
caréncia de até 120 dias pelos bancos é facultativa, ou seja, os bancos ndo sdo obrigados a
conceder a referida caréncia.

b) Em seguida, acessar via navegador web o Portal do Servidor, no
link https://www.gov.br/servidor/pt-br;

Obs.: Esse procedimento também pode ser feito pelo aplicativo SOU GOV, que ira
substituir permanentemente, no inicio de junho/2021, o aplicativo SIGEPE MOBILE.

¢) Clicar em "SIGEPE SERVIDOR E PENSIONISTA" e fazer login para prosseguir para o Sistema
de Gestdo de Pessoas do Poder Executivo - SIGEPE (CPF e Senha - lembre-se que sua senha é
pessoal e intransferivel);

d) Na sequéncia, aparecerao as opgoes de acesso em que deve-se clicar em "Consignagdes";

e) Na Aba "Consignagodes" aparecerdo as opcdes de "Consultas", "Autorizacdes" "Anuéncia de
Contrato", "Simular Consignacao" e "Redigir Termo de Reclamagao";

f) No caso, deve-se clicar na opcao "AutorizacOes" e escolher a opcdao "Gerar Autorizagdo do
Consignatario";

g) Na sequéncia aparecerdo as opgoes de "Tipo de Consignacdo";

h) Na Aba "Tipo de Consignacao" aparecerdo as seguintes opgdes:

- Facultativo 35% - Novo, Renovacgdo e Caréncia (Empréstimo)
- Facultativo 35% - Demais
- Facultativo 35% - Portabilidade (Empréstimo)
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- Facultativo 5% - Cartdo de Crédito (Consignacgdo)
- Desconto Sindicato

i) Clicar na opcao "Facultativo 35% - Novo, Renovacdo e Caréncia (Empréstimo)", selecione o
"Consignatario", digitando o nome do consignatario e aperte a opcdo em destaque "Prosseguir";

j) O Sistema gerara automaticamente um "Cédigo de Validacdo", que sera enviado ao endereco
eletronico (e-mail) cadastrado no SIGEPE;

k) Deve-se acessar o e-mail, copiar o cédigo recebido, digita-lo no "Coédigo de Validacdo" no
SIGEPE e apertar a opcao em destaque "Gerar Autorizagao" e depois "Confirme";

I) Sera enviada uma mensagem, via e-mail, informando que foi gerada uma autorizacdo prévia,
valida por 30 dias corridos, onde o consignatario (Banco) consultard a sua margem consignavel e
enviara contrato para a sua anuéncia;

m) A consignataria receberd, no "Moddulo de Consignacao”, a informacdo que o
servidor/aposentado/beneficidrio de pensdo solicitou um contrato, e adotara os procedimentos
internos para estabelecer esse novo contrato (nova contratagdo, renovagao ou caréncia);

n) Finalizada a negociagao direta com o banco, deve-se acessar novamente via navegador web o
Portal do Servidor, no link https://www.gov.br/servidor/pt-br, para concluir a negociagao,
com a confirmacdo a anuéncia do contrato;

0) Para confirmar a anuéncia do contrato, deve-se clicar na opgao "Anuéncia de Contrato" e
escolher o filtro "Pendentes de Anuéncia", onde aparecera uma lista de contratos. Em seguida,
deve-se clicar no campo "Agdes";

p) Na sequéncia, aparecerdo todos os dados do contrato, ou seja: nome e CNPJ do
consignatario; data da autorizacdo; tipo de autorizacdo; validade do contrato; data do primeiro
desconto; numero do contrato; quantidade de parcelas; valor da parcela; valores bruto e liquido
do contrato; IOF; Taxa de juros mensal; e Custo Efetivo Total.

q) Se as informacdes estiverem de acordo com a negociacao feita diretamente com o
consignatario (Banco), deve-se clicar em uma das opcbGes em destaque: "Dar Anuéncia" ou
"Rejeitar Contrato";

r) No caso de contratacdo de "caréncia", a Unica diferenca é que, apds negociacdo direta com o
consignatario, para concessdo de caréncia, por até 120 (cento e vinte) dias, nas novas
contratacOes de crédito consignado ou naquelas ja firmadas, aparecerd na informagdo "Data
do Primeiro Desconto" o prazo da caréncia (a data de inicio do desconto na folha de pagamento,
observado o prazo de até 120 dias).

Obs.: Esclarecemos que, exceto por decisao judicial, a Divisao de Pagamento de
Servidores Ativos - DIPSA nao possui competéncia para incluir/excluir rubricas de
empréstimos consignados no contracheque, nem atualizar margem dos servidores no
sistema Siape, nem mesmo para fazer qualquer espécie de procedimento para
concessao da caréncia. Na solicitacdao de informacoes, a DIPSA repassara o mesmo
teor deste memorando circular.

Respeitosamente,

(Autenticado em 04/05/2021 17:31)
LUCAS JANUARIO DA SILVA
CHEFE - TITULAR
Matricula: 2280018

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https://sipac.unifap.br/documentos/ informando
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