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_ MINISTERIO DA EDUCACAO ,
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA

INSTRUCAO NORMATIVA (I.N) N° 10 / 2021 - UNIFAP (11.00)

N° do Protocolo: 23125.029423/2021-48

Macapa-AP, 08 de Dezembro de 2021

COORDENAGAO DO CURSO DE HISTORIA/DFCH

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO (POP)

SOBRE AS MATRICULAS DE TCC Il - PASSO A PASSO verséo: 2.1

Caro, estudante por favor leia com ATENCAO E SIGA OS PROCEDIMENTOS:

PROCEDIMENTOS
o ggg_“ ATIVIDADE FEITO PELO(A)
: ALUNO(A)
1 O POP TCC II - Matricula, Nao, Instrugdes e passo a
POP registro de BANCA e DEFESA paso para cadastrar TCC1I
no SIGAA, para realizagdo
da Matricula e Defesa
Nao, Normativa Superior, no
Normativa Interna Geral da  entanto o curso tem sua
UNIFAP (Resolugdo 011/2008 - normativa aprovada pelo
20 CONBSU), acerca das diretrizes colegiado, a regra atende
POP para o Trabalho de Conclusio apenas o curso de Histéria
de Curso~nos Cursos de Bacharelado e Historia
Graduacao PARFOR, assim como os
demais cursos do Antigo
Polo
Sim, o documento (ndo
precisa ser assinado, pois o
TERMO DE COMPROMISSO servidor vai ass‘inar no
POP 3 o DO PROFESSOR(A) SIPAC com login e
ORIENTADOR(A) senha, EXCETO orientador
externo) DEVE SER
ENVIADO NO SIGAA, EM
PDF. disponivel para
download no sitio.
0 1 3 i -
nstrucao Normativa 9/2021 1 .
POP 4 CCH: Linhas de Pesquisa ?:v(\)/,n?(i%or?:)v;lti}; ara
Curso Histéria/DFCH -Unifap
5 O BIBLIOTECA/UNIFAP -
PoOP FICHA CATALOGRAFICA  UNIFAP) DEVE SER
(Apods conclusao do ) INSERI N .
Ap 1 do TCC SERIDO NO TCC
0 SOLICITACAO DE Sim, o documento (POP 3)
POP 6 MATRICULA DE TCC1I
NO SIGAA PRIMEIRO,
APOS ISSO ABRI UM
CHAMADO.
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SITUAGAO
FEITO
(SIM ou
NAO)

ACESSO SITE/INSTRUGOES

1.1 - Acesse o site do CURSO DE HISTORIA/DFCH

https://www2.unifap.br/historia/arquivos/2129/secretary

2.1 - Acesse o site do CURSO DE HISTORIA/DFCH

https://www?2.unifap.br/historia/arquivos/1195/secretary

3.1 - Acesse o site do CURSO DE HISTORIA/DFCH

https://www?2.unifap.br/historia/arquivos/2129/secretary

4.1 - Acesse o site do CURSO DE HISTORIA/DFCH
httpsy//www?2.unifap.br/historia/arquivos/2932/secretary

5.1 - Acesse o site da BIBLIOTECA CENTRAL/UNIFAP

Sim, o documento (Biblioteca https://www?2.unifap.br/biblioteca/

® bibliotecacentral@unifap.br

6.1 - Envio EM PDE/DOC TCC FINAL COM FICHA

DEVE ESTA CADASTRADO CATALOGRAFICA NO

SIGAA: https://sigaa.unifap.br/sigaa/verTelal.ogin.do

6.2 - ABRIR
CHAMADQO: https://prosear.com.br/atendimento

ou

12


https://www2.unifap.br/historia/arquivos/2129/secretary
https://www2.unifap.br/historia/arquivos/1195/secretary
https://www2.unifap.br/historia/download/termo-compromisso
https://www2.unifap.br/historia/arquivos/2129/secretary
https://www2.unifap.br/historia/arquivos/2932/secretary
https://www2.unifap.br/historia/arquivos/2932/secretary
https://www2.unifap.br/historia/arquivos/2351/secretary
https://www2.unifap.br/historia/arquivos/2351/secretary
https://www2.unifap.br/biblioteca/
mailto:bibliotecacentral@unifap.br
https://sigaa.unifap.br/sigaa/verTelaLogin.do
https://prosear.com.br/atendimento

16/02/2022 13:28 https://sipac.unifap.br/public/jsp/documentos/documento_visualizacao.jsf?idDoc=761115
SOLICITACAO POR ESCRITO PROTOCOLADO NO
PROTOCOLO GERAL DA UNIVERSIDADE.

7.1 - Envio EM PDF/DOC TCC FINAL COM FICHA
CATALOGRAFICA NO
SIGAA: https://sigaa.unifap.br/sigaa/verTelal.ogin.do

Sim, o documento (POP 1 e

70 SOLICITACAO REGISTRO  5) DEVE ESTA 7.2 - ABRIR
POP DA BANCA DE DEFESA DO CADASTRADO NO SIGAA CHAMADO: https://prosear.com.br/atendimento
TCCII PRIMEIRO, APOS ISSO
ABRI UM CHAMADO. ou

SOLICITACAO POR ESCRITA PROTOCOLADA NO
PROTOCOLO GERAL DA UNIVERSIDADE.

8.1 - Acesse o site do CURSO DE HISTORIA/DFCH

Nao, disponivel para
download no sitio

80 Acesso aos TCCs defendidos
POP

acesso pelo portal piblico 8.2 - Disponivel no SIGAA, consulta publica

SIGAA
https://www?2.unifap.br/historia/arquivos/2153/secretary
Sim, o documento (Biblioteca
90 _ UNIFAF) DEVE SER 9.1 - Acesse o site do CURSO DE HISTORIA/DFCH
POP AUTORIZA~CAO DE ENVIADO NO SIGAA, EM
PUBLICACAO PDF e ASSINADO APOS

DEFESA DO TCC disponivel https://www2.unifap.br/historia/arquivos/1195/secretar

para download no sitio.

o _ . .
POP 1 0 NAO E MAIS NECESSARIO GRAVAR TCC EM CD, NEM IMPRESSO, POREM DEVE CUMPRIR OS ITENS POP5 e 9.

Fundamento legal:

O principio da supremacia do interesse publico sobre o privado é um principio implicito. Lei n° 13.726/2018 (Desburocratizacdo e Simplificacéo), Decreto n° 9.723/2019 (usufruir de informagées e
servigos publicos no &mbito federal), Lei n® 13.460/2017 (servigos publicos da administragdo publica), Decreto n® 9.094/2017 (dispbe sobre a simplificagdo do atendimento prestado aos usuérios dos
servigos publicos), Ordem de Servigo n° 003/2017-REITORIA (Estabelece o uso do meio eletrénico para a realizagdo de processo administrativo).

RESOLUGCAO n° 11/2008 - CONSU/UNIFAP [https://www2.unifap.br/historia/arquivos/1195/secretary]

Artigo 11° - Fica a disposigdo do Colegiado, a homologacao deste ato.

Paréagrafo Unico - Aprovagio Ad Referendum devido ao contexto de PANDEMIA do coronavirus 2019 (COVID-19), que ocasiona/ocasionou
sobrecarga de matérias urgentes relacionadas a serem apreciadas pelo Colegiado, impossibilitando que esta matéria de interesse do Curso fosse analisada a
tempo.

Artigo 12° - Os casos omissos neste regulamento serao resolvidos pela Coordenacao do Curso e/ou pelo Colegiado.
Artigo 13° - Esta Instru¢do Normativa entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢des em contrario.

Registra-se, publica-se e Cumpra-se.

(Assinado digitalmente em 10/12/2021 00:00 ) (Assinado digitalmente em 09/12/2021 09:58 )
ANDRIUS ESTEVAM NORONHA EDINALDO PINHEIRO NUNES FILHO
COORDENADOR DE CURSO COORDENADOR DE CURSO
Matricula: 1991147 Matricula: 2206662

(Assinado digitalmente em 20/01/2022 18:26 )
MARCOS SILVA ALBUQUERQUE
SECRETARIO
Matricula: 3961971

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https:/sipac.unifap.br/documentos/ informando seu numero, ano, tipo, data de emissdo e o codigo de
verificagdo: f24a39bc88
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