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FUNDAÇÃO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPÁ 
PRÓ-REITORIA DE ENSINO DE GRADUAÇÃO 

CURSO DE JORNALISMO 

Regulamento Concessão de Equipamentos do Curso de Bacharelado em 

Jornalismo da Universidade Federal do Amapá 

  

Normatiza a concessão de equipamentos do curso de 

jornalismo da Universidade Federal do Amapá para 

uso nas atividades de ensino, pesquisa e extensão 

 

Art. 1º: O presente regulamento normatiza concessão de equipamentos do curso de 

jornalismo da Universidade Federal do Amapá.  

 

Art. 2º: O empréstimo de equipamentos para uso externo é permitido exclusivamente para 

atender as atividades oriundas de ensino, pesquisa e extensão diretamente relacionadas 

ao Departamento de Letras, Artes e Comunicação. 

 

Art. 3º: A solicitação de equipamento deve ser feita à coordenação com antecedência de 

cinco (05) dias úteis para fins de avaliação do pedido e posterior deliberação. 

 

Art. 4°: Em caso de aprovação do pedido, conforme prevê o artigo Art. 2º, o solicitante 

deve preencher formulário específico disponibilizado pela secretaria do curso.  

 

Art. 5°: Só será concedida autorização para retirada do equipamento com apresentação 

do documento integralmente preenchido e assinado, conforme especificação do 

formulário padrão (anexo I) 
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PRÓ-REITORIA DE ENSINO DE GRADUAÇÃO 

CURSO DE JORNALISMO 

Parágrafo único – A entrega do equipamento aos discentes está condicionada a 

aprovação e assinatura do termo de compromisso pelo professor responsável pela 

atividade e pela coordenação.   

 

Art. 6°: O prazo para entrega do equipamento é de até 72 horas, a contar da retirada dos 

equipamentos das dependências do curso.  

 

Art. 7º: A retirada e entrega dos equipamentos deve ser feita, obrigatoriamente, na 

secretaria do curso no horário de funcionamento - das oito às doze e das quatorze às 

dezoito horas, de segunda às sextas-feiras.  

 

Art. 8º: No ato da entrega e retirada dos equipamentos, a secretaria do curso fará 

avaliação para verificar condições do mesmo.   

 

Parágrafo 1º - Em caso de recebimento de equipamento danificado, o solicitante deve 

comunicar imediatamente à secretaria do curso, sob o risco de ser responsabilizado pelos 

eventuais danos não informados. 

 

Parágrafo 2º - No ato da entrega, a secretaria do curso fará a avaliação para verificar se o 

equipamento foi devolvido nas mesmas condições da entrega e, identificado algum dano 

ou furto, o solicitante será notificado imediatamente para providenciar ressarcimento, 

conforme esclarecimento no termo de uso assinado previamente.  
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Parágrafo 3º – Em caso de roubo e furto, o solicitante deverá realizar imediatamente 

boletim de ocorrência e encaminhar o documento à coordenação para fins de abertura de 

processo administrativo.  

 

Art. 9º: O solicitante que descumprir o prazo estabelecido para entrega do equipamento 

fica automaticamente suspenso de novos empréstimos.  

 

Parágrafo único - Para cada dia de atraso, acrescenta-se como multa outros quinze (15) 

dias de suspensão.  

 

Art. 10º Casos omissos serão resolvidos pela coordenação do curso com aprovação do 

Colegiado do Curso.  

 

Aprovado pelo Colegiado do Curso de Jornalismo em Macapá –AP,  em 19 de Dezembro 

de 2013.  
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ANEXO I 

TERMO DE USO DOS EQUIPAMENTOS DO CURSO DE JORNALISMO DA UNIFAP 

EU, _________________________________, aluno (a) do Curso de Jornalismo da 

UNIFAP, inscrito(a) sob a matricula nº _________________, RG________________, CPF 

Nº _______________________________,  comprometo-me a zelar pelo material abaixo 

descriminado, emprestado por mim hoje, _______________às_________ horas, a ser 

devolvido no dia ____________________. Sendo assim estou de posse do(s) seguinte(s) 

equipamento(s) do Curso de Jornalismo da UNIFAP:  

______ (___________) Câmera Nikon contendo: Câmera, CD de instalação, bateria, 

carregador, manual e lentes. PAT.:  

para fins de______________________________________________________ 

_______________________________________________________________. 

 

Estou ciente de que qualquer dano a este patrimônio será de minha inteira 

responsabilidade, ficando obrigado a ressarcir integralmente o Curso de Jornalismo pelos 

danos causados ao equipamento acima especificado.  

Declaro ainda estar consciente das penalidades cabíveis em caso de descumprimento.  

Macapá-AP, _______de _________de 2013. 

Assinatura do Solicitante: 

 

Assinatura do Professor Responsável: 

 

Assinatura do Representante do Curso:  

_______________________________________________________________  
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Comprovante de Entrega 

 

Devolvido em: _____/__________/_________ 

Observação sobre o equipamento 

__________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

Assinatura do responsável pela devolução: ____________________________ 

Assinatura do responsável pelo recebimento:___________________________ 

 


