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INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDOS E PESQUISAS EDUCACIONAIS ANÍSIO TEIXEIRA (INEP)

Diretoria de Avaliação de Educação Superior (DAES)

Sistema Nacional de Avaliação da Educação Superior (SINAES)
Assunto: Agenda - Reavaliação de Curso - Reconhecimento

Protocolo de Com promisso
Avaliação Nº 124045 - Nº do processo: 201356819
IES: Universidade Federal do Amapá - Unifap
Curso: Jornalismo 
Avaliadores:

Prof. Dr. Gilson Vieira Monteiro
 gilsonvieiramonteiro@yahoo.com.br
Prof. Dr. Bruno Fuser 
bruno.fuser@ufjf.edu.br
brunofuser@gmail.com
Prezados 


Inicialmente apresentamos a Comissão designada para o Ato de Reavaliação de Curso – Reconhecimento - Protocolo de Compromisso do Curso de Jornalismo da Universidade Federal do Amapá - Unifap, localizado à Rod. Juscelino Kubitschek, km 2, s/nº, Macapá, AP.

Para operacionalizar as tarefas pertinentes à avaliação da Comissão, segue o cronograma das atividades no período de 15/05 a 18/05/2016, bem como algumas importantes providências.


Com a expectativa de que a Comissão contará com o seu apoio, antecipadamente agradecemos, colocando-nos à disposição para os esclarecimentos e ajustes do cronograma que se fizerem necessários.

Atenciosamente,

Prof. Dr. Bruno Fuser                                Coordenador da Comissão
CRONOGRAMA DA VISITA IN LOCO DA COMISSÃO 
	DATA
	HORÁRIO
	ATIVIDADES

	15/05
	
	Chegada dos avaliadores

	16/05

	8h30
	Saída do Hotel para a IES

	
	9h00 – 9h20
	Reunião com dirigentes da IES 

	
	9h20h – 10h00
	Instalação na “Sala da Comissão” e trabalhos internos

	
	10h00 – 10h30
	Reunião com coordenador do curso

	
	10h30h – 12h30
	Verificação dos documentos e preenchimento do Formulário Eletrônico

	
	12h30 – 14h
	Almoço

	
	14h – 16h30
	Visita às instalações da IES: administração, secretaria e serviços de apoio ao discente, sala de professores, salas de aula, de coordenação, biblioteca, laboratórios especializados e de informática, sanitários, convivência etc.

	
	16h30 – 17h
	Reunião com a Comissão Própria de Avaliação

	
	17h15 – 17h45
	Reunião com o Núcleo Docente Estruturante

	
	18h00-18h45
	Reunião com corpo docente

	
	19h00-19h45
	Reunião com o corpo discente

	17/05

	9h
	Saída do Hotel para a IES

	
	9h30 – 12h30
	Verificação dos documentos e preenchimento do Formulário Eletrônico / Visita a instalações, se houver pendências

	
	12h30-14h
	Almoço

	
	14h -17h
	Verificação de documentos e preenchimento do Formulário Eletrônico

	
	17h
	Reunião final com os Dirigentes da IES

	
	17h30
	Saída para Hotel 

	18/05
	A ser informado
	Viagem de retorno dos Avaliadores


· Observações importantes: 

  - É de fundamental importância a organização dos documentos conforme as Dimensões do Formulário Eletrônico. 
  - Durante a realização da avaliação deverá estar presente o coordenador do curso, para esclarecimentos e acompanhamento da Comissão. 
Documentos que deverão constar na sala da comissão para verificação:

· PDI – Plano de Desenvolvimento Institucional;

· Estatuto da IES;

· Regimento da IES;

· Cópia dos atos regulatórios da IES e do Curso;

· PPC – Plano Pedagógico de Curso; 

· Documentação dos docentes - pastas individuais com: 

· Documentos comprobatórios de titulação (graduação, especialização, mestrado e doutorado), contratos de trabalho e experiência profissional (no magistério superior e fora dele):

· Currículo Lattes do Coordenador e dos Professores; 

· Cópias do Documentos de Identidade e CPF;
· Cópia dos Diplomas de Graduação (Frente e Verso);

· Cópia dos Certificados de Especialização (F/V) – se for o caso;

· Cópia dos Diplomas de Mestrado (F/V) – se for o caso;

· Cópia dos Diplomas de Doutorado (F/V) – se for o caso;

· Comprovação de Publicações dos últimos 3 anos;
·  Relação de Docentes, com as informações mínimas:

- nome do docente;

- IES da graduação e ano;

- curso de pós-graduação;

- IES da pós-graduação e ano;

- cursos da IES em que ministra aulas;

- disciplina(s) e carga horária semanal por disciplina e curso;

- carga horária para atividades administrativas/acadêmicas;

· Documentos da instituição/mantenedora, incluindo a documentação relativa ao imóvel onde funciona a IES; 

· Notas de compra de livros, máquinas e softwares (se for o caso); 

· Planos de Cargos e Salários dos docentes e do corpo técnico-administrativos;

· Termos de Convênios e parcerias com a comunidade (se for o caso).
Apoio logístico institucional necessário:

• Sala de trabalho com dois microcomputadores com conexão à internet;
• Impressora;
• Linha telefônica para ligações internas e externas;
• Material de expediente.

- É importante que um técnico em informática esteja disponível para atendimento durante a visita. E, também, técnicos e funcionários dos demais setores da IES utilizados pelo curso.

- Favor providenciar uma lista, na sala da comissão, com telefones de todos os envolvidos no processo de avaliação.
