
ATIVIDADES 
COMPLEMENTARES (AC)

TUTORIAL PARA ENTREGA 
DE CERTIFICADOS E COMPROVANTES



O QUE SÃO 
AS ATIVIDADES 
COMPLEMENTARES (AC)?

As atividades complementares 
são componentes curriculares  

obrigatórios do Curso de Licenciatura 
em Letras-Português.

Elas se caracterizam por um conjunto das 
atividades de formação que proporcionam o 

relacionamento do discente com os 
contextos e as realidades sociais, culturais, 

políticas e econômicas, além de incentivar a 
iniciação à pesquisa, ao ensino e à extensão.



GRUPO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

I - Atividades de Ensino

II – Atividades de Pesquisa

III – Atividades de Extensão

IV – Participação em eventos de natureza artística, científica ou cultural

V – Produções diversas

VI – Ações comunitárias

VII – Representação estudantil



DURAÇÃO E
CARGA-HORÁRIA

As Atividades Complementares têm a carga horária mínima de 
210 (duzentas e dez) horas a serem desenvolvidas durante o 

Curso - Regulamentado pelo MEC.

A carga horária de AC deve ser distribuída de forma equânime
entre pelo menos 3 (três) dos 7 (sete) grupos de Atividades.

Somente terão validade as atividades desenvolvidas durante o 
período em que o discente estiver matriculado no Curso de 

Licenciatura em Letras Português, Campus Santana.

Não serão computadas como Atividades Complementares a elaboração 
e defesa do trabalho de conclusão do curso de graduação e atividades 

desenvolvidas para o cumprimento da carga horária das disciplinas 
e/ou componentes curriculares constantes na matriz curricular.

O estágio extracurricular (obrigatório ou não obrigatório) não 
será validado como atividade complementar.



ENTREGA DE CERTIFICADOS
• O(A) discente deverá informar à Coordenação, pessoalmente ou pelo e-mail

letras.santana@unifap.br, sua intenção de entregar os documentos comprobatórios,
a fim de que seja liberado o acesso a sua pasta correspondente no GoogleDrive do
e-mailacletrasportugues@gmail.com.

• O(A)discentereceberáum link,viaendereçoeletrônico,paraacessarsuapasta.

• Os comprovantes devem ser salvos em PDF, nomeados conforme instruções da
próxima página, e inseridos em suas respectivas pastas, dentro da área do
GoogleDrivereservadaaoaluno.

• O recebimento foi adaptado, conforme estabelecido no Núcleo Docente
Estruturante.Essaorganizaçãotornaaavaliaçãopelabancamaiságileprecisa.

mailto:letras.santana@unifap.br
mailto:acletrasportugues@gmail.com


DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS

• Planilha preenchida com os 
documentos comprobatórios que 

serão enviados à Coordenação.

• Documentos comprobatórios 
correspondentes aos indicados na 

planilha.



O(A) discente deverá preencher a planilha, apontando a quantidade de 
documentos que serão apresentados para cada atividade, 
dentro de cada grupo, realizando a soma da pontuação, 

mas sempre respeitando o limite de horas permitido.

GRUPO DE ATIVIDADES

TIPO DE ATIVIDADE

LIMITE DE HORAS PERMITIDO POR ATIVIDADE

QUANTIDADE DE DOCUMENTOS

PONTUAÇÃO DA SOMA 
DAS ATIVIDADES



NOME DO DISCENTE

OBSERVE A NUMERAÇÃO, CRIANDO PASTAS 
CORRESPONDENTES A CADA UM DOS GRUPOS 

PREENCHIDOS NA PLANILHA.

ANO DA TURMA

ANTES DE COMEÇAR, OBSERVE SE SEUS DADOS 
CORRESPONDEM À PASTA LIBERADA.



NOTE QUE FORAM CRIADAS TRÊS PASTAS, CORRESPONDENTES AOS TRÊS GRUPOS DE ATIVIDADES 
COMPLEMENTARES (III, V E VII) PARA OS QUAIS FORAM PREENCHIDOS OS DADOS NA PLANILHA E 

APRESENTADOS OS RESPECTIVOS CERTIFICADOS.



NOTE QUE, NA PLANILHA, EM RELAÇÃO À ATIVIDADE 11, DO GRUPO III, RELATIVO ÀS ATIVIDADES DE 
EXTENSÃO, CONSTA A ANOTAÇÃO DE DOIS CERTIFICADOS, COM 20 HORAS EM CADA UM DELES, 

TOTALIZANDO UMA PONTUAÇÃO DE 40 HORAS.

2 40H

É IMPORTANTE QUE O DISCENTE ANALISE CUIDADOSAMENTE AS INFORMAÇÕES PRESENTES NOS 
CERTIFICADOS (CARGA-HORÁRIA DO EVENTO, ETC.), REALIZANDO A SOMA DAS PONTUAÇÕES, 

ATENTANDO-SE AO LIMITE DE CADA UMA DAS CATEGORIAS.



ASSIM, O(A) DISCENTE IRÁ 
INSERIR NA PASTA III, OS 

COMPROVANTES DAS 
PUBLICAÇÕES, NOMEANDO 

11.1, 11.2, ASSIM POR DIANTE.

O MESMO PROCESSO DEVERÁ 
SER REALIZADO PARA OS 

OUTROS GRUPOS E PARA OS 
OUTROS DOCUMENTOS QUE 

SERÃO APRESENTADOS.

AO TÉRMINO DO ENVIO DOS DOCUMENTOS, NÃO ESQUEÇA DE 
COMUNICAR A COORDENAÇÃO, ENVIANDO UM E-MAIL PARA 

LETRAS.SANTANA@UNIFAP.BR



Coordenação do Curso de Licenciatura em Letras-Português, Campus Santana.
letras.santana@unifap.br
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