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ATA REUNIAO ORDINARIA DO COLEGIADO DO CURSO DE
LICENCIATURA EM LETRAS PORTUGUES — CAMPUS SANTANA

Aos dezenove dias do més de dezembro de dois mil e vinte e cinco, as dez horas e cinco
minutos, reuniu-se o Colegiado do Curso de Licenciatura em Letras - Lingua Portuguesa
do Campus Santana, via google meet. Estiveram presentes 0s seguintes docentes:
professor Romario Duarte Sanches (Vice-Coordenador do Curso), professor Eduardo
Alves Vasconcelos, professor Ednaldo Tartaglia Santos, professora Gilmara dos Reis
Ribeiro, professor Murilo Alberto Martins Silva, professora Natali Fabiana Costa e Silva,
professor Rafael Senra Coelho e professor Victor André Pinheiro Cantuério. Estiveram
presentes, ainda, 0s representantes discentes Jodo Paulo Brito e Railson Cardoso. A
reunido teve a seguinte pauta: 1. Informes. O professor Romario Duarte Sanches
informou que todas as solicitacfes dos discentes devem ser encaminhadas exclusivamente
por meio do e-mail institucional da coordenacdo do curso, acompanhadas de
requerimento devidamente preenchido. 2. Aprovacao de orientacdo de Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC). As académicas Maria do Socorro Ribeiro Cardoso, Joysse
Pamella Bezerra Santos e Carmen Keila Cardoso de Almeida solicitaram orientacdo de
Trabalho de Conclusédo de Curso, tendo como orientador o professor Romario Duarte
Sanches. Os projetos apresentados, bem como as respectivas orientacdes, foram
apreciados e aprovados pelo Colegiado. 3. Calendario de reunides do Colegiado — 2026.
O Colegiado aprovou o calendario de reunides para 0 ano de 2026, com as seguintes datas:
27/01/2026 (terca-feira); 25/02/2026 (quarta-feira); 26/03/2026 (quinta-feira);
24/04/2026 (sexta-feira); 25/05/2026 (segunda-feira); 23/06/2026 (terca-feira);
22/07/2026 (quarta-feira); 20/08/2026 (quinta-feira); 18/09/2026 (sexta-feira);
19/10/2026 (segunda-feira); 17/11/2026 (terca-feira) e 09/12/2026 (quarta-feira). 4.
Aprovacado da ficha de avaliacdo de TCC. O Colegiado apreciou duas propostas de
ficha de avaliacdo de TCC: Proposta A: manutencdo do texto original encaminhado pelo
Nucleo Docente Estruturante (NDE); Proposta B: modificacdo do item 1.4, referente a
“profundidade da andlise/revisdo bibliografica, consisténcia na interpretagao dos
dados/conceitos e articulagdo com a teoria e os objetivos do trabalho”. Apods votacao, a
Proposta A, encaminhada pelo NDE, foi aprovada pelo Colegiado, com seis votos
favoraveis, enquanto a Proposta B obteve quatro votos. 5. Formulario de submissédo de
artigo para TCC. A professora Gilmara dos Reis Ribeiro sugeriu alteracbes no
formulario de submissdo de artigo para TCC. O Colegiado aprovou as sugestdes
apresentadas pelos professores Victor André Pinheiro Cantuario, Romario Duarte
Sanches e Eduardo Alves Vasconcelos, deliberando pela retirada do quadro que solicitava
0 preenchimento de orientador e coorientador sugeridos, bem como pela inclusdo de
apenas uma linha para indicagéo de orientador. Deliberou-se, ainda, pela excluséo dos
campos de assinatura do orientador/coorientador e da coordenacdo, considerando que o
formulério sera encaminhado para apreciacdo em reunido de colegiado. 6. Aprovacao do



Regulamento de Estagio Supervisionado. O Colegiado aprovou, por unanimidade, a
proposta de Regulamento de Estdgio Supervisionado do curso. 7. Aprovacdo do
Regulamento do Nucleo Docente Estruturante (NDE). O Colegiado aprovou o
Regulamento do NDE, com alteracdo do Art. 11, que passa a vigorar com a seguinte
redacdo: “Art. 11. O percentual de docentes que compdem o NDE com formacéo
académica na area do curso deve ser de, no minimo, 60% (sessenta por cento).” Nada
mais havendo a tratar, a reunido foi encerrada as dez horas e cinquenta e sete minutos.
Eu, Romério Duarte Sanches, lavrei a presente ata, que, ap6s lida e aprovada, serad
assinada por todos(as) os(as) presentes.

Santana/AP, 19 de dezembro de 2025.
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APENDICE E

REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DO
CURSO DE LICENCIATURA EM LETRAS PORTUGUES,
CAMPUS SANTANA

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Neste Regulamento apresentam-se as regras gerais do Trabalho de Conclusdo de
Curso (TCC), com base nas diretrizes estabelecidas pela Resolugdo CNE/CES n. 18, de
13 de marco de 2002, da Camara de Educacdo Superior do Conselho Nacional de
Educacdo do Ministério da Educacdo; pela Resolucdo n® 11/2008 — CONSU/UNIFAP
que rege as normas para TCC na Instituicdo; bem como pelo Projeto Pedagdgico do Curso
(PPC) do Curso de Licenciatura em Letras Portugués — Campus Santana da Universidade
Federal do Amapa (UNIFAP).

CAPITULO |
DA DEFINICAO

Art. 2° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é entendido, nos termos deste
Regulamento, como componente obrigatorio do Curso de Licenciatura em Letras
Portugués — Campus Santana, o qual proporciona iniciacdo em atividades de pesquisa e
viabiliza a relacdo integradora e transformadora entre os saberes apropriados pelos/as
discentes durante a realizacdo do Curso.

Paragrafo unico. O TCC resulta de um processo de investigacao cientifica desenvolvido,
de preferéncia individualmente, pelo/a discente, sob a orientacdo de um/a docente,
inserindo-se em uma das linhas de pesquisa definidas pelo Colegiado do Curso e visando
ao aprofundamento de determinada tematica voltada as areas de Literatura, Lingua
Portuguesa e/ou Linguistica.

Art. 3° O TCC deve constituir-se em artigo relacionado as areas de Literatura, Lingua
Portuguesa e/ou Linguistica.

Paragrafo Unico. Entenda-se por artigo o disposto na NBR 6022, ou versdes atualizadas,
da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).
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CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 4° O TCC deve oportunizar aos/as discentes o desenvolvimento de habilidades e
capacidades que envolvam:

I. Conhecimento teorico basico sobre o que é e como se organiza um projeto de

pesquisa;

I1. Autonomia para idealizagdo de projetos diversos, considerando todas as suas
etapas;

I11. Elaboracdo de diferentes géneros textuais relativos ao projeto (fichamentos,
resumos, resenhas etc.);

IV. Participacdo em Nucleos ou Grupos de Pesquisa, sob a responsabilidade de
professor/a-orientador/a;

V. Apresentacdo/exposicdo a comunidade dos resultados parciais ou finais da
pesquisa em eventos locais, regionais, nacionais e/ou internacionais.

CAPITULO Il
DA MATRICULA

Art. 5° Os/as discentes estardo aptos/as a matricular-se na disciplina de Trabalho de
Concluséo de Curso, apds aprovacédo na disciplina Metodologia da Pesquisa.

CAPITULO IV
DA ORIENTACAO

Art. 6° A orientacdo do TCC devera ser conduzida por docente efetivo ou substituto da
UNIFAP e, dependendo da especificidade do tema, admitir-se-4 a possibilidade de
coorientacéo.

§ 1° O TCC podera ter orientador externo a UNIFAP desde que devidamente aprovado e
credenciado pelo Colegiado de Curso.

§ 2° O orientador externo deve ser professor de outro curso de Ensino Superior de
Instituicdo devidamente credenciada pelo Ministério da Educacao.

8§ 3° Mudangas de orientagdo so poderdo ocorrer com a devida autoriza¢do do Colegiado

do Curso.

CAPITULO 111
DA ELABORAGAO
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Art. 7° O TCC devera ser elaborado individualmente, admitindo-se a realiza¢do em grupo
de até 3 (trés) componentes quando houver desequilibrio entre a demanda de discentes e
a disponibilidade de orientadores.

CAPITULO )Y
DA AVALIACAO

Art. 8° O TCC deveréa ser avaliado por 2 (dois) professores da UNIFAP relacionados,
preferencialmente, a area de concentracdo do trabalho.

I. Admitir-se-a a possibilidade de avaliador/a externo/a, desde que previamente
autorizado/a pelo Colegiado do Curso de Licenciatura em Letras Portugués —
Campus Santana,;

I1. O/a orientador/a do TCC, obrigatoriamente, presidird a banca.

Paragrafo unico. Os demais membros da banca serdo nomeados pela Coordenacao de
Curso em comum acordo com o/a orientador/a.

Art. 9° A avaliacdo do TCC na modalidade artigo compreendera as seguintes etapas:
I. Apresentacao escrita: trata-se de artigo, escrito em Lingua Portuguesa, e que
atenda as normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT);
Il. Apresentacdo oral: resulta na socializacdo da trajetéria da pesquisa
demonstrando dominio do contetdo, sequéncia logica e clareza na exposicéo das
ideias, dentro de um tempo de 10 (dez) a 20 (vinte) minutos.

8§ 1° Apos a apresentacao oral, ocorrerd a arguigéo feita pelos avaliadores e as respostas
do/a discente.

§ 2° Cada avaliador tera até 20 minutos para sua arguicao e o/a discente mais 20 minutos
para resposta, discutindo-se com a banca a distribuicdo desse tempo;

Art. 10. A banca examinadora avaliara o TCC de acordo com os seguintes critérios,
diferenciados e estabelecidos a partir da natureza do trabalho (vide APENDICE C):

a) Coeréncia: verificar se a apresentacdo do tema investigado € logica,
articulada, ordenada e sistematizada;

b)  Contribuicdo ao campo: observar se o trabalho é significativo e se
apresenta um novo enfoque para o tema tratado;

c) Adequacdo tedrica e metodoldgica: conferir se houve rigor na aplicacédo
de conceitos, métodos e técnicas durante a execucao do projeto;

d) Apresentacdo da versdo escrita do trabalho: examinar se houve
apresentacdo de um texto claro, preciso, conciso, de acordo com o género
solicitado, segundo as normas da ABNT, e se ocorreu demonstracdo de dominio
do vocabulério técnico utilizado;

e) Planejamento: avaliar se o trabalho foi desenvolvido a partir de um
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planejamento criterioso de todas as etapas do projeto. Espera-se que o discente
seja capaz de estabelecer planejamento em consonancia com a proposta
realizada;

f)  Defesa: averiguar se o/a discente apresenta o trabalho de forma clara,
concisa, com dominio do tema e no tempo estabelecido.

Art. 11. Ao final da defesa do TCC, o professor orientador preenchera duas copias da Ata
de Defesa (vide APENDICE A), nas quais registrard os seguintes elementos:

I. Titulo do TCC,;
I1. Nome do/a(s) autor/a(es);
I11. Nome do/a Orientador/a e Coorientador/a (se houver);
IV. Elementos constitutivos da avaliacdo, respectiva pontuacdo e notas/média
atribuidas (de 0 a 10);
V. Parecer da Banca Examinadora.

Art. 12. Cabe ao/a professor/a orientador/a fazer a média das notas e atribuir a mencéo,
dentro dos parametros da UNIFAP.

Art. 13. Considera-se reprovado o aluno com média abaixo de 5 (cinco) e aprovado o
aluno com media a partir de 5 (cinco).

Art. 14. A Ata de Defesa sera arquivada na Coordenacdo do Curso de Licenciatura em
Letras Portugués — Campus Santana.

Art. 15. Cabera ao/a orientador/a aprovar a versdo final com as corre¢des solicitadas antes
da entrega a coordenacéo do Curso.

Art. 16. Esta isento de avaliacdo por banca examinadora o discente que tiver artigo
completo publicado, sem coautoria, em anais em eventos cientificos das areas de
Literatura, Lingua Portuguesa e/ou Linguistica e/ou periodicos cientificos indexados pela
Capes.

§ 1° Para submeter o artigo, o/a discente devera preencher o Formulario de Submisséo de
Artigo (vide APENDICE B), anexando a copia do artigo publicado e o parecer do evento
e/ou periodico.

8§ 2° A coordenagdo do Curso indicara um/a professor avaliador/a responsavel por atribuir
mencdo a publicacdo, exceto o/a orientador/a do/a discente.

8§ 3° Para efeito de aprovacdo considera-se o disposto no Art. 13 deste regulamento.

8§ 4° Ola discente ndo esta dispensado/a de cumprir as exigéncias do Artigo 18 deste
regulamento.
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Art. 17. Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC) que tenham como sujeito de pesquisa
seres humanos e/ou animais deverdo ter os projetos de origem submetidos a apreciagéo
de Comité de Etica e Pesquisa da UNIFAP.

Art. 18. No prazo méaximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data de apresentacao
do TCC, o/a discente devera encaminhar, ao/a professor/a orientador/a, a versao final do
trabalho, em formato PDF, incorporando as sugestdes da Banca, quando houver. O
encaminhamento do arquivo devera ser feito por e-mail e acompanhado de declaracdo de
autorizacdo para a divulgacéo do trabalho.

Art. 19. Mediante o cumprimento das exigéncias estipuladas no Art. 19, o/a professor/a-
orientador/a devera encaminhar a Coordenagdo do Curso 0s seguintes documentos:

I. Ata de Defesa do TCC;
I1. Arquivo em PDF com a vers&o final do TCC;
I11. Declaracgdo do/s discente/s autorizando a divulgacao do trabalho.

Art. 20. Cabera a Biblioteca a divulgacdo dos trabalhos na Internet através da pagina
institucional da UNIFAP.

Art. 21. Os casos omissos no presente Regulamento serdo resolvidos pelo Colegiado do
Curso de Licenciatura em Letras Portugués - Campus Santana.

Art. 22. Este Regulamento entra em vigor na data da sua aprovacao.

APROVADO em Reunido Ordinaria de Colegiado de Curso de Letras-Portugués.

Santana, 19 de novembro de 2025.
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ATA DE DEFESA DE TCC
PARECER DA BANCA EXAMINADORA

As horas do dia do més de do ano
de

, ha sala , compareceu para a defesa publica do Trabalho de
Conclusdo de Curso (TCC), requisito obrigatorio para a obtencdo do titulo de
Licenciado em Letras-Portugués, o/a discente

, tendo como titulo do artigo:

Constituiram a Banca Examinadora os professores:
Professor(a) orientador(a):

Professor(a) examinador(a):

Professor(a) examinador(a):

Apos a apresentacdo e as observagdes dos membros da banca avaliadora, ficou
definido que o trabalho foi considerado , com nota
Eu, (presidente da Banca), lavrei a

presente ata, que segue assinada por mim e pelos demais membros da Banca
Examinadora.

Observacoes:

Santana, / /

Assinatura do(a) Presidente. Assinatura do(a) Discente.

Assinatura do(a) Examinador(a).

Assinatura do(a) Examinador(a).
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FORMULARIO DE SUBMISSAO DE ARTIGO PARA TCC

Matricula(s)/Académico/a(s):

Turma: . Turno:

Titulo do artigo:

Orientador(a) sugerido(a):

Periodico/Anais/ISSN:

Qualis-Capes (Quadriénio vigente):

Linha de Pesquisa:

Assinatura:

Data:
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FORMULARIO DE AVALIAGAO (DEFESA DE TCC)

Santana-AP, Data:

/

NOME DO DISCENTE:
TITULO DO TRABALHO:
1. APRESENTACAO ESCRITA
PARAMETROS VALOR |NOTA
1.1 pertinéncia da escolha do tema, contribuicdo para a area de estudo e clareza na 15
formulacéo do problema de pesquisa.
1.2 qualidade, atualidade e pertinéncia das referéncias utilizadas, bem como a capacidade de
articular conceitos de forma critica. 1,5
1.3 adequacdo do método de pesquisa escolhido, clareza na descrigdo dos procedimentos e 1,5
coeréncia com 0s objetivos propostos.
1.4 profundidade da analise, consisténcia na interpretacdao dos dados e articulacdo com a 15
teoria e os objetivos do trabalho.
1.5 correcdo gramatical e ortogréfica, coesdo e coeréncia textual, formatacdo de acordo com
as normas da ABNT. 1,0
NOTA DA APRESENTACAO ESCRITA 7,0
2. APRESENTACAO ORAL
PARAMETROS VALOR |NOTA
2.1 cumpre o tempo estabelecido, demonstra conhecimento tedrico e metodologico, 1,0
seguranca nas explicacdes e capacidade de responder as perguntas da banca.
2.2 apresenta as ideias de forma logica, coesa e coerente, respeitando o uso adequado da 1,0
linguagem académica, entonacgdo de voz e postura corporal.
2.3 qualidade e pertinéncia dos slides ou outros materiais de apoio, evitando excesso de 1,0
texto e garantindo legibilidade.
NOTA DA APRESENTACAO ORAL 3,0
OBSERVACOES:
DESCRICAO PONTOS NOTA FINAL ATRIBUIDA AO DISCENTE
NOTA DA APRESENTACAO ESCRITA 7,0
NOTA DA APRESENTACAO ORAL 3,0
NOTA FINAL 10,0
Observagao: Aprovado: 5,0 a 10,0 Reprovado: Menor que 5,0

AVALIADOR(A):
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REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DO
CURSO DE LICENCIATURA EM LETRAS PORTUGUES,
CAMPUS SANTANA

Regulamenta o Estagio Supervisionado do Curso de Licenciatura em
Letras Portugués — Campus de Santana da Universidade Federal do
Amapé.

CAPITULO |
DA DEFINICAO

Art. 1° O Estagio Supervisionado do Curso de Licenciatura em Letras Portugués é
caracterizado por um conjunto de atividades de pratica pré-profissional exercidas pelo
académico e que possibilita a apreensdo de conhecimentos e habilidades especificas a
formacdo profissional, e ainda, aperfeicoamento cultural e de relacionamento humano.

Art. 2° O Estagio Supervisionado obedece as seguintes legislacGes: Lei Federal 11.788 de
25 de Setembro de 2008 e Resolucdo N° 02/2010 - CONSU/UNIFAP. De acordo com esta
Resolucéo, o Estagio podera ser desenvolvido em escolas das redes municipal, estadual e
particular dos municipios do estado do Amapa.

Paragrafo unico: o Estagio, tanto Obrigatorio quanto N&o-Obrigatdério, em hipdtese
alguma cria vinculo empregaticio.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 3° As atividades de Estagio Supervisionado sdo partes integrantes e obrigatorias do
curriculo do Curso de Licenciatura em Letras Portugués e tém os seguintes objetivos:

I. Oportunizar ao/a discente uma aproximacdo do conhecimento tedrico com a
pratica docente;
I. Possibilitar a reflexdo critica acerca das experiéncias vivenciadas e a
capacidade de diagnosticar, avaliar e compreender 0s processos e rotinas
inerentes a pratica docente e propor alternativas aos desafios profissionais
encontrados;
I11. Elaborar um plano de acéo a ser aplicado em uma escola de Educacdo Basica
ou em instituicdo equivalente;
IV. Capacitar o/a estagiario/a para o exercicio da docéncia em todas as suas
dimensoes.
CAPITULO I
DA ORGANIZACAO DAS ATIVIDADES E PERIODO DE
REALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 4° As atividades de estagio serdo realizadas sob a forma de disciplinas, totalizando
405h, devendo ser realizadas a partir do segundo semestre e obedecendo a seguinte
organizagéo:
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I. As atividades de Estdgio Supervisionado do Curso de Letras Portugués estéo
distribuidas da seguinte maneira: Estagio Curricular Supervisionado I (90 horas,
com foco em observacdo em Lingua Portuguesa nos anos finais do Ensino
Fundamental), Estagio Curricular Supervisionado 11 (105 horas, com foco em
observacdo em Lingua Portuguesa e Literatura no Ensino Médio) e Estagio
Curricular Supervisionado 111 (105 horas, com foco em observagdo e regéncia
em Lingua Portuguesa e Literatura no &mbito dos anos finais do Ensino
Fundamental), Estagio Curricular Supervisionado IV (105 horas, com foco em
observacdo e regéncia em Lingua Portuguesa e Literatura no ambito do Ensino
Médio).

I1. Pararealizar as diferentes modalidades de Estagio Curricular Obrigatério, o/a
discente deve ter efetivado a matricula nas referidas disciplinas.

Art. 5° As atividades dos Estagios Curriculares Supervisionados devem ser
compreendidas como uma dimensdo da formacdo profissional, que permite que o/a
discente compreenda e efetive as relacdes ensino/aprendizagem e teoria/pratica, e serdo
desenvolvidas em situacdes reais de trabalho, em escolas da rede publica ou privada e/ou
em instituicdes equivalentes e reconhecidas pelo MEC.

Art. 6° O Estagio Curricular Supervisionado envolve os seguintes momentos distintos,
mas integrados:

I. Diagnostico: caracterizado pela observacdo e contextualizacdo dos espacos
de atuacdo profissional, visando a identificar condicGes estruturais, materiais,
humanas, administrativas e organizacionais do campo de estagio, dentre outros
aspectos pertinentes a formacéo;

Il. Projetual: caracterizado pela tessitura de Plano de Acdo, de carater
investigativo e interventivo, fundado nos dados levantados na fase Diagnostica;
I11. Interventivo: caracterizado pela execu¢do do Plano de Ac¢do no campo de
Estagio, observado o calendario de atividades da Instituicdo Concedente;

IV. Sistematizador: caracterizado pela elaboracdo do Relatério de Estagio,
documento-sintese da producdo do conhecimento, construido no decurso das
fases Diagnostica, Projetual e Interventiva.

Paragrafo (nico: A distribuicdo da carga horaria correspondente as diferentes
modalidades de Estagio e demais observacdes encontram-se apresentadas no Apéndice A.
Compete ao professor orientador do Estagio proceder aos ajustes necessarios nessa
distribuicdo, em situacGes excepcionais, como nos casos de incompatibilidade entre o
calendario académico da UNIFAP e o calendario escolar das instituicbes de ensino onde
as atividades serdo desenvolvidas.

CAPITULO IV )
DA POSSIBILIDADE DE REDUGCAO DE CARGA HORARIA

Art. 7° E possivel a reducio de até 50% da carga horaria total de estagio supervisionado
obrigatorio. Essa reducdo sera semestral, ou seja, a cada semestre que o/a discente for
realizar a atividade de estagio, caso tenha participado de programas de iniciagdo a
docéncia, a carga horaria de estadgio daquele semestre serd reduzida em até 50%, a
pedido do/a discente.
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I.  Caso a disciplina tenha 90 horas, 6 (seis) créditos, 45 horas 3 (trés) créditos
seriam contabilizados a partir de programas de iniciacdo a docéncia e outros 3
no decorrer do componente curricular;

I1.  Outros casos serdo devidamente apreciados pelo docente da disciplina.

CAPITULO V
DO CAMPO DE ESTAGIO, FREQUENCIA E APROVEITAMENTO

Art. 7° Constituem-se campos de estagio as escolas das redes municipal, estadual e
particular dos municipios do estado do Amap4, nos quais os/as discentes residem e onde
funcionem turmas de Educacdo Basica (Ensino Fundamental Il e Ensino Médio), em
qualquer modalidade.

Art. 8° Ndo é permitida a mudanca de escola durante uma das disciplinas de estégio.
Casos especiais deverdo ser tratados e definidos pelos/as responsaveis pelo Estagio e pela
Coordenagéo do Curso.

Art. 9° O/a estagiario/a tem direito a afastamento para tratamento de salde (acidente ou
doenca), de acordo com a legislacdo vigente. As faltas deverdo ser recuperadas
respeitando o cronograma da escola, em consonancia com a natureza das disciplinas de
Estagio Curricular Supervisionado. Periodos superiores a quinze (15) dias serdo
apreciados por parte da Comissao de Estagio e da Coordenacdo do Curso.

Art. 10. Nos casos de estagiarias gestantes, recomenda-se a realizacdo do estagio no
semestre posterior ao da gestacdo, evitando-se a possibilidade de se interromper o estagio,
devido a extensao do periodo de licenca, pois a interrupcao do processo acarreta prejuizos
tanto as discentes assistidas quanto a escola e a propria estagiaria.

Art. 11. O trabalho de concluséo do estagio, sob a forma de relatorio, é obrigatorio e deve
ser entregue dentro dos prazos estabelecidos no cronograma semestral das disciplinas de
estagio, respeitando o calendario da Universidade. O ndo cumprimento do cronograma
implica reprovacdo do/a estagiario/a.

Art. 12. O relatério e os comprovantes das atividades de estagio serdo mantidos em
arquivo digital na Coordenacdo do Curso por periodo de 05 (cinco) anos, visando a
atender a exigéncia da avaliacdo institucional externa.

Art. 13. Para aprovacao das disciplinas de estagio, o/a discente devera obter nota igual
ou superior a cinco (5,0) e ter cumprido, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) de
frequéncia as atividades previstas para cada uma dessas disciplinas.

Art. 14. No sistema de avaliacdo do aproveitamento escolar, serdo analisados os seguintes
aspectos:

I. Participagdo nas orientaces e realizacdo dos trabalhos préaticos solicitados;
I. Verificacdo tedrico-pratica do planejamento e do desempenho do/da
estagiario/a frente as suas atividades de observacdo, coparticipacdo e regéncia
de turma, evidenciados no relatorio de estagio.

Art. 15. Os resultados das avaliagOes poderdo ser devidamente analisados com os/as



’;Je UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA |/
'y LICENCIATURA EM LETRAS-PORTUGUES

CAMPUS SANTANA LETRAS
w PORTUGUES

estagidrios/as em entrevistas individuais ou grupais.

_ CAPITULOV
DAS ATRIBUICOES DOS ENVOLVIDOS NO ESTAGIO

Art. 16. Estdo diretamente envolvidos com o estdgio: a Coordenacdo do Curso de
Licenciatura em Letras Portugués, a comissao de Estagio Supervisionado instituida pela
coordenacdo de curso, o/a professor/a supervisor/a do estagio, o/a professor/a supervisor/a
da escola, o/a discente estagiario/a e a instituicdo concedente.

Art. 17. As atividades de Estagio Curricular Supervisionado sao planejadas, organizadas
e gerenciadas por seu/sua professor/a orientador/a e supervisor/a.

Paragrafo tnico: O/A professor/a orientador/a e supervisor/a devera ser definido/a em
reunido do Colegiado do Curso.

Art. 18. Compete ao/a professor/a orientador/a e supervisor/a do Estagio Curricular
Supervisionado:

I. Planejar, organizar e supervisionar as atividades de Estagio Curricular
Supervisionado, cumprindo e fazendo cumprir estas Normas, 0 Regimento do
Curso, as normativas da Universidade e a legislacdo e normas vigentes;

I1. Acompanhar as tarefas académicas durante todo o periodo do estagio, através
de:

a) definicdo de instrumentos de validacao;

b) contato com as instituicoes;

c) realizacdo de orientacdo e supervisdo individual ou de grupos de
estagiarios/as.

I11. Solicitar da Coordenacdo de Curso as providéncias necessarias ao pleno
desenvolvimento do Estagio Curricular Supervisionado;

IV. Organizar a documentacdo relativa ao estagio, inclusive as fichas de
acompanhamento e de avaliacdo individual dos/as discentes, nas quais devem
ficar registradas as atividades desenvolvidas, do ingresso ao término do estagio.
V. Orientar e avaliar os/as estagiarios/as quanto ao desempenho, conduta e
evolucao da regéncia;

VI. Avaliar o/a discente, cumprindo as normas com relacdo a frequéncia e
aproveitamento durante o periodo de estagio, baseado no desempenho do/a
discente e na avaliacdo tedrica e pratica;

VII. Manter contato com os/as demais professores/orientadores/as dos campos
de estéagio.

Art. 19. Compete ao/a Professor/a da escola:

I. Disponibilizar a turma para realizagdo do estagio;

I1. Definir os contetidos a serem desenvolvidos no periodo do estégio;

I11. Acompanhar e avaliar as aulas do/a estagiario/a;

IV. Manter contato com o/a orientador/a e/ou supervisor/a informando sobre
desempenho, conduta e/ou problemas detectados no decorrer do estagio.
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Art. 20. Compete ao/a estagiario/a:

I. Matricular-se, a partir do segundo semestre do Curso, nas disciplinas de

Estagio Curricular Supervisionado pretendidas, frequentando regularmente as

aulas do Curso e reservando horério suplementar para as atividades de

orientacdo, planejamento e execucdo da préatica docente;

I1. Apresentar-se a direcdo da escola ou da instituicdo definida como campo de

estagio, de posse da documentacdo especifica a realizacdo da atividade;

I11. Informar-se, em contato com a instituicdo escolhida como campo de estéagio,

dos regulamentos administrativo-técnico-pedagdgicos, bem como estabelecer

seu cronograma de atividades;

IV. Desenvolver as atividades relativas ao estagio, mantendo uma postura

profissional ética e responsavel no desempenho de suas funcoes;

V. Participar das reunides de planejamento das atividades curriculares e

extracurriculares programadas pela escola, no seu turno de estagio ou fora deste,

procurando efetivar sua participacdo na vida institucional;Participar dos

encontros programados e agendados com os/as professores/as supervisores/as

de estagio para acompanhamento dos trabalhos, esclarecimento de davidas e

orientagé@o dos planejamentos e da dindmica de estagio em geral;

VI. Submeter, nos prazos estipulados, o planejamento das aulas a aprovagéo

prévia do/a professor/a orientador/a, como condicdo para iniciar o estagio;

VII. Participar do processo de avaliagdo e da entrevista final com o/a

professor/a supervisor/a de estagio, para analise de seu desempenho individual;

VIII. Desempenhar as suas func¢bes docentes tendo presentes os padrdes

éticos definidos no Projeto Pedagogico do Curso;

IX. Cumprir as normas da organizacao do campo de estagio;

X. Manter contato com os/as professores/as orientadores/as e supervisores/as
durante todo o periodo da disciplina.

Art. 21. Séao atribuices da Coordenacédo do Curso de Licenciatura em Letras Portugués:

I.  Instituir a Comissdo de Estagio Curricular Supervisionado, 6rgéo responsavel
pelo gerenciamento, em nivel macro, das ac@es relacionadas ao Estagio, no
seio do Curso;

Il. Deliberar sobre situacGes-problema que venham a ser formalmente
apresentadas pelo docente da disciplina;

I11. Participar, juntamente com a Comissao de Estagio Curricular Supervisionado,
das avaliacdes periodicas sobre os Estagios.

Art. 22. Sdo atribui¢bes da Comisséo de Estagio Curricular Supervisionado (CECS):

l. Coordenar, acompanhar e avaliar, em nivel macro, o desenvolvimento dos
Estagios previstos para o curso;

1. Promover o0 ajustamento do Projeto Pedagdgico do Curso a este
Regulamento, submetendo-o a apreciacdo das instancias competentes para
homologacéo.

Paragrafo Unico. A Comissao de Estagio Curricular Supervisionado sera composta por, no
minimo, trés (03) docentes do Curso.
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CAPITULO VI
DO SEGURO DE ESTAGIO

Art. 23. O Seguro contra Acidentes Pessoais para o/a aluno/a do Curso de Licenciatura em
Letras Portugués é de responsabilidade da instituicio concedente, sendo elemento
obrigatorio para a efetivacdo do estagio.

Paragrafo Unico: Para a solicitacdo do seguro, a Coordenacao do Curso devera encaminhar
lista contendo os nomes dos(as) académicos(os) aptos para o Estdgio Curricular
Supervisionado para a divisao institucional competente.

CAPITULO VII
DOS FORMULARIOS DE REGISTRO E ACOMPANHAMENTO

Art. 24. Sdo documentos referentes a pratica de Estagio Curricular Supervisionado, para
registro das atividades, os seguintes formularios especificos:

I. Carta de Apresentagdo do/a estagiario/a (Apéndice B);

1. Termo de Compromisso de Estagio (TCE) (Apéndice C);

I11. Plano Individual de Estagio (Anexo do TCE) (Apéndice D);

IV. Ficha de registro das Observacoes realizadas na escola (Apéndice E);

V. Ficha de registro das Atividades de Ensino (Apéndice F);

VI. Ficha de Avaliacdo das Atividades dos Estagios Supervisionados (Apéndice
G);

VII. Roteiro para elaboracéo do(s) Relatério(s) (Apéndice H);

VII1. Modelo de plano de aula (Apéndice I);

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 25. As disposicdes desta Norma poderdo ser complementadas ou alteradas pelo
Nucleo Docente Estruturante do Curso de Licenciatura em Letras Portugués, ouvidos/as
os/as professores/as envolvidos no Estagio.

APROVADO em Reunido Ordinaria de Colegiado de Curso de Letras Portugués
EM  XXXXXXXXXXXXXX.
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DISTRIBUICAO DA CARGA HORARIA (APENDICE A)

Disciplina de
Estagio

Carga
Horaria
Total (h)

1
Diagndstico
(Observacé
o/Contextu
alizacao)

1.
Projetual
(Elaboracéo do
Plano de Ac¢éo)

1.
Interventivo
(Regéncia/
Execucdo)

v.
Sistematizador
(Elaboragéo do

Relatdrio)

Estagio
Curricular
Supervisionado |
(Foco:
Observagdo em
LP - Anos Finais
do EF)

90 h

45 h

Oh

Oh

45 h

Estagio
Curricular
Supervisionado
1
(Foco:
Observacdo em
LP/Literatura -
Ensino Médio)

105 h

55h

Oh

Oh

50 h

Estagio
Curricular
Supervisionado
i
(Foco:
Observacéo e
Regéncia em
LP/Literatura -
Anos Finais do

EF)

105 h

30h

20h

20h

35h

Estagio
Curricular
Supervisionado
v
(Foco:
Observacéo e
Regéncia em
LP/Literatura -
Ensino Médio)

105 h

30h

20h

20h

35h

TOTAL GERAL

405 h

180 h

30h

60 h

135h

I. Diagnostico: caracterizado pela observacdo e contextualizacdo dos espagos de atuagdo

profissional, visando a identificar condi¢cOes estruturais, materiais, humanas,

administrativas e organizacionais do campo de estagio, dentre outros aspectos pertinentes
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a formacéo;

Il. Projetual: caracterizado pela tessitura de Plano de Acdo, de carater investigativo e
interventivo, fundado nos dados levantados na fase Diagndstica;

[11. Interventivo: caracterizado pela execucdo do Plano de A¢do no campo de Estégio,
observado o calendério de atividades da Instituicdo Concedente;

IV. Sistematizador: caracterizado pela elaboracdo do Relatério de Estagio, documento-
sintese da producéao do conhecimento construido ao longo das fases Diagndstica, Projetual
e Interventiva. Compete também ao sistematizador marcar e conduzir encontros de
orientagéo, nos quais serdo apresentados e discutidos os procedimentos, a estrutura e 0s

critérios necessarios para a adequada elaboracéo do Relatorio de Estagio.
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CARTA DE APRESENTACAO DO/A ESTAGIARIO/A (APENDICE B)

Local, 00 de més de 0000
Ao/A Gestor(a) do nome da instituicio concedente
Nome do responsavel

Servimo-nos do presente documento para apresentarmos o(a) académico(a) NOME DO(A)
ACADEMICO(A), NUMERO DE MATRICULA, do Curso de Licenciatura em Letras Portugués, da
Universidade Federal do Amapa (UNIFAP).

Solicitamos vosso apoio na aceitagdo do(a) académico(a) como estagiario(a) em vossa
instituicdo de ensino para o cumprimento do Estagio Curricular Supervisionado (informar o nivel do
estagio) em carater obrigatorio.

Esclarecemos que o Estagio Curricular Supervisionado é um componente curricular
obrigatdrio para a conclusdo do Curso, de acordo com a Lei Federal n°® 11.788, de 25 de setembro de
2008, e ndo implica em vinculo empregaticio entre o(a) académico(a) e a parte concedente.

Na esperanca de sermos atendidos, agradecemos.

Cordialmente,

Nome do(a) Professor(a) do Estagio Curricular Supervisionado
Curso de Licenciatura em Letras Portugués
UNIFAP/Campus Santana
SIAPE n.° 0000000

Nome do(a) Coordenador(a) do Curso
Coordenador(a) do Curso de Licenciatura em Letras Portugués
UNIFAP/Campus Santana
Portaria n® 0000/0000



~ A

B UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
oy LICENCIATURA EM LETRAS-PORTUGUES

CAMPUS SANTANA LETRAS
w PORTUGUES

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO (TCE) (APENDICE C)

Pelo presente Termo de Compromisso de Estagio, de um lado, a parte concedente [orgao/entidade],
com sede na cidade de Macapa-AP, inscrita no CNPJ n® XXXXXXXXxXX, neste ato representado por seu
(Cargo), nacionalidade, estado civil, profissdo, domiciliado na cidade de Macapa, Estado do Amapa,
residente na rua endereco, bairro: xxxxxx, portador da cédula de identidade n°® xxxxxxx, expedida
pela XXXXXXXXXX, CPF: XXX.XXX.XXX-XX, nomeado pelo(a) decreto/portaria n® xxxx, de 00 de més de
0000, doravante denominada CONCEDENTE, e do outro lado nome do(a) estagiario(a),
nacionalidade, estado civil, portador da cédula de identidade n® xxxxxxx, expedida pela XXXXXXXXXX,
inscrito no CPF: XXX.XXX.XXX-XX, regularmente matriculado(a) sob o n°® 0000000000, no curso de
nome do curso, da Universidade Federal do Amapa (UNIFAP/Campus Nome), doravante
denominado(a) ESTAGIARIO(A), e de outro lado, como INSTITUICAO DE ENSINO, a
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA (UNIFAP), estabelecimento federal de ensino superior
de natureza autarquica, com sede na Rodovia Josmar Chaves Pinto, Km 02 - Campus Marco Zero —
Macapa/Amap4, s/n, inscrita no CNPJ/MF sob o n. 34.868.257/0001-81, neste ato representada
pelo(a) Reitor(a) nome do(a) gestor, nomeado pelo Decreto Presidencial de 00/00/0000, publicado no
D.0.U. n° 000, de 00/00/0000, Secéo 0, pagina 0, doravante denominada UNIFAP, tendo em vista o
Termo de Convénio ou Contrato celebrado, firmam o presente Termo de Compromisso de Estagio
OBRIGATORIO, em obediéncia a Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008.

CLAUSULA PRIMEIRA - DAS DISPOSICOES GERAIS:

| - O presente instrumento tem por objetivo formalizar as condi¢des de realizacdo de estagio de
estudantes e particularizar a relacdo juridica especial existente entre o estagiario, a concedente e a
instituicdo de ensino superior;

Il - O(A) ESTAGIARIO(A) ndo tera vinculo empregaticio com a CONCEDENTE, conforme art. 3°
da Lei n°® 11.788/2008, podendo a CONCEDENTE determinar unilateralmente o seu desligamento;
111 - O PLANO INDIVIDUAL DE ESTAGIO, elaborado em comum acordo entre o estagiario, a parte
concedente e a instituicdo de ensino, é parte integrante deste TERMO DE COMPROMISSO DE
ESTAGIO (TCE);

IV - O estagio de estudantes devera estar adequado ao projeto pedagdgico do curso, nos termos da
Lein® 11.788/08;

V - A duracgdo de cada periodo de estagio deste TCE sera de um semestre académico;
VI - A jornada de atividade em estagio devera compatibilizar-se com o horario escolar do(a)

ESTAGIARIO(A) e com o horéario da Unidade Concedente do Estagio;

VII - Nos periodos de avaliacao parciais e finais, a carga horaria do estagio podera ser reduzida pelo
menos a metade;

VIII - o estudante somente tera a carga horéaria do estagio reduzida pelo menos a metade nos dias de
verificacdes periodicas ou finais, condicionada a apresentacao de declaracdo emitida pela instituicao
de ensino;

IX - O estagio serd& acompanhado por um Professor Orientador de estagio, designado pela
INSTITUICAO DE ENSINO, que verificara o seu desenvolvimento, por meio de mecanismos de
acompanhamento das atividades, analise de relatérios parciais, ou ainda, contatos com o(a)
ESTAGIARIO(A) e 0 seu Supervisor;

X - A CONVENIADA do Estagio se compromete a colaborar no planejamento, orientacéo e avaliacéo
dos resultados do estagio dos estudantes de acordo com as diretrizes fornecidas pela INSTITUICAO
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DE ENSINO, por meio do Professor Orientador do estagio;

X1 - A avaliacdo final do(a) ESTAGIARIO(A), quando da realizagio do estagio obrigatorio, sera feita
pela Unidade Concedente do Estéagio e pela INSTITUICAO DE ENSINO, por meio do seu Supervisor
e Orientador, respectivamente, os quais fardo o julgamento do relatério final elaborado pelo aluno,
com base nas atividades executadas durante o periodo de estagio;

XII - E assegurado ao(a) ESTAGIARIO(A), sempre que 0 estagio tenha duracéo igual ou superior a
1 (um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias
académicas. Este recesso devera ser remunerado quando o estagiario receber bolsa ou outra forma de
contraprestagéo;

XIII - O presente TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO vigorara no periodo estabelecido
nas Especificacdes do Estagio, podendo ser prorrogado através de Termo Aditivo, até o limite legal
(neste caso, de dois anos), bem como denunciado a qualquer momento pelas partes, mediante
comunicado por escrito e antecedentes de 30 (trinta) dias, independente de qualquer notificacdo ou
interpelacéo judicial,

XIV - O presente TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO podera ser rescindido pela
Instituicdo de Ensino, em razéo de interesse publico;

XV - E vedada a cobranca de qualquer valor dos estudantes, a titulo de remuneracéo pelos servigos
descritos no 8§1° do art. 5° da Lei n® 11.788/2008.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA INSTITUICAO DE ENSINO:

| - Celebrar Termo de Compromisso com o educando ou com seu representante ou assistente legal,
quando ele for absoluta ou relativamente incapaz, e com a Unidade Concedente do Estégio, indicando
as condicOes de adequacdo do estagio a proposta pedagogica do curso, a etapa e modalidade da
formacdo escolar do estudante e ao horéario e calendario escolar;

I - Avaliar as instalagdes da Unidade Concedente do Estagio e sua adequacédo a formacao cultural e
profissional do educando;

Il - Indicar Professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como responsavel pelo
acompanhamento e avaliacio das atividades do(a) ESTAGIARIO(A);

IV - Exigir do educando a apresentacao periodica, em prazo ndo superior a 6 (seis) meses, de relatorio
das atividades;

V - Zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso, reorientando o(a) ESTAGIARIO(A) para
outro local em caso de descumprimento de suas normas;

VI - Elaborar normas complementares e instrumentos de avaliagdo dos estagios de seus educandos;
VII - Comunicar a Unidade Concedente do Estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de realizacéo
de avaliagcOes escolares ou académicas;

VIII - Contratar em favor do(a) ESTAGIARIO(A) seguro contra acidentes pessoais, cuja apolice seja
compativel com valores de mercado, conforme estabelecido no Termo de  Compromisso.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONCEDENTE:

| - Celebrar termo de compromisso com a INSTITUICAO DE ENSINO e o educando, zelando por
seu cumprimento;

Il - Ofertar instalacbes que tenham condi¢cGes de proporcionar ao educando atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural;

I11 - Indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formacao ou experiéncia profissional na area
de conhecimento desenvolvida no curso do(a) ESTAGIARIO(A), para orientar e supervisionar até 10
(dez) estagiarios simultaneamente;
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IV - Por ocasido do desligamento do(a) ESTAGIARIO(A), entregar termo de realizagio do estagio
com indicacao resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de desempenho;
V - Manter a disposicao da fiscalizagcdo documentos que comprovem a relagdo de estagio;

VI - Enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 6 (seis) meses, relatério de
atividades, com vista obrigatdria ao(2) ESTAGIARIO(A);

VII - Conceder e propiciar ao(2) ESTAGIARIO(A) todas as condicdes e possibilidades para o melhor
aproveitamento do estagio, cumprindo e fazendo cumprir o Plano de Estagio previamente elaborado,
que integra este Termo;

VIII - Verificar e acompanhar a assiduidade do(a) ESTAGIARIO(A), inclusive o controle do horario
através do registro de frequéncia, bem como proceder a avaliacdo de seu desempenho.

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES DO(A) ESTAGIARIO(A):

| - Cumprir com todo empenho e interesse a programacao estabelecida para o seu estagio;

Il - Observar e obedecer as normas internas da Concedente e as relativas ao estagio curricular
supervisionado;

111 - Comunicar & INSTITUICAO DE ENSINO qualquer fato relevante sobre o seu estagio;

IV - Responder por perdas e danos consequentes da inobservancia das normas internas da Unidade
Concedente do Estagio ou das constantes do presente TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO;
V - Resguardar a manutencéo de sigilo e a veiculacdo de informacdes e dados a que tiver acesso, em
decorréncia do estagio;

VI - Seguir as definicdes dos regulamentos da disciplina de estdgio dos respectivos Cursos da
INSTITUICAO DE ENSINO.

CLAUSULA QUINTA — DAS ESPECIFICACOES DO ESTAGIO:

| - O estagio sera desenvolvido no departamento/setor da CONCEDENTE, sob a supervisdo de nome
do supervisor;

Il - A UNIFAP indica como responsavel pelo acompanhamento e avaliacdo das atividades do
estagiario o(a) Professor(a) orientador(a): nome do servidor;

I11 - A vigéncia do estagio compreende o periodo de 00/00/0000 a 00/00/0000 ndo podendo exceder
a 2 (dois) anos;

IV - Data de inicio 00/00/0000 e fim 00/00/0000 do TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
(TCE);

V - O(A) ESTAGIARIO(A) cumprira jornada de 30 horas semanais, de segunda-feira a sexta-feira
das 00h00 as 00h00, ndo devendo ultrapassar o limite de 6 (seis) horas diarias, de acordo com o inciso
Il do art. 10 da Lei n® 11.788/2008;

VI - Na vigéncia regular do presente TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, O(A)
ESTAGIARIO(A) estara segurado contra acidentes pessoais ocorridos no local do estagio ou em
razdo dele, através da Apolice de Seguros numero da apélice da nome da seguradora, sendo de inteira
responsabilidade da Instituicdo de Ensino a formalizacdo do seguro contra acidentes pessoais a favor
do(a) ESTAGIARIO(A);

VIl - Ndo haverd pagamento de bolsa ou outra forma de contraprestacdo aos estagiarios, nem
concessao de auxilio transporte.

CLAUSULA SEXTA — DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIO:

Ocorrerd o desligamento do(a) estudante do estdgio curricular supervisionado nas seguintes
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| - Automaticamente, ao término do estagio;

Il - A qualquer tempo no interesse e conveniéncia da CONCEDENTE, desde que com prévio
conhecimento da INSTITUICAO DE ENSINO e mediante comunicado por escrito ao aluno, com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis;

I11 - Depois de decorrida a terca parte do tempo previsto para a duragdo do estagio, se comprovada a
insuficiéncia na avaliacdo de desempenho pela CONCEDENTE ou pela UNIFAP;

IV - A pedido do(a) estagiario(a);
V - Em decorréncia do descumprimento de qualquer compromisso assumido na oportunidade da
assinatura do Termo de Compromisso;
VI - Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de 5 (cinco) dias consecutivos ou
ndo, no periodo de um més, ou por trinta dias durante todo o periodo do estégio;
VII - Pela interrupgéo (trancamento ou desisténcia) do Curso na UNIFAP;
VIII - Por conduta incompativel com a exigida pela CONCEDENTE.

CLAUSULA SETIMA - DO FORO:

| - Em caso de duvidas ou conflitos oriundos da execucdo desse TERMO DE COMPROMISSO DE
ESTAGIO, havera prévia tentativa de solu¢do administrativa com a participacio da Advocacia Geral
da Unido, por meio da Camara de Mediacdo e de Conciliacdo e Arbitragem da Administracdo Federal,
na forma da Lei n® 13.140, de 26 de junho de 2015;

Il - N&o logrando éxito a tentativa de conciliacdo e solu¢do administrativa, sera competente para
dirimir as questdes decorrentes deste TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO o foro da Justica
Federal da Secdo Judiciaria do Amap4, nos termos do inciso | do art. 109 da Constituicdo Federal;
I11 - E por estarem assim justos e acordados, assinam o presente TERMO DE COMPROMISSO DE
ESTAGIO, em 3 (trés) vias de igual teor e forma, cabendo uma via 8 UNIDADE CONCEDENTE do
Estagio, uma via ao(a) ESTAGIARIO(A) e uma via & INSTITUICAO DE ENSINO.

Local, 00 de més de 0000.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA (UNIFAP)
[Representante Legal]

NOME DO(A) ESTAGIARIO(A)

NOME DA UNIDADE CONCEDENTE
[Representante Legal] [Cargo/Funcéo]
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PLANO INDIVIDUAL DE ESTAGIO (ANEXO DO TCE) (APENDICE D)

Nome do Concedente de estégio:

Turma do estagio:

Supervisor de estagio da Escola:

Nome do Estagiéario:

Semestre/ano do estagio:

Periodo do estagio: De: Até:
Carga horaria (horas por
semana):
Data Contetdo
1.
2.
3.
4,
5.
Data: / /
Assinatura do(a) Estagiario(a)
Data: / /
Assinatura/Carimbo do Supervisor de Estagio na Concedente
Data: / /

Assinatura/Carimbo do Orientador de Estagio do Curso na UNIFAP
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FICHA DE REGISTRO DAS OBSERVACOES
REALIZADAS NA ESCOLA (APENDICE E)

Estagiario/a:

Matricula:

Escola:

Professor(a) Supervisor(a) da Escola:

LA ATIVIDADE DESENVOLVIDA CARGA
(OBSERVACAO) HORARIA
Santana, de de 20 .

Assinatura do/a Professor/a Supervisor/a do Estagio




Estagiario/a:
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FICHA DE REGISTRO DAS ATIVIDADES DE ENSINO (APENDICE F)

Matricula:

Escola:

Professor(a) Supervisor(a) da Escola:
Turma/Série de realizacdo do estagio:

Assinatura do/a Professor/a Supervisor/a da Escola

ATIVIDADE ASSINATURA DO
DATA DESENVOLVIDA CARGA PROFESSOR/A
(REGENCIA) HORARIA | SUPERVISOR/A DA ESCOLA
Santana/AP, ......... e e de 20
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FICHA DE AVALIACAO DAS ATIVIDADES DOS ESTAGIOS SUPERVISIONADOS
(APENDICE G)

Estagiario/a:

Matricula:

Escola:

Professor(a) Supervisor(a) da Escola:

Periodo do Estagio:

AS
ASPECTOS A CONSIDERAR SEMPRE VEZES NUNCA

1- Compareceu pontualmente ao campo de estagio?

2-Acompanhou o desenvolvimento do projeto
pedagdgico da escola?

3- Demonstrou ética profissional?

4- Revelou capacidade de lideranca em sala de aula?

5-Revelou habilidade de relacionamento no
cotidiano da escola?

6- Participou ativamente do trabalho?

7- Tomou decisdes adequadas as situacoes que se
apresentaram?

8- Manteve equilibrio emocional?

9- Revelou iniciativa e desembaraco na realizacdo
do trabalho?

10- Cooperou, efetivamente, durante sua
permanéncia no local do estagio?

11- Realizou todas as etapas do estagio?

12-  Apresentou dominio do
conte(ido programatico?

13- Contribuiu para a aprendizagem dos estudantes?

14- Apresentou plano de aulas de suas atividades?
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Santana

15- Demonstrou bom dominio da sala de aula?

16- Demonstrou estar apto/a para exercer a fungao
de professor/a de Lingua Portuguesa?

De acordo com as informagdes acima, posso considerar o estagio do/a estudante estagiario/a:

() MuitoBom () Bom () Regular () Insuficiente

E recomendo:

Aprovacéo do/a estudante estagiario/a ( )
Reprovacéo do/a estudante estagiario/a ( )

Santana/AP, ....... e, de.........

Professor/a Supervisor/a do Estagio da Escola
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ROTEIRO PARA ELABORACAO DO(S) RELATORIO(S) (APENDICE H)

| - CAPA

1. Nome da Universidade:

2. Titulo: Relatdrio de Estagio Curricular Supervisionado na area de
3. Local/Ano:

Il - FOLHA DE ROSTO 1.
Nome da Universidade:

2. Unidade:
3. Titulo do Projeto de Estagio:
4. Detalhamento: Relatério de Estagio apresentado ao Curso de Licenciatura em Letras

Portugués, da Universidade Federal de Amapa, Campus de Santana, como requisito parcial

para 0 cumprimento da disciplina de Estagio Curricular Supervisionado _ , orientado e

supervisionado pelo/a Prof/a
5. Local/Ano:

111 - IDENTIFICACAO
1. Nome e n°. de matricula do(s) estagiario(s):

Local de estégio:

Nome, assinatura do/a supervisor/a local (da escola concedente do estagio):
Nome, assinatura do/a professor/a orientador/a supervisor/a

Nome e assinatura do(s) estagiario(s)

AN S

IV- SUMARIO (lembrar que ndo se numera capa e folha de rosto)
V- RESUMO (limite maximo de 01 pagina)

VI - INTRODUCAO
1. Projeto/Plano de estagio (fazer um breve comentario sobre ele)

2. Modificacdo do projeto de estagio (se houve modificacdo do projeto de estagio, colocar aqui
qual foi a alteracdo, principalmente na fundamentacéo tedrica: acréscimos, mudanca da teoria
etc. No caso de ter havido mudanca na fundamentacéo teorica, abrir um item e colocar a nova
fundamentacéo.)

VIl  —DESENVOLVIMENTO - apresentacdo e discussao das tarefas realizadas. Neste item, o(s)
estagiario(s) devera caracterizar o trabalho realizado, relatando métodos (recursos humanos e
materiais, objetivos, procedimentos, técnicas utilizadas, comentando teorica e criticamente 0s
resultados obtidos).

VIII — CONCLUSOES - neste item o(s) estagiario(s) devera desenvolver suas consideracdes
baseadas no processo vivenciado na escola.

IX — AVALIACAO e SUGESTOES - avaliacio da prética e sugestdes para a instituicdo no
campo de estdgio. O estagiario devera apresentar sugestdes alternativas para o tratamento do
problema estudado.
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X — ANEXOS/APENDICES

XI - NOME, ASSINATURA E DATA (LOCAL E ANO)
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MODELO DE PLANO DE AULA (APENDICE H)

IDENTIFICACAO

Instituicéo:

Professor(a):

Area de conhecimento: Linguagens (e suas | Componente curricular: Lingua Portuguesa e
tecnologias) Literatura

Etapa: Ano:

Duracédo da aula: Data(s):

DETALHAMENTO

Competéncias gerais:

Competéncias especificas:

Habilidades:

Tema:

Contetdo:

Objetivos

Geral:

Especificos:
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Metodologia
Recursos
Avaliacao

Bibliografia usada para a aula
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APENDICE G

REGIMENTO DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE DO CURSO DE
LICENCIATURA EM LETRAS PORTUGUES,
CAMPUS SANTANA

CAPITULO |
DAS CONSIDERACOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regulamento disciplina as atribui¢fes e o funcionamento do Nucleo
Docente Estruturante (NDE) do Curso de Licenciatura em Letras Portugués — Campus
Santana, da Universidade Federal do Amapa UNIFAP.

Art. 2° O NDE constitui segmento da estrutura de gestdo académica do curso de
Licenciatura em Letras Portugués — Campus Santana com atribui¢cbes consultivas,
propositivas, superintendéncia e de assessoria sobre matéria de natureza académica,
corresponsavel, junto com o Colegiado do Curso, pela elaboragdo, implementacéo e
consolidacéo do Projeto Pedagogico do Curso (PPC).

Art. 3° O NDE é o orgdo superintendente responsavel pela supervisédo, avaliacéo,
acompanhamento e concepc¢édo do Projeto Pedagogico do Curso de Licenciatura em Letras
Portugués — Campus Santana, em conjunto com o Colegiado do Curso, e tem por
finalidade a implantacdo, avaliacdo, atualizacdo e consolidacdo do referido projeto, em
concordancia com a resolugdo CONAES/MEC n° 01, de 17 de junho de 2010.

Art. 4° O NDE é o 6rgéo superintendente responsavel pela supervisdo e acompanhamento
das instalac6es fisicas e corpo social do Curso de Licenciatura em Letras Portugués.

) CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE

Art. 5° So atribuicdes do NDE:
I. Conduzir os trabalhos de reestruturacéo curricular;
I1. Atualizar periodicamente o projeto pedagdgico do curso;
I11. Contribuir para consolidar o perfil profissional do egresso do curso;
IV. Zelar pela integracdo curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades
de ensino, pesquisa e extensdo constantes no curriculo;
V. Indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de pesquisa e
extensao, oriundas de necessidades da graduacéo e pos-graduacdo, de exigéncias
do mercado de trabalho afinadas com as politicas publicas relativas a area de
conhecimento do curso;
VI. Zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais para 0 curso
de Licenciatura em Letras Portugués, da Universidade Federal do Amap4;
VII. Sugerir pautas para as reunides de colegiado;
VI11. Exercer demais atribuices que lhe sdo explicitas ou implicitas conferidas
pelo Regimento Geral da Universidade, bem como legislacéo e regulamentos a
que se subordine.

Coordenagéo do Curso de Licenciatura em Letras-Portugués, Campus Santana.
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CAPITULO Il
DA CONSTITUICAO DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE

Art. 6° O NDE é composto:
I. Pelo Coordenador do curso, como seu presidente;
[1. Por, no minimo, 5 (cinco) professores do corpo docente do Curso de Letras
Portugués — Campus Santana, conforme Resolugdo CONAES 1/2010;
I11. Somente por professores com titulacdo académica obtida em programas de
p6s-graduacdo stricto sensu, a saber, mestrado e doutorado, reconhecidos pelo
MEC.

Art. 7° Os representantes serdo eleitos e/ou aclamados pelo grupo de professores
vinculados ao curso no semestre em que ocorrer a eleicdo para um mandato de 2 (dois)
anos, com possibilidade de recondugéo.

Art. 8° Poderdo se candidatar ao NDE somente os professores de 3° grau, efetivos, lotados
no Curso de Licenciatura em Letras-Portugués, Campus Santana da Universidade Federal
do Amapa.

Art. 9° O coordenador sera substituido nas faltas e impedimentos pelo Vice-Coordenador
do Curso, se este fizer parte do NDE, e na falta e impedimento deste, pelo membro do
Nucleo Docente Estruturante mais antigo no magistério superior.

_ CAPITULO IV
DA TITULACAO E FORMAGCAO ACADEMICA DOS DOCENTES DO
NUCLEO

Art. 10. Os docentes que compdem o NDE devem possuir, obrigatoriamente, titulacdo
académica obtida em programas de pds-graduacao stricto sensu, a saber, mestrado e
doutorado, reconhecidos pelo MEC.

Art. 11. O percentual de docentes que compdem o NDE com formacéo académica na area
do curso deve ser de, pelo menos, 60% (sessenta por cento).

CAPITULO V
DO REGIME DE TRABALHO DOS DOCENTES DO NDE

Art. 12. Os docentes que compdem o NDE devem ter contrato de trabalho em regime de
tempo integral com dedicacdo exclusiva.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUIGOES DO PRESIDENTE DO NDE

Art. 13. Compete ao Presidente do NDE:
I. Convocar e presidir as reunides do NDE;
I1. Representar o NDE junto aos 6rgéos da instituicéo;
[11. Encaminhar as discussdes do NDE;

Coordenagéo do Curso de Licenciatura em Letras-Portugués, Campus Santana.
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IV. Designar relator ou comisséo para estudo de matéria a ser decidida pelo NDE
e um representante dos funcionarios técnico-administrativos, preferencialmente,
para secretariar e lavrar as atas;

V. Promover a integragdo com os demais colegiados e setores da instituicéo.

CAPITULO VII
DAS REUNIOES

Art. 14. O NDE reunir-se-a, ordinariamente, 1 (uma) vez por més, por convocacdo do
seu Presidente, e extraordinariamente sempre que convocado pelo presidente ou pela
maioria de seus membros.

Art. 15. O quérum minimo para dar inicio a reunido deve ser superior a 50% (cinquenta
por cento) do nimero total de membros do NDE.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. Os casos omissos serdo resolvidos pelo NDE ou 6rgéo superior.

Art. 17. Este Regimento podera ser revisto a qualquer tempo desde que solicitado por
pelo menos 2/3 (dois ter¢os) do total de membros do NDE.

Art. 18. O presente Regimento entra em vigor apds aprovacao pelo Colegiado do Curso

de Licenciatura em Letras Portugués — Campus Santana, da Universidade Federal do
Amapa.

APROVADO em Reunido Ordinaria de Colegiado de Curso de Letras Portugués.
Santana, 23 de junho de 2017.

Coordenagéo do Curso de Licenciatura em Letras-Portugués, Campus Santana.
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Emitido em 19/12/2025

ATA N°401/2025 - CCLLP/CSTN (11.02.25.18.02)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 07/01/2026 15:14 )
EDNALDO TARTAGLIA SANTOS
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
CCLLP/CSTN (11.02.25.18.02)

Matricula: ##376#2

(Assinado digitalmente em 05/01/2026 11:21)
GILMARA DOS REISRIBEIRO
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
CCLLP/CSTN (11.02.25.18.02)

Matricula: ###195#9

(Assinado digitalmente em 05/01/2026 10:48 )
NATALI FABIANA DA COSTA ESILVA
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
CCLLP/CSTN (11.02.25.18.02)

Matricula: ###785#5

(Assinado digitalmente em 05/01/2026 08:25 )
ROMARIO DUARTE SANCHES
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
CCLLP/CSTN (11.02.25.18.02)
Matricula: ##058#38

(Assinado digitalmente em 14/01/2026 19:20 )
EDUARDO ALVES VASCONCELOS
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
CCLLP/CSTN (11.02.25.18.02)
Matricula: ###227#2

(Assinado digitalmente em 08/01/2026 12:00 )
MURILO ALBERTO MARTINS SILVA
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
CCLLP/CSTN (11.02.25.18.02)
Matricula: ###026#9

(Assinado digitalmente em 05/01/2026 21:37 )
RAFAEL SENRA COELHO
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
CCLLP/CSTN (11.02.25.18.02)

Matricula: ###398#1

(Assinado digitalmente em 04/01/2026 17:03)
VICTOR ANDRE PINHEIRO CANTUARIO
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
CCLLP/CSTN (11.02.25.18.02)

Matricula: ###040#5

Visualize o documento original em https://sipac.unifap.br/documentos informando seu nimero: 401, ano: 2025,
tipo: ATA, data de emissdo: 04/01/2026 e o codigo de verificagdo: 310fba8hf2
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