: 3 MINISTERIO DA EDUCACAO
/ \Qﬁ UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
S PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUACAO
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS E DA SAUDE

TUTORIAL PARA PREENCHIMENTO DE PAID NO SIGAA

1- Entre no seu PERFIL DO SIGAA:

UNIFAP - SIGAA - Sistema

o de Gestio de Atividades Acad

ATENCAO!
0O sistema diferencia letras maitdsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Acad&mico) (Administrativo) {Recursos Humanos)
SIGAdmin

{Administracdo e Comunicacdo)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Cligue aqui para recupera-lo.
Esgueceu o login? Cligue agui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
LOGIN DOCENTE

Usudrio:

Senha:

Entrar

Professor ou Funcionario, Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAL,
clique no link abaixo. clique no link abaixo.
Cadastre-se Cadastre-se

Portal Pablico

SIGAA | Miicleo de Tecnologia da Informacs UNIFAP) - (096)2312-1722 | Copyright & 200

2- Na aba ENSINO procure PLANO DE ATIVIDADES INDIVIDUAL DOCENTE e depois MEUS PAIDS

& sigaa.unifap.br/sigaa/portais/docente/docente.jsf Or
UNIFAP - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Ativi s Académicas A+ A- | Tempo de Se: oo:30 SAIR
Semestre atuzh 2023.1  {J Médulos @f cx. postal % Abrir Chamado
=2 Menu Docente ‘I: Alterar senha € Ajuda

& Ensino Pesquisa % Extensdo Ui Acdes Integradas || Convénios [ Biblioteca =] Producdo Intelectual &3 Ambientes Virtuais (4 Outros

= tacio Académica - Graduscio v
X L N Minhas Mensagens
Orientagdes Pés-Graduagdo *
3 Estigios » Trocar Foto
Reposicdo de Avaliacdo >
Editar Dados do Site Pessoal do
Turmas N Dacente
Projetos ’ Ver Agenda das Turmas
Avaliacso Institucional »
= = Chat
Plano de Atividade Individual do Docente (PAID) *|  Meus PAIDs
TOTEIaT UtToE PRI
Consultas
Relatdrio Sintético por Departamento I g Memorandos @@ =
Sclicitar Compra de Livros para a Biblioteca ¥
P P j |Eletrénicas gﬂ D e
Atividades de Campo » L
. Regulamento dos Cursos de Graduacio
Férum de Cursos i
Férum Docente Calendério Universitario
Dados Pessoais
Declaracéio de Disciplinas Ministradas T
i i - Categoria:
Planos de Docéncia Assistida Tiulaczor
. Regime Trabalho:
Declaragio de Participacie em Banca de Graduacio Designacses:

. Turmas | Grade de Horérios | Ver turmas anterioras
* Total de Crédites da Disciplina / Sua carga hordria dedicada na turma ou subturma

== Total da alunos matriculados / Capacidade da turma

*#% A turma possui horario flexivel e o hordrio exibide € da semana atual.

E-mail:
CoMunNIDADES VIRTUAIS

Criar Comunidade Virtual
Buscar Comunidades Virtuais



3- Escolha o PAID conforme o semestre desejado e clique no botdo +

PORTAL DO DOCENTE > PLANOS DE ATIVIDADES INDIVIDUAIS DO DOCENTE

q): Cadastrar Novo PAID .+ : Alterar PAID hﬁ : Visualizar PAID

LisTA DE PLANOS DE ATIVIDADES INDIVIDUAIS DO DOCENTE

Periodo Total CH Ensino Total CH Outras Atividades Situacdo

2023.1 oh oh NAD CADASTRADO 7] @
2022.2 oh oh NAQ CADASTRADO @

2022.1 oh oh NAO CADASTRADO \5)

2021.2 oh 0h NAO CADASTRADO \:9

20211 oh 0h NAO CADASTRADO '+

2020.2 oh oh NAO CADASTRADO \:9

2020.1 15,4h 0Oh CADASTRADO % =

4- Dentro do PAID escolhido, vocé vera primeiro as informacdes do docente, sua lotacdo e logo
abaixo um guadro de disciplinas e as cargas hordrias delas. Verifique se estas informacdes estdo
corretas. Se as informacgdes estiverem incorretas, entre em contato com a Coordenacdo de seu Curso
e com o DCBS.

PLANO DE ATIVIDADE INDIVIDUAL DOCENTE

PERIODO DE REFERENCIA: 20231
DOCENTE: MNOME COMPLETO
MATRICULA: 123456729
LOTAGAO: COORDENACAC DO CURSO

I - ENSINO

ENSINO PRESENCIAL

AnoiPeriodo  Cddigo Turma Nivel CH do Componente  CH do Docente CH Semanal Dedicada®

2023 1 o000 DISCIPLINA X GRADUAGED 135h @0h 4.0h
100000 DISCIPLINA Y pos.

2023 1 GRADUACED 75h 25h 1.67h

TOTAL DE CARGA HORARIA DE ENSINO PRESENCIAL: (5.67h) + TOTAL DE CARGA HORARIA DE PLANEJAMENTO: (5.67h) : 11,4h

= Carga horaria semanal é-ji!\.\'-ja durante todo o semestre.
**Nia computam Carga Horéria, de acordo com o Art. 1, Paragrafo 4, da Resolugdo n"20/2015 - CONSU/UNIFAP

5- Em seguida vocé verd o guadro das atividades de ensino em mddulo livre, pesquisa, extensao,
administracdo e outras atividades. Clique nos quadradinhos daquelas que vocé deseja preencher.

Il - OUTRAS ATIVIDADES DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAQ E ADMINISTRAGAQ

20 (CH do regime de trabalho) - 11,4 (CH dedicada ao ensino) = 8,6h

[[] Modalidade Dados CH Semanal Dedicada
ENSINO 0 projetos de ensino ativo(s). 0oh
PESQUISA E PRODUGAD TECNICO CIENTIFICA 0 projetos ativo{s). 00h
EXTENSAC E OUTRAS ATIVIDADES TECNICAS 0 agdes ativa(s). 00h
[ | ADMINISTRAGAO 00h
OUTRAS ATIVIDADES 00h
D SIMDICAL E DE REPRESENTA(;,:!D 0o0h

TOTAL DE PESQUISA, EXTENSAO E OUTRAS ATIVIDADES:0h



6- Se vocé clicou nas atividades acima, entdo abaixo surgird a lista de atividades para vocé informar o
nome, carga hordria e anexar documentos.

para anexar documentos
clique nas setas azuis

J

escreva o nome da
atividade na caixa de texto.

abaixo i as outras ativi que desenvolve:

4 Esconder B Expandir  ©/: Remover Arquivo

ENSINO

? Coordenacdo de Afividade Vivencial(Min 1h / Max 1h) 0 h
8 |Co-orientagéo de TCG | E cdo), de Di cdo e de Tese (admite-se no maximo 5 orientagdes, atribuinde 1h para cada uma)(Min 1h / Max Sh) 0 h
4 |Orientagio de Dissertagio e de Tese (admite-se no maximo 8 orientagdes, atribuindo 2h para cada uma){Min 2h | Max 16h) 0 h
48 |Orientagio de Monitoria(Min 1h / Max 1h} 0 h
B |orientacdo de TCC (GraduacioiEspecializagio) (admite-se no maximo 5 orientacdes, afribuindo 2h para cada uma){Min 2h / Max 10h) 0 h
48 |Orientacio/Supervisio de Estagio Nio Obrigatorio (exiracurricular) (admite-se no méximo 5 grupos de Estagio, atribuindo 1h para cada um){Min 1h { Max 5h) 0 h
M |Orientacio/Supervisio de Estagio Obrigatério (curriculan(admite-se no maxime 5 grupas de Estagio, atribuindo 2h para cada um){Min 2h / Max 10h) 0 h
4ir |Participagio em Projeto Experimental (Min 1h | Max 1h) 0 h

Projeto experimental X

Comprovante Digital| Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Clique neste botdo para escolher
e anexar o documento desejado

Nesta drea, vocé deve
atribuir as horas das
atividades

ATENCAO!!! O SIGAA apresenta um problema técnico em relagdo a esse item 6, a saber: se o
docente apenas anexar o documento, este ndo ird aparecer no Departamento. Para evitar este
problema, o docente deve anexar o documento e também escrever na caixa de texto dele o nome

do documento.

7- Em seguida vocé vera os campos ATIVIDADES OMISSAS e OBSERVACOES GERAIS nos quais vocé
podera descrever atividades excedentes ou quaisquer outras informacoes que julgar importantes.

DESCRIC;&O DA ATIVIDADE
atividade X
atividade ¥
atividade Z

HI- ATIVIDADE S OMIS SAS

Meste item poderio ser incluidas outras atividades ndo previ: em resolucdo, mediante auterizacdo prévia do CONSU/UNIFAR.

(500 caracteres/35 digitados )

|:| Atesto que esta atividade foi autorizada previamente pelo CONSU, come informado na resolugdo que rege este plano.

atividade X
atividade ¥
atividade Z

Adicionar Atividade

OBSERVAGOES GERAIS

(5000 caracteres/35 digitados )



8- Ap0s isso, vocé vera o QUADRO DE RESUMO DAS HORAS. O docente deve preencher seu PAID de

modo a atingir o total de horas do seu regime de trabalho (20h, 40h ou outras).

QUADRO RESUMO

| - Carga horaria total de ensino:

Carga horaria de ensino: Oh
Carga horéria de planejamento: Oh
Il - Total de pesquisa, extensdo, e outras atividades: Oh
Outras atividades de ensino: Oh
Pesquisa e producao académica: Oh
Extenséo e outras atividades: Oh
Fungoes administrativas: Oh
Outras atividades: Oh
Sindical e de representacéo: Oh
Atividades omissas: Oh
Carga horaria total informada: 20h ou 40h

verificar o total de horas
conforme o regime de trabalho
docente.

9- Mais abaixo vocé vera o botdao GRAVAR. Clique nele para registrar no PAID todas as informagdes

fornecidas.

HISTORICO DO PAID

N&o foram encontradas regisiros de movimentacdo para o presente PAID.

<< Voltar || Cancelar

10- No préximo passo, vocé verd o botio ENVIAR/SUBMETER A HOMOLOGACAO.

HISTORICO DO PAID

Ndo foram encontradas registros de movimentacio para o presente PAID.

Gravar || <= Voltar

enviar/submeter a homolozacio



11- Em seguida, o SIGAA exibira mensagens em vermelho e verde. Se houver alguma inconsisténcia,
vocé devera corrigir. Se as mensagens forem iguais as exibidas a seguir, entdo seu PAID pode ser
enviado para homologacao.

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Semestre atual: :’ Médulos

MESTRADO PROFISSIONAL EM GESTAO E REGULAGAO DE RECURSOS HIDRI... (11.02.28.06.55) ®@ Menu Docente

m « O elemento selecionado ndo se encontra mais no banco de dados.

!_/ + Plano de Atividade Individual do Docente foi enviado para a Chefia da COEG com sucesso.

12- No ultimo passo, o docente deve assinar o Termo de Adesdo e Compromisso do SIGAA,
atestando que todas as informagdes contidas no PAID sdo verdadeiras, e em seguida confirmar sua
senha e submissao do PAID ao Departamento de Ciéncias Bioldgicas e da Saude.

O solicitante declara formalmente que esta de acordo com o Termo de Ades3do e Compromisso da Plataforma
SIGAA e que responde pela veracidade de todas as informagdes contidas no seu Plano Individual do Docente que
serd enviada para andlise pela chefia do departamento ou direg3o da unidade académica especializada.

(Declaraglo feita em observdncia aos artigos 297-299 do Cédigo Penal Brasileiro)

CONFIRME SUA SENMA

Senha: » ocooolnno.

| Confirmar submiss3o << Voltar  Cancelar _

Se o seu PAID estiver correto, ele serd homologado pelo DCBS.

Se o seu PAID estiver incorreto, o DCBS emitird um parecer dentro do PAID para que vocé possa
visualizar e corrigi-lo.



