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PLANO DE TRABALHO 
 

 

1- UNIDADE DE TRABALHO 
 

 

Unidade de Trabalho: Coordenação do Núcleo de Acessibilidade e Inclusão/Pró-Reitoria de Extensão 

e Ações Comunitárias. 

Chefia imediata: Rafael Pontes de Lima, designado pela Portaria no 1329/2014. 

Coordenadora: Eliane Leal Vasquez, designada pela Portaria no 2228/2015.  

Ano: Relativo às ações institucionais de 2017. 

 

 

2- MISSÃO 
 

- Garantir a ampliação das ações institucionais no âmbito da política nacional de educação especial 

na perspectiva da educação inclusiva na Universidade Federal do Amapá. 
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3- ATRIBUIÇÕES 
 

I - Atuar como órgão suplementar da PROEAC para sistematizar as ações institucionais relativas à 

política de educação inclusiva na educação superior;  

II - Realizar atendimento individual e/ou grupal aos acadêmicos com deficiência e/ou mobilidade 

reduzida;  

III - Prestar informações a respeito da política de educação inclusiva na educação superior para 

estabelecer parcerias com outras instâncias da UNIFAP e com organizações externas;  

IV - Zelar pelo cumprimento da legislação vigente relacionada a acessibilidade na educação superior;  

V - Prestar assessoramento as Pró-Reitorias, Departamentos Acadêmicos, Unidades de Trabalho da 

UNIFAP, como esfera consultiva no que se refere as demandas de acessibilidade pedagógica, atitudinal 

e de comunicação na educação superior;  

VI - Apoiar a produção de conhecimento e divulgar práticas sobre educação inclusiva na educação 

superior. 
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4- SERVIÇOS, AÇÕES INSTITUCIONAIS E PROGRAMA DE EXTENSÃO 
 

4.1. Coordenação do NAI e Secretaria Executiva 

 

- Dar publicidade do plano de trabalho do Núcleo de Acessibilidade e Inclusão da Universidade 

Federal do Amapá (NAI/PROEAC/UNIFAP); 

- Acompanhar a divulgação do Plano Operacional Padrão do Núcleo de Acessibilidade e Inclusão 

(NAI/PROEAC/UNIFAP); 

- Garantir a celeridade na tramitação de documentos no Sistema Integrado de Patrimônio; 

Administração (SIPAC) e Contratos ou no Sistema Integrado de Recursos Humanos (SIGRH). 

-  Encaminhar a solicitação de aquisição tecnologias assistivas para atendimento aos estudantes com 

deficiência no núcleo à PROEAC, bem como para os campi da UNIFAP; 

- Atualizar e dá publicidade dos indicadores da política de acessibilidade da UNIFAP; 

- Responder as solicitações relativas as demandas de acessibilidade pedagógica, atitudinal e 

comunicacional encaminhadas ao núcleo, no SIPAC, bem como encaminhá-las às divisões do núcleo 

ou outras unidades de trabalho da UNIFAP; 

- Desempenhar outras atribuições previstas no regimento do Núcleo de Acessibilidade e Inclusão.  

 

http://www2.unifap.br/nai/
mailto:naiinclusao39@gmail.com
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4.2. Divisão de Desenvolvimento de Material Didático e Pedagógico Acessível 
 

- Atender as demandas encaminhadas à Divisão de Desenvolvimento de Material Didático e 

Pedagógico Acessível do Núcleo de Acessibilidade e Inclusão;  

- Implementação do atendimento às demandas de acessibilidade pedagógica a estudante com 

deficiência visual, por meio da equipe executora do Programa de Extensão: Acessibilidade e Inclusão 

no Campus Binacional/UNIFAP;  

- Orientação quanto ao Plano Operacional Padrão do NAI à equipe executora do Programa de 

Extensão: Acessibilidade e Inclusão no Campus Binacional/UNIFAP, por meio de produção de vídeo;  

- Planejamento de ações institucionais para atender demandas de acessibilidade dos Campi da UNIFAP;  

- Atualização dos indicadores/relatórios dos serviços prestados pela Divisão de Desenvolvimento de 

Material Didático e Pedagógico Acessível; 

- Gerenciamento e supervisão do trabalho desenvolvido pelos estagiários;   

- Atender outras demandas administrativas encaminhadas à referida Divisão.  
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4.3. Divisão de Serviço Educacional Especializado e Apoio Psicopedagógico 

 

- Atender as demandas encaminhadas à Divisão de Serviço Educacional Especializado e de Apoio 

Psicopedagógico do Núcleo de Acessibilidade e Inclusão;  

- Implementação do atendimento às demandas relativas ao apoio psicopedagógico, por meio da equipe 

executora do Programa de Extensão: Acessibilidade e Inclusão no Campus Binacional/UNIFAP;  

- Orientação quanto ao Plano Operacional Padrão do NAI à equipe executora do Programa de 

Extensão: Acessibilidade e Inclusão no Campus Binacional/UNIFAP;  

- Planejamento de ações institucionais para atender demandas de acessibilidade dos Campi da UNIFAP;  

- Atualização dos indicadores/relatórios dos serviços prestados pela Divisão de Desenvolvimento de 

Material Didático e Pedagógico Acessível; 

- Atender outras demandas encaminhadas à referida Divisão.  
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4.4. Ações Institucionais do Calendário Inclusivo 2017 

 

Mês Organizado por Ação Institucional Temática CAMPI 

 

 

Janeiro 

 

DSEEAP  Mesa temática, como 

atividade do Aprendendo a 

Aprender 

Histórias de Superação: Diálogos sobre as 

trajetórias pessoal e acadêmica de pessoas 

com deficiência 

Marco Zero 

 do Equador 

DDMDPA Ação de sensibilização Intervenção Pedagógica na Turma de 

Ciências Sociais da UNIFAP/Campus 

Marco Zero do Equador 

Marco Zero 

 do Equador 

Fevereiro DDMDPA Produção de vídeo-tutorial 

para divulgação nas mídias 

sociais  

Adaptação de Material Didático e 

Tecnologias Assistivas para Estudantes com 

Deficiência visual  

Marco Zero 

do Equador 

 

 

Março 

Coordenação do NAI Entrevista à Rádio 

Universitária  
 

Indicadores da Política  

de Acessibilidade da UNIFAP 

Marco Zero 

do Equador 
 

DDMDPA e DSEEAP Ação de sensibilização   21/03 Dia mundial da síndrome de down Site  

 

 

 

 

Abril 

 

Coordenação do NAI 

 e  

DSEEAP 

 

Divulgação dos serviços 

prestados pelo NAI/PROEAC 

e Oficina 

NAI com você;  

Adaptação de Material Didático e 

Tecnologias Assistivas para Estudantes com 

Deficiência visual 

Marco Zero 

do Equador 

Campus / 

Binacional  

de Oiapoque 

 

http://www2.unifap.br/nai/
mailto:naiinclusao39@gmail.com
http://www2.unifap.br/nai/2017/01/23/historias-de-superacao-dialogos-sobre-as-trajetorias-pessoal-e-academica-de-pessoas-com-deficiencia/
http://www2.unifap.br/nai/2017/01/23/historias-de-superacao-dialogos-sobre-as-trajetorias-pessoal-e-academica-de-pessoas-com-deficiencia/
http://www2.unifap.br/nai/2017/01/23/historias-de-superacao-dialogos-sobre-as-trajetorias-pessoal-e-academica-de-pessoas-com-deficiencia/
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DDMDPA  

e DSEEAP 

 

Ação de sensibilização 

 

Dia do Autismo 

 

Site 

 

Maio 

DDMDPA  

e DSEEAP  
 

Mesa temática 

 

Quem promove a acessibilidade  

atitudinal na educação superior? 

Campus Santana 

 

 

Equipe NAI 
 

 

27/05 Dia mundial  

da esclerose 

 

Vídeo Informativo  

 

Site  

 

 

Junho 

DDMDPA 
 

Oficina 

 

Adaptação de Material Didático para 

Estudante com Deficiência Visual 
 

Campus Binacional  

de Oiapoque 

 

DSEEAP 

Vídeo Documentário ou dica 

de Filme O Milagre de Anne 

Sullivan 

 

Dia do Surdo Cego  
 

Site 

 

Julho 

 

Equipe NAI e 

Parceiros 

Ação de sensibilização, com 

pauta no Programa 

Exercitando Cidadania/Rádio 

Universitária 

Conhecendo a Lei Brasileira de Inclusão 

 da Pessoa com Deficiência  
 

Marco Zero 

do Equador 

 

 

Agosto 

 

 

Coordenação do NAI 

 

Relato de experiência para 

Ação Social 

 

Desafios e vivências para promoção da 

acessibilidade pedagógica à comunidade 

escolar-prisional  

Escola Estadual  

São José / Núcleo 

de Acessibilidade e 

Inclusão da 

UNIFAP 

http://www2.unifap.br/nai/
mailto:naiinclusao39@gmail.com
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Setembro 

 

Equipe NAI e 

Parceiros 

 

Oficina  
 

Conhecimentos básicos  

em LIBRAS 

 

Marco Zero 

do Equador    

 

Campus Binacional  

de Oiapoque 

Outubro DSEEAP 

e Parceiros 

Roda de Conversa Saúde Mental e Apoio Psicopedagógico 

 na Educação Superior  

Campus Macapá 

Campus Mazagão 

Campus Santana 

 

 

Novembro 

 

Equipe NAI e 

Parceiros 

 

Mesa Temática 

Oficina 

 

Prevenção e Combate à Surdez  

na Educação Superior 

 

Plano Operacional Padrão 

 do Núcleo de Acessibilidade e Inclusão da 

Universidade Federal do Amapá; 

Marco Zero 

do Equador 

 

Campus Binacional  

de Oiapoque 

 

Dezembro 

 

Equipe NAI e 

Parceiros 

Ação social (emissão de 

laudos, atividade cultural e 

outros) 
 

Promovendo Acessibilidade e Inclusão na 

Educação Superior 
 

Marco Zero 

do Equador 

 

Janeiro/ 

Dezembro 

 

Equipe NAI 

 

Ação de sensibilização 

mensal  

Disponibilizar dicas de leituras, filmes/ 

documentários ou sites com foco em 

temáticas da educação inclusiva 

 

Site do NAI / 

FACEBOOK   

  

 

 

http://www2.unifap.br/nai/
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5- CRONOGRAMA 

 

Descrição Jan. Fev. Mar. Abr. Mai. Jun. Jul. Ago. Set. Out. Nov. Dez. 

Fluxo documental, com 

tramitação no SIPAC 

X X X X X X X X X X X X 

Adaptação de material didático 

e pedagógico 

X X X X X X X X X X X X 

Serviço Educacional 

Especializado e Apoio 

psicopedagógico 

 

X 

 

X 

 

X 

 

X 

 

X 

 

X 

 

X 

 

X 

 

X 

 

X 

 

X 

 

X 

Ações institucionais do calendário 

Inclusivo  

X X X X X X X X X X X X 

Viagens a trabalho ao 

município de Oiapoque 

   X  X   X  X  

 

http://www2.unifap.br/nai/
mailto:naiinclusao39@gmail.com
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6- CUSTEIO E CAPITAL 
 

 

O recurso financeiro para execução do Plano de Trabalho do NAI/2017 depende de autorização da 

Pró-Reitoria de Extensão e Ações Comunitárias (PROEAC/UNIFAP). 

 

 

7- RECURSOS HUMANOS 
 

A equipe do Núcleo de Acessibilidade e Inclusão, vinculado a Pró-Reitoria de Extensão e Ações 

Comunitárias da Universidade Federal do Amapá é formada por onde pessoas, sendo cinco servidoras e 

seis estagiários lotados no núcleo.   

 

Quadro 1 - Recursos Humanos do Núcleo de Acessibilidade e Inclusão: 

Unidade de Trabalho Nome Cargo/Função 

Coordenação do Núcleo 

de Acessibilidade e 

Inclusão 

Eliane Leal Vasquez Coordenadora 

Secretaria Executiva Jouze Danielle Alves de Brito, 

Rodrigo Coelho Lobato e 

Assistente em Administração  

e 

http://www2.unifap.br/nai/
mailto:naiinclusao39@gmail.com


 

MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 

UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPÁ 

PRÓ-REITORIA DE EXTENSÃO E AÇÕES COMUNITÁRIAS 

NÚCLEO DE ACESSIBILIDADE E INCLUSÃO 

Rodovia Juscelino Kubitschek, km-2, s/n, Bairro: Jardim Marco Zero, Macapá-AP, CEP: 68903-4019  

http://www2.unifap.br/nai/ 

 naiinclusao39@gmail.com  

Telefone: (096)-3312.1764 

11 

 
 

 

 

 

Sebastião Diogo dos Santos 

Ferreira 

Estagiários 

Divisão de 

Desenvolvimento de 

Material Didático e 

Pedagógico Acessível 

Myryan Sylvia Sousa de Almeida,  

 Ana Beatriz Veiga dos Santos,  

Larissa Rocha Farias, Patrícia 

Nunes Furtado e  Jayanne Pontes 

Antunes 

Técnica em Assuntos 

Educacionais 

e 

Estagiárias 

Divisão de Serviço 

Educacional Especializado 

e de Apoio 

Psicopedagógico 

Marina Knaip Delôgo 

e Ivie Marcela Zorthea 

Psicólogas 

 

 

 

7- ACOMPANHAMENTO DA EXECUÇÃO DO PLANO DE TRABALHO 
 

 

A Coordenação do NAI acompanhará a execução do plano de trabalho por meio de relatórios, dos 

indicadores dos serviços prestados, registros fotográficos e outros documentos do núcleo. 
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 Macapá, 14 de fevereiro de 2017. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Eliane Leal Vasquez 

Coordenadora do Núcleo de Acessibilidade e Inclusão 

Portaria no 2228/2015 

 

 

 
Marina Knaip Delôgo 

Psicóloga do Núcleo de Acessibilidade e Inclusão 

Matrícula SIAPE no 1619438 

 

 

Myryan Sylvia Sousa de Almeida 

Técnica em Assuntos Educacionais do Núcleo  

de Acessibilidade e Inclusão 

Matrícula SIAPE no 2040962 

 

 

Ivie Marcela Zorthea 

Psicóloga do Núcleo de Acessibilidade e Inclusão 

Matrícula SIAPE no 2118691  

 

 

Jouze Danielle Alves de Brito 

Assistente em Administração do Núcleo  

de Acessibilidade e Inclusão 

Matrícula SIAPE no 2117700  
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